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PLAN PRACY CENTRALI NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA

NA 2011 ROK
L.p.| ZADANIE | TERMIN REALIZACJI DO:
ZESPOL AUDYTOROW WEWNETRZNYCH
1 Sprawozdanie z wykonania planu audytu wewngtrznego za 2010 rok styczen
Zadanie audytowe nr 1/2011 Realizacja procesu zarzadzania zasobami styczeh - marzec
2 ludzkimi, polityka kadrowa
Zadanie audytowe nr 2/2011 Kontraktowanie §wiadczen opieki zdrowotnej w kwiecien - czerwiec
3 rodzaju leczenie szpitalne
Zadanie audytowe nr 3/2011 Kontraktowanie i refundacja §wiadczen opieki lipiec - wrzesien
4 zdrowotnej w rodzaju ambulatoryjna opieka specjalistyczna
Zadanie audytowe nr 4/2011 Prawidlowos¢ przeprowadzanych kontroli aptek i pazdziernik - grudzien
J ordynacji lekarskich
6 |Roczny plan audytu wewngtrznego na 2012 rok grudzien
ZESPOL KONTROLI WEWNETRZNEJ
7 Sprawozdanie z wykonania planu kontroli wewngtrznej Centrali Funduszu w 31 stycznia
2010 roku
8 |Sprawozdania z realizacji planu kontroli wewngtrznej 20 stycznia - za IV kwartal 2010 r.
p anp ¢ ] kwartalnie do 20 dnia nastgpujacego po kwartale
9 [Roczny plan kontroli wewngtrznej Centrali Funduszu na 2012 rok 30 listopada
10 |Sprawozdania z wykonania planu kontroli wewngtrznej OW NFZ 20 Sg}gzizfp_rliz;-nz:(ir)(()')irz;cig10 a
11 |Sprawozdania z kontroli zewngtrznych przeprowadzanych w OW NFZ 20 styczma i 'za I poho’cze 2010
20 sierpnia - za I potrocze
Informacje ze szkolenia dla pracownikéw Funduszu w zakresie metod i technik . ,
12 . . , 20 lipca - za I poétrocze
kontroli zgodnie z planem szkolen
BIURO KADR I SZKOLEN
13 |Opracowanie planu zatrudnienia na 2012 rok 30 listopada
14 |Opracowanie planu szkolen na 2012 rok 15 grudnia
15 [Roczne sprawozdanie z realizacji planu szkolen za 2010 rok 5 marca
do 5 lutego - za IV kwartat 2010 r.
16 [Sprawozdania z realizacji planu szkolen kwartalnie do 5 drugiego miesiaca po zakonczeniu
kwartatu
do 15 lutego - za IV kwartat 2010 r.
17 |Analiza fluktuacji zatrudnienia kwartalnie do 15 dnia drugiego miesiaca po
zakonczonym kwartale
do 15 lutego - za IV kwartat 2010 .
18 |Analiza wynagrodzen zasadniczych na stanowiskach kwartalnie do 15 dnia drugiego miesiaca po
zakonczonym kwartale
18a |Opracowanie systemu ocen pracowniczych 31 grudnia
DEPARTAMENT INFORMATYKI
(*) Projekty wieloletnie — wedtug indywidualnie ustalonego zakresu i harmonogramu
19 |System monitorowania bezpieczenstwa NFZ — II etap (*) , 31 grl%dnla L .
potroczne sprawozdanie z realizacji zadania
. . S 31 grudnia
20 |Przebudowa procedur i systemow archiwizacji — II etap (*) , . L .
potroczne sprawozdanie z realizacji zadania
. . . 1 i
21 [Przebudowa struktury domenowej oraz Active Directory , 3 g”?dma L .
polroczne sprawozdanie z realizacji zadania
. . 1 i
22 |Projekt ,,Disaster Recovery”— II etap (*) 31 grudnia

potroczne sprawozdanie z realizacji zadania




L.p. ZADANIE TERMIN REALIZACJI DO:
. . . . 1 i
23 |Projekt KUZ i PL.ID (transformacja projektu RUM II) , 3 grgdma . .
potroczne sprawozdanie z realizacji zadania
. . 31 grudnia
24 |Kont ktu EESSI . L .
ontynuacja projektu EESS kwartalne sprawozdanie z realizacji zadania
25 |Kontynuacja projektu NETC@RD 31 grudnia
ynuacja proj kwartalne sprawozdanie z realizacji zadania
Zgodnie z Regulaminem tworzenia rzeczowego
2% Przygotowanie projektu rzeczowego planu inwestycyjnego na 2012 r. w planu wydatkoéw inwestycyjnych NFZ, jego
zakresie pozycji D1 E zatwierdzenia i zmian dokonywanych w trakcie
jego realizacji
27 Wdrozenie systemu administracji zasobami, procedurami i procesami IT — II 31 grudnia
etap (*) polroczne sprawozdanie z realizacji zadania
28 |Uczestnictwo w projekcie analitycznej hurtowni danych (*) 31 grudnia
pro) yezne] 4 kwartalne sprawozdanie z realizacji zadania
29 Migracja ustug w OW do nowego srodowiska redundantnej sieci rozleglej 31 grudnia
WAN - I etap (*) polroczne sprawozdanie z realizacji zadania
. . , . 31 grudnia
30 [Rozbudowa telefonii IP w zakresie ogdlnopolskim — II etap (*) , . . .
polroczne sprawozdanie z realizacji zadania
31 |Uruchomienie nowej serwerowni i migracja do niej zasobow IT 31 grudnia
DEPARTAMENT SWIADCZEN OPIEKI ZDROWOTNEJ
1 marca
Rozpatrywanie wnioskow oraz realizacja zmian zarzadzen w sprawie warunkow 30 wrzesnia
32 |zawierania i realizacji uméw w rodzaju leczenie szpitalne, w tym zmian w materialy do zawierania umoéw na 2012 r. pod
systemie JGP zgodnie z Procedura zarzadzania zmiana w systemie JGP warunkiem wydania rozporzadzen ,,koszykowych”
Analiza zgodnosci z Zarzadzeniem Prezesa Funduszu w sprawie okre$lenia
33 [warunkéw zawierania i realizacji uméw w rodzaju leczenie szpitalne na 2011 r. 30 marca
okreslania przez OW ryczaltéw w SOR i IP
Raport dotyczacy analizy zgdod wydawanych przez dyrektorow OW NFZ w
sprawie rozliczania $wiadczen za zgoda ptatnika (§ 22 ust.1 pkt. 1 -3 15 lutego — za IV kwartat 2010 r.
34 |zarzadzenia Prezesa Funduszu 69/2009/DSOZ z dnia 3 listopada 2009 roku w 15 sierpnia - za I i II kwartat

sprawie okreslenia warunkow zawierania i realizacji umow w rodzaju: leczenie
szpitalne ze zm.)

15 listopada - za I1I kwartat

Analiza prowadzonych przez dyrektor6w OW NFZ dodatkowych postgpowan w

35 |sprawie zawarcia umow, o ktorych mowa w art. 161b ustawy o §wiadczeniach 31 maja
na 2011 rok

36 |Opracowanie opisow $§wiadczen gwarantowanych w rodzaju leczenie szpitalne 30 wrzesnia

37 |Podsumowanie kontraktowania na rok 2010 31 marca
Przygotowanie zestawienia zbiorczego przekazanych przez OW NFZ

38 |ostatecznych wersji projektow planéw zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej na 15 sierpnia

rok 2012

39

Przystosowanie systeméw informatycznych OW NFZ i Centrali Funduszu do
wymogow konkursu ofert na rok 2012

30 wrzesnia mozliwy termin realizacji pod
warunkiem dostarczenia pelnych zatozen,
wymagan i materiatdéw do KO2011 przez DSOZ,
DGL i DSM do dnia 30.06.2011 r. - raport ze
stanu przekazania

40

Rozbudowa funkcjonalnoéci Portalu OW NFZ pod wzgledem dostosowania do
biezacych potrzeb

proces ciagly - potroczne sprawozdanie z realizacji
zadania




L.p.

ZADANIE

TERMIN REALIZACJI DO:

41

Dostosowanie systemu OW NFZ do wymogow rozporzadzenia Ministra
Zdrowia wydanego na podstawie art.190 ust. 1 ustawy o §wiadczeniach w
sprawie gromadzenia i przekazywania danych do OW NFZ - tzw. "otwarcie
systemu" - sprawozdawanie w formie raportu

kwartalnie

42

Dostosowanie systemu Centrali Funduszu do przekazywania danych z OW NFZ
po wprowadzeniu wymogow rozporzadzenia Ministra Zdrowia na podstawie
art.190 ust. 1 ustawy o $wiadczeniach w sprawie gromadzenia i przekazywania
danych do OW NFZ - tzw. "otwarcie systemu"

kwartalnie

43

Wspoétudziat w projekcie uruchomienia nowego modelu rozliczen (dot.
komunikatu SWIAD), w szczego6lnosci uwzglgdniajacego likwidacjg
komunikatu 2 fazy i naliczanie $wiadczen do zaptaty po stronie systemow OW
NFZ

31 stycznia

Wdrozenie nowego systemu weryfikacji $wiadczen (SDWSZ - system

31 marca (etap biezacych weryfikacji)
31 maja (etap weryfikacji wstecznych w dwoch
wybranych OW NFZ)

44 . e, , . Oba etapy zalezne od rozstrzygnigcia przetargu na
dodatkowej weryfikacji $wiadczen zdrowotnych) we wszystkich OW NFZ zakup i wdrozenie SDWSZ (terminy liczone przy
zatozeniu podpisania umowy do konca roku 2010 i
moga ulec zmianie)
Wdrozenie nowego modelu rozliczen dla §wiadczen JGP (SZP, REH)
.. e q e . . . 31 marca
45 |uwzgledniajacego w szczegdlnosci brak publikacji pliku parametryzujacego i
wyliczanie grupy JGP po stronie systeméw OW NFZ
Wspoétudziat w projekcie i wdrozeniu nowej funkcjonalno$ci zwiazanej z
46 |rozliczeniami §wiadczen wynikajacymi z migracji §wiadczeniobiorcow na rok 31 marca
2011
Zakonczenie projektu wdrozenia i uruchomienia zasilania systemu Centrali za
47 [Pomoca komunikatu KLZ (koszty leczenia zaopatrzenie). Gromadzenie danych 31 marca

o realizacji zaopatrzenia ortopedycznego wg. nowego komunikatu w nowej
strukturze bazy danych umozliwiajacej powiazania z bazg KLP

48

Wdrozenie nowego sposobu rozliczen na zasadzie grup JGP w rodzaju
$wiadczen AOS

30 czerwca - pod warunkiem zamknigcia wymagan
w terminie do 31 marca

49

Rozbudowa SMPT o nowe rejestry programow terapeutycznych oraz
modyfikacja istniejacych programow - sprawozdawanie w formie raportu

kwartalnie

50

Wspotudziat w projekcie 1 wdrozeniu ujednoliconych zasad walidacji i
weryfikacji w zakresie komunikatow o refundacji lekow - sprawozdawanie w
formie raportu

kwartalnie

51

Dostosowanie systemu OW NFZ do wymogoéw rozporzadzenia Ministra
Zdrowia wydanego na podstawie art.190 ust. 2 ustawy o $wiadczeniach w
sprawie zakresu niezbednych informacji gromadzonych przez apteki i sposobie
ich rejestrowania oraz zakresie informacji i sposobie ich przekazywania
podmiotom zobowigzanym do finansowania $wiadczen ze srodkdéw publicznych
- sprawozdawanie w formie raportu

kwartalnie

52

Przygotowanie programu kontroli koordynowanej w rodzaju zaopatrzenie w
wyroby medyczne begdace przedmiotami ortopedycznymi oraz Srodkami
pomocniczymi w zakresie prawidlowosci wydanego zaopatrzenia zgodnie z
czescig I zrealizowanego zlecenia poprzez sprawdzenie posiadanego
zaopatrzenia u $wiadczeniobiorcy w zakresie: pomocy optycznych, wozkow
inwalidzkich, indywidualnych przedmiotéw pionizujacych oraz sprawdzenie
dokumentacji rozliczeniowej ( faktury zakupu) wydanego zaopatrzenia u
$wiadczeniodawcow dokonujacych comiesi¢eznych rozliczen przedmiotéw o
wysokiej kwocie limitu tj. wozki inwalidzkie, indywidualne przedmioty
pionizujace, aparaty odwodzace koficzyny gorne, aparaty na udo i golen

I kwartat




L.p. ZADANIE TERMIN REALIZACJI DO:
Przygotowanie programu kontroli koordynowanej w rodzaju leczenie szpitalne
53 |w zakresie zasadnosci rozliczenia grupy A48 — Kompleksowe leczenie udarow IT kwartat
mozgu >7 dni w oddziale udarowym
Przygotowanie programu kontroli koordynowanej w rodzaju $wiadczenia
odrgbnie kontraktowane w zakresie spetnienia wymagan do zawarcia i realizacji
54 lumowy, w tym umowy podwykonawcze oraz prawidtowosc¢ realizacji umoéw w [T kwartat
zakresie — zywienie pozajelitowe i dojelitowe w warunkach domowych:
zasadnos¢ ze standardami postgpowania
Przygotowanie programu kontroli koordynowanej w rodzaju leczenie szpitalne
w zakresie sprawdzenia zasadnosci kwalifikowania do grup: M03 - Srednie
zabiegi dolnej cze¢$ci uktadu rozrodczego (26 pkt) wobec mozliwosci
55 [rozliczenia drobnych zabiegéw w grupie M04 - Male zabiegi dolnej czesci IV kwartat
uktadu rozrodczego (13 pkt) oraz analogicznie grupy M14 - Srednie zabiegi
gornej czesci uktadu rozrodczego (47 pkt) z M15 - Mate zabiegi gornej czesci
uktadu rozrodczego (18 pkt)
56 Kwartalne sprawozdania z rozpatrzonych zazalen na czynnosci dyrektorow kwartalnie do 15-go dnia nastgpujacego po
OWNFZ, zglaszanych na podstawie art. 160 ustawy o $wiadczeniach kwartale
1 marca - za IV kwartat 2010 r.
57 |Kwartalne sprawozdania z kontroli prowadzonych przez OW NFZ kwartalnie do 60-tego dnia nastgpujacego po
kwartale
Okresowe sprawozdania z rozpatrzonych przez Departament Swiadczen Opieki 30 kwietnia
58 |Zdrowotnej odwotan od postgpowan konkursowych/rokowan ztozonych w 30 sierpnia
trybie art. 154 ust. 4 ustawy o $wiadczeniach 30 grudnia
59 Okresowe raporty z wynikow kontroli koordynowanych wykonywanych przez 30 stycznia - za IV kwartat 2010 r.
OW NFZ kwartalnie 30 dni po zakonczeniu kwartatu
Przyjmowanie i rejestracja wnioskow o dokonanie zmian w systemie JGP 31 marca - I cykl
60 |zgodnie z Procedura zarzadzania zmiana w systemie JGP (uwzglednia si¢ date 31 sierpnia - II cykl
wplywu)
Rozpatrywanie wnioskow o dokonanie zmian w systemie JGP zgodnie z 1 kwietnia do 30 kwietnia - I cykl
61 . . . . o
Procedura zarzadzania zmiang w systemie JGP 1 wrzesnia do 30 wrzesnia - 1T cykl
DEPARTAMENT SPRAW SWIADCZENIOBIORCOW
Kwartalne analizy w zakresie podejmowanych przez Prezesa Funduszu decyzji 31 styczma. ~A IV kwartat 2010 .
. . . . , 30 kwietnia - za I kwartat
62 [dotyczacych planowego leczenia za granica w zakresie wnioskow sktadanych

do NFZ

31 lipca - za II kwartat
31 pazdziernika - za III kwartat

63

Potroczne sprawozdania z dziatalno$ci NFZ w zakresie danych dotyczacych
leczenia poza granicami kraju oraz pokrywania kosztow transportu zwiazanego
z tym leczeniem

16 lutego - za II potrocze 2010 .
20 sierpnia - za I potrocze

64

Zbiorcze sprawozdanie kwartalne w zakresie skarg i wnioskow, przestanych do
Centrali Funduszu oraz OW NFZ wraz z analiza rozparzonych skarg i
wnioskow

30 stycznia - za IV kwartat 2010 r.
30 kwietnia - za [ kwartal
30 lipca - za II kwartal
30 pazdziernika - za III kwartat

65

Sprawozdanie roczne w zakresie skarg i wnioskow, przestanych do Centrali
Funduszu i OW NFZ wraz z analiza spraw zglaszanych do komorek
organizacyjnych wtasciwych do spraw skarg i wnioskow w NFZ

30 marca - za 2010 rok

66

Opracowywanie kwartalnych analiz danych z zakresu list oczekujacych w
oparciu o informacje przekazywane przez swiadczeniodawcow szczegdélowym
komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych (baza
KDROLO)

4 marca - za IV kwartat 2010 r.
3 czerwca - za I kwartat
2 wrzesnia - za II kwartat
2 grudnia - za III kwartat




L.p.

ZADANIE

TERMIN REALIZACJI DO:

67

Opracowywanie okresowych analiz list oczekujacych prowadzonych przez
swiadczeniodawcow na wskazane w umowie §wiadczenia w udostgpnionej
przez NFZ aplikacji

21 stycznia
31 lipca

Przygotowywanie dla MZ kwartalnych sprawozdan z dziatalnosci NFZ
dotyczacych osob skreslonych z list oczekujacych z powodu udzielenia

23 lutego - za IV kwartat 2010 r.
25 maja - za [ kwartat.

68 [$wiadczenia, na podstawie informacji przekazywanych przez . .

L . , , . . . . 17 sierpnia - za II kwartat
$wiadczeniodawcow szczegotowymi komunikatami sprawozdawczymi XML .

. , . . 18 listopada - za III kwartat
dotyczacymi §wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych
Opracowywanie okresowych analiz dotyczacych realizacji $wiadczen 31 marca

69 [endoprotezoplastyki stawowej w oparciu o dane przekazywane przez L.

. . , , . . 30 wrzesnia
$wiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk

. . 23 lutego - za IV kwartat 2010 1.
Kwartalne sprawozdanie dotyczace decyzji dyrektoréw OW NFZ w HIego - za warta f
. . . . .. 25 maja - za I kwartat
indywidualnych sprawach z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego, decyzji . .

70 . , .. , 17 sierpnia - za II kwartal
wydanych przez Prezesa Funduszu w wyniku odwotan od decyzji dyrektorow, a 18 listopada - za I1T kwartal
takze skarg kierowanych do WSA na decyzje Prezesa Funduszu P

71 Potroczne sprawozdania o osobach ubezpieczonych na podstawie danych 23 lutego - za II polrocze 2010 r.
zawartych w Centralnym Wykazie Ubezpieczonych 17 sierpnia - za I potrocze

DEPARTAMENT GOSPODARKI LEKAMI
7 Roczny raport na temat przeprowadzonych kontroli ordynacji lekarskiej 30 kwietnia

prowadzonych przez OW NFZ w roku 2010

Roczny raport na temat przeprowadzonych przez OW NFZ w roku 2010

. . . L 30 kwietni

73 kontroli prawidtowosci realizacji recept w aptekach wiethia

74 Poétroczny raport .na temat wyd?tkow NFZ z tytutu finansowania programow 30 kwietnia - za II pélrocze 2010 1.
terapeutycznych i chemioterapii za 2010 rok

75 |Roczny raport na temat wydatkéw NFZ z tytutu refundacji lekow za 2010 rok 30 kwietnia

76 Kwartalne raporty na temat wydatkéw NFZ z tytutu refundacji lekow w 2011 19 lutego - za IV kwartat 2010 .
roku kwartalnie 50 dni po zakonczeniu kwartatu
Roczne sprawozdanie z rozpatrzonych przez DGL odwotan od postgpowan S

77 i ) . . 30 kwietnia
konkursowych ztozonych w trybie art. 154. ust. 4 ustawy o §wiadczeniach

78 |Prognoza refundacji lekow NFZ na rok 2012 31 maja

79 |Prognoza wydatkow na $wiadczenia opieki zdrowotnej na rok 2012 31 maja
Kwartalne sprawozdania o ilosci rozpatrywanych odwotan od decyzji 31 stycznia - za IV kwartat 2010 r.

80 |dyrektoréw OW NFZ i skarg na decyzj¢ Prezesa Funduszu w indywidualnych kwartalnie do konca miesiaca nastepujacego po
sprawach z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego zakonczeniu kwartatu
Kwartalne sprawozdania z rozpatrzonych zazalen na czynno$ci dyrektoroéw 31 stycznia - za IV kwartat 2010 r.

81 |OW NFZ, zglaszanych na podstawie art. 160 ustawy o §wiadczeniach w kwartalnie do konca miesiaca nastgpujacego po
zakresie ordynacji lekarskiej zakonczeniu kwartatu
Kwartalne sprawozdania z rozpatrzonych zazalen na czynnosci dyrektorow 31 stycznia - za IV kwartat 2010 r.

82 |[OW NFZ, zgtaszanych na podstawie art. 160 ustawy o $wiadczeniach w kwartalnie do konca miesiaca nast¢pujacego po
zakresie kontroli programow terapeutycznych i chemioterapii zakonczeniu kwartatu

23 Kwartalne sprawozdanie na temat przeprowadzonych przez OW NFZ kontroli 1 marca - za IV kwartat 2010 r.

prawidtowosci wystawiania recept lekarskich

kwartalnie 60 dni po zakonczeniu kwartatu

84

Kwartalne sprawozdania na temat przeprowadzonych przez OW NFZ kontroli
prawidtowosci realizacji recept w aptekach

1 marca - za IV kwartat 2010 .
kwartalnie 60 dni po zakonczeniu kwartatu




L.p.

ZADANIE

TERMIN REALIZACJI DO:

85

Kwartalne sprawozdania na temat przeprowadzonych przez OW NFZ kontroli
w zakresie programow terapeutycznych i chemioterapii

1 marca - za IV kwartat 2010 r.
kwartalnie 60 dni po zakonczeniu kwartatu

86

Potroczne sprawozdanie z ilosci wydanych zgod na chemioterapig
niestandardowa

15 wrze$nia

Okreslenie warunkow zawierania i realizacji umoéw w rodzaju leczenie szpitalne

87 . . . 30 wrzes$nia
w zakresie terapeutyczne programy zdrowotne oraz chemioterapia

88 [Przygotowanie propozycji do planu kontroli wewngtrznej na rok 2012 30 pazdziernika

29 Opracowanie rocznego planu kontroli koordynowanych na rok 2012 30 listopada

realizowanych przez OW NFZ w zakresie gospodarki lekiem

90

Opracowanie, na podstawie planu kontroli koordynowanych na rok 2012,
programo6w kontroli koordynowanych w zakresie gospodarki lekiem

do konca miesigca poprzedzajacego kwartat

91

Raport kwartalny z weryfikacji 1 walidacji sprawozdan aptecznych

do 15 dnia miesiaca po zakonczeniu kwartatu

92

Raport z wprowadzania nowych walidatorow celem uwzglednienia
wprowadzanych i obowiazujacych uregulowan prawnych

do 15 dnia miesigca po zakonczeniu kwartatu

93

Sprawozdanie z analiz i nadzoru nad wdrozeniem nowych systeméw i aplikacji
w obszarze DGL

do 15 dnia miesigca po zakonczeniu potrocza

DEPARTAMENT EKONOMICZNO - FINANSOWY

94

Sporzadzanie sprawozdan okresowych NFZ, w tym m.in. z wykonania planu
finansowego NFZ - zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 31
maja 2005 r. w sprawie szczegotowych zasad prowadzenia gospodarki
finansowej NFZ (Dz. U. Nr 104, poz. 875 z p6zn. zm.) oraz art. 130 ust. 1
ustawy o §wiadczeniach

spr. miesigeczne - 35 dni po zakonczeniu miesiaca
ktorego sprawozdanie dotyczy,
spr. kwartalne — 45 dni po zakonczeniu okresu,
ktorego sprawozdanie dotyczy,
wstepne roczne sprawozdanie z wykonania
planu finansowego - 105 dni po zakonczeniu
roku, ktérego dotyczy (tj. 14 kwietnia),
spr. roczne — 6 miesigey od zakonczenia roku,
ktérego sprawozdanie dotyczy (tj. do 30 czerwca)

95

Kontrola OW NFZ w zakresie prowadzenia gospodarki finansowej

okresowo, zgodnie z harmonogramem kontroli
opracowanym przez DEF zawartym w Planie
Kontroli Wewngtrznej na 2011 rok

96

Monitoring realizacji planu finansowego

na biezaco w trakcie roku

Opracowanie corocznej prognozy przychodéw na kolejne 3 lata (zgodnie z

o . . 15

o7 brzmieniem art. 120 ust. 1 ustawy o §wiadczeniach) crerwea

98 Opracowanie corocznej })rggnozy .kosztow na kolejne 3 lata (zgodnie z trescia 30 czerwea
art. 120 ust. 3 ustawy o §wiadczeniach)

99 Poinformowanie dyrektorow OW NFZ o przewidywanych kosztach OW NFZ 5 linca
(zgodnie z trescia art. 120 ust. 4 ustawy o $wiadczeniach) P
Opracowanie projektu planu finansowego NFZ na 2012 r. i przedstawienie go

100 Radzie Funduszu, komisji wiasciwej ds. finanséw publicznych oraz komisji 15 livca
wilasciwej ds. zdrowia Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej w celu zaopiniowania P
(zgodnie z brzmieniem art. 121 ust. 1 ustawy o §wiadczeniach)

Sporzadzenie planu finansowego NFZ na 2012 r. i przekazanie go wraz z

101 |opiniami wydanymi przez Radg oraz komisje sejmowe ministrowi wlasciwemu 1 sierpnia
ds. zdrowia (zgodnie z brzmieniem art. 121 ust. 3 ustawy o §wiadczeniach)

102 |Zmiany planu finansowego NFZ na 2011 rok na biezaco w trakcie roku




L.p.

ZADANIE

TERMIN REALIZACJI DO:

103

Monitorowanie zawartych umow ze §wiadczeniodawcami

na biezaco w trakcie roku

104

Lokowanie wolnych srodkoéw pienigznych

na biezaco w trakcie roku

105

Koordynowanie dziatan w zakresie przygotowania oceny mozliwych do
uzyskania przychodow z udzielania §wiadczen zdrowotnych w okresie co
najmniej pigciu lat od dnia wpisania do rejestru zaktadow opieki zdrowotne;j
niepublicznego zaktadu opieki zdrowotnej utworzonego przez spotke
kapitalowa - dziatania w ramach realizacji Programu Wieloletniego ,,Wsparcie
jednostek samorzadu terytorialnego w dzialaniach stabilizujacych system
ochrony zdrowia”. Realizacja Zarzadzenia Nr 42/2009/DEF Prezesa
Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia 17 wrze$nia 2009 roku

na biezaco w trakcie roku

DEPARTAMENT WSPOEPRACY MIEDZYN

ARODOWEJ]

106

Biezaca weryfikacja wytycznych i procedur realizowanych pod katem zmian w
przepisach wspolnotowych wynikajacych z wejscia w zycie nowych
rozporzadzen tj. rozporzadzenia Parlamentu i Rady nr 883/2004 oraz
rozporzadzenia wykonawczego nr 987/2009

31 grudnia

107

Przeprowadzenie kontroli w OW NFZ w zakresie realizacji przepisow
o koordynacji

31 marca - Slaski OW NFZ
30 czerwca - Kujawsko - Pomorski OW NFZ
31 grudnia - Lubelski OW NFZ

108

Spotkanie z pracownikami OW NFZ na temat oméwienia zmian, wymiany
do$wiadczen, wnioskow po wejsciu w zycie od 1 maja 2010 r. nowych
rozporzadzen tj. rozporzadzenia Parlamentu i Rady nr 883/2004 oraz 987/2009

30 czerwca

109

Spotkanie z pracownikami OW NFZ w sprawie wydawania formularzy E123

31 stycznia

110

Przygotowanie noty o stanie wierzytelnosci dla Komisji Obrachunkowej

31 maja

31 grudnia — realizacja zadania uzalezniona od

111 |Budowa i wdrozenie portalu polskiej instytucji facznikowe;j zabezpieczenia srodkow w Planie inwestycyjnym
na 2011 rok
112 |Budowa i wdrozenie funkcjonalnosci systemu SOFU zgodnie z osobnym harmonogramem
13 Przygotowanie sprawozdania rocznego dotyczacego realizacji zadan Funduszu 31 lipca
W oparciu o przepisy o koordynacji P
114 Przygotowam? ujednoliconych wytycznych dotyczacych wystawiania E 127 za 30 czerwea
0soby uprawnione
Przeprowadzenie rozliczenia potrocznego kosztow §wiadczen udzielonych na
. . . . . 28 lutego
115 [terenie Polski osobom uprawnionym, rozliczanych na podstawie formularza E 31 sierpnia

125

116

Przygotowanie sprawozdan kwartalnych - zestawienie dotyczace za§wiadczen i
poswiadczen wydanych na podstawie przepiséw o koordynacji

31 stycznia - za IV kwartat 2010 r.
30 kwietnia - za I kwartat
31 lipca - za II kwartat
31 pazdziernika - za III kwartat

BIURO ADMINISTRACYJNO - GOSPODARCZE

Spis z natury materiatlow — zapasow odpisanych w koszty w momencie zakupu

M7 tan na dzien 31.12.201011.) 3 stycznia
30 stycznia- za IV kwartat 2010 r.
118 Sprawozdania z kosztow ponoszonych z tytutu eksploatacji stuzbowych 30 kwietnia - za I kwartat
samochodow 30 lipca - za II kwartat
30 pazdziernika - za III kwartat
119 Sprawozdanie dotyczace obowiazku ponoszenia optat z tytutlu wprowadzania 30 stycznia - za II péirocze 2010 r.

gazéw lub pyldéw do powietrza

30 lipca - za I potrocze




L.p.

ZADANIE

TERMIN REALIZACJI DO:

20 lutego -za2010r.
20 kwietnia - za I kwartat

120 [Sprawozdania z gospodarki srodkami trwalymi 20 lipea - za 11 kwartal
20 pazdziernika - za III kwartat
20 lutego - stan na 31.12.2010 1.
121 Uzgodnienie stanow ilosciowo-wartosciowych w ksiggach inwentarzowych 20 kwietnia - stan na 31.03.2011 r.

z dokumentacja ksiggowa

20 lipca - stan na 30.06.2011 r.
20 pazdziernika - stan na 30.09.2011r.

Przygotowanie projektu rzeczowego planu wydatkow inwestycyjnych

122 na 2011 rok 30 wrze$nia
Wdrozenie:
1) instrukcji kancelaryjnej, .
. .. . . 1
123 2) instrukcji archiwalne;j, 31 grudnia
3) rzeczowego wykazu akt
BIURO KSIEGOWOSCI
124 [Sprawozdanie finansowe Centrali Funduszu za okres 1.01. -31.12.2010 rok 26 marca
125 [Laczne sprawozdanie finansowe Funduszu za okres 1.01. -31.12.2010 rok 26 marca
126 |Ztozenie do Urzgdu Skarbowego deklaracji podatkowej CIT-8 26 - 31 marca
Wspolpraca z firma audytorska w zakresie badania sprawozdan finansowych L .
. . . 1k -1
127 Centrali Funduszu oraz OW NFZ przez bieglych rewidentow wietnia - I7:maja
Przedstawienie, do zatwierdzenia przez Ministra Finansoéw, tacznego
128 . 15 czerwca
sprawozdania finansowego Funduszu za okres 1.01. - 31.12.2010 rok
DEPARTAMENT DS. SEUZB MUNDUROWYCH
Opracowywanie informacji dla Ministra Obrony Narodowej i ministra 25 lutego - za IV kwartat 2010 r.
129 |whasciwego do spraw wewnetrznych z realizacji $wiadczen opieki zdrowotne;j kwartalnie do 25 dnia drugiego miesiaca po
przez zaktady resortowe zakonczeniu kwartatu
Opracowanie dla Ministra Obrony Narodowej i ministra wlasciwego do spraw
130 [wewngtrznych informacji w zakresie liczby $wiadczeniobiorcoéw wymienionych 20 lutego za 2010 1.
w art. 66 ust. 1 pkt 2-13 ustawy o $wiadczeniach
23 lutego - za IV kwartat 2010 r.
131 Przygotowanie sprawozdania z dziatalnosci NFZ w rodzaju: lecznictwo 18 maja - za I kwartat
uzdrowiskowe, pomoc dorazna i transport sanitarny oraz ratownictwo medyczne 17 sierpnia - za II kwartat
18 listopada - za III kwartat
Analiza przekazanych przez OW NFZ plandéw zakupu §wiadczefn opieki
zdrowotnej na 2012 rok w odniesieniu do §wiadczeniodawcow resortowych L,
132 S . , . . . sierpien
oraz dla wszystkich §wiadczeniodawcoé6w w rodzaju: lecznictwo uzdrowiskowe,
pomoc dorazna i transport sanitarny oraz ratownictwo medyczne
Okreslenie warunkoéw zawierania i realizacji uméw na 2012 rok w rodzaju:
133 |lecznictwo uzdrowiskowe, pomoc dorazna i transport sanitarny oraz sierpien
ratownictwo medyczne
e st anl Wit do sy S a3 sy a1 o 2010
134 ot & Iy tyczacy kwartalnie do 25 dnia pierwszego miesiaca po

realizacji $wiadczen w rodzaju: lecznictwo uzdrowiskowe, pomoc dorazna i
transport sanitarny oraz ratownictwo medyczne

zakonczeniu kwartatu




L.p.

ZADANIE

TERMIN REALIZACJI DO:

Sprawozdania na podstawie przekazanych informacji z przeprowadzonych
kontroli przez Wydziaty do Spraw Stuzb Mundurowych OW NFZ w

20 lutego - za IV kwartat 2010 .

135 |odniesieniu do zaktadow opieki zdrowotnej tworzonych i nadzorowanych przez kwartalnie do 20 dnia drugiego miesiaca po
Ministra Obrony Narodowej, Ministra Sprawiedliwosci lub ministra wtasciwego zakonczeniu kwartatu
do spraw wewngtrznych
Sprawozdania z biezacej dzialalnos$ci w zakresie rozpatrzonych zazalen na
czynnosci dyrektorow OW NFZ, zglaszanych przez §wiadczeniodawcow 20 stycznia - za IV kwartat 2010 r.

136 [resortowych oraz swiadczeniodawcow udzielajacych §wiadczen w rodzaju kwartalnie do 20 dnia pierwszego miesiaca po
lecznictwo uzdrowiskowe, pomoc dorazna i transport sanitarny oraz zakonczeniu kwartalu
ratownictwo medyczne
Sprawozdania z ilo$ci rozpatrzonych odwolan od decyzji dyrektorow OW NFZ
dotyczacych postgpowan w sprawie zawierania umow wg wlasciwosci 20 stycznia - za IV kwartat 2010 r.

137 rzeczowej Wydziatu Swiadczen Zdrowotnych Stuzb Mundurowych oraz kwartalnie do 20 dnia pierwszego miesiaca po
$wiadczeniodawcow udzielajacych swiadczen w rodzaju lecznictwo zakonczeniu kwartalu
uzdrowiskowe, pomoc dorazna i transport sanitarny oraz ratownictwo medyczne
Przygotowanie zatozen merytorycznych i organizacyjnych oraz okreslenie

138 [warunkow zawierania i realizacji umow w rodzaju $wiadczen: ratownictwo styczen - luty
medyczne, obowiazujacych od dnia 1 lipca 2011 r.

Opracowanie i przestanie do Departamentu Spraw Obronnych, Zarzadzania

139 Kryzysowego i1 Ratownictwa Medycznego w Ministerstwie Zdrowia 31 stveznia
sprawozdania z przeprowadzonego w jednostce organizacyjnej szkolenia R
obronnego w 2010 roku
Opracowanie ,,Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych w

140 , - . .. . 28 lutego
2010 roku” i przestanie do Ministerstwa Zdrowia

. , L , 15 stycznia - za IV kwartat 2010 r.
Opracowanie wewngtrznych sprawozdan okresowych z realizacji zadan z . .. ..
141 zakresu spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego kwartalnie dol5 dnia pierwszego miesigea po
P e Y Cywiine] & tyzy £ zakonczeniu kwartatu
Opracowanie biuletynu informacyjnego nt. Spraw Obronnych, OC i ZK.
142 |Publikacja w sieci wewnetrznej ,,INTRANET” oraz jego aktualizacja 30 listopada
143 Wystapienie do WKU o wyrazenie zgody na nadanie przydzialow do stuzby w 30 wrzesnia

obronie cywilnej dla cztonkéw Formacji Obrony Cywilne;j

*informacje o realizacji zadan Centrali, ktorych termin wykonania zostat okre§lony na dzien 31 grudnia oraz zadania kwartalne,
konkretnie zadania za IV kwartat 2011 r., ktérych termin wykonania zostat okre§lony do dnia 20 stycznia 2012 r. zostana uwzglednione
w rocznym sprawozdaniu z realizacji Planu pracy Centrali za 2011 rok i przedstawione Prezesowi Funduszu do dnia 28 lutego 2012 r.




PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2011 ROK

DOLNOSLASKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2010 r.



Uchwala Nr 5/2010/11
Rady Dolnoslaskiego Oddzialu Wojewodzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia
z dnia 30 listopada 2010r.

w sprawie uchwalenia planu pracy Dolnoslgskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia na rok 2011.

Na podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych oraz § 19 Regulaminu Rady przyjetego
uchwatg Nr 1/2005 z dnia 21.01.2005r1., Rada Dolnoslaskiego Oddziatu Wojewodzkiego NFZ
postanawia co nastepuje:

§1

1. Uchwala sie plan pracy Dolnoslaskiego Oddziatu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia na rok 2011.
2. Plan pracy Oddziatu stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty

§2

Uchwata zostanie opublikowana w na stronie internetowe] DOW NFZ.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

“Mbrek Gajos



UZASADNIENIE

Rada Dolnoslaskiego Oddzialu Wojewddzkiego NFZ realizujac uprawnienia wynikajace z art.
106 ust. 10 pkt 2) ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw
publicznych uchwalita plan pracy Dolnoslaskiego Oddziatu Wojewddzkiego NFZ na rok
2011 w oparciu o projekt planu pracy opracowany przez Dyrektora Oddziatu.

W glosowaniu jawnym, podjeto uchwale jak wyzej, w ktérym wzieto udziai@ czlonkow
Rady, za przyjeciem uchwaly gltosowalo G czlonkdw, przeciw bylo Q, wstrzymato si¢ od

glosu 0}

Prre

Dolnoslash

Wilceprzewodniczacy Rady |
noslaskiego Oddziatu Wojewodzy
arodowego Funduszu Zdro

wodniczacy Red
Yo Oddziatu Wojewddzkiege
wquo Funduszu Zdrowia

Mdrek Gajos
Jerzy Chmielarski



Zatacznik do uchwaty nr 5/2010/I1 Rady DOW NFZ

Plan pracy Dolnoslaskiego Oddziatu Wojewddzkiego NFZ na rok 2011

L.p. ZADANIE TERMIN REALIZACIJI DO: Komadrka
realizujgca
DYREKTOR ODDZIAtU
1. Przygotowanie i przekazanie do Centrali NFZ 10 stycznia 2011 r. Zespot Kontroli
rocznego sprawozdania z wykonania planu kontroli Wewnetrznej -
wewnetrznej oddziatu w 2010 roku. ZKW
2. Sporzadzanie i przekazanie do Centrali NFZ 10 dnia nastepujacego po ZKW
kwartalnych sprawozdan z przeprowadzonych kwartale.
kontroli wewnetrznych.
3. Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ rocznego |30 listopada 2011r. ZKW
planu kontroli wewnetrznej na 2012 r.
4. Realizacja planu inwestycyjnego w zakresie obstugi styczen - czerwiec Wydziat
informatycznej Oddziatu Informatyki - WI
5 Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list na biezgco Wi
Swiadczeniobiorcow w oparciu o informacje
przekazywane przez swiadczeniodawcow
szczegétowym komunikatem sprawozdawczym XML
dotyczacym deklaracji POZ, medycyny szkolnej, KAOS
6 Prace nad zwiekszaniem wydajnosci baz, serwisow, do 31 grudnia Wi
aplikacji i komunikacji;
7 Rozwdj rozwigzan zmierzajgcych do umozliwienia do 31 grudnia Wi
pracownikom Oddziatu wykonywania samodzielnie
coraz wiekszej ilosci raportéw, ktérych nie ma
mozliwosci sporzadzenia w aplikacjach GS.
8 Okresowe sprawozdania z dziatalnosci DOW - kwartalnie Wydziat
koordynacja Organizacyjny -
wo
9 Roczne sprawozdanie z dziatalnosci DOW - Do 30 kwietnia 2011 r. WO
koordynacja
10 |Sporzadzanie i przekazywanie do Centrali NFZ -za | pétrocze do 20 lipca WO
informacji o kontrolach zewnetrznych 2011r.
przeprowadzonych w oddziale, ich wynikach, - za ll pétrocze 20
zaleceniach pokontrolnych i wykonaniu tych zalecen. stycznia 2012r.
11 | Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan dot. decyzji Do 20 dni po zakonczeniu WO
Dyrektora Dolnoslgskiego Oddziatu Wojewddzkiego | kwartatu.
Narodowego Funduszu Zdrowia w indywidualnych
sprawach z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego.
12 | Opracowanie planu zatrudnienia na 2012 r. do 30 listopada 2011r. Wydziat Kadr i
Szkolen - WKS
13 | Opracowanie planu szkolert na 2012 r. do konca listopada 2011r. WKS
14 | Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen | 20 dni po zakonczeniu WKS

kwartatu
Sprawozdanie roczne do 30
stycznia nastepnego roku




Zatacznik do uchwaty nr 5/2010/I1 Rady DOW NFZ

L.p. ZADANIE TERMIN REALIZACIJI DO: Komadrka
realizujgca
15 |Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia do korica m-ca po WKS
zakoriczonym kwartale
16 |Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na do korica m-ca po WKS
stanowiskach zakoriczonym kwartale
Z-CA DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
17 | Prowadzenie, ocena i okresowe przekazywanie do 20 stycznia Wydziat
danych z rejestru zgdd wydawanych przez dyrektora | do 20 kwietnia Swiadczen
oddziatu wojewddzkiego Funduszu w sprawie: do 20 lipca Opieki
a) rozliczen za zgoda ptatnika (§ 22 ust.1 do 20 pazdziernika Zdrowotnej -
zarzadzenia nr 69/2009/DS0Z), w podziale na: WSOz

— Swiadczenia, ktérych koszt przekracza
wartosé 5 000 zt i wartos¢ swiadczenia
przekracza co najmniej trzykrotnie wartosé
punktowg grupy wtasciwej okreslonej dla typu
umowy hospitalizacja, albo $wiadczenia
wtasciwego ze wzgledu na rozliczenie, tgcznie z;
— - dodatkowymi osobodniami ponad ryczatt
finansowany grupg,

— -$wiadczeniami rozliczanymi wedtug skali
TISS — 28 albo TISS — 28 dla dzieci,

— -$wiadczeniami do sumowania, o ile znalazty
zastosowanie w danym przypadku,

— $wiadczenia, ktére sg dopuszczone do
rozliczenia na wyzszym poziomie referencyjnym
niz poziom referencyjny swiadczeniodawcy i jest
udzielone w stanie nagtym, albo,

— ktore spetnia jednoczesnie tacznie wszystkie
ponizsze warunki:

— - w czasie hospitalizacji zdiagnozowano
dodatkowy, odrebny problem zdrowotny, inny
niz zwigzany z przyczyna przyjecia do szpitala,
— -inny problem zdrowotny, o ktérym mowa
wyzej, nie znajduje sie na liscie powiktan i
chordb wspétistniejacych sekcji stanowiacej
przyczyne przyjecia do szpitala

— - jest stanem nagtego zagrozenia
zdrowotnego,

— - nie moze by¢ rozwigzany jednoczesnym
zabiegiem,

— - nie stanowi elementu postepowania
wieloetapowego,

— - kwalifikuje do grupy w innej sekcji oraz w
innym zakresie

— -rozliczenie Swiadczenie moze sie odbywadé




Zatacznik do uchwaty nr 5/2010/I1 Rady DOW NFZ

L.p. ZADANIE TERMIN REALIZACIJI DO: Komadrka
realizujgca
sie przez produkt rozliczeniowy;
— -$wiadczenia, stanowigcych odrebny
problem kliniczny;
b) $wiadczen dla 0séb powyzej 18 r.z.
hospitalizowanych w oddziatach dla dzieci;
c¢) $wiadczen dla dzieci i mtodziezy do 18 r.z.
hospitalizowanych w oddziatach dla dorostych poza
stanami zagrozenia zdrowotnego
18 | Okresowe sprawozdania z dziatalnosci OW NFZ za IV kwartat 2010 r. do 24 WSso0z
stycznia 2011 r.
za | kwartat do 29 kwietnia
za Il kwartat do 25 lipca
za lll kwartat do 24
pazdziernika
za IV kwartat do 23 stycznia
2012r.
19 | Roczne sprawozdanie z dziatalnosci OW NFZ za 2010 | 30 kwietnia WSOz
rok
20 |Sprawozdanie kwartalne dotyczace zachorowalnosci | za IV kwartat 2010 r. do dnia WSOz
na choroby zakazne (zgodnie z porozumieniem z 15 stycznia 2011 r.
Panstwowg Inspekcjg Sanitarng) za | kwartat do dnia 15
kwietnia
za Il kwartat do dnia 15 lipca
za lll kwartat do dnia 15
pazdziernika
za IV kwartat do dnia 15
stycznia 2012 r.
21 | Okresowe systemowe analizy sprawozdawczosci okresowe: WSO0Z
Swiadczen wykonanych i rozliczonych w aspekcie za IV kwartat 2010 r. do 25
procesu zarzgdzania zmianami w systemie JGP w stycznia
rodzajach: lecznictwo szpitalne, rehabilitacja za | kwartat do 25 kwietnia
stacjonarna. za Il kwartat do 25 lipca
za lll kwartat do 25
pazdziernika
Whioski i propozycje do sprawozdania przygotowane |do 30 maja
przez OW NFZ nalezy przesta¢ do Centrali Funduszu
22 | Analiza systemowa JGP w rodzaju: lecznictwo do 30 maja WSO0Z

szpitalne w aspekcie wspdlnych obszaréow z
ambulatoryjng opieka specjalistyczng, szczegdlnie w
kontekscie ,grup zabiegowych” i zawartych w nich
ICD-9 oraz ICD-10, ktore mogtyby by¢ realizowane
jako $wiadczenia zdrowotne tak diagnostyczne jak i
lecznicze w warunkach ambulatoryjnych.




Zatacznik do uchwaty nr 5/2010/I1 Rady DOW NFZ

L.p. ZADANIE TERMIN REALIZACIJI DO: Komadrka
realizujgca
Whioski i propozycje do sprawozdania przygotowane
przez OW NFZ nalezy przesta¢ do Centrali Funduszu
23 | Przygotowanie przez OW NFZ i przekazanie Centrali do 10 sierpnia WSOz
NFZ ostatecznych wersji projektow planéw zakupu
Swiadczen opieki zdrowotnej na 2012 rok
24 Biezgce monitorowanie realizacji umow zawartych w | co kwartat raport zbiorczy WSOz
rodzajach AOS, SZP, PSY, REH, OPH/SPOQ, STM, SOK,
PRO
25 | Udziat merytorycznych pracownikéw oddziatu marzec WSOz
wojewddzkiego w spotkaniach organizowanych przez | wrzesien
Centrale NFZ w celu omoéwienia sprawozdan
potrocznych
26 | Przygotowanie informacji i sprawozdan dla Dyrektora | wg potrzeb WSOz
Oddziatu i Naczelnika Wydziatu w zakresie zadan
wykonywanych przez Dziat.
27 | Przygotowanie informacji dla Centrali i Ministra wg potrzeb WSO0Z
Zdrowia w zakresie zadan wykonywanych przez Dziat.
28 | Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli przekazanie do Centrali WSOz
realizacji uméw, przeprowadzonych przez Funduszu 45-tego dnia
pracownikow Dziatu Kontroli R. nastepujgcego po kwartale
29 |Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji na biezgco WSOz
przez DKR rocznego planu kontroli przekazanie do Centrali
Swiadczeniodawcow. Funduszu 15 dnia
nastepujgcego po kwartale
30 |Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z za IV kw. 2010 r. do 31 WSOz
finansowania Swiadczen opieki zdrowotnej stycznia
udzielonych na podstawie art.19 ustawy o za | kwartat do 30 kwietnia,
Swiadczeniach — dotyczy SZP i SOK za Il kwartat do 31 lipca,
za lll kwartat do 31
pazdziernika
31 | Prowadzenie rejestru dodatkowych postepowan w na biezgco WSO0Z
sprawie zawarcia umow, o ktérych mowa w art. 161b
ustawy o Swiadczeniach
32 | Zasilanie systemu informatycznego Centrali NFZ z raz w tygodniu od momentu WSOz
przebiegu postepowan (wszystkie tryby) na rok 2011 | ogtoszenia postepowan
33 | Przygotowanie przez OW NFZ i przekazanie Centrali do 10 sierpnia WSOz
NFZ ostatecznych wersji projektéw planéw zakupu
Swiadczen opieki zdrowotnej na 2012 rok
34 Wydziat Spraw

Przygotowanie raportu rocznego oddziatu w zakresie
realizacji zadan na podstawie przepiséw o
koordynacji (zgodnie z zakresem informacji, ktory
zostanie okreslonym przez Departament Wspédtpracy
Miedzynarodowej odrebnymi wytycznymi).

do 31 marca

Swiadczeniobior
coOw i
Wspétpracy
Miedzynarodo-
wej - WSSiWM
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L.p.

ZADANIE

TERMIN REALIZACII DO:

Komarka
realizujgca

35

Przeprowadzenie rozliczenia wg kosztow
rzeczywistych swiadczen udzielonych na terenie
Polski na podstawie przepiséw o koordynacji osobom
uprawnionym, w tym kosztéw Swiadczen w rodzaju
ratownictwa medycznego.

do 30 stycznia
do 30 marca
do 30 lipca

WSSiWM

36

Udziat w pracach grupy roboczej ds. EESSI
przedstawicieli OW NFZ wskazanych przez Centrale
NFZ. Zadanie bedzie kontynuowane w roku 2012.

do 31 grudnia

WSSiWM

37

Opracowywanie okresowych analiz realizacji
Swiadczen endoprotezoplastyki stawowej na
podstawie danych przekazywanych przez
Swiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej
Bazy Endoprotezoplastyk

nie rzadziej niz raz na
potrocze

WSSiWM

38

Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych
Swiadczeniach endoprotezoplastyki stawowej
przekazywanych przez Swiadczeniodawcéw za
posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk,
w tym weryfikacji kompletnosci i zgodnosci danych z
informacjami o endoprotezoplastyce stawowej
przesytanych przez swiadczeniodawcow
szczegétowym komunikatem sprawozdawczym XML
dotyczacym Swiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych

praca ciagta

WSSIWM

39

Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list
oczekujgcych w oparciu o informacje przekazywane
przez swiadczeniodawcéw szczegdtowym
komunikatem sprawozdawczym XML dotyczgcym list
oczekujgcych

nie rzadziej niz raz na kwartat

WSSiWM

40

Monitorowanie kompletnosci i wiarygodnosci danych
z zakresu list oczekujacych przekazywanych przez
Swiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem
sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujgcych

do korica miesigca
nastepujgcego po miesigcu
sprawozdawczym

WSSIWM

41

Opracowywanie okresowych analiz poréwnawczych
dotyczacych oséb skreslonych z list oczekujgcych z
powodu udzielenia $wiadczenia (zestawienie danych
przekazywanych przez swiadczeniodawcéw
komunikatem sprawozdawczym XML, dotyczacym
Swiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych z
informacjami pochodzacymi z list oczekujgcych,
prowadzonych przez Swiadczeniodawcow na
wskazane w umowie Swiadczenia w udostepnione;j
przez OW NFZ aplikacji)

nie rzadziej niz raz na
potrocze

WSSiWM

42

Kwartalne sprawozdanie ze skarg i wnioskow
rozpatrzonych przez komérke organizacyjng wiasciwg
do spraw skarg i wnioskéw w OW NFZ

za IV kwartat 2010 r. do 10
stycznia
za | kwartat do 10 kwietnia

WSSiWM
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L.p. ZADANIE TERMIN REALIZACIJI DO: Komadrka
realizujgca
za Il kwartat do 10 lipca
za lll kwartat do 10
pazdziernika

43 Roczne sprawozdanie ze skarg i wnioskéw oraz WSSiWM
analiza spraw zgtaszanych do komérek .

. . L . do 30 stycznia za 2010 rok
organizacyjnych wtasciwych do spraw skarg i
wnioskow w OW NFZ

44 | Sporzadzanie analizy decyzji dyrektora OW NFZ w WSSiWM
zakresie leczenia planowanego w zwigzku z
obowigzywaniem od dnia 1 maja 2010 r. przepisow
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(WE) nr 883/2004 z dnia 29 kwietnia 2004 r. w . L
sprawie koordynacji systemow zabezpieczenia do 19 dnla.m|e5|aca po

L, ] zakoniczeniu kwartatu
spotecznego oraz przepiséw Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 987/2009
dotyczgcego wykonywania Rozporzgdzenia (WE) nr
883/2004 w sprawie koordynacji systeméw
zabezpieczenia spotecznego (EESSI)

45 | Sporzadzanie dla Centrali NFZ sprawozdan sprawozdania miesieczne, Wydziat
okresowych z dziatalnosci DOW NFZ, w zakresie sprawozdania kwartalne Gospodarki
refundacji cen lekéw Lekami - WGL

46 | Sporzadzanie dla Wydzialu Wspdtpracy sprawozdania miesieczne, do WGL
Miedzynarodowej DOW NFZ sprawozdan okresowych | 28 dnia miesigca
w zakresie refundacji cen lekéw z liczby oséb
uprawnionych na podst. przepiséw o koordynacji,
ktérym udzielono swiadczen zdrowotnych na terenie
Polski oraz warto$ci swiadczen zdrowotnych im
udzielonych- dotyczy $wiadczen zdrowotnych
rozliczanych po koszcie rzeczywistym, zgodnie z
formularzami E 125 oraz swiadczen rozliczanych na
podstawie formularza E 109 E 121

47 | Sporzadzanie dla Wydzialu Ksiegowosci DOW NFZ sprawozdania miesieczne, do WGL
sprawozdan okresowych w zakresie refundacji cen 10 dnia miesigca
lekdw zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow w | sprawozdanie kasowe (z
sprawie sposobu i trybu finansowania z budzetu podaniem dat ptatnosci),
panstwa $wiadczen opieki zdrowotnej (Dz.U.

2008.34.198) do 20 dnia miesigca
sprawozdanie memoriatowe
(wg miesiecy, ktérych dane
dotycza)

48 | Sporzadzanie dla Wydzialu Ksiegowosci DOW NFZ sprawozdania miesieczne, do WGL
sprawozdan okresowych w zakresie wydanych 10 dnia nastepnego miesigca
bloczkéw recept rézowych

49 | Sporzadzanie dla Centrali NFZ sprawozdan z realizacji | sprawozdania kwartalne WGL
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L.p. ZADANIE TERMIN REALIZACIJI DO: Komadrka
realizujgca
porozumien miedzy Ministrem Zdrowia a podmiotami | (termin ustalany przez
odpowiedzialnymi w sprawie tzw. terapii Centrale NFZ)
charytatywnych - zakres danych w zestawieniach wg
wytycznych Centrali
50 |Sporzadzanie sprawozdan z realizacji terapeutycznych | sprawozdania kwartalne WGL
programow zdrowotnych (na podstawie (termin ustalany przez
Rozporzadzania Ministra Zdrowia z dnia 27 lipca 2005 | Centrale NFZ)
(Dz.U 2005.152.1271, z pdzn. zm.)
51 |Sporzadzanie sprawozdan z realizacji recept na leki L . WGL
. L . . sprawozdania miesiecznie,
nieposiadajgce pozwolenia na dopuszczenie do .
] ) . do 10 dnia nastepnego
obrotu na terytorium RP (podstawie Zarzadzenia o
L. miesigca
Prezesa NFZ Nr 56/2010/DGL z 22 wrze$nia 2010)
52 | Sporzadzanie dla Centrali NFZ sprawozdan z sprawozdania miesieczne, do WGL
dziatalno$ci DOW NFZ - zakres danych w 15 dnia miesigca w
zestawieniach wg wytycznych Centrali NFZ - w przypadku kontroli aptek ,
zakresie kontroli apteki i ordynacji lekarskich sprawozdania kwartalne
Z-CA DYREKTORA DS. FINANSOWYCH
53 | Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ Wydziat
sprawozdania finansowego OW NFZ za okres 01.01.- do 1 marca Ksiegowosci -
31.12.2010 . WK
54 za IV kwartat 2010 r. (roczne) WK
do 30 dni po zakonczeniu
kwartatu,
co kwartat, do 8 dni po
L . . zakonczeniu | — Il kwartatu
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali: Rb-Z — roczne .
. . . . i oraz do 30 dni po
i kwartalne sprawozdania o stanie zobowigzan ] i
i ) L. . zakonczeniu IV kwartatu
wedtug tytutéw dtuznych oraz poreczen i gwarancji
(roczne)
sprawozdanie korygujgce —
na biezgco po ksiegowym
zamknieciu miesigca
konczacego kwartat
55 za IV kwartat 2010 r. (roczne) WK

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali: Rb-N — roczne
i kwartalne sprawozdania o stanie naleznosci

do 30 dni po zakonczeniu
kwartatu,
co kwartat, do 8 dni po
zakonczeniu | — Il kwartatu
oraz do 30 dni po
zakonczeniu IV kwartatu
(roczne)

sprawozdanie korygujace —
na biezgco po ksiegowym
zamknieciu miesigca
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realizujgca
konczacego kwartat
56 |Sporzadzenie i przekazanie do Centrali: Sprawozdan z WK
wykonanych przez $wiadczeniodawcéw i optaconych .
L i ) A do 14 dnia nastepnego
przez oddziat Swiadczen wobec oséb, o ktérych mowa L .
. ) miesigca za miesiac
w:art. 2 ust. 1 pkt 2i 3; art. 12 pkt 2-4, 6 9; art. 26 .
o . . . poprzedni
ustawy o swiadczeniach opieki zdrowotne;j
finansowanych ze srodkéw publicznych
57 o . . . koniec miesigca WK
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali: Sprawozdanie . .
. o przypadajgcego po kazdym
okresowe z przeprowadzonych kontroli realizacji
, , . , N kwartale -konkretna data
umoéw na $wiadczenia zdrowotne i refundacji cen .
i ) R . ustalana jest przez Centrale
lekdw oraz o windykacji naleznosci
NFZ
58 do 10 dnia nastepnego WK
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali: Deklaracja L. e.;p . 8
miesigca za miesiac
VAT-7 .
poprzedni
59 | Sporzadzenie: PFRON-DEK-1-0 deklaracja . _ WK
o do 20-kazdego miesigca
miesiecznych wptat
60 | Sporzadzenie: GUS- kwartalne sprawozdanie Z-03 o w terminie 11 dni po WK
pracujacych, wynagrodzeniach i czasie pracy kwartale
61 |Sporzadzenie: GUS- roczne sprawozdanie Z-06 o do 18 stycznia roku WK
pracujacych, wynagrodzeniach i czasie pracy nastepnego
62 |Sporzadzenie: ZUS-miesieczne deklaracje WK
rozliczeniowe, DRA- nalezne sktadki na ubez. spot.,
zdrowotne, f. pracy, RCX-imienny
raport o naleznych sktadkach wyptaconych . o
o , . . do 15 kazdego miesigca
Swiadczen, RZA-imienny raport o naleznych sktadkach
na ubezpieczenie zdrowotne, RSA- imienny raport o
wyptaconych swiadczeniach i przerwach w optacaniu
sktadek
63 Sporzadzenie: ZUS ZUS ZUA-ZUS ZWUA-ZUS ZZA -ZUS . . WK
L . . do 7 dnia od daty przyjecia i
ZCNA ZUS ZIUA- zgtaszanie i wyrejestrowanie do o
. i ) i zwolnienia, i innych
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oséb .
. zmianach
zatrudnionych
64 | Sporzadzenie: ZUS ZPA- ZUS P ZIPA ZUS ZBA- do 7 dniu po zmianie danych WK
zgtoszenie zmian danych ptatnika sktadek ptatnika
65 | Sporzadzenie: ZUS P IWA-informacja o danych do do 31 stycznia roku WK
ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe nastepnego
66 | Sporzadzenie: ZUS Rp-7- zaswiadczenia o WK
zatrudnieniu i wynagrodzeniu - podstawa wymiaru na zadanie ZUS i pracownika
emerytury i rent
67 | Sporzadzenie: ZUS Z-3 zaswiadczenie ptatnika sktadek WK
o okresach niezdolnosci do pracy i miesiecznych na zgdanie ZUS i pracownika
sktadnikach wynagrodzen z ostatnich 12-miesiecy
68 |Sporzadzenie: ZUS Np-7 informacja o niezdolnosci do | na zgdanie ZUS i pracownika WK
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L.p. ZADANIE TERMIN REALIZACIJI DO: Komadrka
realizujgca
pracy-wniosek o Swiadczenie rehabilitacyjne
69 |Sporzadzenie: ZUS-roczne informacje o dochodach do konca lutego roku WK
zatrudnionych emerytach irencistach nastepujgcego
70 . . do konca stycznia roku WK
Sporzadzenie: PIT-4R-deklaracja roczna o pobranych HastepUiaceso bo roku
zaliczkach na podatek dochodowy od o0sdb fizycznych GPUIaceso b
podatkowym
71 do konca lutego roku WK
nastepujacego po roku
podatkowym. W przypadku
dy w trakcie roku
Sporzadzenie: PIT-11 informacje o dochodach oraz o gcy
. podatkowego ustat
pobranych zaliczkach na podatek dochodowy . o
obowigzek poboru zaliczki —
do 14 dni od ztozenia
pisemnego wniosku przez
podatnika
72 | Sporzadzenie: Miesieczna informacja z wykonania WK
kosztéw wynagrodzen ubezpieczen spotecznych i . oo
- , i do 25 kazdego miesigca
Swiadczen na rzecz pracownikéw oraz stanu
zatrudnienia
73 | Sporzadzenie: Kwartalne sprawozdania dla Ministra . WK
) N . po kazdym kwartale
Zdrowia -o zatrudnieniu i wynagrodzeniu
74 | Sporzadzenie: Pétroczne sprawozdanie dla Ministra . ; WK
. , L . po kazdym poétroczu
Finanséw - o zatrudnieniu i wynagrodzeniu
75 |Sporzadzenie: Inne sprawozdania na potrzeby zw. terminy na biezgco WK
zawodowych, NIK, i innych instytucji zewn. uzgadniane z Centralg NFZ
76 do 5 dni roboczych po WK
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali: Sprawozdanie zamknieciu ksiag
z realizacji planu finansowego rachunkowych miesigca
sprawozdawczego
77 do 5 dni roboczych po WK
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali: Sprawozdanie zamknieciu ksiag
FM-01 rachunkowych miesigca
sprawozdawczego
78 | Sporzadzenie: F-03 sprawozdanie o stanie i ruchu do dnia 15 lutego biezgcego WK
Srodkow trwatych roku za rok poprzedni
79 L . . . trzy dni przed zamknieciem WK
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali: Informacja w .
. o . ) ksigg rachunkowych za
formie zestawienia o wystawionych i otrzymanych biezacy miesiac
iez iesi
notach (dot. rozliczerh miedzyoddziatowych) acy 2
sprawozdawczy
80 | Sporzadzenie i przekazanie do Centrali: Sprawozdanie do 6 dnia nastepnego WK
z realizacji egzekucji zajetych wierzytelnosci miesigca za miesigc
Swiadczeniodawcéw poprzedni
81 | Sporzadzenie i przekazanie do Centrali: Sprawozdanie | miesieczne - termin ustalony WK

z wykorzystania przez swiadczeniodawcow srodkéw

dla sporzadzania
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L.p. ZADANIE TERMIN REALIZACIJI DO: Komadrka
realizujgca
finansowych przekazanych przez Fundusz za okres sprawozdania finansowego
styczen-grudzien 2007 roku, o ktérych mowa w art. 3 | FM-01 oraz sprawozdania z
ust. 1 ustawy z dnia 22 lipca 2006 r. o przekazaniu realizacji planu finansowego
srodkow finansowych na wzrost wynagrodzen (Dz. U.
nr 149 poz. 1076 z pézn. zm.)
82 | Sporzadzenie i przekazanie do Centrali: Sprawozdanie | miesieczne - termin ustalony WK
z przeprowadzonych kontroli wykorzystania srodkéw dla sporzadzania
finansowych przeznaczonych na wzrost wynagrodzen: | sprawozdania finansowego
1. Kontrole realizacji umow przeprowadzone przez FM-01 oraz sprawozdania z
NFZ. realizacji planu finansowego
2. Wptywy z tytutu kwot zakwestionowanych.
83 do 10 dnia miesigca WK
Sporzadzenie: Kwartalna informacja o stanie nastepujgcego po
Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych dla zakonczeniu kazdego
zwigzkdéw zawodowych kwartatu
84 | Przygotowanie projektu rzeczowego planu wydatkéw | do 1 siepnia 2011 Wydziat
inwestycyjnych DOW NFZ na 2012 rok Ekonomiczno
Finansowy -
WEF
85 | Sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania Zgodnie z terminem WEF
planu finansowego DOW NFZ za 2010 rok wyznaczonym przez Centrale
NFZ
86 | Opracowanie trzyletniej prognozy kosztow na lata Zgodnie z terminem WEF
2012-2014 wyznaczonym przez Centrale
NFZ
87 | Opracowanie i przekazanie Prezesowi Funduszu do 10 lipca 2011 WEF
projektu planu finansowego DOW NFZ na 2012 rok
88 | Sporzadzenie sprawozdania kwartalnego z -za IV kw. 2010 WEF
dziatalnosci inwestycyjnej DOW NFZ do 25 stycznia 2011
-zal kw. 2011
do 25 kwietnia 2011
-za ll kw. 2011
do 25 lipca 2011
-zalll kw. 2011
do 25 pazdziernika 2011
89 | Miesieczny raport z realizacji zadan inwestycyjnych do 15 dnia kazdego miesigca WEF
zaplanowanych przez DOW NFZ na 2011 rok za miesigc poprzedni
90 |Sprawozdanie (rozliczenie) pétroczne z wykorzystania | do 30 stycznia 2011 za 2010 WEF
przekazanej dotacji na ratownictwo medyczne na do 30 lipca 2010 za |
mocy porozumienia z Wojewodg Dolnoslgskim potrocze 2011
91 | Okresowe sprawozdania z rozliczeh migracji Za | kwartat 2011 r. do 25 WEF

ubezpieczonych w powigzaniu z udzielonymi /
otrzymanymi upowaznieniami Dyrektoréw Oddziatéw

maja 2011r.
Za Il kwartat 2011 r. do 25
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sierpnia 2011 r.
Za lll kwartat 2011 r. do 25
listopada 2011 .
Za IV kwartat 2011 r. do 25
lutego 2012 r.
92 | Okresowe sprawozdanie z wynikow weryfikacji za | potrocze 2011 do 25 WEF
umow weryfikowanych zgodnie z przyjetymi lipca 2011
kryteriami weryfikacji przez Dyrektora NFZ za ll potrocze i caty 2011 rok
do 20 lutego 2012
93 | Okresowe sprawozdania dotyczgce liczby i wartosci -za IV kw. 2010 WEF
zawartych uméw o udzielanie Swiadczen opieki do 25 stycznia 2011
zdrowotnej -zal kw. 2011
do 25 kwietnia 2011
-zall kw. 2011
do 25 lipca 2011
-zalll kw. 2011
do 25 pazdziernika 2011
94 | Roczne sprawozdania dotyczace liczby i wartosci do 15 kwietnia 2011 . WEF
zawartych umow o udzielanie swiadczen opieki
zdrowotnej
95 |Sprawozdanie dotyczace obowigzku ponoszenia opfat | 20 styczna (za Il pétrocze Wydziat
z tytutu wprowadzania gazéw lub ptynéw do 2010) Administracyjno
powietrza 20 lipca (za | potrocze) Gospodarczy -
WAG
96 | Sporzadzanie szczegdtowych informacji o operacjach | do 25 dnia miesigca WAG
na poszczegdlnych numerach telefonéw nastepujgcego po miesigcu
komérkowych uzytkowanych w oddziale rozliczeniowym
wynikajgcych z zarzadzenia nr 43/2009/BAG z dnia
30.09.2009 r.
97 | Sporzadzenie sprawozdania z kosztéw ponoszonych z | 30 stycznia (za IV kwartat WAG
tytutu eksploatacji stuzbowych samochodéw 2010r.)
30 kwietnia (za | kwartat )
30 lipca (za Il kwartat)
30 pazdziernika (za lll
kwartat)
98 | Spis z natury materiatéw - zapasow odpisanych w Do 3 stycznia WAG
koszty w momencie zakupu (stan na dzien
31.12.2010r)
99 |Sporzadzenie sprawozdania z gospodarki sSrodkami 20 lutego (za 2010r.) WAG
trwatymi 20 kwietnia (za | kwartat)
20 lipca (za Il kwartat)
20 pazdziernika (za Il
kwartat)
100 |Uzgodnienie standw ilosciowo-wartosciowych w Do 30 dnia miesigca WAG




Zatacznik do uchwaty nr 5/2010/I1 Rady DOW NFZ

L.p. ZADANIE TERMIN REALIZACIJI DO: Komadrka
realizujgca
ksiegach inwentarzowych z dokumentacjg ksiegowg | nastepujgcego po miesigcu
rozliczeniowym
101 |Przygotowanie projektu rzeczowego planu wydatkéw | Do 1.08.2011r. WAG
inwestycyjnych
Z-CA DYREKTORA DS. StUZB MUNDUROWYCH
102 |Sporzadzenie planu zakupu swiadczen opieki lipiec — sierpien Wydziat ds.Stuzb
zdrowotnej wg witasciwosci rzeczowej Wydziatu Mundurowych -
WSM
103 |Kontraktowanie swiadczen i zawieranie umoéw o do 10 dnia nastepnego WSM
udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej wg miesigca po zakonczeniu
wiasciwosci rzeczowej Wydziatu kwartatu
104 |Prowadzenie na biezgco monitoringu realizacji na biezgco WSM
Swiadczen opieki zdrowotnej $wiadczeniodawcow
"resortowych"
105 | Wykonywanie odpowiednich sprawozdan i analiz na biezgco wedtug potrzeb WSM
wynikajacych z dziatalnosci NFZ wg wtasciwosci
rzeczowej Wydziatu
106 |Sporzadzenie sprawozdania z kontroli na biezgco przekazanie do WSM
Swiadczeniodawcow realizujgcych swiadczenia wg Centrali Funduszu 15 dnia
wiasciwosci rzeczowej Wydziatu nastepujgcego po kwartale
107 |Sporzadzenie sprawozdania z monitoringu ordynacji | do 10 dnia drugiego miesigca WSM
lekarskich po zakonczeniu kwartatu
108 |Sporzadzanie miesiecznych sprawozdan do 5 dnia drugiego miesigca WSM
wartosciowych z realizacji $wiadczen zdrowotnych po zakonczeniu miesigca
tylko RSOZ
109 |Ustalenie poziomu finansowania dla uméw listopad WSM
wieloletnich dotyczacych udzielania Swiadczen opieki
zdrowotnej wg witasciwosci rzeczowej Wydziatu
110 |Opracowanie wnioskdéw z propozycjami do rocznego | przekazanie zatwierdzonego WSM
planu kontroli Swiadczeniodawcow wg witasciwosci przez dyrektora OWNFZ
rzeczowej Wydziatu planu do Centrali Funduszu
w terminie do dnia 31
grudnia roku
poprzedzajgcego rok,
ktorego plan dotyczy
111 | Przeprowadzenie szkolenia dla cztonkéw Formacji do 30 pazdziernika WSM
Obrony Cywilnej, zgodnie z wytycznymi Szefa Obrony
Cywilnej Kraju
112 |Trening z ewakuacji pracownikéw OW NFZ, zgodnie z | do 30 listopada WSM
wymogami rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji
113 | Aktualizacja danych do sprawozdania z przygotowan |do 15 stycznia WSM

do realizacji ,,Programu Pozamilitarnych Dziatan
Obronnych”




Zatacznik do uchwaty nr 5/2010/I1 Rady DOW NFZ

L.p. ZADANIE TERMIN REALIZACIJI DO: Komadrka
realizujgca

114 | Opracowanie sprawozdan kwartalnych z realizacji do 10 dnia pierwszego WSM
zadan obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania miesigca po zakonczeniu
kryzysowego w OWNFZ kwartatu

115 | Opracowanie dokumentacji oraz organizacja statego | po wydaniu rozporzadzenia WSM
dyzuru w OW NFZ na potrzeby podwyzszania Ministra Zdrowia
poszczegdlnych standw gotowosci obronnych
panstwa i sytuacji kryzysowych

116 | Opracowanie planu operacyjnego funkcjonowania po otrzymaniu wypiséw z WSM
OW NFZ planu operacyjnego

Ministerstwa Zdrowia

117 | Przeprowadzenie szkolenia na temat: do 30 pazdziernika WSM
1. Stany gotowosci obronnej panstwa, ich rodzaje i
warunki wprowadzania tych standw.
2. Przygotowanie i wykorzystanie publicznej i
niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby obronne
panstwa, wiasciwosci organdw w tych sprawach

118 |Opracowanie Wieloletniego Planu Dziatania DOW | kwartat WSM
NFZ w zakresie obrony cywilnej na lata 2011-2014

119 |Opracowanie Rocznego Planu Dziatania DOW NFZw || kwartat WSM
zakresie obrony cywilnej w roku 2011

120 | Przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw Oddziatu z | Il kwartat WSM
zakresu powszechnej samoobrony ludnosci

121 | Przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw Oddziatu z | I, I, Il kwartat WSM
zakresu powszechnej samoobrony ludnosc

122 | Dokonanie oceny stanu technicznego sprzetu obrony | do 30 listopada WSM
cywilnej, przeprowadzenie jego przeklasyfikowania i
wybrakowania

123 | Wykonanie sprawozdania ze szkolenia do Szefa do 15 grudnia WSM
Obrony Cywilnej Wroctawia

124 | Wykonanie inwentaryzacji sprzetu obrony cywilnej do 30 grudnia WSM

125 |Opracowanie i przestanie do WBiZK UM Wroctawia do 30 listopada WSM

informacji (formularza bazy danych) o stanie formacji
obrony cywilnej




PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2011 ROK

KUJAWSKO - POMORSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2010 r.



Uchwala nr IV/4/2010
Rady Kujawsko-Pomorskiego Oddzialu Wojewo6dzkiego

Narodowego Funduszu Zdrowia z siedziba w Bydgoszczy
z dnia 6 grudnia 2010 roku

w sprawie Planu Pracy Kujawsko-Pomorskiego Oddzialu Wojewoédzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia z siedziba w Bydgoszczy na rok 2011

Na podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o
Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz.
U. Nr 210, poz. 2135 z pézn. zm.)

uchwala sig, co nastepuje :

§1

Uchwali¢ Plan Pracy Kujawsko-Pomorskiego Oddzialu Wojewoddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia z siedzibg w Bydgoszczy na rok 2011,
stanowigcy zataczniki nr 112 do uchwaty .

§ 2

Uchwata wehodzi w zycie z dniem podjecia.

Prze nigzacy Rad
Kujowsko-Po X@dd fewddzkiego
Nnrodo%@m antusky Zdrowia

Miroslaw Slacheiak




ZADANIA NADZOROWANE PRZEZ DYREKTORA

1  |Opracowanie projektu Planu Pracy na rok nastgpny dla Rady KP OW NFZ 1 grudnia 2011
2 |Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ rocznego sprawozdania z wykonania planu kontroli wewngtrznej oddzialu w 2010 rokufdo 10 stycznia
3 |Sporzadzanie i przekazanie do Centrali NFZ kwartalnych sprawozdan z przeprowadzonych kontroli wewngtrznych 10 dnia nastgpujacego po kwartale
4 |Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ rocznego planu kontroli wewngtrznej oddziatu na 2012 rok 30 listopada
Sporzadzenie i przekazanie do:
1. Centrali Funduszu informacji o: ad. 1)
- kontrolach zewngtrznych przeprowadzonych w oddziale, za I potrocze 2010 r. do 20 stycznia
- wynikach kontroli, za I potrocze do 20 lipca
5 |- zaleceniach pokontrolnych oraz wykonaniu tych zalecen, za Il potrocze do 31 grudnia
2.MZ:
- informacji o prowadzonych w oddziale kontrolach NIK, ad 2) na biezaco
- informacji o zakresie przedmiotowym kontroli,
- kopii ostatecznych wersji wystapien pokontrolnych i informacji o ich przebiegu
6  |System monitorowania bezpieczenstwa NFZ — II etap (*) do 31 grudnia
7  |Przebudowa procedur i systemow archiwizacji — II etap (¥) do 31 grudnia
8  |Przebudowa struktury domenowej oraz Active Directory do 31 grudnia
9  |Projekt ,,Disaster Recovery”—1II etap (*) do 31 grudnia
10  [Przygotowanie projektu rzeczowego planu inwestycyjnego na 2012 r. w zakresie pozycji D i E do 1 sierpnia
11  [Wdrozenie systemu administracji zasobami, procedurami i procesami IT — II etap (*) do 31 grudnia
12 |Uczestnictwo w projekcie analitycznej hurtowni danych(*) do 31 grudnia
13 |Migracja ustug w OW do nowego srodowiska redundantne;j sieci rozlegtej WAN — I etap (*) do 31 grudnia
14 |Rozbudowa telefonii IP w zakresie ogdlnopolskim — II etap (*) do 31 grudnia
15 |Opracowanie planu zatrudnienia na 2012 rok do 30 listopada




16 |Opracowanie planu szkolen na 2012 rok do 30 listopada
sprawozdanie roczne za 2010 r. do 25 lutego
17 |Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolef sprawozdania kwartalne do 27 dnia nast¢pnego miesigca po
zakonczeniu kwartatu
18 [Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia do 20 nastgpnego m-ca po zakonczonym kwartale
19 |[Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na stanowiskach do 20 nastgpnego m-ca po zakonczonym kwartale
20 Analiza ryzyka w zakresie ochrony danych osobowych, ze szczegolnym uwzglgdnieniem Systemow Informatycznych NFZ. do 31 pazdziernika
Przygotowanie i przekazanie do Centrali Funduszu (komoérki POIN) sprawozdania za trzy kwartaty (I -11T) P
1 Wdrozenie zapisow ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 Nr 182, poz. 1228). za I potrocze do 31 sierpnia
Przygotowanie i przekazanie do Centrali Funduszu (komorki POIN) pétrocznych sprawozdan za Il potrocze do 31 grudnia
ZADANIA NADZOROWANE PRZEZ ZASTEPCE DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
1 Przygotowanie raportu na temat wydatkoéw OW NFZ z tytutu finansowania programow terapeutycznych i chemioterapii za 2010 rokjdo 15 kwietnia
2 |Przygotowanie kwartalnych raportow na temat wydatkow OW NFZ z tytutu refundacji lekow w 2011 roku 20 dni po zakonczeniu kwartalnego okresu sprawozdawczego
3 |Przygotowanie rocznego raportu na temat wydatkow OW NFZ z tytutu refundacji lekow w 2010 roku do 15 kwietnia
4 [Przygotowanie kwartalnych sprawozdan z wynikoéw kontroli koordynowanej w zakresie ordynacji lekarskiej oraz aptek 45 dni po zakonczeniu kwartatu
5  |Przygotowanie kwartalnych sprawozdan z wynikoéw kontroli koordynowanej w zakresie programow terapeutycznych i chemioterapi|45 dni po zakonczeniu kwartalu
6 Przygotowam?, W sposob n?rasta_]z%(:}./, kW:’:lI‘tal'I‘lyCh sprawozdan na temat przeprowadzonych kontroli prawidtowos$ci wystawienia 45 dni po zakoficzeniu kwartatu
recept lekarskich oraz prawidtowosci realizacji recept w aptekach prowadzonych przez OW NFZ
7 Przyg'otowar'l'le kwartalnych sprawozdan na temat przeprowadzonych kontroli w zakresie programéw terapeutycznych i 45 dni po zakoficzeniu kwartahy
chemioterapii prowadzonych przez OW NFZ
3 Przygotowywanie sprawozdan o zakontraktowaniu $wiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne w zakresie 30 dni po zakoficzeniu kontraktowania
terapeutyczne programy zdrowotne
9 Przygotowywanie prognozy kosztow ponoszonych przez OW NFZ na finansowanie lekowych §wiadczen opieki zdrowotnej w celu do 15 maia
stworzenia planu finansowego NFZ na nastgpny rok J
10 Przygotowanie miesigcznych zestawien wydatkow OW NFZ na refundacjg produktow leczniczych sprowadzanych w ramach tzw. 40 dni po zakoficzeniu miesiaca

importu docelowego




Przygotowywanie zbiorczych, kwartalnych zestawien decyzji dyrektora OW NFZ wydawanych na podstawie art. 109 ustawy o

1 $wiadczeniach oraz odwolan w przedmiotowych kwestiach w zakresie gospodarki lekiem 30 dni po zakorezeniu kwartatu
12 |Prowadzenie rejestru wnioskow i zgod na finansowanie chemioterapii niestandardowej na biezaco
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z finansowania $§wiadczen opieki zdrowotnej udzielonych na podstawie art.19 ustawy o zalVkw.2010r. do ,31 s'tycznla
13 (.. . . za | kwartat do 30 kwietnia,
$wiadczeniach — dotyczy SZP i SOK .
a 1T kwartat do 31 linca
14  |Prowadzenie rejestru dodatkowych postgpowan w sprawie zawarcia umow, o ktorych mowa w art. 161b ustawy o $wiadczeniach  [na biezaco
. , Lo kazanie d trali Fund 45-tego dni tepuj
15 |[Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umow, przeprowadzonych przez OW NFZ ii::rt:zme o Centrali Funduszu €20 dma nastepujacego po
16 |Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji przez OW NFZ rocznego planu kontroli $wiadczeniodawcow na biezaco
porza yehsp P gop przekazanie do Centrali Funduszu 15 dnia nastgpujacego po kwartale
przekazanie zatwierdzonego przez dyrektora OWNFZ planu do
17 |Opracowanie rocznego planu kontroli $wiadczeniodawcow Centrali Funduszu w terminie do dnia 31 grudnia roku
poprzedzajacego rok, ktorego plan dotyczy
za IV kwartat 2010 r. do 24 stycznia 2011 r.
18 |Okresowe sprawozdania z dziatalnosci OW NFZ za I kwartat do 29 kwietnia
za Il kwartat do 25 lipca
19  |Roczne sprawozdanie z dziatalnosci OW NFZ za 2010 rok 18 kwietnia
20 |Zasilanie systemu informatycznego Centrali NFZ z przebiegu postgpowan (wszystkie tryby) na rok 2011 raz w tygodniu od momentu ogtoszenia postgpowan
za IV kwartat 2010 r. do dnia 15 stycznia 2011 r.
za | kwartat do dnia 15 kwietnia
21 Sprawozdanie kwartalne dotyczace zachorowalno$ci na choroby zakazne (zgodnie z porozumieniem z Panstwowa Inspekcja za Il kwartal do dnia 15 lipca
Sanitarna) za Il kwartat do dnia 15 pazdziernika
za IV kwartat do dnia 15 stycznia 2012 r.
22 |Okresowe raporty z wdrazania CWW i CRW 2 x w miesiacu (1 i 15 dnia miesiaca)




Okresowe systemowe analizy sprawozdawczosci §wiadczen wykonanych i rozliczonych w aspekcie procesu zarzadzania zmianami
w systemie JGP w rodzajach: lecznictwo szpitalne, rehabilitacja stacjonarna.

okresowe:
za IV kwartat 2010 r. do 25 stycznia
za I kwartat do 25 kwietnia

23
za Il kwartat do 25 lipca
za Il kwartat do 25 pazdziernika
Analiza systemowa JGP w rodzaju: lecznictwo szpitalne w aspekcie wspolnych obszarow z ambulatoryjng opieka specjalistyczna,
szczegOlnie w kontekscie ,,grup zabiegowych” i zawartych w nich ICD-9 oraz ICD-10, ktére moglyby by¢ realizowane jako .
24 |, . . . T . . do 30 maja
$wiadczenia zdrowotne tak diagnostyczne jak i lecznicze w warunkach ambulatoryjnych.
Whioski i propozycje do sprawozdania przygotowane przez OW NFZ nalezy przesta¢ do Centrali Funduszu
Przygotowanie przez OW NFZ i przekazanie Centrali NFZ ostatecznych wersji projektow planow zakupu $wiadczen opieki . .
25 . do 10 sierpnia
zdrowotnej na 2012 rok
26 |Cykliczne monitorowanie realizacji uméw zawartych w rodzajach POZ i STM co kwartat
27 Udziat merytorycznych pracownikow oddziatu wojewodzkiego w spotkaniach organizowanych przez Centralg NFZ w celu marzec
omowienia sprawozdan potrocznych wrzesien
23 'Op'racowy})vanie 0}<resowys?h anfiliz realizacji s'wiz'idczefl endoprotezoplastyki stawowej na podstawie danych przekazywanych przez| nie rzadziej niz raz na polrocze
$wiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk
Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych $wiadczeniach endoprotezoplastyki stawowej przekazywanych przez
29 $wiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk, w tym weryfikacji kompletnosci i zgodnos$ci danych z caca ciacla
informacjami o endoprotezoplastyce stawowej przesytanych przez §wiadczeniodawcow szczegétowym komunikatem P a8
sprawozdawczym XML dotyczacym §wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych
30 Opraco'wywame okresgwych analiz z zakresu list oczekujacych w oparcm o 1n'formaCJe przekazywane przez $wiadczeniodawcow nie rzadzicj niz raz na kwartal
szczegbtowym komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych
Monitorowanie kompletnosci i wiarygodnosci danych z zakresu list oczekujacych przekazywanych przez swiadczeniodawcow , L . L
31 , . . ; do kofica miesiaca nastgpujacego po miesiacu sprawozdawczym
szczegbtowym komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych
3 F)p.racowy?vame okresovyycll. analiz list oczeku_]qc.ych. Prowadzonych przez $wiadczeniodawcOw na wskazane w umowie nie rzadziej ni% raz na kwartat
$wiadczenia w udostepnionej przez OW NFZ aplikacji
33 Monitorowanie list oczekujacych prowadzonych przez swiadczeniodawcow na wskazane w umowie $wiadczenia w udostgpnione;j raca ciacla
przez OW NFZ aplikacji P a
34 Monito[rowanie kompl?moéci i wiarygodnosci danych z zakresu list, O(fzekujatcych przekazywanych przez $wiadczeniodawcow nie rzadziej niz raz na 2-3 miesiace
szczegOtowym komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym $wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych
Opracowywanie okresowych analiz poréwnawczych dotyczacych osob skreslonych z list oczekujacych z powodu udzielenia
$wiadczenia (zestawienie danych przekazywanych przez §wiadczeniodawcow komunikatem sprawozdawczym XML, dotyczacym | . L .
35 |, . , . R . L . . nie rzadziej niz raz na potrocze
$wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych z informacjami pochodzacymi z list oczekujacych, prowadzonych przez
$wiadczeniodawcow na wskazane w umowie $wiadczenia w udostgpnionej przez OW NFZ aplikacji)
za IV kwartat 2010 r. do 10 stycznia
6 Kwartalne sprawozdanie ze skarg i wnioskow rozpatrzonych przez komorke organizacyjna wiasciwa do spraw skarg i wnioskow w |za [ kwartat do 10 kwietnia

OW NFZ

za Il kwartatl do 10 lipca
za 1T kwartat do 10 pazdziernika




Roczne sprawozdanie ze skarg i wnioskow oraz analiza spraw zgtaszanych do komorek organizacyjnych wiasciwych do spraw

37 do 30 st; i 2010 rok
skarg i wnioskow w OW NFZ 0 20 stycznia za ©
Sporzadzanie analizy decyzji dyrektora OW NFZ w zakresie leczenia planowanego w zwiazku z obowigzywaniem od dnia 1 maja
2010 r. przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 883/2004 z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
38  [koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego oraz przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr do 10 dnia miesiaca po zakonczeniu kwartatu
987/2009 dotyczacego wykonywania Rozporzadzenia (WE) nr 883/2004 w sprawie koordynacji systemow zabezpieczenia
snotecznego (EESST)
ZADANIA NADZOROWANE PRZEZ ZASTEPCE DYREKTORA DS. EKONOMICZNO - FINANSOWYCH
Sporzadzanie sprawozdan okresowych NFZ, w tym m.in. z wykonania planu finansowego NFZ - zgodnie z rozporzadzeniem sprawozdania miesigczne,
1 Ministra Finanséw z dnia 31 maja 2005 r. w sprawie szczegdtowych zasad prowadzenia gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr  |sprawozdania kwartalne,
104, poz. 875 z pézn. zm.) oraz art. 130 ust. 1 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych [wstepne roczne sprawozdanie z wykonania planu finansowego,
(Dz. U. 22008 r. Nr 164, poz. 1027 z pdzn. zm.) sprawozdania roczne - w terminach ustalonych przez Centralg NFZ
2 Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji dotyczacej prognozowanych kosztow oddziatu, na podstawie prognozy, o ktorej mowa do 20 czerwea
w art. 120 ust. 1 (zadanie okre$lone w art. 120 ust. 2 ustawy)
3 [Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu finansowego oddzialu wojewddzkiego (zadanie okreslone w art. 120 ust. 5 ustawy)|do 10 lipca
Przygotowanie oceny mozliwych do uzyskania przychodow z udzielania §wiadczen zdrowotnych w okresie co najmniej pigciu lat od
dnia wpisania do rejestru zaktadow opieki zdrowotnej niepublicznego zaktadu opieki zdrowotnej utworzonego przez spotke
4  |kapitalowa - dziatania w ramach realizacji Programu Wieloletniego ,,Wsparcie jednostek samorzadu terytorialnego w dziataniach ~ |na biezaco w trakcie roku
stabilizujacych system ochrony zdrowia”. Realizacja Zarzadzenia Nr 42/2009/DEF Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia
17 wrzesnia 2009 roku
5  |Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ sprawozdania finansowego OW NFZ za okres 01.01 —31.12.2010 roku do 1 marca
do 5 dni rob: h knigciu ksi hunke h miesi
6  |Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan finansowych FM - 01 0 > GIL TODOCZYCA PO ZAMANIGCIL XS13E Taciunikowycll miesiaca
sprawozdawczego
za IV kwartat 2010 r. (roczne) do 30 dni po zakonczeniu kwartatu,
7  |Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o stanie naleznosci Rb - N co kwartal, do 8 dni po zakonczeniu I — III kwartatu oraz do 30 dni po
zakonczeniu IV kwartalu (roczne)
za IV kwartat 2010 r. (roczne) do 30 dni po zakonczeniu kwartatu,
8  |Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o stanie zobowiazan Rb - Z co kwartat, do 8 dni po zakonczeniu I — III kwartatu oraz do 30 dni po
zakonczeniu IV kwartatu (roczne)
9  |Spis z natury materiatow — zapaséw odpisanych w koszty w momencie zakupu (stan na dzief 31.12.2010 rok) do 3 stycznia
. . . . . . . 1I pot 2010 r. do 30 st i
10 [Sprawozdanie dotyczace obowiazku ponoszenia optat z tytutu wprowadzania gazéw lub pytow do powietrza i: . pI:’)(;r:)(::sze do 30 lripcz stycznia
Sporzadzenie szczegotowych informacji o operacjach przeprowadzonych na poszczegdlnych numerach telefonow komorkowych . . Lo . .
11 . o . . do 25 d t 1
uzytkowanych w oddziale wynikajacych z zarzadzenia nr 43/2009/BAG z dnia 30.09.2009 roku © 11 MICSIACA NASIGPUJACCEO PO MIESIACH TOZUCZEMIOWYIT
za IV kwartat 2010 r. do 30 stycznia
12 |Sporzadzenie sprawozdania z kosztow ponoszonych z tytutu eksploatacji stuzbowych samochodow za L kwartal do 30 kwietnia
POz P P 4 Y P J Y za I kwartat do 30 lipca
za 11 kwartat do 30 pazdziernika
13 |Sporzadzenie sprawozdania z gospodarki srodkami trwatymi ;2 ??(‘lfa;a(iojoo ZIStli\%v(:etnia
14 |Uzgodnienie standéw ilo§ciowo-wartosciowych w ksiggach inwentarzowych z dokumentacja ksiggowa ;g :(li)tveiegt(;l ;asfa;i;lasal 31120230; 8 lri (ijI;/Il;v:va;:te;ll)Z 0101)
Udziat w pracach koncepcyjnych w ramach projektu budowy portalu polskiej instytucji tacznikowej wspierajacego dziatalnos¢
15 |informacyjna Funduszu w obszarze przepisow o koordynacji. Przygotowywanie propozycji tresci merytorycznej do zamieszczenia [do 31 pazdziernika

na portalu.




Przygotowanie raportu rocznego oddziatu w zakresie realizacji zadan na podstawie przepisdéw o koordynacji (zgodnie z zakresem
informacji, ktory zostanie okreslonym przez Departament Wspotpracy Migdzynarodowej odrgbnymi wytycznymi).

16 |Dotyczy wszystkich oddziatéw do 31 marca

Dotyczy: wszystkie oddzialy

Przeprowadzenie rozliczenia wg kosztow rzeczywistych swiadczen udzielonych na terenie Polski na podstawie przepisow o do 30 stycznia
17  |koordynacji osobom uprawnionym, w tym kosztow $wiadczen w rodzaju ratownictwa medycznego. do 30 marca

Dotyczy wszystkich oddziatow do 30 lipca

Udziat w pracach grupy roboczej ds. EESSI przedstawicieli OW NFZ wskazanych przez Centralg NFZ. Zadanie bedzie
18 |kontynuowane w roku 2012. do 31 grudnia

Dotycezy wszystkich oddziatéw

ZADANIA NADZOROWANE PRZEZ ZASTEPCE DYREKTORA DS.. SLUZBY MUNDUROWYCH

1 Sporzadzenie planu zakupu §wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej Wydziatu lipiec — sierpien
2 |Kontraktowanie $wiadczen i zawieranie uméw o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej Wydziatu do 10 dnia nastgpnego miesiaca po zakonczeniu kwartatu
3 |Wykonywanie odpowiednich sprawozdan i analiz wynikajacych z dziatalno$ci NFZ wg wilasciwosci rzeczowej Wydziatu na biezaco wedtug potrzeb
4 |Sporzadzenie sprawozdania z przyczyn hospitalizacji wg klasyfikacji ICD-10 do 10 dnia nastgpnego miesigca po zakonczeniu kwartatu
5 |Sporzadzenie sprawozdania z kontroli $wiadczeniodawcow realizujacych $wiadczenia wg wlasciwosci rzeczowej Wydziatu do 10 dnia po zakonczeniu miesiaca
6  |Sporzadzenie sprawozdania z monitoringu ordynacji lekarskich do 10 dnia drugiego miesiaca po zakonczeniu kwartalu
7  |Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan warto§ciowych z realizacji §wiadczen zdrowotnych do 5 dnia drugiego miesiaca po zakonczeniu miesiaca
8  |Sporzadzenie sprawozdania ze stanu zatrudnienia w komorkach organizacyjnych do spraw stuzb mundurowych do 10 dnia nastgpnego miesiaca po zakonczeniu kwartatu
9 Ustalenie poziomu finansowania dla uméw wieloletnich dotyczacych udzielania §wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci listonad

rzeczowej Wydziatu P
10  [Przeprowadzenie szkolenia dla cztonkoéw Formacji Obrony Cywilnej, zgodnie z wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Kraju do 30 pazdziernika
11 |Trening z ewakuacji pracownikow OW NFZ, zgodnie z wymogami rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji |do 30 listopada




12 |Aktualizacja danych do sprawozdania z przygotowan do realizacji ,,Programu Pozamilitarnych Dziatan Obronnych” do 15 stycznia

13 . i L i . . . do 10 dnia pierwszego miesiaca po zakofczeniu kwartatu
Opracowanie sprawozdan kwartalnych z realizacji zadaf obronnych, obrony cywilne;j i zarzadzania kryzysowego w OWNF

14 Opraco\fv?nie dokumenta,cji oraz organ.i.zacja statego dyzuru w OW NFZ na potrzeby podwyzszania poszczegolnych stanéw po wydaniu rozporzadzenia Ministra Zdrowia
gotowosci obronnych panstwa i sytuacji kryzysowych

15 |Opracowanie planu operacyjnego funkcjonowania OW NFZ po otrzymaniu wypiséw z planu operacyjnego Ministerstwa Zdrowia
Przeprowadzenie szkolenia na temat:
1. Stany gotowosci obronnej panstwa, ich rodzaje i warunki wprowadzania tych stanow.

16 |2. Przygotowanie i wykorzystanie publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa, wlasciwosci organéw w |do 30 pazdziernika

tych sprawach




PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2011 ROK

LUBELSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2010 r.



Zalacznik nr 7

do Protokolu Nr VI/2010

XIII Posiedzenia Rady Lubelskiego OW NFZ
w dntu 25 listopada 2010 roku

Uchwata Nr 23/2010/VI
z dnia 25 listopada 2010 roku
Rady Lubelskiego Oddzialu Wojewodzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia

w sprawie przyjecia Planu pracy Lubelskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia na 2011 rok

Na podstawie art. 106 ust. 1 w zw. z art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkéw publicznych (Dz. U. z 2008 r.,
Nr 164, poz. 1027, z pézn. zm.) oraz § 17 Regulaminu dziatania Rady Lubelskiego Oddziatu
Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia,

Rada Lubelskiego Oddziatu Wojewodzkiego NFZ postanawia,
co nastepuje:

§ 1.
Przyja¢ Plan pracy Lubelskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu

Zdrowia na rok 2011, w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszej Uchwaty.

§ 2.
Nadzor nad wykonaniem Planu pracy, o ktérym mowa w § 1, sprawuje Dyrektor

Lubelskiego Oddziatu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik do Uchwaty Nr 23/2010/VI
Rady Lubelskiego OW NFZ
z dnia 25 listopada 2010 roku

PLAN PRACY
LUBELSKIEGO ODDZIALU WOJEWODZKIEGO
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA
NA ROK 2011

Plan pracy Lubelskiego Oddzialu Wojewoddzkiego NFZ na rok 2011 okresla
realizacje zadan wskazanych dla oddziatu wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia
w ustawie o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych,
statucie Funduszu oraz innych aktach prawa powszechnie obowiazujacego i aktach prawa
wewngetrznego.

W Planie pracy uwzgledniono wytyczne dotyczace trybu sporzadzenia planu zgodnie
z pismem Prezesa Funduszu sygn. akt NFZ/CF/GPF/2010/077/0024/W/21770/JCH z dnia
21 pazdziernika 2010 r. oraz propozycje zadan wskazanych przez komorki merytoryczne
Centrali.

Plan pracy na rok 2011 sporzadzony zostal w oparciu o aktualng strukture
funkcjonalna i zadaniowa Oddzialu zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Lubelskiego
OW NFZ, stanowiacym zatacznik do zarzadzenia Nr 366/2010 z dnia 29 czerwca 2010 r.
Dyrektora Lubelskiego OW NFZ.

Lublin, dnia 28 pazdziernika 2010 roku



Zalacznik do Uchwaty Nr 23/2010/VI
Rady Lubelskiego OW NFZ
z dnia 25 listopada 2010 roku

PLAN PRACY NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA ROK 2011

LUBELSKI ODDZIAL WOJEWODZKI

TERMIN
L.P. ZADANIE REALIZACJI
DO:
DYREKTOR ODDZIALU

Kieruje Oddzialem i sprawuje nadzor ogdolny nad realizacja zadan we wszystkich obszarach funkcjonowania
jednostki, zgodnie z art.107 ust. 5 ustawy o swiadczeniach;
sprawuje nadzor bezposredni nad nastepujacymi zadaniami:

I. Wspélpraca z organami jednostek samorzadu terytorialnego,
organizacjami Swiadczeniodawcow i ubezpieczonych,
przedstawicielami Srodowisk medycznych- w celu stalego
monitorowania i zabezpieczenia potrzeb zdrowotnych mieszkancow
wojewodztwa oraz prawidlowej realizacji zadan NFZ

Wspolpraca podejmowana w obszarze realizowanych zadan - Kierownicy Na biezaco
wlasciwych merytorycznie komoérek organizacyjnych Oddziatu
II. Planowanie pracy jednostki i realizacja zadan sprawozdawczych
z wykonania planu pracy
Do dnia 31

Przygotowanie projektu planu pracy na 2012 rok - Naczelnik Wydziatu
Organizacyjnego

pazdziernika 2011 r.
Uchwalenie planu pracy
na rok 2012 - Rada
Oddziatu — do dnia

30 listopada 2011 r.

Okresowe sprawozdania z wykonania planu pracy Oddzialu - Naczelnik Wydziatu
Organizacyjnego (koordynuje zadanie), Kierownicy komoérek organizacyjnych
Oddziatu, Kierownicy Delegatur

Za IV kwartat 2010 r. —
do 15 lutego 2011 r.
Za 2010 rok - do 28
lutego 2011 .
Kwartalne — do 15 dnia
drugiego miesiaca po
zakonczeniu kwartatlu

III. Realizacja obowiazkow informacyjnych i sprawozdawczych

Sporzadzenie rocznego i okresowych sprawozdan z dzialalnosci OW NFZ
Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego (koordynuje zadanie)
Kierownicy komdrek organizacyjnych Oddziatu (zgodnie z wtasciwosciq)

Roczne - do dnia

18 kwietnia 2011 roku
Za 1V kw. 2010 r.- do
28 lutego 2011 r.,zal
kw. 2011 r. —do 31
maja 2011 r., za IT kw.
2011 r. — do 31 sierpnia
2011 r., za Il kw. 2011
r. —do 30 listopada
2011 r.-

Sporzadzenie rocznego (wraz z analiza porownawcza w stosunku do roku 2009)
i kwartalnych sprawozdan dot. decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu

Roczne - do dnia 15
stycznia 2011 r.
Kwartalne - do 15 dnia

2 ubezpieczenia zdrowotnego wydawanych przez dyrektora oddziatlu ( z art. 109 miesigca nastgpujacego
ustawy) - Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego po zakonczeniu okresu
rozliczeniowego
Sporzadzanie i przekazywanie: Ad.1) za Il p6tr. 2010 1.
1) do Centrali NFZ informacji o kontrolach zewnetrznych do 20 stycznia 2011 r.,
przeprowadzonych w Oddziale, ich wynikach, zaleceniach za [ potr. 2011 r. — do
pokontrolnych i wykonaniu tych zalecen - Naczelnik Wydziatu 20 lipca 2011 r.za Il
3 Organizacyjnego poir. 2011 do 31
’ grudnia 2011 r.
2) do Ministerstwa Zdrowia informacji o prowadzonych w Oddziale Ad.2)
kontrolach NIK, o zakresie przedmiotowym kontroli oraz na biezaco
przekazywanie kopii ostatecznych wersji wystapien pokontrolnych i
informacji o ich przebiegu
4. Realizacja obowiazkéw sprawozdawczych wynikajacych z porozumienia kwartalnie:




Zalacznik do Uchwaty Nr 23/2010/VI
Rady Lubelskiego OW NFZ
z dnia 25 listopada 2010 roku

zawartego pomiedzy Lubelskim OW NFZ, Panstwowym Wojewo6dzkim
Inspektorem Sanitarnym i Lubelskim Kuratorem O$wiaty z dnia 14.04.2009 r.

w sprawie wspélpracy dot. funkcjonowania opieki zdrowotnej w woj. lubelskim. -
Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego /we wspotpracy z Naczelnikiem Wydziatu
Swiadczen Opieki Zdrowotnej/

do 20 dnia miesiaca, po
zakonczeniu kwartatu

IV. Promocja zdrowia na terenie wlasciwosci Oddzialu

Dzialania na rzecz promocji zdrowia - Rzecznik Prasowy (koordynuje zadanie),
wydzialy merytoryczne, Kierownicy Delegatur

Stata realizacja -

w zakresie okreslonym
przez Dyrektora
Oddziatu i/lub Centrale
NFZ

Sporzadzenie okresowego sprawozdania z prowadzonych dla Swiadczeniodawcow

Stata realizacja -
w zakresie okreslonym

2. i $wiadczeniobiorcéw dzialan promocyjnych i informacyjnych na rzecz ochrony przez Dyrektora
zdrowia - Rzecznik Prasowy (koordynuje zadanie) Oddziatu i Centralg
NFZ
V. Realizacja polityki informacyjnej i wydawniczej Oddzialu
1 Dzialalno$¢ informacyjna i wydawnicza Oddzialu - Rzecznik Prasowy Na biesaco
’ /wspotpraca komorki organizacyjne Oddziatu/ A
Kwartalne sprawozdania dotyczace prowadzonej polityki informacyjnej D.O ostatmego_dn_la
2. . Lo . ; pierwszego miesiaca po
i wydawniczej Oddzialu - Rzecznik Prasowy s .
zakonczeniu kwartatu
Do dnia 30 lipca 2011 r.
Sporzadzenie rocznego raportu z efektywnosci dzialan medialnych - za okres 30 czerwiee
. L .. . 2010 r.—30 czerwiec
3. prowadzonych przez Oddzial, wspierajacych wysylke imiennych zaproszen na 2011 r.. pelny raport
badania mammograficzne i cytologiczne - Rzecznik Prasowy » belny rap
koordynowany przez
Naczelnika WSOZ
VI. Kontrola wewngtrzna
Prowadzenie w komérkach organizacyjnych Oddziatu kontroli wewnetrznych .Wediug’planu kontroli
I lanowych i doraznych - Zesp6t Kontroli Wewngtrzne;j i zalecen Dyrektora
pranowy v P cHzne] Oddziatu
2 Opracowanie rocznego planu kontroli wewnetrznej na 2012 r. - Zespo6t Kontroli do dnia 30 listopada
) Wewngtrznej 2011 r.
Roczne za 2010 rok —
Sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych kontroli wewnetrznych - Zespot do 10 stycznia 2011 r.
3. porzac prawc przep y gtrzny P Kwartalne - do 10 dnia
Kontroli Wewngtrznej .
nastgpujacego po
zakonczeniu kwartatu
4. Monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych - Zespo6t Kontroli Wewngtrznej Na biezaco
VII. Realizacja zadan w zakresie informatyKki i teleinformatyki
Administrowanie zasobami informatycznymi i teleinformatycznymi - Naczelnik ..
1. . . Na biezaco
Wydziatu Informatyki
Zasilanie systemu informatycznego Centrali NFZ z przebiegu postepowan gokt)};g;eig ogsino;nviggu
2. (wszystkie tryby) na rok 2011 - Naczelnik Wydziatu Informatyki/wspotpraca glosz POStp
wydziaty whasciwe ds. §wiadczen - termin okreslony
Y ) przez Centralg NFZ
publikacja w terminie
Przygotowywanie informacji o ilosci i wartosci zawartych umow (wg art. 135 ust. | 14 dni od dnia zawarcia
3. 2 ustawy - Naczelnik Wydziatu Informatyki przy wspotpracy Naczelnika Wydziatu umowy
Ekonomiczno- Finansowego i Wspodtpracy Migdzynarodowe;j /wg zasad okreslonych
przez Centralg NFZ/
4 Przygf).tovsjame projektu rzeczowego planu inwestycyjnego na 2012 r. w zakresie do 1 sierpnia 2011 1.
pozycji Di E
Udzial w: Realizacja wedtu
1) projekcie ,Disaster Recovery” - II etap - Naczelnik Wydziatu us talonej o zakre sgu
5. Informatyki przy wspotpracy Naczelnika Wydziatu Administracyjno- g

Gospodarczego
2) projekcie ,,Przebudowa procedur i systeméw archiwizacji” — II etap -

i harmonogramu
do 31 grudnia 2011 r.
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3)
4
5)
6)
7

8)

Naczelnik Wydziatu Informatyki

projekcie Migracja ustug w OW do nowego Srodowiska redundantnej
sieci rozleglej WAN — I etap- Naczelnik Wydzialu Informatyki
projekcie Wdrozenie systemu administracji zasobami, procedurami i
procesami IT — II etap - Naczelnik Wydziatu Informatyki

projekcie analitycznej hurtowni danych - Naczelnik Wydziatu
Informatyki

projekcie przebudowy struktury domenowej oraz Active Direktory -
Naczelnik Wydziatu Informatyki

projekcie Rozbudowa telefonii IP w zakresie ogélnopolskim — II etap
Naczelnik Wydziatu Informatyki

projekcie System monitorowania bezpieczenstwa NFZ — 11 etap
Naczelnik Wydziatu Informatyki

VIII. Bezpieczenstwo i ochrona danych

1)

2)

Ochrona danych osobowych. Okresowe sprawozdania z realizacji zadan dla
potrzeb kierownictwa Oddzialu - Administrator Bezpieczenstwa Informacji

analiza ryzyka w zakresie ochrony danych osobowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem Systeméw Informatycznych NFZ

przygotowanie i przekazanie do komoérki POIN sprawozdania za trzy
kwartaty (I-III) 2011 r.

Na biezaco
Sprawozdania w
terminach kwartalnych

Do 31 pazdziernika
2011 r.

Do 31 pazdziernika
2011 r.

IX. Zapewnienie obstugi prawnej Oddziatu

1. Biezaca obsluga prawna - Zespot Radcéw Prawnych

Na biezaco

Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych spraw sadowych - Zespot Radcow
Prawnych

Kwartalnie — do
ostatniego dnia
pierwszego miesiaca po
zakonczeniu kwartatu.

3. Prowadzenie Rejestru Spraw Sadowych - Zespot Radcéw Prawnych Na biezaco
X. Zapewnienie obslugi organizacyjnej Oddzialu
Biezaca obsluga organizacyjna - Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego Na biezaco

XI. Zapewnienie obslugi techniczno-organizacyjnej Rady Oddzialu

Biezaca obstuga posiedzen Rady - Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego

Zgodnie z Planem pracy
Rady na rok 2011

XII. Prowadzenie polityki kadrowej i placowej

1)
2)

Prowadzenie spraw zwigzanych z zatrudnianiem pracownikéw Oddziatu -
Naczelnik Wydziatu Kadr i Szkolen

Opracowanie planu zatrudnienia na 2012 r.
Sporzadzanie sprawozdania ze stanu zatrudnienia w komoérkach
organizacyjnych do spraw stuzb mundurowych

Na biezaco
do 30 listopada 2011 r.
do 10 dnia nastgpnego

miesigca po
zakonczeniu kwartatlu

Wykonywanie zadan placowych oraz zadan platnika naleznoSci
publicznoprawnych z tytulu zatrudniania pracownikéw - Naczelnik Wydziatu

2. Kadr i Szkolen

1)
2)

Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia
Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na stanowiskach

1) — do 20 nastgpnego
m-ca po zakonczonym
kwartale

2)- do 20 nastgpnego m-
ca po zakonczonym
kwartale

)
2)

Rozpoznawanie i realizowanie potrzeb szkoleniowych - Naczelnik Wydziatu Kadr
i Szkolen

Opracowanie planu szkolen na 2012 r.
Sporzadzanie sprawozdan z realizacji planu szkolen

Na biezaco

1) do 30 listopada
2011r.
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2) kwartalne - do 27
dnia nastgpnego m-ca
po zakonczonym
kwartale

roczne za 2010 r. — do
25 lutego 2011 roku

Na bics

4. Rozpatrywanie skarg i wnioskéw w zakresie dotyczacym pracownikéw Oddzialu a biezaco
XIII. BHP

Zapewnienie bezpieczenstwa i higieny pracy - Specjalista ds. BHP Na biezaco

Zadania sprawozdawcze kwartalnie

XIV. Realizacja innych zadan ujetych w szczegélowych planach pracy Na biezaco

komorek organizacyjnych Oddzialu oraz zadan zleconych przez
Centrale NFZ - Kierownicy komoérek organizacyjnych Oddziatu

lub w terminach
okreslonych zleceniem

Z-CA DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH

Kieruje praca pionu medycznego i na biezaco nadzoruje prace komorek merytorycznych w

réwniez obowiazki w ramach udzielonych upowaznien i pelnomocnictw

pionie, wykonuje

I. Zawieranie umow o udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej

Kontraktowanie $wiadczen opieki zdrowotnej realizowanych w roku 2011
Whioskodawca postgpowan - Wydzial Swiadczen Opieki Zdrowotnej
Komisje konkursowe, BOKO /zgodnie z obowiqzujacq w Funduszu procedurq/

Prowadzenie rejestru dodatkowych postgpowan w sprawie zawarcia uméw,
o ktérych mowa w art.161 b ustawy o §wiadczeniach
Wydziat Swiadczen Opieki Zdrowotnej

Zgodnie z Planem
zakupu $wiadczen na
rok 2011 oraz biezacym
zapotrzebowaniem

Na biezaco

Planowanie $wiadczen opieki zdrowotnej.
Sporzadzenie planu zakupu §wiadczen opieki zdrowotnej na rok 2012 - Naczelnik

Sporzadzenie i
przekazanie do Centrali

2. Wydziatu Swiadczen Opieki Zdrowotnej (koordynuje zadanie), Naczelnik Wydziatu ostateczne) wersjt
. . projektu Planu do dnia
Gospodarki Lekami . .
10 sierpnia 2011 r.
Sporzadzenie informacji nt. jakoSci i dostegpnosci do Swiadczen opieki .
. .. R . . , Sporzadzenie
zdrowotnej w zakresie niezb¢dnym dla prawidlowego zawierania uméw o . .
X s . N R . . i przekazanie do
3. udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej na 2012 rok - Naczelnik Wydziatu . .
L A . . . . . Centrali do dnia
Swiadczen Opieki Zdrowotnej (koordynuje zadanie), Naczelnik Wydziatu -
: : 30 wrze$nia 2011 r.
Gospodarki Lekami
Prowadzenie postgpowan w sprawie zawierania umow o udzielanie swiadczen Po okresleniu kryteriow
4 opieki zdrowotnej w roku 2012 i latach nastgpnych - Naczelnik Wydziatu i warunkow
: Swiadczen Opieki Zdrowotnej, Komisje konkursowe, BOKO /zgodnie z obowiqzujqcq | kontraktowania
w Funduszu procedurq/ $wiadczen na 2012 r.
przez Prezesa NFZ
5 Uzgodnienia kwot zobowigzania w umowach wieloletnich — zespoty negocjacyjne | zgodnie z § 32 OWU

II. Refundacja lekéw i wyrobéw medycznych

Weryfikacja merytoryczna zestawien refundacyjnych — Naczelnik Wydzialu

I Gospodarki Lekami Na biezaco
2 Momtorovyame dapych dotyczacych refundacji lekéw - Naczelnik Wydzialu Na biezaco
Gospodarki Lekami
Sporzadzanie analiz i statystyk dotyczacych gospodarki lekami - Naczelnik
3. . . . Okresowo
Wydziatu Gospodarki Lekami
Okresowa ocena realizacji refundacji lekow i wyrobéw medycznych Ad.1 do 15 kwietnia
1) Przygotowanie rocznego raportu na temat wydatkow z tytutu refundacji 2011 r.
lekow w 2010 r. Ad.2 miesieczne — do
2) Przygotowanie raportdw miesi¢cznych i kwartalnych na temat wydatkow 25 dnia po zakonczeniu
4 z tytuhu refundacji lekéw w 2011 r. miesiaca

sprawozdawczego,
kwartalne - do 25 dnia
po zakonczeniu
kwartalnego okresu

sprawozdawczego
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3) Przygotowanie prognozy kosztow ponoszonych przez Oddziat na
finansowanie lekowych $wiadczen opieki zdrowotnej w celu stworzenia
planu finansowego na nastgpny rok

4) Przygotowywanie miesigcznych zestawien wydatkow Oddziatu na
refundacjg produktow leczniczych sprowadzanych w ramach tzw. importu
docelowego

5) Przygotowywanie zbiorczych, kwartalnych zestawien decyzji Dyrektora
Oddziatu wydanych w trybie art.109 ustawy o §wiadczeniach oraz odwotan
w przedmiotowych kwestiach w zakresie gospodarki lekami

Naczelnik Wydziatu Gospodarki Lekami przy udziale Naczelnika Wydziatu
Ksiggowosci, Naczelnika Wydzialu Ekonomiczno- Finansowego i Wspotpracy
Migdzynarodowej oraz, w odniesieniu do pkt 5, we wspolpracy z Naczelnikiem
Wydziatu Organizacyjnego

Ad.3 do 15 maja 2011 r.

Ad.4 . 40 dni po
zakonczeniu miesigca

Ad.5 30 dni po
zakonczeniu kwartatu

Finansowanie $wiadczen w ramach programéw terapeutycznych i chemioterapii
1) Przygotowanie raportu na temat wydatkow Oddziatu z tytutu finansowania
programow terapeutycznych i chemioterapii za rok 2010
2) Przygotowywanie sprawozdan o zakontraktowaniu §wiadczen opieki
zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne w zakresie terapeutyczne programy

Ad.1 do dnia 15
kwietnia 2011 r.
Ad.2. 30 dni po

sdrowotne zakonczeniu
L L . . . kontraktowania
5. 3) Prowadzenie rejestru wnioskow i zgdd na finansowanie chemioterapii Ad.3 na biezaco
niestandardowe;j ' i
. , L . Ad.4 15 dni po
4) Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z realizacji porozumien sakoficzeniu kwartatu
zawartych pomigdzy podmiotami odpowiedzialnymi a Ministrem Zdrowia w
zakresie programow terapeutycznych
Naczelnik Wydziatu Gospodarki Lekami przy udziale Naczelnika Wydziatu
Ekonomiczno- Finansowego i Wspdlpracy Migdzynarodowe;j
Przygotowanie rocznego sprawozdania z rozpatrzonych przez WGL odwolan od . L
6. rozstrzygnie¢ postepowan konkursowych zlozonych w trybie art. 154 ust. 4 do dnia 30 kwictnia

ustawy o $§wiadczeniach - Naczelnik Wydziatu Gospodarki Lekami

2011 r.

II1. Zabezpieczenie Swiadczen w rodzaju podstawowa opieka zdrowotna
i zaopatrzenie w wyroby bedace przedmiotami ortopedycznymi i
Srodkami pomocniczymi

Realizacja zadan w zakresie kontraktowania i monitorowania §wiadczen w
rodzaju podstawowa opieka zdrowotna
Naczelnik Wydziatu Swiadczen Opieki Zdrowotne;j

w trybie art. 159 ustawy
i zgodnie

z obowiazujaca
Procedura

monitoring na biezaco

w trybie art. 159 ustawy

i zgodnie
Realizacja zadan w zakresie uméw w rodzaju zaopatrzenie w wyroby bedace z obowiazujaca
2. przedmiotami ortopedycznymi i Srodkami pomocniczymi Procedura
Naczelnik Wydziatu Swiadczen Opieki Zdrowotnej potwierdzanie zlecen
i monitoring uméw na
biezaco
IV. Wspolpraca z organami jednostek samorzadu terytorialnego,

organizacjami Swiadczeniodawcow i ubezpieczonych,
przedstawicielami §rodowisk medycznych- w celu stalego
monitorowania i zabezpieczenia potrzeb zdrowotnych
mieszkancéw wojewodztwa oraz prawidlowej realizacji zadan NFZ

Wspélpraca podejmowana w obszarze realizowanych zadan - Kierownicy
wlasciwych merytorycznie komorek organizacyjnych pionu medycznego

Na biezaco

V. Monitorowanie realizacji umoéw o udzielanie §wiadczen opieki
zdrowotnej

1) Kontrola merytoryczna dowodéw ksiegowych w ramach zawartych uméw

2) Monitorowanie realizacji umow

3) Cykliczne monitorowanie realizacji uméw zawartych w rodzajach POZ i
STM - udziat w spotkaniach w Centrali w celu omowienia sprawozdan poirocznych
4)Okresowa ocena realizacji Swiadczen opieki zdrowotnej

Naczelnik Wydziatu Swiadczen Opieki Zdrowotnej, Naczelnik Wydziatu Gospodarki
Lekami, Kierownicy Delegatur

1) i 2 na biezaco

3) Oceny kwartalne -
do ostatniego dnia,
pierwszego miesiaca
po zakonczeniu
kwartatu
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Monitorowanie celowosci udzielanych w ramach uméw $wiadczen opieki

zdrowotnej - Naczelnik Wydziatu Swiadczen Opieki Zdrowotnej, Naczelnik Na biezaco
Wydziatu Gospodarki Lekami

Monitorowanie ordynacji lekarskich - Naczelnik Wydziatu Gospodarki Lekami Na biezaco
Monitorowanie danych dotyczacych refundacji lekéw Naczelnik Wydziatem

Gospodarki Lekami /przy wspotpracy z Wydziatu Ekonomiczno- Finansowego i Na biezaco

Wspotpracy Migdzynarodowej/

VI. Kontrola realizacji umow, ordynacji lekarskich i aptek

Przygotowanie planu kontroli realizacji umoéw o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej na 2012 r.

1) Sporzadzenie planu kontroli

2) Przekazanie do zatwierdzenia Dyrektorowi Oddziatu

3) Przekazanie zatwierdzonego przez Dyrektora planu do Centrali NFZ

Naczelnik Wydziahu Swiadczen Opieki Zdrowotnej, Naczelnik Wydziatu Gospodarki
Lekami

Ad.1i2. -dodnia 15
grudnia 2011 r.

Ad.3 -do dnia 31
grudnia 2011 r.

Przygotowanie planéw kontroli ordynacji lekarskich na 2012 r. do dnia 30 listopada
Naczelnik Wydziatu Gospodarki Lekami 2011 r.
Przygotowanie planéw kontroli aptek na 2012 r. do dnia 30 listopada
Naczelnik Wydzialu Gospodarki Lekami 2011 r.

Okresowe sprawozdania z realizacji planu kontroli

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z realizacji przez Oddzial rocznego planu
kontroli $wiadczeniodawcow

Naczelnik Wydziatu Swiadczen Opieki Zdrowotnej

przekazywanie do
Centrali do 15 dnia
pierwszego miesiaca po
zakonczeniu kwartatu

Kontrola realizacji uméw - okresowe sprawozdania z kontroli realizacji uméw —
1) Przygotowywanie sprawozdan kwartalnych z kontroli realizacji umow
Naczelnik Wydziatu Swiadczen Opieki Zdrowotnej

2) Przygotowywanie sprawozdan kwartalnych na temat przeprowadzonych
kontroli w zakresie programow terapeutycznych i chemioterapii
3) Przygotowywanie sprawozdan kwartalnych z wynikéw kontroli
koordynowanej w zakresie programow terapeutycznych i chemioterapii
Naczelnik Wydziatu Gospodarki Lekami

Ad.1 przekazanie do
Centrali — do 45 dnia po
zakonczeniu kwartatu,

Ad.2 do 45 dnia po
zakonczeniu kwartatu
Ad.3 do 45 dnia po
zakonczeniu kwartatu

Kontrola ordynacji lekarskich - okresowe sprawozdania z przeprowadzonych
kontroli
1) Przygotowanie rocznego raportu na temat przeprowadzonych kontroli
ordynacji lekarskich za rok 2010
2) Przygotowywanie, w sposob narastajacy, kwartalnych sprawozdan na temat
przeprowadzonych kontroli prawidlowosci wystawiania recept lekarskich
3) Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z wynikéw kontroli
koordynowanej w zakresie ordynacji lekarskich
Naczelnik Wydziatu Gospodarki Lekami

Ad.1 do dnia 15
kwietnia 2011 r.

Ad.2 do 45 dnia po
zakonczeniu kwartatu
Ad.3 do 45 dnia po
zakonczeniu kwartatu

Kontrola aptek - okresowe sprawozdania z przeprowadzonych Kkontroli.

1) Przygotowanie rocznego raportu na temat przeprowadzonych kontroli
prawidtowosci realizacji recept w aptekach za rok 2010
2) Przygotowywanie, w sposob narastajacy, kwartalnych sprawozdan na temat
przeprowadzonych kontroli prawidtowosci realizacji recept w aptekach
3) Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z wynikéw kontroli
koordynowanej w zakresie kontroli aptek
Naczelnik Wydzialu Gospodarki Lekami

Ad.1 do dnia 15
kwietnia 2011 r.

Ad.2 do 45 dnia po
zakonczeniu kwartatu
Ad.3 do 45 dnia po
zakonczeniu kwartatu

VII. Profilaktyczne programy zdrowotne

Dokonywanie wyboru realizatoréw programéw - Naczelnik Wydziatu Swiadczen
Opieki Zdrowotnej

Zgodnie z planem
i zapotrzebowaniem

Monitorowanie realizacji programéw - Naczelnik Wydziatu Swiadczen Opieki
Zdrowotnej, Delegatury

Na biezaco

Sporzadzenie rocznego raportu na temat realizacji programéw - Naczelnik
Wydziatu Swiadczen Opieki Zdrowotnej (przy wspolpracy Wydziatu ds. Stuzb
Mundurowych, Delegatur, Rzecznika Prasowego)

Do dnia 30 lipca 2011 r.
za okres czerwiec 2010
-czerwiec 2011 -
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zadanie realizowane we
wspotpracy z
Rzecznikiem
Prasowym, ktory
sporzadza raport w
czegsei dotyczacej
efektywnosci dziatan
medialnych
wspierajacych wysytke
zaproszen na badania
mammograficzne

i cytologiczne

VIII. Realizacja obowiagzkow informacyjnych i sprawozdawczych

Sporzadzanie sprawozdan i analiz z procedowania wnioskéw w zakresie leczenia
lub badan diagn./ kontynuacji leczenia lub badan diagn. poza granicami kraju
oraz pokrycia kosztéw transportu ( z art. 25 i 26 ustawy)

Naczelnik Wydzialu Spraw Swiadczeniobiorcow

Roczne: do dnia 15
stycznia 2011 r. (wraz z
analiza poréwnawcza w
stosunku do roku 2009)
Okresowe: do 15 dnia
miesigca nastgpujacego
po zakonczeniu
kwartalu

Prowadzenie, ocena i okresowe przekazywanie do Centrali danych z rejestru
zgod Dyrektora Oddzialu w sprawie:
- Swiadczen za zgoda platnika,
- $wiadczen dla osob powyzej 18 r.z. hosp. w oddzialach dla dzieci
- Swiadczen dla dzieci i mlodziezy do 18 r.z. hosp. w oddzialach dla dorostych
poza stanami naglymi
Naczelnik Wydziatu Swiadczen Opieki Zdrowotne;

Okresowe:

do 20 stycznia 2011 r.
do 20 kwietnia 2011 r.
do 20 lipca 2011 r.

do 20 pazdziernika
20101r.

Opracowywanie okresowych analiz realizacji $wiadczen endoprotezoplastyki
stawowej na podstawie danych przekazywanych przez §wiadczeniodawcow za
posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk

Nie rzadziej niz 1 raz

Naczelnik Wydziatu Swiadczen Opieki Zdrowotnej w potroczu
Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych $wiadczeniach endoprotezo
plastyki stawowej przekazywanych przez §wiadczeniodawcow za posrednictwem | Na biezaco
Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk, w tym weryfikacja kompletnosci i
zgodnosci danych z informacjami o endoprotezo plastyce stawowej przesylanych
przez Swiadczeniodawcow szczegélowym komunikatem sprawozdawczym XML
dotyczacym $wiadczen szpitalnych i ambulatoryjnych
kwartalnie:
za IV kwartat 2010 r. -

Realizacja obowigzkéw sprawozdawczych wynikajacych z porozumienia
zawartego pomiedzy NFZ i Panstwowa Inspekcja Sanitarna w zakresie wymiany
informacji o zachorowaniach na choroby zakazne - Naczelnik Wydziatu
Swiadezen Opieki Zdrowotnej /we wspolpracy z Naczelnikiem Wydziatu
Organizacyjnego/

do 15 stycznia 2011

za | kwartat 2011 r. —
do 15 kwietnia 2011

za Il kwartat 2011- do
15 lipca 2011

za III kwartat 2011- do
15 pazdziernika 2011

Realizacja obowigzkéw sprawozdawczych wynikajacych z porozumienia
zawartego pomiedzy Lubelskim OW NFZ, Panstwowym Wojewo6dzkim
Inspektorem Sanitarnym i Lubelskim Kuratorem Oswiaty z dnia 14.04.2009 r.

w sprawie wspolpracy dot. funkcjonowania opieki zdrowotnej w woj. lubelskim. -
Naczelnik Wydziatu Swiadczen Opieki Zdrowotnej /we wspotpracy z Naczelnikiem
Wydziatu Organizacyjnego/

kwartalnie:
do 20 dnia miesiaca, po
zakonczeniu kwartatu

1) Okresowe systemowe analizy sprawozdawczo$ci §wiadczen wykonanych

i rozliczonych w aspekcie:

procesu zarzadzania zmianami w systemie JGP w rodzajach: leczenie szpitalne,
rehabilitacja stacjonarna

2)Przekazanie do Centrali wnioskéw i propozycji do sprawozdania
Naczelnik Wydziatu Swiadczen Opieki Zdrowotne;j

Ad.1 analizy okresowe:
za IV kwartat 2010 r. -
do 25 stycznia 2011 r.
za [ kwartat 2011 r. - do
25 kwietnia 2011 r.

za Il kwartat 2011 r. -
do 25 lipca 2011 .

za III kwartat 2011 r. -
do 25 pazdziernika
2011 r.

ad.2 do 30 maja 2011 r.
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1) Analiza systemowa JGP w rodzaju leczenie szpitalne w aspekcie wspolnych
obszarow z ambulatoryjna opieka specjalistyczna, szczegolnie w kontekscie
»grup zabiegowych i zawartych w nichICD-9 oraz ICD-10, ktére moglyby by¢

7. realizowane jako Swiadczenia zdrowotne diagnostyczne i lecznicze w warunkach do 30 maja 2011 r.
ambulatoryjnych
2)Przekazanie do Centrali wnioskéw i propozycji do sprawozdania
Naczelnik Wydziahi Swiadczen Opieki Zdrowotnej
za IV kwartal 2010 r. -
do 31 stycznia 2011 .
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z finansowania $wiadczen opieki g% Il(kvyartgi 2011r. - do
. . . . . wietnia 2011 r.
] zdrowotnej w rodzaju SZP i SOK udzielonych na podstawie art.19 ustawy o a1l kwartat 2011 1. -
' ;Wiadfzﬁz‘i;c'(‘i.l Suwiadench Onicki Zdrowotn do 31 lipca 2011 1.
aczelnik Wydzialu Swiadczen Opieki Zdrowotnej 7a 11T kwartat 2011 r. -
do 31 pazdziernika
2011 r.
9 Okresowe raporty z wdrazania CWW i CRW 2 x w miesiacu (11 15
) Naczelnik Wydziatu Swiadczen Opieki Zdrowotnej dnia miesiaca)
za IV kwartat 2010 r. -
do 24 stycznia 2011 1.
za | kwartat 2011 r. - do
29 kwietnia 2011 r.
Sporzadzanie okresowych sprawozdan z dzialalnosci, w czesci dotyczacej za Il kwartat 2011 r. -
$wiadczen opieki zdrowotnej do 25 lipca 2011 r.
10. | Naczelnik Wydziatu Swiadczen Opieki Zdrowotnej za III kwartat 2011 r. -

do 24 pazdziernika
2011 r.

za [v kwartat 2011 r.-
do 23 stycznia 2012 r.
roczne — do 18 kwietnia
2011 r.

IX. Obsluga ubezpieczonych. Zapewnienie realizacji praw

Swiadczeniobiorcom

Ewidencja ubezpieczonych (obsluga Centralnego Wykazu Ubezpieczonych) -

1. Naczelnik Wydziahu Spraw Swiadczeniobiorcow, Kierownicy Delegatur /przy Na biezaco
wspotpracy Naczelnika Wydziatu Informatyki/
) Monitorowanie ruchu ubezpieczonych - Naczelnik Wydziatu Spraw Na biezaco
) Swiadczeniobiorcow /przy wspolpracy Naczelnika Wydziatu Informatyki/ A
Rozliczanie $wiadczen udzielonych $wiadczeniobiorcom innym niz ubezpieczeni - | Rozliczanie wg OWU
3. Naczelnik Wydziatu Spraw Swiadczeniobiorcow 1 zapisOw umow
/przy wspotpracy Naczelnika Wydzialu Ksiggowosci /
Rozpatrywanie skarg i wnioskéw wnoszonych przez ubezpieczonych
Na biezaco
1) Wspdlpraca ze Swiadczeniodawcami i konsultantami wojewddzkimi
w zakresie przedmiotu skarg Za IV kw. 2010 r.— do
10 stycznia 2011 ., za |
kw. 2011 r. - do dnia 10
kwietnia 2011 r., za II
4. 2) Sporzadzenie kwartalnego sprawozdania dotyczacego skarg i wnioskow kw. 2011 r. —do 10
rozpatrzonych w OW NFZ wraz z analiza przyczyn wg rodzajow $wiadczen | lipca 2010 r. za IIT kw.
Koordynuje Naczelnik Wydziatu Spraw Swiadczeniobiorcow (wspotpraca komorek 2011 r.—do 10
merytorycznych), Kierownicy Delegatur pazdziernika 2011 .
/sprawozdania
kwartalne dla potrzeb
Rady Oddziatu/
Sprawozdanie roczne za 2010 r. do 30 stycznia 2011 1.
. . . . L. . Na biezaco
1) Przyjmowanie danych od §wiadczeniodawcéw i prowadzenie wykazu Publikaci bics
. o e . AR R .. . . ublikacja na biezaco
informacji o listach oczekujacych, liczbie 0s6b oczekujacych i Srednim czasie N
. . . s s . aktualizacja w okresach
5 oczekiwania na udzielenie Swiadczen miesigcznych
2) Publikacja danych, ich aktualizacja
Naczelnik Wydziatu Swiadczen Opieki Zdrowotnej Dla potrzeb Rady
Oddziatu — w okresach
pdirocznych
1) Monitorowanie list oczekujacych prowadzonych przez $wiadczeniodawcéw na | na biezaco
6. wskazane w umowie $§wiadczenia w udostepnionej przez Oddzial aplikacji

2) Monitorowanie kompletnosci i wiarygodnoS$ci danych zakresu list

nie rzadziej niz raz na
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oczekujacych przekazywanych przez §wiadczeniodawcéw szczegélowym 2-3 miesiace
komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym Swiadczen ambulatoryjnych i
szpitalnych
3) Monitorowanie kompletno$ci i wiarygodnos$ci danych zakresu list do kofica miesiaca
oczekujacych przekazywanych przez §wiadczeniodawcow szczegélowym nastgpujacego po
komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych miesiacu
Naczelnik Wydziatu Swiadczen Opieki Zdrowotnej sprawozdawczym
1) Opracowywanie okresowych analiz list oczekujacych w oparciu o dane Eisaré:;mej fizTazna
przekazywane przez $wiadczeniodawcéw szczegolowym komunikatem
sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych
2) Opracowywanie okresowych analiz list oczekujacych prowadzonych przez
$wiadczeniodawcéw na wskazane w umowie Swiadczenia w udostepnionej przez
Oddzial aplikacji nie rzadziej niz raz na
3) Opracowywanie okresowych analiz poréwnawczych dotyczacych osob 5t
7. skreslonych z list oczekujacych z powodu udzielenia Swiadczenia (zestawienie potrocze
danych przekazywanych przez $wiadczeniodawcéw szczegélowym komunikatem
sprawozdawczym XML dotyczacym $wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych
Z informacjami pochodzacymi z list oczekujacych prowadzonych przez
$wiadczeniodawcéw na wskazane w umowie Swiadczenia w udostepnionej przez
Oddzial aplikacji
4) okresowe analizy list oczekujacych i czasu oczekiwania na §wiadczenia ((l)lg(fz?tar;ei) \%a(jllz,resach
Naczelnik Wydziatu Swiadczen Opieki Zdrowotnej ,
pétrocznych
3 Obstuga informacyjna $wiadczeniobiorcéw - Naczelnik Wydziatu Spraw Na biezaco
) Swiadczeniobiorcow, Kierownicy Delegatur, Rzecznik Prasowy
X. Zapewnienie realizacji zadan instytucji wlasciwej w rozumieniu
przepisow o koordynacji
Na biezaco
Sprawozdania okresowe
Realizacja zadan zwiagzanych z koordynacja systemow zabezpieczenia ié:félii%lk@g?&;th
1. spolecznego w zakresie Swiadczen opieki zdrowotnej (zgodnie z wlasciwoscia S orzp dzenie ra oril
zadaniowa) Naczelnik Wydziatu Spraw Swiadczeniobiorcow, Delegatury porzacz poTiu
rocznego w zakresie
realizacji zadan - do 31
marca 2011 r.
Sporzadzanie analizy decyzji Dyrektora Oddzialu w zakresie leczenia
planowanego w zwiazku z obowiazywaniem od dnia 1 maja 2010 r. przepiséw
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 883/2004 z dnia 29
kwietnia 2004 r. w sprawie koordynacji systemow zabezpieczenia spolecznego do 10 dnia miesiaca po
2. oraz przepisow rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr sakofczeniu kwartatu
987/2009 dotyczacego wykonywania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (WE) nr 883/2004 w sprawie koordynacji systemow zabezpieczenia
spolecznego (EESSI)
Naczelnik Wydziatu Spraw Swiadczeniobiorcow
Weryfikacja i modyfikacja systemu instytucji wlasciwej SIW pod katem zmian
wynikajacych ze stosowania od 1 maja 2010 r. nowych przepisow Biesaca wepblpraca z
3. wspolnotowych — rozporzadzenia nr 883/2004 i wykonawczego (zgodnie z Centrala Funduszu
wlasciwoscia zadaniowa) - Naczelnik Wydziatu Spraw Swiadczeniobiorcow,
Delegatury
Aktualizacja stosowanych dotychczas procedur i wytycznych pod katem zmian
4 wynikajacych ze stosowania od 1 maja 2010 roku nowych przepiséw Biezaca wspotpraca z
’ wspoélnotowych (zgodnie z wlasciwoscia zadaniowa) - Naczelnik Wydzialu Spraw Centrala Funduszu
Swiadczeniobiorcéw, Delegatury
Udzial w pracach grupy roboczej ds. EESSI (zgodnie z wlasciwo$cig zadaniowa) .. .
5. - Naczelnik Wydziatu Spraw Swiadczeniobiorcow, Delegatury, ! ! Biezaca wsplpraca z
Centrala Funduszu
Na biezaco

XI. Realizacja innych zadan ujetych w szczegélowych planach pracy
komorek organizacyjnych Oddzialu oraz zadan zleconych przez
Centrale NFZ - Kierownicy komorek organizacyjnych Oddziatu

lub w terminach
okreslonych zleceniem
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Zalacznik do Uchwaty Nr 23/2010/VI
Rady Lubelskiego OW NFZ
z dnia 25 listopada 2010 roku

Z-CA DYREKTORA DS. FINANSOWYCH

Kieruje praca pionu finansowego i na biezaco nadzoruje prace komérek merytorycznych w pionie, wykonuje
rowniez obowiazki w ramach udzielonych upowaznien i pelnomocnictw

I. Rozliczanie $wiadczen opieki zdrowotnej

Rozliczanie §wiadczen opieki zdrowotnej
Kontrola formalno-rachunkowa dowodéw ksiggowych — Glowny Ksiggowy,
pracownicy Delegatur i upowaznieni pracownicy Wydziatu Ksiggowosci

Rozliczanie wg OWU
1 zapisOw umow
kontrola - na biezaco

Rozliczanie kosztow $§wiadczen opieki zdrowotnej

w ramach migracji ubezpieczonych — Naczelnik Wydziatu Ekonomiczno-
Finansowego i Wspotpracy Migdzynarodowe;j,

Naczelnik Wydziatu Ksiggowosci

Rozliczanie wg OWU
i zapisOw umow

Sporzadzanie analiz z wykonania §wiadczen i wykorzystania Srodkow
w ramach migracji - Naczelnik Wydzialu Ekonomiczno- Finansowego

i Wspétpracy Migdzynarodowe;j,

Naczelnik Wydziatu Ksiggowosci

Kwartalnie - do
ostatniego dnia
miesiaca po
zakonczeniu kwartatu

Rozliczanie kosztow Swiadczen udzielonych

w ramach koordynacji systemow zabezpieczenia spolecznego - Naczelnik
Wydziatu Ekonomiczno- Finansowego i Wspodtpracy Migdzynarodowej,
Naczelnik Wydziatu Ksiggowosci

Rozliczanie wg OWU
i zapisOw umow

Rozliczanie §wiadczen udzielonych $§wiadczeniobiorcom innym niz ubezpieczeni -
Naczelnik Wydziatu Ksiggowosci )
/przy wspotpracy Naczelnika Wydzialu Spraw Swiadczeniobiorcow/

Rozliczanie wg OWU
i zapisOw umow

Sporzadzanie analiz z wykonania uméw wg rodzajow $wiadczen i podmiotéw -
Naczelnik Wydziatu Ekonomiczno- Finansowego
i Wspotpracy Migdzynarodowej

Kwartalnie - do
ostatniego dnia
miesigca po
zakonczeniu kwartatu

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z realizacji Swiadczen opieki zdrowotnej
przez zoz-y, w tym przez jednostki resortowe - Naczelnik Wydziatu Ekonomiczno-
Finansowego i Wspotpracy Migdzynarodowej

Kwartalnie - do
ostatniego dnia
miesiaca po
zakonczeniu kwartatu

Przygotowanie oceny mozliwych do uzyskania przychodow ze Swiadczen
zdrowotnych udzielanych w ramach uméw w okresie co najmniej 5 lat od dnia
wpisania do rejestru ZOZ niepublicznego zakladu opieki zdrowotnej
utworzonego przez spolke kapitalowa (dzialania w ramach realizacji Programu
Wieloletniego ,, Wsparcie jednostek samorzadu terytorialnego w dziataniach
stabilizujacych system ochrony zdrowia”, realizacja Zarz. Nr 42/2009/DEF Prezesa

Na biezaco w trakcie
roku -

w terminie 20 dni od
otrzymania wniosku z

NFZ z dnia 17.09.2009 r.) Naczelnik Wydzialu Ekonomiczno- Finansowego i Centrali NFZ -
Wspolpracy Migdzynarodowej
I1. Finansowanie Swiadczen w ramach umow o udzielanie Swiadczen
opieki zdrowotnej
Na biezaco,

Sporzadzanie anekséw do uméw wynikajacych:

- ze zmian planu finansowego

- z wnioskéw Swiadczeniodawcow,

- ze zmian warunko6w realizacji i finansowania umow

Naczelnik Wydziatu Ekonomiczno- Finansowego i Wspolpracy Migdzynarodowe;j
/przy wspotudziale komorek wlasciwych ds. umow/

w przypadku wnioskow
$wiadczeniodawcow -
po pozytywnej ocenie
Oddziatu

Planowanie $wiadczen opieki zdrowotnej

Sporzadzenie planu zakupu §wiadczen opieki zdrowotnej na rok 2012, w czesci
dotyczacej kosztéw Swiadczen - Naczelnik Wydziatu Ekonomiczno- Finansowego i
Wspodlpracy Migdzynarodowej

do dnia
10 sierpnia 2011 r.

Ustalenie kwot zobowiazania na kolejny okres rozliczeniowy w umowach
wieloletnich - Naczelnik Wydzialu Ekonomiczno- Finansowego i Wspolpracy
Migdzynarodowej, Zespoty negocjacyjne

Zgodnie z
postanowieniami § 32
owu

Przygotowywanie informacji o ilosci i wartosci zawartych uméw (wg art. 135 ust.

publikacja w terminie
14 dni od dnia zawarcia

2 ustawy - Naczelnik Wydziatu Ekonomiczno- Finansowego i Wspolpracy umowy
Migdzynarodowe;j /przy wspolpracy Naczelnika Wydziatu Informatyki/ /wg zasad okres$lonych
przez Centralg NFZ/
II1. Refundacja lekéw i wyrobéw medycznych
Refundowanie aptekom i punktom aptecznym Kkosztow lekéw i wyrobow
medycznych wydawanych §wiadczeniobiorcom, w tym w zakresie wynikajacym | Na biezaco

Z przepis6w o koordynacji - Naczelnik Wydziatu Ksiggowosci
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Zalacznik do Uchwaty Nr 23/2010/VI
Rady Lubelskiego OW NFZ
z dnia 25 listopada 2010 roku

Weryfikacja formalno-rachunkowa zestawien refundacyjnych - Gtéwny

2. Ksiggowy, pracownicy Delegatur i Wydzialu Ksiggowosci upowaznieni przez Na biezaco
Gléwnego Ksiggowego
Monitorowanie danych dotyczacych refundacji lekéw Naczelnik Wydziatu
3. Ekonomiczno- Finansowego i Wspdtpracy Migdzynarodowe;j Na biezaco
/przy wspotpracy z Wydziatem Gospodarki Lekami/
Przygotowywanie

Okresowa ocena realizacji refundacji lekéw i wyrobéw medycznych - Naczelnik
4. Wydziatu Ekonomiczno- Finansowego i Wspodtpracy Migdzynarodowej
/przy wspotpracy z Wydziatem Gospodarki Lekami/

raportow kwartalnych
na temat wydatkow z
tytutu refundacji lekow
w 2011 r. — do 20 dnia
po zakonczeniu
kwartalnego okresu
sprawozdawczego

Finansowanie $wiadczen w ramach programéw terapeutycznych i chemioterapii -
5. Naczelnik Wydziatu Ekonomiczno- Finansowego i Wspolpracy Migedzynarodowe;j
/przy wspotpracy z Wydziatem Gospodarki Lekami/

Przygotowanie raportu
na temat wydatkow
Oddziatu z tytutu
finansowania
programéw
terapeutycznych i
chemioterapii za rok
2010 — do dnia 15
kwietnia 2011 r.

IV. Wykonanie planu finansowego Oddzialu

Monitorowanie wykonania planu finansowego
1. Naczelnik Wydzialu Ekonomiczno- Finansowego
i Wspodlpracy Migdzynarodowej, Naczelnik Wydziatu Ksiggowosci

Na biezaco
Sprawozdania
miesi¢czne i kwartalne

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan finansowych FM -01
2. Naczelnik Wydziatu Ksiggowosci

Do 5 dni roboczych po
zamknigciu ksiag
rachunkowych miesiaca
sprawozdawczego

Sporzadzenie sprawozdania finansowego Oddzialu za okres 1 stycznia
3. 2010 r. - 31 grudnia 2010 r. - Naczelnik Wydziatu Ksiggowosci ,Naczelnik Wydziatu
Ekonomiczno- Finansowego i Wspodtpracy Migdzynarodowej

do 1 marca 2011 r.

Sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania planu finansowego Oddzialu
4. za rok 2010 - Naczelnik Wydziatu Ksiggowosci, Naczelnik Wydziatu Ekonomiczno-
Finansowego 1 Wspolpracy Migdzynarodowe;j

Roczne za 2010 rok —
do 31 maja 2011 r.

Kwartalna ocena wykonania planu finansowego (w ukladzie planu rzeczowo-
finansowego) - Naczelnik Wydziatu Ksiggowosci

do ostatniego dnia
pierwszego miesiaca po
zakonczeniu kwartatu

Sporzadzenie informacji na potrzeby corocznej prognozy kosztéow na kolejne 3
lata - Naczelnik Wydziatlu Ekonomiczno- Finansowego i Wspdtpracy
6. Migdzynarodowej, Naczelnik Wydziatu Ksiggowosci

Sporzadzenie - do dnia
20 czerwca 2011 r.-
zadanie ustawowe

art. 120 ust.2 ustawy

Przedstawienie Radzie Oddzialu corocznej prognozy kosztow na kolejne 3 lata -
7. Naczelnik Wydziatu Ekonomiczno- Finansowego i Wspolpracy Migdzynarodowe;j,
Naczelnik Wydziatu Ksiggowosci

zadanie ustawowe
art. 120 ust.2 ustawy

Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji na potrzeby corocznej prognozy
8. kosztéw na Kkolejne 3 lata - Naczelnik Wydzialu Ekonomiczno- Finansowego i
Wspolpracy Migdzynarodowej, Naczelnik Wydziatu Ksiggowosci

przekazanie Prezesowi
do 20 czerwca 20 11 r.

Przygotowanie projektu planu finansowego Oddzialu na rok 2012 i przekazanie
Prezesowi Funduszu projektu planu - Naczelnik Wydziatu Ekonomiczno-
Finansowego i Wspotpracy Migdzynarodowej, Naczelnik Wydzialu Ksiggowosci

Przekazanie Prezesowi
Funduszu projektu
planu finansowego na
2012 1. - do dnia 10
lipca 2011 r. - termin
ustawowy (art.120 ust.
5 ustawy)
Zaopiniowanie projektu
planu finansowego
Oddziatu na rok 2012 —
Rada Oddziatu — do
dnia 10 lipca 2011 roku
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Zalacznik do Uchwaty Nr 23/2010/VI
Rady Lubelskiego OW NFZ
z dnia 25 listopada 2010 roku

V. Realizacja obowigzkéw informacyjnych i sprawozdawczych

w zakresie gospodarki finansowej

Sprawozdania o stanie naleznosci Rb-N - Naczelnik Wydzialu Ksiggowosci

za IV kw. 2010 r.
(roczne) do 30 dni po
zakonczeniu kwartatlu
oraz co kwartat do 8
dni po zakonczeniu I-
IIT kwartatu

Sprawozdania o stanie zobowigzan Rb-Z - Naczelnik Wydzialu Ksiggowosci

za IV kw. 2010 .
(roczne) do 30 dni po
zakonczeniu kwartalu
oraz co kwartat do 8
dni po zakonczeniu I-
I kwartatu

Sporzadzenie bilansu, rachunku zyskoéw i strat, informacji dodatkowej oraz
zestawienia zmian w kapitale wlasnym oraz rachunku przeplywéw pieni¢znych
za 2010 r. - Naczelnik Wydziatu Ksiggowosci

do konca I kwartatlu
2011 roku

Kwartalna informacja o realizacji planu inwestycyjnego Oddzialu - Naczelnik
Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego

do 10 dnia po
zakonczeniu kwartatu

Sporzadzenie okresowego sprawozdania z gospodarki $rodkami trwalymi -
Naczelnik Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego /wspotpraca Naczelnika
Wydziatu Ksiggowosci/

Za2010r.—do 20
lutego 2011 r., za T kw.
2011 r.- do 20 kwietnia
2011 r., za Il kw. 2011
r.- do 20 lipca 2011 r.,
za III kw. 2011 r.- do 20
pazdziernika 2011 r.

Sprawozdania z wykonanych przez §wiadczeniodawcéw i oplaconych przez
Oddzial $wiadczen wobec 0sob , o ktorych mowa w:

-art.2ust1pkt2i3

- art. 12 pkt 24,619

- art. 26 ustawy

Naczelnik Wydziatu Ksiggowosci

do 14 dnia kazdego
miesigca

VI. Administrowanie mieniem i Srodkami trwalymi Oddzialu

Administrowanie obiektami oraz innymi skladnikami majatkowymi Oddzialu -
Naczelnik Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego, Kierownicy Delegatur

1) Spis z natury materialéw-zapaséw odpisanych w koszty w momencie zakupu —
stan na 31 grudnia 2010 r.

2) Sprawozdanie dotyczace obowiazku ponoszenia oplat z tytutu wprowadzania
gazéw i pylow do powietrza

3) Szczegodtowa informacja o operacjach wykonanych na numerach telefonow
komorkowych uzytkowanych w Oddziale

4) Sprawozdania z kosztoéw ponoszonych z tytutu eksploatacji samochodow
stuzbowych

5) Sprawozdanie z gospodarki §rodkami trwatymi /przy wspotpracy Wydziatu
Ksiggowosci/

6) Uzgodnienie stanéw ilo§ciowo-warto$ciowych w ksiggach inwentarzowych z
dokumentacja ksiggowa

administrowanie - na
biezaco

1) 3 stycznia 2011 r.

2) 11 potrocze 2010 r. -
do 30 stycznia 2011 r.
za | potrocze 2011 r. —
do 30 lipca 2011 r.

3) do 25 dnia po
miesigcu
rozliczeniowym

4) do 30 stycznia za IV
kw. 2010 r., do 30
kwietnia za I kw., do 30
lipca za IT kw., do 30
pazdziernika za III kw.
5) do 20 lutego za 2010
r., do 20 kwietnia za 1
kw., do 20 lipca za II
kw., do 20 pazdziernika
za IIT kw

6) do 20 lutego za IV
kw. 2010 ., do 20
kwietnia za I kw., do 20
lipca za Il kw., do 20
pazdziernika za III kw

Realizacja inwestycji i remontéw wynikajacych z biezacych potrzeb Oddziatu -
Naczelnik Wydzialu Administracyjno-Gospodarczego, Kierownicy Delegatur

Na biezaco

Biezaca obsluga i realizacja wydatkéw ogolno-administracyjnych - Naczelnik
Wydziatu Ksiggowosci

Na biezaco
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Zalacznik do Uchwaty Nr 23/2010/VI
Rady Lubelskiego OW NFZ
z dnia 25 listopada 2010 roku

Przygotowanie planu wydatkéw inwestycyjnych na 2012 r. - Naczelnik Wydziatu

. Administracyjno-Gospodarczego przy wspotpracy Naczelnika Wydziatu Informatyki I sierpnia 2011 r.
S. Zamowienia publiczne - Samodzielne stanowisko ds. zamowien publicznych Na biezaco
: T : »
6. Udzial w projekcie ,,Disaster Recovery do 31 grudnia 2011 r.

/przy wspotpracy z Wydziatem Informatyki/

VII. Zapewnienie realizacji zadan instytucji wlasciwej w rozumieniu
przepisow o koordynacji

Realizacja zadan zwiagzanych z koordynacja systemow zabezpieczenia
spolecznego w zakresie $wiadczen opieki zdrowotnej (przepisy wspélnotowe) -
Naczelnik Wydziatu Ekonomiczno-Finansowego i Wspotpracy Migdzynarodowej,

Naczelnik Wydziatu Spraw Swiadczeniobiorcow, Naczelnik Wydziatu Ksiegowosci

Na biezaco

Sprawozdania okresowe
z realizacji zadan - w
odstepach kwartalnych
Sporzadzenie raportu
rocznego w zakresie
realizacji zadan - do 31
marca 2011 r.

Finansowego i Wspotpracy Migdzynarodowej /przy wspolpracy Naczelnika
Wydziatu Ksiggowosci

Przeprowadzenie rozliczenia wg kosztow rzeczywistych swiadczen udzielonych
na terenie Polski na podstawie przepiséw o koordynacji osobom uprawnionym,
2. w tym kosztow swiadczen w rodzaju RTM - Naczelnik Wydziatu Ekonomiczno-

do 30 stycznia 2011 r.
do 30 marca 2011 r.
do 30 lipca 2011 r.

3. Einansowego i Wspotpracy Migdzynarodowej/Naczelnik Wydziatu Spraw
Swiadczeniobiorcow/

Udzial w pracach grupy roboczej ds. EESSI - Naczelnik Wydziatu Ekonomiczno-

do 31 grudnia 2011 r.

VIIL. Wspélpraca z organami jednostek samorzadu terytorialnego.,

organizacjami Swiadczeniodawcow i ubezpieczonych, przedstawicielami
Srodowisk medycznych- w celu stalego monitorowania i zabezpieczenia

potrzeb zdrowotnych mieszkancow

Wspélpraca podejmowana w obszarze realizowanych zadan - Kierownicy

uzgodnionym z Dyrektorem Oddziatu/

wlasciwych merytorycznie komoérek organizacyjnych pionu finansowego /w zakresie

na biezaco

XI. Realizacja innych zadan ujetych w szczegélowych planach pracy
komorek organizacyjnych Oddzialu oraz zadan zleconych przez
Centrale NFZ - Kierownicy komorek organizacyjnych Oddzialu

7-CA DYREKTORA DS. SLUZB MUNDUROWYCH

Odpowiada za realizacj¢ zadan w odniesieniu do jednostek resortowych, kieruje praca pionu do spraw stuzb
mundurowych i na biezaco nadzoruje prace wydziatlu ds. stuzb mundurowych, dodatkowo - zgodnie z regulaminem
organizacyjnym Oddzialu, odpowiada za biezace wykonanie zadan w zakresie kontraktowania swiadczen

w rodzaju RTM, PDT, UZD oraz zadan w zakresie spraw obronnych, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej,

wykonuje réwniez obowiazki w ramach udzielonych upowaznien i pelnomocnictw

I. Zawieranie uméw o udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej (zgodnie z

wlasciwoscia)

Kontraktowanie §wiadczen opieki zdrowotnej realizowanych w roku 2011
Wydziat ds. Stuzb Mundurowych, Komisje konkursowe, BOKO/zgodnie z
obowiqzujqcq w Funduszu procedurq/

1. Zadania sprawozdawcze dla Centrali Funduszu (DSM)

Prowadzenie rejestru dodatkowych postepowan w sprawie zawarcia umow,
o ktéorych mowa w art.161 b ustawy o §wiadczeniach
Wydziat ds. Stuzb Mundurowych

Zgodnie z Planem
zakupu $wiadczen na
rok 2011 oraz biezacym
zapotrzebowaniem

do 10 dnia nastgpnego

miesiaca po
zakonczeniu kwartatu

na biezaco

Planowanie $wiadczen opieki zdrowotnej.
2. Sporzadzenie planu zakupu §wiadczen opieki zdrowotnej na rok 2012
Wyadziat ds. Stuzb Mundurowych

lipiec- sierpien 2011 r.
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Zalacznik do Uchwaty Nr 23/2010/VI
Rady Lubelskiego OW NFZ
z dnia 25 listopada 2010 roku

Sporzadzenie informacji nt. jakoS$ci i dostegpnosci do swiadczen opieki
zdrowotnej w zakresie niezbednym dla prawidlowego zawierania uméw o

Sporzadzenie i
przekazanie do Centrali

3. udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej na 2012 rok - Wydziat do Spraw Stuzb do dnia
Mundurowych 30 wrzes$nia 2011 1.
Po okresleniu kryteriow
i warunkow
Prowadzenie postgpowan w sprawie zawierania umow o udzielanie swiadczen kontraktowania
opieki zdrowotnej w roku 2012 i latach nastgpnych — Wydziat ds. Stuzb $wiadczen na 2012 r.
4. mundurowych, Komisje konkursowe, BOKO /zgodnie z obowiqzujacq w Funduszu przez Prezesa NFZ
Procedurq/ informacje z procesu
zawierania umow do
Centrali Funduszu
(DSM) —
listopad/grudzien 2011
5. Uzgodnienia kwot zobowigzania w umowach wieloletnich — zespoty negocjacyjne | Zgodnie z § 32 OWU
II. Wspélpraca z organami jednostek samorzadu terytorialnego,

organizacjami Swiadczeniodawcow i ubezpieczonych,
przedstawicielami Srodowisk medycznych- w celu stalego
monitorowania i zabezpieczenia potrzeb zdrowotnych mieszkancow
wojewoédztwa oraz prawidlowej realizacji zadan NFZ

Wspolpraca podejmowana w obszarze realizowanych zadan - /zgodnie z Na biezaco
wlasciwoscia realizowanych zadan, w zakresie uzgodnionym z Dyrektorem Oddziatu/
II1. Monitorowanie realizacji uméw (zgodnie z wlasciwoscia)
Kontrola merytoryczna dowodow ksiggowych w ramach zawartych uméw - Kontrqla .
1. . . i monitorowanie - na
Wydziat do Spraw Stuzb Mundurowych bies
iezqco

Monitorowanie - na
biezaco

Monitorowanie realizacji umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej,
przygotowywanie okresowych ocen dot. realizacji Swiadczen opieki zdrowotnej -

Oceny kwartalne - do

2 | Wydziat do Spraw Stuzb Mundurowych ostatniego dnia,
pierwszego miesiaca
po zakonczeniu
kwartatu

3 Cykliczne monitorowanie realizacji umow zawartych w rodzajach POZi STM - | W terminach

’ Wydziat do Spraw Stuzb Mundurowych kwartalnych
Monitorowanie — na
biezaco

Monitorowanie realizacji $wiadczen w jed. resortowych - Wydziat do Spraw Stuzb Sprawozdama L
4. miesigczne z realizacji -
Mundurowych : X
do 5 dnia drugiego
miesiaca po
zakonczeniu miesigca

5 Monitorowanie celowosci udzielanych w ramach umow, §wiadczen opieki na biezaco

) zdrowotnej - Wydziat do Spraw Stuzb Mundurowych

Sprawozdania z przyczyn hospitalizacji wg klasyfikacji ICD-10 dla jedn. do 10 dr.na

55 resortowych - Wydziat do Spraw Stuzb Mundurowych nastepujacego po
zakonczeniu kwartatu
Monitorowanie - na
biezaco

7. Monitorowanie ordynacji lekarskich - Wydziat do Spraw Stuzb Mundurowych sprawozdania z

realizacji - do 10 dnia
drugiego miesiaca po
zakonczeniu kwartatu

IV. Kontrola (zgodnie z wlasciwoscia)

Przygotowanie plan6w kontroli na 2012 r. realizacji umow o udzielanie
$wiadczen opieki zdrowotnej - Wydziat do Spraw Stuzb Mundurowych

Sporzadzenie planu
kontroli
$wiadczeniodawcow
resortowych oraz w
rodzaju RTM, PDT i
UZD i przekazanie do
WSOZ do 30 listopada
2011 roku
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Przygotowanie planéw kontroli na 2012 r. ordynacji lekarskich
- Wydziat do Spraw Stuzb Mundurowych

Wspotpraca z WGL w
przygotowaniu planu
kontroli ordynacji
lekarskich— do dnia 30
listopada 2011 roku

Okresowe sprawozdania z realizacji planu kontroli - Wydziat ds. Stuzb
Mundurowych,

Sprawozdania - roczne
za 2010 r. — przekazanie
do DSM do 31 stycznia
2011 r.,

kwartalne — przekazanie
do DSM do 15 dnia
pierwszego miesiaca po
zakonczeniu kwartatu

Kontrola realizacji uméw - Wydziat ds. Stuzb Mundurowych,

analiza i wykorzystanie
wynikow kontroli

Okresowe sprawozdania z kontroli realizacji uméw -
Wydziat ds. Stuzb Mundurowych

do DSM- sprawozdanie
z realizacji do 10 dnia
po zakonczeniu
miesigca

V. Profilaktyczne programy zdrowotne (zgodnie z wlasciwoS$cia)

Dokonywanie wyboru realizatorow programow - Wydziat ds. Stuzb Mundurowych

Zgodnie z planem
1 zapotrzebowaniem

2. Monitorowanie realizacji programéw - Wydziat ds. Stuzb Mundurowych Na biezaco
Sporzadzenie rocznego raportu na temat realizacji programéw - Wydziat ds. Do dnia 30 lipca 2011 r.
3. Stuzb Mundurowych /zadanie realizowane we wspotpracy z Wydziatlem Swiadczen za okres czerwiec 2010

Opieki Zdrowotnej i Rzecznikiem Prasowym

-czerwiec 2011 r.

VI. Realizacja obowiazkow informacyjnych i sprawozdawczych (zgodnie
z wlasciwoscia)

Okresowe systemowe analizy sprawozdawczosci Swiadczen wykonanych

i rozliczonych w aspekcie:

procesu zarzadzania zmianami w systemie JGP w rodzajach: leczenie szpitalne,
rehabilitacja stacjonarna

Naczelnik Wydziatu ds. Stuzb Mundurowych

Ad.1 analizy okresowe:
za IV kwartal 2010 r. -
do 25 stycznia 2011 1.
za | kwartat 2011 r. - do
25 kwietnia 2011 r.

za Il kwartat 2011 r. -
do 25 lipca 2011 r.

za III kwartat 2011 r. do
25 pazdziernika 2011 r.

Analiza JGP w aspekcie ,,wspolnych obszarow” z innymi rodzajami Swiadczen -

2 Wydziat ds. Stuzb Mundurowych do 30 kwietnia 2011 r.
Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych swiadczen RTM (dla potrzeb Na biczaco
3. Wojewody, MZ, Prezesa Funduszu, Zastgpcy Prezesa ds. Stuzb Mundurowych, innych wedlu a‘o trzeb
komérek NFZ) - Wydziat ds. Suzb Mundurowych EP
Sporzadzanie miesi¢gcznych sprawozdan wartosciowych z realizacji Swiadczen D(.) 5.dn1a drugiego
4. A, . miesiaca po
opieki zdrowotnej , S
zakonczeniu miesigca
5. Wykonywanie odpowiednich sprawozdan i analiz wg wlasciwosci Na biezaco
VII. Obsluga ubezpieczonych. Zapewnienie realizacji praw
Swiadczeniobiorcom (zgodnie z wlasciwoscia)
Obstuga informacyjna §wiadczeniobiorcow - Wydziat do Spraw Shuzb .
Na biezaco
Mundurowych
VIII. Zapewnienie realizacji zadan instytucji wlasciwej w rozumieniu
przepisow o koordynacji (zgodnie z wlasciwoscia)
Realizacja zadan zwiazanych z koordynacja systemow zabezpieczenia Na biezaco
spolecznego w zakresie Swiadczen opieki zdrowotnej (przepisy wspolnotowe),
zgodnie z wlasciwoscia - Wydziat ds. Stuzb Mundurowych
IX. Sprawy obronne. Zarzadzanie Kryzysowe. Obrona Cywilna
1 Realizacja zadan przypisanych instytucji w zakresie zadan obronnych, Na biezaco

zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej - Wydziat ds. Stuzb Mundurowych

2.

Szkolenie dla czlonkéw Formacji Obrony Cywilnej, zgodnie z wytycznymi Szefa
Obrony Cywilnej Kraju - Wydziat ds. Stuzb Mundurowych

do 30 pazdziernika
2011 r.

Trening z ewakuacji pracownikéw OW NFZ, zgodnie z wymogami

rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji - Wydziat ds.

do 30 listopada 2011 r.
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Stuzb Mundurowych

Opracowywanie sprawozdan kwartalnych z realizacji zadan obronnych, obrony
cywilnej i zarzadzania kryzysowego - Wydziat ds. Stuzb Mundurowych

kwartalnie - do 10 dnia
po zakonczeniu
kwartatu

Opracowanie dokumentacji oraz organizacja stalego dyzuru w Oddziale na
S. potrzeby podwyzszenia stanu gotowosci obronnej panstwa i sytuacji kryzysowych
- Wydziat ds. Stuzb Mundurowych

Po wydaniu
rozporzadzenia Ministra
Zdrowia

Opracowanie planu operacyjnego funkcjonowania Oddzialu - Wydziat ds. Stuzb

Po otrzymaniu wypisow

6. z planu operacyjnego
Mundurowych Ministerstwa Zdrowia
7 Aktualizacja danych do sprawozdania z przygotowan do realizacji ,,Programu do 15 stycznia 2011 .

Pozamilitarnych dzialan Obronnych” -- Wydziat ds. Stuzb Mundurowych

Przeprowadzenie szkolenia na temat:
1) Stany gotowosci obronnej panstwa, ich rodzaju i warunki wprowadzania

, do 30 pazdziernika
8. tych stanéw 2011
2) Przygotowanie i wykorzystanie publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na ’
potrzeby obronne panstwa, wtasciwos$ci organéw w tych sprawach
X. Realizacja innych zadan ujetych w szczegélowych planach pracy Na biezaco

komorek organizacyjnych Oddzialu oraz zadan zleconych przez
Centrale NFZ - Kierownicy komoérek organizacyjnych Oddziatu

lub w terminach
okreslonych zleceniem

1. Zadania z zakresu zapewnienia ochrony informacji niejawnych planowane sg i raportowane

odrebnie.

2. Nadzor biezacy nad realizacja zadan spoczywa na Kierownikach wtasciwych komorek

organizacyjnych.

3. Delegatury Oddziatlu realizuja zadania w zakresie okreslonym Regulaminem Organizacyjnym

Oddziatu Iub wg zalecen.

4. Zastgpca Dyrektora ds. Stuzb Mundurowych/Kierownik Wydziatu bezposrednio nadzoruje
prace Wydziatu ds. Stuzb Mundurowych, a w wykonywanych zadaniach odpowiada przed

Dyrektorem Oddziatu.

Zatwierdzenie Planu Pracy

Dyrektor
Lubelskiego Oddziatu Wojewddzkiego NFZ

Tomasz Pekalski
Lublin, dnia 3 listopada 2010 r.

Przyjecie Planu Pracy

Przewodniczqcy Rady
Lubelskiego Oddziatu Wojewddzkiego NFZ

Michal Jastrzebski
Lublin, dnia 25 listopada 2010 r.

Przygotowanie Planu Pracy
Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego

Matgorzata Chymosz
Lublin, dnia 28 pazdziernika 2010 r.
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Uchwala nr 4 /2010

Rady Lubuskiego Oddzialu WojewodzKiego
Narodowego Funduszu Zdrowia

z siedzibg w Ziclonej Gérze

£ dnia 2 prudnia 2010 roku

w sprawie uchwalenia ,Planu Pracy Lubuskiege Oddzialu Wojewddzkiego Naroduwegu
Funduszu Zdrowia z siedziby w Zielonej Giorze na 20017 rok™.

Na pedstawic art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku
0 swiadezemach opiek) rdrownmej finansowanych ze srodkow publicanyeh ( tekst jednolity:
Dz U 7 2008 roku, Nr 164, poz. 1027 z¢ zmianani ) Rada Lubuskicgo Oddaahun Wojewddzkiego
Narodowego Fundugzn Adrownia postanawia :
51
i. Uchwalic _Plan Pracy Lubuskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia
7 siedmba w Zielonej Goree na 2017 rok™.
2. WPlan Pracy  Lobuskiego  Oddzialn Wojewodzkiego  Narodowego Tunduszu  Zdrowia
¢ sicdzibg w Zielong) Gorze na 201 | rok” stanowi zalacmik do uchwaly.
§2
Wykonanie uchwaly powierza sie Dhvrektorowi Lubuskicpe Oddaslu Wojewddzkicpn Narodiwepo
Funduszu Sdrowia.

g3

Uchwala wehoda w zyeie z dniem podjgcia,

PRZEWODNICZACY RADY

r)q | b, [ Wi JF LR TR
< { & R

ir Tadeysz Sierzant




Zatacznik do Uchwaly Nr 4/2010 Rady Lubuskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia z dnia 2 grudnia 2010 roku.

PLAN PRACY NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWTIA NA 2011 ROK

LUBUSKI ODDZIAL. WOJEWODZKI

L.p.
ZADANIE TERMIN REALIZACIJI DO:
DYREKTOR ODDZIALU
1. Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen Sprawozdanie roczne za 2010 r. do
25 lutego;
Sprawozdania kwartalne — do 27
dnia nastgpnego miesiaca po
zakonczeniu kwartatu
2. Przygotowanie i przestanie do Centrali NFZ rocznego sprawozdania | Do 10 stycznia 2011 r.
z wykonania planu kontroli wewngtrznej Oddziatu w 2010 roku.
3. Sporzadzanie i przekazanie do Centrali NFZ kwartalnych sprawozdan | do 10 dnia miesiaca nastepujacego
z przeprowadzonych kontroli wewngtrznych. po kwartale
4. Sporzadzenie i1 przekazanie do Centrali NFZ rocznego planu kontroli | Do dnia 30 listopada 2011 r.
wewngtrznej na 2012 rok.
5. Sporzadzenie i przekazywanie do Centrali NFZ informacji o Za 1l pétrocze 2010 r. — do 20
- kontrolach zewngtrznych przeprowadzanych w Oddziale, stycznia.2011 r.
- wynikach kontroli, Za 1 potrocze — do 20 lipca 2011 r.
- zaleceniach pokontrolnych oraz wykonaniu tych zalecen. Za Il potrocze — do 31 grudnia
2011 r.
6. Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia. do 20 dnia nastgpnego miesiaca po
zakonczonym kwartale
7. Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na stanowiskach. do 20 dnia nastgpnego miesiaca po
zakonczonym kwartale
8. Przebudowa struktury domenowej oraz Activ Directory. Projekt zaktada | Do 31 grudnia
przylaczenie domeny Lubuskiego OW NFZ do wspodlnej domeny
utworzonej przez Centralg NFZ. Domena jest niezbgdna do zarzadzania
siecig komputerowa oraz wieloma stacjami roboczymi pracujacymi w sieci.
Umozliwia automatyzacj¢ proceséw, ujednolicenie zasad zwigzanych np.
z bezpieczenstwem, prawami dostgpoéw do zasobow, zarzadzanie grupami
uprawnien, itp. Do tej pory kazdy z oddzialow we wlasnym zakresie
tworzyt i utrzymywat domeny.
9. Przygotowanie projektu rzeczowego planu wydatkéw inwestycyjnych w | Do 1 sierpnia
zakresie sprzgtu komputerowego 1 oprogramowania. Zaplanowanie
wydatkow inwestycyjnych na rok 2012. Po analizie zapotrzebowania
Oddzial przygotowuje propozycje zakupdw uwzgledniajace miedzy innymi
zapotrzebowanie na pamigci masowe, moc obliczeniowa, komputerowe
stacje robocze, zasilanie, klimatyzacje, licencje na oprogramowanie, itp.
10. | Migracja ustug w OW do nowego srodowiska redundantnej sieci rozlegtej | Do 31 grudnia
WAN - T etap (*) Migracja ustug OW do $rodowiska redundantnej sieci
rozlegtej WAN to kolejny po Active Directory etap przenoszenia systemow
informatycznych ~w  struktury  scentralizowane. Projekt zaktada
przeniesienie wszystkich ustlug zwiazanych z dostgpem do sieci rozleglej
Internet na tacza WAN obslugiwane przez Centralg NFZ. Sa to takie
ushugi jak np.: obstuga poczty elektronicznej, obshuga komunikatéw
elektronicznych  od  $wiadczeniodawcow,  udostgpnianie  Portalu
Swiadczeniodawcow, stron WWW. Do tej pory kazdy z oddziatow we
wlasnym zakresie tworzyt i utrzymywal w/w ushugi.




ZASTEPCA DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH

1. Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z finansowania $wiadczen opieki | Za IV kwartat 2010 r. - do dnia 31
zdrowotnej udzielonych na podstawie art. 19 ustawy o $§wiadczeniach | stycznia 2011 r.
opieki zdrowotnej (§wiadczenia udzielane w stanach nagtych) . Zal kwartat 2011 r. — do 30
kwietnia 2011 r.
Za 1l kwartat 2011 r. — do 31 lipca
2011 r.
Za III kwartat 2011 r.- do 31
pazdziernika 2011 r.
2. Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umodw, | Przekazanie do Centrali Funduszu
przeprowadzonych przez Lubuski OW NFZ. 45-dnia nastgpujacego po kwartale
3. Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji przez Lubuski OW NFZ | przekazanie do Centrali Funduszu
rocznego planu kontroli §wiadczeniodawcow. 15-dnia nastgpujacego po kwartale
4. Opracowanie rocznego planu kontroli §wiadczeniodawcoéw Lubuskiego przekazanie zatwierdzonego przez
OW NFZ. Dyrektora OW planu do Centrali
NFZ w terminie do dnia 31 grudnia
roku poprzedzajacego rok, ktorego
plan dotyczy
5. Okresowe sprawozdania z dziatalnosci Lubuskiego OW NFZ za IV kwartat 2010 r. - do 24
stycznia, za [ kwartat - do 29
kwietnia, za II kwartat - do 25
lipca, za III kwartat - do 24
pazdziernika; za IV kwartat — do
23 stycznia 2012 1.
6. Roczne sprawozdanie z dziatalnosci Lubuskiego OW NFZ za 2010 rok 18 kwietnia
7. Sprawozdanie kwartalne dotyczace zachorowalnos$ci na choroby zakazne, | Za IV kwartat 2010 r—do 15
zgodnie z porozumieniem z Panstwowa Inspekcja Sanitarng stycznia 2011 r; za [ kwartat — do
15 kwietnia; za II kwartat — do 15
lipca; za III kwartat - do 15
pazdziernika; za IV kwartal — do
15 stycznia 2012 r.
8. Okresowe raporty z wdrazania CWW (Centralne Warunki Walidacyjne) i | 2 razy w miesiacu (11 15 dnia
CRW (Centralne Reguty Weryfikacyjne) miesiaca)
9. Cykliczne monitorowanie realizacji uméw zawartych we wszystkich | Co kwartat
rodzajach $§wiadczen opieki zdrowotnej ze szczegdlnym uwzglednieniem
analizy sprawozdawczosci w systemie JGP.
10. Przygotowanie i przekazanie do centrali NFZ ostatecznej wersji planu | Do 10 sierpnia
zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej Lubuskiego OW NFZ
11. | Cykliczne monitorowanie realizacji umoéw zawartych w rodzajach: | Co kwartat
podstawowa opieka zdrowotna i leczenie stomatologiczne
12. | Przygotowanie kwartalnych  sprawozdan z  wynikdw  kontroli | 45 dni po zakonczeniu kwartatu
koordynowanych w zakresie ordynacji lekarskich oraz aptek
13. | Przygotowanie  kwartalnych  sprawozdan z  wynikdw  kontroli | 45 dni po zakonczeniu kwartatu
koordynowanych w zakresie programéw terapeutycznych i chemioterapii
14. | Przygotowanie prognozy kosztow Lubuskiego OW NFZ na finansowanie | Do 15 maja
lekowych $§wiadczen opieki zdrowotnej na 2012 rok
15. | Przygotowanie miesigcznych zestawien wydatkow Lubuskiego OW NFZ | 40 dni po zakonczeniu miesiaca
na refundacje produktéw leczniczych sprowadzanych w ramach tzw.
importu docelowego.
16. Prowadzenie rejestru wnioskow 1 zgdd na finansowanie chemioterapii | Na biezaco
niestandardowe;.
17. Sporzadzenie rocznego sprawozdania za 2010 rok dotyczacego decyzji w | Do dnia 15 stycznia
indywidualnych sprawach z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego
wydawanych przez Dyrektora Oddzialu (na podstawie art. 109 ustawy o
$wiadczeniach opieki zdrowotnej z analiza poréwnawcza w stosunku do
roku 2009).
18. Sporzadzenie kwartalnego sprawozdania dot. decyzji w indywidualnych | Do 15 dnia miesiaca nast¢pujacego

sprawach z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego wydawanych przez
Dyrektora Lubuskiego Oddziatu Wojewodzkiego NFZ (na podst. Art. 109

po zakonczeniu kwartatu




ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowotnej)

19. Sporzadzenie rocznego sprawozdania za 2010 r. w zakresie wnioskow o Do dnia 15 stycznia
przeprowadzenie leczenia lub badan diagnostycznych poza granicami kraju
wraz z analiza poréwnawcza w stosunku do roku 2009 ( na podstawie art.
25 ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowotnej).

20. Sporzadzenie kwartalnego sprawozdania z zakresu wnioskéw o pokrycie | Do 20 dnia miesiaca nast¢pujacego
kosztow transportu do miejsca leczenia lub zamieszkania w kraju (na | po zakonczeniu kwartatu
podstawie art. 25 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej) tj. tzw.
Ltransportu ekonomicznego”.

21. | Sporzadzanie analizy decyzji Dyrektora Lubuskiego OW NFZ w zakresie | Do 10 dnia miesiaca nastgpujacego
leczenia planowanego w zwiazku z obowiazywaniem od dnia 1 maja 2010 | po zakonczeniu kwartatu

r. przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr
883/2004 z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie koordynacji systemow
zabezpieczenia spolecznego oraz przepisOw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (WE) nr 987/2009 dotyczacego wykonywania
Rozporzadzenia (WE) nr 883/2004 w sprawie koordynacji systemow
zabezpieczenia spotecznego (EESSI)

22. Sporzadzenie rocznego sprawozdania za 2010 rok w zakresie wystawiania | Do dnia 15 stycznia
dokumentdéw serii E 100 oraz poswiadczen wraz z analiza porownawcza w
stosunku do roku 2009 .
23. Przeprowadzenie okresowej analizy dotyczacej list oczekujacych w | Do konca miesiaca nast¢pujacego

oparciu o dane przekazywane przez $wiadczeniodawcoéw komunikatem, | po miesigcu sprawozdawczym
danych o listach oczekujacych oraz komunikatem z realizacji §wiadczen
ambulatoryjnych i szpitalnych, w tym analiz kompletnosci danych

24. | Przygotowanie raportu rocznego oddzialu w zakresie realizacji zadan | Do 31 marca
wspolnie z Centrala na podstawie przepisow o koordynacji (zgodnie z
zakresem informacji, ktory zostanie okre§lony przez Departament
Wspolpracy Migdzynarodowej odrgbnymi wytycznymi)

25. Udziat w pracach koncepcyjnych w ramach projektu budowy portalu | Przez caty rok
polskiej instytucji tacznikowej wspierajacego dzialalnos¢ informacyjna
Funduszu w obszarze przepisow o koordynacji. Przygotowywanie
propozycji tresci merytorycznej do zamieszczenia na portalu.

26. | Udziat wspolnie z Centrala w pracach grupy roboczej ds. EESSI | Przez caty rok
przedstawicieli OW NFZ wskazanych przez Centrale NFZ

27. Kwartalne sprawozdanie ze skarg i wnioskoOw rozpatrzonych przez | za IV kwartat 2010 r. do 10
komorke organizacyjna wlasciwa do spraw skarg i wnioskow w OW NFZ stycznia

za | kwartat do 10 kwietnia

za Il kwartat do 10 lipca

za III kwartat do 10 pazdziernika

28. Roczne sprawozdanie za 2010 rok ze skarg i wnioskow oraz analiza spraw | Do 30 stycznia
zglaszanych do Sekcji do spraw skarg i wnioskéw w Lubuskim OW NFZ.

ZASTEPCA DYREKTORA DS. FINANSOWYCH

1. Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji dotyczacej prognozowanych | do dnia 20 czerwca
kosztoéw Oddziatu, na podstawie prognozy, o ktorej mowa w art. 120 ust. 1
(zadanie okre$lone w art. 120 ust. 2 ustawy)

2. Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu finansowego Lubuskiego | Do 10 lipca
Oddzialu Wojewodzkiego NFZ (zadanie okreSlone w art. 120 ust. 5
ustawy)
3. Sporzadzenie sprawozdan z wykonanych przez $§wiadczeniodawcow i | Do 14 dnia kazdego miesiaca

optaconych przez Oddziat $wiadczen wobec 0sob, o ktérych mowa w art. 2
ust. 1 pkt 2 1 3; art. 12 pkt 2-4, 6 1 9; art. 26 ustawy o swiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych.

4. Udziat w pracach koncepcyjnych w ramach projektu budowy portalu | Do 31 pazdziernika
polskiej instytucji tacznikowej wspierajacego dzialalnos¢ informacyjna
Funduszu w obszarze przepisow o koordynacji. Przygotowywanie
propozycji tresci merytorycznej do zamieszczenia na portalu.

5. Przygotowanie raportu rocznego Oddzialu w zakresie realizacji zadan na | Do 31 marca
podstawie przepiséw o koordynacji (zgodnie z zakresem informacji, ktory
zostanie okreslony przez Departament Wspodlpracy Migdzynarodowej
odrgbnymi wytycznymi.

6. Przeprowadzenie rozliczenia wg Kkosztow rzeczywistych $wiadczen | Do 30 stycznia
udzielonych na terenie Polski na podstawie przepisow o koordynacji | Do 30 marca




osobom uprawnionym, w tym kosztow §wiadczen

Do 30 lipca

7. Udziat w pracach grupy roboczej ds. EESSI (System elektronicznej | Do 31 grudnia
wymiany informacji dotyczacych zabezpieczenia spotecznego w UE)
przedstawicieli Lubuskiego OW NFZ wskazanych przez Centralg NFZ.

Zadanie kontynuowane bedzie w 2012 roku.

8. Spis z natury materialdéw — zapasé6w odpisanych w koszty w momencie | Do 3 stycznia 2011 r.
zakupu (stan na dzien 31.12.2010 r).

9. Sprawozdanie dotyczace obowiazku ponoszenia optat z tytulu | Za Il potrocze 2010 r. do dnia 30
wprowadzania gazoéw lub pytow do powietrza. stycznia ; za I potrocze — do 30

lipca 2011 r.

10. | Sporzadzenie szczegdtowych informacji o operacjach przeprowadzonych | do 25 dnia miesiaca nastgpujacego
na poszczegdlnych numerach telefonéw komoérkowych uzytkowanych w | po miesiacu rozliczeniowym
oddziale wynikajacych z zarzadzenia nr 43/2009/BAG z dnia 30.09.2009 r.

11. Sporzadzenie sprawozdania z kosztow ponoszonych z tytutu eksploatacji 30 stycznia (za IV kwartat 2010 r.)
stuzbowych samochodow 30 kwietnia (za I kwartat)

30 lipca (za II kwartat)
30 pazdziernika (za III kwartal)

12. | Miesigczny raport z realizacji zadan inwestycyjnych Do 15 dnia miesigca nastgpujacego
po miesiacu sprawozdawczym

13. | Sprawozdanie kwartalne z dziatalno$ci inwestycyjne;j Do 20 dnia miesigca nastgpujacego
po kwartale sprawozdawczym

10. Uzgodnienie standw iloSciowo-warto§ciowych w ksiggach inwentarzowych | Do 15 dnia nast¢pnego miesiaca
z dokumentacja ksiggowa.

11. Roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach publicznych. Do 1 marca 2011 r.

12. Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ sprawozdania finansowego 1 marca
OW NFZ za okres 01.01 —31.12.2010 r.

13. Sporzadzanie miesi¢cznych sprawozdan finansowych FM - 01 do 5 dni roboczych po zamknigciu
ksiag rachunkowych miesigca
sprawozdawczego

13. Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o stanie nalezno$ci Rb | kwartalnie, za kwartaty I-1II
-N sprawozdania wstgpne w terminie

do 10 dni po zakonczeniu kazdego
kwartatu, za IV kwartat w terminie
do 30 dni po zakonczeniu kwartatu

14. Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o stanie zobowiazan kwartalnie, za kwartaly I-III
Rb-Z sprawozdania wst¢pne w terminie

do 10 dni po zakonczeniu kazdego
kwartatu, za IV kwartal w terminie
do 30 dni po zakonczeniu kwartatu

15. | Przygotowanie kwartalnych raportow na temat wydatkéw Lubuskiego OW | 20 dni po zakonczeniu kwartalnego
NFZ z tytuhu refundacji lekéw w 2011 roku okresu sprawozdawczego

16. Przygotowanie rocznego raportu na temat wydatkéw Lubuskiego OW NFZ | Do 15 kwietnia
z tytutu refundacji lekéw w 2010 roku.

17. | Przygotowanie raportu na temat wydatkow Lubuskiego OW NFZ z tytutu Do 15 kwietnia

finansowania programow terapeutycznych i chemioterapii za 2010 rok

ZASTEPCA DYREKTORA DS. SLUZB MUNDUROWYCH

1. Sporzadzenie planu zakupu §wiadczen opieki zdrowotnej wg wilasciwosci | Lipiec - sierpien
rzeczowe] Wydziatu.

2. Sporzadzenie sprawozdania z kontraktowania $wiadczen i zawieranie | Do 10 dnia nast¢pnego miesiaca po
uméw o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci | zakonczeniu kwartatu
rzeczowe] Wydziatu.

3. Wykonywanie odpowiednich sprawozdan i analiz wynikajacych z | Na biezaco wg potrzeb
dziatalnosci NFZ wg wlasciwosci rzeczowej Wydziatu.

4. Sporzadzanie sprawozdania z przyczyn hospitalizacji wg klasyfikacji ICD- | do 10 dnia miesigca po
10. zakonczeniu kwartatu.

5. Sporzadzenie sprawozdania z kontroli $wiadczeniodawcow realizujacych | Do 10 dnia po zakonczeniu
$wiadczenia wg wlasciwosci rzeczowej Wydziatu. miesiaca

6. Sporzadzenie sprawozdania z monitoringu ordynacji lekarskich Do 10 dnia drugiego miesiaca po

zakonczeniu kwartatlu




1.Stany gotowosci obronnej panstwa i warunki wprowadzania tych stanow.
2. Przygotowanie i wykorzystanie publicznej i niepublicznej shuzby
zdrowia na potrzeby obronne Panstwa, wlasciwosci organow w tych
sprawach.

7. Sporzadzenie miesigcznych sprawozdan wartosciowych z realizacji | Do 5 dnia drugiego miesiaca po
$wiadczen zdrowotnych zakonczeniu kwartatu
8. Sporzadzenie sprawozdania ze stanu zatrudnienia w komoérkach | Do 10 dnia nast¢pnego miesiaca po
organizacyjnych do spraw sluzb mundurowych zakonczeniu kwartatu
9. Ustalenie poziomu finansowania dla uméw wieloletnich dotyczacych | listopad
$wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej Wydziatu
10. Przeprowadzenie szkolenia dla czlonkéw Formacji Obrony Cywilnej | Do 30 pazdziernika
zgodnie z wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej kraju.
11. | Aktualizacja danych do sprawozdania z przygotowan do realizacji | Do 15 stycznia
,Programu Pozamilitarnych dziatan Obronnych”
12. | Opracowanie sprawozdan kwartalnych z realizacji zadan obronnych, | Do 10 dnia pierwszego miesiaca
obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego w Lubuskim OW NFZ po zakonczeniu kwartatu
13. | Opracowanie dokumentacji oraz organizacja statego dyzuru w Lubuskim | Po wydaniu rozporzadzenia
OW NFZ na potrzeby podwyzszania poszczegdlnych stanéw gotowosci | Ministra Zdrowia
obronnych panstwa i sytuacji kryzysowych
14. Opracowanie planu operacyjnego funkcjonowania Lubuskiego OW NFZ Po otrzymaniu wypisoéw z planu
operacyjnego Ministerstwa
Zdrowia
15. Przeprowadzenie szkolenia na temat: Do 30 pazdziernika.




PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2011 ROK

L.ODZKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2010 r.



Sygn. R/U/ 10/2010

Uchwala Rady
Lédzkiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia

Z dnia : 30 listopada 2010 r.

W sprawie: uchwalenie Planu Pracy na 2011 rok Laodzkiego Oddziatu
Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia

Na podstawie; art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r.
0 S$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow
publicznych ( tj. Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 z pézn. zm.)

§1
Rada Lodzkiego Oddziatu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia uchwala Plan
Pracy LOW NFZ na 2011 rok.

§2
Plan Pracy LOW NFZ na 2011 rok stanowi zalgcznik do niniejszej uchwaly.
§3
Uchwata wehodzi w zycie z dniem podjecia.
Zastepea Przewodniczacego Rady Oddziahu Sekretarz Rady
LOW NEFZ LOW NFZ
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PLAN PRACY NA ROK 2011
F.ODZKIEGO ODDZIALU WOJEWODZKIEGO
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA

ZADANIE

TERMIN REALIZACJI

DYREKTOR ODDZIALU LOW NFZ

Przygotowanie oceny mozliwych do uzyskania przychodéw z udzielania $wiadczen zdrowotnych w
okresie co najmniej pieciu lat od dnia wpisania do rejestru zaktadéw opieki zdrowotne;j
niepublicznego zaktadu opieki zdrowotnej utworzonego przez spotke kapitatowg - dziatania w
ramach realizacji Programu Wieloletniego ,Wsparcie jednostek samorzadu terytorialnego w
dziataniach stabilizujgcych system ochrony zdrowia”. Realizacja Zarzadzenia Nr 42/2009/DEF
Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia 17 wrzes$nia 2009 roku.

na biezgco w trakcie roku

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ rocznego sprawozdania z wykonania planu kontroli
wewnetrznej oddziatu w 2010 roku.

do 20 stycznia

Sporzadzanie i przekazanie do Centrali NFZ kwartalnych sprawozdan z przeprowadzonych kontroli
wewnetrznych.

do 20 dnia miesigca nastepujacego po kwartale

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ rocznego planu kontroli wewnetrznej oddziatu na 2012

do 30 listopada

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NZF informacji o prowadzonych w Oddziale kontrolach
zewnetrznych iich zakresie.

na biezgco

Sporzadzenie i przekazanie do MZ informacji o prowadzonych w Oddziale kontrolach NIK iich
zakresie.

na biezgco

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ informacji o przebiegu kontroli zewnetrznych oraz kopii
ostatecznych wersji wystgpien pokontrolnych .

za Il p6trocze 2010 r. do 20 stycznia
za | potrocze 2011 r. do 20 lipca

Sporzadzenie i przekazanie do MZ informacji o przebiegu kontroli NIK oraz kopii ostatecznych wersji
wystgpien pokontrolnych.

za Il p6trocze 2010 r. do 20 stycznia
za | potrocze 2011 r. do 20 lipca

Sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania planu finansowego za rok 2010.

do 31.05.2011r.

Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji dotyczacej prognozowanych kosztéw oddziatu, na
podstawie prognozy, o ktérej mowa w art. 120 ust. 1i 2.

do dnia 20 czerwca 2011 .




Przygotowanie i przedstawienie Radzie tOW NFZ prognozy przychoddw i kosztéw Oddziatu na rok
2012 (zadanie okreslone w art. 107 ust 5 pkt.2 ustawy).

do 15 grudnia 2011r.

Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu finansowego oddziatu wojewddzkiego (zadanie
okreslone w art. 120 ust. 5 ustawy).

do dnia 10 lipca 2011 .

Sporzadzenie projektu planu pracy na rok 2012.

do 8 grudnia

Opracowanie planu zatrudnienia na 2012 rok.

do 30 listopada

Opracowanie planu szkolen na 2012 rok.

do 30 listopada

Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen.

sprawozdanie roczne za 2010 r. do 25 lutego
sprawozdania kwartalne do 27 dnia nastepnego miesigca po
zakonczeniu kwartatu

Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia.

do 20 nastepnego m-ca po zakornczonym kwartale

Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na stanowiskach.

do 20 nastepnego m-ca po zakornczonym kwartale

System monitorowania bezpieczeristwa NFZ — Il etap (*).

do 31 grudnia

Przebudowa procedur i systemow archiwizacji — Il etap (*).

do 31 grudnia

Przebudowa struktury domenowej oraz Active Directory.

do 31 grudnia

Projekt ,Disaster Recovery”— Il etap (*).

do 31 grudnia

Przygotowanie projektu rzeczowego planu inwestycyjnego na 2012 r. w zakresie pozycji D i E.

do 1 sierpnia

Wdrozenie systemu administracji zasobami, procedurami i procesami IT — Il etap (*).

do 31 grudnia

Uczestnictwo w projekcie analitycznej hurtowni danych(*).

do 31 grudnia

Rozbudowa telefonii IP w zakresie ogdlnopolskim — Il etap (*).

do 31 grudnia

Zapewnianie redundantnych potaczen teleinformatycznych gtéwnej siedziby tOW NFZ wraz z
delegaturami.

do 31 grudnia

Okresowe sprawozdania z dziatalnosci tOW NFZ.

za IV kwartat 2010 r. do 25 stycznia 2011 r.
za | kwartat do 26 kwietnia 2011 r.

za Il kwartat do 26 lipca 2011 r.

za lll kwartat do 25 pazdziernika 2011 r.

Roczne sprawozdanie z dziatalnosci tOW NFZ.

16 kwietnia 2011 r.

Wdrozenie zapisdw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010
Nr 182, poz. 1228).

w ciggu catego roku zgodnie z przyjetymi terminami w
ustawie

Przeprowadzenie przegladu stanowisk i prac zleconych z ktérymi moze wigzac sie dostep do
informacji niejawnych oraz oséb dopuszczonych do pracy na tych stanowiskach, w swietle nowych
uwarunkowan klasyfikowania informacji niejawnych ujetych w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o
ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 Nr 182, poz. 1228).

do 31 marca




Przeprowadzenie przegladu wytworzonych w tOW NFZ materiatéw zawierajgcych informacje
niejawne w celu ustalenia, czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony na podstawie ustawy — Art.
181, ust. 1 (Dz. U. z 2010 Nr 182, poz. 1228).

do 30 listopada

Przygotowanie i przekazanie do Centrali Funduszu (komaorki POIN) pétrocznych sprawozdan.

za | pétrocze do 31 sierpnia za Il pétrocze do 31 grudnia

Poinformowanie Delegatury ABW w todzi o funkcjonujacej kancelarii tajnej w tOW NFZ — Art. 184
(Dz. U.z 2010 Nr 182, poz. 1228).

do 31 marca

Przeprowadzenie cyklu szkolen z pracownikami tOW NFZ dopuszczonymi do pracy na stanowiskach
z ktérymi moze wigzac sie dostep do informacji niejawnych.

w kwietniu

Wdrozenie w tOW NFZ niejawnego systemu teleinformatycznego przeznaczonego do przetwarzania
informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne”.

do 30 czerwca

Nadzér, zapewnienie oraz wdrazanie przestrzegania w tOW NFZ przepisow ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002, Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) oraz
unormowan wewnetrznych obowigzujgcych w NFZ — zgodnie z obowigzujgcym prawem.

w ciggu catego roku na biezgco

Wdrazanie nowych przepiséw i unormowan z tytutu wejscia w zycie nowelizacji ustawy o ochronie
danych osobowych (projekt ustawy przekazany zostat do podpisu Prezydenta RP).

w ciggu catego roku na biezgco




ZASTEPCA DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH

Przygotowanie raportu na temat wydatkéw tOW NFZ z tytutu finansowania programoéw
terapeutycznych i chemioterapii za 2010 rok.

do 15 kwietnia

Przygotowanie kwartalnych raportow na temat wydatkéw tOW NFZ z tytutu refundacji lekéw w
2011 roku.

20 dni po zakonczeniu kwartalnego okresu sprawozdawczego

Przygotowanie rocznego raportu na temat wydatkow tOW NFZ z tytutu refundacji lekow w 2010

do 15 kwietnia

Przygotowanie kwartalnych sprawozdan z wynikow kontroli koordynowanej w zakresie ordynacji
lekarskiej oraz aptek.

45 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowanie kwartalnych sprawozdan z wynikow kontroli koordynowanej w zakresie programow
terapeutycznych i chemioterapii.

45 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowanie, w sposéb narastajgcy, kwartalnych sprawozdan na temat przeprowadzonych
kontroli prawidtowosci wystawienia recept lekarskich oraz prawidtowosci realizacji recept w
aptekach prowadzonych przez tOW NFZ.

45 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowanie kwartalnych sprawozdan na temat przeprowadzonych kontroli w zakresie
programow terapeutycznych i chemioterapii prowadzonych przez tOW NFZ .

45 dni po zakonczeniu kwartatu.

Przygotowywanie sprawozdan o zakontraktowaniu swiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju leczenie
szpitalne w zakresie terapeutyczne programy zdrowotne.

30 dni po zakonczeniu kontraktowania

Przygotowywanie prognozy kosztdw ponoszonych przez tOW NFZ na finansowanie lekowych
Swiadczen opieki zdrowotnej w celu stworzenia planu finansowego NFZ na nastepny rok.

do 15 maja

Przygotowanie miesiecznych zestawien wydatkéw tOW NFZ na refundacje produktow leczniczych
sprowadzanych w ramach tzw. importu docelowego.

40 dni po zakorczeniu miesigca

Przygotowywanie zbiorczych, kwartalnych zestawien decyzji dyrektora tOW NFZ wydawanych na
podstawie art. 109 ustawy o $wiadczeniach oraz odwotan w przedmiotowych kwestiach w zakresie
gospodarki lekiem.

30 dni po zakonczeniu kwartatu

Prowadzenie rejestru wnioskéw i zgdd na finansowanie chemioterapii niestandardowe;j.

na biezgco

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z realizacji porozumien zawartych pomiedzy
podmiotami odpowiedzialnymi a Ministrem Zdrowia w zakresie programéw terapeutycznych.

15 dni po zakonczeniu kwartatu

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z finansowania swiadczen opieki zdrowotnej udzielonych na
podstawie art.19 ustawy o Swiadczeniach — dotyczy SZP i SOK.

za IV kw. 2010 r. do 31 stycznia
za | kwartat do 30 kwietnia,

za Il kwartat do 31 lipca,

za lll kwartat do 31 pazdziernika




Prowadzenie rejestru dodatkowych postepowan w sprawie zawarcia uméw, o ktérych mowa w art.
161b ustawy o swiadczeniach.

na biezgco

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji uméw, przeprowadzonych przez tOW
NFZ.

przekazanie do Centrali Funduszu 45-tego dnia nastepujacego
po kwartale

Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji przez tOW NFZ rocznego planu kontroli
Swiadczeniodawcow.

przekazanie do Centrali Funduszu 15 dnia nastepujacego po
kwartale

Opracowanie rocznego planu kontroli $wiadczeniodawcow.

przekazanie zatwierdzonego przez dyrektora OWNFZ planu
do Centrali Funduszu w terminie do dnia 31 grudnia roku
poprzedzajgcego rok, ktdrego plan dotyczy

Okresowe sprawozdania z dziatalnosci tOW NFZ.

za IV kwartat 2010 r. do 24 stycznia 2011 r.
za | kwartat do 29 kwietnia

za Il kwartat do 25 lipca

za lll kwartat do 24 pazdziernika

za IV kwartat do 23 stycznia 2012 r.

Roczne sprawozdanie z dziatalnosci tOW NFZ za 2010 rok.

18 kwietnia

Zasilanie systemu informatycznego Centrali NFZ z przebiegu postepowan (wszystkie tryby) na rok
2011.

raz w tygodniu od momentu ogtoszenia postepowan

Sprawozdanie kwartalne dotyczgce zachorowalnosci na choroby zakazne (zgodnie z porozumieniem
z Panstwowa Inspekcjg Sanitarng).

za IV kwartat 2010 r. do dnia 15 stycznia 2011 r.
za | kwartat do dnia 15 kwietnia

za Il kwartat do dnia 15 lipca

za lll kwartat do dnia 15 pazdziernika

za IV kwartat do dnia 15 stycznia 2012 r.

Okresowe raporty z wdrazania CWW i CRW

2 x w miesigcu (115 dnia miesigca)

Okresowe systemowe analizy sprawozdawczosci $wiadczen wykonanych i rozliczonych w aspekcie
procesu zarzgdzania zmianami w systemie JGP w rodzajach: lecznictwo szpitalne, rehabilitacja
stacjonarna.

okresowe:

za IV kwartat 2010 r. do 25 stycznia
za | kwartat do 25 kwietnia

za Il kwartat do 25 lipca

za lll kwartat do 25 pazdziernika




Analiza systemowa JGP w rodzaju: lecznictwo szpitalne w aspekcie wspdlnych obszaréw z
ambulatoryjng opieka specjalistyczng, szczegdlnie w kontekscie ,grup zabiegowych” i zawartych w
nich ICD-9 oraz ICD-10, ktére mogtyby byc realizowane jako swiadczenia zdrowotne tak
diagnostyczne jak i lecznicze w warunkach ambulatoryjnych.

Whioski i propozycje do sprawozdania przygotowane przez tOW NFZ nalezy przestaé¢ do Centrali
Funduszu.

do 30 maja

Przygotowanie przez tOW NFZ i przekazanie Centrali NFZ ostatecznych wersji projektéw planéw
zakupu swiadczen opieki zdrowotnej na 2012 rok .

do 10 sierpnia

Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list oczekujgcych w oparciu o informacje
przekazywane przez Swiadczeniodawcéw szczegétowym komunikatem sprawozdawczym XML
dotyczacym list oczekujgcych.

nie rzadziej niz raz na kwartat

Monitorowanie kompletnosci i wiarygodnosci danych z zakresu list oczekujgcych przekazywanych
przez S$wiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem sprawozdawczym XML dotyczgcym list
oczekujacych.

do korica miesigca nastepujgcego po miesigcu
sprawozdawczym

Opracowywanie okresowych analiz list oczekujgcych prowadzonych przez swiadczeniodawcow na
wskazane w umowie swiadczenia w udostepnionej przez tOW NFZ aplikacji.

nie rzadziej niz raz na kwartat

Monitorowanie list oczekujgcych prowadzonych przez swiadczeniodawcéw na wskazane w umowie
Swiadczenia w udostepnionej przez tOW NFZ aplikacji.

praca ciggta

Monitorowanie kompletnosci i wiarygodnosci danych z zakresu list oczekujgcych przekazywanych
przez Swiadczeniodawcéw szczegétowym komunikatem sprawozdawczym XML dotyczgcym
Swiadczerh ambulatoryinych i szpitalnych.

nie rzadziej niz raz na 2-3 miesigce




Opracowywanie okresowych analiz poréwnawczych dotyczgcych oséb skreslonych z list
oczekujacych z powodu udzielenia Swiadczenia (zestawienie danych przekazywanych przez
Swiadczeniodawcéw komunikatem sprawozdawczym XML, dotyczgcym Swiadczen ambulatoryjnych
i szpitalnych z informacjami pochodzgcymi z list oczekujacych, prowadzonych przez
Swiadczeniodawcdéw na wskazane w umowie $wiadczenia w udostepnionej przez OW NFZ aplikacji).

nie rzadziej niz raz na potrocze

Cykliczne monitorowanie realizacji umow zawartych w rodzajach POZ i STM.

co kwartat
Udziat merytorycznych pracownikéw oddziatu wojewddzkiego w spotkaniach organizowanych
przez Centrale NFZ w celu omdwienia sprawozdan potrocznych.
marzec
wrzesien

Przetwarzanie danych epidemiologicznych i statystycznych w zakresie stopnia uczestnictwa w
programach zdrowotnych osdéb uprawnionych i ocena sytuacji zdrowotnej ludnosci na potrzeby
samorzgdéw terytorialnych woj. todzkiego.
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Przygotowywanie materiatéw z przeznaczeniem na kampanie medialng i konferencje, spotkania ze
Swiadczeniodawcami, dla konsultantdw wojewddzkich, pracy i innych podmiotéw.

na biezgco

Dokonywanie analiz merytorycznych w zakresie przestrzegania procedury pobrania materiatu do
przesiewowego badania cytologicznego, realizacji programu wczesnegoo wykrywania raka piersi
pod katem spetniania wymogow zawartych w materiatach szczegétowych.

na biezgco i kwartalnie

Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji przez tOW NFZ rocznego planu kontroli
Swiadczeniodawcéw - POZ.

na biezgco;
przekazanie do Centrali Funduszu 15 dnia nastepujacego po

Zasilanie systemu informatycznego Centrali NFZ z przebiegu postepowan w POZ i ZPO.

raz w tygodniu od momentu ogtoszenia postepowan

Cykliczne monitorowanie realizacji umow zawartych w rodzaju POZ.

co kwartat




za IV kwartat 2010 r. do 10.01.2011 r.
Kwartalne sprawozdanie ze skarg i wnioskéw rozpatrzonych przez komérke organizacyjng wtasciwg |za | kwartat do 10.04.2011 r.
do spraw skargi i wnioskéw w tOW NFZ. za Il kwartat do 10.07.2011 r.

za lll kwartat do 10.10.2011 r.

Roczne sprawozdanie ze skarg i wnioskéw oraz analiza spraw zgtaszanych do komérki organizacyjnej|do 30.01.2011 za 2010 .

Sprawozdanie z ilosci decyzji wydawanych przez Dyrektora tOW NFZ na mocy art. 109 ustawy - dla

. . . kwartalnie - po zakoniczeniu kazdego kwartatu
MZ za posrednictwem Centrali NFZ.




ZASTEPCA DYREKTORA DS. EKONOMICZNO - FINANSOWYCH

Udziat w pracach koncepcyjnych w ramach projektu budowy portalu polskiej instytucji fgcznikowej
wspierajgcego dziatalnos¢ informacyjng Funduszu w obszarze przepiséw o koordynacji.
Przygotowywanie propozycji tresci merytorycznej do zamieszczenia na portalu.

do 31 pazdziernika

Przygotowanie raportu rocznego oddziatu w zakresie realizacji zadan na podstawie przepisdw o
koordynacji (zgodnie z zakresem informacji, ktéry zostanie okreslony przez Departament
Wspotpracy Miedzynarodowej odrebnymi wytycznymi).

do 31 marca

Przeprowadzenie rozliczenia wg kosztéw rzeczywistych swiadczen udzielonych na terenie Polski na
podstawie przepiséw o koordynacji osobom uprawnionym, w tym kosztow swiadczen w rodzaju
ratownictwa medycznego.

do 30 stycznia
do 30 marca
do 30 lipca

Udziat w pracach grupy roboczej ds. EESSI przedstawicieli OW NFZ wskazanych przez Centrale NFZ.
Zadanie bedzie kontynuowane w roku 2012.

do 31 grudnia

Sporzadzanie sprawozdan okresowych tOW NFZ. z wykonania planu finansowego NFZ - zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 31 maja 2005 r. w sprawie szczegétowych zasad
prowadzenia gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr 104, poz. 875 z pdzn. zm.) oraz art. 130 ust. 1

ustawy o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U. z 2008 r.

Nr 164, poz. 1027 z pdzn. zm.).

do 25 dnia miesigca

Spis z natury materiatow — zapaséw odpisanych w koszty w momencie zakupu (stan na dzien
31.12.2010 rok).

do 3 stycznia

Sprawozdanie dotyczace obowigzku ponoszenia optat z tytutu wprowadzania gazéw lub pytéw do
powietrza.

za |l pétrocze 2010 r. do 30 stycznia
za | pétrocze do 30 lipca

Sporzadzenie szczegdtowych informacji o operacjach przeprowadzonych na poszczegdlnych
numerach telefonéw komaérkowych uzytkowanych w oddziale wynikajgcych z zarzadzenia nr
43/2009/BAG z dnia 30.09.2009 roku.

do 25 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu
rozliczeniowym

Sporzadzenie sprawozdania z kosztéw ponoszonych z tytutu eksploatacji stuzbowych samochoddw.

za IV kwartat 2010 r. do 30 stycznia
za | kwartat do 30 kwietnia

za Il kwartat do 30 lipca

za lll kwartat do 30 pazdziernika




Sporzadzenie sprawozdania z gospodarki sSrodkami trwatymi.

za 2010 r. do 20 lutego

za | kwartat do 20 kwietnia

za Il kwartat do 20 lipca

za lll kwartat do 20 pazdziernika

Uzgodnienie standw ilosciowo-wartosciowych w ksiegach inwentarzowych z dokumentacjg
ksiegowa.

20 lutego - stan na 31.12.2010 r. (za IV kwartat 2010 r.)
20 kwietnia - stan na 31.03.2011 r. (za | kwartat)

20 lipca - stan na 30.06.2011 r. (za Il kwartat)

20 pazdziernika - stan na 30.09.2011 r. (za Il kwartat)

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ sprawozdania finansowego OW NFZ za okres 01.01 —
31.12.2010 roku.

do 1 marca

Sporzadzanie miesiecznych sprawozdan finansowych FM - 01.

do 5 dni roboczych po zamknieciu ksigg rachunkowych
miesigca sprawozdawczego

Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o stanie naleznosci Rb - N.

za IV kwartat 2010 r. (roczne) do 30 dni po zakoriczeniu
kwartatu,

co kwartat, do 8 dni po zakorczeniu | — lll kwartatu oraz do 30
dni bo zakonczeniu IV kwartatu (roczne)

Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o stanie zobowigzan Rb - Z.

za IV kwartat 2010 r. (roczne) do 30 dni po zakoriczeniu
kwartatu,

co kwartat, do 8 dni po zakorczeniu | — lll kwartatu oraz do 30
dni po zakonczeniu IV kwartatu (roczne)

Sporzadzanie rocznego sprawozdania o stanie i ruchu srodkéw trwatych dla GUS-F-03.

do 15 lutego

Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez swiadczeniodawcow i optaconych przez oddziat
Swiadczen wobec osdb, o ktérych mowa w: art. 2 ust. 1 pkt 2 i 3; art. 12 pkt 2-4, 6 i 9; art. 26 ustawy
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych.

do 14 dnia kazdego miesigca

Sporzadzanie sprawozdan okresowych NFZ, w tym m.in. z wykonania planu finansowego NFZ -
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 31 maja 2005 r. w sprawie szczegétowych
zasad prowadzenia gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr 104, poz. 875 z pdzn. zm.) oraz art. 130
ust. 1 ustawy o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U. z
2008 r. Nr 164, poz. 1027 z pdzn. zm.).

do 25 dnia miesigca
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Sporzadzanie prognozy wydatkow na kolejne 3 lata.

do 20.06.2011r

Przygotowanie projektu planu finansowego tOW NFZna 2012r.

do 10.07.2011r

Sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania planu finansowego za rok 2010.

do 31.05.2011r

Rozliczanie faktur wynikajgcych z decyzji administracyjnych. wg potrzeb
Rozliczanie faktur wynikajgcych z art. 12. u stawy o swiadczeniach opieki zdrowotne] finansowanych wg potrzeb
ze Srodkoéw publicznych z dn 27 sierpnia 2004 r.

Rozliczanie cesji i zaje¢ komorniczych dotyczgcych swiadczeniodawcow. na biezgco
Weryfikacja rachunkéw bankowych swiadczeniodawcow. wg potrzeb
Rozlicznie skutkdw finansowych kontroli Swiadczeniodawcow. wg potrzeb

Sporzadzanie sprawozdania kwartalnego z przeprowadzonych kontroli realizacji umdéw na
Swiadczenia zdrowotne i refundacje cen lekédw oraz windykacji naleznosci.

do 30 dnia miesigca
po zakoncznonym kwartale

Aktualizacja planu finansowego tOW NFZ. wg potrzeb
Opiniowanie aneksow do uméw na podstawie planu i wykonania Swiadczen oraz sporzgdzanie

zatgcznikdw rzeczowo-finansowych na potrzeby aneksowanych uméw. We potrzeb
Przygotowywanie umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej oraz tresci aneksow do umow. na biezaco

Sprawozdanie z udzielonych i otrzymanych upowaznien z tytutu rozliczen w ramach migracji
ubezpieczonych.

do 5 dnia kazdego miesigca wg stanu na ostatni dzien
miesigca poprzedzajacego

Sprawozdanie z naleznosci i zobowigzan z tytutu rozliczen w ramach migracji ubezpieczonych.

ok. 20 dnia miesigca

Rozliczanie kosztow Swiadczen opieki zdrowotnej z tytutu migracji ubezpieczonych oraz wystawianie
stosownych upowaznien.

na biezgco
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ZASTEPCA DYREKTORA DS. SLUZB MUNDUROWYCH

Sporzadzenie planu zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej wg wtasciwosci rzeczowej Wydziatu.

lipiec — sierpien

Sprawozdanie z kontraktowania swiadczen i zawierania umoéw o udzielanie Swiadczen opieki
zdrowotnej wg wtasciwosci rzeczowej Wydziatu.

do 10 dnia nastepnego miesigca po zakorczeniu kwartatu

Przygotowywanie odpowiednich sprawozdan i analiz wynikajacych z dziatalnosci tOW NFZ wg
wtasciwosci rzeczowej Wydziatu.

na biezgco wedtug potrzeb

Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych przyczyn hospitalizacji wg klasyfikacji ICD-10.

do 10 dnia drugiego miesigca po zakoriczeniu kwartatu

Sporzadzanie sprawozdania z kontroli realizacji umoéw przez swiadczeniodawcéw wg wihasciwosci
rzeczowej Wydziatu.

do 10 dnia po zakoriczeniu miesigca

Sporzadzanie sprawozdania z monitoringu ordynacji lekarskich wg wtasciwosci rzeczowej Wydziatu.

do 10 dnia kolejnego miesigca po zakonczeniu kwartatu

Sporzadzanie miesiecznych sprawozdan wartosciowych z realizacji $wiadczen zdrowotnych.

do 5 dnia kolejnego miesigca po zakoriczeniu miesigca

Sporzadzanie sprawozdania ze stanu zatrudnienia w komadrkach organizacyjnych do spraw stuzb
mundurowych.

do 10 dnia nastepnego miesigca po zakonczeniu kwartatu

Ustalenie poziomu finansowania dla umdw wieloletnich dotyczgcych udzielania swiadczen opieki
zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej Wydziatu.

listopad

Sporzadzanie sprawozdania z przeprowadzonych kontroli u $wiadczeniodawcow z ktdrymi zawarto
umowy o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej w rodzajach: ratownictwo medyczne, pomoc

do 10 dnia kolejnego miesigca za miesigc poprzedni

Sporzadzanie sprawozdania z monitoringu udzielania $wiadczen na rzecz oséb uprawnionych z
panstw cztonkowskich UE/EFTA w rodzaju: ratownictwo medyczne.

do ostatniego dnia kolejnego miesigca po zakoriczeniu
miesigca

Sporzadzanie sprawozdania dla todzkiego Urzedu Wojewddzkiego: "Wydatki todzkiego oddziatu
Wojewddzkiego NFZ - rozliczenie srodkéw finansowych na finansowanie zadan zespotéw
ratownictwa medycznego z czesci 85/10 - wojewddztwo tddzkie".

do ostatniego dnia miesigca kolejnego miesigca po
zakonczeniu kwartatu
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Przeprowadzenie szkolenia dla cztonkéw Formacji Obrony Cywilnej, zgodnie z wytycznymi Szefa
Obrony Cywilnej Kraju.

do 30 pazdziernika

Trening z ewakuacji pracownikéw tOW NFZ z budynku biurowego wymuszonej zamachem
bombowym.

do 30 listopada

Aktualizacja danych do sprawozdania z przygotowan do realizacji ,Programu Pozamilitarnych
Dziatan Obronnych”.

do 15 stycznia

Opracowanie sprawozdan kwartalnych z realizacji zadan obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego w tOWNFZ.

do 10 dniakolejnego miesigca po zakonczeniu kwartatu

Opracowanie dokumentacji oraz organizacja statego dyzuru w tOW NFZ na potrzeby podwyzszania
poszczegdlnych standw gotowosci obronnych panstwa i sytuacji kryzysowych.

po wydaniu rozporzgdzenia Ministra Zdrowia

Opracowanie planu operacyjnego funkcjonowania tOW NFZ.

po otrzymaniu wypisow z planu operacyjnego Ministerstwa
Zdrowia

Przeprowadzenie szkolenia na tematy:

1. Stany gotowosci obronnej panstwa, ich rodzaje i warunki wprowadzania tych stanow.

2. Przygotowanie i wykorzystanie publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby obronne
panstwa, wtasciwosci organéw w tych sprawach.

do 30 pazdziernika

Zabezpieczenie kursu pracownikéw merytorycznych realizujgcych zadania obronne, zarzadzania
kryzysowego i obrony cywilnej organizowanego przez centrale NFZ na bazie tOW NFZ.

| lub Il dekada czerwca

Opracowywanie okresowych analiz realizacji $wiadczen endoprotezoplastyki stawowej na
podstawie danych przekazywanych przez swiadczeniodawcéw za posrednictwem Centralnej Bazy
Endoprotezoplastyk.

nie rzadziej niz raz na potrocze

Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych $wiadczeniach endoprotezoplastyki stawowej
przekazywanych przez swiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk,
w tym weryfikacji kompletnosci i zgodnosci danych z informacjami o endoprotezoplastyce stawowej
przesytanych przez swiadczeniodawcow szczegétowym komunikatem sprawozdawczym XML
dotyczgcym Swiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych.

praca ciggfa
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PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2011 ROK

MALOPOLSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2010 r.



MatnpoleGege Oddziab: Wojewodzkiego
Narogowegn Funduszy Zdrowia
Fd tha w Kiakowie
J-83 Kenktow, 1), Ciemng 6

UCHWALA NR 9/2010/RMOW

Rady Malopolskiego Oddzialu Wojewédzkiego NFZ
z siedzibg w Krakowie
z dnia 26 listopada 2010 roku
W sprawie
uchwalenia planu pracy Malopolskiego Oddzialu Wojewdédzkiego NFZ
na 2011 rok

Na podsiawie art. 106 ust 10 pkt 2 Ustawy = dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadezeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze Srodkéw publicznyeh (Dz, U, z 2004 r. nr 210 poz.2135 z péin.
zmianami) Rada Malopoiskiego Oddziatu Wojewddzkiego NFZ z siedzibqg w Krakowie
uchwala co nastepuje:

§1

Rada Malopolskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia po zapoznaniu si¢ z projektem planu pracy Oddzialu na 2011 rok
postanawia pozytywnie zaopiniowa¢ projekt.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PRZEWODNIC A8
Rady Malopolskiege Oddzalu Wapewadzkiego

! r-.wdt._'a_ne g«;-. F-..-vrfs.has‘m é(_lroz’ L:t<

Marek Wajcik



PLAN PRACY NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA ROK 2011

MALOPOLSKI ODDZIAL. WOJEWODZKI

Zatacznik do uchwaty nr 9/2010/RMOW

Rady MOW NFZ z dnia 26 listopada 2010 .

Nadzér DYREKTORA ODDZIALU:

Zadania z zakresu kontroli wewnetrznej

Lp. Termin realizacji
Zadanie
Sporzadzenie i1 przekazanie do Centrali NFZ rocznego )
. . . . do 10 stycznia

1. sprawozdania z wykonania planu kontroli wewngtrznej 2011
oddziatu w 2010 roku '
Sporzadzanie 1 przekazanie do Centrali NFZ kwartalnych do IQ dnia

2. , . nastepujacego po
sprawozdan z przeprowadzonych kontroli wewngtrznych Kwartale

3 Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ rocznego planu do 30

' kontroli wewngetrznej oddzialu na 2012 rok listopada 201 1r.

Zadania z zakresu kadr i szkolen

Lp. Termin realizacji
Zadanie
4. Opracowanie planu zatrudnienia na 2012 r. do korzlc(:)al ilitopada
5. Opracowanie planu szkolen na 2012 r. do kog%al lllsrtopada
do 10 dni po
6 Sporzadzenie  sprawozdania z  wykorzystania  $rodkOw | zamknieciu kwartatu
‘ przyznanych na szkolenia
do konca m-ca po
7. Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia zakonczonym
kwartale
Sporzadzenie  analizy = wynagrodzen zasadniczych na do konc;a m-ca bo
8. . zakonczonym
stanowiskach
kwartale




PLAN PRACY NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA ROK 2011

MALOPOLSKI ODDZIAL. WOJEWODZKI

Zadania wydziatu informatyki

Lp. Termin realizacji
Zadanie
9. Wdrazanie systemu monitorowania bezpieczenstwa NFZ do 31 grudnia 2011r.
10. Przebudowa procedur i1 systeméw archiwizacji do 31 grudnia 2011r.
11. Przebudowa struktury domenowej oraz Active Directory do 31 grudnia 201 1r.
12. Projekt ,,.Disaster Recovery” - zapasowa serwerownia do 31 grudnia 2011r.
13, Wdrozemg systemu administracji zasobami, procedurami i do 31 grudnia 2011r.
procesami [T
14. Uczestnictwo w projekcie analitycznej hurtowni danych do 31 grudnia 201 1r.
15. Mlg.raqa uslgg w OW do nowego $rodowiska redundantnej do 31 grudnia 2011r.
sieci rozlegte) WAN
Sporzadzenie  szczegotowych informacji o  operacjach| do 25 dnia miesiaca
przeprowadzonych na poszczegélnych numerach telefonéw | nastepujacego po
16. . : . o 0
komorkowych uzytkowanych w oddziale wynikajacych z miesiacu
zarzadzenia nr 43/2009/BAG z dnia 30.09.2009 roku rozliczeniowym
17. Rozbudowa telefonii IP prowadzona przez Centrale do 31 grudnia 201 1r.
18, Przygotowanie projektu rzeczowego planu inwestycyjnego na do 1 sierpnia 2011r.

2012 r. w zakresie pozycji D1 E

Zadania wydziatu organizacyjnego

Lp. Termin realizacji
Zadanie
Okresowe sprawozdania z dziatalnosci OW (na podstawie
19. danych przedstawionych przez poszczegdlne komorki Kwartalnie
merytoryczne)
Sporzadzenie rocznego sprawozdania z dziatalnosci OW NFZ do 15 kwictnia
20. za rok 2010 (na podstawie danych przedstawionych przez

poszczegbdlne komorki merytoryczne)

2011r.
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21. Sporzadzenie rocznego planu pracy OW NFZ na rok 2012 do 33(}1lsiti)pada
22. Obstuga organizacyjna konkursow ofert/anektowania uméw styczezn 0_1 lgl;udmen
23 SS;)(;)Or:Va;lcz;lme okresowych sprawozdan z prowadzonych spraw Kwartalnie
Sporzadzanie i przekazywanie do: ad. 1)
) ) B za II potrocze 2010
1. Centrali Funduszu informacji o: r do 20 stveznia
- kontrolach zewngtrznych przeprowadzonych w oddziale, i oot Y 4020
- wynikach kontroli, za 1 po r.ocze 0
24. - zaleceniach pokontrolnych oraz wykonaniu tych zalecen, lipca
2.MZ: za Il potrocze do 31
- informacji o prowadzonych w oddziale kontrolach NIK, grudnia
- informacji o zakresie przedmiotowym kontroli,
- kopii ostatecznych wersji wystapien pokontrolnych 1 ad 2). na biezaco
informacji o ich przebiegu
Sporzadzanie okresowych sprawozdan wynikajacych z
Rozporzadzenia MZ z dnia 27 lipca 2005 roku w sprawie
zakresu niezbgdnych informacji zgromadzonych w systemie
25. informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia oraz zakresu Kwartalnie

1 sposobu ich przekazywania ministrowi wiasciwemu do spraw
zdrowia oraz wojewodom i sejmikom wojewodztw (Dz. U. nr
152, poz.1271 z p6zn. zm.)

Zadania Rzecznika prasowego

Lp.

Zadanie Termin realizacji
26. Biezaca wspotpraca z mediami nag?éflzzai‘(e:g ;tglclz::.n-
Kampania spoteczna na rzecz transplantacji we wspotpracy z
Wojewoda  Malopolskim,  Ekspertami, = Organizacjami
27. Pacjentow, POLTRANSPLANTEM - majaca na celu| styczen-kwiecien
zwigkszanie $wiadomosci spolecznej o mozliwosciach 2011r.
przeszczepu nerek 1 przeszczepu szpiku
"Zdrowie Kobiety" - akcja edukacyjna na rzecz postaw
prozdrowotnych ~u  kobiet, badan  profilaktycznych,
28.

swiadomosci najczescie] wystepujacych zagrozen (nowotwory,
choroby ukfadu krazenia) we wspodlpracy z ekspertami i
organizacjami pacjenckimi

marzec — maj 2011r.
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"Masz prawo wiedzie¢, masz prawo pyta¢, masz prawo
korzysta¢" - kampania na rzecz praw pacjenta w podziale na
grupy docelowe:

29. Seniorzy - akcja edukacyjna we wspolpracy z Klubami s1erp1e2n (; llistopad

Seniora, mediami
Mtodziez szkolna - akcja edukacyjna w gimnazjach i luty — wrzesiei 2011

liceach
Kampania pos$wigcona zdrowiu dziecka -  wczesne o

30. rozpoznawanie chorob, profilaktyka, diagnostyka, opieka czerw1zegilistopad
medyczna
E-PR - wykorzystanie w szerszym wymiarze Internetu 1

31 mozliwosci, jakie daja media spotecznosciowe styczen-grudzien

Unowoczes$nienie strony internetowej

2011

Zadania Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych

Lp. Termin realizacji
Zadanie
3 Analiza ryzyka w zakresie ochrony danych osobowych ze do konca
’ szczegOlnym uwzglednieniem SINFZ pazdziernika 2011r.
33. Sprawozdanie roczne POIN do 31 grudnia 201 1r.
34 Wdrozenie zapisoOw ustawy z dnia 5.08.2010 o OIN do 31 grudnia 201 1.
II. Nadzér ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH:

Zadania z zakresu $wiadczen opieki zdrowotne;j

Lp.

Zadanie

Termin realizacji

35.

Postgpowania uzupetniajace o zawarcie umow o udzielanie
swiadczen opieki zdrowotnej na rok 2011 1 lata nastgpne

styczen - luty 2011 r.
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marzec - kwiecien

36. "Konflikt personelu" na zawartych umowach 2011 r
37 Zmiany uméw w oparciu o par.20-22 Ogoélnych Warunkéw po L, IT 1 IIl kwartale
' Umoéw (przebudowy po kwartale) oraz z tytutu tzw. nielimitéw | oraz w grudniu 2011 r.
: : : L ey . | po L, II'i1II kwartale
38. Analiza poziomu wykonania umoéw i dostgpnosci do swiadczen oraz w grudniu 2011 r.
Analiza ilo$ciowa realizacji uméw (niewykonan) zgodnie z W maju (po 4 m-cach) i
39. wrzesniu (po 8 m-cach)
procedura wewngtrzna
2011 r.
40 Aneksy ,,statystyczne” ujawniajace zmiany w zatacznikach nr 2 na biezaco styczen-
’ 13 do umowy zgtaszane przez System Obstugi Potencjatu grudzien 2011 r.
41, gos‘ﬁle;me warunkow finansowych umow AOS na 2 polrocze do 31 maja 2011 1.
Przygotowanie i przekazanie Centrali NFZ ostatecznej wersji
42. projektéw planu zabezpieczenia i planu zakupu $Swiadczen do 10 sierpnia 2011 r.
opieki zdrowotnej na rok 2012
Prowadzenie szkolen dla §wiadczeniodawcow w zakresie
43. wymagan formalnych 1 merytorycznych zawierania i realizacji pazdziernik 2011 r.
umow
44 Postgpowania uzupetniajace o zawarcie umow o udzielanie pazdziernik -grudzien
' swiadczen opieki zdrowotnej na rok 2012 i lata nastgpne 2011 r.
45, Ustz‘lleme. wartosci dla umow Wle’loletmch na kolejny okres do 30 listopada 2011 r.
rozliczeniowy (aneksowanie umow)
46 Zasilanie systemu informatycznego Centrali NFZ z przebiegu | co tydzien od momentu
' postgpowan (wszystkie tryby) ogloszenia postgpowan
Prowadzenie, ocena i okresowe przekazywanie danych z
47. rejestru zgdd wydawanych przez dyrektora oddziatu Okresowo
wojewodzkiego Funduszu
za IV kw. 2010 1. do 31
stycznia
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z finansowania
48. swiadczen opieki zdrowotnej udzielonych na podstawie art.19 za L kwartal do 30

ustawy o $wiadczeniach — dotyczy SZP i SOK

kwietnia,

za Il kwartat do 31
lipca,
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za III kwartal do 31
pazdziernika

49. Archiwizacja dokumentacji z roku 2008 do grudnia 2011 r.
za IV kwartat 2010 r. do
24 stycznia 2011 r.
za | kwartal do 29
kwietnia
50. Udziat w okresowych sprawozdaniach z dziatalnosci OW NFZ | za II kwartat do 25 lipca
za Il kwartat do 24
pazdziernika
za IV kwartat do 23
stycznia 2012 r.
51 Udzial w rocznym sprawozdaniu z dziatalnosci OW NFZ za do 18 kwietnia 201 1.
2010 rok
za IV kwartal 2010 r. do
dnia 15 stycznia 2011 r.
za | kwartal do dnia 15
kwietnia
Sprawozdanie , kwartalne' dotyczace 'Zac':horowalnqsm na| 1 kwartal do dnia 15
52. choroby zakazne (zgodnie z porozumieniem z Panstwowa linca
Inspekcja Sanitarng) p
za Il kwartat do dnia
15 pazdziernika
za IV kwartal do dnia
15 stycznia 2012 r.
Prowadzenie ciaglej weryfikacji danych sprawozdawczych w
53 ramach podpisanych uméw na $wiadczenia zdrowotne w| na biezaco styczen-
' oparciu o CWW, CRW 1 LRW (Lokalne Reguty grudzien 2011 r.
Weryfikacyjne)
. . 2 x wmiesiacu (1115
54. Okresowe raporty z wdrazania CWW 1 CRW R
dnia miesiaca)
Okresowe systemowe analizy sprawozdawczosci $wiadczen | %2 IV kwartat 20,10 r.do
55 wykonanych 1 rozliczonych w aspekcie procesu zarzadzania 25 stycznia

zmianami w systemie JGP w rodzajach: lecznictwo szpitalne,
rehabilitacja stacjonarna - jesli takowe zostana wdrozone.

za | kwartat do 25
kwietnia
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za Il kwartat do 25
lipca

za Il kwartat do 25
pazdziernika

56.

Analiza systemowa JGP w rodzaju: lecznictwo szpitalne w
aspekcie wspolnych obszarow z ambulatoryjna opieka
specjalistyczna, szczegdlnie w kontekscie ,,grup zabiegowych”
1 zawartych w nich ICD-9 oraz ICD-10, ktére moglyby by¢
realizowane jako $wiadczenia zdrowotne tak diagnostyczne jak
1 lecznicze w warunkach ambulatoryjnych. Jesli takowa analiza
zostanie wdrozona.

do 30 maja 2011r.

57.

Prowadzenie analiz epidemiologicznych w oparciu o dane
sprawozdawcze, ukazujacych stan zdrowotny Iludnosci z
doktadnoscia do powiatow Matopolski

okresowo

58.

Ciagle monitorowanie realizacji umow zawartych we
wszystkich rodzajach §wiadczen w oparciu o specjalnie do tego
przygotowane przez zespot WSOZ-II programy informatyczne -
w zaleznos$ci od przeznaczenia raporty udost¢pniane kadrze
zarzadzajacej MOW NFZ, stuzbom finansowym, a w
uzasadnionych przypadkach - §wiadczeniodawcom.

€O miesiac

59.

Sporzadzanie raportéw - planéw zabezpieczenia dla
podstawowych rodzajow $wiadczen, stanowiacych podwaliny
dla tworzonych planéw zakupu $wiadczen zdrowotnych

lipiec — wrzesien 201 1r.

60.

Udzial merytorycznych pracownikéw Dzialu Monitorowania i
Analiz w spotkaniach zespotow zadaniowych organizowanych
przez Centrale NFZ

wielokrotne spotkania w
ciagu catego roku

61.

Prowadzenie = weryfikacji danych o  zrealizowanych
$wiadczeniach endoprotezoplastyki stawowej przekazywanych
przez $wiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej Bazy
Endoprotezoplastyk, w tym weryfikacji kompletnos$ci i
zgodnosci danych z informacjami o endoprotezoplastyce
stawowej przesylanych przez swiadczeniodawcow
szczegbtowym  komunikatem  sprawozdawczym — XML
dotyczacym §wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych

na biezaco styczen-
grudzien 2011 r.

62.

Opracowywanie okresowych analiz realizacji $wiadczen
endoprotezoplastyki ~ stawowej na  podstawie  danych
przekazywanych przez $wiadczeniodawcoéw za posrednictwem
Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk

nie rzadziej niz raz na
potrocze

63.

Opracowanie rocznego planu kontroli $wiadczeniodawcow

do 31 grudnia 2011 r.
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64.

Cykliczne monitorowanie realizacji umow zawartych rodzaju
zaopatrzeniec w wyroby medyczne bedace przedmiotami
ortopedycznymi oraz srodkami pomocniczymi

dwa razy w miesiacu

65.

Udziat merytorycznych pracownikéw WSOZ III w spotkaniach
organizowanych przez Central¢ Funduszu

wg. terminOw
okreslonych przez
Centrale Funduszu

66.

Aneksowanie uméw o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej
w rodzaju zaopatrzenie w wyroby medyczne bedace
przedmiotami ortopedycznymi oraz srodkami pomocniczymi na
rok 2012.

wrzesien — grudzien
201 1r.

67.

Organizacja zaopatrzenia w $rodki pomocnicze 1 przedmioty
ortopedyczne dla $wiadczeniobiorcow MOW NFZ w oparciu o
Zarzadzenie Nr 58/2009/DSOZ Prezesa NFZ 2z dnia 29
pazdziernika 2009 r. oraz Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z
dnia 29 sierpnia 2009 r. w sprawie swiadczen gwarantowanych
z zakresu zaopatrzemia w wyroby medyczne bedqce
przedmiotami ortopedycznymi oraz srodki pomocnicze:

e dokonywanie biezacych analiz 1 symulacji dot.
planowania wydatkow i budzetu,

e rozpatrywanie indywidualnych spraw z zakresu
zaopatrzenia w $rodki pomocnicze 1 przedmioty
ortopedyczne,

e wspotpraca z Dzialem Kontroli WSOZ w zakresie
kontroli $wiadczeniodawcow ZPO,

e wspotpraca z Komisja specjalistow ds. ortopedii i
rehabilitacji.

na biezaco styczen-
grudzien 2011 r.

68.

Aneksowanie oraz biezace kontraktowanie S$wiadczen w
rodzaju ZPO (WSOZ III podpisuje umowy z nowymi
$wiadczeniodawcami spetniajacymi wymagania konieczne do
podpisania umowy przez caty rok).

na biezaco styczen-
grudzien 2011 r.

69.

Opracowywanie biezacej sprawozdawczosci z  zakresu
zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne i §rodki pomocnicze.

na biezaco styczen-
grudzien 2011 r.
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70.

Rozliczanie refundacji zaopatrzenia w $rodki pomocnicze i
przedmioty  ortopedyczne tj.:  kontrola  dokumentacji
rozliczeniowej za zrealizowane zaopatrzenie w refundowane
przedmioty ortopedyczne i $rodki pomocnicze, wprowadzanie
danych z zalacznikéw do dokumentow ksiggowych, do modutu
rozliczeniowego, opracowywanie pism w sprawie uzupetienia
dokumentacji, = wystawienia  not  korygujacych itp.,
przygotowywanie do WK zapotrzebowan na s$rodki finansowe
za zrealizowane zaopatrzenie, ksiggowanie w module
rozliczeniowym not ksiggowych i faktur — zadania stale,
wykonywane comiesigcznie

na biezaco styczen-
grudzien 2011 r.

71.

Monitorowanie ewidencjonowania i potwierdzanie zlecen na
zaopatrzenie §wiadczeniobiorcow w przedmioty ortopedyczne i
srodki ~ pomocnicze  przez  pracownikdéw  Punktow
Ewidencyjnych MOW NFZ.

na biezaco styczen-
grudzien 2011 r.

72.

Biezaca archiwizacja dokumentacji rozliczeniowej dot.
refundacji wyrobéw medycznych w 2010 r.

na biezaco styczen-
grudzien 2011 r.

73.

Prowadzenie bazy pacjentdéw przebywajacych w zaktadach
opiekunczo-leczniczych, celem weryfikacji zlecen przed ich
potwierdzeniem do realizacji w Punktach Ewidencyjnych

na biezaco styczen-
grudzien 2011 r.

74.

Prowadzenie analizy zestawionych danych dotyczacych
zaopatrzenia w refundowane wyroby medyczne w 2010 r.
swiadczeniobiorcow, ktorzy w  okresie realizacji  ww.
zaopatrzenia przebywali w szpitalach 1 byli objeci
calodobowymi $wiadczeniami opieki zdrowotnej, celem
zapobiegnigcia 1 ewentualnego  wykrycia  dublowania
finansowania $wiadczen z zakresu zaopatrzenia w wyroby
medyczne i podjecia dalszych krokow, w celu wyjasnienia i
wyegzekwowania ewentualnych nienaleznie zrealizowanych
Swiadczen w tym zakresie,

na biezaco styczen-
grudzien 2011 r.

75.

Kierowanie pism do lekarzy zlecajacych zaopatrzenie w
przedmioty ortopedyczne i $rodki pomocnicze w przypadku
watpliwos$ci co do zasadno$ci medycznej celem uzupetnienia na
zleceniu uzasadnienia zgodnego z kryteriami zgodnymi z
Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 29.08.2009 r.
(Dz.U.2009.139.1141) w sprawie §wiadczen gwarantowanych z
zakresu  zaopatrzenia w  wyroby medyczne bedace
przedmiotami ortopedycznymi oraz $rodki pomocnicze,
Ustawie z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej  finansowanych ze  $rodkéw  publicznych
(Dz.U.08.164.1027)  lub wyjasnienia przyczyny zlecenia
zaopatrzenia niezgodnie z przepisami w celu ewentualnego
wyegzekwowania kosztow nienaleznie zleconych $§wiadczen
oraz pouczenia lekarzy o aktualnie obowiazujacych przepisach.

na biezaco styczen-
grudzien 2011 r.
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76. Sporzadzenie kwartalnych sprawozdah z realizacji przez| na biezaco (w terminie

OW NFZ rocznego planu kontroli §wiadczeniodawcow okreslonym przez
Centralg Funduszu)

77. Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan nr 5 do Ministerstwa | na biezaco (w terminie
Finansow z przeprowadzonych kontroli realizacji umow na okreslonym przez
éwiadczeqia zdrowotne‘ 1 refunda'cje cen lekéw oraz windykacji Centrale Funduszu)
naleznosci (z wylaczeniem czesci dotyczacej ksiggowosci)

78. Sporzadzenie "arkusza ewidencji kontroli" przekazywanego| na biezaco (w terminie
kwartalnie do Centrali Funduszu (z wyltaczeniem czgsci okreslonym przez
dotyczacej ksiggowosci) Centrale Funduszu)

79. Opracowanie rocznego planu kontroli $wiadczeniodawcow przekazanie

zatwierdzonego przez
dyrektora MOW NFZ
planu do Centrali
Funduszu w terminie do
dnia 31 grudnia roku
poprzedzajacego rok,
ktorego plan dotyczy
80. Prowadzenie kontroli realizacji uméw zgodnie z planem |na biezaco (w terminach

kontroli na 2011 r.

okreslonych w planie
kontroli)

Zadania wynikajace z obstugi $wiadczeniobiorcow

Zadanie Termin realizacji
Lp.
Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list oczekujacych
31 w oparciu o informacje przekazywane przez nie rzadziej niz raz na
’ swiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem kwartat
sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych
82. Monitorowanie kompletno$ci i wiarygodnosci danych z zakresu do konca miesiaca
list oczekujacych przekazywanych przez $wiadczeniodawcow nastepujacego po
szczegblowym  komunikatem  sprawozdawczym XML miesigcu
dotyczacym list oczekujacych sprawozdawczym
83. Opracowywanie okresowych analiz list oczekujacych nie rzadziej niz raz na

prowadzonych przez §wiadczeniodawcoOw na wskazane w
umowie $wiadczenia w udostgpnionej przez OW NFZ aplikacji

kwartat

10
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84. Monitorowanie list oczekujacych prowadzonych przez praca ciagta
$wiadczeniodawcoéw na wskazane w umowie $wiadczenia w
udostgpnionej przez OW NFZ aplikacji

85. Monitorowanie kompletnos$ci 1 wiarygodnos$ci danych z zakresu | nie rzadziej niz raz na
list oczekujacych przekazywanych przez $wiadczeniodawcow 2-3 miesiace
szczegblowym  komunikatem  sprawozdawczym — XML
dotyczacym $wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych

86. Opracowywanie okresowych analiz porownawczych | nie rzadziej niz raz na
dotyczacych oséb skreslonych z list oczekujacych z powodu potrocze
udzielenia $wiadczenia (zestawienie danych przekazywanych
przez $wiadczeniodawcow komunikatem sprawozdawczym
XML, dotyczacym §wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych z
informacjami pochodzacymi z list oczekujacych, prowadzonych
przez $wiadczeniodawcoOw na wskazane w umowie §wiadczenia
w udostepnionej przez OW NFZ aplikacji)

87. Kwartalne sprawozdanie ze skarg i wnioskéw rozpatrzonych | za IV kwartat 2010 r. do
przez komoérke organizacyjna wilasciwa do spraw skarg i 10 stycznia
wnioskow w OW NFZ 7za I kwartat do 10

kwietnia
za Il kwartat do 10 lipca
za III kwartat do 10
pazdziernika

88. Roczne sprawozdanie ze skarg i wnioskéw oraz analiza spraw | do 30 stycznia 2011 za
zglaszanych do komoérek organizacyjnych wtasciwych do spraw 2010 rok
skarg 1 wnioskow w OW NFZ

89. Przeprowadzanie weryfikacji oddzialowej deklaracji POZ, MS i co miesiac

KAOS

Zadania z zakresu gospodarki lekami

Zadanie Termin realizacji
Lp.
Przygotowanie raportu na temat wydatkéw OW NFZ z tytulu
90. finansowania programow terapeutycznych i chemioterapii za do 15 kwietnia 2011r.
2010 rok
91. Przygotowanie miesigcznych raportow na temat wydatkéw | do 25 dnia nastgpnego

OW NFZ z tytutu refundacji lekow w 2011 roku

miesiaca

11




PLAN PRACY NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA ROK 2011

MALOPOLSKI ODDZIAL. WOJEWODZKI

92. Przygotowanie kwartalnych raportéw na temat wydatkow OW | 35 dni po zakonczeniu
NFZ z tytuhu refundacji lekéw w 2011 roku kwartatu

93. Przygotowanie rocznego raportu na temat wydatkéw OW NFZ do 15 kwietnia
z tytuhu refundacji lekéw w 2010 roku

94. Przygotowanie kwartalnych sprawozdan z wynikéw kontroli| 45 dni po zakonczeniu
koordynowanej w zakresie ordynacji lekarskiej oraz aptek kwartatu

95. Przygotowanie kwartalnych sprawozdan z wynikéw kontroli| 45 dni po zakonczeniu
koordynowanej w zakresie programéw terapeutycznych i kwartatu
chemioterapii

96. Przygotowanie, w  sposob  narastajacy, kwartalnych| 45 dni po zakonczeniu
sprawozdan na  temat  przeprowadzonych  kontroli kwartahu
prawidtowos$ci  wystawienia  recept lekarskich  oraz
prawidtowos$ci realizacji recept w aptekach prowadzonych
przez OW NFZ

97. Przygotowanie = kwartalnych ~ sprawozdan na  temat| 45 dni po zakonczeniu
przeprowadzonych kontroli w zakresie programow kwartatu
terapeutycznych 1 chemioterapii prowadzonych przez
OW NFZ

98. Przygotowywanie sprawozdan o zakontraktowaniu §wiadczen | 30 dni po zakonczeniu
opieki zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne w zakresie kontraktowania
terapeutyczne programy zdrowotne

99. Przygotowywanie prognozy kosztéw ponoszonych przez OW do 15 maja 2011r.
NFZ na finansowanie lekowych §wiadczen opieki zdrowotnej
w celu stworzenia planu finansowego NFZ na nastepny rok

100. Przygotowanie miesigcznych zestawien wydatkow OW NFZ| 40 dni po zakonczeniu
na refundacje produktow leczniczych sprowadzanych w miesiaca
ramach tzw. importu docelowego

101. Przygotowywanie zbiorczych, kwartalnych zestawien decyzji| 30 dni po zakonczeniu
dyrektora OW NFZ wydawanych na podstawie art. 109 kwartatu
ustawy o $wiadczeniach oraz odwotan w przedmiotowych
kwestiach w zakresie gospodarki lekiem

102. Prowadzenie rejestru wnioskéw 1 zgdéd na finansowanie| na biezaco styczen-
chemioterapii niestandardowe;j grudzien 2011 r.

103. Prowadzenie rejestru wnioskéw na refundacj¢ produktow | na biezaco styczen-
leczniczych sprowadzanych w ramach tzw. importu grudzien 2011 r.
docelowego

104. Przygotowywanie sprawozdan =z realizacji porozumien| 15 dni po zakonczeniu

zawartych pomigdzy podmiotami odpowiedzialnymi a
Ministrem Zdrowia w zakresie programow terapeutycznych

kwartatu
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PLAN PRACY NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA ROK 2011

MALOPOLSKI ODDZIAL. WOJEWODZKI

105. Przygotowywanie analiz wykonania uméw w zakresie| 15 dni po zakonczeniu
terapeutycznych programéw zdrowotnych i chemioterapii kwartatu

106. Przygotowywanie aneksow zwigkszajacych/zmniejszajacych wg potrzeb, na
plan umoéw w zakresie terapeutycznych programow | podstawie wykonanych
zdrowotnych i1 chemioterapii analiz

107. Ocena wnioskéw S$wiadczeniodawcOdw o uzgodnienie ceny| na biezaco styczen-
substancji czynnej bedacej w katalogu substancji czynnych grudzien 2011 r.
stosowanych ~w  chemioterapii 1 wprowadzanie cen
uzgodnionych do pakietow umow

108. Przeprowadzenie = renegocjacji umdéw ~ w  zakresie| na biezaco styczen-
terapeutycznych programéw zdrowotnych i chemioterapii na grudzien 2011 r.
2012r

109. Wspotpraca z WSOZ w zakresie wspotopiniowania wnioskoOw | na biezaco styczen-
o wydanie zgody na swiadczenie za zgoda ptatnika (w zakresie grudzien 2011 r.
technologii medycznych z wykorzystaniem lekow)

III. Nadzér ZASTEPCY DYREKTORA DS. EKONOMICZNO -

FINANSOWYCH

Zadania z zakresu sprawozdawczos$ci 1 planowania ekonomiczno-finansowego

Zadanie Termin realizacji
Lp.
sprawozdania
Sporzadzanie sprawozdan okresowych NFZ, w tym m.in. miesieczne i kwartalne
z wykonania planu finansowego NFZ - zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 31 maja 2005 r. wstepne roczne
110 w sprawie szczegotowych zasad prowadzenia gospodarki sprawozdanie z
’ finansowej NFZ (Dz. U. Nr 104, poz. 875 z p6zn. zm.) oraz wykonania planu
art. 130 ust. 1 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowego,
finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr | sprawozdania roczne -
164, poz. 1027 z p6zn. zm.) w terminach ustalonych
przez Centralg NFZ
I11. Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji dotyczacej| do 20 czerwca 2011r.

prognozowanych kosztow oddziatu, na podstawie prognozy, o
ktérej mowa w art. 120 ust. 1
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PLAN PRACY NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA ROK 2011

MALOPOLSKI ODDZIAL. WOJEWODZKI

112.

Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu finansowego
oddzialu wojewddzkiego (zadanie okreslone w art. 120 ust. 5
ustawy)

do 10 lipca 2011r.

113.

Przygotowanie oceny mozliwych do uzyskania przychodow z
udzielania §wiadczen zdrowotnych w okresie co najmniej
pigciu lat od dnia wpisania do rejestru zakltadéw opieki
zdrowotnej niepublicznego zaktadu opieki zdrowotnej
utworzonego przez spotke kapitatowa - dziatania w ramach
realizacji Programu Wieloletniego ,,Wsparcie jednostek
samorzadu terytorialnego w dziataniach stabilizujacych
system ochrony zdrowia”.  Realizacja Zarzadzenia Nr
42/2009/DEF Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia
17 wrze$nia 2009 roku

na biezaco styczen-
grudzien 2011 r.

114.

Sporzadzenie 1 przekazanie do Centrali NFZ informacji
elektronicznej o wystawionych i otrzymanych (oraz ujgtych w
ksiggach rachunkowych) notach ksiggowych rozliczajacych
koszty $wiadczen zdrowotnych zwiazanych z migracja
ubezpieczonych.

miesi¢cznie w terminie
do 3 dni roboczych
przed zamknigciem
ksiag rachunkowych

115.

Nadzér nad procesem zawierania ugdd 1 porozumien
zamykajacych rok 2010

styczen — luty 201 1r.

Zadania z zakresu ksiggowosci

Zadanie Termin realizacji
Lp.
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ sprawozdania

116. finansowego OW NFZ za okres 01.01 —31.12.2010 roku do 1 marca 2011r.
117. Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan finansowych FM -| do 5 dni roboczych po

01 zamknigciu ksiag

rachunkowych miesiaca

sprawozdawczego
118. Sporzadzanie kwartalnych i1 rocznego sprawozdania o stanie za IV kwartal 2010 r.
nalezno$ci Rb - N (roczne) do 30 dni po

zakonczeniu kwartatu,
co kwartal, do 8 dni po
zakonczeniu I — 111
kwartatlu
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MALOPOLSKI ODDZIAL. WOJEWODZKI

119. Sporzadzanie kwartalnych 1 rocznego sprawozdania o stanie| za IV kwartat 2010 r.
zobowigzan Rb - Z (roczne) do 30 dni po
zakonczeniu kwartatu,
co kwartal, do 8 dni po
zakonczeniu [ — III
kwartatu oraz do 30 dni
po zakonczeniu [V
kwartatu (roczne)
120. Sporzadzanie = sprawozdan  z  wykonanych  przez| do 14-go dnia kazdego
$wiadczeniodawcoéw 1 oplaconych przez oddzial $wiadczen miesiaca
wobec 0s0b, o ktorych mowa w: art. 2 ust. 1 pkt 2 1 3; art. 12
pkt 2-4, 6 1 9; art. 26 ustawy o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych
121. Sporzadzanie = miesigcznych ~ sprawozdan  z  zajeé¢| do 6- go dnia kazdego
komorniczych miesiaca
122. Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z windykacji| do 5-ciu dni roboczych
naleznosci dotyczacych postgpowan kontrolnych po zamknieciu ksiag
rachunkowych
nastgpnego kwartatu
123. Sporzadzanie rocznego sprawozdania o stanie 1 ruchu| do 15 lutego 2011 za
srodkow trwalych F-03 ( dla GUS ) rok poprzedni
124. Deklaracja miesigczna dla podatku od towardéw i1 ustug VAT -| do 10-go dnia kazdego
7 miesiagca
125. Deklaracja miesigczna dla podatku od towardw i ustug| do 10-go dnia kazdego

wewnatrzwspolnotowych VAT - UE

miesigca
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PLAN PRACY NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA ROK 2011

MALOPOLSKI ODDZIAL. WOJEWODZKI

Zadania z zakresu administracyjno — gospodarczego

zamoOwienia publicznego.

L.p. Zadanie Termin realizacji
126. Uzgadnianie stanow wartosciowych w ksiggach 20 kazdego miesiaca za
inwentarzowych z dokumentacja ksiggowa. poprzedni miesiac
Przygotowanie zestawienia zadan inwestycyjnych na rok
127 planowania, w uktadzie rzeczowo-warto§ciowym wraz z do 31 lipca 2011r.
" | opisem czegsci i pozycji planu.
. , . o do 15 dnia miesiaca po
Sporzadzanie raportow miesigcznych z realizacji planu miesiacy
128. | inwestycyjnego. A
sprawozdawanym
Sporzadzanie sprawozdania kwartalnego z realizacji planu d?lazsi dtllll‘a;neosm((():a
129. wydatkéw inwestycyjnych. SIepUjacego p
okresie rozliczeniowym
130. Opracowanie planu remontow. do 31 grudnia 2011r.
Miesigczne zestawienia godzin pracy kierowcow, zakupu
131 paliwa, kosztow eksploatacyjnych samochodow stuzbowych, do 10 kazdego m-ca
" | godzin jazdy pojazdow.
za IV kwartal 2010 r.
do 30 stycznia 201 1r.
za [ kwartal 2011r.
Sporzadzenie sprawozdan kosztoéw ponoszonych z tytutu do 30 kwietnia 201 Ir.
132. | eksploatacji samochodéw shuzbowych. za Il kwartat 201 1r
do 30 lipca 2011r
za III kwartat
do 30 pazdziernika
2011r
133. za Il potrocze 2010 r.
Sporzadzenie sprawozdania dotyczacego obowiazku do 25 stycznia 2011r
ponoszenia opflat z tytutu wprowadzania gazéw lub pytow do
powietrza. za [ pétrocze 2011
do 25 lipca 2011r
134. | Ubezpieczenie 0sob i mienia grudzien 201 1r.
135. Przekazanie Prezesowi Urzedu Zamédwien Publicznych do 1 marca2011
rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach
136. Przygotowanie i przeprowadzenie post¢gpowan o udzielenie po zatwierdzeniu planu

wydatkéw
inwestycyjnych w
terminach okre§lonych
w planie zamowien
publicznych.
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Zadania z zakresu wspOtpracy migdzynarodowe;j

Zadanie Termin realizacji
Lp.
Przygotowanie raportu rocznego oddziatu w zakresie
realizacji zadan na podstawie przepisow o koordynacji

137. (zgodnie z zakresem informacji, ktory zostanie okreslonym do 31 marca 201 1r.
przez Departament Wspotpracy Migdzynarodowej odrgbnymi
wytycznymi).

138. Przeprowadzenie rozliczenia wg kosztow rzeczywistych do 30 stycznia
$wiadczen udzielonych na terenie Polski na podstawie
przepisow o koordynacji osobom uprawnionym, w tym do 30 marca
kosztow $wiadczen w rodzaju ratownictwa medycznego. .

do 30 lipca

139. Udziat w pracach grupy roboczej ds. EESSI przedstawicieli do 31 grudnia 2011r.
OW NFZ wskazanych przez Centralg NFZ. Zadanie bgdzie
kontynuowane w roku 2012.

140. Przeprowadzenie rozliczen kosztow $wiadczen zdrowotnych zgodnie z
udzielonych polskim $§wiadczeniobiorcom na formularzach harmonogramem
E1251E127 przekazanych przez

Centrale Funduszu

141. Przygotowanie miesigcznych 1 kwartalnych sprawozdan z w terminach
zakresu realizowanych $§wiadczen zdrowotnych na terenie okreslonych przez
MOW NFZ na rzecz. osOb uprawnionych na podstawie Centrale Funduszu
przepiséw o koordynacji

142. Przygotowanie  kwartalnych  sprawozdanh z  zakresu w terminach
przeprowadzonych postgpowan windykacyjnych w zwiazku z okreslonych przez
prowadzonymi rozliczeniami formularzy E125/E127 wobec Centrale Funduszu
polskich $wiadczeniobiorcow

143. przygotowanie kwartalnych sprawozdan z decyzji Dyrektora w terminach
OW w sprawie transportu ekonomicznego okreslonych przez

Centrale Funduszu

144. przeprowadzenie okresowej kontroli wydanych przez MOW IV kwartat 2011
NFZ formularzy E106 1 E109

145. przeprowadzenie okresowej kontroli uprawnien czlonkow IV kwartat 2011

rodziny do poswiadczonych przez MOW NFZ formularzy
E109, E106, E121, S1
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146. wydawanie, rejestrowanie 1 anulowanie formularzy serii| na biezaco styczen-
E100, S,SED, EKUZ oraz CERT grudzien 2011 r.
147. Sporzadzanie analizy decyzji dyrektora MOW NFZ w w terminach
zakresie leczenia planowanego w zwiazku z obowiazywaniem | okreslonych przez przez
od dnia. 1 maj a 2010 r. przepiséw Rozporzqdzegia Parlan.len‘Fu Centrale Funduszu
Europejskiego i Rady (WE) nr 883/2004 z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie koordynacji systemoéw zabezpieczenia
spolecznego oraz przepisow Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (WE) nr 987/2009 dotyczacego
wykonywania Rozporzadzenia (WE) nr 883/2004 w sprawie
koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego (EESSI)
IV. Nadzér ZASTEPCY DYREKTORA DS. SEUZB MUNDUROWYCH
Zadanie Termin realizacji
Lp.
143, Spo,rz‘a‘dze’n‘le planu za}(upu szadczen opieki zdrowotnej wg lipiec — sierpie 2011r.
wiasciwosci rzeczowej Wydziatu
149. |Kontraktowanie $wiadczen i zawieranie umow o udzielanie| do 10 dnia nast¢pnego
Swiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej miesigca po
Wydziatu zakonczeniu kwartatu
150. | Wykonywanie odpowiednich sprawozdan i analiz na biezaco wedtug
wynikajacych z dziatalno$ci NFZ wg wlasciwosci rzeczowe;j potrzeb
Wydzialu
151. |Sporzadzenie sprawozdania z przyczyn hospitalizacji wg| do 10 dnia nastgpnego
klasyfikacji ICD-10 miesiaca po
zakonczeniu kwartatu
152. | Sporzadzenie sprawozdania z kontroli $wiadczeniodawcoOw do 10 dnia po
realizujacych Swiadczenia wg wlasciwosci rzeczowej Wydziatu | zakonczeniu miesiaca
153. | Sporzadzenie sprawozdania z monitoringu ordynacji lekarskich | do 10 dnia drugiego

miesiaca po
zakonczeniu kwartatu
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154. |Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan wartoSciowych z| do 5 dnia drugiego
realizacji $wiadczen zdrowotnych miesiaca po

zakonczeniu miesigca

155. | Sporzadzenie sprawozdania ze stanu zatrudnienia w komodrkach | do 10 dnia nast¢pnego
organizacyjnych do spraw stuzb mundurowych miesiaca po

zakonczeniu kwartatu

156. |Ustalenie poziomu finansowania dla umoéw wieloletnich listopad 201 1r.
dotyczacych udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej wg
wiasciwosci rzeczowej Wydziatu

157. | Przeprowadzenie szkolenia dla cztonkéw Formacji Obrony| do 30 pazdziernika
Cywilnej, zgodnie z wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Kraju 2011r.

158. |Trening z ewakuacji pracownikow OW NFZ, zgodnie z| do 30 listopada 2011r.
wymogami rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i1
Administracji

159. | Aktualizacja danych do sprawozdania z przygotowan do| do 15 stycznia 2011r.
realizacji ,,Programu Pozamilitarnych Dziatan Obronnych”

160. |Opracowanie sprawozdan kwartalnych z realizacji zadan| do 10 dnia pierwszego
obronnych, obrony cywilnej i1 zarzadzania kryzysowego w miesiaca po
OWNFZ zakonczeniu kwartatu

161. |Opracowanie dokumentacji oraz organizacja statego dyzuru w po wydaniu
OW NFZ na potrzeby podwyzszania poszczegolnych stanow | rozporzadzenia Ministra
gotowosci obronnych panstwa i sytuacji kryzysowych 7 drowia

162. | Opracowanie planu operacyjnego funkcjonowania OW NFZ po otrzymaniu wypisOw

z planu operacyjnego
Ministerstwa Zdrowia

163. | Przeprowadzenie szkolenia na temat: do 30 pazdziernika
1. Stany gotowos$ci obronnej panstwa, ich rodzaje i warunki 2011r.
wprowadzania tych stanéw.

2. Przygotowanie i wykorzystanie publicznej i niepublicznej
stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa

164. |Prowadzenie na biezaco monitoringu i realizacji $wiadczen| do 31 grudnia 2011r.
opieki zdrowotnej wedtug wiasciwosci rzeczowe] Wydziatu.

165. |Kwartalne sprawozdania z realizacji zadan w rodzaju do 28 dnia po
ratownictwo medyczne, pomoc dorazna i transport sanitarny zakonczeniu kwartatu

166. |Kontraktowanie $wiadczen i1 zawieranie umow o udzielanie do konca czerwca

swiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju ratownictwo medyczne
na rok 2011 1 lata nastgpne.

2011 r.
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V. RADA ODDZIALU
Lp. Zadanie Termin realizacji
Przyjecie sprawozdania z dziatalno$ci Dzialu Skarg i
167. | Wnioskéw styczen 2011 r.
za Il potrocze 2010 roku.
Zaopiniowanie projektu planu finansowego Oddziatu na rok
168. | 2012 r. do 10 lipca 2011 r.
Uchwalenie planu pracy Oddziatu na rok 2012.
169. do 30 listopada 2011 r.
Kwartalnie:
e [ kw.-do dnia
30 kwietnia,
170 Dokonywanie okresowych analiz skarg 1 wnioskow ;1 ﬁ;é(;)v.— do dnia
wnoszonych przez ubezpieczonych e Il kw.- do dnia
31 pazdziernika,
e IV kw.-do dnia
31 stycznia 2011 r.
Opiniowanie 1 zatwierdzenie sprawozdania z wykonania planu 15 dni od
171. | finansowego Oddziatu za 2010 rok. .
otrzymania
172. | Przyjecie okresowej informacji z realizacji Planu finansowego kwartalnie
Oddzialu
173, Przyjecie informacji z wykonania zadah inwestycyjnych i prac Kwartalnie
remontowych MOW,
174. Przyjecie informacji z realizacji programéw profilaktycznych Lwartalnie
175. Analiza stopnia realizacji 1 ocena dostgpnosci do $§wiadczen 11T kwartat 201 1r.

opieki zdrowotnej w [ potroczu 2011 roku.
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PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2011 ROK

MAZOWIECKI
ODDZIAL. WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2010 r.



Uchwata nr {i/2010/MOW
Rady
Mazowieckiego Oddzialu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia
z dnia 24 listopada 2010 roku.

w sprawie: uchwalenia planu pracy Mazowieckiego Oddzialu Wojew Sdzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2011.

Na podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnic 2004 roku
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw public:nych (Dz.U.
z 2008 r. nr 164 poz. 1027 z poézn. zm.) Rada Mazowieckiejo Oddziatu
Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia uchwala, co nastepuje:

§1.

Uchwala sie plan pracy Mazowieckiego Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia na rok 2011, w brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 1 do
niniejszej uchwaty.

§ 2.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
§3.

Uchwate podjeto w gtosowaniu jawnym: A
e gtosow ,za" oddano T
e gltosow ,przeciw’ oddano .7
e gtosow ,wstrzymujgcych” oddano ..

Aojewidzkiego

Fuadgizu Farowzé'
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I. NADZOR DYREKTORA ODDZIALU:

Zadania z zakresu kontroli wewnetrznej

L.p. Zadanie Termin realizacji

1. | Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ rocznego | do 10 stycznia 2011 .
sprawozdania z wykonania planu kontroli wewngtrznej
Oddziatu w 2010 roku.

2. | Sporzadzanie 1 przekazywanie do Centrali NFZ | 10 dnia nastgpujacego po
kwartalnych sprawozdan z przeprowadzonych kontroli | kwartale
wewnetrznych.

3. | Sporzadzenie 1 przekazanie do Centrali NFZ rocznego | do 30 listopada 2011 r.
planu kontroli wewngtrznej Oddziatu na 2012 rok.

4. | Sporzadzanie i przekazywanie do: ad. 1)

1. Centrali NFZ informacji o:

- kontrolach zewngtrznych przeprowadzonych w
Oddziale,

- wynikach kontroli,

- zaleceniach pokontrolnych oraz wykonaniu tych
zalecen,

2. Ministerstwa Zdrowia :

- informacji o prowadzonych w oddziale kontrolach
NIK,

- informacji o zakresie przedmiotowym kontroli,

- kopii ostatecznych wersji wystapien pokontrolnych i
informacji o ich przebiegu.

za Il potrocze 2010 r. do 20
stycznia 2011 r.

za | potrocze do 20 lipca
2011 1.

za Il potrocze do 31 grudnia
2011 1.

ad. 2) na biezaco

Zadania z zakresu kadr i szkolen

L.p. Zadanie Termin realizacji

5. | Opracowanie planu zatrudnienia na 2012 r. do 30 listopada 2011 r.

6. | Opracowanie planu szkolen na 2012 r. do 30 listopada 2011 r.

7. | Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu - sprawozdanie roczne za

szkolen. 2010r. do 25 lutego 2011 r.

- sprawozdanie kwartalne do
27 dnia nastgpnego miesiaca
po zakonczeniu kwartatu

8. | Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia. do 20 dnia nastepnego
miesiaca po zakonczonym
kwartale

9. | Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na do 20 dnia nastgpnego

stanowiskach.

miesiaca po zakonczonym
kwartale




Zadania komérki ds. informatycznych

L.p. Zadanie Termin realizacji

10. ;IVlﬁfl;afe;rIu:tzgistemu monitorowania bezpieczenstwa na biczaco — caly rok 2011

11. | Przebudowa procedur i systemow archiwizacji — na biezaco — caty rok 2011
uruchomienie w trybie produkcyjnym.

12. | Przebudowa struktury domenowej oraz Active na biezaco — caly rok 2011
Directory obejmujacym cata struktur¢ MOW NFZ.

13. | Wdrazanie Projektu ,, Disaster Recovery” — w tym na biezaco — caly rok 2011
srodowiska Active Directory.

14. | Przygotowywanie projektu rzeczowego planu na biezaco — caly rok 2011
inwestycyjnego na 2012r. w zakresie pozycji D i E.

15. | Wdrozenie —uzytkowanie systemu administracji na biezaco — caty rok 2011
zasobami, procedurami i procesami IT.

16. | Uczestnictwo w projekcie analitycznej hurtowni danych | na biezaco — caty rok 2011
— wdrozZenie.

17. | Migracja ustug Oddziatu do nowego srodowiska na biezaco — caty rok 2011
redundantnej sieci rozlegltej] WAN.

18. na biezaco — caly rok 2011

Budowa systemu telefonii IP.

Zadania komorek ds. organizacyjnych i prawnych

L.p. Zadanie Termin realizacji
19. | Koordynowanie sporzadzania rocznego sprawozdania z | zadanie state
dziatalno$ci Oddziatu za 2010 1.
20. | Sporzadzenie rocznego planu pracy Oddziatu na 2012 r. | do 30 listopada 2011 r.
21. | Obstuga organizacyjno — prawna postgpowan | styczen — grudzien 2011 r.
w sprawie zawarcia uméw o udzielanie $wiadczen
opieki zdrowotnej oraz aneksowania umow.
22. | Sporzadzanie okresowych sprawozdan z prowadzonych | kwartalnie

spraw sadowych.

Zadnia Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych

L.p. Zadanie Termin realizacji

23. | Wdrozenie zapiséw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. | Pelnomocnik  ds. Ochrony
o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 | Informacji Niejawnych — na
Nr 182, poz. 1228) biezaco caty rok

24. | Prowadzenie postgpowan sprawdzajacych zwyklych | Pelnomocnika ds. Ochrony

wobec o0sOb pehiacych funkcje, z ktorymi moze
taczy¢ si¢ dostgp do informacji niejawnych
stanowiacych tajemnice stuzbowa, oznaczonych

klauzula ,,poufne i zastrzezone”.

Informacji Niejawnych — na
biezaco caty rok




25. | Analiza ryzyka w zakresie ochrony danych | Administrator
osobowych, ze szczegblnym  uwzglednieniem | Bezpieczenstwa Informacji -
systemow Informatycznych NFZ. na biezaco caty rok

26. | Nadzor nad stosowaniem zarzadzen 1 instrukcji | Administrator
zwiazanych z  zachowaniem  bezpieczenstwa | Bezpieczenstwa Informacji —

przetwarzania danych osobowych.

praca ciagta

II. NADZOR Z-CY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH

Zadania z zakresu $wiadczen opieki zdrowotnej

L.p. Zadanie Termin realizacji
27. | Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z finansowania | za IV kwartat 2010 r. do 31
$wiadczen opieki zdrowotnej udzielonych na podstawie | stycznia 2011 r.
art.19 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej | za I kwartat do 30 kwietnia
finansowanych ze $rodkéw publicznych — dotyczy | 2011 r.,
Leczenia Szpitalnego i Swiadczen Zdrowotnych | za IT kwartat do 31 lipca
Kontraktowanych Odrgbnie. 2011,
za III kwartat do 31
pazdziernika 2011 r.
28. | Prowadzenie rejestru dodatkowych postgpowan w | na biezaco
sprawie zawarcia umow, o ktérych mowa w art. 161b
ustawy o  $wiadczeniach  opieki  zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych.
29. | Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli | przekazanie do Centrali NFZ
realizacji uméw, przeprowadzonych przez Oddzial. 45-tego dnia nastgpujacego
po kwartale
30. | Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji | przekazanie do Centrali NFZ
przez Oddziat rocznego planu kontroli | 15 dnia nastgpujacego po
Swiadczeniodawcow. kwartale
31. | Opracowanie rocznego planu kontroli | przekazanie zatwierdzonego
swiadczeniodawcow. przez Dyrektora Oddziatu
planu do Centrali NFZ
w terminie do dnia
31 grudnia roku
poprzedzajacego rok,
ktorego plan dotyczy
32. | Okresowe sprawozdania z dziatalnosci Oddziatu. za IV kwartat 2010 r. do 24

stycznia 2011 r.

za | kwartal do 29 kwietnia
2011 r.

za Il kwartat do 25 lipca
2011 r.

za III kwartat do 24
pazdziernika 2011 r.

za IV kwartatl do 23

stycznia 2012 1.




33.

Roczne sprawozdanie z dziatalnosci Oddziatu za 2010
rok.

do 18 kwietnia 2011 r.

34.

Zasilanie systemu informatycznego Centrali NFZ z
przebiegu postgpowan (wszystkie tryby) na rok 2011.

raz w tygodniu od momentu
ogloszenia postgpowan

35.

Sprawozdanie kwartalne dotyczace zachorowalno$ci na
choroby zakaZzne (zgodnie 2z porozumieniem z
Panstwowa Inspekcja Sanitarna).

za IV kwartal 2010 r. do dnia
15 stycznia 2011 r.

za | kwartal do dnia 15
kwietnia 2011 r.

za Il kwartat do dnia 15 lipca
2011 r.

za I1I kwartat do dnia 15
pazdziernika 2011 r.

za IV kwartal do dnia 15
stycznia 2012 r.

36.

Okresowe raporty z wdrazania CWW 1 CRW.

2 x wmiesiagcu (1115 dnia
miesiaca)

37.

Okresowe systemowe analizy sprawozdawczos$ci
Swiadczen wykonanych i rozliczonych w aspekcie
procesu zarzadzania zmianami w systemie JGP w
rodzajach: lecznictwo  szpitalne,  rehabilitacja
stacjonarna.

Whioski 1 propozycje do sprawozdania przygotowane
przez Oddzial nalezy przesta¢ do Centrali NFZ.

okresowe:

za IV kwartat 2010 r. do 25
stycznia

za | kwartal do 25 kwietnia
za Il kwartat do 25 lipca
za III kwartal do 25
pazdziernika

do 30 maja 2011 r.

38.

Analiza systemowa JGP w rodzaju: lecznictwo
szpitalne w aspekcie wspolnych obszarow z
ambulatoryjna opieka specjalistyczna, szczegodlnie w
kontekscie ,,grup zabiegowych” 1 zawartych w nich
ICD-9 oraz ICD-10, ktére moglyby by¢ realizowane
jako $wiadczenia zdrowotne, tak diagnostyczne jak i
lecznicze w warunkach ambulatoryjnych.

Whioski 1 propozycje do sprawozdania przygotowane
przez Oddzial nalezy przesta¢ do Centrali NFZ.

do 30 maja 2011 r.

39.

Przygotowanie przez Oddziat i przekazanie Centrali
NFZ ostatecznych wersji projektow planow zakupu
swiadczen opieki zdrowotnej na 2012 rok.

do 10 sierpnia 2011 r.

40.

Cykliczne monitorowanie realizacji umow zawartych w
rodzajach Podstawowa Opieka Zdrowotna 1 Leczenie
Stomatologiczne.

kwartalnie

41.

Udzial  merytorycznych  pracownikéw  Oddziatu
w spotkaniach organizowanych przez Centralg NFZ
w celu omoOwienia sprawozdan poirocznych.

marzec 1 wrzesien 2011 r.




Zadania z zakresu gospodarki lekami

L.p.

Zadanie

Termin realizacji

42.

Przygotowanie kwartalnych raportow na temat
wydatkéw Oddziatu z tytutu refundacji lekow w 201 1r.

20 dni po zakonczeniu
kwartalnego okresu
sprawozdawczego

43.

Przygotowanie porownania rzeczywistych wydatkow
na leki i wyroby medyczne z planem finansowym na
rok 2011.

20 dni po zakonczeniu
kwartalnego okresu
sprawozdawczego

44.

Prowadzenie statystyk 1 analiz dotyczacych w
szczegOlnosci poziomu 1 struktury kosztéw refundacji
lekow 1 wyrobow medycznych, rodzajow i ilosci lekow
oraz poziomu finansowania lekéw w podziale na
poszczegolne jednostki chorobowe.

20 dni po zakonczeniu
kwartalnego okresu
sprawozdawczego

45.

Przygotowanie rocznego raportu na temat wydatkow
Oddziahu z tytulu refundacji lekow w 2010 roku.

do 15 kwietnia 2011 r.

46.

Prowadzenie statego monitoringu kosztow refundacji
lekéw 1 wyrobow medycznych.

na biezaco

47.

Korespondencja z organami $cigania dotyczaca
udzielenia niezbgdnych informacji w prowadzonych
postgpowaniach.

na biezaco

48.

Przygotowanie miesigcznych sprawozdan z refundacji
cen lekow i wyrobow medycznych, sporzadzonych na
podstawie zbiorczych zestawien recept na leki i wyroby
medyczne, zrealizowanych w aptekach
zlokalizowanych na terenie Oddziatu.

do 25 dnia nastepnego
miesiaca

49.

Przygotowanie w sposOb narastajacy, kwartalnych
sprawozdan z refundacji cen lekéw 1 wyrobow
medycznych, sporzadzonych na podstawie zbiorczych
zestawien recept na leki 1 wyroby medyczne,
zrealizowanych w aptekach zlokalizowanych na terenie
Oddziahu.

do 20 dnia po zakonczeniu
kwartalnego okresu
sprawozdawczego

50.

Przygotowanie rocznego sprawozdania z refundacji cen
lekow 1 wyrobow medycznych, sporzadzonych
na podstawie zbiorczych zestawien recept na leki
1 wyroby medyczne, zrealizowanych w aptekach
zlokalizowanych na terenie Oddziatu.

do 15 kwietnia 2011 r.

51.

Przygotowanie miesigcznego sprawozdania z wydania
recept rézowych na $rodki odurzajace, substancje
psychotropowe lub inne leki oznaczone symbolem
"Rpw" w Wewnetrznych Punktach Dystrybucji Recept
Lekarskich.

do 10 dnia nastgpnego
miesigca

52.

Zawieranie indywidualnych umoéw na wystawianie
recept podlegajacych refundacji z lekarzami albo
felczerami nie bedacymi lekarzami albo felczerami
ubezpieczenia zdrowotnego.

na biezaco

53.

Prowadzenie planowych kontroli w zakresie ordynacji
lekarskiej oraz aptek.

zgodnie z planem kontroli na
rok 2011




54.

Prowadzenie  planowych  kontroli ~w  zakresie

programéw terapeutycznych i chemioterapii.

zgodnie z planem kontroli na
rok 2011

5S.

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z wynikow
kontroli  koordynowanych w zakresie ordynacji
lekarskiej oraz aptek.

45 dni po zakonczeniu
kwartalu

56.

Przygotowanie kwartalnych sprawozdan z wynikow
kontroli koordynowanej w zakresie programoéw
terapeutycznych i chemioterapii.

45 dni po zakonczeniu
kwartalu

57.

Przygotowanie, w sposob narastajacy, kwartalnych
sprawozdan na temat przeprowadzonych kontroli
prawidtowosci wystawienia recept lekarskich oraz
prawidlowosci  realizacji  recept w  aptekach
prowadzonych przez Oddziat.

45 dni po zakonczeniu
kwartalu

58.

Przygotowanie kwartalnych sprawozdan na temat
przeprowadzonych kontroli w zakresie programow
terapeutycznych i chemioterapii prowadzonych przez
Oddziat.

45 dni po zakonczeniu
kwartalu

59.

Przygotowanie, w sposob narastajacy, kwartalnych
sprawozdan z wynikow kontroli w zakresie ordynacji
lekarskiej 1 aptek oraz w zakresie programow
terapeutycznych i1 chemioterapii prowadzonych przez
Oddzial, zgodnie ze wzorem sprawozdania nr 5,
wprowadzonym rozporzadzeniem Ministra Finanséw
z dnia 31 maja 2005 r. w sprawie szczegdtowych zasad
prowadzenia gospodarki finansowej Narodowego
Funduszu Zdrowia (Dz. U. z 2005 r. Nr 104, poz. 875
z pdzn. zm.).

do 30 dnia po zakonczeniu
kwartalu

60.

Przygotowanie raportu na temat wydatkéw Oddzial
z tytulu finansowania programow terapeutycznych
i chemioterapii za 2010 rok.

do 15 kwietnia 2011 r.

61.

Udzial w kontrolach koordynowanych w zakresie
programéw terapeutycznych i chemioterapii

na biezaco

62.

Przygotowywanie sprawozdan o zakontraktowaniu
Swiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju leczenie
szpitalne w  zakresie terapeutyczne programy
zdrowotne.

30 dni po zakonczeniu
kontraktowania

63.

Przygotowywanie miesigcznych zestawien wydatkow
Oddzialu na refundacje produktow leczniczych
sprowadzanych w ramach tzw. importu docelowego.

40 dni po zakonczeniu
miesigca

64.

Prowadzenie rejestru wnioskéw 1 zgdd na finansowanie
chemioterapii niestandardowe;j.

na biezaco

65.

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z realizacji
porozumien  zawartych  pomiedzy  podmiotami
odpowiedzialnymi a Ministrem Zdrowia w zakresie
programdw terapeutycznych.

15 dni po zakonczeniu
kwartalu




Zadania z zakresu z obslugi §wiadczeniobiorcow i wspélpracy migdzynarodowej

L.p.

Zadanie

Termin realizacji

66.

Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan dotyczacych
decyzji Dyrektora Oddzialu w indywidualnych
sprawach z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego oraz z
zakresu ustalenia wlasciwego ustawodawstwa.

sprawozdania kwartalne

67.

Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list
oczekujacych w oparciu o informacje przekazywane
przez swiadczeniodawcow szczegbtowym
komunikatem sprawozdawczym XML, dotyczacym list
oczekujacych.

sprawozdania kwartalne

68.

Monitorowanie kompletnos$ci i wiarygodnosci danych z
zakresu list oczekujacych przekazywanych przez
$wiadczeniodawcoéw  szczegotowym — komunikatem
sprawozdawczym XML, dotyczacym list oczekujacych.

praca ciagta

69.

Monitorowanie list oczekujacych prowadzonych przez
swiadczeniodawcéw na  wskazane w  umowie
swiadczenia w udostepnionej przez Oddziat aplikacji.

praca ciagta

70.

Monitorowanie list oczekujacych prowadzonych
przez $wiadczeniodawcow na Swiadczenia
wysokospecjalistyczne z dokladnoscia do numeru
PESEL oraz biezaca korespondencja ze
$wiadczeniodawcami i §wiadczeniobiorcami.

praca ciagla

71.

Monitorowanie kompletnosci 1 wiarygodnosci danych z
zakresu list oczekujacych przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow  szczegotowym — komunikatem
sprawozdawczym XML, dotyczacym $§wiadczen
ambulatoryjnych i szpitalnych.

raz na 3 miesiace

72.

Kwartalne sprawozdania ze skarg i wnioskdw oraz
analiza spraw zgltaszanych do komorek
organizacyjnych  wlasciwych do spraw  skarg
1 wnioskow w Oddziale.

sprawozdania kwartalne

73.

Roczne sprawozdanie ze skarg i wnioskow oraz analiza
spraw zglaszanych do komorek organizacyjnych
wlasciwych do spraw skarg i wnioskow w Oddziale.

do 30 stycznia za 2010 rok

74.

Udzial w pracach koncepcyjnych w ramach projektu
budowy portalu polskiej instytucji lacznikowej w
obszarze przepisow o koordynacji  systemow
zabezpieczenia spolecznego panstw cztonkowskich UE/
EFTA w zakresie rzeczowych swiadczen zdrowotnych.

30 czerwca 2011 r.

75.

Przygotowanie raportu rocznego Oddzialu w zakresie
realizacji zadan, wspdlnie z Centrala NFZ, na
podstawie przepisow o koordynacji (zgodnie z
zakresem informacji, ktory zostanie okre$lony przez
Departament Wspotpracy Migdzynarodowej odrgbnymi
wytycznymi).

31 marca 2011 r.




76. | Sporzadzanie = kwartalnych  analiz ~ dotyczacych | kwartalnie
wnioskow o przeprowadzenie leczenia lub badan
diagnostycznych poza granicami kraju oraz decyzji w
zakresie transportu - na potrzeby zarzadcze Oddziatu.

77. | Udzial, wspolnie z Centrala NFZ, w pracach grupy | praca ciaglta

roboczej ds. EESSI  przedstawicieli ~ Oddziatu

wskazanych przez Centralg NFZ.

III. NADZOR Z-CY DYREKTORA DS. EKONOMICZNO — FINANSOWYCH

Zadania z zakresu sprawozdawczo$ci i planowania ekonomiczno — finansowego

L.p. Zadanie Termin realizacji
78. | Przygotowanie i przekazanie Prezesowi NFZ informacji | nie pdzniej niz do 20
dotyczacej prognozowanych kosztow Oddziatu. czerwca 2011r.
79. | Przygotowanie i przekazanie do zaopiniowania Radzie | nie pdzniej niz do 8 lipca
Oddziatu projektu planu finansowego Oddziatu na rok | 2011r.
nastegpny.
80. | Przygotowanie 1 przekazanie Prezesowi NFZ | nie pdzniej niz do 10 lipca
zaopiniowanego projektu planu finansowego Oddziatu | 2011 r.
na rok nastgpny.
81. | Przygotowanie opisu do sprawozdania z wykonania | miesi¢cznie, kwartalnie,
planu finansowego Oddziatu. rocznie (sprawozdanie
roczne wstepne 1
sprawozdanie roczne
ostateczne)
82. | Przygotowanie oceny mozliwych do uzyskania | na biezaco

przychodow z udzielania $wiadczen zdrowotnych w
okresie co najmniej 5 lat od wpisania do rejestru zoz
niepublicznego zaktadu opieki zdrowotnej utworzonego
przez spotke kapitatowa.

Zadania z zakresu ksiggowosci

L.p. Zadanie Termin realizacji
83. | Sporzadzenie 1 przekazanie do Centrali NFZ | 1 marca 2011 r.
sprawozdania finansowego Oddziatlu za okres 01.01-
31.12.2010r.
84. | Sporzadzenie rocznego sprawozdania o stanie i1 ruchu | do 16 lutego 2011 r.
srodkow trwatych F-03 za rok 2010.
85. | Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan finansowych | do 5 dni roboczych po
FM-01. zamknigciu ksiag
rachunkowych miesiaca
sprawozdawczego
86. | Sporzadzanie kwartalnych 1 rocznego sprawozdania | co kwartal, do 10 dni po

o stanie naleznosci Rb-N.

zakonczeniu I-11I kwartatu
oraz do 30 dni po
zakonczeniu IV kwartatu
(roczne)




87. | Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania | co kwartal, do 10 dni po
o stanie zobowigzan Rb-Z. zakonczeniu I-1II kwartatu
oraz do 30 dni po
zakonczeniu IV kwartatu
(roczne)
88. | Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez | do 14 dnia kazdego miesiaca

$wiadczeniodawcoéw 1 optaconych przez Oddziat
$wiadczen wobec 0sob, o ktorych mowa w: art. 2 ust.1
pkt 2 i 3, art. 12 pkt 2-4,6 i 9, art. 26 ustawy
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkoéw publicznych.

Zadania z zakresu administracyjno — gospodarczego

L.p.

Zadanie

Termin realizacji

89.

Sporzadzanie oraz przekazywanie do Centrali NFZ
szczegOlowych informacji niezbgdnych do
sprawozdania sporzadzanego zbiorczo przez Centralg
NFZ, dotyczacego infrastruktury cieplowniczej, obrotu
cieptem, zuzycia energii elektrycznej przez Oddzial.

do 25 stycznia za rok 2010

90.

Sprawozdanie dotyczace obowiazku ponoszenia optat
z tytulu wprowadzania gazéw lub pytow do powietrza.

20 stycznia za Il potrocze
2010 .

20 lipca za I potrocze
2011 1.

91.

Sporzadzanie oraz przekazywanie do Centrali NFZ
szczegblowych informacji 0 operacjach
przeprowadzonych na poszczegdlnych numerach
stuzbowych telefonéw komorkowych uzytkowanych w
oddziale - zgodnie z Zarzadzeniem Nr 43/2009/BAG
Prezesa NFZ z dnia 30 wrze$nia 2009 r.

do 25 dnia miesiaca
nastgpujacego po miesigcu
rozliczeniowym

92.

Sporzadzenie sprawozdania z kosztow ponoszonych
z tytutu eksploatacji stuzbowych samochodow.

30 stycznia za IV kwartat
2010 r.

30 kwietnia za I kwartat

30 lipca za II kwartat

30 pazdziernika za III kwartat

93.

Sporzadzenie rocznego sprawozdania o udzielonych
zamoOwieniach publicznych i przekazanie do UZP.

do 1 marca 2011 r.

94.

Sprawozdanie miesigczne z realizacji rzeczowego planu
wydatkow inwestycyjnych Oddzialu — zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 112/2008 Prezesa NFZ z dnia 30
grudnia 2008 r.

do 15 dnia kazdego miesiaca

9s.

Sprawozdanie kwartalne z realizacji rzeczowego planu
wydatkow inwestycyjnych MOW NFZ — zgodnie z
Zarzadzeniem Nr 112/2008 Prezesa NFZ z dnia 30
grudnia 2008 r.

do 20 dnia miesiaca
nastgpujacego po kwartale
raportowanym

96.

Analiza  realizacji  kosztow  administracyjnych
w pozycjach D1 i D2 planu finansowego i przekazanie
do Wydziatu Ekonomiczno -Finansowego prognozy na
kolejne 3 lata.

do 30 czerwca 2011 r.
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97.

Przekazanie do Centrali NFZ zestawienia zadan
inwestycyjnych wnioskowanych do planu wydatkow
inwestycyjnych na kolejny rok - zgodnie z
Zarzadzeniem Nr 112/2008 Prezesa NFZ z dnia 30
grudnia 2008r.

do 1 sierpnia 2011 r.

98.

Sprawozdanie dla Archiwum Panstwowego m.st.
Warszawy z prac wykonanych w  Archiwum
Zaktadowym Oddziatu w 2010 roku.

28 lutego 2011 r.

IV.NADZOR Z-CY DYREKTORA DS. SEUZB MUNDUROWYCH

L.p.

Zadanie

Termin realizacji do:

99.

Sporzadzenie planu zakupu $wiadczen opieki
zdrowotnej na 2012 r. (wedtug kompetencji Wydziatu)
Przekazanie do Departamentu ds. Stuzb Mundurowych NFZ
planu zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej na 2012 r.

lipiec/sierpien 2011 r.

(w rodzaju pomoc dorazna i
transport sanitarny oraz
ratownictwo medyczne - po
otrzymaniu wojewodzkiego
planu dzialania systemu)

100.

Nadzorowanie 1 analizowanie poziomu realizacji
swiadczen  opieki  zdrowotnej w  zakladach
pozostajacych w kompetencjach rzeczowych Wydziatu.

na biezaco

101.

Opracowanie sprawozdania z przebiegu postgpowan
dotyczacych zawarcia (wedlug kompetencji Wydziatu)
umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej
w 2011 r. oraz liczby 1 wartosci zakontraktowanych,
a takze wykonanych 1 sfinansowanych $wiadczen
w okresie sprawozdawczym.

do Departamentu ds. Stuzb
Mundurowych NFZ do 10
dnia nastgpnego miesiaca po
zakonczeniu kwartalu

102.

Sporzadzanie sprawozdan z przyczyn hospitalizacji wg
klasyfikacji ICD-10. Dotyczy Swiadczen
zrealizowanych przez : Wojskowy Instytut Medyczny,
Centralny Szpital Kliniczny MSWiA, Wojskowy
Instytut Medycyny Lotniczej, Szpital Specjalistyczny
MSWiA w Otwocku.

sprawozdanie z realizacji do
10 dnia nastgpnego miesiaca
po uplywie okresu
sprawozdawczego (po
zakonczeniu kwartatu)

103.

Monitoring ordynacji lekarskich w zaktadach opieki
zdrowotnej tworzonych 1 nadzorowanych przez
Ministra Obrony Narodowej, Ministra Sprawiedliwosci
1 ministra wtasciwego do spraw wewngtrznych.

sprawozdanie z realizacji do
10 dnia drugiego miesiaca po
uptywie okresu
sprawozdawczego (po
zakonczeniu kwartatu)

104.

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan warto§ciowych
z realizacji $wiadczen opieki zdrowotnej przez
swiadczeniodawcoéw tworzonych 1 nadzorowanych
przez  Ministra Obrony  Narodowej, Ministra
Sprawiedliwosci lub ministra wtasciwego do spraw
wewngtrznych.

sprawozdanie z realizacji do
5 dnia drugiego miesiaca po
uptywie okresu
sprawozdawczego (po
zakonczeniu miesiaca)

11




10S.

Opracowanie sprawozdania o stanie zatrudnienia w
komorkach organizacyjnych Wydziatu do spraw Shuzb
Mundurowych.

sprawozdanie z realizacji do
10 dnia nastgpnego miesiaca
po uptywie okresu
sprawozdawczego (po
zakonczeniu kwartahu)

106.

Ustalenie poziomu finansowania na kolejny okres
rozliczeniowy dla uméw wieloletnich, dotyczacych
udzielania  $wiadczen opieki  zdrowotnej, wg
wlasciwosci rzeczowej Wydziatu.

listopad 2011 r.

107.

Analiza 1 opiniowanie wg wlasciwosci rzeczowej
Wydzialu wnioskéw $§wiadczeniodawcow o zmiang
warunkow umow.

na biezaco w ciagu roku

w trybie okreslonym w § 43
ogolnych warunkéw umow
oraz po kazdym kwartale
w trybie § 201 21 ogblnych
warunkow umow

108.

Weryfikacja i analiza
realizacji  zabiegow

sprawozdan  dotyczacych
endoprotezoplastyki stawowej
w zaktadach opieki zdrowotnej wojewodztwa
mazowieckiego. Opracowanie sprawozdania
o kosztach endoprotezoplastyki w 2010 r. do
Departamentu ~ Spraw  Swiadczeniobiorcow ~ NFZ
(raz w roku w ustalonym terminie).

praca ciagta - od 10 dnia
kazdego miesiaca za okres
poprzedni.

109.

Wykonywanie okresowych sprawozdan wynikajacych z
dziatalnos$ci NFZ w odniesieniu do
$wiadczeniodawcow realizujacych $wiadczenia opieki
zdrowotnej w rodzaju: pomoc dorazna i transport
sanitarny oraz ratownictwo medyczne.

za IV kwartat 2010 do 25
stycznia 2011 r.

za [ kwartat do 26 kwietnia
2011 r.

za Il kwartat do 26 lipca
2011 r.

za III kwartat do 25
pazdziernika 2011 r.

110.

Sporzadzanie analiz 1 opracowan dotyczacych
ratownictwa medycznego na potrzeby  Wojewody
Mazowieckiego, Ministra Zdrowia, Prezesa NFZ,
Zastepcy Prezesa NFZ ds. Stuzb Mundurowych oraz
wlasciwych komorek organizacyjnych NFZ.

na biezaco wedtug potrzeb

111.

Wspoétudziat w opracowaniu na 2012 r. planu kontroli
umow realizowanych przez $wiadczeniodawcow
tworzonych i1 nadzorowanych przez Ministra Obrony
Narodowej, Ministra Sprawiedliwo$ci lub ministra
wlasciwego do spraw wewnetrznych, a takze
swiadczeniodawcoéw realizujacych $wiadczenia w
rodzaju lecznictwo uzdrowiskowe oraz
swiadczeniodawcoéw realizujacych $wiadczenia w
rodzaju pomoc dorazna 1 transport sanitarny oraz
ratownictwo medyczne.

pazdziernik-grudzien 2011 r.
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112.

Weryfikowanie, kontrola merytoryczna i rozliczanie na
podstawie dokumentow rozliczeniowych
zrealizowanych $§wiadczen w rodzaju ratownictwo
medyczne oraz pomoc dorazna i transport sanitarny.

na biezaco

113.

Prowadzenie rejestru wnioskow 1 zgdéd oraz
opracowywanie analiz 1 sprawozdan dotyczacych
wnioskow 1 wydanych decyzji dotyczacych wyrazania
zgody platnika na rozliczanie $wiadczen w rodzaju
leczenie szpitalne w zakladach opieki zdrowotnej
pozostajacych w kompetencji rzeczowej Wydziahu.

na biezaco wedtug potrzeb

114.

Prowadzenie rejestru wnioskéw 1 zgdd oraz
opracowywanie analiz 1 sprawozdan dotyczacych
wnioskow 1 wydanych decyzji dotyczacych rozliczania
programu chemioterapii niestandardowe;j w
Wojskowym  Instytucie = Medycznym oraz = w
Centralnym Szpitalu Klinicznym MSWiA.

na biezaco wedtug potrzeb

115.

Monitorowanie realizacji przez zaklady opieki
zdrowotnej $wiadczen wykonywanych ~ w trybie
wynikajacym ze szczegolnych uprawnien zohierzy i
pracownikow wojska, ktorzy zachorowali lub doznali
urazu podczas pelnienia zadan stuzbowych poza
granicami kraju, opracowywanie w tym zakresie
odpowiednich analiz 1 sprawozdan .

na biezaco wedtug potrzeb

116.

Wspoétpraca  z Inspektoratem Wojskowej Stuzby
Zdrowia, Departamentem Zdrowia MSWIA,
dowddztwami jednostek wojskowych — peliacych
zadania sluzbowe poza granicami kraju, a takze
odpowiednimi organizacjami spotecznymi i
kombatanckimi na terenie wojewodztwa
mazowieckiego w zakresie realizacji przez zaklady
opieki zdrowotnej §wiadczen wykonywanych w trybie
wynikajacym ze szczeg6lnych uprawnien zohierzy i
pracownikow wojska, ktorzy zachorowali lub doznali
urazu podczas pelnienia zadan shuzbowych poza
granicami Kraju.

na biezaco wedtug potrzeb

117.

Rozpatrywanie kierowanych przez Wydzial Spraw
Swiadczeniobiorcow i Wspotpracy Migdzynarodowe;
MOW NFZ skarg i wnioskéw dotyczacych lecznictwa
uzdrowiskowego.

na biezaco wedtug potrzeb

118.

Opracowanie sprawozdan kwartalnych z realizacji
zadan obronnych, obrony cywilnej 1 zarzadzania
kryzysowego w Oddziale.

kwartalnie do 15 dnia
kazdego miesiaca po okresie
sprawozdawczym

119.

Opracowanie kwestionariusza z przygotowan do
realizacji  ,,Programu  Pozamilitarnych  dziatan
obronnych”.

do 15 stycznia 2011 r.

120.

Zorganizowanie szkolenia Samodzielnej Druzyny
Ratownictwa Ogolnego w zakresie zadan wynikajacych
z Planu Obrony Cywilnej Oddziatu.

do 31 pazdziernika 2011 r.

13




121.

Udzial Samodzielnej Druzyny Ratownictwa Ogdlnego
w treningu ewakuacji pracownikow z siedziby
Oddziatu.

zgodnie z planem treningu
opracowanym przez
wilasciciela budynku i
Panstwowa Straz Pozarna

122.

Udzial w 1II etapie szkolenia w Migdzywojewddzkim
Osrodku Szkolenia Obrony Cywilne;j.

do 31 pazdziernika 2011 r.

123.

Opracowanie dokumentacji oraz organizacji statego
dyzuru w Oddziale na potrzeby podwyzszania
poszczegbdlnych standw gotowosci obronnej panstwa
1 sytuacji kryzysowych.

po wydaniu rozporzadzenia
Ministra Zdrowia

124.

Opracowanie planu operacyjnego funkcjonowania
Oddziatu.

po otrzymaniu wypisoOw z
planu operacyjnego
Ministerstwa Zdrowia

125.

Opracowanie internetowych materiatow szkoleniowych
na temat :

e Strategii bezpieczenstwa narodowego Polski

e Obszardéw i kierunkow wspotczesnych zagrozen

do 30 pazdziernika 2011 r.
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PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2011 ROK

OPOLSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2010 r.



Uchwala nr ..... 8 v 12010
Rady Opolskiego Oddzialu Wojewddzkiego

Narodowego Funduszu Zdro -5‘ z siedzibg w Opolu
z dnia .. 99, . A4:, 29107,

w sprawie: uchwalenia Planu Pracy OOWNFZ na 2011 rok

Dzialajac na podstawie art. 106 ust. 10 pkt. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2004 r. o $Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
$rodkow publicznych (Dz. U. 08. Nr 164. poz 1027 j.t, ze zmn) uchwala sig,

co nastepuje:

§1

Rada Opolskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia z siedzibg w Opolu uchwala Plan Pracy OOW NFZ na 2011 rok,

ktory stanowi zalacznik do niniejszej uchwaly,

§2

Uchwala wchodzi w Zzycie z dniem podjecia.

Fdward Gondecki

RAD PRW
Izabelafh, iczeMKoteras
T

.725/2005



Plan Pracy Opolskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2011r.

Lp. Zadanie Termin realizacji
Rada OOW NFZ
1 |[Opiniowanie sprawozdania z wykonania planu finansowego OOW NFZ za 2010r. po przeprowadzeniu badania sprawozdania przez biegtego
rewidenta
2 |Zatwierdzenie rocznego sprawozdania z wykonania planu finansowego OOW NFZ za |po przeprowadzeniu badania sprawozdania przez bieglego
2010r. rewidenta
3 |Przyjecie rocznego sprawozdania z dziatalnosci OOW NFZ za rok 2010. uzlaeznione od terminu sporzadzenia sprawozdania przez
Centralg NFZ
4 |Zaopiniowanie projektu planu finansowego OOW NFZ na 2012 r. do dnia 10 lipca 2011 r.
5 [|Uchwalenie planu pracy OOW NFZ na 2012r. do dnia 30 listopada 2011 r.
6 |Analiza skarg i wnioskow rozpatrzonych w OOW NFZ wraz z analiza przyczyn wg  |Kwartalnie,
rodzajow $wiadczen. za IV kw. 2010 r. do dnia 15 lutego 2011r.,
zalkw. 2011 r. do dnia 15 kwietnia 2011r.,
za Il kw.2011r. do dnia 15 lipca 2011r.,
za IIl kw. 2011r. do dnia 15 pazdziernika 2011r.
7 [Monitorowanie prawidlowosci postgpowania w sprawie zawarcia uméw o udzielanie |w trakcie trwania postgpowan
swiadczen opieki zdrowotnej oraz realizacji tych umow
8 [Monitorowanie, na podstawie przekazanych przez Dyrektora OOWNEFZ informacji, o [na biezaco
ktoérych mowa w art. 23 ust 2 i1 4, sposobu wykonywania przez $wiadczeniodawcow
obowiazku, o ktorym mowa w art. 20-22 ustawy o finansowaniu §wiadczen opieki
zdrowotnej ze srodkow publicznych
9 |Kontrolowanie biezacej dziatalnosci OOWNFZ we wszystkich dziedzinach jego na biezaco
dziatalnosci
10 [Wystgpowanie do Dyrektora OOWNFZ z wnioskiem o wszczgcie kontroli w trybie  |wg potrzeb
art. 64 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $§wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkow publicznych
11 [Wystgpowanie do Dyrektora OOWNFZ o przeprowadzenie kontroli z realizacji wg potrzeb

zawartych umow o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej
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Plan Pracy Opolskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2011r.

Lp. Zadanie Termin realizacji
12 |Analiza wynikoéw kontroli realizacji umoéw oraz plandéw kontroli na nastgpny kwartat |kwartalnie,
Dyrektor OOWNFZ
13 [Sporzadzenie rocznego sprawozdania z dziatalnosci OOW NFZ za rok 2010. uzlaeznione od terminu sporzadzenia sprawozdania przez
Centrale NFZ
14 |[Sporzadzenie okresowego sprawozdania z dzialalnosci OOW NFZ  zgodnie|za IV kw. 2010 r. do dnia 25.01.2011r.,
z regulacjami wewngetrznymi Funduszu oraz obowiazujaca metodologia polegajaca nafza [ kw. 2011 r. do dnia 26.04.2011r.,
przekazaniu danych do Centrali Funduszu poprzez zasilenie SIWD NFZ danymi za|za Il kw. 2011r.do dnia 26.07.2011r.,
okres sprawozdawczy. za IIl kw. 2011r. do dnia 25.10.2011r.
15 [Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan dot. decyzji dyrektora oddziatu do dnia 15.01.2011r. za 2010r.
wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia w indywidualnych sprawach z za I kw. 2011 r. do dnia 15.04.2011r.,
zakresu ubezpieczenia zdrowotnego za Il kw.2011r. do dnia 15.07.201 1r.,
za Il kw. 2011r.do dnia 15.10.2011r.
16 ([Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dotyczacych skarg i wnioskdw rozpatrzonych |za IV kw. 2010r. do dnia 10.01.2011r.
przez OOW NFZ wraz z analiza przyczyn wg rodzajow $wiadczen za I kw. 2011 r. do dnia 10.04.2011r.,
za Il kw.2011r. do dnia 10.07.2011r.,
za [l kw. 2011r. do dnia 10.10.2011r.
17 |[Sporzadzanie rocznego sprawozdania dotyczacego skarg i wnioskow rozpatrzonych |do 30 stycznia za 2011r.
przez OOW NFZ
18 [Sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania planu finansowego OOW NFZ za |w terminie ustalonym przez Centralg¢ NFZ
2010r.
19 ([Sporzadzenie sprawozdania finansowego OOW NFZ za okres od 1.01.2010 r. do|do dnia 28 Iutego 2011 r.
31.12.2010r.
20 |[Sporzadzenie informacji nt. prognozy kosztow na kolejne trzy lata do dnia 20 czerwca 2011 1.
21 |Przygotowanie i przedstawienie Radzie Oddzialu corocznej prognozy kosztow na do dnia 20 czerwca 2011 r.
2012r.
22 |Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu finansowego na 2012r. OOW NFZ  |do dnia 10 lipca 2011 r.

Opole, dnia 30.11.2010r.
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Plan Pracy Opolskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2011r.

Lp. Zadanie Termin realizacji
23 |Przygotowanie oceny mozliwych do uzyskania przychoddéw z udzielania §wiadczen  |na biezaco
zdrowotnych w okresie co najmniej pigciu lat od dnia wpisania do rejestru zaktadow
opieki zdrowotnej niepublicznego zaktadu opieki zdrowotnej utworzonego przez
spotke kapitatowq - dziatania w ramach realizacji Programu Wieloletniego ,,Wsparcie
jednostek samorzadu terytorialnego w dziataniach stabilizujacych system ochrony
zdrowia” Realizacja Zarzadzenia Nr 42/2009/DEF Prezesa Narodowego Funduszu
Zdrowia z dnia 17 wrzes$nia 2009 roku
24 |Sporzadzenie projektu planu pracy OOW NFZ na 2012 r. do dnia 31 pazdziernika 2011r.
25 [Nadzér nad wprowadaniem 1 wdrozeniem dokumentéw regulujacych kwestie|na biezaco
bezpieczenstwa danych
26 |[Szkolenie pracownikow z zakresu danych osobowych wg potrzeb
27 |Nadzor nad zabezpieczeniem obszaréw przetwarzania danych osobowych na biezaco
28 |Nadawanie uprawnien do przetwarzania danych osobowych i prowadzenie ewidencji|na biezaco
z tego zakresu
29 | Analiza ryzyka w zakresie ochrony danych osobowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem Systeméw Informatycznych NFZ. e
Przygotowanie i przekazanie do Centrali Funduszu (komorki POIN) sprawozdania za do 31 pazdziernika
trzy kwartaty (I -1II)
30 |Wdrozenie zapisow ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2010 Nr 182, poz. 1228). za | polrocze do 31 sierpnia 2011r.
Przygotowanie i przekazanie do Centrali Funduszu (komorki POIN) poirocznych za Il pétrocze do 31 grudnia 2011r.
sprawozdan
31 |Nadzér nad procedurami nadawania upowaznien do przetwarzania danych i[na biezaco
rejestrowania tych uprawnien w systemach informatycznych
32 [Nadzdr nad procedurami tworzenia kopii zapasowych zbioréw danych, miejscem i|na biezaco
okresem przechowywania no$nikow informacji
33 |Udostgpnianie danych osobowych jednostkom upowaznionym na biezaco
34 |Udzielanie informacji zwiazanych z ochrona danych osobowych i informacji[na biezaco
publiczne;j
Opole, dnia 30.11.2010r. 3z19




Plan Pracy Opolskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2011r.

Lp. Zadanie Termin realizacji
35 [Przeprowadzenie postgpowan o zawarcie umow na udzielanie $wiadczen opieki wrzesien-grudzien 201 1r.
zdrowotnej w 2012 1.
36 [Przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow w sprawie zawarcia umow o udzielanie caty rok
swiadczen opieki zdrowotnej w zakresie poz
37 [Przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow w sprawie zawarcia umow o udzielanie caty rok
swiadczen opieki zdrowotnej w zakresie sSrodkdw pomocniczych i wyrobow
medycznych bedacych przedmiotami ortopedycznymi
38 |Ustalenie kwot zobowigzania wynikajacych z uméw o udzielanie $wiadczen opieki  [do dnia 30 listopada 2011 r.
zdrowotnej na 2012r. (dotyczy uméw wieloletnich)
39 |Przedstawienie Radzie OOWNFZ wynikow kontroli realizacji umow oraz planéw kwartalnie
kontroli na nastgpny kwartat
40 |Kreowanie pozytywnego wizerunku Oddziatu w mediach caty rok
41 |Realizacja zadan zwigzanych z propagowaniem praw pacjenta caty rok
42 |Realizacja zadan zwiazanych z promocja zdrowia caty rok
43 |Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan w sprawie zawarcia umowy o na biezaco
udzielanie $wiadczen zdrowotnych zwiazanych z przekazaniem praw i obowiazkow
wynikajacych z umowy na inny podmiot
44 |Podsumowanie wynikow kontroli za 2010r. do dnia 15 luty 2011r.
45 [Sporzadzenie rocznego planu kontroli z realizacji umow w 2012 r. do dnia 15 grudnia 2011r.
46 |Przekazanie zatwierdzonego prze Dyrektora OOWNFZ planu kontroli do 31.12.2010r.
Swiadczeniodawcow do Centrali NFZ
47 |Prowadzenie postgpowan kontrolnych dla poszczegolnych rodzajow swiadczen wg zatwierdzonego planu kontroli oraz zlecen o wykonanie
kontroli doraznych prezesa NFZ lub Dyrektora OOWNFZ
48 |Sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych kontroli kwartalnie,pdtroczne i roczne
49 |Opracowanie wystapien pokontrolnych 28 dni kalendarzowych od dnia podpisania protokolu przez
kierownika podmiotu kontrolowanego lub od
zarejestrowania odmowy jego podpisania
50 |Opracowywanie sprawozdan kwartalnych, potrocznych i rocznych z 45 dni po zakofczeniu kwartalu
przeprowadzonych kontroli
51 |Rozpatrywanie skarg i wnioskow na biezaco
52 [Realizacja zadan wynikajacych z art. 109 ustawy - rozpatrywanie spraw na biezaco
indywidualnych z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego
Opole, dnia 30.11.2010r. 4z19




Plan Pracy Opolskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2011r.

Lp. Zadanie Termin realizacji
53 [Wydawanie przedsigbiorcom pisemnych interpretacji co do zakresu i sposobu na biezaco
zastosowania przepisow, z ktorych wynika obowiazek §wiadczenia przez
przedsigbiorce daniny publicznej oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, w jego indywidualnej sprawie
54 |Zamieszczanie i aktualizowanie na stronie internetowej informacji o zawartych 14 dni od daty zawarcia umow
umowach zgodnie z art. 135 ustawy
55 |Zasilanie systemu informatycznego Centrali NFZ z przebiegu postgpowan (wszystkie |[co tydzien od momentu ogloszenia postgpowan
tryby) na rok 2011 1 2012
56 [Sprawozdanie kwartalne dotyczace zachorowalnosci na choroby zakazne (zgodnie z |za VI kwartat 2010 r. do dnia 15 stycznia 2011r., za I kwartat
porozumieniem z Panstwowa Inspekcja Sanitarna) do dnia 15 kwietnia 2011r.,za II kwartat do dnia 15 lipca
2011r.,za III kwartat do dnia 15 pazdziernik 2011r.
57 |Wspdlpraca z administracja rzadowa i samorzadem terytorialnym w zakresie: wg potrzeb
* przekazywania informacji o zawartych kontraktach, rozwigzywanych problemach
doraznych,
* opiniowania przeksztatcen zaktadow opieki zdrowotnej, wyréwnywania dostgpu do
Swiadczen
58 |Wspdtpraca z samorzadami zawodow medycznych dotyczaca kontraktowania wg potrzeb
$wiadczen zdrowotnych, wspolnych szkolen i seminariow
59 |Wspdtpraca z Okggowa Izba Aptekarska i Opolska Izba Lekarska w zakresie
wystawiania i realizacji recept na leki refundowane
60
System monitorowania bezpieczenstwa NFZ — II etap (*) do 31 grudnia
61 . . . .
Przebudowa struktury domenowej oraz Active Directory do 31 grudnia
62 - - . - . X
Przyg(.).tow.ame projektu rzeczowego planu inwestycyjnego na 2012 r. w zakresie do 1 sierpnia
pozycjiD1E
63 |Migracja ustug w OW do nowego $rodowiska redundantnej sieci rozlegtej WAN — I do 31 grudnia
etap (*)
64 Rozbudowa telefonii IP w zakresie ogdlnopolskim — II etap (*) do 31 grudnia
65 |Dalsza migracja $rodowiska windowsowego do systemu Windows server 2008 I kwartat 201 1r.
( poprawa bezpieczenstwa, wydajnosci)
66 |Migracja stacji roboczych do systemu operacyjnego Windows 7. 1T kw. 2011r.
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67 |Rozbudowa $rodowiska produkcyjnego i testowego o dodatkowa przestrzen robocza - |1 kw. 2011r.

dotyczy informatyzacji

68 |Dalsza poprawa archiwizacji danych- tzw. Disaster Recovery poprzez wprowadzenie |II kw. 2011r.

nowych elementow

69 | Realizacja ,,Strategii Rozwoju Systemu Informatycznego w Opolskim Oddziale NFZ |caly rok

na lata”, to znaczy -realizacja projektow:

zaawansowane raportowanie — Oracle Bussines Intelligence

wdrazanie hurtowni danych i zaawansowanego systemu analitycznego oraz
wykrywania naduzy¢ — tzw. Fraud detection

70 |Utrzymanie sprawnosci eksploatacyjnej systemu informatycznego na biezaco

71 |Sciste wspotdziatanie z Departamentem Informatyki Centrali NFZ w zakresie na biezaco

przebudowy architektury systemu domenowego do jednej wspolnej domeny WWW
oraz srodowiska Active Direktory

72 |Opracowanie planu szkolen na 2012 r. 31.11.2011r.

73 |Opracowanie planu zatrudnienia na 2012 r. 31.11.2011r.

74 |Sporzadzanie sprawozdania w zakresie kosztow szkolen 20 dni po zakonczeniu kwartatu, roczne do 30 stycznia
nastepnego roku.

75 |Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen sprawozdanie roczne za 2010 r. do 25 lutego 2011r.
sprawozdania kwartalne do 15 dnia nastgpnego miesiaca po
zakonczeniu kwartatu

76 |Prowadzenie rekrutacji pracownikow wg potrzeb

77 |Sporzadzanie sprawozdan z popytu na pracg Z-5 do 10 dnia po zakonczonym kwartale

78 |Sporzadzania sprawozdan z zatrudnienia i wynagradzania oraz czasie pracy Z 03 12 kazdego miesigca po kwartale

79 |Sporzadzanie sprawozdan i analizy z zatrudnienia pracownikow do konca miesigca po zakonczonym kwartale

80 |Sporzadzanie sprawozdan i i analizy wynagrodzen do konca miesiaca po zakonczonym kwartale, do konca
miesiaca po zakonczonym potroczu

81 |Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia do 15 nastgpnego miesigca po zakonczonym kwartale

82

Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na stanowiskach do 20 nastgpnego m-ca po zakonczonym kwartale

83 |Sporzadzanie miesigcznych analiz wykorzystania funduszu ptac do konca miesiaca nastgpnego ( po sporzadzeniu

sprawozdania do Ministerstwa Finansow)
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84 [Sporzadzanie sprawozdan z zatrudnienia i wynagrodzenia do Ministerstwa Finanséw |do konca miesiaca po zakonczonym potroczu
85 |Badanie srodowiska pracy-pomiary natg¢zenia o§wietlenia na stanowiskach pracy I kw. 2011r.
86 [Realizacja zadan natozonych na pracodawceg przepisami Kodeksu Pracy i caty rok
rozporzadzeniami wykonawczymi
87 |Realizacja zadan wynikajacych z Zaktadowego Regulaminu Swiadczen Socjalnych  [caly rok
88 |Realizacja zadan wynikajacych z Zaktadowego Uktadu Pracy dla Pracownikow NFZ [na biezaco
89 |Przygotowanie planu kontroli wewngtrznej na 2012 r. 30 listopada 2011 r.
90 ([Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych z przeprowadzonych kontroli wewngtrznych |do 10 dnia po zakoniczonym kwartale
91 ([Przeprowadzanie kontroli doraznych wg potrzeb
92 [Przeprowadzanie kontroli wewngtrznych zgodnie z planem kontroli na rok 2011. zgodnie z planem
93 [Przygotowanie sprawozdania z wykonania planu kontroli wewngtrznej oddziatu w do 10 stycznia 2011r.
2010 roku
94 [Sporzadzenie i przekazanie do:
1. Centrali Funduszu informacji o: ad. 1)
- kontrolach zewngtrznych przeprowadzonych w oddziale, za II pétrocze 2010 r. do 20 stycznia
- wynikach kontroli, za I potrocze do 20 lipca
- zaleceniach pokontrolnych oraz wykonaniu tych zalecen, za II potrocze do 31 grudnia
2.MZ:
- informacji o prowadzonych w oddziale kontrolach NIK, ad 2) na biezaco
- informacji o zakresie przedmiotowym kontroli,
- kopii ostatecznych wersji wystgpien pokontrolnych i informacji o ich przebiegu
95 |Sporzadzenie rocznego Planu Pracy w zakresie POIN na 2012r. do 30 listopada 2011r.
96 [Realizacja zadan ujetych w Planie Pracy POIN na 201 1r. zgodnie z planem
97 |Sporzadzanie sprawozdania z realizacji Planu Pracy POIN w 2010r. do dnia 10 stycznia 2011r.
98 |Realizacja zadanh zwiazanych z obstuga Portalu Swiadczeniodawcy na biezaco
Opole, dnia 30.11.2010r. 7z19




Plan Pracy Opolskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2011r.

Lp. Zadanie Termin realizacji
99 [Wspdtpraca z Konsultantami Wojewodzkimi z poszczegdlnych dziedzin medycznych |caly rok
w zakresie:
» funkcjonowania systemu opieki zdrowotnej w okreslonych specjalnosciach
medycznych oraz opiniowania sposobu leczenia.
* zasigganie opinii w zakresie kierunkdéw rozwoju kontraktowania §wiadczen
zdrowotnych
100 [Kontrola zgodnos$ci wnioskéw $wiadczeniobiorcow i §wiadczeniodawcow caty rok
dotyczacych refundacji kosztow $wiadczen zdrowotnych z planem finansowym
101 [Realizacja zadan zwiazanych z inwentaryzacja majatku OOWNFZ -dotyczy 2010r.  |wedtug odrebnego planu
102 [Realizacja zadan zwigzanych z inwentaryzacja majatku OOWNFZ -dotyczy 2010r.  |wedtug odrgbnego planu
103 [Opracowanie, zgodnie z ustawa o rachunkowosci rocznego planu inwentaryzacji do 31 stycznia 2011r.
sktadnikow majatkowych OOWNFZ wg wzoru podanego w "Instrukcji
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji sktadnikow aktywow i pasywow"
104 |Przedstawienie za posrednictwem Glownego Ksiggowego Dyrektorowi jednostki do 30 kwietnia 2011r.
pisemnej informacji o sposobie wykonania planu i wynikach inwentaryzacji
sktadnikow majatkowych za 2010r. a takze o ewentualnych nierozliczonych
roznicach inwentaryzacyjnych z lat ubiegtych
Zastepca Dyrektora ds. Medycznych
105 [Sporzadzenie planéw zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej na 2012 r. w terminie ustalonym przez Centralg NFZ
106 [Kompleksowa ocena dostepnosci do swiadczen w poszczegolnych rodzajach i czerwiec-lipiec 2011r.
zakresach oraz opracowywanie analiz i wnioskéw dotyczacych sytuacji zdrowotnej
ludnosci w zakresie niezbgdnym w celu prawidlowego planowania zabezpieczenia
$wiadczen na 2012 r. na obszarze dzialania OOWNFZ.
107 |Okresowe systemowe analizy sprawozdawczosci w aspekcie procesu zarzadzania w terminach ustalonych przez Centralg NFZ
zmianami w systemie JGP w rodzaju: lecznictwo szpitalne i rehabilitacja lecznicza
108

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z finansowania §wiadczen opieki zdrowotnej
udzielonych na podstawie art.19 ustawy o §wiadczeniach — dotyczy SZP i SOK

za IV kw. 2010 r. do 31 stycznia 2011r.
za | kwartatl do 30 kwietnia 2011r.,

za Il kwartal do 31 lipca 201 1r.,

za III kwartat do 31 pazdziernika 2011r.

Opole, dnia 30.11.2010r.
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109 |Prowadzenie rejestru dodatkowych postepowan w sprawie zawarcia umoéw, o ktorych .
. . na biezaco
mowa w art. 161b ustawy o $wiadczeniach

110 [Analiza systemowa JGP w rodzaju: lecznictwo szpitalne w aspekcie wspolnych
obszaréw z ambulatoryjna opieka specjalistyczna, szczegdlnie w kontekscie ,,grup
zabiegowych” i zawartych w nich ICD-9 oraz ICD-10, ktore mogtyby by¢ realizowane|do 30 maja 2011r.
jako $wiadczenia zdrowotne tak diagnostyczne jak i lecznicze w warunkach
ambulatoryjnych.

111 Prz'ygotrowame przez ow NFZ i prz’ekaz'an%e Centrali NFZ ostatecznych wersji do 10 sierpnia 2011r.
projektow planoéw zakupu §wiadczen opieki zdrowotnej na 2012 rok

112 Cykliczne monitorowanie realizacji uméw zawartych w rodzajach POZ i ZPO co kwartat

113 |Udziat merytorycznych pracownikéw oddziatu wojewddzkiego w spotkaniach marzec
organizowanych przez Centrale NFZ w celu omoéwienia sprawozdan potrocznych wrzesien

114 [Realizacja zadan zwiazanych z prowadzeniem procesu weryfikacji $wiadczen pod na biezaco
katem zgodnosci z obowiazujacymi zasadami i warunkami ich udzielania oraz
innymi przepisami w tym zakresie

115 |Realizacja zadan zwiazanych z obstuga wnioskow $wiadczeniodawcow dotyczacych [na biezaco
indywidualnego rozliczania hospitalizacji, oraz rozliczania $wiadczen za zgoda
ptatnika

116 [Realizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem i weryfikacja rejestru endoprotez, na biezaco
udarow i zgdd indywidualnych

117 [Realizacja zadan zwigzanych z Centralnymi Warunkami Walidacji i Centralnymi na biezaco
Regutami Weryfikacji

118 [Monitorowanie ordynacji lekarskiej - realizacja programu ,,LEK” caty rok

119 |Monitorowanie ordynacji lekarskiej i wspoldziatanie w dziataniach organizacyjno- caty rok
szkoleniowych w zwiazku z realizacja ,,Programu racjonalizacji antybiotykoterapii w
poz w wojewodztwie opolskim”

120 [Ocena skutecznosci leczenia pacjentow leczonych w ramach chemioterapii i do 15 lipca 2011r.za I pdtrocze 2011r., dol5 stycznia 2012r.
onkologicznych programéw terapeutycznych we wspotpracy z Konsultantem za Il potrocze 201 1r.
Wojewodzkim ds. Onkologii i osrodkami prowadzacymi leczenie onkologiczne

121 |Ocena skutecznosci leczenia pacjentéw w ramach nieonkologicznych programéw do 15 lipca 2011r.za I pétrocze 2011r., dol5 stycznia 2012r.

terapeutycznych we wspolpracy z konsultantami wojewodzkimi i osrodkami
prowadzacymi leczenie

za Il potrocze 201 1r.

Opole, dnia 30.11.2010r.
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122 |Przygotowanie rocznego raportu na temat przeprowadzonych kontroli prawidtowosci [do 15 kwietnia 2011r.
wystawiania recept lekarskich (monitoring ordynacji lekarskich) oraz prawidlowosci
realizacji recept w aptekach prowadzonych przez oddzial wojewddzki NFZw 2009
r.
123 |Przygotowanie raportu na temat wydatkow oddziatu wojewddzkiego NFZ z tytutu do 15 kwietnia 2011r.
finansowania programow terapeutycznych i chemioterapii za 2010 rok
124 Prz?/gotowame rocznego raportu na temat wydatkow OW NFZ z tytutu refundacji do 15 kwietnia 201 1r.
lekow w 2010 roku
125 Przyg.otowywa.me sprawozdan o zakontraktowamu $wiadczen opieki zdrowotnej w 30 dni po zakoficzeniu kontraktowania
rodzaju leczenie szpitalne w zakresie terapeutyczne programy zdrowotne
126 |Przygotowanie kwartalnych raportow na temat wydatkow NFZ z tytutu refundacji 20 dni po zakonczeniu kwartalnego okresu sprawozdawczego
lekow w 2011 .
127 |Przygotowanie kwartalnych sprawozdan z wynikéw kontroli koordynowanej w 45 dni po zakonczeniu kwartalu
zakresie ordynacji lekarskiej oraz aptek
128 |Przygotowanie kwartalnych sprawozdan z wynikéw kontroli koordynowanej w 45 dni po zakonczeniu kwartalu
zakresie programow terapeutycznych
i chemioterapii
129 [Przygotowanie kwartalnych sprawozdan na temat przeprowadzonych kontroli 45 dni po zakofczeniu kwartalu
prawidtowosci wystawiania recept lekarskich oraz prawidlowosci realizacji recept w
aptekach prowadzonych przez oddziatl wojewodzki NFZ.
130 |Przygotowanie kwartalnych sprawozdan na temat przeprowadzonych kontroli w 45 dni po zakonczeniu kwartatu
zakresie programoOw terapeutycznych
i chemioterapii prowadzonych przez oddzial wojewddzki NFZ
131 [Przygotowanie rocznych planow kontroli aptek do 30 listopada 2011r.
132 Przygotowywanie prognozy kosztow ponoszonych przez OW NFZ na finansowanie
lekowych §wiadczen opieki zdrowotnej w celu stworzenia planu finansowego NFZ na |do 15 maja
nastepny rok
133 |Przygotowanie miesiecznych zestawien wydatkow OW NFZ na refundacje produktow

leczniczych sprowadzanych w ramach tzw. importu docelowego

40 dni po zakonczeniu miesiaca

Opole, dnia 30.11.2010r.
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134
Przygotowywanie zbiorczych, kwartalnych zestawien decyzji dyrektora OW NFZ

wydawanych na podstawie art. 109 ustawy o §wiadczeniach oraz odwotan w 30 dni po zakonczeniu kwartatu
przedmiotowych kwestiach w zakresie gospodarki lekiem

135 [Prowadzenie rejestru wnioskow i zgdd na finansowanie chemioterapii

X g na biezaco
niestandardowe;j 4

136 Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z realizacji porozumien zawartych

pomigdzy podmiotami odpowiedzialnymi a Ministrem Zdrowia w zakresie 15 dni po zakonczeniu kwartatu
programow terapeutycznych

137 |Prowadzenie i monitoring list oczekujacych. Monitoring jakosci technicznej danych i|caty rok
podejmowanie biezacych dziatan w celu poprawy jakosci danych. Przekazywanie
statystyk do Centrali NFZ w celu ich publikacji na stronie www.

138
Opracowywanie okresowych analiz poréwnawczych dotyczacych oséb skreslonych z

list oczekujacych z powodu udzielenia $wiadczenia (zestawienie danych
przekazywanych przez $wiadczeniodawcow komunikatem sprawozdawczym XML,
dotyczacym $wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych z informacjami pochodzacymi z
list oczekujacych, prowadzonych przez §wiadczeniodawcoéw na wskazane w umowie
$wiadczenia w udostegpnionej przez OW NFZ aplikacji)

nie rzadziej niz raz na potrocze

139 [Administracja i monitorowanie modutem kolejek do endoprotezoplstyki, za¢my, caty rok
angioplastyki w zakresie $wiadczeniodawcow z terenu dziatania OOWNFZ

140 |Opracowywanie okresowych analiz realizacji $wiadczen endoprotezoplastyki
stawowej na podstawie danych przekazywanych przez swiadczeniodawcow za nie rzadziej niz raz na podlrocze
posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk

141 |Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych §wiadczeniach
endoprotezoplastyki stawowej przekazywanych przez swiadczeniodawcow za
posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk, w tym weryfikacji kompletnosci
1 zgodnosci danych z informacjami o endoprotezoplastyce stawowej przesytanych
przez §wiadczeniodawcow szczegotowym komunikatem sprawozdawczym XML
dotyczacym $wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych

praca ciagta

142 |mimonitorowanie trzeciego i kolejnego wyboru lekarza w POZ i przekazywanie caty rok
danych do komorek ksiggowych celem $ciagania nalezno$ci
143 |Przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow o dobrowolne ubezpieczenie zdrowotne na biezaco
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144 |Zawieranie umow o dobrowolne ubezpieczenie zdrowotne na biezaco
145 [Realizacja zadan wynikajacych z art. 54 ustawy na biezaco

146 |Rozpatrywanie wnioskow i wydawanie EKUZ, certyfikatow EKUZ, formularzy UE  |na biezaco
tj. E 106, E 109, E 104, S1, SED, prowadzenie ich ewidencji w CWU
(SIW).Weryfikacja uprawnien osob z bezterminowymi drukami z UE

147 [Rejestracja i wydawanie poswiadczen na podstawie formularzy E 106, E 109, E 120, |na biezaco
E 121, E 123 prowadzenie ich ewidencji w CWU oraz weryfikacja uprawnien
cztonkow rodziny zgodnie z procedurami.

148 |Rejestracja zmian danych w CWU na podstawie otrzymanych dokumentow , replika |na biezaco
pojedynczych rekordow

149 |Przygotowanie raportu rocznego Oddzialu w zakresie realizacji zadan wspodlnie z do 31 marca 2011r.
Centrala na podstawie przepisow o koordynacji (zgodnie z zakresem informacji, ktory
zostanie okreslony przez Departament Wspolpracy Miedzynarodowej odrgbnymi

wytycznymi)

150 |Realizacja zadan zwiazanych z implementacja rozporzadzenia nr 883 1987 w caty rok
miejsce Rozporzadzenia wykonawczego 1408 i 547

Zastepca Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych

151 |Przyjmowanie formularzy E 125,E 126,E 127 na biezaco
152 |Weryfikacja formularzy E 125, E 126,E 127 na biezaco
153 [Wystawianie formularzy E 125 na biezaco
154 |Wystawianie formularzy E 126 na biezaco
155 [Weryfikacja dokumentow niezbednych do ubiegania si¢ o zgode Prezesa NFZ na na biezaco

planowane leczenie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia oraz wystawianie
formularzy E 112/S2

156 [Dochodzenie roszczen regresowych powstatych w wyniku stosowania przepiséw o na biezaco
koordynacji
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157

Realizacja zadan wynikajacych z przepisow o koordynacji systemdw zabezpieczenia
spotecznego zwiazanych z:

» rozliczaniem $§wiadczen zrealizowanych na rzecz os6b uprawnionych z innych
panstw cztonkowskich UE (E125),

» rozliczaniem $§wiadczen zrealizowanych na rzecz osdb ubezpieczonych w NFZ
korzystajacych ze $wiadczen na terenie innego panstwa czlonkowskiego UE (E 126)

na biezaco

158

Sporzadzanie sprawozdan w zakresie wnioskow o przeprowadzenie leczenia lub
badan diagnostycznych poza granicami kraju, a takze wnioskow o pokrycie kosztow
transportu ekonomicznego

do 8-go dnia nastgpnego miesiaca

159

Sporzadzanie analizy decyzji dyrektora OW NFZ w zakresie leczenia planowanego w
zwigzku z obowiazywaniem od dnia 1 maja 2010 r. przepisow Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 883/2004 z dnia 29 kwietnia 2004 r. w
sprawie koordynacji systemow zabezpieczenia spolecznego oraz przepisow
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 987/2009 dotyczacego
wykonywania Rozporzadzenia (WE) nr 883/2004 w sprawie koordynacji systemow
zabezpieczenia spotecznego (EESSI)

do 10 dnia miesiaca po zakonczeniu kwartatu

160

Przygotowanie raportu rocznego oddzialu w zakresie realizacji zadan na podstawie
przepisow o koordynacji (zgodnie z zakresem informacji, ktory zostanie okreslonym
przez Departament Wspotpracy Migdzynarodowej odrgbnymi wytycznymi).
Dotyczy wszystkich oddziatow

do 31 marca 2011r.

161

Przeprowadzenie rozliczenia wg kosztow rzeczywistych §wiadczen udzielonych na
terenie Polski na podstawie przepisow o koordynacji osobom uprawnionym, w tym
kosztow swiadczen w rodzaju ratownictwa medycznego.

Dotyczy wszystkich oddziatow

do 30 stycznia 201 1r.

do 30 marca 2011r.
do 30 lipca 2011r.

Opole, dnia 30.11.2010r.
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Plan Pracy Opolskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2011r.

Lp. Zadanie Termin realizacji
162
Udzial w pracach grupy roboczej ds. EESSI przedstawicieli OW NFZ wskazanych
przez Centralg NFZ. Zadanie bgdzie kontynuowane w roku 2012.
Dotyczy wszystkich oddziatow
do 31 grudnia 201 1r.
163 [Prowadzenie rachunkowosci Oddziatu zgodnie z ustawa o rachunkowosci oraz na biezaco
przyjetymi zasadami rachunkowosci
164 [Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan finansowych W nastgpnym miesigcu po zakonczeniu kwartatu
165 |Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan z wykonania planu finansowego OOWNFZ  [w nastepnym miesiacu po zakonczeniu miesiaca
166 |Aktualizacja zaktadowego planu kont i zaktadowego schematu obiegu dowodow wg potrzeb
ksiggowych
167 [Sporzadzanie miesigcznych zestawien obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz w okresach miesigcznych po zamknigciu ksiag
zapisOw dziennika
168 |Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan z realizacji egzekucji zajetych wierzytelnosci |do 6 dnia nastgpnego miesiaca za miesiac poprzedni
169 [Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez swiadczeniodawcow i optaconych do 14-go kazdego miesiaca
przez oddziat $wiadczen wobec 0sdb, o ktorych mowa w:
-art. 2ust 1 pkt21i3,
-art. 12 pkt 24,619,
- art. 26
ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze §rodkow publicznych
170 [Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan finansowych FM-01 do 5 dni roboczych po zamknigciu ksiag rachunkowych

miesigca sprawozdawczego

Opole, dnia 30.11.2010r.
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Plan Pracy Opolskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2011r.

Lp. Zadanie Termin realizacji
171 [Sporzadzanie rocznych i kwartalnych sprawozdan o stanie naleznosci Rb-N oraz o |co kwartat, do 10 dni po zakonczeniu I-I1I kwartalu oraz do
stanie zobowiazan Rb-Z 30 dni po zakonczeniu IV kwartatu
172 [Sporzadzanie informacji o wielko$ci zaje¢ komorniczych w stosunku do naleznosci  |do 6 dnia nastepnego miesigca za miesiac poprzedni
swiadczeniodawcow
173 |Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan z wykonania planu finansowego OOWNFZ  |w nastgpnym miesiacu po zakonczenia miesiaca
174 |Wykonywanie zadan ptacowych oraz zadan ptatnika naleznosci publicznoprawnych z |na biezaco
tytulu zatrudnienia pracownikow.
175 |Rozliczenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych OOWNFZ po zakonczeniu inwentaryzacji | kwartat 201 1r.
176 [Sprawozdanie z wydatkowanej dotacji przeznaczonej na finansowanie $wiadczen miesigcznie
opieki zdrowotnej dla 0so6b nieubezpieczonych
177 |Analiza ptynnosci finansowej Oddziatu na biezaco
178 |Przygotowywanie wnioskow do Centrali NFZ o dodatkowe zasilenia srodkami wg potrzeb
finansowymi Oddziatu w celu zachowania ptynnosci finansowe;.
179 [Prowadzenie spraw zwiazanych z lokowaniem nadwyzek wolnych $srodkow wg potrzeb
finansowych Oddziatu
180 |Prowadzenie sprawozdawczosci z przepltywu srodkow, stanu §rodkdéw i zobowiazan |wg obowiazujacej sprawozdawczosci
181 |Analiza wykonania planu finansowego w zakresie kosztow $wiadczen miesigcznie, kwartalnie
182 [Realizacja zadan zwiazanych z rozliczaniem $wiadczen opieki zdrowotnej w ramach|na biezaco
migracji ubezpieczonych
183 [Spis z natury materialdw — zapasoéw odpisanych w koszty w momencie zakupu (stan |do 3 stycznia 2011r.
na dzien 31.12.2010r.)
184 [Sprawozdanie dotyczace obowiazku ponoszenia optat z tytulu wprowadzania gazéw |do 30 stycznia (za II potrocze 2011 r.)
lub pytow do powietrza do 30 lipca (za I potrocze 2011r.)
185 [Sporzadzenie sprawozdania z kosztow ponoszonych tytutu eksploatacji stuzbowych |30 dni po zakonczeniu kwartatu
samochodow
186 [Sporzadzenie sprawozdania z gospodarki srodkami trwatymi za 2010 rok do 20 lutego 2011r.
187 |Uzgodnienie stanow ilosciowo-wartoSciowych w ksiggach inwentarzowych z na dzien 31.12.2010 r. (IV kw. 2010 r.) do 20 lutego 2011r.

dokumentacja ksiggowa

na dzien 31.03.2011r. za I kw. 2011 r. do 20 kwietnia 2011r.,
na dzien 30.06.2011r. za Il kw. do 20 lipca 2011r., na dzien
30.09.2011r. za IIT kw. do 20 pazdziernika 2011r.

Opole, dnia 30.11.2010r.
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Plan Pracy Opolskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2011r.

Lp. Zadanie Termin realizacji
188 |Sporzadzenie sprawozdania z gospodarki srodkami trwatymi do 20 Iutego 2011r., do 20 kwietnia 2011r., do 20 lipca
2011r.,do 20 pazdziernik 201 1r.
189 |Przygotowanie zestawienia zadan inwestycyjnych na rok planowania, w uktadzie do 1 sierpnia 2011r.
rzeczowo-wartosciowym, wg wzoru okreslonego w zat. 1 do ,,Regulaminu tworzenia
rzeczowego planu wydatkow inwestycyjnych NFZ”, wraz z opisem czg$ci i pozycji
planu
190 |Sporzadzenie szczegétowych informacji o operacjach przeprowadzonych na do 25 dnia miesiaca nastgpujacego po miesiacu
poszczegdlnych numerach telefonow komorkowych uzytkowanych w oddziale rozliczeniowym
wynikajacych z zarzadzenia nr 43/2009/BAG z dnia 30.09.2009 r.
191 [Rozliczenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych I kw. 2011r.
192 |Realizacja Planu Inwestycyjnego zgodnie z planem
193 [Sporzadzenie sprawozdania dotyczacego zamoéwien publicznych zrealizowanych w|do 31 marca 2011r.
2010r.
194 [Realizacja zadan zwigzanych z ustawa o zamowieniach publicznych na biezaco
Zastepca Dyrektora ds. Stuzb Mundurowych
195 (Gromadzenie, przetwarzanie i analiza danych dotyczacych osob, o ktorych mowa w |wg potrzeb
art. 66 ust 1 pkt 2-13 ustawy i cztonkéw ich rodzin oraz §wiadczen udzielonych tym
osobom
196 |Sporzadzanie planu zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju pomoc dorazna i |w terminie ustalonym przez Centralg NFZ
transport sanitarny i ratownictwo medyczne
197 |Sporzadzanie planu zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej w odniesieniu do do 10 sierpnia
swiadczeniodawcow resortowych oraz swiadczen w rodzaju lecznictwo
uzdrowiskowe
198 [Sporzadzanie sprawozdan na temat kontraktowania §wiadczen opieki zdrowotnej w  |w terminach wyznaczonych przez Centralg NFZ
odniesieniu do $wiadczeniodawcow utworzonych i nadzorowanych przez MON,
MSWiA oraz Ministra Sprawiedliwos$ci w zakresie: postgpowan w sprawie zawarcia
umow, przyczyn hospitalizacji zgodnie z klasyfikacja ICD (HOSP 112 ),skarg i
wnioskow, kontroli $wiadczeniodawcow, realizacji Swiadczen, ordynacji lekarskich
199 [Monitorowanie ordynacji lekarskich w odniesieniu do resortowych zaktadow opieki |miesigcznie
zdrowotnej
Opole, dnia 30.11.2010r. 16z 19
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Lp.

Zadanie

Termin realizacji

200

Wspétudziat w kontroli Swiadczeniodawcow resortowych oraz kontrola dysponentow
zespotow ratownictwa medycznego

wg planu

201

Wspotpraca z organizacjami reprezentujacymi srodowisko ubezpieczonych
mundurowych

raz na pot roku

202

Wspotpraca ze stuzbami Wojewody Opolskiego w sprawach Wojewddzkiego
Dziatania Systemu Panstwowego Ratownictwa Medycznego oraz realizacji
porozumienia Wojewody Opolskiego z Dyrektorem OOWNFZ

na biezaco

203

Sporzadzenie sprawozdania ze stanu zatrudnienia w komorkach organizacyjnych do
spraw stuzb mundurowych

do 10 dnia nastgpnego miesiaca po zakonczeniu kwartatu

204

Sporzadzenie i aktualizacja rocznego planu dzialania w zakresie OC OOW NFZ na
2011 r.

luty 201 1r

205

Opracowanie i przestanie do Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego UM Opola oceny
stanu przygotowan Obrony Cywilnej (sprawozdanie z dziatalnosci w 2010 roku) w
OOW NFZ do realizacji zadan zgodnie z Wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Kraju z
dnia 10 lipca 2009 r. w sprawie opracowywania oceny stanu przygotowan obrony
cywilnej w wojewodztwach

luty 2011r

206

Opracowanie i wdrozenie do uzytkowania Instrukcji statego dyzuru na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa zgodnie z Rozporzadzeniem RM z dnia
21 wrzesnia 2004r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz.
2218)

I lub II kwartat 201 1r.wedlug wytycznych Prezesa NFZ

207

Zorganizowanie szkolenia dla cztonkéw zespotu kierowania oraz tacznikow z zakresu
rozkodowywania sygnatéw oraz sposobu powiadamiania obsady statego dyzuru w
OOW NFZ

I lub II kwartat 201 1r.wedtug wytycznych Prezesa NFZ

208

Realizacja szkolen druzyny OC zgodnie z Wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Kraju
z dnia 21 kwietnia 2009 r. w sprawie zasad organizacji i sposobu przeprowadzania
szkolen z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilne;j

maj, czerwiec 2011r.

209

Przestanie zaktualizowanej Karty ewidencyjnej OOW NFZ do Wydziatu Zarzadzania
Kryzysowego UM Opola

II kwartat 201 1r.

Opole, dnia 30.11.2010r.
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Plan Pracy Opolskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2011r.

Lp. Zadanie Termin realizacji
210 |Opracowanie i przestanie do Dyrektora DSM danych opracowanych na szczeblu
OOW NFZ stuzacych do opracowania Raportu czastkowego dla potrzeb Rzadowego
Centrum Bezpieczenstwa do 30 czerwca 2011r.
211 [Weryfikacja i przedstawienie wtasciwym terytorialnie Komendantom Wojskowych
Komend Uzupehien — kart przydziatu do stuzby w obronie cywilne;. I kwartat 201 1r.
212 |Aktualizacja ksiazki ewidencji 0s6b przeznaczonych do pelnienia stuzby w FOC oraz
ksiazka ewidencji kart przydziatu do FOC kazdorazowo po dokonaniu zmian personalnych
213 |Udziat w cyklicznym szkoleniu dla pracownikéw prowadzacych sprawy OC i
zarzadzania kryzysowego w zaktadach pracy, omowienie biezacych zdan do realizacji,
zapoznanie z i przypomnienie zadan na nast¢pny kwartat raz na kwartat zgodnie z Planem Prezydenta Miasta Opola
214 Przeprowadzenie szkolenia dla cztonkow Formacji Obrony Cywilnej, zgodnie z
wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Kraju do 30 pazdziernika 2011r.
215 |Trening z ewakuacji pracownikow OW NFZ, zgodnie z wymogami rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji do 30 listopada 2011r.
216 |Aktualizacja danych do sprawozdania z przygotowan do realizacji ,,Programu
Pozamilitarnych Dziatan Obronnych” do 15 stycznia 2011r.
217
Opracowanie sprawozdah kwartalnych z realizacji zadan obronnych, obrony cywilne;j
i zarzadzania kryzysowego w OWNFZ do 10 dnia pierwszego miesiaca po zakonczeniu kwartatu
218
Opracowanie dokumentacji oraz organizacja statego dyzuru w OW NFZ na potrzeby
podwyzszania poszczegolnych standow gotowosci obronnych panstwa i sytuacji
kryzysowych po wydaniu rozporzadzenia Ministra Zdrowia
219
po otrzymaniu wypisOw z planu operacyjnego Ministerstwa
Opracowanie planu operacyjnego funkcjonowania OW NFZ Zdrowia
220

Przeprowadzenie szkolenia na temat:

1. Stany gotowosci obronnej panstwa, ich rodzaje i warunki wprowadzania tych
stanow.

2. Przygotowanie i wykorzystanie publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na
potrzeby obronne panstwa, wlasciwosci organéw w tych sprawach

do 30 pazdziernika 2011r.

Opole, dnia 30.11.2010r.
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Lp. Zadanie Termin realizacji

221 . . . . . .
Organizowanie szkolenia pracownikow w zakresie powszechnej samoobrony z

wykorzystaniem dostgpnych form i metod szkolenia 1T kwartat 201 1r.

Opole, dnia 30.11.2010r. 19z19




PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2011 ROK

PODKARPACKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2010 r.



Uchwala Nr 16/11/2010
Rady Podkarpackiego Oddzialu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia
z dnia 30 listopada 2010 roku

w sprawie uchwalenia Planu Pracy Podkarpackiego Oddzialu Wojewédzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia na 2011 rok.

Na podstawie art. 106 ust., 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotne] finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. z 2008r. Nr 164,
poz. 1027 ze zm.), Rada uchwala, co nastgpuje:

§1

Rada uchwala Plan Pracy Podkarpackiego Oddziatu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia na 2011 rok, ktory stanowi zatacznik do niniejszej uchwaly.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Przewodniczacy
Rady Podkarpackiego Oddzialu Wojewoddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia

M o
ﬁWill{



Zalacznik do Uchwaly Nr 16/11/2010 Rady POW NFZ
z dnia 30.11.2010r.

Plan Pracy Podkarpackiego Odzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2011 rok

L.p. Zadanie Termin realizacji do:
DYREKTOR ODDZIALU
1 Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ rocznego sprawozdania z wykonania planu kontroli wewngtrznej do 10 stveznia
Podkarpackiego OW NFZ w 2010 roku yez
2 Sporzadzanie i przekazanie do Centrali NFZ kwartalnych sprawozdan z przeprowadzonych kontroli wewnetrznych |10 dnia nastgpujacego po kwartale
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ rocznego planu kontroli wewngtrznej Podkarpackiego OW NFZ na 2012 .
3 30 listopada
rok
Sporzadzenie i przekazanie do:
1. Centrali Funduszu informacji o:
kontrolach zewnetrznych dzonych w oddzial ad 1
- kontrolach zewngtrznych przeprowadzonych w oddziale, 2a 11 potrocze 2010 r. do 20 stycznia
- wynikach kontroli, , .
; . ) za [ pétrocze do 20 lipca
- zaleceniach pokontrolnych oraz wykonaniu tych zalecen, . .
4 za II pétrocze do 31 grudnia
2.MZ:
- mformaq.% 0 prowa(.izonych w oddziale kontrqlach NIK, ad 2) jak w pkt. 1
- informacji o zakresie przedmiotowym kontroli,
- kopii ostatecznych wersji wystapien pokontrolnych i informacji o wykonaniu zalecen
5 Przebudowa struktury domeny AD w oparciu o Windows 2008 Server w zalezno$ci od wytycznych Centrali NFZ
6 Przeprowadzenie inwestycji zgodnie z planem inwestycyjnym I/III/TV kwartat
7 Migracja ustug zewngtrznych do redundantnej sieci rozleglej WAN w zalezno$ci od wytycznych Centrali NFZ
8 Analiza $rodowiska informatycznego pod katem "zielonych" technologii i mozliwosci zuzycia pradu - rozw6j VM VI kwartat

Ware




Plan Pracy Podkarpackiego Odzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2011 rok

L.p. Zadanie Termin realizacji do:
9 Rozwdj klastra RAC w oparciu o system operacyjny HP - UX oraz baz¢ danych Oracle II/TIT kwartat
10 Opracowanie planu zatrudnienia na 2012 rok do 30 listopada
11 Opracowanie planu szkolen na 2012 rok do 30 listopada
sprawozdanie roczne za 2010 r. do 25 lutego
12 Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen sprawozdania kwartalne do 27 dnia nastgpnego miesiaca po
zakonczeniu kwartalu
13 Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia do 20 nastgpnego m-ca po zakonczonym kwartale
14 Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na stanowiskach do 20 nastgpnego m-ca po zakonczonym kwartale
15 Sporzadzenie rocznego preliminarza dochodéw i wydatkéw z ZFSS na 2012r. do 30 kwietnia
16 Sporzadzanie okresowych analiz i sprawozdan z zakresu zatrudnienia i wynagrodzen dla potrzeb
Centrali, MZ,MF,GUS,Zw.Zawodow. . . . . . ,
zgodnie z obowigzujacymi terminami / kwartalne,potroczne,roczne /
Analiza ryzyka w zakresie ochrony danych osobowych, ze szczegélnym uwzglgdnieniem Systeméw Informatycznych
17 NFZ. do 31 pazdziernika
Przygotowanie i przekazanie do Centrali Funduszu (komoérki POIN) sprawozdania za trzy kwartaty (I -I1I)
" \li\éczlrg(;zeme zapiséw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 Nr 182, poz. 7a 1 pélrocze do 31 sierpnia

Przygotowanie i przekazanie do Centrali Funduszu (komoérki POIN) poétrocznych sprawozdan

za Il potrocze do 31 grudnia




Plan Pracy Podkarpackiego Odzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2011 rok

L.p. Zadanie Termin realizacji do:
7Z-CA DYREKTORA DS. EKONOMICZNO-FINANSOWYCH
Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji dotyczacej prognozowanych kosztow Podkarpackiego OW NFZ, na
1 . . ; \ do 20 czerwca
podstawie prognozy, o ktorej mowa w art. 120 ust. 1 (zadanie okres§lone w art. 120 ust. 2 ustawy)
Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu finansowego Podkarpackiego OW NFZ (zadanie okres$lone w art. .
2 do 10 lipca
120 ust. 5 ustawy)
Przygotowanie oceny mozliwych do uzyskania przychodéw z udzielania §wiadczen zdrowotnych w okresie co
najmniej pigciu lat od dnia wpisania do rejestru zaktadéw opieki zdrowotnej niepublicznego zaktadu opieki
3 zdrowotnej utworzonego przez spotke kapitatows - dziatania w ramach realizacji Programu Wieloletniego ,,Wsparcie |na biezaco w trakcie roku
jednostek samorzadu terytorialnego w dziataniach stabilizujacych system ochrony zdrowia”. Realizacja Zarzadzenia
Nr 42/2009/DEF Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia 17 wrzesnia 2009 roku
4 Spis z natury materiatéw — zapasow odpisanych w koszty w momencie zakupu (stan na dzien 31.12.2010 rok) do 3 stycznia
. . . . , , . za Il potrocze 2010 r. do 30 stycznia
5 Sprawozdanie dotyczace obowiazku ponoszenia optat z tytutu wprowadzania gazow lub pytéw do powietrza 7a 1 potrocze do 30 lipca
Sporzadzenie szczegdtowych informacji o operacjach przeprowadzonych na poszczego6lnych numerach telefonow
6 komoérkowych uzytkowanych w Podkarpackim OW NFZ wynikajacych z zarzadzenia nr 43/2009/BAG z dnia do 25 dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu rozliczeniowym
30.09.2009 roku
za IV kwartat 2010 r. do 30 stycznia
. . , e , za | kwartat do 30 kwietnia
7 Sporzadzenie sprawozdania z kosztow ponoszonych z tytutu eksploatacji stuzbowych samochodéw 7a 1l kwartat do 30 lipca
za Il kwartat do 30 pazdziernika
za 2010 r. do 20 lutego
. . . . . I kwartat do 2 ietni
8 Sporzadzenie sprawozdania z gospodarki §rodkami trwatymi “ artal do 20 kwietnia

za II kwartat do 20 lipca
za Il kwartat do 20 pazdziernika




Plan Pracy Podkarpackiego Odzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2011 rok

L.p. Zadanie Termin realizacji do:
20 lutego - stan na 31.12.2010 r. (za IV kwartat 2010 r.)
L RS, . . . L 20 kwietnia - stan na 31.03.2011 r. (za I kwartal)
t 1 -wartos h w k h t h t k .
9 Uzgodnienie stanéw ilosciowo-warto§ciowych w ksiggach inwentarzowych z dokumentacja ksiggowa 20 lipca - stan na 30.06.2011 r. (za I kwartal)
20 pazdziernika - stan na 30.09.2011 r. (za III kwartat)
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ sprawozdania finansowego Podkarpackiego OW NFZ za okres 01.01 —
10 do 1 marca
31.12.2010 roku
11 Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan finansowych FM - 01 do 5 dni roboczych po zamknicciu ksiag rachunkowych miesiaca
sprawozdawczego
za IV kwartat 2010 r. (roczne) do 30 dni po zakonczeniu kwartatu,
12 Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o stanie naleznosci Rb - N co kwartat, do 8 dni po zakonczeniu I — III kwartatu oraz do 30 dni po
zakonczeniu IV kwartalu (roczne)
za IV kwartal 2010 r. (roczne) do 30 dni po zakonczeniu kwartatu,
13 Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o stanie zobowiazan Rb - Z co kwartat, do 8 dni po zakonczeniu I — III kwartatu oraz do 30 dni po
zakonczeniu IV kwartatlu (roczne)
Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez §wiadczeniodawcow i optaconych przez oddziat s$wiadczen wobec
14 0s0b, o ktorych mO’wa w art. 2 gst. 1 pkt 21 3; art. 12 pkt 2-4, 61 9; art. 26 ustawy o Swiadczeniach opieki zdrowotnej do 14 dnia kazdego miesiaca
finansowanych ze §rodkow publicznych
Sporza(dzan%e sprawozdan 0kres0wch Podkarpacklt?go OW NFZ, w tyrn’ m.in. z Wykonapla planu ﬁnansovs{ego sprawozdania miesieczne,
Podkarpackiego OW NFZ - zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansoéw z dnia 31 maja 2005 r. w sprawie .
, . . . s sprawozdania kwartalne,
15 szczegotowych zasad prowadzenia gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr 104, poz. 875 z pdzn. zm.) oraz art. 130 . .
L. . . . , , . wstgpne roczne sprawozdanie z wykonania planu finansowego,
ust. 1 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164, . .
. sprawozdania roczne - w terminach ustalonych przez Centralg NFZ
poz. 1027 z pézn. zm.)
Udziat w pracach koncepcyjnych w ramach projektu budowy portalu polskiej instytucji tacznikowej wspierajacego
16 dziatalno$¢ informacyjna Funduszu w obszarze przepisow o koordynacji. Przygotowywanie propozycji tresci do 31 pazdziernika

merytorycznej do zamieszczenia na portalu.




Plan Pracy Podkarpackiego Odzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2011 rok

L.p. Zadanie Termin realizacji do:
Przygotowanie raportu rocznego oddziatu w zakresie realizacji zadan na podstawie przepisow o koordynacji (zgodnie
17 z zakresem informacji, ktdry zostanie okreslonym przez Departament Wspolpracy Migdzynarodowej odrgbnymi do 31 marca
wytycznymi).
. . . , . . , . . . . do 30 stycznia
18 Przeprowadzenie rozliczenia wg kosztow rzeczywistych §wiadczen udzielonych na terenie Polski na podstawie do 30 marca
przepisow o koordynacji osobom uprawnionym, w tym kosztow swiadczen w rodzaju ratownictwa medycznego. do 30 lipca
19 Udziat w pracach grupy roboczej ds. EESSI przedstawicieli Podkarpackiego OW NFZ wskazanych przez Centralg do 31 erudnia
NFZ. Zadanie bedzie kontynuowane w roku 2012. &
7-CA DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
Przygotowanie raportu na temat wydatkéw Podkarpackiego OW NFZ z tytutu finansowania programow .
1 . . .. do 15 kwietnia
terapeutycznych i chemioterapii za 2010 rok
P t ie kwartalnych t6 temat tkow Podk ki NFZzt fi ji leko 2011 . .
) : ;Ezgo owanie kwartalnych raportow na temat wydatkéw Podkarpackiego OW z tytulu refundacji lekow w 20 dni po zakoficzeniu kwartalnego okresu sprawozdawczego
3 Przygotowanie rocznego raportu na temat wydatkow Podkarpackiego OW NFZ z tytutu refundacji lekéw w 2010 roku|do 15 kwietnia
4 Przygotowanie kwartalnych sprawozdan z wynikoéw kontroli koordynowanej w zakresie ordynacji lekarskiej oraz 45 dni po zakonczeniu kwartatu
aptek
5 Przyglotowar}}e kwartalnych sprawozdan z wynikow kontroli koordynowanej w zakresie programéw terapeutycznych i 45 dni po zakofczeniu kwartatu
chemioterapii
Przygotowanie, w sposob narastajacy, kwartalnych sprawozdan na temat przeprowadzonych kontroli prawidtowosci
6 wystawienia recept lekarskich oraz prawidtowosci realizacji recept w aptekach prowadzonych przez Podkarpacki OW |45 dni po zakonczeniu kwartatu
NFZ
Przygotowanie kwartalnych sprawozdan na temat przeprowadzonych kontroli w zakresie programow terapeutycznych . , .
7 i chemioterapii prowadzonych przez Podkarpacki OW NFZ 45 dni po zakoficzeniu kwartatu
8 Przygotowywanie sprawozdan o zakontraktowaniu §wiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne w 30 dni po zakoficzeniu kontraktowania

zakresie terapeutyczne programy zdrowotne




Plan Pracy Podkarpackiego Odzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2011 rok

L.p. Zadanie Termin realizacji do:
Przygotowywanie prognozy kosztow ponoszonych przez Podkarpacki OW NFZ na finansowanie lekowych §wiadczen .
9 e . . do 15 maja
opieki zdrowotnej w celu stworzenia planu finansowego NFZ na nastgpny rok
10 Przygotowanie miesigcznych z§stawieﬁ wydatkéw Podkarpackiego OW NFZ na refundacjg produktow leczniczych 40 dni po zakoficzeniu miesiaca
sprowadzanych w ramach tzw. importu docelowego
1" Przygotquwame zblorczycl}, lfwartaln.ych zestawien def:yZJl dyrekt.ora Podkarpack}ego ow NFZ Wydawany(fh na a0 dni po zakoficzeniu kwartatu
podstawie art. 109 ustawy o $wiadczeniach oraz odwotan w przedmiotowych kwestiach w zakresie gospodarki lekiem
12 Prowadzenie rejestru wnioskow i zgdd na finansowanie chemioterapii niestandardowej na biezaco
13 Przygo.towy.lwame.kwar.ta.lnych sprawo?dan z reah.zacp poroz’umlen zawartych pomigdzy podmiotami 15 dni po zakoriczeniu kwartahu
odpowiedzialnymi a Ministrem Zdrowia w zakresie programow terapeutycznych
za IV kw. 2010 r. do 31 stycznia
14 Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z finansowania $wiadczen opieki zdrowotnej udzielonych na podstawie art.19 [za I kwartat do 30 kwietnia,
ustawy o $wiadczeniach — dotyczy SZP i SOK za Il kwartat do 31 lipca,
za III kwartat do 31 pazdziernika
Prowadzenie rejestru dodatkowych postgpowan w sprawie zawarcia umow, o ktérych mowa w art. 161b ustawy o ..
15 . . na biezaco
$wiadczeniach
16 Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umoéw, przeprowadzonych przez Podkarpacki OW NFZ Ei:zft::me do Centrali Funduszu 45-tego dnia nastepujacego po
17 Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji przez Podkarpacki OW NFZ rocznego planu kontroli na biezaco
$wiadczeniodawcow przekazanie do Centrali Funduszu 15 dnia nast¢pujacego po kwartale
przekazanie zatwierdzonego przez dyrektora Podkarpackiego OW
18 Opracowanie rocznego planu kontroli §$wiadczeniodawcow NFZ planu do Centrali Funduszu w terminie do dnia 31 grudnia roku

poprzedzajacego rok, ktoérego plan dotyczy




Plan Pracy Podkarpackiego Odzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2011 rok

L.p.

Zadanie

Termin realizacji do:

19

Okresowe sprawozdania z dziatalnosci Podkarpackiego OW NFZ

za IV kwartat 2010 r. do 24 stycznia 2011 r.
za | kwartal do 29 kwietnia

za II kwartat do 25 lipca

za Il kwartat do 24 pazdziernika

za IV kwartat do 23 stycznia 2012 r.

20

Roczne sprawozdanie z dziatalnoéci Podkarpackiego OW NFZ za 2010 rok

18 kwietnia

21

Zasilanie systemu informatycznego Centrali NFZ z przebiegu postgpowan (wszystkie tryby) na rok 2011

raz w tygodniu od momentu ogloszenia postgpowan

22

Sprawozdanie kwartalne dotyczace zachorowalnos$ci na choroby zakazne (zgodnie z porozumieniem z Panstwowa
Inspekcja Sanitarng)

za IV kwartat 2010 r. do dnia 15 stycznia 2011 r.
za | kwartat do dnia 15 kwietnia

za Il kwartat do dnia 15 lipca

za [l kwartat do dnia 15 pazdziernika

za IV kwartat do dnia 15 stycznia 2012 1.

23

Okresowe raporty z wdrazania CWW i CRW

2 x w miesigcu (11 15 dnia miesigca)

24

Okresowe systemowe analizy sprawozdawczo$ci §wiadczen wykonanych i rozliczonych w aspekcie procesu
zarzadzania zmianami w systemie JGP w rodzajach: lecznictwo szpitalne, rehabilitacja stacjonarna.

Whioski i propozycje do sprawozdania przygotowane przez Podkarpacki OW NFZ nalezy przesta¢ do Centrali
Funduszu

okresowe:

za IV kwartat 2010 r. do 25 stycznia
za | kwartat do 25 kwietnia

za Il kwartat do 25 lipca

za Il kwartat do 25 pazdziernika

do 30 maja




Plan Pracy Podkarpackiego Odzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2011 rok

L.p. Zadanie Termin realizacji do:

Analiza systemowa JGP w rodzaju: lecznictwo szpitalne w aspekcie wspdlnych obszaré6w z ambulatoryjng opieka
specjalistyczna, szczegdlnie w kontekscie ,,grup zabiegowych” i zawartych w nich ICD-9 oraz ICD-10, ktore
mogtyby by¢ realizowane jako $wiadczenia zdrowotne tak diagnostyczne jak i lecznicze w warunkach

25 ambulatoryjnych. do 30 maja
Whioski i propozycje do sprawozdania przygotowane przez Podkarpacki OW NFZ nalezy przesta¢ do Centrali
Funduszu
Przygotowanie przez Podkarpacki OW NFZ i przekazanie Centrali NFZ wstgpnych wersji projektow planow zakupu . .

26 L .. . do 10 sierpnia
$wiadczen opieki zdrowotnej na 2012 rok

27 Zgromadzenie danych epidemiologicznych i statystycznych niezbgdnych do opracowania planu zakupu §wiadczen czerwiec 2011

28 Przygotowanie analizy $wiadczen dla ubezpieczonych w Podkarpackim OW NFZ lipiec 2011

29 Oszacowanie zapotrzebowania na §wiadczenia opieki zdrowotnej lipiec 2011

30 Ustalenie priorytetow sierpien 2011

31 Analiza wnioskéw dotczacych finansowania nowych zakresow §wiadczen na biezaco
Przygotowanie planu zakupu §wiadczen zgodnie z procedura planowania (po zatwierdzeniu planu finansowego przez | . . , .,

32 MZ i MF oraz opublikowaniou Zarzadzen Prezesa okres$lajacych warunki realizacji i zawierania umow) sierpiefi - wrzesien 2011
Dostosowanie planu zakupu $wiadczen do zatwierdzonego przez Ministra Zdrowia i Ministra Finansow planu ., .

33 . sierpien - wrzesien 2011
finansowego Oddziatu

34 Przekaznie wersji ostatecznej planu zakupu $wiadczen do Centrali NFZ. w terminach okreslonych przez Centralg NFZ




Plan Pracy Podkarpackiego Odzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2011 rok

L.p. Zadanie Termin realizacji do:
35 Cykliczne monitorowanie realizacji uméw zawartych w rodzajach POZ i STM co kwartat
36 Udziat merytorycznych pracownikow oddziatu wojewodzkiego w spotkaniach organizowanych przez Centralg NFZ |marzec
w celu omowienia sprawozdan potrocznych wrzesien
Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych swiadczeniach endoprotezoplastyki stawowej przekazywanych
37 przez $wiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk, w tym weryfikacji kompletnoscei i raca ciacta
zgodnosci danych z informacjami o endoprotezoplastyce stawowej przesytanych przez §wiadczeniodawcow p a3
szczegdtowym komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym §wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych
18 ’Op.racowy\.)vame orkresowych' analiz z zakresu list oczekujacych w oparciu o informacje p.rzekazngne przez nic rzadziej iz raz na kwartal
$wiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych
Monitorowanie kompletno$ci i wiarygodnosci danych z zakresu list oczekujacych przekazywanych przez , . . .
3 $wiadczeniodawcow szczegdlowym komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych do konca miesiaca nastepujacego po miesiacu sprawozdawczym
40 KV\{artalrne sprawozdanie ze skarg i wnioskow rozpatrzonych przez komorke organizacyjna wtasciwa do spraw skarg i raz na kwartal
wnioskow w Podkarpackim OW NFZ
Roczne sprawozdanie ze skarg i wnioskow oraz analiza spraw zgtaszanych do komorek organizacyjnych wlasciwych .
41 do spraw skarg i wnioskow w Podkarpackim OW NFZ do 30 stycznia za 2010 rok
Z-CA DYREKTORA DS. SLUZB MUNDUROWYCH
1 Sporzadzenie planu zakupu §wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej Wydziatu ds. Stuzb lipiec — sierpics
Mundurowych
Kontraktowanie §wiadczen i zawieranie umow o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej . . , .
2 . . do 10 dnia nastgpnego miesiaca po zakonczeniu kwartatu
Wydziatu ds. Stuzb Mundurowych
3 Wyl’<0.nyw’ar‘lie odpowifadnich §prawozdar? 1 analiz wynikajacych z dziatalnosci Podkarpackiego OW NFZ wg na biezaco wedhug potrzeb
wlasciwosci rzeczowej Wydziatu ds. Stuzb Mundurowych
4 Sporzadzenie sprawozdania z przyczyn hospitalizacji wg klasyfikacji ICD-10 do 10 dnia nastgpnego miesiaca po zakonczeniu kwartatu




Plan Pracy Podkarpackiego Odzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2011 rok

L.p. Zadanie Termin realizacji do:

5 Sporz?(dzenie spr:flwozdania z kontroli $wiadczeniodawcow realizujacych swiadczenia wg wlasciwosci rzeczowej do 10 dnia po zakoficzeniu miesiaca
Wydziatu ds. Stuzb Mundurowych

6 Sporzadzenie sprawozdania z monitoringu ordynacji lekarskich do 10 dnia drugiego miesiaca po zakonczeniu kwartatu

7 Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan warto$ciowych z realizacji §wiadczen zdrowotnych do 5 dnia drugiego miesiaca po zakonczeniu miesiaca

8 Prowadzenie ciaglego i systematycznego monitorowania prawidtowosci danych statystyczno-rozliczeniowych na biezaco
realizacji §wiadczen zdrowotnych w poszczegdlnych rodzajach i zakresach umow "resortowych" A

9 Sporzadzenie sprawozdania ze stanu zatrudnienia w komorkach organizacyjnych do spraw sluzb mundurowych do 10 dnia nastgpnego miesiaca po zakonczeniu kwartatu
Ustalenie poziomu finansowania dla uméw wieloletnich dotyczacych udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej wg .

10 . . . . listopad
wlasciwosci rzeczowej Wydziatu ds. Stuzb Mundurowych

1 Wykonywal.ne sprarwozdan poirocznych i rocznych dla Wojewody Podkarpackiego z wykonywania dotacji celowej na 30 dni od zakoficzenia I potrocza, 30 dni od zakoficzenia roku
finansowanie zadan ratownictwa medycznego

12 Sporza((.izeme sprawozdania z kontroli §wiadczeniodawcow realizujacych $wiadczenia Ratownictwa Medycznego - do sprawozdanie kwartalne do kofica miesiaca po zakoficzeniu kwartahy
Centrali NFZ

3 Przc?prowadzeme szkolenia dla cztonkéw Formacji Obrony Cywilnej, zgodnie z wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej do 30 pazdziernika
Kraju

14 Trening z ewakl.lacp p.ra.cown.l.kow Podkarpackiego OW NFZ, zgodnie z wymogami rozporzadzenia Ministra Spraw do 30 listopada
Wewngtrznych i Administracji

15 Aktualizacja danych do sprawozdania z przygotowan do realizacji ,,Programu Pozamilitarnych Dziataft Obronnych” |do 15 stycznia

16 Opracowanie sprawozdan kwartalnych z realizacji zadan obronnych, obrony cywilne;j i zarzadzania kryzysowego w |40 10 dnia pierwszego miesiaca po zakoficzeniu kwartatu
Podkarpackim OW NFZ

i tacji izacja stat 7 P ki NFZ t 7 i . S .

17 Opracowa}nle dokumt?n acji oraz’ organizacja sta (?go dy.zuru w uodkarpac im OW na potrzeby podwyzszania po wydaniu rozporzadzenia Ministra Zdrowia
poszczegdlnych standow gotowosci obronnych panstwa i sytuacji kryzysowych

18 Opracowanie planu operacyjnego funkcjonowania Podkarpackiego OW NFZ po otrzymaniu wypisow z planu operacyjnego Ministerstwa Zdrowia

10




Plan Pracy Podkarpackiego Odzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2011 rok

Termin realizacji do:

L.p. Zadanie
Przeprowadzenie szkolenia na temat:
1. Stany gotowos$ci obronnej panstwa, ich rodzaje 1 warunki wprowadzania tych stanow.
19 2. Przygotowanie i wykorzystanie publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa, do 30 pazdziernika

wlasciwosci organow w tych sprawach

11




PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2011 ROK

PODLASKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2010 r.



Uchwala Nr IV/3/10
Rady
Podlaskiego Oddzialu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia

z dnia 25 listopada 2010r.

w sprawie przyjecia planu pracy Podlaskiego Oddzialu Wojewdédzkiego

Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2011

Na podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. z 2008r. Nr 164, poz. 1027 ze
zm.) Rada Podlaskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia

uchwala, co nastepuje:

§ 1.
Przyjmuje si¢ plan pracy Podlaskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu

Zdrowia na rok 2011, stanowiacy zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

LHEWOR
odlaskieno
Narodo

MECZACY/RADY
Aéxa!u”Wojr wizkiego
Zidrowia



PLAN PRACY NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA ROK 2011
PODLASKI ODDZIAL. WOJEWODZKI

L.p. ZADANIE TERMIN REALIZACJI DO:
NADZOR DYREKTORA ODDZIALU
Zadania 7 zakresu kontroli wewnetrznej
Przygotowanie rocznego sprawozdania z wykonania planu kontroli .
L wewngetrznej oddziatu w 2010 roku 10 stycznia
2. Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z przeprowadzonych kontroli 10 dnia nastepujacego po kwartale
wewngtrznych
3. | Przygotowanie planu kontroli wewngtrznej na 2011 rok 30 listopada
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ informacji o kontrolach za Il potrocze 2010r. - do 20 stycznia,
4. |zewngtrznych przeprowadzonych w oddziale, ich wynikach, za I pétrocze do 20 lipca,
zaleceniach pokontrolnych i wykonaniu tych zalecen za Il potrocze do 31 grudnia
Zadania 7 zakresu ochrony informacji niejawnych
Analiza ryzyka w zakresie ochrony danych osobowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem Systemoéw Informatycznych NFZ. L
= Przygotowanie i przekazanie do Centrali Funduszu (komoérki POIN) do 31 pazdziernika
sprawozdania za trzy kwartaty (I -III)
Wdrozenie zapiséw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
6 informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 Nr 182, poz. 1228). za | pétrocze do 31 sierpnia
* | Przygotowanie i przekazanie do Centrali Funduszu (komoérki POIN) za Il potrocze do 31 grudnia
potrocznych sprawozdan
Zadania komorki ds. informatycznych
" I,’rzebudowa sjcruktgry dgmenowej Active Directory z wykorzystaniem do 31 grudnia
srodowiska wirtualizacyjnego
Zadania 7 zakresu kadr i szkolen
8. | Opracowanie planu zatrudnienia na 2012r. do 30 listopada
9. | Opracowanie planu szkolen na 2012r. do 30 listopada
sprawozdanie roczne za 2010r.
. . L , do 25 lutego,
10. | Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen sprawozdania kwartalne - kwartalnic —
po zamknigciu ksiag
11. | Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia kwartalnie - zgodnle z terminami
wyznaczonymi przez Centrale
12. | Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na stanowiskach kwartalnie - zgodnle z terminami
wyznaczonymi przez Centrale
13. | Sprawozdanie ze stanu zatrudnienia i wynagrodzen miesigcznie — po zamknigciu ksiag
Zadania komdrek ds. organizacyjnych i prawnych
14. | Sporzadzenie projektu planu pracy Oddziatu na 2012r. 15 listopada
Sporzadzenie i przekazanie do Ministerstwa Zdrowia informacji o
prowadzonych w oddziale kontrolach NIK, zakresie przedmiotowym .
15. na biezaco

kontroli, jej przebiegu i kopii ostatecznych wersji wystapien

pokontrolnych




Z-CA DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH

Zadania 7 zakresu Swiadczen opieki zdrowotnej

za IV kwartat 2010 r. do 24 stycznia,
za I kwartal do 29 kwietnia,

16. | Okresowe sprawozdania z dziatalnosci OW za Il kwartat do 25 lipca,
za Il kwartat do 24 pazdziernika
17. | Roczne sprawozdanie z dziatalno$ci OW 18 kwietnia
za IV kwartat 2010r. do 15 stycznia,
18. | Sprawozdanie kwartalne dotyczace zachorowalno$ci na choroby za | kwartat do 15 kwietnia,
zakazne (zgodnie z porozumieniem z Panstwowa Inspekcja Sanitarng) | za Il kwartat do 15 lipca,
za Il kwartat do 15 pazdziernika
19. | Okresowe raporty z wdrazania CWW i CRW 2 x w miesiacu (1 i 15 dnia miesiaca)
Okresowe systemowe analizy sprawozdawczo$ci §wiadczen okresowe: ]
wykonanych i rozliczonych w aspekcie procesu zarzadzania zmianami | za IV kwartat 2010r. df) 25 styczmia,
w systemie JGP w rodzajach: leczenie szpitalne, rehabilitacja lecznicza |za Ikwartal do 25 kwietnia,
(Stacjonama)' za Il kWarta} dO 25 ]ipca,
20. za IIl kwartat do 25 pazdziernika
Whioski i propozycje do sprawozdania przygotowane przez OW NFZ |30 maja
nalezy przesta¢ do Centrali Funduszu
Analiza systemowa JGP w rodzaju: leczenie szpitalne w aspekcie
wspolnych obszar6w z ambulatoryjna opieka specjalistyczna,
szczegolnie w kontekscie ,,grup zabiegowych” i zawartych w nich
271 ICD-9 oraz ICD-10, ktore mogtyby by¢ realizowane jako §wiadczenia 30 maia
° | zdrowotne tak diagnostyczne jak i lecznicze w warunkach J
ambulatoryjnych.
Whioski i propozycje do sprawozdania przygotowane przez OW NFZ
nalezy przesta¢ do Centrali Funduszu
22. | Przygotowanie i przekazanie Centrali NFZ ostatecznych wersji 10 sierpnia
projektu planu zakupu §wiadczen opieki zdrowotnej na rok 2012 P
23. Cykhczne monitorowanie realizacji uméw zawartych w rodzajach POZ co kwartal
i STM
Cykliczne monitorowanie realizacji umow wg poszczegodlnych _
24. R AT . L2 . , miesigczne
rodzajow §wiadczen opieki zdrowotnej wg $wiadczeniodawcow
Udzial merytorycznych pracownikow oddziatu wojewddzkiego w marzec
25. | spotkaniach organizowanych przez Centralg NFZ w celu omoéwienia Ny
. wrzesien
sprawozdan potrocznych
Opracowywanie okresowych analiz realizacji $wiadczen
26. endopfot.ezoplas‘Fykl sta\fvowej na pod;taww danych przgkazywanych nie rzadzicj niz raz na polrocze
przez swiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej Bazy
Endoprotezoplastyk
Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych §wiadczeniach
endoprotezoplastyki stawowej przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej Bazy
27, Endoprotc?zoplasty.k, w tym weryfikacji kompletnosci i ;godnosm praca ciagla
danych z informacjami o endoprotezoplastyce stawowej przesytanych
przez $wiadczeniodawcow szczegotowym komunikatem
sprawozdawczym XML dotyczacym $wiadczen ambulatoryjnych i
szpitalnych
Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list oczekujacych w
28. | oparciu o informacje przekazywane przez $wiadczeniodawcow

szczegOdlowym komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym list
oczekujacych

nie rzadziej niz raz na kwartat




Monitorowanie kompletnosci i wiarygodnos$ci danych z zakresu list
oczekujacych przekazywanych przez swiadczeniodawcow

do konca miesiaca nast¢pujacego po

29. szczegotowym komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym list | miesiacu sprawozdawczym
oczekujacych
Opracowywanie okresowych analiz list oczekujacych prowadzonych
30. | przez $wiadczeniodawcoéw na wskazane w umowie $wiadczenia w nie rzadziej niz raz na kwartat
udostgpnionej przez OW NFZ aplikacji
Monitorowanie list oczekujacych prowadzonych przez
31. | swiadczeniodawcow na wskazane w umowie §wiadczenia w praca ciagta
udostepnionej przez OW NFZ aplikacji
Monitorowanie kompletno$ci i wiarygodnosci danych z zakresu list
32. oczeku_]qcych przekazywanych przez $wiadczeniodawcow nie rzadziej niz raz na 2-3 miesiace
szczegotowym komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym
$wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych
Opracowywanie okresowych analiz poréwnawczych dotyczacych osob
skreslonych z list oczekujacych z powodu udzielenia §wiadczenia
(zestawienie danych przekazywanych przez $wiadczeniodawcow
33. | komunikatem sprawozdawczym XML, dotyczacym $wiadczen nie rzadziej niz raz na péirocze
ambulatoryjnych i szpitalnych z informacjami pochodzacymi z list
oczekujacych, prowadzonych przez §wiadczeniodawcodw na wskazane
w umowie $§wiadczenia w udostgpnionej przez OW NFZ aplikacji)
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z finansowania §wiadczen za IV kwartat 2010r. - (.10 3.1 stycznia,
L . : . za I kwartat - do 30 kwietnia,
34. | opieki zdrowotnej udzielonych na podstawie art. 19 ustawy o K 1 i
$wiadczeniach - SZP 1 SOK za Il kwartat do 31 lipca, "
za Il kwartat - do 31 pazdziernika
35 Prowadzenie rejestru dodatkowych postgpowan w sprawie zawarcia na biezaco
* | umow, o ktérych mowa w art. 161 b ustawy o $§wiadczeniach A
36 Zasilanie systemu informatycznego Centrali NFZ danymi z przebiegu | co tydzien od momentu ogloszenia
| postgpowan (wszystkie tryby) postepowan
Prowadzenie postgpowan w sprawie zawierania umow o udzielanie ..
37. | .. T ) na biezaco
$wiadczen opieki zdrowotnej
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umow, przekazanie do Centrali NFZ 45-tego
38. . L . .
przeprowadzonych przez oddziaty wojewodzkie NFZ dnia nastgpujacego po kwartale
Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji przez oddziat przekazanie do Centrali NFZ 15 dnia
39. . S ; ] .
wojew6dzki NFZ rocznego planu kontroli §wiadczeniodawcow nastgpujacego po kwartale
przekazanie zatwierdzonego przez
Dyrektora OW planu do Centrali NFZ
40. | Opracowanie rocznego planu kontroli $wiadczeniodawcow w terminie do dnia 31 grudnia roku
poprzedzajacego rok, ktdrego plan
dotyczy
Zadania 7 zakresu gospodarki lekami
41. Przygoto.\fvanle': rocznego raportu na temat wydatkow OW NFZ z tytulu 15 kwietnia
refundacji lekow w 2010 roku
Przygotowanie raportu na temat wydatkow OW NFZ z tytutu L
42. . , . . .. 15 kwietnia
finansowania programow terapeutycznych i chemioterapii za 2010 rok
43 Przygotowanie kwartalnych raportow na temat wydatkow NFZ z tytutu | 20 dni po zakonczeniu kwartalnego
* | refundacji lekow w 2011 r. okresu sprawozdawczego
Przygotowanie miesigcznych zestawien wydatkow OW NFZ na . _
. . . 10-go kazdego m-ca za miesiac
44. |refundacj¢ produktéw leczniczych sprowadzanych w ramach tzw. .
. poprzedni
importu docelowego
Prowadzenie rejestru wnioskéw i zgdd na finansowanie chemioterapii .
45. . . na biezaco
niestandardowej
Przygotowywal}le kwartaln.ych sprawozdgn z reahza}ql porozumien po zakorczeniu kwartatu w terminach
46. | zawartych pomigdzy podmiotami odpowiedzialnymi a Ministrem
X . , ustalonych przez Centralg
Zdrowia w zakresie programéw terapeutycznych
47. Przygotowanie kwartalnych sprawozdan z wynikow kontroli 45 dni po zakoficzeniu kwartatu

koordynowanej w zakresie ordynacji lekarskiej oraz aptek




Przygotowanie kwartalnych sprawozdan z wynikow kontroli

48. | koordynowanej w zakresie programow terapeutycznych 45 dni po zakonczeniu kwartatu
i chemioterapii
Przygotowanie, w sposob narastajacy, kwartalnych sprawozdan na
49. temat pr'zeprowadzonych przez ow NFZ kontr(?h' pravs'ndlo.\'zvosm 45 dni po zakofczeniu kwartatu
wystawienia recept lekarskich oraz prawidtowosci realizacji recept w
aptekach
Przygotowanie kwartalnych sprawozdan na temat przeprowadzonych
50. | przez OW NFZ kontroli w zakresie programow terapeutycznych i 45 dni po zakonczeniu kwartatu
chemioterapii
przekazanie zatwierdzonego przez
Przygotowanie rocznych planow kontroli aptek oraz ordynacji Dyrektgrg OW planu d? Centrali NFZ
51. .. w terminie do 31 grudnia roku
lekarskiej . .
poprzedzajacego rok, ktorego plan
dotyczy
Przygotowanie okresowych sprawozdan z monitorowania §wiadczen w | kwartalnie do ostatniego dnia miesiaca
52. |rodzaju leczenie szpitalne chemioterapia oraz leczenie szpitalne nastgpujacego po kwartale
programy terapeutyczne sprawozdawczym
Kontraktowanie $wiadczen opieki zdrowotnej w 201 1r w rodzaju
53. | leczenie szpitalne chemioterapia oraz leczenie szpitalne programy na biezaco w zaleznosci od potrzeb
terapeutyczne
54. Przygotowanie projektu planu zakupu §wiadczen opiek zdrowotnej na 10 sierpnia
rok 2012
Sporzadzenie informacji dot. jako$ci oraz dostgpnosci do §wiadczen
55. | opieki zdrowotnej w zakresie niezbednym dla prawidlowego zawierania | 30 wrzeénia
umow o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej na 2012 rok
Prowadzenie postgpowan w sprawie zawierania umow o udzielanie
$wiadczen opieki zdrowotnej na rok 2012 i lata nastgpne w rodzaju ., .,
56. . . . . . . wrzesien - grudzien
leczenie szpitalne chemioterapia oraz leczenie szpitalne programy
terapeutyczne
Przygotowywanie sprawozdan o zakontraktowaniu $wiadczen opieki
57. |zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne w zakresie terapeutyczne 30 dni po zakonczeniu kontraktowania
programy zdrowotne oraz chemioterapia
Zadania wynikajqce 7 obstugi Swiadczeniobiorcow
Sprawozdania dot. decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu kwartalnie, zgodnie z terminami
58. | ubezpieczenia zdrowotnego wydawanych przez dyrektora Oddziatu wyznaczonymi przez Centralg
(na podstawie art. 109 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej)
kwartalnie - do 10-go dnia miesiaca
59 Kwartalne sprawozdanie ze skarg i wnioskow rozpatrzonych przez po zakonczeniu kwartatu;
* | komorkg organizacyjna wlasciwa do skarg i wnioskow na potrzeby Rady Oddziatu - zgodnie
z planem posiedzen Rady
Roczne sprawozdanie ze skarg i wnioskow oraz analiza spraw .
60. o . R .. |30 stycznia
zglaszanych do komorki organizacyjnej wlasciwej do skarg i wnioskow
Z-CA DYREKTORA DS. EKONOMICZNO-FINANSOWYCH
Zadania 7 zakresu sprawozdawczosci i planowania ekonomiczno-finansowego
Sporzadzanie sprawozdan okresowych NFZ, w tym m.in. z wykonania L
X . S sprawozdania miesigczne,
planu finansowego NFZ - zgodnie z rozporzadzeniem Ministra .
. , . . . . sprawozdania kwartalne
Finanséw z dnia 31 maja 2005r. w sprawie szczegdtowych zasad wstepne roczne sorawozdanie z
61. |prowadzenia gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr 104, poz. 875 z wpne r P
s s . L wykonania planu finansowego,
pozn. zm.) oraz art. 130 ust. 1 ustawy o swiadczeniach opieki . .
. . : . sprawozdanie roczne - w terminach
zdrowotnej finansowanych ze $rodkow publicznych (Dz. U. z 2008r. ustalonveh przez Centrale NFZ
Nr 164, poz. 1027 z pdzn. zm.) yehp ¢
Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji dotyczacej
62. I3 . .
progrymzpwanych kosztow oddziatu, na .podsta}me prognozy, do 20 czerwea
o ktorej mowa w art. 120 ust. 1 (zadanie okreslone w art. 120 ust. 2
ustawy o $wiadczeniach)
Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu finansowego
63. | oddziatu wojewodzkiego (zadanie okre§lone w art. 120 ust. 5 ustawy do 10 lipca

o $wiadczeniach) zaopiniowanego przez Rad¢ Oddziatu




Przygotowanie oceny mozliwych do uzyskania przychodow z
udzielania §wiadczen zdrowotnych w okresie co najmniej pigciu lat od
dnia wpisania do rejestru zaktadow opieki zdrowotnej niepublicznego
zaktadu opieki zdrowotnej utworzonego przez spotke kapitatows -

64, dziatania w ramach realizacji Programu Wieloletniego ,,Wsparcie na biezaco w trakeie roku
jednostek samorzadu terytorialnego w dziataniach stabilizujacych
system ochrony zdrowia” - realizacja Zarzadzenia Nr 42/2009/DEF
Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia 17 wrzesnia 2009 roku
Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez §wiadczeniodawcow i
optaconych przez oddziat $wiadczen wobec 0sob, o ktorych mowa w:
65. |art. 2 ust. 1 pkt 2 i 3; art. 12 pkt 2-4, 61 9; art. 26 ustawy o do 14 dnia kazdego miesiaca
$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze §rodkow
publicznych
Zadania 7 zakresu ksiegowosci
66 Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ sprawozdania finansowego | marca
* | OW NFZ za okres 01.01 —31.12.2010 1.
do 5 dni roboczych po zamknigciu
67. | Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan finansowych FM - 01 ksiag rachunkowych miesiaca
sprawozdawczego
za IV kwartat 2010 r. (roczne) do 30
. . . . ., . | dnipo zakonczeniu kwartatu;
Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o stanie nalezno$ci . , .
68. Rb-N co kwartat do 8 dni po zakonczeniu
I-IIT kwartatu oraz do 30 dni po
zakonczeniu IV kwartahi (roczne)
za IV kwartat 2010 r. (roczne) do 30
. . . . dni po zakonczeniu kwartatu;
Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o stanie . , .
69. zobowiazan Rb - Z co kwartat do 8 dni po zakonczeniu
I-IIT kwartatu oraz do 30 dni po
zakonczeniu IV kwartatlu (roczne)
Zadania 7 zakresu administracyjno-gospodarczego
Spis z natury materiatdw — zapas6w odpisanych w koszty w momencie .
70. zakupu (stan na dzien 31.12.2011 r.) 31 grudnia
7 Sprawozdanie dotyczace obowiazku ponoszenia optat z tytutu 20 stycznia (za II potrocze 2010r.),
° | wprowadzania gazow lub pyléw do powietrza 20 lipca (za I potrocze)
Sporzadzenie szczegdtowych informacji o operacjach
7 przeprowadzonych na poszczegdlnych numerach telefonow do 25 dnia miesigca nastgpujacego po
| komoérkowych uzytkowanych w oddziale, wynikajacych z zarzadzenia | miesigcu rozliczeniowym
nr 43/2009/BAG z dnia 30.09.2009 r.
30 stycznia (za IV kwartat 2010 r.)
73 Sporzadzenie sprawozdania z kosztow ponoszonych z tytulu 30 kwietnia (za I kwartat)
* | eksploatacji stuzbowych samochodow 30 lipca (za II kwartat)
30 pazdziernika (za III kwartal)
20 lutego (za2010r.)
74. | Sporzadzenie sprawozdania z gospodarki srodkami trwatymi ;g E‘gclzt?zlz Elziivl;rt:;)t al)
20 pazdziernika (za III kwartal)
20 lutego - stan na 31.12.2010r.
(IV kwartat 2010r.),
20 kwietnia - stan na 31.03.2011r.
75 Uzgodnienie stanéw ilosciowo-wartosciowych w ksiggach (I kwartat),

inwentarzowych z dokumentacja ksiggowa

20 lipca - stan na 30.06.2011r.

(IT kwartat),

20 pazdziernika - stan na 30.09.201Ir.
(IIT kwartat)




76. | Przygotowanie projektu rzeczowego planu wydatkow inwestycyjnych | 1 sierpnia
7. Przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu z natury $rodkoéw IV kwartal
trwatych
Zadania 7 zakresu wspolpracy miedzynarodowej
Przygotowanie raportu rocznego oddziatu w zakresie realizacji zadan
wspolnie z Centrala na podstawie przepisow o koordynacji (zgodnie z
78. . s ; , 31 marca
zakresem informacji, ktory zostanie okreslony przez Departament
Wspotpracy Miedzynarodowej odrebnymi wytycznymi)
Przeprowadzenie rozliczenia wg kosztow rzeczywistych swiadczen .
. . . . . .. 30 stycznia
79 udzielonych na terenie Polski na podstawie przepiséw o koordynacji 30 marca
° | osobom uprawnionym, w tym kosztow §wiadczen w rodzaju .
. 30 lipca
ratownictwa medycznego
Sprawozdanie dqtyczqce Wykazu degyzp 1 formularzy. unijnych do 10 dnia pierwszego miesiaca po
wydanych polskim ubezpieczonym i osobom uprawnionym na , . :
. . . .| zakonczeniu kwartatu: 10 stycznia,
80. | podstawie Decyzji Dyrektora OW NFZ oraz wydanych przez instytucj¢ L . e
. . . 10 kwietnia, 10 lipca, 10 pazdziernika
miejsca zamieszkania/ pobytu
2011r.
81 Udziat wspolnie z Centrala w pracach grupy roboczej ds. EESSI do 31 grudnia
* | przedstawicieli OW NFZ wskazanych przez Centralg NFZ
miesigczne — do ostatniego dnia
Opracowanie okresowych sprawozdan z dziatalnos$ci Oddziatu w :mreasvizag:zadr;l\?(t:zplrﬂacego po miesiacu
82. | zakresie warto$ci $wiadczen zdrowotnych udzielonych osobom P ym, .
uprawnionym na podstawie przepiséw o koordynacji polroczne — do 31 stycznia za
P II potrocze 2010r.,
do 31 lipca za I potrocze 201 1r.
Sprawozdanie dotyczace wnioskow rozpatrywanych przez Dyrektora do 20 dnia pierwszego miesigca po
83. | OW NFZ o pokrycie kosztow transportu do miejsca leczenia lub zakonczeniu kwartatu, tj. 20 stycznia,
zamieszkania 20 kwietnia, 20 lipca, 20 pazdziernika
Sprawozdanie dotyczace uruchomionych i zakofnczonych przez OW
NFZ postgpowan windykacyjnych w danym kwartale w odniesieniu do
naleznosci powsta}ych W ZVYIQZku z.rolzhczemen,l formularzy E 12§ lub do 40 dni po zakoficzeniu kwartatu, 6.
E 127 wystawionych przez instytucj¢ innego panstwa cztonkowskiego . ) .
84. L S . ; 9 lutego, 10 maja, 9 sierpnia,
oraz w odniesieniu do naleznosci powstatych w zwiazku z dokonaniem 10 listonada 201 1t
refundacji kosztow leczenia zgodnie z art. 34 rozporzadzenia 574/72 p '
Rady (EWGQG) lub art. 25 ust. 5 (lub art. 26 ust. 6 1 7) rozporzadzenia
987/2009 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE)
Z-CA DYREKTORA DS. SEUZB MUNDUROWYCH
85 Sprawozdanie dotyczace zatrudnienia w komorkach organizacyjnych do | do 10 dnia nastgpnego miesiaca po
° | spraw stuzb mundurowych zakonczeniu kwartatu
Sporzadzanie sprawozdan z przyczyn hospitalizacji wg klasyfikacji
86 ICD-10 - dotyczy $wiadczeniodawcow tworzonych i nadzorowanych do 10 dnia nastgpnego miesiaca po
* | przez Ministra Obrony Narodowej, Ministra Sprawiedliwosci lub zakonczeniu kwartatu
ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych
Sporzadzenie sprawozdania z kontroli $wiadczeniodawcow . , S
87. L i . e . . do 10 dnia po zakonczeniu miesigca
realizujacych §wiadczenia wg wlasciwosci rzeczowej Wydziatu
38 Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan wartosciowych z realizacji do 5 dnia drugiego miesiaca po
* | $wiadczen zdrowotnych zakonczeniu miesiaca
Sprawozdania z realizacji monitoringu ordynacji lekarskich w . . .
A . S . . do 10 dnia drugiego miesiaca po
odniesieniu do zaktadéw opieki zdrowotnej tworzonych i .
89. uplywie okresu sprawozdawczego

nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowej, Ministra
Sprawiedliwoéci i ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych

(po zakonczeniu kwartatu)




Wykonywanie odpowiednich sprawozdan i analiz wynikajacych z

20. dziatalno$ci NFZ wg wlasciwos$ci rzeczowej Wydziatu na biezaco wedhug potrzeb
Sprawozdanie z kontraktowania Swiadczen i zawierania umow o . .
. A R . s . do 10 dnia nastgpnego miesiaca
91. |udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej , .
. po zakonczeniu kwartatu
Wydzialu
92. Spon?(dze?n}e planu za}(upu szadczen opieki zdrowotnej wg lipiec/sierpieh
wiasciwosci rzeczowej Wydziatu
Ustalanie poziomu finansowania dla uméw wieloletnich dotyczacych
93. |udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej listopad
Wydziatu
4. Informacje z procesu zawierania umow w rodzaju pomoc dorazna i listopad/grudzien
transport sanitarny oraz ratownictwo medyczne
Opracowanie sprawozdan kwartalnych z realizacji zadan obronnych, .
= obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego w OW NFZ do 15 stycznia
Aktualizacja danych do sprawozdania z przygotowan do realizacji .
96. ,Programu Pozamilitarnych Dziatan Obronnych” do 15 stycznia
Opracowanie dokumentacji oraz organizacja statego dyzuru w OW NFZ | po wydaniu rozporzadzenia Ministra
97. | na potrzeby podwyzszania poszczegdlnych stanow gotowosci Zdrowia i otrzymaniu wytycznych z
obronnych Centrali NFZ
Udziat w warsztatach szkoleniowo-dydaktycznych nt. ,,Organizacja i o otrzvmaniu wyvtveznveh z Centrali
98. | wdrozenie statego dyzuru w OW NFZ”, potaczone z praktycznym IEIFZ Y ytyezny
zastosowaniem wielowariantowych rozwiazan (grupy zadaniowe)
Opracowanie sprawozdan kwartalnych z realizacji zadan obronnych, L .
99, | obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego w oddziale wojewddzkim 10 dnia pierwszego miesiaca po
: zakonczeniu kwartatu
Funduszu
. . . . po otrzymaniu wypisow z planu
100. | Opracowanie planu operacyjnego funkcjonowania OW NFZ operacyjnego Ministerstwa Zdrowia
Praktyczne ¢wiczenia z ewakuacji oraz samoewakuacji pracownikow z .
101. do 30 listopada

siedziby oddziatu wojewodzkiego Funduszu




PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2011 ROK

POMORSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2010 r.



RADA ODDZIALU
Pomorski Oddziat Wojewo6dzki
Narodowego Funduszu Zdrowia
ul. Marynarki Polskiej 148A
80-RES5 Gdanhsk

Uchwala nr 14/RO/11/2010
z dnia 30 listopada 2010 r.

Rady Pomorskiego Oddzialu Wojewodzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia

w sprawie przyjecia ,, Planu Pracy Pomorskiego Oddziatu Wojewédzkiego NFZ
na rok 20117

Na podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $srodkéw publicznych ( tekst jedn. Dz. U. z 2008 r. Nr 164,
p0z.1027 z p6zn. zm.") Rada Oddziatu

uchwala si¢ co nastepuje:

§ 1

Uchwala si¢ ,,Plan Pracy Pomorskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia na rok 2011” w brzmieniu stanowiacym zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

PPRZE};OD]’;‘:SE&CY RADY
1atu Wojewddzkie,
N_ we Zdrowia &
"’ “;"l? e 3 -
“Giotr Skrzyniarz

! Zmiany powolanej ustawy zostaly opublikowane w Dz. U, z 2008 r. Nr 216, poz.1367, Nr 225, poz. 1486, Nr 227, poz. 1505, Nr 234, poz.
1570, Nr 237, poz. 1654, oraz Dz. U. z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 22, poz. 120, Nr 26, poz. 157, Nr 38, poz. 299, Nr 92, poz. 753, Nr 97, poz.
800, Nr 98, poz. 817. Nr 111, poz. 918, Nr 118, poz. 989, Nr 157, poz. 1241, Nr 161, poz. 1278, Nr 178, poz. 1374 oraz Dz. U. 22010 r. Nr
50, poz. 301.




Zat. nr 1 do uchwaty
14/RO/11/2010 z dnia
30 listopada 2010 r.

PROJEKT PLANU PRACY NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA ROK 2011

POMORSKI ODDZIAL. WOJEWODZKI

Lp. | ZADANIE | TERMIN REALIZACJI DO:
I. DYREKTOR ODDZIALU
Przedstawienie Radzie Oddziatu do zaopiniowania projekt planu finansowego Pomorskiego OW NFZ na przy uwzglgdnieniu art. 120 ust.
2012 r. 4 ustawy - w terminie
1 umozliwiajacym zaopiniowanie

przez Radg Oddziatu projektu
planu finansowego do 10 lipca
2011 r.

Sporzadzenie i przekazanie Radzie Oddziatu projektu planu pracy OW NFZ na 2012 r., celem uchwalenia|Dyrektor - do 31 pazdziernika

planu pracy przez Radg zgodnie z art. 106 ust. 10 pkt 2) ustawy. 2011 r., przy uwzglednieniu

) wytycznych Centrali;

Rada Oddziatu - do 30 listopada
2011 r.
Przedstawienie Radzie Oddziatu do zaopiniowania i zatwierdzenia sprawozdania z wykonania planu Dyrektor - w terminie do 7 dni od
finansowego Pomorskiego OW NFZ za 2010 rok otrzymania zatwierdzonego
badania sprawozdania przez
bieglego rewidenta zgodnie z art.

3 126 ust. 2 ustawy;

Rada Oddziatu - w terminie 10
dni od dnia otrzymania
sprawozdania

Przedstawienie Radzie Oddziatu okresowych analiz skarg i wniosko6w wnoszonych przez ubezpieczonych kwartalnie: na najblizsze
posiedzeniu Rady po

4 opracowaniu sprawozdania
zgodnie z terminami okres$lonymi
w pkt. I1.10

Przygotowanie i przedstawienie Radzie Pomorskiego OW NFZ corocznej prognozy przychodow i kosztow na|w  terminie = umozliwiajacym

5 |2012r. przyjecie  planu  finansowego
POW NFZ na rok 2012

6 Sporzadzanie okresowych (kwartalnych) sprawozdan z dziatalno$ci Pomorskiego OW NFZ w 2011 r., 45 dni po zakonczeniu kwartatu

zgodnie z art. 107 ust. 5 pkt 7 ustawy, wg wewngtrznych ustalen oddziatu.

7 Sporzadzanie okresowych (kwartalnych) sprawozdafn Oddzialu, w zakresie i formie uzgodnionych z Rada w termininach uzgodnionych z

Oddzialu Rada Oddziatu

3 Sporzadzenie rocznego sprawozdania z dziatalno§ci OW NFZ za rok 2010 (art. 107 ust. 5 pkt 7 ustawy). do dnia 30 kwietnia 2011 r.

9 |Opracowanie planu zatrudnienia na 2012 rok do 30 listopada 2011 r.

10 |Opracowanie planu szkolen na 2012 rok do 30 listopada 2011 r.
sprawozdanie roczne za 2010 r.
do 25 lutego 2011 r.

11 |Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen sprawozdania kwartalne do 27
dnia nastgpnego miesiaca po
zakonczeniu kwartatu

. . . . do 20 nastgpnego m-ca po

12 |Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia zakoficzonym kwartale

. . , . . do 20 nastgpnego m-ca po

13 |Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na stanowiskach zakoficzonym kwartale

14 |System monitorowania bezpieczefistwa NFZ — II etap (*) do 31 grudnia 2011 r.

15 |Przebudowa procedur i systemow archiwizacji — Il etap (*) do 31 grudnia 2011 r.

16 |Przebudowa struktury domenowej oraz Active Directory do 31 grudnia 2011 r.

17 |Projekt ,,Disaster Recovery”— Il etap (*) do 31 grudnia 2011 r.

18 |Przygotowanie projektu rzeczowego planu inwestycyjnego na 2012 r. w zakresie pozycji Di E do 1 sierpnia 2011 r.

19 |Wdrozenie systemu administracji zasobami, procedurami i procesami IT — II etap (*) do 31 grudnia 2011 r.
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20

Uczestnictwo w projekcie analitycznej hurtowni danych(*)

do 31 grudnia 2011 r.

21 [Migracja ustug w OW do nowego $rodowiska redundantnej sieci rozlegtej WAN — I etap (*) do 31 grudnia 2011 r.
22 [Rozbudowa telefonii IP w zakresie ogdlnopolskim — II etap (*) do 31 grudnia 2011 r.
Analiza ryzyka w zakresie ochrony danych osobowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem Systemow
23 |Informatycznych NFZ. do 31 pazdziernika 2011 r.
Przygotowanie i przekazanie do Centrali Funduszu (komoérki POIN) sprawozdania za trzy kwartaty (I -11I)
. . . . . . I pot 31 si ia 2011
Wdrozenie zapiséw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z2010 Nr za I potrocze do 31 sierpnia
24 [182, poz. 1228). S Lesirocse do 31 arudn
L . . . za ToCZ! nia
Przygotowanie i przekazanie do Centrali Funduszu (komoérki POIN) potrocznych sprawozdan. 201 lp otrocze do Sl g
r.
25 Spor.za[dzeme i przekazanie do Centrali NFZ rocznego sprawozdania z wykonania planu kontroli wewngtrznej do 10 stycznia 2011 r.
oddziatu w 2010 roku
2% Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ kwartalnych sprawozdan z przeprowadzonych kontroli 10 dnia nastgpujacego po
wewngetrznych kwartale
27 |Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ rocznego planu kontroli wewngtrznej oddziatu na 2012 rok 30 listopada 2011 r.
Sporzadzenie i przekazanie do: ad. 1)
1. Centrali Funduszu informacji o: za Il potrocze 2010 r. do 20
- kontrolach zewngtrznych przeprowadzonych w oddziale, stycznia 2011r.
- wynikach kontroli, za [ potrocze 2011 r. do 20 lipca
x| zaleceniach pokontrolnych oraz wykonaniu tych zalecen, 2011r.
2.MZ: za Il potrocze 2011 do 31 grudnia
- informacji o prowadzonych w oddziale kontrolach NIK, 2011r.
- informacji o zakresie przedmiotowym kontroli,
- kopii ostatecznych wersji wystapien pokontrolnych i informacji o ich przebiegu ad 2) na biezaco
Przygotowanie oceny mozliwych do uzyskania przychodéw z udzielania §wiadczen zdrowotnych w okresie co
najmniej pigciu lat od dnia wpisania do rejestru zaktadow opieki zdrowotnej niepublicznego zaktadu opieki
29 zdrowotnej utworzonego przez spotke kapitatlowa - dzialania w ramach realizacji Programu Wieloletniego
"Wsparcie jednostek samorzadu terytorialnego w dziataniach stabilizujacych system ochrony zdrowia".
Realizacja Zarzadzenia nr 42/2009/DEF Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia 17 wrzesnia 2009
roku. na biezaco w trakcie roku
I1. Z-CA DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
Sporzadzanie okresowych (kwartalnych) sprawozdan z dziatalnosci Pomorskiego OW NFZ w 2010 r., 45 dni po zakonczeniu kwartalu
1 |zgodnie z art. 107 ust. 5 pkt 7 ustawy, wg wewngtrznych ustalen oddziatu - w zakresie kompetencji pionu.
) Sporzadzenie rocznego sprawozdania z dziatalnosci OW NFZ za rok 2010 (art. 107 ust. 5 pkt 7 ustawy) - w|do dnia 30 kwietnia 2011 r.
zakresie kompetencji pionu.
Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych §wiadczeniach endoprotezoplastyki stawowej
przekazywanych przez §wiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk, w tym
3 |weryfikacji kompletnosci i zgodnosci danych z informacjami o endoprotezoplastyce stawowej przesytanych  [praca ciagla
przez $wiadczeniodawcow szczegdétowym komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym $wiadczen
ambulatoryjnych i szpitalnych we wspolpracy z Wydzialem ds. Stuzb Mundurowych
4 (r)p.racowyw. anie orkresowycl} analiz z Zakre§u list oczekujacych w oparciu o informacje przekazngne przez nie rzadziej niz raz na kwartal
$wiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych
5 Monitorowanie kompletnosci i wiarygodno$ci danych z zakresu list oczekujacych przekazywanych przez do konca miesiaca nast¢pujacego
$wiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych po miesigcu sprawozdawczym
6 Opracowyw. ’an.1e okresowych analiz -hst F)czekuj acych prowaqzon}fch przez $wiadczeniodawcdw na wskazane nie rzadziej niz raz na kwartat
w umowie §wiadczenia w udostgpnionej przez OW NFZ aplikacji (SZOI)
7 Monitorowanie list oczekujacych prowadzonych przez §wiadczeniodawcow na wskazane w umowie ot
. . L o raca ciagta
$wiadczenia w udostgpnionej przez OW NFZ aplikacji (SZOI) praca clag
M(?nltoronanle k(?mpletnoscrl 1 Wlarygodno_sm danych z zakresu list oczekujacych przek’aZ}.lwanyc'h przez nie rzadziej niz raz na 2-3
8 |$wiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem sprawozdawezym XML dotyczacym $wiadczen

ambulatoryjnych i szpitalnych

miesiace
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Opracowywanie okresowych analiz porownawczych dotyczacych osob skreslonych z list oczekujacych z
powodu udzielenia §wiadczenia (zestawienie danych przekazywanych przez §wiadczeniodawcow

9  |komunikatem sprawozdawczym XML, dotyczacym $wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych z informacjami |nie rzadziej niz raz na pétrocze
pochodzacymi z list oczekujacych, prowadzonych przez $wiadczeniodawcoéw na wskazane w umowie
$wiadczenia w udostegpnionej przez OW NFZ aplikacji)
za IV kwartat 2010 r. do 10
stycznia 2011r.
10 Kwartalne sprawozdanie ze skarg i wnioskow rozpatrzonych przez komoérke organizacyjna wlasciwa do ge(l);lkrwartal do 10 kwietnia
spraw skarg i wnioskow w POW NFZ 7 1T kwartat do 10 lipca 2011r.
za Il kwartat do 10 pazdziernika
2011r.
1 Roczne sprawozdanie ze skarg i wnioskéw oraz analiza spraw zgtaszanych do komoérek organizacyjnych do 30 stycznia 2011 r. za 2010
wiasciwych do spraw skarg i wnioskow w POW NFZ rok
Sporzadzanie analizy decyzji dyrektora OW NFZ w zakresie leczenia planowanego w zwiazku z
obowigzywaniem od dnia 1 maja 2010 r. przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) L
. . . .. , . . do 10 dnia miesiaca po
12 |nr 883/2004 z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego oraz , .
przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 987/2009 dotyczacego wykonywania zakoficzeniu kwartatu
Rozporzadzenia (WE) nr 883/2004 w sprawie koordynacji systemdéw zabezpieczenia spotecznego (EESSI)
za IV kw. 2010 r. do 31 stycznia
2011r.
13 Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z finansowania $wiadczen opieki zdrowotnej udzielonych na ;?)11 lk :jarta% do 30 kwietnia
podstawie art.19 ustawy o §wiadczeniach — dotyczy SZP i SOK 7 1l kwartal do 31 lipca 2011r.,
za Il kwartat do 31 pazdziernika
2011r.
14 Prowadzenie rejestru dodatkowych postgpowan w sprawie zawarcia umow, o ktérych mowa w art. 161b na biezaco
ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych
przekazanie do Centrali
15 |Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umow, przeprowadzonych przez POW NFZ Funduszu 45-tego dnia
nastgpujacego po kwartale
na biezaco
16 Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji przez POW NFZ rocznego planu kontroli przekazanie do Centrali
$wiadczeniodawcow Funduszu 15 dnia nastgpujacego
po kwartale
przekazanie zatwierdzonego
przez dyrektora OWNFZ planu
17 |Opracowanie rocznego planu kontroli §wiadczeniodawcoéw do Ce.n trali Fundgsm W terminie
do dnia 31 grudnia roku
poprzedzajacego rok, ktdrego
plan dotyczy
za IV kwartat 2010 r. do 24
stycznia 2011 r.
za | kwartal do 29 kwietnia
2011r.
18 |Okresowe sprawozdania z dziatalnosci POW NFZ, sporzadzane na potrzeby Centrali NFZ za Il kwartat do 25 lipca 2011 r.
za Ill kwartal do 24 pazdziernika
2011 r.
19 |Roczne sprawozdanie z dziatalno§ci POW NFZ za 2010 rok, sporzadzane na potrzeby Centrali NFZ do 18 kwietnia 2011 r.
S . . . , . raz w tygodniu od momentu
20 |Zasilanie systemu informatycznego Centrali NFZ z przebiegu postgpowan (wszystkie tryby) na rok 2011 ogloszenia postepowan
za [V kwartat 2010 r. do dnia 15
stycznia 2011 r.
za | kwartal do dnia 15 kwietnia
21 Sprawozdanie kwartalne dotyczace zachorowalnosci na choroby zakazne (zgodnie z porozumieniem z za Il kwartal do dnia 15 lipca

Panstwowa Inspekcja Sanitarna)

za Il kwartal do dnia 15
pazdziernika
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2 x wmiesigcu (1115 dnia

22 |Okresowe raporty z wdrazania CWW i CRW .
miesigca)
okresowe:

Okresowe systemowe analizy sprawozdawczo$ci §wiadczen wykonanych i rozliczonych w aspekcie procesu  |za IV kwartat 2010 r. do 25
zarzadzania zmianami w systemie JGP w rodzajach: lecznictwo szpitalne, rehabilitacja stacjonarna. stycznia 2011 r.
za | kwartal do 25 kwietnia 2011
.
2 za Il kwartat do 25 lipca 2011 r.
za Il kwartal do 25 pazdziernika
2011r.
Whioski i propozycje do sprawozdania przygotowane przez POW NFZ nalezy przesta¢ do Centrali Funduszu

do 30 maja 2011r.
Analiza systemowa JGP w rodzaju: lecznictwo szpitalne w aspekcie wspolnych obszaro6w z ambulatoryjna
opieka specjalistyczna, szczegdlnie w kontekscie ,,grup zabiegowych” i zawartych w nich ICD-9 oraz ICD-

24 10, ktore mogtyby by¢ 'reallzowane jako $wiadczenia zdrowotne tak diagnostyczne jak i lecznicze w do 30 maja 2011r.

warunkach ambulatoryjnych.
Whioski i propozycje do sprawozdania przygotowane przez OW NFZ nalezy przesta¢ do Centrali Funduszu

25 I’>rz'ygot0v§/an1'e p'rzez POW NFZ i przekazanie Centrali NFZ ostatecznych wersji projektow planéw zakupu do 10 sierpnia 201 1.

$wiadczen opieki zdrowotnej na 2012 rok

26 |Cykliczne monitorowanie realizacji umow zawartych w rodzaju POZ co kwartat

27 Udzial merytorycznych pracownikéw oddziatu wojewodzkiego w spotkaniach organizowanych przez marzec 2011

Centralg NFZ w celu omowienia sprawozdan potrocznych wrzesien 2011
28 Przyg.otowan.l.e raportu na temat wydatkéw POW NFZ z tytulu finansowania programow terapeutycznych i do 15 kwietnia 2011 .
chemioterapii za 2010 rok
20 dni po zakonczeniu

29 |Przygotowanie kwartalnych raportéw na temat wydatkow POW NFZ z tytutu refundacji lekow w 2011 roku |kwartalnego okresu
sprawozdawczego

30 |Przygotowanie rocznego raportu na temat wydatkow POW NFZ z tytutu refundacji lekow w 2010 roku do 15 kwietnia 2011 r.

31 Przygotowanie kwartalnych sprawozdan z wynikow kontroli koordynowanej w zakresie ordynacji lekarskiej 45 dni po zakoficzeniu kwartatu

oraz aptek

1 Przygotowanie k\.Nartalr}ych sp.r.awozdan z wynikow kontroli koordynowanej w zakresie programow 45 dni po zakoficzeniu kwartatu

terapeutycznych i chemioterapii
Przygotowanie, w sposob narastajacy, kwartalnych sprawozdan na temat przeprowadzonych kontroli

33 |prawidtowosci wystawienia recept lekarskich oraz prawidtowosci realizacji recept w aptekach prowadzonych [45 dni po zakonczeniu kwartalu

przez POW NFZ

34 Przygotowanie k\.Nartalr}ych sp.r.awozdan na temat przeprowadzonych kontroli w zakresie programow 45 dni po zakoficzeniu kwartatu

terapeutycznych i chemioterapii prowadzonych przez POW NFZ

35 Przygotowywanie sprawozdan o zakontraktowaniu §wiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne |30 dni po zakonczeniu

w zakresie terapeutyczne programy zdrowotne kontraktowania

36 Przygotowywanie prognozy kosztéw ponoszonych przez POW NFZ na finansowanie lekowych §wiadczef do 15 maia 2011 r

opieki zdrowotnej w celu stworzenia planu finansowego NFZ na nastgpny rok ) )

37 Przygotowanie miesigcznych ze.staw1en wydatkow POW NFZ na refundacj¢ produktéw leczniczych 40 dni po zakoficzeniu miesiaca

sprowadzanych w ramach tzw. importu docelowego

38 Przygotowywanie ,zbl.orczych., kwartalnych zeftawwn decyzp dyrektora PQW NFZ wyc.iawanych na .pods.taw1e 30 dni po zakoficzeniu kwartatu

art. 109 ustawy o §wiadczeniach oraz odwotan w przedmiotowych kwestiach w zakresie gospodarki lekiem

39 |Prowadzenie rejestru wnioskow i zgodd na finansowanie chemioterapii niestandardowej na biezaco

40 Przygo.towyw. anle.kwar.ta.lnych sprawoz.dan z reah.zacp porOZL}mlen zawartych pomigdzy podmiotami 15 dni po zakoficzeniu kwartah

odpowiedzialnymi a Ministrem Zdrowia w zakresie programéw terapeutycznych
I11. Z-CA DYREKTORA DS. EKONOMICZNO-FINANSOWYCH
Sporzadzanie okresowych (kwartalnych) sprawozdan z dziatalno$ci Pomorskiego OW NFZ w 2011 r., 45 dni po zakonczeniu kwartatu
1 |zgodnie z art. 107 ust. 5 pkt 7 ustawy, wg wewngtrznych ustalen oddziatu - w zakresie kompetencji pionu.
) Sporzadzenie rocznego sprawozdania z dziatalno§ci OW NFZ za rok 2010 (art. 107 ust. 5 pkt 7 ustawy) - w|do dnia 30 kwietnia 2011 r.
zakresie kompetencji pionu.
3 Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ sprawozdania finansowego OW NFZ za okres 01.01 — do 1 marca 2011r.

31.12.2010 roku
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do 5 dni roboczych po

4  |Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan finansowych FM - 01 zamknigciu ksiag rachunkowych
miesigca sprawozdawczego
za IV kwartat 2010 r. (roczne) do
30 dni po zakonczeniu kwartatu,
5 |Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o stanie nalezno$ci Rb - N co kvE/artal., do$8 dni po
zakonczeniu [ — III kwartatu oraz
do 30 dni po zakonczeniu IV
kwartatu (roczne)
za IV kwartat 2010 r. (roczne) do
30 dni po zakonczeniu kwartatu,
6 |Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o stanie zobowiazan Rb - Z co kvt/artal? do$8 dni po
zakonczeniu [ — III kwartatu oraz
do 30 dni po zakonczeniu IV
kwartatu (roczne)
Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez §wiadczeniodawcow i optaconych przez oddzial §wiadczen
7 wqbe§ 0s0b, 0 kt('?rych mowa w: art. 2 ust. 1 pkt 2 1 3; art. 12 pkt 2-4, 61 9; art. 26 ustawy o §wiadczeniach do 14 dnia kazdego miesiaca
opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych
sprawozdania miesigczne,
Sporzadzanie czgséci opisowej do sprawozdan okresowych NFZ, w tym m.in. z wykonania planu finansowego [sprawozdania kwartalne,
NFZ - zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 31 maja 2005 r. w sprawie szczegdtowych zasad |wstgpne roczne sprawozdanie z
8 |prowadzenia gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr 104, poz. 875 z pdzn. zm.) oraz art. 130 ust. 1 ustawy o |wykonania planu finansowego,
$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze §rodkéw publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 |sprawozdania roczne - w
Z podzn. zm.) terminach ustalonych przez
Centralg NFZ
9 Sporzadzenie czg$ci opisowej do rocznego sprawozdania z wykonania planu finansowego OW NFZ za 2010 r.|do dnia 31 maja 2011 r.
10 Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji dotyczacej prognozowanych kosztow oddzialu, na podstawie|do dnia 20 czerwca 2011 r.
prognozy, o ktorej mowa w art. 120 ust. 1 (zadanie okreslone w art. 120 ust. 2 ustawy)
1 Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu finansowego POW NFZ na 2012 r. (zadanie okreslone w art.|do dnia 10 lipca 2011 r.
120 ust. 5 ustawy)
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan nr 5 ,,Z przeprowadzonych kontroli realizacji uméw na $wiadczenia|kwartalnie:
zdrowotne i refundacji cen lekoéw oraz windykacji naleznosci” do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia|za IV kw 2010 do 2 lutego 2011
12 |31 maja 2005 r. w sprawie szczegdtowych zasad prowadzenia gospodarki finansowej NFZ. za [ kw do 2 maja 2011,
za Il kw. do 2 wrze$nia 2011,
za Il kw do 2 listopada 2011.
13 Spis z natury materialow — zapasow odpisanych w koszty w momencie zakupu (stan na dzien 31.12.2010 do 3 stycznia 2011 .
rok)
za Il potrocze 2010 r. do 30
14 |Sprawozdanie dotyczace obowiazku ponoszenia oplat z tytulu wprowadzania gazéw lub pytow do powietrza |stycznia 2011 r.
za [ potrocze do 30 lipca 2011 r.
Sporzadzenie szczegélowych informacji o operacjach przeprowadzonych na poszczegdlnych numerach do 25 dnia miesiaca
15 |telefonow komorkowych uzytkowanych w oddziale wynikajacych z zarzadzenia nr 43/2009/BAG z dnia nastgpujacego po miesiacu
30.09.2009 roku rozliczeniowym
za IV kwartat 2010 r. do 30
stycznia 2011r.
za | kwartal do 30 kwietnia
16 |Sporzadzenie sprawozdania z kosztow ponoszonych z tytulu eksploatacji stuzbowych samochodow 2011 r.
za Il kwartat do 30 lipca 2011r.
za Il kwartat do 30 pazdziernika
2011r.
za 2010 r. do 20 lutego 2011r.
za | kwartal do 20 kwietnia
17 |Sporzadzenie sprawozdania z gospodarki §rodkami trwatymi Ollr

za Il kwartat do 20 lipca 2011r.
za Il kwartat do 20 pazdziernika
2011r.
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do 20 lutego 2011 - stan na
31.12.2010 r. (za IV kwartat
2010r.)

do 20 kwietnia 2011 - stan na

18 |Uzgodnienie stanow iloSciowo-warto$ciowych w ksiggach inwentarzowych z dokumentacjq ksiggowa 31.03.2011 r. (za I kwartat)
do 20 lipca 2011- stan na
30.06.2011 r. (za II kwartat)
do 20 pazdziernika 2011 - stan
na 30.09.2011 r. (za Il kwartat)

19 S.porza(dz.enie. rocznego sprawozdania G-02b- sprawozdanie bilansowe nosnikow energii i infrastruktury do 15 lutego 2011 1.

cieptowniczej za 2010r.

20 [Sporzadzenie sprawozdania F-03 o stanie i ruchu $rodkow trwatych za 2010r. do 15 lutego 2011 r.
za 2010 r. do 20 lutego 2011r.
za | kwartal do 20 kwietnia

. . . o . . . . 2011r.

21 [Sporzadzanie sprawozdania o stanie sktadnikoéw majatkowych objetych uproszczona ewidencja magazynowa 7 1T kwartat do 20 lipca 201 1r.
za Il kwartat do 20 pazdziernika
2011r.

22 |Sporzadzenie rocznych deklaracji na podatek od nieruchomosci do 15 stycznia 201 1r.
do 1 sierpnia roku

Przygotowanie przez POW NFZ i przekazanie do Centrali projektu rzeczowego planu wydatkoéw poprzedzajacego na rok
23 |inwestycyjnych wraz z uzasadnieniem; planowania;
Sporzadzanie wieloletnich rzeczowych planéw wydatkow inwestycyjnych plan wieloletni - wg dyspozycji
Centrali NFZ
do 15 dnia miesiaca po miesiacu
24 Sporzadzanie miesigcznych i kwartalnych sprawozdan z realizacji rzeczowego planu wydatkow raportowanym ; do 15 dnia
inwestycyjnych miesiaca po kwartale
raportowanym

2% PrzePro'w,adzani'e postqpowar'l 0 zamowienia publiczne zgodnie z trybem podanym w ustawie Prawo wa planu postepowar

zamowien publicznych i poza ustawa
27 |Monitorowanie realizacji zadan ujetych w rzeczowym planie wydatkow inwestycyjnych biezaco w trakcie roku
23 Sporzacdza.nie wnioskow do Centrali o przekazanie $rodkéw finansowych z Centralnego Funduszu biezaco w trakcie roku
Inwestycyjnego
Przygotowanie raportu rocznego oddziatu w zakresie realizacji zadan na podstawie przepiséw o koordynacji

29 |(zgodnie z zakresem informacji, ktory zostanie okreslony przez Departament Wspolpracy Migdzynarodowej
odrgbnymi wytycznymi). do 31 marca 2011 r.
Przeprowadzenie rozliczenia wg kosztow rzeczywistych $wiadczen udzielonych na terenie Polski na do 30 stycznia 2011 .

30 |podstawie przepisow o koordynacji osobom uprawnionym, w tym kosztow $wiadczen w rodzaju ratownictwa |do 30 marca 2011r.
medycznego. do 30 lipca 2011 r.

31 Udziat w pracach grupy roboczej ds. EESSI przedstawicieli OW NFZ wskazanych przez Centralg NFZ.|dwa razy w roku, po zakonczeniu
Zadanie bedzie kontynuowane w roku 2012. polrocza

IV. Z-CA DYREKTORA DS. SEUZB MUNDUROWYCH
Sporzadzanie okresowych (kwartalnych) sprawozdan z dziatalno$ci Pomorskiego OW NFZ w 2011 r., 45 dni po zakonczeniu kwartatu
1 |zgodnie z art. 107 ust. 5 pkt 7 ustawy, wg wewngtrznych ustalen oddziatu - w zakresie kompetencji pionu.

) Sporzadzenie rocznego sprawozdania z dziatalnosci OW NFZ za rok 2010 (art. 107 ust. 5 pkt 7 ustawy) - w|do dnia 30 kwietnia 2011 r.
zakresie kompetencji pionu.

3 |Sporzadzenie planu zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej Wydziatu lipiec — sierpien
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Kontraktowanie §wiadczen 1 zawieranie umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci

4 . . biez trzeb
rzeczowej Wydzialu 2 DIEZae0 We potrze
Wyk ie odpowiednich dan i anali ikajacych z dziatalnosci NFZ fasciwosci .
5 ykonywanie odpowiednich sprawozdati i analiz wynikajacych z dziafalnosci wg wlasciwosci na biezaco wedhug potrzeb
rzeczowej Wydzialu
. . o . do 10 dni t iesi
6 |Sporzadzenie sprawozdania z przyczyn hospitalizacji wg klasyfikacji ICD-10 pz zako?ilizsfuqlf\iz%;f: lestaca
Zawarcie porozumienia z wojewoda na przekazanie dotacji celowej na sfinansowanie Ratownitwa|po zawarciu umow na rok 2011
7 |Medycznego na podstawie art. 49 ustawy zdnia 8 wrze$nia 2006 o Panstwowym Ratownictwie Medycznym
(Dz. U. Nr 191 poz. 1410).
Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych ratownictwa medycznego na potrzeby wtasciwego Wojewody,
8 |Ministra Zdrowia, Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia, Zastgpcy Prezesa Narodowego Funduszu ..
. . L. , . . . |na biezaco wedtug potrzeb
Zdrowia ds. Stuzb Mundurowych oraz wtasciwych komoérek organizacyjnych Narodowego Funduszu Zdrowia
9 Udzial w kontrolach §wiadczeniodawcow w rodzaju ratownictwo medyczne prowadzonych przez Pomorski bies dt b
Urzad Wojewodzki w Gdansku na biezaco wedlug potrze
10 Opracowywanie okresoyvy.ch anal.iz reali%acji s'wie}dczer.'l endoprotezoplas.tyki stawowej na podstawie danych nie rzadziej niz raz na potrocze
przekazywanych przez $wiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk
Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych §wiadczeniach endoprotezoplastyki stawowe;j
przekazywanych przez §wiadczeniodawcoéw za posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk, w tym
11 |weryfikacji kompletnosci i zgodnosci danych z informacjami o endoprotezoplastyce stawowej przesytanych  |praca ciaglta
przez $wiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym $wiadczen
ambulatoryjnych i szpitalnych
. . o . . do 10 dnia drugiego miesiaca po
12 |S d d t d lekarskich .
porzadzenie sprawozdania z monitoringu ordynacji lekarskic! sakohczeniu kwartahu
L , L. TR , do 5 dnia drugiego miesiaca po
13 |Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan wartosciowych z realizacji §wiadczen zdrowotnych , L
zakonczeniu miesigca
Ustalenie poziomu finansowania dla umow wieloletnich dotyczacych udzielania §wiadczen opieki zdrowotnej| ..
14 . . . listopad 2011
wg wlasciwosci rzeczowej Wydziatu
15 |Przeprowadzenie szkolenia dla cztonkéw Formacji Obrony Cywilnej, zgodnie z wytycznymi Szefa Obrony
Cywilnej Kraju na rok 2011.
do 30 wrze$nia 2011
16 |Trening z ewakuacji pracownikow OW NFZ, zgodnie z wymogami rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych 1 Administracji. .
Ay ! do 15 maja 2011
17 |Aktualizacja danych do sprawozdania z przygotowan do realizacji zadan obronnych Oddziatu ,,Wykaz
organdw administracji rzadowej uprawnionych do preferencyjnej obstugi” do 15 stycznia 2011
18 |Opracowanie sprawozdan kwartalnych z realizacji zadan obronnych, obrony cywilnej i . .
. . . e - do 15 dnia pierwszego miesiaca
zarzadzania kryzysowego w Pomorskim Oddziale Wojewddzkim NFZ. , .
po zakonczeniu kwartatu
19 |Opracowanie dokumentacji oraz organizacja statego dyzuru w Pomorskim Oddziale Wojewddzkim NFZ na
potrzeby podwyzszania poszczeg6lnych standw gotowosci obronnych panstwa i sytuacji kryzysowych po wydaniu rozporzadzenia
Ministra Zdrowia
20 |Opracowanie planu operacyjnego funkcjonowania Pomorskiego Oddziatu Wojewodzkiego NFZ w warunkach |operacyjnego funkcjonowania
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny. NFZ i Wojewddztwa
Pomorskiego
21 |Przeprowadzenie szkolenia na temat: do 30 wrzesnia 2011
1. Stany gotowosci obronnej panstwa, ich rodzaje 1 warunki wprowadzania tych stanow.
2. Przygotowanie i wykorzystanie publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa,
wlasciwosci organow w tych sprawach.
22 |Opracowanie i przestanie do Centrali NFZ kwestionariusza pozamilitarnych przygotowan obronnych do 15 stycznia 2011
Pomorskiego Oddzialu Wojewodzkiego NFZ w 2010r.
23 |Opracowanie i przestanie do Szeféw Obrony Cywilnej Gdafiska i Stupska oceny stanu przygotowan Obrony [do 30 stycznia 2011r.

Cywilnej Pomorskiego Oddziatu Wojewodzkiego NFZ

728




24 |Opracowanie i przestanie do Centrali NFZ ,, Raportu czastkowego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego w |w terminie podanym w pismie
zakresie dotyczacym Pomorskiego Oddziatu Wojewodzkiego NFZ Prezesa NFZ

(*) Projekty wieloletnie — wedlug indywidualnie ustalonego zakresu i harmonogramu dla danego OW NFZ
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PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2011 ROK

SLASKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2010 r.



UCHWALA RADY
SLASKIEGO ODDZIALU WOJEWODZKIEGO
' NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA

W KATOWICACH

Nr L. /2010

2 dnia 2. listopada 2010 roku

w sprawie planu pracy Slaskiego Oddziatu
Wojewoddzkiego NFZ na rok 2011

Dzialajgc na podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkéw publicznych (t. j. Dz. U. Nr 164
poz. 1027 z2008 r. z péin. zm.) oraz § 8 Regulaminu Rady Slgskiego Oddziatu
Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia

uchwala sig, co nastepuje:

§1
Rada Slaskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia
postanawia uchwali¢ plan pracy Slaskiego OW NFZ na rok 2011, stanowiacy zatacznik

do niniejszej uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PRZEWODNICZACA RADY
Slaskiego Oddziai: Wajewddzkiego
Narodowego F unduszu Zdrgwia xv‘\{amwicach

REERAN

\ (”\;*::* ‘B A
MaigorzaterLekston




PLAN PRACY NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA ROK 2011

SLASKI ODDZIAL WOJEWODZKI NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA

DYREKTOR ODDZIALU
L.p. ZADANIE TERMIN REALIZACJI DO:
WYDZIAL KADR i SZKOLEN
1 |Opracowanie planu zatrudnienia na 2012 r. do 30 listopada
2 |Opracowanie planu szkolen na 2012 r. do 30 listopada
sprawozdanie roczne za 2010 r. do 25 lutego
3 |Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen sprawozdania kwartalne do ostatniego dnia nastgpnego miesiaca po
zakonczeniu kwartalu
4 |Sporzadzanie analizy fluktuacji zatrudnienia do 20 dnia nastgpnego miesigca po zakonczonym kwartale
5 |Sporzadzanie analizy wynagrodzen zasadniczych na stanowiskach do 20 dnia nastepnego miesiaca po zakonczonym kwartale
6 [Sporzadzanie kwartalnego sprawozdania z wykonania wynagrodzen wg poszczegodlnych grup zawodowych sprawozdanie kwartalne do 25 dnia kazdego miesiaca po zakonczeniu kwartatu
RZECZNIK PRASOWY
1 Sporzgdzeme kwartalnego sprawozdania z prowadzonych dziatan promocyjnych i informacyjnych na rzecz ochrony wedhug wskazaf Centrali
zdrowia
) Sporza.(dzeme rocznego sprawozdania z prowadzonych dziatan promocyjnych i informacyjnych na rzecz ochrony wedhug wskazah Centrali
zdrowia
WYDZIAL ORGANIZACYJNY
Przygotowanie kwartalnych sprawozdan z dziatalnosci Oddziatu w czgsci dot. odwotan swiadczeniodawcow
1 |zlozonych na podstawie art.. 154 ust. 1 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow co kwartat
publicznych
do 14 stycznia (za IV kwartat 2010)
2 |Sporzadzanie okresowych sprawozdan z dziatalno$ci Wydziatu dol5 k.w1etn1a
do 15 lipca
do 14 pazdziernika
3 |Sporzadzenie rocznego sprawozdania z dziatalnosci Wydziatu do 31 maja
4 |Sporzadzanie okresowych i rocznych sprawozdan z dziatalnosci Rady wedtug potrzeb
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L.p. ZADANIE TERMIN REALIZACJI DO:
Sporzadzenie i przekazanie do:
1. Centrali Funduszu informacji o:
- kontrolach zewngtrznych przeprowadzonych w oddziale,
- wynikach kontroli,
5 | - zaleceniach pokontrolnych oraz wykonaniu tych zalecen, na biezaco
2. Ministerstwa Zdrowia
- informacji o prowadzonych w oddziale kontrolach NIK,
- informacji o zakresie przedmiotowym kontroli,
- kopii ostatecznych wersji wystapien pokontrolnych i informacji o ich przebiegu
6 |Przygotowanie projektow decyzji administracyjnych wydawanych na podstawie art.154 ust.3 ustawy na biezaco
Wspoétudziat w przygotowaniu oceny przedstawianych przez jednostki samorzadu terytorialnego analiz mozliwych do
uzyskania przychodoéw z udzielania §wiadczen zdrowotnych w zwiazku z realizacja Programu wieloletniego ..
7 L . . . e . L. na biezaco
"Wsparcie jednostek samorzadu terytorialnego w dziataniach stabilizujacych system ochrony zdrowia" Realizacja
zarzadzenia Prezesa NFZ nr 42/2009/DEF z dnia 17.09.2009 r.
WYDZIAL INFORMATYKI
1 [Przeprowadzenie migracji bazy danych do wersji 11 sierpien
2 |Udziat w pracach zwiazanych z przebudowa struktury domenowej oraz pocztowej (projekt Centrali NFZ) grudzien
3 [Wymiana serweréw baz danych sierpiefi
4 |Wymiana czesci stacji roboczych od uzytkownikow sierpien
5 [Modernizacja infrastruktury sieciowej w Delegaturach lipiec
6 |Opracowanie nowych procedur serwisowych oraz wdrozenie oprogramowania do ich obstugi grudzien
7 |Wdrozenie sytemu dystrybucji i personalizacji kart KUZ\VitaSil luty
8 |Opracowanie komunikatu XML stuzacego do przekazywania rozbudowanych wiadomosci §wiadczeniodawcom. marzec
9 |Zmiana organizacji pracy punktéw wydawania kart grudzien
ZESPOL RADCOW PRAWNYCH
1 |Sporzadzenie sprawozdania kwartalnego z dziatalnosci Wedtug wskazan Centrali
2 [Sporzadzenie rocznego sprawozdania z dziatalnosci za rok 2010 do 31 maja
3 Sporzadzenie sprawozdania za I potrocze 2011 z spraw sadowych obejmujacych charakterystyke i statystyke do 9 sierpnia

zapadtych rozstrzygnig¢
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L.p. ZADANIE TERMIN REALIZACJI DO:
PELNOMOCNIK DS. OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH
1 Wdrozenie zapisow ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych do 31 sierpnia
2 Wdrozenie znowelizowanych zapisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych do 31 sierpnia
3 |Wstepne prace zmieniajace oprogramowanie zarzadzajace uprawnieniami uzytkownikow do 31 grudnia
ZESPOE, KONTROLI WEWNETRZNEJ
1 [Sporzadzenie sprawozdania z wykonania kontroli wewnetrznej za rok 2010 do 10 stycznia
2 |Przeprowadzanie planowanych kontroli wewngtrznych zgodnie z planem kontroli
3 |Przeprowadzanie doraznych kontroli wewnetrznych na zlecenie Dyrektora Oddziatu wedtug potrzeb
4 |Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z przeprowadzonych kontroli wewngtrznych do 10 dnia nastgpujacego po kwartale
5 |Opracowanie planu kontroli wewnetrznej na rok 2012 do 30 listopada
ZASTEPCA DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
WYDZIAL SWIADCZEN OPIEKI ZDROWOTNEJ
Prowadzenie rejestru dodatkowych postgpowan w sprawie zawarcia umow, o ktorych mowa w art. 161b ustawy o ..
1], . . na biezaco
$wiadczeniach
2 [Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umow, przeprowadzonych przez Slaski OW NFZ i\r;:rlizlz:me do Centrali Funduszu w terminie 45 -tego dnia nastepujacego po
3 |Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z realizacji rocznego planu kontroli $wiadczeniodawcow wedtug wskazan Centrali
4 |Sporzadzenie rocznego planu kontroli realizacji umow na rok 2012 do 31 grudnia
do 31 stycznia (za IV kwartat 2010)
) . . do 29 kwietnia
5 |Okresowe sprawozdania z dziatalnosci do 29 lipca
do 31 pazdziernika
6 .Sporzqdzat.r}1e kwartralnych spraxyozdan .r.1r 5, Z, przre;.)rowad.zonych kontroli realizacji umow na $wiadczenia zdrowotne wedtug wskazah Centrali
i refundacji cen lekow oraz o windykacji nalezno$ci Oddzialu
7 |Roczne sprawozdanie z dziatalnosci za 2010 rok do 31 maja
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L.p. ZADANIE TERMIN REALIZACJI DO:
8 |Zasilanie systemu informatycznego Centrali NFZ z przebiegu postgpowan (wszystkie tryby) na rok 2011 raz w tygodniu od momentu ogloszenia postgpowan
9 |Okresowe raporty z wdrazania CRW 2 razy w miesiacu (11 15 dnia miesiaca)
Okresowe systemowe analizy sprawozdawczosci $wiadczen wykonanych i rozliczonych w aspekcie procesu
10 |zarzadzania zmianami w systemie JGP w rodzajach: lecznictwo szpitalne, rehabilitacja stacjonarna. wedlug potrzeb
Analiza systemowa JGP w rodzaju: lecznictwo szpitalne w aspekcie wspdlnych obszaréw z ambulatoryjna opieka
specjalistyczna, szczegolnie w kontekscie ,,grup zabiegowych” i zawartych w nich ICD-9 oraz ICD-10, ktore
11 S L . ) S . do 30 czerwca
moglyby by¢ realizowane jako $wiadczenia zdrowotne tak diagnostyczne jak i lecznicze w warunkach
ambulatoryjnych.
12 Przygotow?nle i przekazanie Centrali Funduszu ostatecznych wersji projektow plandw zakupu swiadczen opieki do 10 sierpnia
zdrowotnej na 2012 rok
13 |Cykliczne monitorowanie realizacji uméw zawartych w rodzajach POZ i STM co kwartat
14 Udzial merytorycznych pracownikow oddziatu wojewoddzkiego w spotkaniach organizowanych przez Centralg marzec
Funduszu w celu omowienia sprawozdan potrocznych wrzesien
WYDZIAL GOSPODARKI LEKAMI
do 15 stycznia (za IV kwartat 2010 r.)
1 |Sporzadzenie okresowego sprawozdania z dzialalnosci Wydziatu do 15 k.W1etn1a
do 15 lipca
do 15 pazdziernika
2 |Sporzadzenie rocznego sprawozdania z dziatalnosci Wydziatu do 31 maja
Przekazywanie do Wydziatu Wspolpracy Migedzynarodowej danych dotyczacych realizacji refundacji kosztow lekow
3 |i wyrobow medycznych wydawanych osobom uprawnionym do §wiadczen na podstawie przepisoOw o koordynacji do 30 - go dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu sprawozdawczym
systemow zabezpieczenia spotecznego.
Sporzadzanie i przekazywanie do Ministerstwa Zdrowia zbiorczych zestawien kosztow lekow zwiazanych z
horobami ¢ i h tekach woj. $laski tatni i . .
4 |chorobami wywolanymi praca przy azbescie, . wydar.lyc W ap ,e ach woj. las 1eg04bezp ,a nie 9sob0m uprawnionym | o 20 dnia po zakoficzeniu okresu sprawozdawczego
na podstawie rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 15 wrze$nia 2005 r. w sprawie lekow zwiazanych z chorobami
wywotanymi pracq przy azbescie (Dz. U. Nr 189, poz. 1603).
Sporzadzanie i przekazywanie do Centrali NFZ sprawozdan dotyczacych refundacji cen lekow dokonanej w L . .
5 poszezegolnych miesiacach (Tabela IV.13.2.). do 25 - go dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu sprawozdawcezym
6 Sporzadzanie i przekazywanie do Centrali NFZ sprawozdan dotyczacych refundacji cen lekow dokonanej w wa terminu okreslonego przez Centrale NFZ

poszczegdlnych kwartatach (Tabela IV.13.2.1 i Tabela IV.13.2.2).
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L.p. ZADANIE TERMIN REALIZACJI DO:

Sporzadzanie i przekazywanie do Centrali NFZ sprawozdan dotyczacych refundacji cen lekow sprowadzonych w . , L

7 . . . do 10 -go d ki
ramach importu docelowego w poszczegolnych miesigcach (Zarzadzenie Prezesa NFZ Nr 56/2010/DGL). © £0 dra po zakonczemu miesiaca

P Sporzadzenie plandéw zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne - chemioterapia oraz wa terminu okreslonego przez Centrale NFZ
terapeutyczne programy zdrowotne na

9 |Ustalenie warto$ci dla uméw wieloletnich na kolejny okres rozliczeniowy do 26 - go lutego

10 [Przeprowadzenie postgpowan o zawarcie umow o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej na 2012 r. wrzesien - grudzien

1 Spo.rza(dzanie kwartallny.ch spra\yozdaﬁ 'Z realizacji $wiadczen opieki zdrowotnej - terapeutyczne programy zdrowotne wa terminu okreslonego przez Centrale NFZ
realizowanych przez §wiadczeniodawcow

12 [Okresowe przekazywanie danych z rejestru zgdd wydawanych przez Dyrektora Oddziatu Wojewodzkiego raz na tydzien

13 Sporzadzanie i przekazywanie do Centrali NFZ sprawozdan z przeprowadzonych postgpowan konkursowych w 0 okres] le NFZ
poszczegdlnych kwartatach (Tabela I1.1.1 i Tabela I11.1.2 i Tabela I11.2) wg terminu okreslonego przez Centrale

14 [Prognozowanie refundacji cen lekow co miesiac

15 |Typowanie podmiotéw do kontroli koordynowanych co kwartat

16 [Typowanie podmiotow do kontroli na rok 2012 pazdziernik - listopad 201 1r.

17 |Wyliczanie kosztéw lekow z tytutu migracji co miesiac

18 Przyg.otowar'uf? kwa:rtalr.l.ych sprawozdan z wynikow kontroli koordynowanych w zakresie ordynacji lekarskiej oraz 45 dni po zakoriczeniu kwartatu
prawidtowosci realizacji recept w aptekach

19 Przygot.owanle, w sposob n?rgstaj acy, .k.wartalnych sprawozdan na temat przeprowadzonych kontroli ordynacji 45 dni po zakoriczeniu kwartatu
lekarskiej oraz prawidtowosci realizacji recept w aptekach
Przek ie d trali NFZ zatwi lanu kontroli ord ji lekarskiej i realizacji t . .

5 |Przekazanie do Centrali zatwierdzonego rocznego planu kontroli ordynacji lekarskiej i realizacji recept w do 31 grudnia roku poprzedzajacego rok, ktérego dotyczy plan

aptekach
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L.p. ZADANIE TERMIN REALIZACJI DO:
WYDZIAL SPRAW SWIADCZENIOBIORCOW
do 31 stycznia
| Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dot. decyzji dyrektora w indywidualnych sprawach z zakresu ubezpieczenia |do 29 kwietnia
zdrowotnego do 29 lipca
do 31 pazdziernika
Sporzadzenie rocznego sprawozdania dot. decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego .
2 . . . . . do 31 stycznia
wydawanych przez dyrektora (na podstawie art. 109 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej)
do 31 stycznia
3 Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dotyczacych skarg i wnioskow wraz z analizg przyczyn wg rodzaju do 29 kwietnia
$wiadczen. do 29 lipca
do 31 pazdziernika
do 31 stycznia
4 Opracowywanie okresowych analiz doyczacych skarg i wnioskoéw rozpatrzonych przez oddzial wojewddzki NFZ na [do 29 kwietnia
potrzeby Rady SI. OW NFZ) do 29 lipca
do 31 pazdziernika
. . . o . do 31 stycznia
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dotyczacych podejmowanych dziatan w celu poprawy kompletnosci i o
. L. . . ; - . , do 29 kwietnia
5 |wiarygodnos$ci danych w oparciu o dane o listach oczekujacych przekazywane przez swiadczeniodawcow .
. . . L do 29 lipca
komunikatem XML oraz zaewidencjonowane w aplikacji SZOI e
do 31 pazdziernika
6 Opracowywanie analiz dotyczacych list oczekujacych w oparciu o dane przekazywane przez §wiadczeniodawcow lub na biezaco wg potrzeb
przez Centrale NFZ
do 31 stycznia
7 |Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z dziatalnosci w zakresie rozliczania POZ do29 k.w1etn1a
do 29 lipca
do 31 pazdziernika
8 |Sporzadzenie rocznego sprawozdania z dziatalnosci w zakresie ewidencji i rozliczania POZ do 31 stycznia
9 |Analiza kosztow poniesionych na finansowanie umoéw w rodzaju POZ do 10 dnia kazdego miesiaca
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L.p. ZADANIE TERMIN REALIZACJI DO:
ZASTEPCA DYREKTORA DS. EKONOMICZNO - FINANSOWYCH
WYDZIAL EKONOMICZNO - FINANSOWY
1 [Sporzadzenie i przekazanie do Centrali informacji dotyczacej corocznej prognozy kosztow na kolejne 3 lata 20 czerwca
2 |Przekazanie do zaopiniowania Radzie SOW NFZ projektow planéw finansowych SOW NFZ na rok 2012 10 lipca
3 |Przekazanie Prezesowi NFZ projektow planéw finansowych OW na 2012 r. 10 lipca
4 |Sporzadzenie miesigcznego sprawozdania opisowego z realizacji planu finansowego za dany okres sprawozdawczy | do 20 dni roboczych po zamknigciu ksiag rachunkowych
5 [Sporzadzenie rocznego sprawozdania opisowego z realizacji planu finansowego za rok 2010 wg terminu wskazanego przez Centralg
6 [Sporzadzenie rocznego sprawozdania z dziatalnosci Wydziatu Ekonomiczno - Finansowego za rok 2010 wg terminu wskazanego przez Centralg
16 maja
Przekazanie do Rady Slaskiego OW sprawozdan kwartalnych z realizacji planu finansowego 16 sierpnia
18 listopada
8 |Sporzadzenie kwartalnego sprawozdania z dziatalnosci SOW NFZ (tabela w czesci 111 i tabela w czesci IV ) wg termindw wskazanych przez Centralg
9 Sporzadzenie okresowego sprawozdania z kontroli wydatkowania §rodkéw przekazanych §wiadczeniodawcom na zgodnie z terminami okre$lonymi w Zarzadzeniu Nr 72/2008/BK Prezesa NFZ
wzrost wynagrodzen z dnia 26 wrzesnia 2008 r.
10 Sporzqdzefue i przekazanie do Centrali informacji o wartos$ci zawartych umow o udzielanie $wiadczen opieki wa terminéw wskazanych przez Centrale
zdrowotnej
11 |Sporzadzenie i przekazanie do Centrali informacji o wysokosci udzielonych i otrzymanych upowaznien wg termindw wskazanych przez Centralg
Przygotowanie oceny mozliwych do uzyskania przychodéw z udzielania §wiadczen zdrowotnych w okresie co
najmniej pigciu lat od dnia wpisania do rejestru zaktadow opieki zdrowotnej niepublicznego zaktadu opieki
12 |zdrowotnej utworzonego przez spotke kapitalowa - dziatania w ramach realizacji Programu Wieloletniego na biezaco w trakcie roku
"Wsparcia jednostek samorzadu terrytorialnego w dzialaniach stabilizujacych system ochrony zdrowia" Realizacja
Zarzadzenia Nr 42/2009/DEF Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia 17 wrze$nia 2009 .
13 |Roczne sprawozdanie z dziatalno$ci Wydzialu 31 maja
14 Sporzadzenie rocznego sprawozdania z dziatalnosci SOW NFZ - Realizacja zadania okre§lonego w Zarzadzeniu 30 ezerwea
Wewnetrznym Dyrektora SOW NFZ nr 167/2010 z dnia 13 lipca 2010 r.
15 |Sporzadzenie planu pracy na rok 2012 do dnia 18 listopada
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L.p. ZADANIE TERMIN REALIZACJI DO:
WYDZIAL. WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWEJ
Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan dotyczacych $wiadczen udzielonych na terenie wojewodztwa Slaskiego
1 Josobom uprawnionym do $wiadczen zdrowotnych na podstawie przepisow o koordynacji (dotyczy §wiadczen do 30 dni po zakonczeniu po zakonczeniu miesigca
rozliczanych na podstawie formularzy E 125)
2 Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan dotyczacych §wiadczen udzielonych na terenie wojewodztwa Slaskiego do 30 dni po zakoficzeniu po zakoficzeniu miesiaca
osobom uprawnionym do $wiadczen zdrowotnych na podstawie formularzy E 1091 E 121
3 |Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dotyczacych procedowanych wnioskow o pokrycie kosztow transportu do do 20 dni po zakonczeniu kwartatu
miejsca leczenia lub zamieszkania w kraju, zgodnie z § 10.1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z 27.12.2007 r.
Sporzadzanie zestawien zbiorczych zatwierdzonych do wyplaty oraz zakwestionowanych formularzy w odniesieniu
4 |do not wystawionych przez instytucje miejsca pobytu za §wiadczenia udzielone polskim ubezpieczonym podczas wg terminéw wskazanych przez Centrale
pobytu w krajach cztonkowskich UE /EFTA
Wprowadzanie do Systemu Obstugi Formularzy Unijnych (SOFU) oraz werytfikacja formularzy E 125 wystawionych
5 |przez instytucje miejsca pobytu za §wiadczenia udzielone polskim ubezpieczonym podczas pobytu w krajach zgodnie z harmonogramem przekazanym przez Centralg
cztonkowskich UE/EFTA
do 30 stycznia
6 Przeprowadzenie rozliczenia wg kosztow rzeczywistych §wiadcen udzielonych na terenie Polski na podstawie
przepiséw o koordynacji osobom uprawnionym, w tym ksoztoéw §wiadczen w rodzaju ratownictwa medycznego do 30 marca
do 30 lipca
do 30 stycznia (za Il pétrocze 2010)
Sporzadzanie zestawien zbiorczych formularzy E 125 PL wystawionych za §wiadczenia zdrowotne udzielone na
7 |terenie wojewodztwa $laskiego, uprawnionym na podstawie przepisow o koordynacji wraz z wykazem kosztow do 30 marca (zalegle roszczenia w ramach Rozporzadzenia Ray EWG 1408/71)
czynnoéci ratunkowych finansowanych przez Wojewode Slaskiego
do 30 lipca (za I potrocze 2011)
3 Roczne sprawozdanie z dziatalnosci Wydziatu do 18 kwietnia
9 Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych wydanych przez Dyrektora OW decyzji z zakresu ustalania prawa do do 15 dni po zakonczeniu kwartatu
swiadczen w zwiazku z leczeniem poza granicami kraju
10 |Przygotowanie raportu rocznego oddziatu w zakresie realizacji zadan na podstawie przepiséw o koordynacji do 31 marca
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L.p. ZADANIE TERMIN REALIZACJI DO:
11 |Udzial w pracach grupy roboczej ds. EESSI do 31 grudnia
12 |Przekazywanie dokumentacji korygujacej do formularzy E125 do 15 listopada
WYDZIAL KSIEGOWOSCI
. . . . . ie dhuz iz do konca lutego 2011 r. zgodni drgbnie ustal
1 |Sporzadzenie sprawozdania finansowego oddziatu wojewodzkiego NFZ za okres 1.01-31.12.2010 1. fue cluzszy miz €o kofica Tiego - zg0dme z odrebiie ustaionym
harmonogramem
do 5 dni rob h mknigciu ksi hunk h miesi
2 |Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan finansowych FMO1 0 > (N1 TODOCZYCH PO ZAMXIIGCIL K814 raciunkowych miesiaca
sprawozdawczego
do 31 stycznia (za IV kw. 2010 1.)
3 |Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdan o stanie naleznosci Rb-N do 11 kwietnia
do 11 lipca
do 10 pazdziernika
do 31 stycznia (za IV kw. 2010 r.)
do 11 kwietnia
4 |Sporzadzenie kwartalnych i rocznego sprawozdania o stanie zonowigzan Rb-Z .
do 11 lipca
do 10 pazdziernika
Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez §wiadczeniodawcow i optaconych przez oddziat §wiadczen wobec
0s0b, o ktorych mowa w:
S |-art.2ust 1 pkt21i3
“art. 12 pkt 24, 619 do 14 -go dnia kazdego miesigca
- art. 26
ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowqotnej finansowanych ze srodkéw publicznych
6 Sporzqdzan}e sprawozdama k\x’/artalnego n.r S5z prz.jcprow'adzror.lych kontroli realizacji uméw na $wiadczenia we terminu wskazanego przez Centrale NFZ
zdrowotne i refundacji cen lekow oraz o windykacji nalezno$ci
do 20 stycznia (za 2010 r.)
7 Sporzadzanie sprawozdania z realizacji zadan okre§lonych w ustawie z dnia 08.09.2006 r. o Panstwowym do 20 kwictnia
Ratownictwie Medycznym, finansowanych z dotacji celowej budzetu panstwa, ktorej dysponentem jest Wojewoda  |do 20 lipca
do 20 pazdziernika
p Sporzadzanie deklaracji z tytutu podatku od nieruchomosci zgodnie z ustawa z dnia 12.01.1991 r. o podatkach i do 15 stycznia (za 2010 1.)

oplatach lokalnych
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L.p. ZADANIE TERMIN REALIZACJI DO:
Sporzadzanie deklaracji z tytutu podatku od towaréw i ustug zgodnie z ustawa o podatku od towar6éw i ustug zgodnie L o .
9 : . . 10 -
z ustawa o podatku od towardw i ustug i Zarzadzenia Prezesa NFZ Nr 2/2010/BK do go dnia miesigca za miesiac poprzedni
10 |Sporzadzanie rocznego sprawozdania o stanie i ruchu srodkéw trwatych (GUS: F03) do 15 lutego (za 2010 r)
11 |Sporzadzenie miesigcznego sprawozdania zajgtych wierzytelnosci $wiadczeniodawcow do 6 - go dnia miesiaca za miesiac poprzedni
do 25 stycznia (za II potrocze 2010)
12 [Sporzadzanie wykazu zawierajacego dane dotyczace wprowadzania gazoéw i pytow do powietrza
do 25 lipca (za I potrocze 2011)
13 Spor.zqqzeme.sprawozdfin péirocznych o minimalnym, maksymalnym i §rednim czasie obrotu wierzytelno§ciami we terminu wskazanego przez Centrale NFZ
wynikajacymi z kontroli
WYDZIAL ADMINISTRACYJNO - GOSPODARCZY
1 |Spis z natury materiatéw w magazynie SOW NFZ (stanna 31.12.2010 r.) do 3 stycznia
do 29 stycznia ( za IV kwartat 2010)
. , . . . . do 30 kwietnia
2 |Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z kosztow ponoszonych z tytutu eksploatacji samochodow stuzbowych do 30 1i
0 30 lipca
do 29 pazdziernika
do 19 lutego - stan na 31.12.11 (za IV kwartat 2010)
3 Uzgodnienie stanow ilo§ciowo-wartosciowych w ksiggach inwentarzowych z dokumentacja ksiggowa jz ;g i(i::clzt?l;;nsgin 311;1. (3611013 rl Ir
do 29 pazdziernika stan na 30.09.11 r.
Przygotowanie zestawienia zadaninwestycyjnych na rok planowania w ukladzie rzeczowo - wartosciowym, wg .
4 . . . . . do 15 maja
wzoru okre$lonego w zatl. 1 do "Regulaminu tworzenia rzeczowego planu wydatkow inwestycyjnych"
5 [Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan z wykonania zadan inwestycyjno - remontowych do 15 - go dnia kazdego miesiaca za miesiac poprzedni
do 25 stycznia (za IV kwartat 2010 r.)
6 |Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z wykonania zadan inwestycyjno - remontowych do 25 kwietnia

do 25 lipca

do 25 pazdziernika
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L.p. ZADANIE TERMIN REALIZACJI DO:
ZASTEPCA DYREKTORA DS. SLUZB MUNDUROWYCH
WYDZIAL DS. SEUZB MUNDUROWYCH
Sporzadzenie sprawozdan z przebiegu konkursu ofert i procesu zawierania uméw o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej, z przyczyn hospitalizacji, z monitoringu ordynacji lekarskich - zaklady opieki zdrowotnej, dla ktérych . . , .
! organem zatozycielskim jest Minister Obrony Narodowej, Minister Sprawiedliwosci oraz minister wlasciwy do do 10-go dnia nastepnego miesiaca po- zakoficzeniu kwartalu
spraw wewngtrznych
Sporzadzanie sprawozdan z kontroli zaktadow opieki zdrowotnej, dla ktdrych organem zatozycielskim jest Minister . , L
2 S e - - do 10-go dnia po zakonczeniu miesiagca
Obrony Narodowej, Minister Sprawiedliwosci oraz minister wlasciwy do spraw wewngtrznych
Sporzadzenie sprawozdan w zakresie wartosci i realizacji $wiadczen opieki zdrowotnej (MRSZ, RSOZ) - zaklady
3 |opieki zdrowotnej, dla ktorych organem zatozycielskim jest Minister Obrony Narodowej, Minister Sprawiedliwosci |do 5-go dnia drugiego miesiaca po zakonczeniu miesiaca
oraz minister wlasciwy do spraw wewngtrznych
4 Sporzq.dzeme sprawozdania w zakresie zatrudnienia w Wydziale ds. Stuzb Mundurowych Slaskiego OW NFZ w do 10-go dnia nastepnego miesiaca po zakoficzeniu kwartaku
Katowicach
Sporzadzanie sprawozdania w rodzajach Ratownictwo medyczne oraz Pomoc dorazna i transport sanitarny w
5 |zakresie wartosci i realizacji §wiadczen opieki zdrowotnej, skarg i wnioskow wplywajacych do OW na wg terminu wskazanego przez Centralg NFZ
$wiadczeniodawcow, kontroli przeprowadzonych u dysponentow
Sporzadzenie planow zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej na 2012 r. w odniesieniu do zaktadow opieki zdrowotne;j, ) )
6 ldla ktorych organem zatozycielskim jest Minister Obrony Narodowej, Minister Sprawiedliwo$ci oraz minister do 10 sierpnia
7 Sporzadzenie plandw zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej na 2012 r. w rodzajach Ratownictwo medyczne oraz do 10 sierpnia
Pomoc dorazna i transport sanitarny © Stetp
3 Ustalanie poziomu finansowania umow wieloletnich dotyczacych udzielania §wiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju listopad 2011 r
pomoc dorazna i transport sanitarny oraz ratownictwo medyczne na kolejny okres rozliczeniowy P ’
Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych ratownictwa medycznego na potrzeby wlasciwego Wojewody,
9 |Ministra Zdrowia, Prezesa Nardowego Funduszu Zdrowia, Zastgpcy Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia ds. na biezaco w trakcie roku
Stuzb Mundurowych oraz wlasciwych komorek organizacyjnych Narodowego Funduszu Zdrowia
Informacje z procesu zawierania umow na 2012 r.w odniesieniu do zaktadéw opieki zdrowotne;j, dla ktorych
10 [organem zatozycielskim jest Minister Obrony Narodowej, Minister Sprawiedliwosci oraz minister wtasciwy do do 15 grudnia

spraw wewngtrznych
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L.p. ZADANIE TERMIN REALIZACJI DO:
Informacje z procesu zawierania umow na 2012 r. w rodzajach Ratownictwo medyczne oraz Pomoc dorazna i .
11 ; do 15 grudnia
transport sanitarny
Udziat w sporzadzeniu rocznego planu kontroli Slaskiego OW NFZ realizacji §wiadczen opieki zdrowotnej w czesci
12 |dotyczacej zaktadow opieki zdrowotnej, dla ktorych organem zatozycielskim jest Minister Obrony Narodowej, do 15 grudnia
Minister Sprawiedliwosci oraz minister wtasciwy do spraw wewngtrznych
Sporzadzanie rocznego planu kontroli Slaskiego OW NFZ realizacji $wiadczen opieki zdrowotnej w czesci
13 [dotyczacej $wiadczeniodawcdw realizujacych umowy w rodzajach Ratownictwo medyczne oraz Pomoc dorazna i do 15 grudnia
transport sanitarny
Sporzadzanie okresowego sprawozdania z dziatalnosci OW NFZ w zakresie zaktadow opieki zdrowotnej, dla ktorych do 24 stygz mia (za IV kwartat 2010 r.)
A .. e s e .. s do 29 kwietnia
14 [organem zatozycielskim jest Minister Obrony Narodowej, Minister Sprawiedliwos$ci oraz minister wtasciwy do do 25 1i
0 ipca
spraw wewngtrznych do 24 pazdziernika
Udziat w sporzadzaniu okresowego sprawozdania z dziatalnosci OW NFZ w zakresie zaktadow opieki zdrowotnej, |do 30 kwietnia
15 [dla ktorych organem zalozycielskim jest Minister Obrony Narodowej, Minister Sprawiedliwo$ci oraz minister do 30 lipca
wiasciwy do spraw wewnetrznych oraz §wiadczeniodawcow reazlizujacych umowy w rodzajach RTM i PDT do 30 pazdziernika
16 [Udzial w sporzadzeniu rocznego sprawozdania z dziatalnosci OW NFZ za 2010 r. do 30 czerwca
Organizowanie dodatkowych postepowan konkursowych oraz negocjacji dla zaktadow opieki zdrowotnej, dla
17 |ktorych organem zalozycielskim jest Minister Obrony Narodowej, Minister Sprawiedliwo$ci oraz minister wlasciwy |na biezaco
do spraw wewnetrznych oraz Swiadczeniodawcow realizujacych umowy w rodzajach RTM i PDT
18 Sporii?{;zeme kwartalnych sprawozdan z realizacji zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego oraz obrony do 10-go dnia nastepnego miesiaca po zakoficzeniu kwartatu
ywilnej.
Opracowanie i uzgodnienie ,,Planu realizacji przedsiewzie¢ w zakresie OC Slaskiego OW NFZ w Katowicach na
19 , I kwartat
2011 rok”.
20 [Sporzadzenie Kwestionariusz Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych ,, ZDROWIE” za 2010 rok. I kwartat
21 Sporzadzenie planu szkolen z zakresu spraw obronnych, zarzadzania kryzysowego oraz obrony cywilnej na 2011 rok. I kwartal
22 |Sporzadzenie"Wykazu organéw administracji rzadowej do preferencyjnej obstugi" na przetomie II i Il kwartatu
23 [Opracowanie "Planu operacyjnego funkcjonowania Slaskiego OW NFZ" po otrzymaniu wypiséw z "Planu operacyjnego Ministerstwa Zdrowia"
24 |Opracowanie dokumentacji i organizacja "Statego dyzuru" po wydaniu rozporzadzenia Ministra Zdrowia
25 [Opracowanie procedur zarzadzania kryzysowego Slaskiego OW NFZ IV kwartat
2 Przeproyvadzeme szkoleg z zak.resu sp.raw obronnych, zarzadzania kryzysowego oraz obrony cywilnej dla III grup na przetomie 11T i IV kwartatu
szkoleniowych /pracownikow/kierownictwa/FOC/.
Przygotowywanie sprawozdan z wykonania $wiadczen w zakresie lecznictwa uzdrowiskowego w jednostkach, dla . i L
27 L . do 3-go dn k
ktorych organem zatozycielskim jest MSW i MON © 0780 A po zakonezeniu fiesiaca
28 |Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z dziatalnosci w zakresie leczenia uzdrowiskowego do 10-go dnia po zakonczonym kwartale
29 |Wystgpowanie do Ministra Zdrowia o zwrot kosztow leczenia uzdrowiskowego 0sob pracujacych przy azbescie do 10-go dnia po zakonczonym kwartale
30 [Przygotowanie planu zakupoéw §wiadczen z zakresu leczenia uzdrowiskowego na 2012 rok do 15 sierpnia
31 |Renegocjacje umoéw z zakresu leczenia uzdrowiskowego IV kwartat
32 |Ogtoszenie wynikow renegocjacji IV kwartal
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PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2011 ROK

SWIETOKRZYSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2010 r.



UCHWAELA NR 4/2010

RADY SWIETOKRZYSKIEGO ODDZIALU WOJEWODZKIEGO
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA
Z SIEDZIBA W KIELCACH

z dnia 24 listopada 2010 r.

w sprawie uchwalenia Planu Pracy Swietokrzyskicgo Oddzialu Wojewoédzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia z sicdziba w Kielcach na rok 2011

Na podstawie art.106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o swiadczeniach
opieki zdrowotne) finansowanych ze $rodkéw publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2008 r.
Nr 164, poz. 1027z pozn. zm.) — uchwala sie, co nastepuje:

§1

. Uchwala si¢ Plan Pracy Swigtokrzyskiego Oddziatu Wojewddzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia z siedzibg w Kielcach na 2011 rok przedlozony Radzic
Swigtokrzyskiego Oddzialu Wojewddzkicgo przez Dyrektora Oddziatu.

2. Plan Pracy Swictokrzyskiego Oddziatu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia z siedziba w Kielcach na 2011 rok stanowi zalacznik do niniejszej uchwaly.

§2

Uchwata wchodzt w zycie z dniem podjecia.

:’—'R LEWODNICZACY
“wivirkrzyskiego Ogsioty Wojewddzidaga
fuibuowego Fundiay Tdrowio




PLAN PRACY NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA ROK 2011

SWIETOKRZYSKI ODDZIAL WOJEWODZKI

L.p. | ZADANIE TERMIN REALIZACJI DO:
RADA ODDZIALU
1. Dokonywanie okresowych analiz skarg i wnioskow Kwartalnie: I kw. do 30 kwietnia,
wnoszonych przez ubezpieczonych I kw. do 31 lipca, IIl kw. do 31
pazdziernika, IV kw. do 31
stycznia 2012 r.
2. Monitorowanie sposobu wykonania przez Kwartalnie: [ kw. do 30 kwietnia,
swiadczeniodawcow obowiazkow, o ktorych mowa w art. IT kw. do 31 lipca, I1I kw. do 31
20 — 22 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej pazdziernika, IV kw. do 31
finansowanych ze srodkéw publicznych stycznia 2012 1.
3. Monitorowanie prawidlowosci postgpowania w sprawie Kwartalnie: I kw. do 30 kwietnia,
zawierania umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej | Il kw. do 31 lipca, III kw. do 31
oraz realizacji tych uméw pazdziernika, IV kw. do 31
stycznia 2012 r.
4. Zaopiniowanie projektu planu finansowego Oddzialu Do 10 lipca
na 2012 rok
5. Uchwalenie planu pracy Oddziatu na 2012 rok Do 30 listopada
6. Opiniowanie sprawozdania z wykonania planu finansowego | 45 dni od dnia sporzadzenia
Oddziatu za 2010 rok sprawozdania
7. Zatwierdzenie rocznego sprawozdania z wykonania planu Po przeprowadzeniu badania
finansowego Oddziatu za 2010 rok tacznego sprawozdania
finansowego przez biegltego
rewidenta
DYREKTOR ODDZIALU
Wydzial Kadr i Szkolen
8. Sporzadzenie sprawozdania z wydatkowania §rodkow Sprawozdanie roczne — do 25
finansowych przeznaczonych na szkolenia i indywidualne | lutego, sprawozdanie kwartalne -
ksztalcenie do 27 dnia nastgpnego miesiaca po
zakonczeniu kwartatu
9. Opracowanie kwartalnych harmonogramow rekrutacji Kwartalnie - do 15 dnia kazdego
miesigca poprzedzajacego kwartat
10. Sporzadzanie analizy fluktuacji zatrudnienia Kwartalnie - do 20 dnia kazdego
miesiaca po zakonczonym
kwartale
11. | Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na Kwartalnie - do 20 dnia kazdego
stanowiskach miesigca po zakonczonym
kwartale
12. Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan w zakresie Kwartalnie - do konca miesiaca po
przecigtnego zatrudnienia i wynagrodzen zakonczonym kwartale
13. | Opracowanie planu zatrudnienia na 2012 r. Do 30 listopada
Komisja Socjalna
14. | Przygotowanie rocznego preliminarza wydatkow Do 30 kwietnia

Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na 2011 r.
i przedtozenie Dyrektorowi Oddziatu do zatwierdzenia




Zesp6l Radcéw Prawnych

15. | Prowadzenie spraw sadowych wptywajacych do Oddziatu Praca biezaca
Funduszu
16. Opiniowanie spraw zgtaszanych w formie pisemnej do Praca biezaca
Zespotu Radcow Prawnych
17. | Opiniowanie wewngtrznych aktow normatywnych Praca biezaca
18. | Akceptowanie umow i aneksow pod wzglgdem formalno- Praca biezaca
prawnym
19. Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan o postgpowaniach | Miesigcznie - do 10 dni roboczych
sadowych przeciwko Oddziatowi po zakonczeniu miesiaca
kalendarzowego
20. Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z zakresu dziatania | Kwartalnie - do 14 dni roboczych
Zespolu Radcow Prawnych, zgodnie ze wzorem po zakonczeniu kwartatu
okre§lonym w rozporzadzeniu Ministra Zdrowia kalendarzowego
Wydzial Organizacyjny
21. | Koordynacja spraw zwiazanych z przygotowaniem Do 30 kwietnia
rocznego sprawozdania z dziatalnosci Oddziatu do Centrali
NFZ oraz przygotowanie sprawozdania
22. | Przygotowywanie projektu planu pracy Oddziatu Do 15 listopada
23. | Przekazywanie Wojewodzie i Sejmikowi Wojewddztwa 75 dni po zakonczeniu kwartatu
okresowych sprawozdan z dziatalno$ci Oddziatu
24. | Obsluga Rady Swietokrzyskiego OW NFZ Praca biezaca
25. Opracowywanie projektow zarzadzen Dyrektora Oddziatu | Praca biezaca
i projektow innych wewngtrznych aktow normatywnych
(regulaminow, procedur)
26. Koordynacja spraw zwigzanych z przygotowaniem Kwartalnie
okresowych sprawozdan z dziatalnosci Oddziatu do
Centrali NFZ oraz przygotowanie sprawozdan
27. | Przygotowanie sprawozdan z dziatalno$ci Rady Kwartalnie
Swigtokrzyskiego OW NFZ
Zespol Kontroli Wewnetrznej
28. Przeprqwadzanie plz}nowych i doraiqych kontroli . Zgodnie 7 planem kontroli oraz
w komorkach organizacyjnych Oddziatu oraz sporzadzanie L .
. , zleceniami Dyrektora Oddziatu
dokumentacji z przeprowadzonych postgpowan
29. Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ rocznego
sprawozdania z wykonania planu kontroli wewngtrzne;j Do 10 stycznia
Oddziatu za 2010 rok
30. Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ kwartalnych Do 10 dnia nastgpujacego po
sprawozdan z przeprowadzonych kontroli wewnetrznych kwartale
31. Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ rocznego .
planu kontroli wewngtrznej Oddziatu na 2012 roku Do 30 listopada
32. Sporzadzenie i przekazanie do: Ad. 1.
1. Centrali Funduszu informacji o: za Il potrocze 2010 r. - do 20
— kontrolach zewngtrznych prowadzonych w Oddziale; stycznia,
2. Ministerstwa Zdrowia: za | potrocze - do 20 lipca,
- informacji o przeprowadzonych w Oddziale kontrolach za Il potrocze - do 31 grudnia
NIK Ad. 2. - praca biezaca
Wydzial Informatyki
33. Administrowanie systemami informatycznymi NFZ: KS-

SIKCH/SZOI, FK, Kadry-Ptace, System Obiegu

Praca biezaca




Dokumentoéw oraz serwerami Windows, Linux i IBM

34, Zarzadzanie serwisami WWW i poczta internetowa Praca biezaca
35. Zarzadzanie siecia lokalng i potaczeniami do sieci WAN Praca biezaca
36. Udzial w testach akceptacyjnych systemow Praca biezaca
informatycznych NFZ
37. Przygotowanie projektu rzeczowego planu wydatkow Do 1 sierpnia
inwestycyjnych na 2012 r. w zakresie pozycji Di E
38. Przeniesienie serwerow internetowych do srodowiska Do 31 grudnia
wirtualnego
39. Udzial w projekcie "System monitorowania Do 31 grudnia
bezpieczenstwa NFZ" (11 etap)
40. Przebudowa procedur i systemow archiwizacji (11 etap) Do 31 grudnia
41. Przebudowa struktury domenowej oraz Active Directory Do 31 grudnia
42, Udzial w projekcie "Disaster Recovery" (1l etap) Do 31 grudnia
43. Wdrozenie systemu administracji zasobami, procedurami | Do 31 grudnia
i procesami IT (I etap)
44, Migracja ustlug do nowego srodowiska redundantnej sieci | Do 31 grudnia
rozleglej WAN (I etap)
45. Wdrozenie telefonii [P Do 31 grudnia
Rzecznik Prasowy
46. Organizowanie konferencji prasowych i briefingdow Praca biezaca
47. | Prowadzenie rubryki w lokalnej gazecie ,,Echo Dnia” Raz w tygodniu w czwartki
,Pacjencie wiedz, ze masz prawo”
48. | Wydanie poradnika ,,Jak i gdzie leczy¢ sig bezplatnie Do konca maja
w 2011 roku”
49, Prowadzenie w lokalnej gazecie ,,Echo Dnia” kolumny Raz w miesiacu (ostatni czwartek
,,Nasz Fundusz” miesiaca)
50. Sporzadzanie i przesytanie ogloszen o wyniku Praca biezaca
rozstrzygnigcia postgpowania do Urzedu Oficjalnych
Publikacji Wspolnot Europejskich
51. | Patronat nad plebiscytem ,,Lekarz Roku”- akcji lokalnej Styczen-marzec
gazety ,,Echo Dnia” na najlepszego lekarza wojewodztwa
swiegtokrzyskiego w 2010 roku
52. | Monitoring medidéw - codzienne przeglady majace na celu | Praca biezaca
zaréwno analizg artykutéw i audycji dotyczacych Oddziatu
jak i problematyki ochrony zdrowia w skali krajowej
Specjalista ds. BHP
53. | Przygotowanie rocznego sprawozdania o warunkach pracy | Do 16 lutego
do Gléwnego Urzedu Statystycznego
54. | Udziat w ustalaniu okolicznos$ci i przyczyn wypadkow przy | Praca biezaca
pracy oraz w opracowywaniu wnioskow wynikajacych z
badania przyczyn wypadkow
55. Dokonywanie oceny ryzyka zawodowego i informowanie Praca biezaca
pracownikow o ryzyku koncowym (resztkowym) na
stanowiskach pracy
56. Sporzadzenie i przedstawienie pracodawcy analizy stanu bhp| Do 31 marca
za 2010 r.
57. | Przeprowadzanie kontroli warunkoéw pracy oraz Praca biezaca

przestrzegania przepisow i zasad bhp, biezace informowanie
pracodawcy o stwierdzonych brakach, wraz z wnioskami
zmierzajacymi do usuwania tych nieprawidlowosci




58. Prowadzenie instruktazu og6lnego w ramach szkolenia Praca biezaca
wstepnego, w zakresie bhp 1 wydawanie zaswiadczen
wlaczanych do akt osobowych pracownikow

Z-CA DYREKTORA DS. SLUZB MUNDUROWYCH

>9. Sporzadzanie sprawozdan z przyczyn hospitalizacji wg Do 10.dn1a drugicgo miesiaca po

Klasyfikacji ICD-10. uplywie (,)kres1'1 sprawozdawczego
(po zakonczeniu kwartahu)

60. Sprawozdanie z kontroli $wiadczeniodawcow realizujacych Do 10 dnia po uplywie okresu
swiadczenia wg wlasciwosci rzeczowej Wydziatu b rawozdawczggq (po

zakonczeniu miesiaca)

61. Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan z realizacji Do 5 dnia drugiego miesiaca po
swiadczen opieki zdrowotnej wg. wlasciwosci rzeczowej uplywie okresu sprawozdawczego
Wydziatu (po zakonczeniu miesigca)

62. Kwartalnie - do 10 dnia drugiego
Sprawozdanie z monitoringu ordynacji lekarskich miesiaca po uptywie okresu

sprawozdawczego

63. Sporzacflz.ame’: planu zakupu sw1aFlczen opieki zdrowotnej Lipice/sierpich
wg wlasciwosci rzeczowe] Wydzialu

64. Ustalenie poziomu finansowania uméw wieloletnich
dotyczacych udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej wg Listopad
wlasciwosci rzeczowej Wydziatu

65. Sporzadzanie sprawozdan na potrzeby Centrali odno$nie
decyzji uprawniaj acych do begpi.atnego ;aopatr;ema w leki Kwartalnie
na podstawie art. 46 ustawy o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych

60. Opracowanie i przedstawienie do akceptacji Dyrektora
Oddziatu decyzji uprawniajacych do bezptatnego
zaopatrzenia w leki na podstawie art. 46 ustawy Praca biezaca
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkéw publicznych

67. | Rejestracja, potwierdzanie i wysytanie do .

, R . ; . . Praca biezaca
$wiadczeniobiorcow skierowan na leczenie uzdrowiskowe

68. Kontraktowanie $wiadczen i zawieranie umoéw o udzielanie
swiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej Praca biezaca
Wydziatu

69. | Aktualizacja danych do sprawozdania z przygotowan
z realizacji ,, Programu Pozamilitarnych Dziatan Do 15 stycznia
Obronnych”

70. | Przeprowadzenie szkolenia dla cztonkow Formacji Obrony
Cywilnej zgodnie z wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Do 30 pazdziernika
Kraju

71. | Przeprowadzenie szkolenia na temat:

1. Stany gotowo$ci obronnej panstwa, ich rodzaje

i warunki Wproyvadzania tych stanéxy. . Do 30 pazdziernika
2. Przygotowanie i wykorzystanie publicznej

i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby obronne

panstwa, wlasciwo$ci organow w tych sprawach

72. Opracowanie sprawozdan kwartalnych z realizacji zadan Kwartalnie do 10 dnia kazdego
obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego miesigca po okresie
w Oddziale sprawozdawczym

73. | Trening z ewakuacji pracownikoéw z Oddzialu zgodnie z
wymogami rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngetrznych | Do 30 listopada

i Administracji




74. Po otrzymaniu wypiséw z planu
Opracowanie planu operacyjnego funkcjonowania Oddziatu | operacyjnego Ministerstwa
Zdrowia
Z- CA DYREKTORA DS. EKONOMICZNO -FINANSOWYCH
Wydzial Ksiggowosci

75. Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ sprawozdania Do 1 marca
finansowego oddzialu wojewo6dzkiego za 2010 rok

76. 1SZK/([)_rgélacdzanie miesigcznych sprawozdan finansowych zDa?nigirle;cgzblfs?gcr};f}?u nkowych

miesiaca sprawozdawczego

77. Kwartalnie - do 8 dni po
Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania zakonczeniu I-11I kwartatu oraz do
o stanie nalezno$ci Rb-N 30 dni po zakonczeniu IV

kwartatu (roczne)

78. Kwartalnie - do 8 dni po
Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania zakonczeniu I-11I kwartatu oraz do
o stanie naleznosci Rb-Z 30 dni po zakonczeniu IV

kwartatu (roczne)

79. . L ., Do 6 dnia kazdego miesiaca
Sporzadzanie sprawozdan miesi¢cznych z zajec . .
komorniczych nastgpujacego po miesigcu

sprawozdawczym

80. Sporzadzanie deklaracji miesi¢cznych dla podatkéw od ans th0 I?nla kazdego.m}esw‘ca
towarow i ustug VAT PWacego po miesiacu

sprawozdawczym

81. Sporzadzanie deklaracji dla podatkow od towarow i ustug Do th d.ma kazdego'm}esw‘ca
wewnatrzwspolnotowych VAT-UE Nastepujacego po miesiacu

sprawozdawczym

82. Do 20 dnia kazdego miesiaca
Sporzadzanie deklaracji PFRON nastgpujacego po miesiacu

sprawozdawczym

83. Sporzadzanie sprawozdania rocznego o stanie i ruchu
srodkoéw trwatych F-03 dla Gléwnego Urzedu Do 15 lutego
Statystycznego

84. Sporzafdzanie deklaraqj i z tytutu podatku od nieruchomosci Do 15 stycznia za dany rok
zgodnie z ustawa z dnia 12.01.1991 r. o podatkach datk
i optatach lokalnych. pocatkowy

Wydzial Ekonomiczno-Finansowy
85. | Rozliczanie umow zawartych ze swiadczeniodawcami na .
S , Praca biezaca
wykonywanie §wiadczen zdrowotnych

86. | Sporzadzenie not na utworzenie rezerw z tytutu biernych
rozliczen migdzyokresowych kosztow swiadczen Praca biezaca
zdrowotnych

87. Prowadzenie rozliczen z tytutu $wiadczen zdrowotnych
udzielonych pacjentom na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 213, Rozliczenia - praca biezaca
art. 12 pkt 2-4, 6 19 oraz art. 26 ust 1 1 2 ustawy z dnia 27 . T
sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotne;j lS(p r‘awozdar.ne.- do 14 dnia
finansowanych ze srodkéw publicznych oraz sporzadzanie azdego miesiaca

y p y porza
do Centrali NFZ sprawozdan
88. | Prowadzenie rozliczen z tytutu §wiadczen udzielonych Rozliczenia — praca biezaca,

pacjentom z innych panstw cztonkowskich UE i EOG na
podstawie przepisow o koordynacji oraz sporzadzanie do

sprawozdanie - do ostatniego dnia
kazdego miesiaca




Centrali NFZ sprawozdan

89. Sporzadzanie formularzy E125 z tytutu rozliczen z Zall pplrocze 2010. do 30
panstwami cztonkowskimi UE i EOG za $wiadczenia stycznia, zalegle roszczenia E106,
zdrowotne udzielone na podstawie przepisow o koordynacji El 201 E123 do .30 marca, za |

potrocze do 31 lipca

90. | Prowadzenie rozliczen z Oddziatlami Wojewodzkimi NFZ
z tytutu $wiadczen medycznych udzielonych pacjentom
w ramach migracji ubezpieczonych oraz sporzadzanie do Praca biezaca
Centrali NFZ sprawozdan dotyczacych wystawionych
i otrzymanych not

91. | Biezace monitorowanie i analiza realizacji wykonania
planu finansowego Oddziatu (w tym analiza kosztow Praca biezaca
refundacji cen lekow i zaopatrzenia w sprzet ortopedyczny)

92. | Sporzadzenie sprawozdan okresowych, w tym migdzy
innymi z wykonania planu finansowego, sprawozdan . . .

z dgia%alnoéyci Oddzialiu, w szczegéln(;géci cpzqéci I Miesiceznie, kwartalnie
rozporzadzenia Ministra Zdrowia

93. | Uczestniczenie w procesie kontraktowania §wiadczen
zdrowotnych na dany rok (m.in. prace w komisjach Praca biezaca
konkursowych) oraz postgpowaniach dodatkowych
oglaszanych w ciagu roku

94. | Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji dotyczace;j
prognozowanych kosztow Oddziatlu, na podstawie
prognozy o ktérej mowa w art. 120 ust. 1 ustawy Do 20 czerwca
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkow publicznych.

95. Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu Do 10 livca
finansowego Oddziatu na 2012 rok P

96. Opracowywanie projektow zmian planu finansowego -

Ogdzialu};v zakrepsiejkosztéw éwiagczeﬁ zdrowotnygch Praca biezaca

97. Sporzadzanie umow, aneksow, porozumien oraz ugod do
umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej ze Praca biezaca
swiadczeniodawcami na wniosek Wydziatlu Swiadczen
Opieki Zdrowotnej

Wydzial Wspélpracy Miedzynarodowej

98. | Przygotowanie raportu rocznego Oddzialu w zakresie | Do 31 marca
realizacji zadan wynikajacych z przepiséw o koordynacji
systemow zabezpieczenia spotecznego, zgodnie z zakresem
informacji okreslonych przez Centralg NFZ

99. | Wydawanie EKUZ, formularzy typu E100 dla | Praca biezaca
ubezpieczonych

100. | Przyjmowanie formularzy typu E100 oraz dokumentoéw | Praca biezaca
przenosnych typu S od 0s6b uprawnionych

101. | Wprowadzanie, weryfikacja, rozliczanie i zatwierdzanie | Zgodnie z terminami podanymi
formularzy E125 za ubezpieczonych przestanych notami z | przez Centralg¢ NFZ
innych panstw UE i EOG

102. | Sporzadzanie  kwartalnych  analiz  dot.  wnioskow | Kwartalnie — VI kw.2010 do 20
o przeprowadzenie leczenia lub badan diagnostycznych | stycznia, I kw. do 20 kwietnia,
poza granicami kraju oraz decyzji w zakresie transportu | II kw. do 20 lipca, II kw.
sanitarnego realizowanego zgodnie z rozporzadzeniem | do 20 pazdziernika
Ministra Zdrowia

103. | Weryfikacja wnioskow do Prezesa NFZ o planowe leczenie | Praca biezaca

lub badanie diagnostyczne poza granicami kraju




104. | Weryfikacja  wnioskow  do  Dyrektora  Oddziatu | Praca biezaca
w sprawie pokrycia kosztow transportu ubezpieczonych z
innych panstw UE/EFTA, ktérym udzielono $wiadczen
medycznych na podstawie przepisow o koordynacji
105. | Przekazywanie informacji o prowadzonych postepowaniach | Kwartalnie — VI kw.2010 do 20
windykacyjnych — koszty leczenia poniesione w innym | stycznia, I kw. do 20 kwietnia, II
panstwie UE/EFTA kw. do 20 lipca, III kw.
do 20 pazdziernika
106. | Przekazywanie informacji o wydanych zgodach na leczenie | Kwartalnie — VI kw.2010 do 20
poza granicami kraju bedacych w kompetencjach Dyrektora | stycznia, I kw. do 20 kwietnia, II
Oddzialu oraz o zgodach wydanych przez instytucje | kw. do 20 lipca, III kw. do 20
panstwa pobytu dla §wiadczen ratujacych zycie pazdziernika
Wydzial Administracyjno-Gospodarczy
107. | Spis z natury materialow odpisanych w koszty w momencie .
zakupu (stan na dzien 31 grudnia 2010 r.) Do 3 stycznia
108. Sporzqdzeple miesigcznego raportu z realizacji zadan Do 15 dnia miesiaca
inwestycyjnych zgodnie z ,,Regulaminem tworzenia . .
rzeczowego planu wydatkow inwestycyjnych Narodowego Nastepujacego po miesiacu
Funduszu Zdrowia” sprawozdawezym
109. | Sporzadzenie sprawozdania dotyczacego obowiazku Za Il potrocze 2010 r. do 20
ponoszenia oplat z tytutu wprowadzania gazéw lub pytow stycznia,
do powietrza za | potrocze do 20 lipca
110. . . . s o Kwartalnie: za IV kwartat
Sporzadzenie sprawozdania z dzialalno$ci inwestycyjnej, 2010 1.- do 25 stycznia
zgodnie Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 31 Ik ' rtal - do 25 k . tni
maja 2005 r. w sprawie szczegotowych zasad prowadzenia za 1 xwartat - €0 wiethia,
. . . za I kwartat - do 25 lipca,
gospodarki finansowej Narodowego Funduszu Zdrowia 7a 11T kwartal - do 25 pazdziernika
111. Kwartalnie: za [V kwartat
Sporzadzenie sprawozdania z kosztow ponoszonych 2010 . —do 30 stycznia,
z tytutu eksploatacji samochodow stuzbowych za | kwartat — do 30 kwletnla,
za Il kwartat — do 30 lipca,
za III kwartat — do 30 pazdziernika
112. Kwartalnie: za IV kwartat
‘[Sr}‘j;)arizya;(i?enie sprawozdania z gospodarki §rodkami igll(i(\r);a rt(zil(l)—z(zicl)uzzgl?\,x/ie tnia,
za Il kwartat — do 20 lipca,
za Il kwartatl — do 20 pazdziernika
113. | Sporzadzenie szczegdtowych int:ormacji o operacjach ’ Do 25 dnia miesiaca
przeprowadzonych na poszczegélnych numerach telefonow . .
komoérkowych uzytkowanych w Oddziale, zgodnie nastgpu] 4cego po miesiacu
. rozliczeniowym
z zarzadzeniem Prezesa Funduszu
114. | Przygotowanie zestawienia zadan inwestycyjnych na rok
planowania, w uktadzie rzeczowo-wartoSciowym, wg
wzoru okreslonego w zat. Nr 1 do ,,Regulaminu tworzenia | Do 1 sierpnia
rzeczowego planu wydatkow inwestycyjnych NFZ”, wraz
Z opisem czgsci i pozycji planu
115. | Prowadzenie procedur zamdwien publicznych dotyczacych
realizacji zadan z rzeczowego planu wydatkow PPraca biezaca
inwestycyjnych, a takze dostaw i ushug
116. | Archiwizacja dokumentow oraz inne prace zwiazane Praca biezaca
z funkcjonowaniem archiwum zaktadowego
117. | Przyjmowanie, rejestrowanie w elektronicznym systemie

korespondencji przychodzacej i wychodzacej z Oddziatu

Praca biezaca




Z-CA DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH

Wydzial Swiadczen Opieki Zdrowotnej

118.

Przygotowywanie dokumentacji dotyczacej sporzadzenia
umoé6w, aneksow do umow o udzielanie §wiadczen opieki
zdrowotnej

Praca biezaca

119.

Opiniowanie i przygotowywanie dokumentacji zwiazanej
z wydaniem przez Dyrektora Oddzialu indywidualnych
decyzji w rodzajach $§wiadczen pozostajacych

w kompetencji Wydzialu

Praca biezaca

120.

Weryfikacja potencjatu §wiadczeniodawcy (sprzet,
personel) i zatwierdzanie zmian wprowadzanych do
zatacznikéw do umow

Praca biezaca

121.

Przyjmowanie, kontrola merytoryczna i potwierdzanie
zlecen na zaopatrzenie w wyroby medyczne bedace
przedmiotami ortopedycznymi i §rodkami pomocniczymi

Praca biezaca

122.

Przyjmowanie od §wiadczeniodawcow i rejestracja

w systemie KS-SIKCH zbiorczych zestawien kosztow
dotyczacych realizacji zlecen na zaopatrzenie w wyroby
medyczne bedace przedmiotami ortopedycznymi

i srodkami pomocniczymi

Praca biezaca

123.

Merytoryczna kontrola oryginatéw zlecen i rachunkéw/ not
ksiggowych przedstawionych do rozliczenia, dotyczacych
udzielania §wiadczen opieki zdrowotnej

Praca biezaca

124.

Weryfikacja §wiadczen zdrowotnych wykazywanych
w raportach statystycznych

Praca biezaca

125.

Analiza realizacji umoéw na §wiadczenia zdrowotne

Praca biezaca

126.

Opracowywanie materiatow w zakresie zabezpieczenia
$wiadczen medycznych na terenie wojewodztwa
swigtokrzyskiego

Praca biezaca

127.

Opracowywanie zbiorczych analiz wynikajacych
z przeprowadzonych kontroli

Praca biezaca

128.

Monitorowanie oraz analiza wydatkéw w kontekscie
planowania wysokosci srodkow finansowych niezbednych
do pokrycia catkowitych kosztow zwigzanych z refundacja
zaopatrzenia w wyroby medyczne bgdace przedmiotami
ortopedycznymi i Srodkami pomocniczymi

Po zamknigciu kazdego miesiaca
rozrachunkowego

129.

Okresowe systemowe analizy sprawozdawczosci swiadczen
wykonanych i rozliczonych w aspekcie procesu zarzadzania
zmianami w systemie JGP w rodzajach: lecznictwo szpitale
i rehabilitacja stacjonarna

Kwartalnie

130.

Przygotowywanie danych do okresowego sprawozdania
z realizacji umoéw POZ (Swiadczenia rozliczane
kapitacyjnie)

Kwartalnie

131.

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z realizacji przez
Oddziat rocznego planu kontroli §wiadczeniodawcow
i przekazywanie do Centrali NFZ

Do 30 dnia miesiaca nastgpnego
po kwartale

132.

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji
umow przeprowadzanych przez Oddziat i przekazywanie
do Centrali NFZ

Do 15 dnia miesiaca nastepnego
po kwartale

133.

Weryfikacja zatacznikow (harmonogram - zasoby i wykaz
podwykonawcoéw) do zawartych umow o udzielanie
$wiadczen

Styczen - luty




134. | Sprawozdanie kwartalne dotyczace zachorowalnosci na Kwartalnie do: 15 stycznia,
choroby zakazne (zgodnie z porozumieniem z Panstwowa 15 kwietnia, 15 lipca, 15
Inspekcja Sanitarng) pazdziernika

135. | Opracowanie rocznego sprawozdania z kontroli realizacji Do 15 lutego
uméw przeprowadzonych przez Oddziat w 2010 roku

136. Przygotowyyvanie .materiefk'.)w do s.porzacdzenia okresowego Kwartalnie do: 24 stycznia, 29
sprawozdania z dziatalno$ci Oddziatu za IV kwartat 2010 Kwietnia, 25 lipca, 24 pazdziernika
rok, I, II, III kwartat 2011 roku ’ ’

137. | Sporzadzenie sprawozdania do Urzedu Marszatkowskiego
z zakresu leczenia szpitalnego, opieki psychiatryczne;j Styczen-luty, lipiec-sierpien
i leczenia uzaleznien za 2010 rok i I poirocze 2011

138. | Przygotowanie danych wynikajacych z zakresu zadan
Wydziatu do rocznego sprawozdania z dziatalnosci Kwiecien
Oddziatu

139. | Przygotowywanie danych do projektu planu finansowego Maj — czerwiec
na 2012 rok

140. | Opracowanie strategii i planu zakupu $swiadczen opieki C L,
zdrowotnej na 2012 rok Ma - sierpien

141. | Sporzadzanie planéw zakupu §wiadczen na 2012 rok Sierpien — grudzien

142. | Ustalanie poziomu finansowania §wiadczen w umowach L

. . Wrzesien — listopad
wieloletnich na rok nastgpny

143. | Przygotowanie i przeprowadzanie postgpowan w sprawie ., .,
zav&iﬁcia umow (f) udzpielanie éwiadlzzeﬁlfla lata 201p2 -2014 Wrzesieh - grudzien

144. | Opracowanie rocznego planu kontroli Swiadczeniodawcow Do 31 erudnia
na rok 2012 i przekazanie do Centrali NFZ g

Wydzial Gospodarki Lekami

145. | Przygotowanie kwartalnych i miesigcznych raportow na | Kwartalnie - 45 dni po

temat wydatkéw Oddziatu z tytutu refundacji lekow zakonczeniu kwartatu,
miesigczne - do 25 dnia kolejnego
miesiaca

146. | Przygotowanie rocznego raportu na temat wydatkow | Po zamknigciu ksiag
Oddziatu z tytulu refundacji lekow, finansowania | rachunkowych
programdw terapeutycznych i chemioterapii za 2010 rok

147. | Przygotowanie kwartalnych sprawozdan z wynikow Kwartalnie - 45 dni po
kontroli koordynowanej w zakresie ordynacji lekarskiej zakonczeniu kwartatu
oraz aptek

148. | Przygotowanie kwartalnych sprawozdan na temat Kwartalnie - do 45 dni po
przeprowadzonych kontroli prawidtowosci wystawienia zakonczeniu kwartatu
recept lekarskich oraz prawidlowosci realizacji recept
w aptekach

149. | Przygotowywanie sprawozdan dotyczacych 30 dni po zakonczeniu
zakontraktowania swiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju kontraktowania
leczenie szpitalne w zakresie terapeutyczne programy
zdrowotne

150. | Przygotowywanie prognozy kosztow ponoszonych przez Maj - czerwiec
Oddziat na finansowanie lekowych $wiadczen opieki
zdrowotnej do planu finansowego Oddzialu na 2012 rok

151. | Przygotowanie miesigcznych zestawien wydatkow Miesigcznie - 10 dni po
Oddziatu na refundacje produktéw leczniczych zakonczeniu miesiaca
sprowadzanych w ramach tzw. importu docelowego

152. | Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z realizacji Kwartalnie - 25 dni po

porozumien zawartych pomigdzy podmiotami
odpowiedzialnymi a Ministrem Zdrowia w zakresie

zakonczeniu kwartatu




programow terapeutycznych

153. | Przygotowanie rocznych planoéw kontroli prawidtowosci Do 15 grudnia
wystawienia recept lekarskich, prawidlowosci realizacji
recept w aptekach

Wydzial Spraw Swiadczeniobiorcéw

154. | Sporzadzanie sprawozdania z decyzji wydawanych przez | Kwartalnie - do 10 dnia miesiaca
Dyrektora Oddzialu na podstawie art.109 ustawy | po zakonczeniu kwartatu
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkéw publicznych z wylaczeniem decyzji Dyrektora
Oddzialu w zakresie leczenia planowanego w zwiazku
z obowigzywaniem od dnia 1 maja 2010 r. przepiséw
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE)
nr 883/2004 z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego oraz
przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (WE) nr 987/2009 dotyczacego wykonywania
Rozporzadzenia (WE) nr 883/2004 w sprawie koordynacji
systemOw zabezpieczenia spotecznego (EESSI)

155. | Kwartalne  sprawozdanie ze skarg 1  wnioskow | Kwartalnie - za IV kwartat 2010 r.
rozpatrzonych przez komorke organizacyjna wlasciwa do | do 10 stycznia, za I kwartat do 10
spraw skarg i wnioskow w Oddziale oraz Dyrektora | kwietnia, za II kwartal do 10 lipca
Oddzialu za I1I kwartat do 10 pazdziernika

156. | Roczne sprawozdanie z dziatalnosci Oddziatu w zakresie | Do 30 stycznia
kompetencji nalezacych do Wydzialu

157. | Monitorowanie kompletno$ci i wiarygodno$ci danych | Do konca miesiaca nastgpujacego
statystycznych z  zakresu list o0s6b oczekujacych | po miesiacu sprawozdawczym
przekazywanych przez $wiadczeniodawcow szczegdtowym
komunikatem sprawozdawczym XML

158. | Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list | Kwartalnie — za IV kw. 2010 r. do
oczekujacych w oparciu o informacje przekazywane przez | 25 lutego, za I kw. do 25 maja, za
$wiadczeniodawcow szczegotowym komunikatem | II kw. do 25 sierpnia, za III kw. do
sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych 25 listopada

159. | Opracowywanie okresowych analiz list oczekujacych | Kwartalnie — za IV kw. 2010 r.
prowadzonych przez $wiadczeniodawcow na wskazane w | do 25 lutego, za I kw. do 25
umowie $wiadczenia w udostgpnionej przez Oddziat maja, za Il kw. do 25 sierpnia,
aplikacji (SZOI) w oparciu o obowiazujace przepisy za 111 kw. do 25 listopada

160. | Sporzadzanie zestawienia z aplikacji SZOI i ze sprawozdan | Kwartalnie
przekazywanych komunikatem XML przez
swiadczeniodawcow z kolejek 0so6b oczekujacych do
wykorzystania przez Wydzial dla celow monitorowania
kompletno$ci danych z zakresu list os6b oczekujacych
przekazywanych przez $wiadczeniodawcow szczegdtowym
komunikatem  sprawozdawczym XML  dotyczacym
wykonania $wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych oraz
danych przekazanych przez $wiadczeniodawcow za
posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk

161. | Opracowywanie okresowych analiz na podstawie | Potrocznie

otrzymanych z Wydzialu Swiadczen Opieki Zdrowotnej
danych poréwnawczych dotyczacych osob skreslonych
z list 0s6b oczekujacych z powodu udzielenia $wiadczenia

(zestawienie danych przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow  komunikatem  sprawozdawczym
XML, dotyczacym swiadczen ambulatoryjnych

10




i szpitalnych oraz danych przekazanych przez
$wiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej Bazy
Endoprotezoplastyk z informacjami pochodzacymi z list
0s6b oczekujacych, prowadzonych przez
swiadczeniodawcow na wskazane w umowie $wiadczenia
w udostepnionej przez Oddziat aplikacji SZOI oraz danymi
statystycznymi z kolejek 0sob oczekujacych
przekazywanymi komunikatem XML)

162.

Przygotowywanie sprawozdania dla Rady Oddziatu
z zakresu sposobu wykonywania przez
swiadczeniodawcow obowiazkéw, o ktorych mowa
w art.20-22 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych oraz ze skarg
i wnioskdéw rozpatrzonych przez Oddziat

Kwartalnie

11




PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2011 ROK

WARMINSKO - MAZURSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2010 r.



UCHWALA NR 2../2010
Rady Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Wojewddzkiego NFZ

z dnia &5.4...2010 roku

w sprawie: planu pracy Warminsko-Mazurskiego OW NFZ na rok 2011

Na podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o swiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych (Dz. U. z 2008r. Nr 164, poz. 1027 z pdézn. zm.),

uchwala si¢ co nast¢puje:

§1
Przyjmuje si¢ plan pracy Warminsko-Mazurskiego OW NFZ na rok 2011, w brzmieniu stanowigcym

zatacznik do uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PRAEWODNIG LACY K
WARMINSKO-MAZ URSKH::C)C._
ODDZIALU W, JEWODZKII:QC
NARDDOWEGO FUNDUSZU 7ZDROW].
rzewodnipzacyiRady

Bo | Windarczvk




Zalacznik do uchwaly nr 3 Rady W-M OW NFZ z 25.11. 2010 r.

Plan Pracy

Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Wojewodzkiego NFZ na rok 2011.

Zadania Dyrektora Oddziatu

Zawieranie uméw o dobrowolne ubezpieczenie zdrowotne

Praca ciagta

Zawieranie uméw o upowaznieniu do wystawiania recept na leki i wyroby
medyczne podlegajace refundacji

Praca ciagla

Wydawanie indywidualnych decyzji w trybie art. 109 ustawy o
swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych
(Dz. U. 22008 r. Nr 164, poz. 1027 z pdzn. zm.)

Praca ciagta

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ rocznego sprawozdania z
wykonania planu kontroli wewngtrznej Oddziatu w 2010 roku

do 10 stycznia 2011 r.

Sporzadzanie i przekazanie do Centrali NFZ kwartalnych sprawozdan z
przeprowadzonych kontroli wewnetrznych

do 10 dnia nastgpnego
miesiaca po zakonczeniu
kwartalu

Sporzadzenie rocznego sprawozdania z prowadzonych przez
0Oddziat dziatan promocyjnych i informacyjnych na rzecz ochrony zdrowia

do 15 stycznia 2011 r.

Sporzadzenie i przekazanie do:

1. Centrali Funduszu informac;ji o:

- kontrolach zewnetrznych przeprowadzonych w Oddziale,

- wynikach kontroli,

- zaleceniach pokontrolnych oraz wykonaniu tych zalecen,

2. Ministerstwa Zdrowia :

- informacji o prowadzonych w Oddziale kontrolach NIK,

- informacji o zakresie przedmiotowym kontroli,

- kopii ostatecznych wersji wystapien pokontrolnych i informacji o ich
przebiegu

ad. 1)

za Il poétrocze 2010 r.
do 20 stycznia 2011r.
za I potrocze 2011 r.
do 20 lipca 2011 r.

za Il potrocze 2011 r.
do 31 grudnia 201 1r.

ad 2) praca ciagla

Sporzadzanie analizy fluktuacji zatrudnienia

do 20 dnia nastgpnego
miesiaca po
zakonczonym kwartale

Sporzadzanie analizy wynagrodzen zasadniczych na stanowiskach

do 20 dnia nastgpnego
miesiaca po
zakonczonym kwartale

10

Sporzadzanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci Oddziatu

za IV kwartal 2010 r.
do 24 stycznia 2011 r.
za I kwartat 2011 r.
do 29 kwietnia 2011 r.
za Il kwartat 2011 r.
do 25 lipca 2011 r.

za III kwartat 2011 r.
do 24 pazdziernika
2011r.




11

Sporzadzanie rocznego i kwartalnych sprawozdan z realizacji planu szkolen

sprawozdanie roczne za
2010 r. do 25 lutego
sprawozdania kwartalne
do 27 dnia nastgpnego
miesigca po zakonczeniu
kwartalu

12

Sporzadzenie rocznego sprawozdania z realizacji planu pracy i dziatalnosci
Oddziatu za rok 2010.

do 30 kwietnia 2011 r.

13

Sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania planu finansowego
Oddziatu za 2010.

do 31 maja 2011 r.

14

Sporzadzenie informacji na potrzeby corocznej prognozy kosztow na
kolejne 3 lata

do 20 czerwca 2011 r.*

15

Wdrozenie Elektronicznego Systemu Obiegu Dokumentow

do 30 czerwca 2011 r.

16

Identyfikacja i ocena ryzyk wystgpujacych w dziatalnosci Oddziatu -
zgodnie z §6 regulaminu kontroli wewngtrznej w W-M OW NFZ
(zarzadzenie wewngtrzne nr 81/2007 z dnia 1 pazdziernika 2007 roku)

do 30 czerwca 2011 r.

17

Przygotowanie i przedstawienie do zaopiniowania projektu planu
finansowego Oddziatu na rok 2012 Radzie W-M OW NFZ

do 10 lipca 2011 r.*

18

Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu finansowego Oddziatu na
2012 r.

do 10 lipca 2011 r.*

19

Sporzadzenie rocznego raportu nt. realizacji profilaktycznych programéw
zdrowotnych

do 30 lipca 2011 r. za
okres czerwiec 2010 r.-
czerwiec 2011 r.

20

Wdrozenie zapiséw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz.1228).

Przygotowanie i przekazanie do Centrali Funduszu (komoérki POIN)
po6trocznych sprawozdan

za I potrocze 2011 r.
do 31 sierpnia 2011r.
za Il potrocze 2011r.
do 31 grudnia 2011 r.

21

Sporzadzenie informacji nt. jako$ci oraz dostgpnosci do $wiadczen opieki
zdrowotnej w zakresie niezbednym dla prawidtowego zawierania umow
0 udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej na 2012 r.

do 30 wrze$nia 2011 r.

22

Przeprowadzenie postgpowan o zawarcie umow o udzielanie §wiadczen
opieki zdrowotnej na 2012 r.

wrzesien-grudzien 2011r.

23

Analiza ryzyka w zakresie ochrony danych osobowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem systemow informatycznych NFZ.

Przygotowanie i przekazanie do Centrali Funduszu (komoérki POIN)
sprawozdania za trzy kwartaly (I -11I)

do 31 pazdziernika
2011r.

24

Sporzadzenie projektu planu pracy Oddziatu na 2012 r.

do 31 pazdziernika
2011r.

25

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ rocznego planu kontroli
wewngetrznej Oddziatu na 2012 rok

do 30 listopada 2011 r.

26

Opracowanie planu zatrudnienia na 2012 rok

do 30 listopada 2011 r.

27

Opracowanie planu szkolen na 2012 rok

do 30 listopada 2011 r.

28

Przeprowadzenie renegocjacji umow zawartych na okres ponad 1 roku
celem ustalenia poziomu ich finansowania w 2012 r.

do 30 listopada 2011 r.

29

Modernizacja systemu ochrony stacji roboczych i mobilnych

do 31 grudnia 2011 r.

30

Implementacja analitycznej hurtowni danych

do 31 grudnia 2011 r.




31

Wdrozenie telefonii [P w Oddziale jako projekt Centrali NFZ

do 31 grudnia 2011 r.

32

Rozbudowa klastra serwerow

do 31 grudnia 2011 r.

33

Modernizacja §rodowiska archiwizacji danych

do 31 grudnia 2011 r.

Zadania Zastepcy Dyrektora ds. Ekonomiczno - Finansowych

Finansowe rozliczanie umow zawartych ze $wiadczeniodawcami

Praca ciagla

Przygotowanie oceny mozliwych do uzyskania przychodow z udzielania
$wiadczen zdrowotnych w okresie co najmniej pigciu lat od dnia wpisania
do rejestru zaktadow opieki zdrowotnej niepublicznego zaktadu opieki
zdrowotnej utworzonego przez spotke kapitatlowa - dzialania w ramach
realizacji Programu Wieloletniego ,,Wsparcie jednostek samorzadu
terytorialnego w dziataniach stabilizujacych system ochrony zdrowia”.
Realizacja zarzadzenia Nr 42/2009/DEF Prezesa Narodowego Funduszu
Zdrowia z dnia 17 wrzeénia 2009 roku

Praca ciagla

Spis z natury materiatdéw — zapaséw odpisanych w koszty w momencie
zakupu (stan na dzien 31.12.2010 rok)

do 3 stycznia 2011 r.

do 5 dni roboczych po
zamknigciu ksiag

4 | Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan finansowych FM - 01 rachunkowych miesiaca
sprawozdawczego
5 Przygotowanie miesigcznych zestawien wydatkéw Oddziatu na refundacje¢ |do 10 dnia po

swiadczen w rodzaju zaopatrzenia ortopedycznego

zakonczeniu miesiaca

Sporzadzanie miesigcznych raportow z realizacji zadan inwestycyjnych
zaplanowanych przez Oddziat na rok 2011

15 dnia miesiagca
nastgpujacego po
miesiacu, ktorego
sprawozdanie dotyczy

Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych z dziatalnosci inwestycyjne;
Oddziatu

20 dnia miesigca
nastgpujacego po
kwartale, ktorego
sprawozdanie dotyczy

Sporzadzenie szczegdtowych informacji o operacjach przeprowadzonych na
poszczeg6lnych numerach telefonow komorkowych uzytkowanych w

do 25 dnia nastgpnego

8 Oddziale, wynikajacych z zarzadzenia nr 43/2009/BAG z dnia 30.09.2009 fmiesiaea po miesiaeu
roku rozliczeniowym

za IV kwartat 2010 r.

(roczne) do 30 dni po

Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o stanie naleznosci Rb
- N i o stanie zobowigzan Rb - Z

zakonczeniu kwartatu,
co kwartat, do 8 dni po
zakonczeniu I — 111
kwartatu oraz do 30 dni
po zakonczeniu IV
kwartatu (roczne)

10

Sporzadzanie pétrocznych sprawozdan dotyczacych obowiazku
ponoszenia optat z tytutu wprowadzania gazoéw lub pytéw do powietrza

za Il poétrocze 2010 r.
do 30 stycznia 2011 r.
za | potrocze 2011 r.
do 30 lipca 2011 r.




11

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kosztow ponoszonych z tytutu
eksploatacji stuzbowych samochodow

za IV kwartat 2010 r.

do 30 stycznia 2011 r.

za I kwartat 2011 r. do 30
kwietnia 2011 r.

za II kwartat 2011 r.

do 30 lipca 2011 r.

za I kwartat 2011 r. do
30 pazdziernika 2011 r.

12

Przeprowadzenie rozliczenia, wg kosztow rzeczywistych, §wiadczen
udzielonych na terenie Polski na podstawie przepisow o koordynacji
osobom uprawnionym, w tym kosztow $§wiadczen w rodzaju RTM

do 30 stycznia 2011 1.
do 30 marca 2011 r.
do 30 lipca 2011r.

13

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z finansowania §wiadczen opieki
zdrowotnej udzielonych na podstawie art.19 ustawy o §wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowych ze §rodkow publicznych — dotyczy SZP i SOK

za IV kwartal 2010 r.

do 31 stycznia 2011 r.

za | kwartat 2011 r. do 30
kwietnia 2011 r.

za Il kwartat 2011 r.

do 31 lipca 2011 .

za III kwartat 2011 r. do
31 pazdziernika 2011 r.

14

Monitorowanie kompletnosci i wiarygodnos$ci danych zawartych w
raportach z wykonanych §wiadczen, przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem sprawozdawczym XML
dotyczacym $wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych

nie rzadziej niz raz na 2-
3 miesiace

15

Sporzadzanie sprawozdan okresowych NFZ, w tym m.in. z wykonania
planu finansowego NFZ - zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z
dnia 31 maja 2005 r. w sprawie szczegotowych zasad prowadzenia
gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr 104, poz. 875 z p6zn. zm.) oraz art.
130 ust. 1 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkow publicznych

sprawozdania
miesigczne,
sprawozdania kwartalne,
wstepne roczne
sprawozdanie z
wykonania planu
finansowego,
sprawozdania roczne -
w terminach ustalonych
przez Centralg NFZ

16

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z gospodarki srodkami trwatymi

do 20 lutego 2011 r. za
2010 r., 20 dnia miesigca
nastgpujacego po
kwartale, ktorego
sprawozdanie dotyczy

17

Uzgadnianie stanoéw iloSciowo-wartosciowych w ksiggach inwentarzowych
z dokumentacja ksiggowa

do 20 lutego 2011 r. -
stan na 31.12.2010 1.
(za IV kwartat 2010 1.)
do 20 kwietnia 2011 r.-
stan na 31.03.2011 r.
(za I kwartal 2011 r.)

do 20 lipca 2011 r.- stan
na 30.06.2011 r. (za Il
kwartat 2011 r.)

20 pazdziernika 2011 r. -
stan na 30.09.2011 r.
(za 11l kwartat 2011 r.)

18

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ sprawozdania finansowego
Oddziatu za okres 01.01 —31.12.2010 roku

do 1 marca 2011 r.




19

Sporzadzenie raportu rocznego Oddziatu w zakresie realizacji zadan na
podstawie przepiséw o koordynacji (zgodnie z zakresem informacji, ktory
zostanie okreslony przez Departament Wspotpracy Migdzynarodowej
odrgbnymi wytycznymi).

do 31 marca 2011 r.

20

Sporzadzenie raportu na temat wydatkéw Oddziatu z tytutu finansowania
programéw terapeutycznych i chemioterapii za 2010 rok

do 15 kwietnia 2011 r.

21

Sporzadzenie rocznego raportu na temat wydatkow Oddziatu z tytutu
refundacji lekow w 2010 roku

do 15 kwietnia 2011 r.

22

Sporzadzanie kwartalnych raportow na temat wydatkéw Oddziatu z tytutu
refundacji lekow w 2011 roku

20 dni po zakonczeniu
kwartalnego okresu
sprawozdawczego

23

Sporzadzenie prognozy kosztow ponoszonych przez Oddziat na
finansowanie lekowych §wiadczen opieki zdrowotnej w celu stworzenia
planu finansowego NFZ na nastgpny rok

do 15 maja 2011 r.

24

Sporzadzenie zestawienia zadan inwestycyjnych na nastgpny rok
planowania, w uktadzie rzeczowo-warto$ciowym, wg wzoru okre§lonego w
zat. 1 do ,,Regulaminu tworzenia rzeczowego planu wydatkow
inwestycyjnych NFZ”, wraz z opisem czg$ci i pozycji planu

do 1 sierpnia 2012 r.

25

Sporzadzenie projektu rzeczowego planu inwestycyjnego na 2012 r. w
zakresie pozycji Di E

do 1 sierpnia 2011 r.

26

Spis z natury materiatdéw — zapaséw odpisanych w koszty w momencie

do 31 grudnia 2011 r.

zakupu (stan na dzien 31.12.2011r.)

Zadania Zastepcy Dyrektora ds. Medyc

znych

Prowadzenie uzupetniajacych postgpowan konkursowych, koniecznych do
zabezpieczenia $wiadczen opieki zdrowotne;j

Praca ciagta

Ogloszenie o wynikach rozstrzygnigcia postgpowania, jezeli warto$¢
przedmiotu umowy o udzielenie $wiadczen opieki zdrowotnej przekracza
wyrazona w ztotowkach réwnowartos¢ kwoty 130 000 euro wedlug
sredniego kursu euro, ogloszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu
rozstrzygnigcia postgpowania

Praca ciagla

Przeprowadzanie renegocjacji umow o udzielanie §wiadczen opieki
zdrowotnej

Praca ciagta

Prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarka lekiem, w tym m.in.:-
dokumentowanie sprowadzania lekéw zarejestrowanych i
niezarejestrowanych

Praca ciagta

Monitorowanie realizacji umow o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej

Praca ciagta

Analiza stanu zdrowia mieszkancoéw regionu i prognozowanie potrzeb
zdrowotnych

Praca ciagta

Przeprowadzanie kontroli realizacji umow o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej / o upowaznieniu do wystawiania recept na leki i wyroby
medyczne podlegajace refundacji, w tym umow ze swiadczeniodawcami,
dla ktorych organem zatozycielskim jest Minister Obrony Narodowe;j,
Minister Sprawiedliwo$ci oraz minister wlasciwy do spraw wewnegtrznych i
wydawanie zalecen pokontrolnych

Praca ciagta

Przeprowadzanie kontroli prawidtowosci realizacji recept przez apteki i

Praca ciagla

wydawanie zalecen pokontrolnych




Monitorowanie list oczekujacych prowadzonych przez §wiadczeniodawcow

9 | na wskazane w umowie §wiadczenia w udostgpnionej przez Oddziat Praca ciagla
aplikacji
Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych $§wiadczeniach
endoprotezoplastyki stawowej przekazywanych przez §wiadczeniodawcow
za posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk, w tym weryfikacji
10 | kompletnos$ci i zgodnosci danych z informacjami o endoprotezoplastyce Praca ciagta
stawowej przesylanych przez swiadczeniodawcow szczegdlowym
komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym $wiadczen
ambulatoryjnych i szpitalnych
11 Rozpatrywanie wnioskow 0 zmiany w potenq'ale dotyczace personelu i Praca ciagla
sprzetu, zgloszonych przez §wiadczeniodawcow
12 Prowadzenie rejestru i rozpatrywanie wnioskow o zlecenie transportu Praca ciacla
sanitarnego w POZ ( na odleglos¢ tam i z powrotem, powyzej 120 km) s
Prowadzenie rejestru wnioskoéw i zgdd na finansowanie chemioterapii .
13 . . Praca ciagta
niestandardowej
14 | Sporzadzanie okresowych raportow z wdrazania CWW i CRW 2 X Wmniesiacu (113
dnia miesigca)
Sporzadzanie okresowego sprawozdania z realizacji §wiadczen opieki styczen- grudzien 201 1.,
15 . wg. odrebnego
zdrowotnej przez ZOZ-y
harmonogramu
5 dnia miesiaca
16 Rozliczanie migracji ubezpieczonych w zakresie kosztéw swiadczen opieki | nastepujacego po
zdrowotnej w rodzaju "refundacja cen lekow" miesiacu, ktorego
sprawozdanie dotyczy
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan w zakresie wnioskow o 10 dnia miesiaca
przeprowadzenie leczenia lub badan diagnostycznych poza granicami kraju nastenliace Oa‘ o
17 | a takze wnioskow o pokrycie kosztow transportu (na podstawie art. 25126 WPUAEED P
L ; . . ., , kwartale, ktorego
ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowej ze srodkoéw )
publicznych). sprawozdanie dotyczy
za IV kwartat 2010 1.
do 10 stycznia 2011 1.
za | kwartat 2011 r.
. , P do 10 kwietnia 2011 .
18 | Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan ze skarg i wnioskow 7a 11 kwartal 2011 1.
do 10 lipca 2011 r.
za Il kwartal 2011 r. do
10 pazdziernika 2011 r.
19 Sporzadzanie miesigcznych zestawien wydatkéw Oddziatu na refundacje | do10 dnia po
produktow leczniczych sprowadzanych w ramach tzw. importu docelowego | zakonczeniu miesiaca
20 Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan z kontroli $wiadczeniodawcow do 10 dnia po
realizujacych §wiadczenia zakonczeniu miesigca
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontraktowania swiadczen i do. 1(.) dnia nastqpyego .
21 . . \ . L . . miesiaca po zakonczeniu
zawierania umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej
kwartatu
Prowadzenie rejestru dodatkowych postgpowan w sprawie zawarcia umow, |do 10 dnia nastgpnego
22 | o ktorych mowa w art. 161b ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowotnej miesiaca po zakonczeniu

finansowej ze $rodkow publicznych

kwartatu




23

Sporzadzanie kwartalnej analizy decyzji dyrektora Oddziatu w zakresie
leczenia planowanego w zwigzku z obowiazywaniem od dnia 1 maja 2010
r. przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr
883/2004 z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie koordynacji systemow
zabezpieczenia spotecznego oraz przepisOw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (WE) nr 987/2009 dotyczacego wykonywania
Rozporzadzenia (WE) nr 883/2004 w sprawie koordynacji systemow
zabezpieczenia spotecznego (EESSI)

do 10 dnia nastepnego
miesiaca po zakonczeniu
kwartalu

24

Sporzadzenie rocznego sprawozdania w zakresie wnioskow o
przeprowadzenie leczenia lub badan diagnostycznych poza granicami kraju
wraz z analiza porownawcza w stosunku do roku 2009 (na podstawie art.
25 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowej ze srodkow
publicznych).

do 15 stycznia 2011 r.

25

Sporzadzenie rocznego sprawozdania dot. decyzji w indywidualnych
sprawach z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego wydawanych przez
dyrektora Oddziatu (na podstawie art. 109 ustawy o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowej ze srodkow publicznych) wraz z analiza
porownawcza w stosunku do roku 2009.

do 15 stycznia 2011 r.

26

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dotyczacych zachorowalnos$ci na
choroby zakazne (zgodnie z porozumieniem z Panstwowa Inspekcja
Sanitarna)

za IV kwartatl 2010 r. do
dnia 15 stycznia 2011 r.
za | kwartat 2011 r. do
dnia 15 kwietnia 2011 r.
za Il kwartat 2011 r. do
dnia 15 lipca 2011 r.

za I kwartat 2011 r. do
dnia 15 pazdziernika
2011 r.

za IV kwartat 2011 r. do
dnia 15 stycznia 2012 1.

27

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z realizacji przez Oddziat rocznego
planu kontroli $wiadczeniodawcow

15 dnia nastepujacego
po kwartale

28

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z realizacji porozumien zawartych
pomigdzy podmiotami odpowiedzialnymi a Ministrem Zdrowia w zakresie
programow terapeutycznych

do 15 dnia nastgpnego
miesiaca po zakonczeniu
kwartalu

29

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dot. decyzji w indywidualnych
sprawach z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego wydawanych przez
dyrektora Oddziatu (na podstawie art. 109 ustawy o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowej ze srodkow publicznych).

15 dnia miesiaca
nastgpujacego po
kwartale, ktorego
sprawozdanie dotyczy

30

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z przeprowadzanych kontroli aptek

20 dnia miesiaca
nastepujacego po
miesiacu, ktorego
sprawozdanie dotyczy

31

Prowadzenie, ocena i okresowe przekazywanie danych z rejestru zgdd
wydawanych przez dyrektora Oddziatu w sprawie:

a) $wiadczen za zgoda platnika (§ 22 zarzadzenia Nr 69/2009/DSOZ
Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia 3.11.2009 r. w sprawie
okreslenia warunkow zawierania i realizacji umow w rodzaju: leczenie
szpitalne)

b) $wiadczenia dla osob powyzej 18 r.z. hospitalizowanych w oddziatach
dla dzieci

25 dnia miesiaca
nastgpujacego po
kwartale, ktorego
sprawozdanie dotyczy




32

Sporzadzanie kwartalnych analiz sprawozdawczo$ci §wiadczen
wykonanych i rozliczonych w aspekcie procesu zarzadzania zmianami w
systemie JGP w rodzajach: leczenie szpitalne, rehabilitacja lecznicza
(rehabilitacja stacjonarna).

Przekazanie wnioskoéw i propozycji do sprawozdania do Centrali Funduszu

za IV kwartatl 2010 r. do
25 stycznia 2011 r.

za I kwartat 2011 r. do 25
kwietnia 2011 r.

za II kwartat 2011 r. do
25 lipca 2011 1.

za III kwartat 2011 r. do
25 pazdziernika 2011 r.

do 30 maja 2011 r.

33

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan z refundacji recept

25 dnia miesigca
nastgpujacego po
miesiacu, ktorego
sprawozdanie dotyczy

34

Sporzadzenie sprawozdania z kontroli aptek przeprowadzonych w roku
2010

do 30 stycznia 2011 r.

35

Sporzadzenie rocznego sprawozdania ze skarg i wnioskéw oraz analiza
spraw zglaszanych do komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw skarg i
wnioskow w Oddziale

do 30 stycznia 2011 r. za
2010 rok

36

Sporzadzenie sprawozdania z refundacji recept w rozbiciu na obywateli
polskich i osoby podlegajace przepisom o koordynacji

w terminie wskazanym
przez Centralg

37

Monitorowanie kompletnos$ci i wiarygodnosci danych z zakresu list
oczekujacych przekazywanych przez §wiadczeniodawcow szczegdlowym
komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych

do konca miesiaca
nastepujacego po
miesiagcu
sprawozdawczym

38

Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list oczekujacych w oparciu o
informacje przekazywane przez swiadczeniodawcow, na wskazane w
umowie §wiadczenia, szczegdtowym komunikatem sprawozdawczym
XML dotyczacym list oczekujacych

nie rzadziej niz raz na
kwartat

39

Opracowywanie analiz z realizacji §wiadczen endoprotezoplastyki
stawowej na podstawie danych przekazywanych przez §wiadczeniodawcow
za posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk

raz do roku, do 30 marca
2011 1.

40

Sporzadzenie planu zakupu wszystkich rodzajow $wiadczen opieki
zdrowotnej na 2012 r., w tym w odniesieniu do ZOZ- 6w, dla ktorych
organem zatozycielskim jest Minister Obrony Narodowej, Minister
Sprawiedliwosci oraz minister wlasciwy do spraw wewnetrznych

marzec-sierpien 2011 r.

41

Sporzadzanie zbiorczych, kwartalnych zestawien decyzji dyrektora
Oddziatu wydawanych na podstawie art. 109 ustawy o $wiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowej ze Srodkoéw publicznych oraz odwotan w
przedmiotowych kwestiach w zakresie gospodarki lekiem

30 dni po zakonczeniu
kwartatu

42

Sporzadzanie, w sposédb narastajacy, kwartalnych sprawozdan na temat
przeprowadzonych kontroli prawidtowosci wystawienia recept lekarskich
oraz prawidlowosci realizacji recept w aptekach prowadzonych przez
Oddziat

45 dni po zakonczeniu
kwartalu

43

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan na temat przeprowadzonych kontroli
w zakresie programow terapeutycznych i chemioterapii prowadzonych
przez Oddziat

45 dni po zakonczeniu
kwartatu

44

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z wynikoéw kontroli koordynowane;j
w zakresie ordynacji lekarskiej oraz aptek

45 dni po zakonczeniu
kwartatu




45

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z wynikow kontroli koordynowanej
w zakresie programoOw terapeutycznych i chemioterapii

45 dni po zakonczeniu
kwartatu

46

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umow
przeprowadzonych przez Oddziat

45 dni po zakonczeniu
kwartalu

47

Przeprowadzenie analizy systemowej JGP w rodzaju: lecznictwo szpitalne
w aspekcie wspdlnych obszaréw z ambulatoryjna opieka specjalistyczna,
szczegblnie w kontekscie ,,grup zabiegowych” i zawartych w nich ICD-9
oraz ICD-10, ktore mogtyby by¢ realizowane jako $wiadczenia zdrowotne
zaréwno diagnostyczne, jak i lecznicze w warunkach ambulatoryjnych.

przekazanie wnioskow

i propozycji do
sprawozdania do Centrali
Funduszu w terminie do
30 maja 2011 .

48

Opracowywanie okresowych analiz porownawczych dotyczacych osob
skreslonych z list oczekujacych z powodu udzielenia §wiadczenia
(zestawienie danych przekazywanych przez §wiadczeniodawcow
komunikatem sprawozdawczym XML, dotyczacym §wiadczen
ambulatoryjnych i szpitalnych z informacjami pochodzacymi z list
oczekujacych, prowadzonych przez swiadczeniodawcow na wskazane w
umowie $wiadczenia w udostepnionej przez Oddziat aplikacji)

nie rzadziej niz raz na
potrocze

49

Zasilanie systemu informatycznego Centrali NFZ danymi z przebiegu
postepowan (wszystkie tryby) na rok 2012

co tydzien od momentu
ogloszenia postgpowania

50

Ustalenie poziomu finansowania dla umow wieloletnich dotyczacych
udzielania $wiadczen opieki zdrowotne;j

do 30 listopada 2011 .

51

Opracowanie planu kontroli aptek na 2012 rok

do 15 grudnia 2011 r.

52

Opracowanie rocznego planu kontroli $wiadczeniodawcow

przekazanie
zatwierdzonego przez
dyrektora Oddziatu planu
do Centrali Funduszu w
terminie do 31 grudnia
roku poprzedzajacego
rok, ktorego plan dotyczy

Zadania Zastepcy Dyrektora ds. Stuzb Mundurowych

Prowadzenie uzupehiajacych postgpowan konkursowych, koniecznych do

. LS A ) P iagth
1 zabezpieczenia §wiadczen opieki zdrowotne;j raca clagla
Ogloszenie o wynikach rozstrzygnigcia postegpowania jezeli wartos¢
przedmiotu umowy o udzielenie $wiadczen opieki zdrowotnej przekracza
2 | wyrazona w ztotowkach rownowarto$¢ kwoty 130 000 euro wedtug Praca ciagta
sredniego kursu euro, ogloszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu
rozstrzygnigcia postgpowania
3 Przeprowadzanie renegocjacji umow o udzielanie §wiadczen opieki Praca ciagla
zdrowotnej
4 Sporzadzanie sprawozdan wynikajacych z dziatalnosci Narodowego Praca ciacta
Funduszu Zdrowia w odniesieniu do $§wiadczeniodawcow resortowych s
5 Sporzadzanie sprawozdan w rodzaju lecznictwo uzdrowiskowe Praca ciacla
wynikajacych z dziatalno$ci Narodowego Funduszu Zdrowia a8
6 Rozpatrywanie wnioskow o zmiany w potencjale dotyczacych personelu i Praca ciagla

sprzetu zgloszonych przez swiadczeniodawcow




7 | Monitorowanie realizacji uméw o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej | Praca ciagla
Sporzqdzaple okresowych spran)Zdan z realizacji szaQCzeg oplekl N styczef- grudzieh 2011r.,
zdrowotnej przez ZOZ- y, dla ktérych organem zatozycielskim jest Minister

8 S T . . wg. odrebnego
Obrony Narodowej, Minister Sprawiedliwos$ci oraz minister wtasciwy do

harmonogramu
spraw wewngtrznych
Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan z kontroli §wiadczeniodawcow, dla

9 ktérych organem zatozycielskim jest Minister Obrony Narodowej, Minister |do 10 dnia po
Sprawiedliwosci oraz minister wtasciwy do spraw wewngtrznych oraz w zakonczeniu miesigca
rodzajach RTM, PDT, UZD, ZPO
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontraktowania $wiadczen i do. 1(.) dnia nastQpPego .

10 . . \ . L, . . miesiaca po zakonczeniu
zawierania umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej

kwartalu
Prowadzenie rejestru dodatkowych postgpowan w sprawie zawarcia umow, |do 10 dnia nastgpnego
11| o ktérych mowa w art. 161b ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowotnej miesiaca po zakonczeniu
finansowej ze §rodkoéw publicznych kwartatu
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z przyczyn hospitalizacji wg do. 1(.) dnia nastqpyego .
12 .. miesiaca po zakonczeniu
klasyfikacji ICD-10
kwartatu
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z realizacji zadan obronnych, do. 1(.) dnia nastqpyego .
13 obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego w Oddziale miesiaca po zakoczeniu
ycy ) Q y g kwartah
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan ze stanu zatrudnienia w komorkach do. 1(.) dnia nastqp?ego .
14 organizacyjnych do spraw mundurowych miesiaca po zakoficzeniu
& ymy p Y kwartatu
Aktualizacja danych do sprawozdania z przygotowan do realizacji .
15 ,Programu Pozamilitarnych Dziatan Obronnych” do 15 stycznia 2011 r.
S , , . N do 5 dnia drugiego
Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan wartosciowych z realizacji .y , .
16|.°. , miesiaca po zakonczeniu
swiadczen zdrowotnych .
miesigca
do 10 dnia drugiego
17 | Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z monitoringu ordynacji lekarskich | miesiaca po zakonczeniu
kwartalu
Sporzadzenie planu zakupu wszystkich rodzajéw $§wiadczen opieki
zdrowotnej na 2012 r. w odniesieniu do ZOZ- 6w, dla ktorych organem
18 | zatlozycielskim jest Minister Obrony Narodowej, Minister Sprawiedliwosci | marzec-sierpien 2011 r.
oraz minister wlasciwy do spraw wewngetrznych oraz w rodzajach RTM,
PDT, UZD, ZPO.
Przeprowadzenie szkolenia na temat:
1. Stany gotowosci obronnej panstwa, ich rodzaje i warunki wprowadzania Py
- do 30 pazdziernika

19 | tych stanow. 2011
2. Przygotowanie i wykorzystanie publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia '
na potrzeby obronne panstwa, wtasciwos$ci organdow w tych sprawach

20 Przeprowadzenie szkolenia dla cztonkéw Formacji Obrony Cywilne;j do 30 pazdziernika
zgodnie z wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Kraju 2011r.

1 Ustglen@ poziomu ﬁ’nan.sov.vama dla umow wieloletnich dotyczacych do 30 listopada 2011 1.
udzielania §wiadczen opieki zdrowotnej

2 Trening z ewakuacji pracownikow Oddziatu zgodnie z wymogami do 30 listopada 2011 1,

rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji




23

Przekazywanie informacji z procesu zawierania uméw na 2012 r. w
odniesieniu do ZOZ-6w tworzonych i nadzorowanych przez Ministra
Obrony Narodowej, Ministra Sprawiedliwosci lub ministra wlasciwego do
spraw wewnetrznych oraz w rodzajach RTM, PDT, UZD, ZPO.

listopad/grudzien 2011 r.

24

Analiza $wiadczen i sporzadzenie wytycznych dla Dziatu Kontroli
Realizacji Umow na Swiadczenia do kontroli §wiadczeniodawcow z
realizacji §wiadczen opieki zdrowotnej finansowanych na podstawie art.
116 ust. 1 pkt. 7a ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowotne;j
finansowanych ze srodkéw publicznych

do 15 grudnia 2011 r.

25

Opracowanie planu operacyjnego funkcjonowania Oddziatu

PO otrzymaniu wypisow
z planu operacyjnego
Ministerstwa Zdrowia

26

Opracowanie dokumentacji oraz organizacja stalego dyzuru w Oddziale na
potrzeby podwyzszania poszczegolnych stanow gotowosci obronnych
panstwa i sytuacji kryzysowych

po wydaniu
rozporzadzenia Ministra
Zdrowia

* terminy wynikajace z przepisow ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych

ze $srodkéw publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 z p6zn. zm.)




PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2011 ROK

WIELKOPOLSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2010 r.



Uchwata Nr 3/2010
Rady Wielkopolskiego Oddzialu Wojewoédzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia
z dnia 6 grudnia 2010 r.

w sprawie planu pracy Wielkopolskiego Oddzialu Wojewodzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2011

Na podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o
$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych
(Dz.U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 ze zm.) Rada Wielkopolskiego
Oddzialu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia uchwala, co
nastepuje

§ 1.
Uchwala si¢ plan pracy Wielkopolskiego Oddzialu Wojewodzkiego

Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2011. Tres¢ planu stanowi
zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

Uzasadnienie
Zgodnie z art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o
Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych,
do zadan rady oddziatu wojewddzkiego Funduszu nalezy uchwalanie planu
pracy oddziahh wojewddzkiego Funduszu. Wykonujac ustawowo
przypisane jej zadanie Rada podjeta niniejsza uchwate.

PRZEWODNICZACY RADY
Wielkopolskiego Oddzialu Wojewodzkiego

Narodowego Fupduszu Zdrowia
Zbigniew Du;ﬁski



PLAN PRACY
WIELKOPOLSKIEGO ODDZIALU WOJEWODZKIEGO
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA
NA 2011 ROK

1. Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan pionu

ogolnego nadzorowanego przez Dyrektora Oddziatu.

1.1. Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan Zespolu Radcow Prawnych

Lp. ZADANIA TERMIN

1. | Sprawozdanie z dziatalnosci WOW NFZ w czg$ci obejmujacej prowadzone sprawy rocznie
sadowe.

2. | Sprawozdanie z prowadzonych spraw sadowych w danym okresie sprawozdawczym. kwartalnie

1.2. Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan informatycznych

Lp. ZADANIA TERMIN
Odtworzenie i rozbudowa rozwiazan sieciowych zwiazanych z eksploatowana siecia
LAN oraz WAN (zgodnie z centralnym projektem - ,,Budowa redundantnych weztow | styczen -

1. | sieci WAN dla Centrali oraz oddzialéw wojewddzkich NFZ”), zastosowanie rozwiazan grudzien 2011 r.
redundantnych 1 zdywersyfikowanych, dostosowanie sieci strukturalnej do
zmieniajacych sig potrzeb i wymagan WOW NFZ w tym zakresie.

Odtworzenie i rozbudowa serweréw bazodanowych, serwerow plikow, serwerow sty(zize'n a 2011

2. pocztowych oraz serwerdow aplikacji internetowych, przeznaczonych do wydajnej i grudzien L.
dlugotrwalej nieprzerwanej pracy, zastosowanie rozwiazan redundantnych.

3. | Odtworzenie i unifikacja zasobow w zakresie: komputeréw stacjonarnych i przeno$nych, | styczen -
drukarek oraz oprogramowania systemowego i biurowego. grudzien 2011 r.
Dostosowanie do aktualnych potrzeb rozwiazan dotyczacych bezpieczefistwa, ochrony | styczen -

4. | danych, kontroli dostepu do danych, zapewnienia odpowiednich rozwiazan zasilania | grudzien 2011 r.
awaryjnego (zasilanie dwukierunkowe, agregaty pradotworcze, wymiana rozdzielni
gtéwnych zasilania dostosowanych do aktualnych potrzeb WOW NFZ).

Rozbudowa S$rodowiska  wspomagajacego analizy danych, raportowanie 1 | styczen -

5. sprawozdawczo$¢, udzial w centralnym projekcie ‘“analitycznej hurtowni danych” grudzien 2011 r.
zgodnie z delegacja dla Wydzialu Informatyki z Centrali NFZ.

6. Wykonywanie wdrozen nowych rozwiazan systemu informatycznego WOW NFZ. Z%C(lzzelgr; 2011 .
Dostosowanie rozwiazah technicznych do aktualnych potrzeb Oddziatu, w zakresie: | styczen -

7. | poczty elektronicznej, strony internetowej oraz intranetowej. Udzial w projekcie | grudzien 2011 r.
przebudowy struktury domenowej oraz Active Directory zgodnie z delegacja dla
Wydziatu Informatyki z Centrali NFZ

g | Udziat w centralnym projekcie “Disaster Recovery” zgodnie z delegacja dla Wydziatu styczen -
Informatyki z Centrali NFZ — II etap. grudzien 2011 r.

9 | Udzial w projekcie ,,Przebudowa procedur i systemow archiwizacji — II etap” zgodnie z | styczen -
delegacja dla Wydziatu Informatyki z Centrali NFZ. grudzien 2011 r.

10. | Udzial w projekcie — ,,System monitorowania bezpieczenstwa NFZ — etap II” - zgodnie z | styczen -
delegacja dla Wydziatu Informatyki z Centrali NFZ. grudzien 2011 r.

11. | Przygotowanie projektu rzeczowego planu inwestycyjnego na 2012 r. w zakresie pozycji | do 1 sierpnia

D i E planu finansowego WOW NFZ.

2011r.




1.3. Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan kadr i szkolen

Lp. ZADANIA TERMIN
1. | Opracowanie planu zatrudnienia na rok 2012 r. do 30 listopada
2. | Opracowanie planu szkolen na rok 2012 do 30 listopada
3. | Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen roczne do 25 lutego
kwartalne do 7-go
nastgpnego miesiaca po
zakonczeniu kwartatu
4. | Sporzadzanie analizy fluktuacji zatrudnienia do 15 —go nastgpnego
miesiaca po zakonczeniu
kwartatu
5. | Sporzadzanie analizy wynagrodzen zasadniczych na stanowiskach do 15 —go nastgpnego
miesiaca po zakonczeniu
kwartatu.
6. | Miesigcznie i narastajaco monitorowanie kosztéw wynagrodzen w uktadzie po zamknigciu miesiaca,
stanu zatrudnienia. kwartatu, roku
7. | Sporzadzenie sprawozdan Z - 03 i Z-06 o zatrudnionych, wynagrodzeniach i zgodnie z zapisami
czasie pracy oraz Z-05 kwartalne i roczne badanie popytu na pracg dla GUS ustawy o GUS
8. | Przygotowanie i przeprowadzenie indeksacji wynagrodzen pracownikow. do konca stycznia
9. | Sprawozdania kwartalne, pétroczne i roczne z dziatalnosci Oddziatu w zakresie | w okresie 1 —ego
stanu zatrudnienia (wyksztalcenia- kwartalnie) i wynagrodzen miesiaca po zakonczeniu
okresu sprawozdawczego
10. | Sprawozdanie MZ-88A o zatrudnieniu wybranej kadry medycznej do do 15 stycznia
Ministerstwa Zdrowia - CSIOZ
11. | Sporzadzanie informacji PIT-11,PIT-8B o dochodach oraz o pobranych do 28 lutego
zaliczkach na podatek dochodowy.
12. | Naliczenie rocznego odpisu na ZFSS. do 28 lutego

1.4. Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan organizacyjnych

Lp. ZADANIA TERMIN
1. [Przygotowanie planu pracy OW NFZ na 2012 r. do 30 listopada 2011 r.
2. | Sporzadzenie rocznego sprawozdania z dzialalno§ci WOW NFZ za 2010 r. do 28 lutego 2011 r.
3. | Prowadzenie rejestru pelnomocnictw i upowaznien udzielonych przez Dyrektora |na biezaco
Oddziatu.
4. |Prowadzenie rejestru odwotan od rozstrzygnie¢ komisji konkursowych [ na biezaco
prowadzacych postgpowanie w sprawie zawarcia umow o udzielanie $wiadczen
opieki zdrowotne;j.
5. | Przygotowywanie decyzji administracyjnych wydawanych w trybie art. 154 ust. 3 | na biezaco
ustawy — odwotania od rozstrzygni¢é postgpowan w sprawie zawarcia umow.
6. |Obstuga posiedzen Rady Oddzialu i prowadzenie rejestru uchwat | na biezaco

podejmowanych przez Radg.




1.5. Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan kontroli wewnetrznej

Lp. ZADANIA TERMIN

1. | Przygotowanie sprawozdania z wykonania planu kontroli wewnetrzne;j 20 stycznia 2011 r.
Oddzialu w 2010 r.

2. | Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z przeprowadzonych kontroli do 15 dnia
wewngetrznych. nastepujacego po

kwartale.

3. | Sporzadzanie i przekazywanie do Centrali NFZ informacji o kontrolach do 20 stycznia 2011 r.
zewngtrznych przeprowadzonych w Oddziale, ich wynikach, zaleceniach
pokontrolnych i wykonaniu tych zalecen.

4. | Przygotowanie planu kontroli wewngtrznej na 2012 r. 30 listopada 2011 r.

1.6. Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan Pelnomocnika Ochrony

Informacji Niejawnych

Lp ZADANIA TERMIN
1. | Szkolenie w zakresie ochrony danych osobowych — nowych pracownikow. Okresowo — na biezaco
pracownicy.
2. | Szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych — przypominajace (wszyscy 30 kwiecien 2011
pracownicy, ktorzy nie brali udziatu w szkoleniach w roku 2010).
3. 30 czerwiec 2011
Organizacja i uruchomienie Kancelarii Tajne;j.
4. | Adaptacja pomieszczen na Kancelarig¢ Tajng zgodnie z wymogami. 31 sierpien 2011
5. | Przygotowanie dokumentacji niezbg¢dnej do uruchomienia stanowisk IT do pracy | 31 sierpien 2011
z informacja niejawna.
6. | Wdrozenie zapiséw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji | za I pétrocze do 31
niejawnych (Dz. U. z 2010 Nr 182, poz. 1228). sierpnia
za Il potrocze do 31
grudnia
7. | Przygotowanie i przekazanie do Centrali Funduszu (komoérki POIN) poétrocznych | za I pétrocze do 31
sprawozdan. sierpnia
za Il potrocze do 31
grudnia
8. | Analiza ryzyka w zakresie ochrony danych osobowych, ze szczegélnym | do 31 pazdziernika
uwzglednieniem Systemoéw Informatycznych NFZ.
Przygotowanie 1 przekazanie do Centrali Funduszu (komodrki POIN)
sprawozdania za trzy kwartaty (I -1II).
1.7. Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan delegatur
Lp. ZADANIA TERMIN
) ) o ) do 20-go dnia
1. | Sporzadzanie sprawozdan z kontroli realizacji umow (kontrole dorazne i nastepujacego po
dotyczace skarg). kwartale
7. | Cykliczne monitorowanie realizacji umoéw z terenu dziatania Delegatury zgodnie | kwartalnie

z kompetencjami okreslonymi w Regulaminie WOW NFZ.

3




2. Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan pionu

medycznego nadzorowanego przez Zastepce Dyrektora do Spraw Medycznych.

2.1. Plan pracy w zakresie realizacji zadan Wydzialu Swiadczen Opieki Zdrowotne;j.
Lp. ZADANIA TERMIN
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umow, Przekazan} ¢ do Centrgh NFZ 45-
1. . tego dnia nastgpujacego  po
przeprowadzonych przez oddziat. Kkwartale
2. | peprowadzonyet prses oddsil wojewcdsi NFZ wroku 2010, | Preekazanie do Centrali NFZ w
- | PrEep yenp ) ' terminie do dnia 15 lutego 2011 r.
Spqrza(fizen}e kwartalnych sprawozdan z re'ah.zacp przez Odd’ZIal Przekazanie do Centrali NFZ 15
3. | wojewodzki NFZ rocznego planu kontroli §wiadczeniodawcow. . .
dnia nastgpujacego po kwartale.
Przekazanie zatwierdzonego przez
. S . . dyrektora OW planu do Centrali
4. | Opracowanie rocznego planu kontroli §wiadczeniodawcow. NFZ w terminie do dnia 31
grudnia 2010 roku.
5. |Ustalenie warto$ci dla umow wieloletnich na kolejny okres |30 listopada 2011 r.
rozliczeniowy.
6. | Okresowe sprawozdania z dziatalno§ci WOW NFZ. za IV kw. 2010 r. do 24 stycznia
za I kw. do 29 kwietnia,
za Il kw. do 15 lipca,
za IIl kw. do 15 pazdziernika.
za IV kw. do dnia 15 stycznia
2012r.
7. | Roczne sprawozdanie z dzialalnosci WOW NFZ. 18 kwietnia 2011 r.
8. |Dostarczanie do systemu informatycznego Centrali NFZ danych z|tygodniowo od momentu
przebiegu postgpowan w sprawie zawarcia umow na rok 2011. ogloszenia postepowan.
9. | Cykliczne monitorowanie realizacji umow zawartych we wszystkich | Co kwartat
rodzajach $wiadczen.
10. | Przygotowanie i przekazanie Centrali NFZ ostatecznej wersji projektu | 10 sierpien 2011 r.
planu zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej na rok 2012.
11. | Prowadzenie, ocena i okresowe przekazywanie danych z rejestru  zgod | Do 20-ego dnia po zakonczeniu
wydawanych przez dyrektora oddziatu. kwartatu.
Okresowa sprawozdawczo$¢ systemu JGP w aspekcie merytorycznym i
12. | finansowym oraz analiz ICD-10, ICD -9. Do 20-ego dnia po zakonczeniu
kwartahu.
13. | Analiza JGP w aspekcie "wspdlnych obszaréw" z innymi rodzajami. do 30 kwietnia 2011




2.2. Plan realizacji zadan w zakresie spraw Swiadczeniobiorcéw i wspoélpracy

mig¢dzynarodowej
Lp. ZADANIA TERMIN
1 Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dot. decyzji Dyrektora Oddziatu |do 15-go dnia nastgpujacego po
" | w indywidualnych sprawach z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego. zakonczeniu kwartatu
Sporzadzanie kwartalnych analiz dot. wnioskéw o przeprowadzenie . .
. .. . . . .. do 15-go dnia nastgpujacego po
2. |leczenia lub badan diagnostycznych poza granicami kraju oraz decyzji w , .
. zakonczeniu kwartatu
zakresie transportu - na potrzeby zarzadcze OW
zgodnie z
3 Sporzadzanie sprawozdan z zakresu pelnienia przez Oddziat funkcji|harmonogramem przekazanym
" | instytucji wlasciwej na podstawie przepisow o koordynacji. przez
Centrale Funduszu
Sporzadzanie sprawozdan — zestawien dotyczacych realizacji zlecen na
4. | zaopatrzenie w wyroby medyczne bedace przedmiotami ortopedycznymi | wg potrzeb OW
i $rodki pomocnicze
Sporzadzanie sprawozdan — zestawien dotyczacych wnioskow o
5. |wydawanie Europejskich Kart Ubezpieczenia Zdrowotnego oraz|wg potrzeb OW
po$wiadczen i formularzy
6. | Weryfikacja prawa $wiadczeniobiorcy do §wiadczen opieki zdrowotnej | wg harmonogramu OW
finansowanych przez NFZ
7. | Weryfikacja list POZ do konca I kwartatu 2011
co kwartal, do 10-go dnia
8. | Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan w zakresie skarg nastepujacego po zakonczeniu
kwartatu
Organizacja i realizacja szkolen dla Pelnomocnikow Praw Pacjenta 1x w kwartale we planu
9. |Szpitali Wielkopolskich EP

wewngtrznego

2.3 Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan Wydzialu Gospodarki

Lekami

Lp. ZADANIA TERMIN
1 Przygotowqme rapor‘Eu na temat wyd.atkow. ow “NFZ z tytulu do 15 kwietnia
finansowania programow terapeutycznych i chemioterapii za 2010 rok.
5 Przygotowanie rocznego raportu na temat wydatkow OW NFZ z tytutu do 15 kwietnia

refundacji lekow w 2010 roku.




Przygotowanie, w sposéb narastajacy, kwartalnych sprawozdan na temat
przeprowadzonych  kontroli  prawidlowos$ci  wystawienia  recept
lekarskich oraz prawidtowosci realizacji recept w aptekach.

45 dni po zakonczeniu kolejnego
kwartatu

Przygotowanie sprawozdan o zakontraktowaniu $wiadczen opieki
zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne w zakresie terapeutyczne
programy zdrowotne

30 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowanie prognozy kosztow ponoszonych przez OW NFZ na
finansowanie lekowych §wiadczen opieki zdrowotnej w celu stworzenia
planu na nastepny rok

do 15 maja

Przygotowanie miesigcznych zestawien wydatkow OW NFZ na
refundacje produktéw leczniczych sprowadzanych w ramach tzw.
importu docelowego

40 dni po zakonczeniu miesiaca

Prowadzenie rejestru wnioskdw i zgod na finansowanie chemioterapii
niestandardowe;.

na biezaco

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z realizacji porozumien
zawartych pomigdzy podmiotami odpowiedzialnymi a Ministerstwem
Zdrowia w zakresie programow terapeutycznych

15 dni po zakonczeniu kwartalu

Opracowanie rocznego planu kontroli placowek w zakresie dotyczacym
Wydziatu Gospodarki Lekami.

Przekazanie zatwierdzonego przez
dyrektora OW planu do Centrali
NFZ w terminie do dnia 31
grudnia 2010 roku.

10.

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umow
w zakresie programow terapeutycznych i chemioterapii.

45 dni po zakonczeniu kwartatu

11.

Przygotowywanie sprawozdan kwartalnych z wynikow kontroli
koordynowanych w zakresie ordynacji lekarskiej i aptek oraz w zakresie
programéw terapeutycznych i chemioterapii.

45 dni po zakonczeniu kwartatu

12.

Przeprowadzenie postepowania w sprawie zawarcia umow na udzielanie
swiadczen opieki zdrowotnej w zakresie terapeutycznych programow
zdrowotnych i chemioterapii na rok 2012 i lata nastgpne

do 31-go grudnia 2011

13.

Przygotowywanie zbiorczych, kwartalnych zestawien decyzji dyrektora
OW NFZ wydawanych na podstawie art. 109 ustawy o $wiadczeniach
oraz odwotan w zakresie gospodarki lekiem

30
dni po zakonczeniu kwartatu

14.

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dotyczacych skarg i wnioskow
rozpatrzonych przez oddzial wojewodzki NFZ wraz z analiza przyczyn
wg rodzajow swiadczen w zakresie dotyczacym WGL.

Do 15-go dnia nastgpujacego po
zakonczeniu kwartatu

15.

Sporzadzanie sprawozdan ze zrealizowanych §wiadczen rzeczowych

( w zakresie refundacji lekéw) optaconych przez oddziat wobec osob, o
ktérych mowa w:

-art. 2ust 1 pkt 213,

-art. 12 pkt2-4,619

do 14-go dnia kazdego miesiaca.




ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych.

Sporzadzanie sprawozdan do Centrali NFZ dotyczacych refundacji recept

Kwartalnie, wg terminarza

16, wydawanych w ramach przepiséw o koordynacji (narastajaco). okreslonego przez Centralg NFZ.
Co 2 tygodnie do 15-go i 30-go
17. | Sporzadzanie sprawozdan dla MZ dotyczacych realizacji recept | dnia kazdego miesiaca za
wystawionych pacjentom z chorobami wywotanymi praca przy azbescie. | poprzedni okres rozliczeniowy.
s Si}l)l(;)za‘(éiarrlllrie'sprawozdan dotyczacych realizacji recept dla Zoihierzy Kwartalnie do 15-go dnia po
' y czynnej. zakonczeniu kwartahu.
Sporzadzanie sprawozdan dla Centrali NFZ dotyczacych refundacji | Miesiecznie do 25-go dnia
19 lekow z uwzglednieniem typéw 1 rodzajow recept (miesigcznie, | nastepnego miesiaca.
" | kwartalnie, narastajaco). Kwartalnie, wg terminarza
okreslonego przez Centralg NFZ.
Przekazywanie danych zawartych w raportach XML i zestawieniach | Miesigcznie do 25-go dnia
20. ) . o
refundacyjnych do Centrali NFZ. nastgpnego miesiaca.

3. Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan pionu
finansowego nadzorowanego przez Zastepce Dyrektora do  Spraw
Ekonomiczno- Finansowych.

3.1. Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan ekonomiczno —
finansowych.

Lp. ZADANIA TERMIN

1. Sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania planu|do dnia 31 maja 2011 r.
finansowego OW NFZ za 2010 1.

2. Przygotowanie corocznej prognozy kosztow Oddziatu na lata|do dnia 20 czerwca 2011 r.*
2012-2014 r.

3. Przedstawienie Radzie OW NFZ corocznej prognozy przychodow | do dnia 20 czerwca 2011 r.
i kosztow na lata 2012-2014 r.

4. Przekazanie Radzie OW NFZ do zaopiniowania projektu planu |do dnia 10 lipca 2011 r.
finansowego Oddziatu na 2012 rok.

5. |Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu finansowego |do dnia 10 lipca 2011 r.*
Oddzialu na 2012 r.

* TERMINY WYNIKAJACE Z PRZEPISOW USTAWY

3.2

Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan ksiggowosci

Lp.

ZADANIA

TERMIN

Sporzadzanie i przekazanie do Centrali NFZ sprawozdania finansowego

WOW NFZ za okres 1 stycznia — 31 grudnia 2010 roku.

do 1 marca 2011




Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan finansowych FM- 01

do 5 dni roboczych po

2. zamknigciu ksiag rachunkowych
miesigca sprawozdawczego
za IV kwartat 2010 r. (rocznie)

3. do 30 dni po zakonczeniu

Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o stanie naleznosci | kwartatu, co kwartat, do 8 dni po

Rb-N zakonczeniu I-II1 kwartatu oraz
30 dni po zakonczeniu IV
kwartatu (rocznie)

Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o stanie naleznosci | za IV kwartal 2010 r. (rocznie)

4. |Rb-Z do 30 dni po zakonczeniu
kwartatu, co kwartat, do 8 dni po
zakonczeniu I-1II kwartatu oraz
30 dni po zakonczeniu IV
kwartatu (rocznie)

Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez Swiadczeniodawcow i
optaconych przez Oddziat §wiadczen wobec 0sob, o ktorych mowa w
5. |art. 2 ust. 1 pkt. 2 i 3; art. 12 pkt. 2-3, 6 1 9; art. 26 ustawy o | do 14 dnia kazdego miesiaca
$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw
publicznych
3.3. Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan administracyjno —
gospodarczych.

Lp ZADANIA TERMIN

1. | Sprawozdanie dotyczace obowiazku ponoszenia oplat z tytulu | do 20-go dnia nastgpujacego po

wprowadzenia gazow lub pylow do powietrza. zakonczeniu potrocza

2. | Sporzadzenie sprawozdania z kosztow ponoszonych z tytulu eksploatacji | na zakonczenie kazdego

stuzbowych samochodow. kwartatu
3. | Uzgodnienie stanow ilosciowo-wartosciowych w ksiggach | 20 lutego 2011 r. do 20 dnia po
inwentarzowych z dokumentacja ksiggowa na 31.12.2010 r. (IV kwartat | zakonczeniu kwartatu
2010 r.) oraz na 31.06.2011r (I kwartat 2011 r.) i 30.09.2011 r. (III
kwartat 2011r.)

4. | Sporzadzenie sprawozdania z gospodarki srodkami trwatymi za rok 2010. | 20 lutego 2011r.

5. | Uzgodnienie stanow ilosciowo-wartosciowych w  ksiegach | 20 kwietnia 201 1r.
inwentarzowych z dokumentacja ksiggowa na 31.03.2011r. (I kw. 2011
r.)

6. | Sporzadzenie sprawozdania z gospodarki §rodkami trwatymi . Do 20 dnia miesigca
nastepujacego po uptywie
kwartatu.

7. | Przygotowanie zestawienia zadan inwestycyjnych na rok planowania, w | 01 sierpnia 2011r.

ukladzie rzeczowo-warto§ciowym, wg wzoru okre§lonego w zal. 1 do
»Regulaminu tworzenia rzeczowego planu wydatkéw inwestycyjnych
NFZ”, wraz z opisem czgsci i pozycji planu.
8. | Przygotowanie i wykonanie prac remontowych w pomieszczeniach 30 kwietnia 2011 r.

biurowych w budynkach WOW NFZ.




9. | Wykonywanie zadan okreslonych w Planie Inwestycyjnym na rok 2011: | 30 listopad 2011r.

e zakup udzialdéw w nieruchomos$ci przy ul. Piekary 14/15 w
Poznaniu, w ilosci odpowiadajacej I, II, III pigtru oraz
pomieszczen w piwnicy wraz z kosztami zakupu wykonanie
systemu wentylacji: Piekary 14/15

e przebudowa instalacji elektrycznej w strefie 1, 11, III pigtra w
budynku przy ul Piekary 14/15

e wykonanie zabezpieczen antywlamaniowych w postaci krat
stalowych Iub rolet antywlamaniowych w  Oddziale i
Delegaturach, zakup $rodkéw transportu

e przebudowa I, II, Il pigtra wraz z wydzieleniem ewakuacyjnej
klatki schodowej od poziomych drog ewakuacyjnych w budynku
przy ul. Piekary 14/15 , budowa parkingu dla niepelnosprawnych

e rozbudowa systemu monitoringu, systemu wlamania, systemu
zapobiegajacego napadom, systemu kontroli dostgpu oraz
systemu obstugi interesantow w strefie [, II, IIl pigtra w
budynku przy ul. Piekary 14/15

e wykonanie systemu sygnalizacji pozaru w strefie I, 11, III pigtra
w budynku przy ul. Piekary 14/15

e wykonanie wentylacji i klimatyzacji w strefach obstugi
interesantéw w budynku przy ul. Piekary 14/15

e instalacja klimatyzator6w w strefach obstugi interesantow w
budynku przy ul. Grunwaldzkiej 158 w Poznaniu oraz
Delegaturach i POU

e wyposazenie biur, sal konferencyjnych i sal obstugi interesantow
ul. Grunwaldzka 158 i Piekary 14/15

e zakup sprzetu poligraficznego

e zakup 2 samochod6éw osobowych

10. | Biezace administrowanie w zakresie obstugi Oddziatu:, administrowanie | 01.01-31.12.2011 r.

nieruchomosciami Oddziatu, zakup ustug i wyposazenia oraz materialow
biurowych, dokonywanie  ubezpieczenia oraz optat podatku od
nieruchomosci i uzytkowania wieczystego, zapewnienie czystosci oraz
ochrony budynkéw, zapewnienie wiasciwej obstugi kancelaryjnej, pracy

archiwum oraz transportu, itp.

4. Plan pracy Wielkopolskiego OW NFZ w zakresie realizacji zadan pionu
mundurowego nadzorowanego przez Zastepce Dvrektora do Spraw_ Shuzb

Mundurowych WOW NFZ.

L.p.

ZADANIA

TERMIN

Przygotowanie projektu planu kontraktowania $wiadczen zdrowotnych dla
podmiotow podleglych Wydziatowi ds. Stuzb Mundurowych oraz $wiadczen

L zdrowotnych w rodzaju ratownictwo medyczne i leczenie uzdrowiskowe. do 12 sierpnia 2011 r
Analiza realizacji kontraktow potrzebna do planowania i kontraktowania na
2. |rok 2012. do 29 lipca 2011 r.
Przekazanie zatwierdzonego
przez dyrektora OW planu do
. . L, Centrali NFZ w terminie do
3. | Opracowanie planu kontroli realizacji umow

dnia 31  grudnia roku
poprzedzajacego rok, ktdrego
dotyczy plan.




Przeprowadzenie postgpowan o zawarcie umow o udzielanie $wiadczen
opieki zdrowotnej na 2012 r. dla podmiotow podlegtych Wydziatowi ds.
Stuzb Mundurowych oraz $wiadczen zdrowotnych w rodzaju pomoc dorazna
i transport sanitarny.

pazdziernik-grudzien 2011

Przeprowadzenie postgpowan o zawarcie umoéw o udzielanie $wiadczen
opieki zdrowotnej w rodzaju ratownictwo medyczne na rok 2011 i lata
nastepne

luty-maj 2011

Monitorowanie realizacji umoéw o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej
dla podmiotéw podlegtych Wydziatowi ds. Stuzb Mundurowych, w zakresie
lecznictwa uzdrowiskowego i ratownictwa medycznego

caty rok

Sporzadzenie sprawozdan dotyczacych realizacji $wiadczen medycznych,
kontraktowania $wiadczen i umoéw o udzielanie $§wiadczen zdrowotnych,
przyczyn hospitalizacji, kontroli  $wiadczeniodawcow  resortowych,
miesi¢gcznego  sprawozdania wartosciowego z realizacji $§wiadczen
zdrowotnych.

miesi¢czne, kwartalne, roczne

Wykonywanie sprawozdan dotyczacych realizacji $wiadczen zdrowotnych w
zakresie lecznictwa uzdrowiskowego i ratownictwa medycznego.

caty rok

Sporzadzenie sprawozdan do Urzedu Wojewddzkiego z wykorzystania
srodkoéw na finansowanie RTM - dotacja celowa.

miesigczne, rocznie

10.

Wspoéludziat w kontrolach realizacji uméw  zawartych z podmiotami
podleglymi WSM oraz w kontrolach realizowanych przez Wielkopolski
Urzad Wojewodzki §wiadczen w rodzaju ratownictwo medyczne.

caty rok

11.

Prowadzenie Centralnej Bazy Endoprotezoplastyki oraz przygotowywanie
sprawozdania z jej prowadzenia.

caly rok

12.

Kontrola zgodnos$ci obciazen NFZ przez $wiadczeniodawcow kosztami
uzytych $rodkoéw technicznych , ktorych cena nie jest zawarta w kosztach
swiadczenia ( kod 5.53.01.0001430) stosowanych podczas zabiegow
wszczepiania endoprotez z grupy JGP H 01 1 H11 z fakturami ich zakupu.

caty rok

13.

Rozliczanie umoéw $wiadczeniodawcdw utworzonych i nadzorowanych przez
Ministra Obrony Narodowej, ministra wiasciwego do spraw wewnetrznych i
Ministra Sprawiedliwosci,

caty rok

14.

Przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskéw o wydanie decyzji uprawniajacych
do bezptatnego zaopatrzenia w leki oraz analiza danych w tym zakresie.

caly rok

15.

Opracowanie zadan, dokumentacji oraz organizacji i funkcjonowania stalego
dyzuru w WOW NFZ w celu podwyzszania standw gotowosci obronnych
panstwa i sytuacji kryzysowych.

po wydaniu rozporzadzenia
MZ

16.

Szkolenie pracownikow z zakresu ochrony 0s6b
i powszechnej samoobrony oraz prowadzenia ewakuacji w zaktadzie zgodnie
z wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej kraju na 2011 rok.

31.05.2011 r.

17.

Przeprowadzenie praktycznego C¢wiczenia z ewakuacji I stopnia oraz
samoewakuacji pracownikow z obiektow WOW NFZ w Poznaniu.

do 30.06.2011 r.

18.

Opracowywanie kwartalnych sprawozdan z realizacji zadan obronnych,
zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej w WOW NFZ.

do 15 dnia kazdego miesiaca
po zakonczeniu kwartatu

10




PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2011 ROK

ZACHODNIOPOMORSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2010 r.



UCHWALA Nr 4/Z0W/10

Rady Zachodniopomorskiego Oddzialu Wojewodzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia

z dnia 03 grudnia 2010 r.

w sprawie uchwalenia planu pracy Zachodniopomorskiego Oddzialu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia 7 siedzibq w Szczecinie.

Na  podstawic art. 106 wust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 1.
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkéw publicznych (tekst jednolity
2 2008 r. Dz. U Nr 164. poz. 1027 z pézn. zm.) Rada Zachodniopomorskiego Oddziualu
Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia uchwala, co naste¢puje:

§ 1.
. Uchwala si¢ Plan Pracy Zachodnioponmrskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego

Funduszu Zdrowia w Szczecinie na rok 2011.
2. Plan, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2.

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujaca od 1 stycznia
2011 r.

Zastepea PI';E\IVO(/IIIICZC{(’ go
Rady ZOW NFZ /

7 ¢
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/j"Vla/'ia Nowacka




PLAN PRACY

ZACHODNIOPOMORSKIEGO ODDZIALU WOJEWODZKIEGO NARODOWEGO
FUNDUSZU ZDROWIA W SZCZECINIE

NA ROK 2011
Lp Zadanie termin realizacji
DYREKTOR ODDZIALU
za IV kwartat 2010 r. do 25
stycznia
1. | Okresowe sprawozdania z dziatalnosci Oddziatu ;Z ilkx ;tr?;}dgozg ;?;:;ma
za III kwartat do 25
pazdziernika
2. Roczne sprawozdanie z dziatalnosci Oddziatu do 15 kwietnia
za IV kwartat 2010 r. do 14
. . ., | stycznia
Sprawozdanie kwartalne dotyczace zachorowalno$ci na choroby zakazne L
3. | (zgodnie z porozumieniem zawartym pomi¢dzy Narodowym Funduszem zal kwartal do 15 kwletnla
Zdrowia a Panstwowa Inspekcja Sanitarng) za Il kwartal do 15 lipca
za III kwartat do 14
pazdziernika
4. | Sporzadzenie projektu planu pracy Oddziatu na rok 2012 ;%ggme z wytycznymi Centrali
5. Kwartalne sprawozdania z zakresu spraw sadowych po zakonczeniu kwartatu
Sprawozdania do GUS: do 18 stycznia (Z-06)
a) roczne Z-06 w ciagu 11 dni od zakonczenia
6. |b) kwartalne Z-03 i Z-05 kwartatu (Z-03),
w ciagu 8 dni od zakonczenia
kwartatu (Z-05)
7. | Opracowanie planu zatrudnienia na rok 2012 do 30 listopada
8. | Opracowanie planu szkolen na rok 2012 do 30 listopada
sprawozdanie roczne za 2010 r.
do 25 lutego
9. Sporzadzenie sprawozdan z realizacji planu szkolen sprawozdania kwartalne do 27
dnia nastgpnego miesiaca po
zakonczeniu kwartatu
10. | Sporzadzanie analiz fluktuacji zatrudnienia do 20, nastepnego miesiaca po
zakonczonym kwartale
11. | Sporzadzenie analiz wynagrodzen zasadniczych na stanowiskach SSki%:;cf;?,pmneigvﬁziqca po
12. | Sporzadzenie planu urlopéw pracownikow Oddziatu na rok 2012 do 31 grudnia
Sporzadzenie Preliminarza wydatkéw z Zaktadowego Funduszu do 30 kwietnia
13. | & . )
Swiadczen Socjalnych na 2011 r.
14. | System monitorowania bezpieczenstwa NFZ — II etap do 31 grudnia
15. | Przebudowa procedur i systemow archiwizacji — I etap do 31 grudnia
16. | Przebudowa struktury domenowej oraz Active Directory do 31 grudnia
17. | Projekt ,,Disaster Recovery”— Il etap do 31 grudnia
18, Przygqtowanie. .proj'ektu rzeczowego planu inwestycyjnego na 2012 r. w do 1 sierpnia
zakresie pozycji Di E
19. iVIclir;i;nie systemu administracji zasobami, procedurami i procesami IT do 31 grudnia
20. | Uczestnictwo w projekcie analitycznej hurtowni danych do 31 grudnia




Migracja ushug w OW do nowego $rodowiska redundantnej sieci

21 rozlegtej WAN — I etap do 31 grudnia
22. | Rozbudowa telefonii IP w zakresie ogélnopolskim — II etap do 31 grudnia
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ rocznego sprawozdania z .
23. Wl;konania planrl)l kontroli wewngtrznej oddzialu w ZgOlOproku do 10 stycznia
24 Sporzadzanie i przekazanie do Centrali NFZ kwartalnych sprawozdan z | 10 dnia nastgpujacego po
" | przeprowadzonych kontroli wewnetrznych kwartale
25 Sporzacdzeni'e i prz.ekazanie do Centrali NFZ rocznego planu kontroli 30 listopada
wewngetrznej oddziatu na 2012 rok
Sporzadzenie i przekazanie do:
1. Centrali Funduszu informac;ji o:
- kontrolach zewngtrznych przeprowadzonych w oddziale ad. 1)
. . ’ za Il potrocze 2010 r. do 20
- wynikach kontroli, )
- zaleceniach pokontrolnych oraz wykonaniu tych zalecen stycznia .
26. L. P Y vy ) Y ’ za | potrocze do 20 lipca
2. Ministerstwa Zdrowia informacji o : . .
- prowadzonych w oddziale kontrolach NIK, zall péirocze do 31 grudnia
- zakresie przedmiotowym kontroli, ad 2) na biezaco
- kopii ostatecznych wersji wystapien pokontrolnych i informacji o ich A
przebiegu
Aneksowanie porozumienia zawartego z Wojewoda odno$nie wysokosci
27. |dotacji przeznaczonej na finansowanie zadan zespotéw ratownictwa do 30 listopada
medycznego
. . . do 30 stycznia (za Il potrocze
23 Sprawozdam'e doty’czacce obovquzku ponoszenia optat z tytutu 2010)
wprowadzania gazoéw lub pytow do powietrza do 30 lipca (za I potrocze)
29. | Szkolenie okresowe pracownikow Oddziathu z zakresu BHP do 31 marca i 31 pazdziernika
30. |Roczna analiza stanu BHP do 31 grudnia
31. | Prowadzenie postgpowan sprawdzajacych zwyktych caty rok
3 Dostosowanie siedziby Oddziatu do wymogoéw nowej ustawy o ochronie | listopad 2011
" | informacji niejawnych w zakresie stref ochronnych
Aktualizacja dokumentacji planistycznej i innej w zakresie ochrony listopad 2011
33 informacji niejawnych w zawiazku z wprowadzeniem nowej ustawy o
" | ochronie informacji niejawnych oraz towarzyszacych jej rozporzadzen
wykonawczych
34 Szkolenie udoskonalajace wszystkich pracownikow Oddzialu w zakresie | czerwiec 2011
" | dotyczacym nowej ustawy o ochronie informacji niejawnych
35 Udziat w szkoleniu zorganizowanym przez Delegatur¢ ABW w maj 2011
" | Szczecinie
36 Szkolenie doskonalace wszystkich pracownikow w zakresie wybranych | czerwiec 2011
" | zagadnien z zakresu ochrony danych osobowych
37 Przygotowanie raportu dotyczacego stanu bezpieczenstwa danych 1 luty 2011
" | osobowych w ZOW NFZ
38. | Przeglad planow awaryjnych serweréw Lipiec 2011
39. | Kontrola zdalnego dostepu VPN do systemu informatycznego Oddziatu | Kwiecien 2011
40. | Kontrola wykorzystania portéw USB w Oddziale Maj 2011
Aktualizacja funkcjonalna i merytoryczna internetowego informatora
41. Dla Pacj etha, Dla lgracownikéwr}éte;zstracji, Nasz Oddfia%. Kwartaly -1V
42. |Opracowanie i wydanie ,,Informatora ZOW NFZ 2011~ ! po%rocze 3 wydam? !
II péirocze — wydanie 2
43. | Opracowanie i wydanie plakatow z miejscami udzielania §wiadczen do 30 czerwca
44, Opracowapie i wydanie ulotki ,,Wakacje 20! 17 -'dla Qséb podrézujacych do 30 czerwea
po Polsce i spedzajacych wakacje poza granicami kraju
Dziatania informacyjne, edukacyjne i promocyjne dotyczace systemu
45, powszechnego ubezpieczenia zdrowotnego i obowiazujacych w nim Kwartaly I-IV

przepisow.




ZASTEPCA DYREKTORA DS. EKONOMICZNO-FINANSOWYCH

Sporzadzanie sprawozdan okresowych NFZ, w tym m.in. z wykonania
planu finansowego NFZ - zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 31 maja 2005 r. w sprawie szczegotowych zasad

sprawozdania miesigczne,
sprawozdania kwartalne,
wstepne roczne sprawozdanie z

46. |prowadzenia gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr 104, poz. 875 z wykonania planu finansowego,
pézn. zm.) oraz art. 126 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotne;j sprawozdanie roczne - w
finansowanych ze srodkow publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. | terminach ustalonych przez
1027 z p6zn. zm.) Centrale NFZ

47 Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ sprawozdania finansowego do 1 marca

" | OW NFZ za okres 01.01 —31.12.2010 r. oraz deklaracji CIT ST
Przygotowanie raportu rocznego oddziatu w zakresie realizacji zadan
wspolnie z Centrala na podstawie przepisow o koordynacji (zgodnie z

48. . c . , do 31 marca
zakresem informacji, ktory zostanie okre$lony przez Departament
Wspotpracy Migdzynarodowej odregbnymi wytycznymi)

Wspotpraca z Centrala w weryfikacji i modyfikacji systemu instytucji
wlasciwej SIW pod katem zmian wynikajacych ze stosowania od dnia 1

49. |maja 2010 r. nowych przepiséw wspolnotowych — rozporzadzenia nr
883/2004 i wykonawczego. Stworzenie grupy roboczej sktadajacej sig
m.in. z przedstawicieli OW NFZ w tym obszarze od 1 stycznia do 31 grudnia
Wspoétudziat z Centrala w aktualizacji stosowanych dotychczas procedur
1 wytycznych pod katem zmian wynikajacych ze stosowania od dnia 1
maja 2010 r. nowych przepisow wspolnotowych — rozporzadzenia nr . .

>0. 883/2004 i wykonawczego w terminach wskazywanych przez Centralg od 1 stycznia do 31 grudnia
NFZ. Stworzenie grupy roboczej sktadajacej si¢ m.in. z przedstawicieli
OW NFZ w tym obszarze
Sporzadzenie i przekazanie Prezesowi Funduszu informacji dotyczacej

51. | prognozowanych kosztow Oddziatu, na podstawie prognozy, o ktorej do 20 czerwca
mowa w art. 120 ust. 1 (zadanie okre$lone w art. 120 ust. 2 ustawy)
Przygotowanie i przedstawienie Radzie Oddziatu prognozy przychodoéw

52. |ikosztow na 2012 r. oraz do zaopiniowania projektu planu finansowego |do 01 lipca
Oddziatu na 2012 1.

Sporzadzenie i przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu

53. |finansowego oddziatu wojewodzkiego (zadanie okreslone w art. 120 ust. | do 10 lipca
5 ustawy)

Przygotowanie oceny mozliwych do uzyskania przychodéw z udzielania
swiadczen zdrowotnych w okresie co najmniej pigciu lat od dnia
wpisania do rejestru zaktadow opieki zdrowotnej niepublicznego

54 zalfiadq opieki Zdrowotpej utworzonego przez spé-ikq kapita%ow.a( - na biezaco w trakcie roku
dzialania w ramach realizacji Programu Wieloletniego ,,Wsparcie
jednostek samorzadu terytorialnego w dziataniach stabilizujacych
system ochrony zdrowia” Realizacja Zarzadzenia Nr 42/2009/DEF
Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia 17 wrzesnia 2009 roku

do 20 lutego (za 2010 r.)
do 20 kwietnia (za I kwartat)
55. | Sporzadzenie sprawozdania z gospodarki $srodkami trwatymi do 20 lipca (za II kwartat)
do 20 pazdziernika (za III
kwartat)
do 20 lutego - stan na
31.12.2010 r. (IV kwartat 2010
r.)
56, Uzgodnienie stanow ilosciowo-wartosciowych w ksiggach ;1(1)(2)212(‘8/11 Tt??l-ks\f:;l rtrzll?)

inwentarzowych z dokumentacja ksiggowa

do 20 lipca - stan na 30.06.2011
r. (Il kwartat)

do 20 pazdziernika - stan

na 30.09.2011 r. (II kwartat)




57. | Okresowa inwentaryzacja kasy gotowkowej nie rzadziej niz raz na kwartal
53 Wycena Wgrtosm skladmkqw maj a(.tku podlegaja{:ego inwentaryzacji do 15 stycznia
metoda spisu z natury, rozliczenie inwentaryzacji
59, Sporzadzenia sprawozdania F-03 o stanie srodkéw i ruchu srodkow do 15 lutego
trwatych
60. | Spis z natury wybranych aktywow grudzien
Przeprowgdzeme inwentaryzacji aktyw(?w i pasywow metoda do dnia zamkniecia ksiag
61. |weryfikacji stanu wynikajacego z zapisow w ksi¢gach rachunkowych z
Lo . L rachunkowych
odpowiednimi dokumentami, uzgadnianie sald
do 5 dni roboczych po
L , zamknigciu ksiag
62. | Sporzadzanie miesi¢gcznych sprawozdan finansowych FM - 01 rachunkowych miesiaca
sprawozdawczego
Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o stanie naleznosci | co kwartat, niezwltocznie po
63. , .
Rb - N zakonczeniu kwartatu
Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o stanie zobowiazan | co kwartat, niezwlocznie po
64. , .
Rb-Z zakonczeniu kwartatu
Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez swiadczeniodawcow i
optaconych przez Oddziat swiadczen wobec 0séb, o ktérych mowa w:
65. |art. 2 ust. 1 pkt 21 3; art. 12 pkt 2-4, 61 9; art. 26 ustawy o do 14 dnia kazdego miesiaca
swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkoéw
publicznych
66. | Sporzadzenie PIT-11, PIT-40 za 2010 do 28 lutego
67 Sprawozdanie do Prezesa Urzgdu Zamoéwien Publicznych z udzielonych | do 1 marca
" | zamoéwien w 2010 r.
Przygotowanie zestawienia zadan inwestycyjnych na rok planowania, w | do 01 sierpnia
63 uktadzie rzeczowo-warto§ciowym, wg wzoru okreslonego w zat. 1 do
" |,,Regulaminu tworzenia rzeczowego planu wydatkéw inwestycyjnych
NFZ”, wraz z opisem czgsci i pozycji planu
Miesieczny raport z realizacji zadan inwestycyjnych zaplanowanych do 15 dnia miesiaca
69. |przez Oddzial na 2011 r. do Centrali nastgpujacego po miesiacu
raportowanym
Sprawozdanie kwartalne z dziatalnosci inwestycyjnej Oddziatu do 20 dnia miesiaca
70. nastgpujacego po zakonczeniu
kwartalu
71. | Sprawozdanie z dziatalno$ci archiwum zaktadowego za 2010 . do 31 lipca
7 Przeglad i wydzielanie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia lub | do 31 lipca
" | na makulature
Sporzadzanie sprawozdan z wynikow kontroli w okresach miesigcznych, W terminie J.ak dla
. .. . . , sprawozdania finansowego FM-
73. |z wykorzystania przez swiadczeniodawcow srodkow finansowych .
01 oraz sprawozdania z
przekazanych przez Fundusz L
realizacji planu finansowego
Sporzadzenie okresowego sprawozdania z kontroli wydatkowania zgodnie z terminami
74. |, . .y . , . :
srodkoéw przekazywanych swiadczeniodawcom na wzrost wynagrodzen | okreslonymi przez Prezesa NFZ
Sporzadzanie zestawien zbiorczych zatwierdzonych do wyplaty oraz zgodnie z data wskazang prze
75 zakwestionowanych formularzy E 125 za §wiadczenia zdrowotne Centrala w harmonogramie lub
" | udzielone osobom ubezpieczonym w NFZ w ramach koordynacji pisSmie dot. przekazania noty do
systemOw zabezpieczenia zdrowotnego weryfikacji
Sporzadzenie zestawien zbiorczych formularzy E 125 dotyczacych do 30 stycznia
76. |rozliczenia wg kosztow rzeczywistych §wiadczen udzielonych na terenie | do 30 marca
Polski na podstawie przepiséw o koordynacji osobom uprawnionym do 30 lipca
77 Udziat w pracach grupy roboczej ds. EESSI przedstawicieli OW NFZ do 31 grudnia

wskazanych przez Centralg NFZ




Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dotyczacych:
1) Uruchomionych w biezacym okresie sprawozdawczym roszczen
regresowych,

78. 2) Postgpowan zakonczonych w biezacym okresie do 40 dni po uplywie kwartatu
sprawozdawczym, uruchomionych we wczesniejszych okresach
sprawozdawczych
zgodnie z harmonogramem
79 Sporzadzanie do Centrali zestawien zbiorczych formularzy dotyczacych |sporzadzanym w okresach
" | rozliczen migdzynarodowych, na podstawie formularza E-127 potrocznych przez Centrale
NFZ
Sporzadzanie do Centrali wykazu zrealizowanych indywidualnych
R0 zwrotdw oraz noty ksiggowej obciazeniowej z tytulu zwrotu do 8 kazdego miesiaca za
| indywidualnych $rodkéw wydatkowanych na leczenia w innych krajach | miesiac poprzedni
cztonkowskich UE i EOG

81. | Miesigczna informacja o zajeciach komorniczych do 6 dnia kolejnego miesiaca

82. | Sporzadzanie co miesiac DRA, RCA, RSA do 15 kazdego miesigca
Sprawozdanie z poniesionych kosztow Swiadczen, o ktorych mowa w do 18 dnia miesiaca po

83. |art.117 ust. 1 pkt 1a ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowotne;j miesiacu, ktorego dotycza
finansowanych ze §rodkéw publicznych koszty
Informacja w sprawie miesigcznego wykonania kosztow wynagrodzen, T

. , S p . po zamknigciu miesigca

84. | ubezpieczen spot.i $wiadczen na rzecz pracownikoéw oraz stanu sprawozdawczeeo
zatrudnienia w Zachodniopomorskim OW NFZ p £

85. | Sprawozdanie kwartalne z windykacji naleznoséci pokontrolnych do 30 dni po uptywie kwartatu

36. Sprawozdanie z dziatalnosci dot. wynagrodzen kwartalne i SMZ termin ustala Centrala
(kwartalne)

Sporzadzenie szczegdlowych 1nforma011 o operacjach ’ do 25 dnia miesiaca
przeprowadzonych na poszczegolnych numerach telefondw . ..

87. , . . o . nastgpujacego po miesiacu
komoérkowych uzytkowanych w oddziale wynikajacych z zarzadzenia nr rozliczeniowyim
43/2009/BAG z dnia 30.09.2009 r. Y

30 stycznia (za IV kwartat
. . . .. 12010)
23, Ssﬁzizjﬁzi?fz :ri?:;lﬁzcée\t;na z kosztéw ponoszonych z tytutu eksploatacji 30 kwietnia (za I kwarta)
y 30 lipca (za I kwartat)
30 pazdziernika (za III kwartat)
89 Przeprowadzenie likwidacji zuzytych i zepsutych — nie nadajacych si¢ do 31 grudnia
" | do naprawy - rzeczowych sktadnikow majatkowych
90 Okresowe systemowe analizy sprawozdawczo$ci w aspekcie procesu zgodnie z wytycznymi centrali
" | zarzadzania zmianami w systemie JGP w rodzaju: leczenie szpitalne
ZASTEPCA DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
91 Zasilanie systemu informatycznego Centrali NFZ z przebiegu co tydzien od momentu
" | postgpowan (wszystkie tryby) na rok 2011 ogloszenia postepowan
Przygotowanie przez Oddziat Wojewddzki NFZ i przekazanie Centrali

92. | NFZ ostatecznych wersji projektow planow zakupu $wiadczen opieki do 10 sierpnia
zdrowotnej na rok 2012
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umow, p rzekazamg do Centr’ah NFZ

93. . S 45-tego dnia nastgpujacego po
przeprowadzonych przez oddziaty wojewddzkie NFZ

kwartale
Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji przez Oddziat P rzekgzame do Centrah NFZ

94, R C . ; 15 dnia nastgpujacego po

Wojewodzki NFZ rocznego planu kontroli $wiadczeniodawcow
kwartale
przekazanie zatwierdzonego
przez Dyrektora OW planu do

95. | Opracowanie rocznego planu kontroli §wiadczeniodawcow Centrali NFZ w terminie do

dnia 31 grudnia roku
poprzedzajacego rok, ktoérego
plan dotyczy




Cykliczne monitorowanie realizacji umoéw zawartych w poszczeg6lnych

96. . o , co kwartat
rodzajach §wiadczen
Udziat merytorycznych pracownikow oddzialu wojewodzkiego w marzec
97. |spotkaniach organizowanych przez Centrale NFZ w celu omdwienia wrzesien
sprawozdan pétrocznych
Przygotowanie rocznego raportu na temat przeprowadzonych kontroli
08, prawidi'owoéci wystawiania r’ec.ept liekar's.kich (monitoring ordynacji do 15 kwietnia
lekarskich) oraz prawidtowosci realizacji recept w aptekach
prowadzonych przez Oddziat Wojewdodzki NFZ w 2010 r.
Przygotowanie miesigcznych zestawien wydatkow OW NFZ na
99. |refundacje produktéw leczniczych sprowadzanych w ramach tzw. 40 dni po zakonczeniu miesiaca
importu docelowego
Przygotowanie kwartalnych raportow na temat wydatkow NFZ z tytutu 20 dni po zakonczeniu
100. s, kwartalnego okresu
refundacji lekow w 2011 r.
sprawozdawczego
101, Przygotoyvan@ rocznego raportu na temat wydatkow NFZ z tytutu do 15 kwietnia
refundacji lekow w 2011 r.
102 Przygotowanie.kwartalnych sprawo.z.dar'l z wygikéw kontroli 45 dni po zakoficzeniu kwartatu
koordynowanej w zakresie ordynacji lekarskiej oraz aptek
103 Przygotowanie raportu na temat wydatkow OW NFZ z tytutu 15 kwietnia
" | finansowania programéw terapeutycznych i chemioterapii za 2010 r.
104, Przygotowanie.kwartalnych SpraWOZflafl z wynikow kont.roli ' .| 45 dni po zakoficzeniu kwartatu
koordynowanej w zakresie programdw terapeutycznych i chemioterapii
Przygotowanie kwartalnych sprawozdan na temat przeprowadzonych
105. kontrpli pra\fvi.diow.os'ci.yvystawiania recept lekarskich oraz | 45 dni po zakoficzeniu kwartatu
prawidlowosci realizacji recept w aptekach prowadzonych przez Oddziat
Wojewodzki NFZ.
Przygotowanie kwartalnych sprawozdan na temat przeprowadzonych
106. | kontroli w zakresie programow terapeutycznych i chemioterapii 45 dni po zakonczeniu kwartatu
prowadzonych przez Oddziat Wojewodzki NFZ
107. | Przygotowanie rocznych planéw kontroli aptek do 30 listopada
Przygotowanie raportu rocznego oddzialu w zakresie realizacji zadan
wspolnie z Centrala na podstawie przepiso6w o koordynacji (zgodnie z
108. . Sy . , do 31 marca
zakresem informacji, ktory zostanie okreslony przez Departament
Wspolpracy Migdzynarodowej odrgbnymi wytycznymi)
109 Udziat wspolnie z Centralg w pracach grupy roboczej ds. EESSI
" | przedstawicieli OW NFZ wskazanych przez Centrale Od 1 stycznia do 31 grudnia
Wspotpraca z Centrala w weryfikacji i modyfikacji systemu instytucji
wlasciwej SIW pod katem zmian wynikajacych ze stosowania od dnia 1
110. | maja 2010 r. nowych przepisow wspdlnotowych — rozporzadzenia nr
883/2004 i wykonawczego. Stworzenie grupy roboczej sktadajacej si¢
m.in. z przedstawicieli OW NFZ w tym obszarze od 1 stycznia do 31 grudnia
Wspoétudziat z Centrala w aktualizacji stosowanych dotychczas procedur
1 wytycznych pod katem zmian wynikajacych ze stosowania od dnia 1
maja 2010 r. nowych przepisow wspolnotowych — rozporzadzenia nr . .
Hi. 883/2004 i wykonawczego w terminach wskazywanych przez Centralg od 1 stycznia do 31 grudnia
NFZ. Stworzenie grupy roboczej skladajacej si¢ m.in. z przedstawicieli
OW NFZ w tym obszarze
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dotyczacych skarg i wnioskow gg }8 ls(tv};feztnnlg
112. ro;patrzoPych przez Oddziat wraz z analiza przyczyn wg rodzajow do 10 lipca
Swiadezen do 10 pazdziernika
do 10 stycznia
113. Sporzadzanie kwartalnych analiz dotyczacych skarg i wnioskow do 10 kwietnia

rozpatrzonych przez Oddziat — art. 106 ust. 10, pkt 9 ustawy

do 10 lipca
do 10 pazdziernika




Roczne sprawozdanie ze skarg i wnioskow oraz analiza spraw

114. | zgtaszanych do komorek organizacyjnych wtasciwych do spraw do 30 stycznia za 2010 rok
skarg 1 wnioskéw w OW NFZ
115 Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan dot. decyzji Dyrektora Oddziatu | do 15 dnia nastgpujacego po
" | w indywidualnych sprawach z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego kwartale
Prowadzenie i okresowe przekazywanie informacji o kolejnych
116 postgpowaniach w sprawie zawarcia i realizacji uméw, w ktoérych do 31 stycznia
" | odstapiono od wymagan okreslonych w zaltaczniku nr 3 (§ 7 ust.4 do 31 lipca
zarzadzenia) wraz z uzasadnieniem
117 Ustalenie wartosci dla umow wieloletnich na kolejny okres | do 30 listopada
" | rozliczeniowy
Wykonywanie okresowych analiz dotyczacych list oczekujacych w w ciagu 2 miesigcy po
oparciu o dane przekazywane przez swiadczeniodawcow komunikatem | otrzymaniu informacji
118. | danych o listach oczekujacych oraz komunikatem z realizacji §wiadczen | sprawozdawczych
ambulatoryjnych i szpitalnych, w tym analiz kompletnosci danych oraz | opracowywanych na poziomie
podejmowanie dziatan wynikajacych z analizy Centrali
Opracowywanie okresowych analiz dotyczacych endoprotezoplastyki
119 stawowe]j w oparciu o dane przekazywane przez $wiadczeniodawcoOw w | nie rzadziej niz 1 raz w
" | aplikacji zawierajacej szczegolowe dane o wszczepach endoprotez potroczu
stawowych (CBE)
Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych §wiadczeniach
endoprotezoplatyki stawowej przekazywanych przez
swiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej Bazy
120. | Endorotezoplastyk, w tym weryfikacji kompletnosci i zgodnosci danych | praca ciagta
z informacjami o endoprotezo plastyce stawowej przesytanych przez
$wiadczeniodawcow szczegotowym komunikatem sprawozdawczym
XML dotyczacym $§wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych
Sporzadzenie kwartalnych analiz wnioskow o przeprowadzenie leczenia . .
L . o . . | do 15 dnia nastepujacego po
121. | lub badan diagnostycznych poza granicami kraju oraz decyzji w zakresie Kwartale
transportu
Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list oczekujacych w
122, oparciu’ o informacje p'rzekazywane przez $wiadczeniodawcow w ' nie rzadziej niz raz na kwartal
szczegotowym komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym list
oczekujacych.
Monitorowanie kompletno$ci i wiarygodno$ci danych z zakresu list , D
. . . \ do konca miesiaca
oczekujacych przekazywanych przez swiadczeniodawcow . ..
123. . . . nastgpujacego po miesiacu
szczegotowym komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym list
. sprawozdawczym
oczekujacych
Opracowywanie okresowych analiz list oczekujacych prowadzonych
124. | przez $wiadczeniodawcow na wskazane w umowie §wiadczenia w nie rzadziej niz raz na kwartat
udostepnionej przez OW NFZ aplikacji
Monitorowanie list oczekujacych prowadzonych przez
125 $wiadczeniodawcow na wskazane w umowie §wiadczenia w praca ciagla
" | udostgpnionej przez OW NFZ aplikacji
Opracowywanie okresowych analiz porownawczych dotyczacych oséb | nie rzadziej niz raz na potrocze
skreslonych z list oczekujacych z powodu udzielenia §wiadczenia
(zestawienie danych przekazywanych przez §wiadczeniodawcow
komunikatem sprawozdawczym XML, dotyczacym $wiadczen
126. . .
ambulatoryjnych i szpitalnych
z informacjami pochodzacymi z list oczekujacych, prowadzonych przez
swiadczeniodawcow na wskazane w umowie §wiadczenia w
udostgpnionej przez OW NFZ aplikacji)
Weryfikacja wystawionych formularzy E 106 PL i E 109 PL ze wzgledu
127. | na aktualizacje danych dotyczacych miejsca zamieszkania listopad

Ubezpieczonego poza granicami RP
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Sporzadzenie sprawozdania z kontraktowania §wiadczen i zawierania
uméw o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej w odniesieniu do

do 10 dnia nastgpnego miesiaca

128. | swiadczeniodawcodw tworzonych i nadzorowanych przez Ministra , .
Obrony Narodowej, Ministra Sprawiedliwos$ci lub ministra wtasciwego po zakoficzeniu kwartatu
do spraw wewnetrznych
Wykonywanie odpowiednich sprawozdan i analiz wynikajacych z .
129. dz?alaln};s'ci NFZ r\))v odniesienilrl) do s’wiadczeniodawc}:/éw rfeso}rltowych na biezaco wedlug potrzeb
130 Sporzadzenie sprawozdania z przyczyn hospitalizacji wg klasyfikacji do 10 dnia nastgpnego miesiaca
" | ICD-10w odniesieniu do §wiadczeniodawcow resortowych po zakonczeniu kwartatu
131 Sporzadzenie sprawozdania ze stanu zatrudnienia w komoérkach do 10 dnia nastgpnego miesiaca
" | organizacyjnych do spraw stuzb mundurowych po zakonczeniu kwartatu
132 Sporzadzenie sprawozdania z kontroli $wiadczeniodawcow resortowych | do 10 dnia po zakonczeniu
" | realizujacych $wiadczenia miesigca
spgrzqdz?nle miesi¢cznych spr'aw'oz§1an w?rtpscmwych z re’allzacp do 5 dnia drugiego miesiaca po
133. | swiadczen zdrowotnych w odniesieniu do $wiadczeniodawcow , Lo e
zakonczeniu miesiaca
resortowych
Sporzadzenie sprawozdania z monitoringu ordynacji lekarskich w
134 odniesieniu do zaktadow opieki zdrowotnej tworzonych i do 10 dnia drugiego miesiaca
" | nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowej, Ministra po zakonczeniu kwartatu
Sprawiedliwosci i ministra wiasciwego do spraw wewnegtrznych
Sporzadzenie wstepnej wersji planu zakupu $wiadczen opieki
135. | zdrowotnej na rok 2012 w odniesieniu do §wiadczeniodawcow lipiec - sierpien
resortowych
Ustalenie poziomu finansowania umow wieloletnich dotyczacych
136. | udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej w odniesieniu do resortowych | listopad
zaktadow opieki zdrowotnej na kolejny okres rozliczeniowy
za IV kwartat 2010 r. do 25
Wykonywanie okresowych sprawozdan wynikajacych z dziatalnosci stycznia
137 Narodowego Funduszu Zdrowia w odniesieniu do §wiadczeniodawcow | za [ kwartal do 26 kwietnia
" | realizujacych $wiadczenia opieki zdrowotnej w rodzaju ratownictwo za Il kwartat do 26 lipca
medyczne oraz pomoc dorazna i transport sanitarny za III kwartat do 25
pazdziernika
Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych ratownictwa medycznego
na potrzeby wlasciwego Wojewody, Ministra Zdrowia, Prezesa
138. | Narodowego Funduszu Zdrowia, Zastepcy Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia ds. Stuzb Mundurowych oraz wlasciwych komorek
organizacyjnych Narodowego Funduszu Zdrowia na biezaco wedlug potrzeb
139 Kontraktowanie §wiadczen i zawieranie umow o udzielanie §wiadczen
" | opieki zdrowotnej w rodzaju ratownictwo medyczne
II kwartat
Przygotowanie ostatecznej wersji planéw zakupu $wiadczen opieki
140. | zdrowotnej na rok 2012 w rodzaju ratownictwo medyczne oraz pomoc | lipiec/sierpien
dorazna i transport sanitarny
Ustalenie poziomu finansowania umow wieloletnich dotyczacych
udzielania §wiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju ratownictwo .
141. L . . listopad
medyczne oraz pomoc dorazna i transport sanitarny na kolejny okres
rozliczeniowy
142, Informacje z procesu zawierania umoéw na 2012 r. w rodzaju listopad/grudzien

ratownictwo medyczne oraz pomoc dorazna i transport sanitarny




Przedtozenie Wojewodzie Zachodniopomorskiemu rozliczenia dotacji

do 15 stycznia

143. | celowej za 2010 r. przeznaczonej na finansowanie zadan zespotow
ratownictwa medycznego.
Przygotowanie i przekazanie Wojewodzie Zachodniopomorskiemu do 31 stycznia
144 harmonogramu przekazywania srodkow w 2011 r. w celu zapewnienia
" | finansowania zadan zespotow ratownictwa medycznego na terenie
wojewodztwa zachodniopomorskiego.
Przygotowanie analizy z planu zakupu $§wiadczen opieki zdrowotnej na | lipiec/sierpien
145.12012 r. w odniesieniu do $wiadczeniodawcow resortowych oraz dla
wszystkich swiadczeniodawcoéw w rodzaju lecznictwa uzdrowiskowego.
146 Informacje z procesu zawierania uméw na 2012 r. w rodzaju lecznictwa | listopad/grudzien
" | uzdrowiskowego.
Przeprowadzenie szkolenia dla czlonkéw Formacji Obrony Cywilnej, | do 30 pazdziernika
147. . . - .
zgodnie z wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Kraju
Aktualizacja danych do sprawozdania z przygotowan do realizacji .
148. ,Programu Pozamilitarnych Dziatan Obronnych” do 15 stycznia
149 Opracowanie sprawozdan kwartalnych z realizacji zadan obronnych, | do 10 dnia pierwszego miesiaca
" | obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego w OWNFZ po zakonczeniu kwartalu
Opracowanie dokumentacji oraz organizacja statego dyzuru w OW NFZ . .
. . . . . po wydaniu Zarzadzenia
150. | na potrzeby podwyzszania poszczegdlnych stanow gotowosci obronnych
; . " Prezesa NFZ
panstwa i sytuacji kryzysowych
Opracowanie planu operacyjnego funkcjonowania OW NFZ po otrzymaniu wypisow z planu
151. operacyjnego Ministerstwa
Zdrowia i Prezesa NFZ
Przeprowadzenie szkolenia na temat:
1. Stany gotowos$ci obronnej panstwa, ich rodzaje i warunki
150, wprowadzania tych stanow. do 30 pazdziernika

2. Przygotowanie i wykorzystanie publicznej i niepublicznej stuzby
zdrowia na potrzeby obronne panstwa, wlasciwosci organéw w tych
sprawach
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