NP7

Narodowy Fundusz Zdrowia

I Dziatamy w imieniu i na rzecz Pacjentéw

Wspdlnie ze swiadczeniodawcami dbamy o zdrowie obywateli

Mtlodszy specjalista/Specjalista
w Samodzielne Stanowisko ds. Zamoéwien Publicznych w Wydziale
Administracyjno-Gospodarczym

Numer ogloszenia: Szczecin/22/10
Miejsce pracy: Szczecin
1 etat/umowa o prace

Termin sktadania ofert: 17.03.2022 r.

Szczegoly oferty

GLOWNE ZADANIA:

wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi Oddziatu w przygotowywaniu opiséw przedmiotu zamowienia;
przygotowanie projektéw uméw zwigzanych z biezgcymi zakupami oraz ustugami niepodlegajgcymi
przepisom o zamdwieniach publicznych;

przygotowywanie zapytan ofertowych;

prowadzenie korespondencji z wykonawcami;

planowanie zamoéwien publicznych udzielanych przez NFZ

w ramach planu finansowego oraz rzeczowego planu wydatkow inwestycyjnych Oddziatu;
dokonywanie wstepnej kwalifikacji zaplanowanych wydatkéw pod kgtem stosowania ustawy prawo
zamowien publicznych;

przygotowywanie i realizacja postepowan o udzielenie zamowien publicznych na rzecz Oddziatu;
przygotowanie, w uzgodnieniu z wlasciwymi komoérkami merytorycznymi w Oddziale, specyfikacji
warunkéw zamowienia;

organizowanie prac komisji przetargowych i udziat w ich pracach;

prowadzenie rejestru postepowan z zakresu zamdéwien publicznych;

prowadzenie dokumentacji postepowan o udzielenie zaméwien publicznych;

udzielanie merytorycznego wsparcia uczestnikom procesu udzielania zaméwien publicznych

w Oddziale;

wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi prowadzgcymi kontrole w zakresie zaméwien publicznych;
sporzadzanie okresowych sprawozdan;

rejestrowanie wnioskow komorek organizacyjnych w sprawie wszczecia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

WYMAGANIA:

Wymagania konieczne:

wyksztatcenie: wyzsze (preferowane: prawo lub administracja) lub srednie

lata pracy zawodowej:

— na stanowisko Mtodszego specjalisty: minimum 3 lata pracy zawodowej w przypadku posiadania
wyksztatcenia wyzszego, minimum 4 lata pracy zawodowej w przypadku posiadania wyksztatcenia
sredniego,

— na stanowisko Specjalisty: minimum 4 lata pracy zawodowej w przypadku posiadania wyksztatcenia
wyzszedgo, minimum 5 lat pracy zawodowej w przypadku posiadania wyksztatcenia sredniego

minimum 3 lata do$wiadczenia zawodowego w pracy w zamowieniach publicznych, co do ktérych istniat

obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych, w tym ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Pzp, dla kazdego kandydata.



Wymagania dodatkowe:

e wiedza z zakresu zamowien publicznych, w tym praktyczna wiedza o systemie zaméwien publicznych
funkcjonujagcym w Polsce

bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office (Word i Excel)

umiejetnos¢ planowania i realizowania zatozen

umiejetnosé dbania o prawidtowy przeptyw informacji w firmie

umiejetnos¢ wspotpracy z partnerami wewnetrznymi i zewnetrznymi

umiejetnos¢ poprawnego redagowania pism

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu i w stresie

umiejetnosci analityczne

samodzielnosc¢ i sumiennos¢ realizacji powierzonych zadan

aktualne szkolenia z zakresu zamowien publicznych bedg dodatkowym atutem, potwierdzone
stosownym dokumentem (zaswiadczenie, certyfikat)

e umiejetnos¢ pracy w zespole

Wymagane dokumenty:

cv

podpisany kwestionariusz osobowy

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

kopie dokumentéw potwierdzajacych lata pracy zawodowej z tytutu umowy o prace, umowy
zlecenie lub prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

e podpisane o$wiadczenia i zgody (zwracamy szczegdlng uwage na poprawne wypetnienie
dokumentow)

Jezeli chcesz dowiedziec sie jak prawidlowo ztozy¢ dokumenty lub szukasz dodatkowych
informacji dotyczacych procesu rekrutacji i technik naboru, skorzystaj z naszego
poradnika. Znajdziesz tam réwniez klauzule informacyjna oraz wzory wymaganych zgdd,
ktore utatwia Ci aplikowanie.

ZAPRASZAMY

W przypadku dodatkowych pytan, jesteSmy dla Ciebie dostepni pod (adresem e-mail: kadry@nfz-
szczecin.pl).

Dokumenty w formie papierowej nalezy sklada¢ do 17 marca 2022 r. w zamknietych
kopertach, bezposrednio w siedzibie Zachodniopomorskiego Oddzialu Wojewoddzkiego
NFZ w Szczecinie (Kancelaria Ogodlna (Punkt podawczy) czynna w godzinach
(8.00 — 16.00) lub przestac¢ na adres:

Zachodniopomorski Oddziat Wojewoédzki NFZ
ul. Arkonska 45
71-470 Szczecin

z dopiskiem: oferta pracy Szczecin/22/10

lub elektronicznie — za posrednictwem elektronicznego systemu rekrutacyjnego.

APLIKUJ


https://www.nfz.gov.pl/o-nfz/rekrutacja/do-pobrania-dla-kandydatow/
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=38d1b28a23b94abeb7e3d2751e6b3894

Naszym pracownikom oferujemy:
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