NP7

Narodowy Fundusz Zdrowia

I Dziatamy w imieniu i na rzecz Pacjentow

Wspdlnie ze swiadczeniodawcami dbamy o zdrowie obywateli

Specjalista w Sekcji Windykacji w Dziale Ksiegowos$ci Ogodlnej
i Sprawozdawczosci w Wydziale Ksiegowosci

w Mazowieckim Oddziale Wojewddzkim
Numer ogtoszenie: 2021 /SW /47
Miejsce pracy: Chatubinskiego 8
Forma zatrudnienia/ wymiar etatu: petny, umowa o prace
Termin sktadania ofert: 17.06.2021r.

Szczegoty oferty

GtOWNE ZADANIA:

e Prowadzenie windykacji naleznosci wymagalnych Narodowego Funduszu Zdrowia.

e Analiza terminowosci rozliczania wierzytelnosci Narodowego Funduszu Zdrowia.

e Prowadzenie ewidencji i rozliczanie finansowych skutkéw kontroli.

e Prowadzenie ewidencji i rozliczanie skutkéow finansowych wynikajacych z postepowan
egzekucyjnych realizowanych na podstawie wydanych decyzji administracyjnych.

e Wprowadzanie, aktualizowanie zapiséw dotyczacych postepowan windykacyjnych
w odpowiednich ewidencjach;

e Dekretowanie i wprowadzanie do ksigg rachunkowych dowoddéw ksiegowych w zakresie
wykonywanych czynnosci.

Wymagania konieczne:

e Wyksztatcenie: Co najmniej $rednie
e Lata pracy zawodowej:
e Minimum 5 - letnie doswiadczenie zawodowe przy wyksztatceniu srednim.
e Minimum 3 - letnie doswiadczenie zawodowe przy wyksztatceniu wyzszym.
e Analityczne myslenie.
e Znajomosc pakietu Microsoft OFFICE.
e Znajomosc przepiséw prawa dotyczacych:
o Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2019
r. poz. 351 z pézn.zm.);
o Ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze sSrodkéw publicznych (Dz.U. z 2020 r. poz. 1398, z pézn. zm.).



Wymagania dodatkowe:

e Dyspozycyjnosé.
e Ukonczone kursy, szkolenia tematyczne zwigzane z rachunkowoscia.

Wymagane dokumenty:

e (CV,

e podpisany kwestionariusz osobowy,

e kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

e kopie dokumentdéw potwierdzajacych lata pracy zawodowej z tytutu umowy o prace, umowy
zlecenie lub prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

e kopie innych dokumentéow zgodnie z wymaganiami stanowiskowymi,

® podpisane oswiadczenia i zgody (zwracamy szczegdlng uwage na poprawne wypetnienie
dokumentow).

Jezeli chcesz dowiedziec sie jak prawidlowo ztozy¢ dokumenty lub szukasz dodatkowych
informacji dotyczacych procesu rekrutacji i technik naboru, skorzystaj z naszego
poradnika. Znajdziesz tam réwniez klauzule informacyjng oraz wzory wymaganych zgéd,
ktore utatwia Ci aplikowanie.

ZAPRASZAMY

W przypadku dodatkowych pytan, jestesmy dla Ciebie dostepni pod (nr telefonu: 22 279 7507 )

Dokumenty w formie papierowej nalezy skiada¢ do 17.06.2021 r. w zamknietych
kopertach, bezposrednio w siedzibie Mazowieckiego Oddzialu Wojewddzkiego NFZ
ul. Chatubinskiego 8 (przy pomocy zewnetrznej skrzynki korespondencyjnej dostepnej
przy wejsciu do budynku) lub przesta¢ na adres:

Mazowiecki oddzial Wojewodzki NFZ
ul. Chatubinskiego 8

00-613, Warszawa

(decyduje data wptywu do Oddziatu)

z dopiskiem: oferta pracy 2021/SW /47

lub elektronicznie — za posrednictwem elektronicznego systemu rekrutacyjnego.

APLIKUJ

Naszym pracownikom oferujemy:


https://www.nfz.gov.pl/o-nfz/rekrutacja/do-pobrania-dla-kandydatow/
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=a1609af552494eeca45c0e63b5b5cf5b
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