Zatacznlk nr 2 QMN g
do uchwaty nr 3 004 Zarzadu NFZ z dnia £wn. 2004

r. w sprawie wprowadzenia do stosowanla w Oddziatach
Wojewodzkich NFZ ,,Zaktadows} Instrukcii oblegu dowrodiw

ggowy oraz .M go schematu oblegu dowodéw
kslggowych”
MODELOWY SCHEMAT OBIEGU DOWODOW KSIEGOWYCH
Liczba Tartriny
Lp.| Rodza] dowadu ksigg Podmiot wy oz Kalajne komérki otrzymujace dowdd kslegowy, numer egzemplarza oraz wykonywane czynnoscl opracowywanla Uwagi uzupeiniajace
o dowodéw
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
t DBowdd woiaty - KP Kasa 3 Qsoba wplacalaca Kasa
F!uﬂﬂmﬂ Mmozﬂv?c_a osoba - eg2 _.i: 2- pozostaje w a blezaco ._.M i e me: . .MM .H,.:m_so R
-egz nr 3 - Ujecle w nkows spraw
raporcie kasowym
Komérka zlecajaca
2 Polecenie przyjecia wplaty previscle wplaty 1 Kasa | kontrote merytoryczna sprawuie
na blezaco Ifercwnik komdrkd wystawiajace] dowdd,
- podpiecie pod raport natomiast formaino - rachunkows kasjer
polecenia prayfecia wplaty
Naczelnk Wydzlaiu
Komérka ziecajaca Dyrektor lub Zca QOsoba ofrzymujaca
3 Dowéd wyptaty - KW dokananle wplaty 3 xu_aooiox §cl - Glowny Dyroktora Kasa gotéwke dokument KW wystawiany jest na
Stegowy dstawie zatwlerdzonych do wyplaty
- kentrela formalno - -egz v 1 - pozostale w dokumenidw, kontrol¢ merytoryczng
rachunkowa - zatwierdzenle do wyplaty | 20 egz.fr2 na blezaco sprawiie Kerownik komérid ziecajgce]
dokonaris wyphaty, konirolg finansowo-
-egz w3 - ygclew rachunkows Wydzlel Ksiggowosd
raporcie kasowym
Naczeintk Wydzlalu
4 Raport kasowy - RK Kasa 2 Kslggowoskcl - Giowiy g-od” x_ﬂ —wmn.nm Wydzlat Kslegowoscl Kasa
Kslegowy raport moze byt sporzadzony Za clgesy|
-egz. nri -egz. 2 do 7 dnl \diudniows nie du2sze jednak niz 10 dni
- kontrola merytaryczna | dekretacj | nle wykraczajace poza miesige
formalne - rachunkows i kalendarzowy
. - ujecle w kslegach
- zatwierdzenie rachunkowych
< Komorka wnloskujaca o Dyrektor lub Zca
5 | Wnlosek o g 3 ca 1 zaiczice Wydz(al Ksiggowosci Dyroktora Kasa
- sprawdzenie zasednoscl na bieZgco
wriosku orez kontrota N _.M_HMWMM:«SSO B - zatwierdzenie do wyplaty |- ujecie w raporcie kasowym
merytoryczne =
Wiasciwa komérka
6 |Rozllczenis zaliczkl gotéwkowe) Zalczkoblorca 1 sprawujaca kontrole Wydzlat Kslegowoscl n_us.. a§§ o«”ﬂ”ﬂm Kasa )
maryteryczna tzw. zaliczid "stale” powinny byd
Naczelnik Wydziah rozliczane bie2qco, nie péénie| ni2 do
Kslegowosci - Giowny lego dnia obrt o
Ksiegowy na bie2gco (sprawozdawczego) na podstawie
Kortrola f in rédiowych dowoddw, dekumentufacych
- kontrola merytoryczna TMLN o&Mﬂd ano - - akceptacja | zatwierdzenle|- ujgcle w raporcie kasowym dokonanle wydatku z zaliczid.
‘Wydzlat Spraw
Wydzlat Spraw Pracowniczych | Szkoleri lub
7 mﬁﬁwﬂﬂﬂsﬁ% Pracowniczych | 1 Naczelnk Wydzla, Wydzlal Kslagowoscl Pyt Qoﬁ..ahx_...ﬂmuhm Kasa o
%0 Szkoleri bezposredni przefoiony 1 Hezaco ﬁ__m_uom_.omn:_m rie moze byc duzszy
pracownlka delegowansgo 2
- kentrola formaino - . . ;
- kontrola merytoryczna rachunkowa - zatwierdzenie - ujecie w raporcie kasowym

i




Liczba

Terminy

Rodza| dowodu ksiggowsgo | Podmiot wystawlajacy| ogz. Kolejne k 2a oraz wykenywane czynnoéel opracowywania Uwagl uzupeiniajace
dowoddéw
Osoby upowatnlons wediug
Czek gotéwkowy Kasa 1 bankowe] karty wzoréw Kasa
podplséw
. - kontrota formaino -
- podpisanie czeku rachunkowa ) {korttrole formalno - rachunkows Oraz
- Zrealizowanie w banku na biezaco kontrole merytoryezng sprawuje kasier w
momencie wypisywanis i realizecj czei
- wystawtenle dowodu bics o
wplaty
- ujecie w raporcie
kasowym
Barkowy dowad wplaty Kasa 3 Kasa Kasa
WY kontrole merytoryczng i formaine -
na biezace
- egz. nr 1-3 wypeinienie | -egz. v 2- Uigcle w rachunkows sprawlje kasjer
zfozenis do banku raporcte
Wydziat Kslggowoscl
QOsoby upowatnione wediug
0 Mﬂ.a_unmn-ﬂ“ ﬂﬂao_w_._._s” “uﬂvd”_‘m-wﬂw EMMM“QN.& Mﬂuﬂﬂ 2iub4| bankows] karty wzordw Wydziat Kslegowoscl kontrolss merytoryczna oraz wstepna
Szkolert podplséw konirole formaino - rachunkows
na blezaco sprawuig odpowiadnio Naczeinlk
- podpisanie przelewu na egz. | o 1-2/4 Wydzialu Spraw Pracownlczych |
nr gz Szkolen oraz Naczeinlk Wydzishy
~ powidma kontrola Ksiegowosci
formaino - rachimkowa
- dostarczenie do banku
) - w Zakresie przelewdw sporzadzanych
Polacento przelow przekazane ﬁnﬁuw_unhdmwn_ Oscby pisemnis Pracz wrydaial Ksiegowodal kontroke
do banku w formie | P! i | rétma upowaznlons przez Wydzlat Kslggowascl menytoryczng oraz kontrole formaine -
elektronicznel Pracowriczycl Dyrektora rachunkowa sprawuje Giowny Ksiegowy
Szkotery oraz osoby sporzadzajgce przelewy (w
trakcie sporzadzania przelewdw)
- w zekresie przelewdw sporzadzanych
na biezaco przez Wydzial Spraw Pracowniczych |
. Szkoler: kontrole menytoryezng
. - kentrola 2godnos
- umieszczenie przelewyl - przekazanie do banku w f ol N ich sprawuje Naczeink Wydziaiu Spraw
. formie iczne) s ; b Pracowniczych | Szkolen oraz osoby
' benkowym programie : Z wyciggeami bankaowymt 8
elekironiczmym - podpisanie zestawienla (po odebraniu wyclagow 2 sporzadzajges przelewy, natomiast
preciewdw na kazdej stronie |0 ) kontrolg formaino - rachunkows osoby
upowaznione do przekazania przeiewl
do banku w formia iektroniczne) (przed
‘wystaniem przelewdw)
Wyclag bankowy Bankl réina Wydziat Kslegowosc! Wydziat Kslegowosc!
- kontrola merytoryczna .
- odebranle z bankéw orez formelno - na biezgco
|rachunkowa
- delretacia
-~ sprawdzente zgodnosci z "
. - yecis w ksiegach
przelewami elektronicznymi rachunkowych




Terminy
Lp.| Rodza) dowodu ksiggowego | Podmiot wystawtajacy| r_.“ww.. Kolejne komérkl otrzymujace dowdd kslegowy, numer plarza oraz wykonywane czynnosci opracowywanla Uwagl uzupeiniajace
dowoddw
Wydzlat Spraw Naczeinik Wydzlalu Wydziat Spraw
13 | Lista wynagrodzeri | up P lczych | 1 Wydzlat Spraw . Wydzlat Kslegowoscl Kslegowoscl - Glowny Dyrektor lub Zca Wydzlal Kslegowosel Pracownlczych |
. Pracowniczych | Szkoleri Dyrektora Py
Szkolen Kslogowy Szkolen
do 25 blezgeego
- kontrola me c2 - kontrola formalno - - powtéma kontrola - 2atwierdzenie d dekretacia ient ! iesiac
rytorycana rachunkowa formalno - rachunkowa " o wyptaly |- delgre - wystawienie przelewu
- ecie w kslegach
rachunkowych
Wydzlal Spraw Naczeintk Wydziatu Wydzial Spraw
14 Lista ﬂwﬂfﬂﬂoﬂﬂﬂoﬂurono:_n Pracowniczych | 1 P g“«qﬂ_lnm_‘_v_q“ro_em Wydzlat Kslggowoscl Kslegowoscl - Gléwny g%ﬂ.r_ﬂwnw.em Wydzlal Kslegowosci Pracowniczych |
P v Szkoleri fid Kslegowy Szkolens
do 25 biezgcego
- kontrola formaino - - powtoma kontrola miesiaca
- kontrole merytoryczna - ia formalno - rachunkowa - zatwierdzenie do wypfaty |- dekretacja - wystawienle przelewu
- uiecie w kstegach
rachunkowych
Wystawca zewnetrzny Naczelntk Wydzlaluy
15 | Rachunsek za prace zlecone wg: - 3 Wydzlat Spraw . Wydzlat Kslggowosci Kslggowoscl - Glowny Dyrektor lub Z-ca ‘Wydzlat Kslggowoscl
Pracownlczych | Szkoleri Oyrektora
strona Umowy Kslegowy
do § dni od dnia - stwterdzente wykonania pracy
~ kontrola formaino - - powtéma kontrola ) stwisrdzenia wykonania | podpisujg xo_dtanx wiasciwych
- Umowy Zlecenia - kontrola merytoryczna rachunkowa formaine - rachunkowa -~ zatwierdzenie do wyphaty |- dekretacia pracy komdérek crganizacyinych
) - uecle w kslegach
- umowy o dzielo rachunkowych
Wydzial Spraw Naczeinik Wydzialu Wydziat Spraw
Lista dodatkowych Wydzlat Spraw . . i Dyrektor lub Zca
16 . Pracowniczych | 1 . WydZal Ksigg Ksigg: - y Wydzlat Kslggowosel Pracowniczych |
wynagrodzett | $wiladczern Szioleri Pracowniczych | Szkoleri Kslggowy Dyrektara Szkoleh
na biezaco
- kontrofa formaino - - powtdma kontrota .
- kontrola merytoryczna rachunkowa formalno - rachunkowa - zatwierdzente do wyptaty |- dekretaca - wystawienle przelewu
- ecte w kslegach
rachunkowych
Dowody zakupu ustug oraz
17 | aktywow trwalych | obrotowych| Wystawey zewnetrzni ._wr Kancelaria Wydzial :.w_iu_dou:_m Wydalat Kskegowosci Dyrektor fub Z-ca Wydziat Kstegowoscl
nize} wiasciwy Dyrektora
powszechnych;
- pokwitowen(e w rejestrze |- pokwitowanie w rejestrze
- 2 |- uiect K h - zatwl i - |
fakiura VAT b uiecle w rejestrze H“Mﬂgﬁ” dowodow Mﬂwﬂ»ﬂmz dowoddw zatwierdzenie do wyptaty dekretacja Wiaschwe menyto o Wydzlaly to:
» Kancelria - 1 Wydzial Administracyimy, Wydzial
e informatykd | tacznosc!, Wydziat Spraw
- kontrota merytoryczna | | R i dzien;wiasclwy N
- fakfura VAT korygujgca 2 |- nadenie numeru | daty wptywu | ewentualne odestanie do kontroia formalo viecte w kslegach merytorycznie Wydziat - Pracowniczych | Szkcled, Wydziel
rachunkows rachunkowych ; - |Spraw Ubezpieczonych, Bluno
wystawcy egz. nr 2 do 3 dnl; komérid Dyrektora
podiegie Gldwnemu
) . Kslegowemnu - do
N - Ujecle w swidenc|i Na odwrocie dolamentu powinna
- nota VAT koryguigea 2 praekazanie dowodu do lokciowe) - wystawiente przelewy terminu zaplaty znajdowat sie adnotacia tzasadnizjaca
whasciwego merytorycznie ponfesiony wydatek
Wydziahl - ew. wystawlenle dowodu
- rechunek ! cbrotu materiatowego
- m-mnhs..ox koryauacy “ - przekazanie dowodu do
“axﬁ inca ] Wydzialy Ksiegowosci
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Lp.

Rodza) dowodu ksiggowego

Podimlot wystawlajacy/

Liczba

Kolsjne k

egz | otrzymujace dowdd kslegowy, numer a oraz wykonywane czynnoscel opracowywanta Uwagl uzupetnialace
A dowgdéw
Dowody zakupu $wiadczeri
zdrowatniych, przedmiotéw, Jak Wydzal $wiadezen Dyrektor lub Zca
18 Srodicéw, sprzetu | materiatéw Wystawcy zewnetrznl nize) Kancelarla Zdrowatnych Wydzlat Kslegowosct " ora Wydziat Ksiggowoscel
medyeznych
~ pokwitowanie w rejesirze (- pokwitowanis w rejestrze
- faktura VAT 1 lub 2 {- ujecie w rejesirze otrzymanych dowotdw  |otrzymanych dowoddw - zalwierdzenie do wyptaty |- dekretacla
ksiggowych ksiggowych
. - sprawdzenie Zgodnosci
~ wprowadzenie dowodu L
- faktura VAT kofygujaca iub nota R . . . dowodu 2 darymi - lecie w kslegach
VAT korygujgca 2 nadanie numeru i daty wpiywu ﬁ%ﬁ“@ﬁo wprowadzomyml do rachunkowych
90 systemu FK
Kanceiaria - 1 dzien;
- kontrola merytoryczna Wydzigt Swiadczert
- przekazanie dowodu oraz - ew. prowadzenie Zdrowotnych - do 7 dni;
zatacznikdw sporzadzonych w | korespondencii ze _ przskezarie dowody do Wydziat Ksiegowosci -
- rachunek, rachunek koryguiacy 1 |formie pisemne] i efektroniczne]|$wiadczeniodaweami, w |zatwlerdzenle do wyplaty - wystawienie przelewu do terminu zaphaty
do Wydzialu Swiadczen przypadku, gdy dowdd b
Zdrowetnych iki sq niezgodne z
umowsg
- zetwierdzenie
N Zatgcznikéw (w tym rapostu |- kontroke formaino -
- nota ksiegowa obica zewnetrzna 1 tal c2hego) w rachunkowa
systemie medycznym
- zatwierdzenie dowodu w
systemie medycznym i
- faktura, faktura koryguiaca 1 przestanie do systemu FK
- ew. odesinie do
wystawcy egz. nr 2
19 Dowaody zakupu lekéw Wystawcy zewngtrzni 1 Kancelarta vy nu!_.umr”ﬂonﬂx_ Wydzlal Kslegowosci gqﬂdrﬁﬂuu.a» Wydzlat Ksiggowosc!
- - pokwitowanle w rejestrze |- pokwitowanie w rejestrze
.. nm..o_‘ﬁ.o ~ow»msn_osuo ﬁomE - yjecle w rejestrze oty h dowodow otrzymarych dowcdow - zalwierdzenie do wyplaty |- dekretacja
[t ! ksiggowych ksiggowych
- sprawdzenie 2godnosci
- zhioreze zestawienie recept nedanie numery | daty .o.du__u owadzanie d noo ¥ | dowodu 2 am:«in - Uecte w kslegach
efundacii - kore! ¥ Piywl o Wpro % do rachunkowych
podiegajacych refundacii e systemu e 90 et K OWY!(
Kancelaria - 1 dziefi;
- kortrola menytoryczna Wydziat G darki | Zataczniki p 3 w komdricach
- przekazanle dowodu oraz - ew. prowadzenie Lekami -do 7 dni;  |odpowledzialmych za spr
. . Zzalgeznikdw sporzgdzonych w | kerespondencii z aptekami _ . Wydziel Ksiggowasci - | wzgledem merytrycznym
- _=Ma._wo_e_da3. ymienione w formie plsemne] i slekironiczne]|(dostawcami), w ..wrno_.__.__.ﬁ_‘aﬂwcmasg - wystawienie przelewy do terminu zaplaty
poz. do Wydziatu Gospodarki przypadiu, gdy dowod b
Lekami iki 5§ niezgodne 2
przepisami lub umowa
- Nmia._.nn”a:_o 0O “u.: L E przekazanie dowodu do
sy e 8&5 Y U FK zatwierdzenta do wyplaty
- zatwierdzenie
i w
medycznym
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| Liczba

Terminy

Lp.| Rodzaj dowodu kslegawego | Padmiot wystawlalacy| ~go, Kolelne kemérkd otrzymujace dowéd kslegowy, numer egzemplarza oraz wykenywane czynnoscl opracowywara Uwagl uzupelniajace
dowodtw
Nota ksiggowa Wydzlal Ekonomiczno- Wydzlat Swladczen Wydzlat Spraw Wydziat Ekonomiczno- Dyrektor ub Z<ca ;
20 3 Wydziat Kslegowosci Kancet ! note 2 formularzamj E-
wiasna zewngtrzna Finansowy Zdrowotrych Ubezpleczonych Finansowy egowo Dyrektora ancelaria Wydzlai Kslegowosci 125 jako zatcanikami w
{dotyczaca roziiczert clagu 15 dni od
) zakoriczenia kaz . ;
Mmigdzynarodowych) - sporzadzenie formularzy E- | ol mentoryczna - kontrota formaino- . » ) egz.nr2 A de90  |\wraz 2 notami i formularzami E-125 | E-
125, bad? E-127 oddzleinie 18 | yqumentew rachunkowa ncty - podpisanie noty - Ujgcie w rejestrze _svo._oo i 127 pr | w formie papi j
kazdy Indywidusiny przypedek - Sporkdzins i, i nalezy przesia¢ do Centrall noty i
(3 eazemplarze - orvainalv) xm_Mnofuﬂh ﬁw&.ﬂu‘oﬂ_ bad? innego olresy | iarze réwnies wformie
na Central - o e g lekdr ;
- Wergeczerle danych z na kezde zainteresowane olretionego w it fommacis Legodnomm
formularzy £-125 oraz E-127 . i bilateraine] umowie e spofpracy
paristwo - przestanie egz. nr 1 do 1 Miedzynarodowe;
do systemu medycznego badz ot N - dekretacia mledzynarcdowej; 1
innege Lzgodnionego systemu nolg 2 formularzami £-
elektronicznego 127 jako zalgcznikami w
- wygenerawanie zestawiert niu... ks Podstawy pravne rozficzen
h le na kezde ) AR i miedzynarodowych reguhija:
panstwo (wzér okredlony przez - igcle W ksiegach aohaﬂ_cs.? uq.mundu B |1 " Rozporzadzenie Rady (EWGS rr
Migdzynarodowe) do Wydzielu Swindezed ogloszeniu kwoty 57472
" Zdrowotmych p go ryczattu za
v unnﬂemm_oﬂu:;kn« do dany rok w Dzienniku
Wydzi Urzedowym Unli
caﬁvtma:«a: wraz z Europejshiej
Wydzlal Spraw
Nota kstegowa Ubezpleczonych iub Dyrektor lub Z<ca
21 obca zewnatrzia Centrala NFZ 2 Kancelaria Wydzial Swiadczeri Wydzat Kslegowascl Dyrektora Wydzlat Kslegowaoscl
Zdrawoatnych
{dotyczaca rozliczer _ - deloetacls
migdzynarodowych) . prowadzenie | kentrota formaino- .
- ujecie w relestrze oraz zalacznikiw do ent - zatwierdzenie do wyptaty ) !
mu medyeznege rachunkowa dokumentéw -~ ujecle w ksiegach
rachunkowych
- nadanie numeru | daty wplywu .n“ﬂﬁaa vorycana - przekazanie egz. nr 2 Podstawy prawne raziczet
noty, potwierdzonej migdzynarcdowych reguluja;
- ew, prowacizenle podpisem przez do 30 dri 1. Rozporzaczente Rady (EWG) nr
kerespondenci Kerownika wiasciwej ° 1408771
w przypachu komérki meeytoryczne, 2. Rozporzadzenie Redy (EWG) nr
- przekazanie dowodu wraz 2 |Nieprawidlowosci H.w“aﬂoaaav w 574772
formularzami serii £-100 do diu ch
Wydzialu Spraw przypadiu hegatywny
Ubezpieczonych lub Wydzialy |- Zatwierdzenie dowodu w wynliw kontrol
Swindczen Zdrowotnych systemie medycznym | menytoryczne], do Biura
{przestenie do systemu FK ds Wspdipracy
Miedzynarodowej
- przekazania dowoddw Centrali Funduszu
wraz z ralgcznikami do
Wydzial Ksiegowoscl - wystawienie przelewu w
ciagu 14 dnl od
zatwierdzenia
Dowody sprzedaty towaréw | | Wydziat dokonujacy Dyrektor lub osoby przez Wydzial dokonujacy
22 usiug sprze 3 nlego up nlone Odblorcy zewnetrznl Wydzial Kslegowosc) sproedazy
_ kontrole mentoryczng sprawuje
_.%UM”WM)._._ Takdura vat - podpisanie dokumentu - otrzymuie egz. nr 1 -egz.nrz -egz. 3 do 7 dei Naczeinfic Wydziaks dokenuacego
- sprzedazy w momencle sporzadzania
- rachunek, rachunek koryguacy - dekretacia dowodu
R . - Uscie w ksiegach
faktura, faktura koryguiaca rachunkswyeh
Naczelnik Wydzialu
23| Notakslegowawtasna | ) koiegowosel | 2 Kslogowoscl - Gléwry Dyrektor o 2ea Odblorcy zewnetrznl | Wydziat Kslegowoscl w przypadiu noty dotyczace) rozliczett
zewnegtrzna Kslogowy Dyrsktora podathu (naliczonego, naleznego) VAT
pomiedzy jednostikamt organizacyimymi
-egz.nrt-2 -egz.nrl-2 - olrzymujg egz. nr 1 -egz 2 Funduszu, termin sporzgdzania
do 7 dni ohraslony jest wiasciwg uchwaly
- kontrola menytoryczna | . . B . Zarzadu Funduszu - w sprawie
formalno - rachunkowa podpisanie noty dekretacja okreslenie zadan Centrall | Oddziaidw ...
w zalresle opodatkowania podatkiem
- - Ygcle w kslegach
podplsanie noty |rach ch od towardw { usiug. ..
Naczeintk Wydzlatu
24 | Pozostal dowody kslegowe | sk iocowosel | 1 Kslogowoscl - Gowny | Wydzal Kslegowosel
fozliczeniowe:
Kslogowy
- kontrota ryczna i "
- (ota ksiggowa wewnetrzna quam__._o .qﬁaﬂw:woi% - deloeiacia "
3 ! na bte2aco
- uiecle w ksiegach
- polecente ksiggowania - podpisanie noty rachunkowych
I faktura wewnetrzna VAT
wienie przeksiegowan

remas




Liczba

Terminy

-egz. r1-ujeclew
ksiegach rachunkowych

- egZ. Ir 2 - przekazanie
do wiasciwe| komdrki

orgarizacyine|

Lp.| Rodza} dowodu kslggowego | Podmict wystawlajacy| oz Kolejne komdrkl otrzymujace dowdd kslggowy, numer Za oraz wyk opracowywartla Uwagl uzupetniaface
: dowodéw
Naczeiniik Wydzlalu
Przylgcio §rodka trwalego w Wydziat .
i) uiytkowante - OT Administracyjny 3 ‘Wydziat Administracyjny Wydziat Kslggowoscl xmtao_“m_ocwh fﬂmii Wydziat Administracylny | Wydzial Ksiggowoscl
- 8g2. nr 2 - przekazanie do
- kontrofa merytoryczna - kentrola formaino - |wiaschwe] komdrid - egz nr 4 - delaretacis
rachunkowa organiza i
na biezaco
-podpisania przez osobe
odpowiedziaing za skadriki - podpisanie dokumentu .de_o W kslegach
mafatkowe - egz. nr 3 - ewidengja w b
- okredlenie numeru ksledze inwentarzawe]
inwentarzowegs | stawki
amortyzacyjnej
Protokéf zdawezo - odblorczy Wydziat Naczaintk Wydzlal Dyrektor lub Z<a
26 srodka trwatego - PT Admiristracylny 5 Administracyjnego Wydzlaf Kslegowoscl Dyrsktora Wydziat Administracyjny | Wydzlat Kslegowaoscl
- egz. nr 3 - przekazanie do
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