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z dnia . L“ ............. Prezesa NFZ

Zasady windykacji naleznosci Narodowego Funduszu Zdrowia

§1

Windykacja jest zbiorem dzialan podejmowanych przez jednostki organizacyjne

Narodowego Funduszu Zdrowia wobec dtuznikéw, ktérych celem jest doprowadzenie do

uregulowania naleznosci wymagalnych Narodowego Funduszu Zdrowia.

Naleznosci ewidencjonowane sg przez komorki wiasciwe ds. ksiegowosci centrali oraz

oddzialéw wojewddzkich Narodowego Funduszu Zdrowia zgodnie z ,,Zasadami

rachunkowosci w Narodowym Funduszu Zdrowia”.

Do podlegajacych windykacji zalicza si¢ w szczego6lnosci naleznosci powstate w wyniku:

1) realizacji zadan nalozonych na Fundusz ustawa o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych,

2) kontroli swiadczeniodawcéw z tytulu realizacji umoéw o udzielanie s$wiadczen
zdrowotnych badz aptek z tytulu refundacji cen lekow,

3) kontroli merytorycznej lub formalno - rachunkowej dowodoéw ksiegowych
otrzymanych od swiadczeniodawcow, aptek badz pozostatych kontrahentow,

4) wyrokéw, ugoéd sadowych albo innych tytuldw o podobnych charakterze,
podlegajacych wykonaniu,

5) sprzedazy aktywow trwatych lub obrotowych albo ustug przez jednostki organizacyjne
Narodowego Funduszu Zdrowia,

6) rozliczen z pracownikami jednostek organizacyjnych Narodowego Funduszu Zdrowia.

§2

Komoérkami whasciwymi w sprawach prowadzenia windykacji naleznosci sa:

1) komorki organizacyjne, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, pkt 1-6 - od momentu powstania
naleznosci do czasu przekazania dokumentacji dotyczacej tych naleznosci do komorek
wiasciwych ds. ksiggowosci,

2) komorki wiasciwe ds. ksiegowosci — od momentu otrzymania dokumentacji, o ktorej
mowa w pkt. 1, do czasu uregulowania naleznosci lub przekazania wymienionej
dokumentacji do komoérek wiasciwych ds. prawnych lub odpowiednio Zespotu
Radcéw Prawnych w celu prowadzenia windykacji naleznosci na drodze
postepowania sagdowego i egzekucyjnego,

3) komorki wiasciwe ds. prawnych lub odpowiednio Zespdt Radcéw Prawnych — od
momentu przyjecia dokumentacji, o ktore] mowa w pkt. 2, do czasu ztozenia wniosku
o wszczecie egzekucji do wlasciwego organu egzekucyjnego.

Czynnosci windykacyjne obejmuja w szczego6lnosci:

1) ustalenie kwoty naleznosci gtownej oraz ewentualnych odsetek,

2) dorgczanie dhluznikowi pisemnych wezwan do zaplaty (wraz z ew. wezwaniami do
korekty dowoddow ksiggowych), a takze przedsadowych wezwan do zaplaty,

3) potracanie (kompensate) wierzytelnosci Funduszu z wierzytelnosci
swiadczeniodawcow, aptek albo pozostatych kontrahentow,

4) kierowanie spraw na drog¢ postepowania sagdowego,

5) ewidencjonowanie oraz dokumentowanie przebiegu windykacji.



§3

1. Komoérkami odpowiedzialnymi za ustalenie kwoty naleznosci gléwnej wraz z podaniem
dnia od ktérego nalezy liczy¢ odsetki oraz pisemne przekazanie niezbgdnej dokumentacji
do komorek wlasciwych ds. ksiggowosci, w szczegdlnosci w celu zaewidencjonowania
i dalszej windykacji, w sprawach naleznosci powstatych w wyniku:

1) realizacji zadan natozonych na Fundusz ustawa o $§wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych — sa komoérki odpowiedzialne za realizacje
poszczeg6lnych zadan zgodnie z regulaminem organizacyjnym,

2) kontroli realizacji $wiadczen zdrowotnych i refundacji cen lekow - sa komorki
wlasciwe w sprawach kontroli $wiadczeniodawcéw i aptek, po wyczerpaniu trybu
odwotawczego,

3) kontroli merytorycznej lub formalno - rachunkowej dowodéw ksiegowych
otrzymanych od $wiadczeniodawcédw, aptek badz pozostalych kontrahentow - sa
komorki wilasciwe w sprawach kontroli merytorycznej lub formalno — rachunkowe;j
dowodow ksiegowych,

4) wyrokow, ugdéd sadowych albo innych tytutéw o podobnych charakterze,
podlegajacych wykonaniu - sg komoérki wlasciwe ds. prawnych lub odpowiednio
Zespot Radcoéw Prawnych, po zakoficzeniu postgpowania sadowego 1 egzekucyjnego,
w zakresie interpretacji wydawanych przez sady orzeczen,

5) sprzedazy aktywow trwatych lub obrotowych albo ustug przez jednostki organizacyjne
Narodowego Funduszu Zdrowia - sa komorki wilasciwe w sprawach kontroli
merytorycznej dowodow ksiggowych zwigzanych ze sprzedaza,

6) rozliczen z pracownikami jednostek organizacyjnych Funduszu — sg komorki
wlasciwe w sprawach wynagrodzen pracownikow.

2. W przypadku koniecznosci korekty dowoddéw ksiggowych zaistnialej w wyniku
powstania naleznosci, komorki wlasciwe w sprawach kontroli merytorycznej dowodéow
ksiegowych odpowiedzialne sa réwniez za dostarczenie do komoérek wiasciwych
ds. ksiggowosci wlasciwych dowodow korygujacych, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W przypadku gdy dowdd korygujacy powinien by¢ wystawiony przez dtuznika, a dtuznik
odmawia jego wystawienia, komorki Funduszu wlasciwe w sprawach kontroli
merytorycznej dowodéw ksiggowych w porozumieniu z komoérkami wlasciwymi
w sprawach ksiggowosci wystawiaja dtuznikowi noty obciazeniowe (uznaniowe).

§4
Komérkami odpowiedzialnymi za wystawianie dtuznikowi pisemnych wezwan do zaptaty,
a takze przedsadowych wezwan do zaplaty sa komoérki whasciwe ds. ksiegowosci, a takze inne
komérki jesli stosowne regulaminy tak przewiduja.

§5
1. Komorkami odpowiedzialnymi za potracanie (kompensatg) wierzytelnosci Funduszu
z wierzytelnosci swiadczeniodawcow, aptek albo pozostatych kontrahentow sg komorki
wlasciwe ds. ksiggowosci.
2. Potracanie (kompensatg) wierzytelnosci nalezy stosowaé z pierwszej naleznosci po
uptywie terminu dobrowolnej wplaty przez dtuznika.

§6
1. Komorkami odpowiedzialnymi za kierowanie spraw na drogg postepowania sadowego sa
komorki wlasciwe ds. prawnych lub odpowiednio Zespét Radcoéw Prawnych.



2. Komoérkami odpowiedzialnymi za sporzadzanie i przekazywanie wlasciwemu organowi
egzekucyjnemu wniosku o wszczgcie egzekucji sg komorki wlasciwe ds. prawnych lub
odpowiednio Zespot Radcow Prawnych.

§7
Komorkami odpowiedzialnymi za dokumentowanie przebiegu windykacji sa komorki
wlasciwe ds. ksiggowosci oraz wymienione w § 3 ust. 1 pkt 1 — 6.

§8
Czynnos$ci windykacyjne powinny by¢ realizowane w sposob:
1) umozliwiajacy rzetelne, bezbledne, sprawdzalne 1 biezace prowadzenie ksiag
rachunkowych,
2) uniemozliwiajacy przedawnienie lub inne uszczuplenie naleznosci.

§9

Prezes w stosunku do naleznosci centrali, a Dyrektorzy w stosunku do naleznos$ci oddziatow
wojewddzkich Narodowego Funduszu Zdrowia w przypadkach szczegdlnych, uzasadnionych
sytuacja finansowg dtuznika oraz z uwzglednieniem stanu posiadanych $rodkéw finansowych,
moga splate przystugujacej Funduszowi naleznosci oraz naliczonych od niej odsetek
ustawowych, rozlozy¢ na raty poprzez podpisanie odpowiedniej ugody. Uregulowania
zawarte w § 8 pkt 2 stosuje si¢ odpowiednio. W przypadku wygasnigcia umowy zawartej
pomigdzy dtuznikiem, a Narodowym Funduszem Zdrowia wszelkie naleznosci przystugujace
Funduszowi, obj¢te ugoda staja si¢ wymagalne z dniem wygasnigcia umowy.

§ 10
W przypadkach, o ktérych mowa w § 9 Prezes oraz Dyrektorzy oddziatéw wojewddzkich
Narodowego Funduszu Zdrowia, zobowiazani sa w miar¢ mozliwosci, do ustanowienia
na rzecz Funduszu stosownych gwarancji lub zabezpieczen umozliwiajacych pozyskanie
przystugujacych Funduszowi nalezno$ci w przypadku nie wywiazania si¢ dluznika
z zobowigzan zawartych w porozumieniu.

§ 11
W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ przepisy ustawy o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych, ustawy o finansach publicznych, ustawy
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych oraz Kodeksu
cywilnego.



