Zakacznik nr 1 do

zarzadzenia nr 37/2006

Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia
z dnia 18 lipca 2006 roku

RZECZOWY WYKAZ AKT

Warszawa, lipiec 2006



Wstep

1. Rzeczowy wykaz akt stanowi jednolita, rzeczowa i niezalezna od struktury organizacyjnej
Narodowego Funduszu Zdrowia, zwanego dalej ,,Funduszem”, klasyfikacje¢ akt oraz zawiera
kwalifikacje dokumentacji ze wzgledu na okres jej przechowywania. Wykaz akt oparty jest
na systemie klasyfikacji dziesictnej i moze podzieli¢ catos¢ wytwarzanych akt na 10 klas
pierwszego stopnia, oznaczonych symbolami jednocyfrowymi od "0" do "9", a w ramach
klas pierwszego stopnia wprowadza si¢ podziat akt na akta:

1) drugiego stopnia, oznaczone symbolami dwucyfrowymi, powstatymi przez
dodanie do symbolu klasy pierwszego stopnia jednej z cyfr od "0" do "9", tj..
"00" do "99",

2) trzeciego stopnia, oznaczone symbolami trzycyfrowymi, powstatymi przez
dodanie do symbolu klasy drugiego stopnia jednej z cyfr od "0" do "9", tj.: 000"
do "999",

3) czwartego stopnia, oznaczone symbolami czterocyfrowymi, powstatymi przez
dodanie do symbolu klasy trzeciego stopnia jednej z cyfr od "0" do "9", tj.:
"0000" do "9999".

2. Klasy koncowe w wykazie akt odpowiadaja tytutom teczek tematycznych.

3. Akta jednorodne tematycznie, pochodzace z réznych komorek organizacyjnych jednej
jednostki organizacyjnej, beda posiadaty to samo hasto organizacyjne oraz symbol
organizacyjny, rézne natomiast beda symbole komérek organizacyjnych.

4. Kazda komorka organizacyjna sporzadza szczegétowy wyciag z wykazu akt, ktory zawiera
hasta wystepujace w toku jej dziatalnosci, symbole kwalifikacyjne i kategorie archiwalne.

5. Wykaz akt powinien mie¢ mozliwie staty charakter, w wykazie przewidziano wolne pozycje
po kazdej grupie klasyfikacyjnej akt, dla umozliwienia uzupetnienia wykazu.

6. Rozbudowy klas nizszego rzedu (bez zmiany kategorii archiwalnej) oraz utworzenia
nowych klas moga dokonywa¢ kierownicy poszczegolnych komdrek organizacyjnych.

7. Zmiany w wykazie akt polegajace na utworzeniu nowych, przeksztatceniu lub usunieciu
istniejacych klas pierwszego i drugiego rzedu moga nastapi¢ dla:

- Centrali Funduszu - na podstawie zarzadzenia Prezesa Funduszu, po uzgodnieniu tych

zmian z Dyrektorem Archiwum Akt Nowych.
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- oddzialu wojewodzkiego Funduszu - na podstawie zarzadzenia Dyrektora oddziatu
wojewodzkiego Funduszu, po uzgodnieniu tych zmian z wiasciwym dla siedziby oddziatu,
Dyrektorem archiwum panstwowego.

8. Podziat na kategorie, zgodnie z definicja podana w niniejszej Instrukcji, oparty jest na
kategoriach omowionych w zataczniku nr 1 i 2 do rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia
16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i
kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw

panstwowych i 0znacza si¢ je nastepujacymi symbolami:

a) symbolem "A" oznacza si¢ kategori¢ dokumentacji stanowiacej materiaty archiwalne,
posiadajace wartos¢ historyczna, naukowa, itd., Kktore stanowia czes¢ sktadowa
panstwowego zasobu archiwalnego i sa przechowywane wieczyscie,

b) symbolem "B" oznacza si¢ kategorie dokumentacji niearchiwalnej, z tym, ze:

- symbolem "B" z dodaniem cyfr arabskich oznacza si¢ kategorie dokumentacji o
czasowym znaczeniu praktycznym, ktéra po uplywie obowiazujacego okresu
przechowywania podlega brakowaniu; okres przechowywania liczy si¢ w
petnych latach kalendarzowych, poczynajac od 1 stycznia roku nast¢pnego po
utracie przez dokumentacje¢ praktycznego znaczenia dla potrzeb Funduszu lub
celow kontrolnych,

- symbolem "Bc" oznacza sie kategorie dokumentacji posiadajacej krdtkotrwate
znaczenie praktyczne, ktdra po petnym jej wykorzystaniu jest przekazywana do
brakowania bezposrednio z komorki organizacyjnej, za zgoda Kierownika
archiwum zaktadowego Funduszu,

- symbolem "BE" oznacza sie dokumentacje, ktdra po uptywie obowiazujacego
okresu przechowywania podlega ekspertyzie ze wzgledu na jej charakter, tres¢ i
znaczenie; ekspertyze przeprowadza wihasciwe archiwum panstwowe, ktére moze
dokona¢ zmiany kategorii tej dokumentacji; zmiana kategorii moze wiazac si¢ z

uznaniem dokumentacji za materiaty archiwalne.
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RZECZOWY WYKAZ AKT

Symbole
Klasyfikacyjne Kategorie
Hasta Klasyfikacyjne dokumentacji jednostki Uwagi
organizacyjnej Funduszu
| i v w komorce w innych
merytorycznej komoérkach
tworzqcej organizacyjnych
parnstwowy zasob
archiwalny
2. 3. 4. 5. 6. 7. 8
ZARZADZANIE
00 Organy kolegialne
000 Rada oddzialu wojewddzkiego Funduszu
0000 Posiedzenia Rady oddziatu wojewddzkiego A Bc Protokofy posiedzesi Rady,
Funduszu materiaZy na obrady, skfad osobowy,
porzqdek obrad posiedzenia, listy
obecnosci, referaty, wnioski,
sprawozdania
0001 Dokumentacja i materiaty na posiedzenia A Bc Dotyczy materia/ow zgfoszonych do
obrad Rady, zaproszen,
harmonograméw, do kategorii A
zalicza sie opracowania
problemowe, opinie, ekspertyzy,
wnioski sporzqdzone specjalnie na
okreslone posiedzenia.
0002 Uchwaty Rady oddziatu wojewddzkiego A Bc Uchwaty, rejestry uchwaf oraz
Funduszu sprawozdania z realizacji
001 Przygotowanie i obstuga posiedzen organow
kolegialnych
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0010 Posiedzenia Kolegium Wojewody, Marszatka B5 Bc Protokdfy i programy posiedzeri,
Sejmiku Wojewodzkiego oraz organéw ewidencja posiedzeri. Materialy

. X .. przygotowane przez Oddzia/
kolegialnych zewngtrznych instytucji Wojewbdzki Fundusz na obrady tych

organdw oraz wfasne realizacje tych
organéw kat. A.

0011 Komisje i zespoty state A Bc Wykazy imienne czfonkéw, materiaty
na posiedzenia, protokofy posiedzen,

sprawozdania, wnioski i postulaty.

0012 Komisje i zespoty dorazne A Bc Jak przy klasie 0011.
004 Zjazdy, konferencje itp.
0040 Konferencje naukowe, seminaria, narady A Bc Protokoly, dokumentacja,
organizowane przez oddzial wojewddzki zaproszenia, zawiadomienia,
korespondencja.
Funduszu
0041 Udziat w zewnetrznych konferencjach A Bc Do kat. A nalezy zakwalifikowac

wiasne referaty, wystgpienia i
relacje z uczestnictwa w
zewnetrznych imprezach, pozostafa
dokumentacja tych imprez - kat. B5.

naukowych i seminariach

005 Udzial w obcych organach kolegialnych A Bc Wiashe wystgpienia, referaty,
opracowania, notatki problemowe,

sprawozdania

006 Narady pracownicze i inne A Bc Protokofy, sprawozdania, wnioski
008 Obstuga organizacyjno techniczna organéw Bc Bc Korespondencja operatywna
kolegialnych
01 Organizacja
011 Podstawy prawne dzialalnosci oddziatu A Bc

Przepisy og6lnoparistwowe,
resortowe, branzowe itp. dotyczqce
bezposrednio dziafalnosci Funduszu

wojewddzkiego Funduszu, delegatury

012 Organizacja wladz i organéw nadrzednych B5 Bc Statuty, schematy organizacyjne itp
013 Organizacja oddzialu wojewddzkiego A B5 Do kat. A zaliczamy regulaminy
Funduszu organizacyjne, schematy

organizacyjne oddziafu
wojewodzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia, projekty
regulaminéw organizacyjnych i
materialy pomocnicze - kat B2.
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015

Organizacja obstugi kancelaryjnej oddziatu
wojewddzkiego, archiwum zakladowego,
biblioteki

0150 Przepisy kancelaryjno - archiwalne A B5 Instrukcja kancelaryjna, , rzeczowy
wykaz akt., instrukcja organizacji
archiwum zak/adowego Funduszu
,instrukcje obiegu dokumentacji
ksiegowej itp.

0151 Wozory formularzy i drukéw B5 Bc

0152 Wzory odciskowe pieczeci A - Kat. A dotyczy takze ewidencji
WZOrow.

0153 Terminarze, dowody doreczen, optaty pocztowe B2 Bc

0154 Spisy zdawczo-odbiorcze akt.,
Wykazy spisow zdawczo-
odbiorczych., Protokd?y oceny

. . . dokumentacji niearchiwalnej.,
Ewidencja zasobu archiwum zaktadowego, A - Spisy dokumentacji niearchiwalnej
oddziatu wojewodzkiego, delegatury przekazywanych na makulature.,

Spisy  materia/ow  archiwalnych
przekazywanych do archiwum
pazistwowego (nie dotyczy skfadnic
akt)

0155 Przyjmowanie dokumentacji do archiwum B5 Bc

zaktadowego

0156 Udostepnianie akt B5 Bc Karty udostepniania akt, rejestr
korzystajqcych.

0157 Gromadzenie zbioru bibliotecznego B5 - Korespondencja

0158 Ewidencja zbioru bibliotecznego BE50 - Ksiegi inwentarzowe, katalogi

0159 Udostepnianie zbioru bibliotecznego Bc -

016 Srodki ewidencji i kontroli obiegu
dokumentacji w komérkach merytorycznych

0160 Dzienniki korespondencyjne B2 Bc

0161 Kontrolki wptywow i wysytanej korespondencji B2 Bc

0162 Inne srodki B2 Bc

02 Akty Normatywne — pomoc prawna
020 Zbioér Aktéw Normatywnych organow B10 Bc

nadrzednych
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021 Zbiér Aktéw Normatywnych wilasnej A B5 Eomplet podpisanych zarzsdlzez:’(,
; ; ; fhai ecyzji, pefnomocnictw, okdlnikow
Jednostki organizacyjnej przez Dyrektora oddziafu
wojewddzkiego Funduszu. Dla
kazdego rodzaju aktow prawnych
zak/ada sie oddzielng teczke. Jeden
egzemplarz aktow wraz z
materiafami ZrédZowymi rejestruje
sie w odpowiednich klasach
rzeczowych. Do kat. A nalezy
zakwalifikowac takze rejestry aktow
prawnych oddziafu wojewddzkiego
Funduszu. Projekty aktow prawnych
- kat. B5.
0210 Zarzadzenia Dyrektora oddziatu wojewddzkiego A B25
0211 Pisma okdlne A B25
0212 Decyzje A B25
0213 Petnomocnictwa B5 B5
022 A Bc Kat . A dotyczy wyk#adni wfasnych
P - aktdw prawnych, interpretacja
Interpretacja przepisow prawnych innych aktéw prawnych niz wfasne-
kat. B5
023 Opiniowanie zewnetrznych aktéw prawnych B5 Bc
024 Opinie prawne B5 - Projekty uregulowasn wewnetrznych
opinie, korespondencja, ewidencja
uzgadnianych projektow i
dokumentow.
0240 Opiniowanie projektéw uregulowan B5 B5 Projekty uregulowas wewnetrznych
wewnetrznych opinie, korespondencja, ewidencja
uzgadnianych projektow i
dokumentéw.
0241 Opiniowanie projektow aktéw prawnych B10 Bc
wiasnych
0242 Opiniowanie projektow uméw i porozumien B5 Bc
zawieranych przez oddziat wojewddzki Funduszu
025 Sprawy przed organami §cigania i wymiaru
sprawiedliwosci
0250 Sprawy z powddztwa cywilnego B10 Bc Okres przechowywania liczy sie od
daty wykonywania prawomocnego
orzeczenia lub umorzenia sprawy.
0251 Sprawy gospodarcze B3 Bc
0252 Sprawy w postgpowaniu karnym B5 Bc Okres przechowywania liczy sie od
daty wykonywania prawomocnego
orzeczenia lub umorzenia sprawy.
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wojewddzkiego Funduszu

0253 Sprawy arbitrazowe B5 Bc Okres przechowywania liczy si¢ od
daty wykonywania prawomocnego
orzeczenia lub umorzenia sprawy.

0254 Sprawy administracyjne B10 Bc

0255 Rejestr prowadzonych spraw sadowych B10 Bc
Dla kazdego rodzaju (tematu)

. . planéw i sprawozdas oraz analiz
Plany, Statystyka | sprawozdanla z zakiada sig odrebne teczki, dotyczy
H LA : : A : m.in. preliminarzy i bilansow,
03 dziatalnosci oddzialu wojewodzkiego Spravozdari itp.
Funduszu.
Analizy dzialalnosci
030 Metodyka i organizacja planowania i
sprawozdawczosci (opisowej i statystycznej)

0300 Opracowania zewnetrzne B5 Bc Kat. B5 dotyczy instrukcji i
wytycznych Ministerstwa Zdrowia,
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji., Ministerstwa
Obrony Narodowej

0301 Opracowania wiasne A Bc Opracowania Oddziafu
Wojewddzkiego Funduszu - kat. A.

031 Plany i sprawozdania wieloletnie z Dotyczy m.in. rocznych sprawozdas
dziatalnosci oddziatu wojewodzkiego z dziatalnosci odazialu
Funduszu wojewodzkiego Fl_Jnduszu
skfadanych wiasciwym organom
wiadzy i administracji rzqdowe;.

0310 Wersje ostateczne planéw wiasnych A Bc

0311 Zmiany ustalen planowych A Bc

0312 Sprawozdania wieloletnie wiasne A Bc

0313 Sprawozdania wieloletnie jednostek podlegtych B10 Bc

032 Plany i sprawozdania roczne oddziatu
wojewodzkiego Funduszu
0320 Projekty wiasne planu B5 Bc
0321 Wersje ostateczne plandéw wiasnych A Bc
(jednostkowe i zbiorcze)

0322 Zmiany ustalen planowych A Bc

0323 Plany jednostek podlegtych - delegatur B10 Bc

0324 Sprawozdania roczne z dziatalnosci oddziatu A Bc
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0325 Sprawozdania jednostek podlegtych - delegatur B10 Bc
033 Plany operacyjne i sprawozdania z ich Miesigczne, kwartalne, pofroczne
realizacji

0330 Opracowania wiasne B5 Bc

0331 Opracowania jednostek podlegtych - delegatur B2 Bc

0332 Opracowania zbiorcze BE5 Bc Do kat A kwalifikuje sig
opracowania pé#roczne lub
kwartalne, gdy brak opracowarn
rocznych

034 Plany i sprawozdania komorek
organizacyjnych

0340 Plany pracy B5 Bc

0341 Sprawozdania z dziatalnosci A Bc Tylko sprawozdania komérek
merytorycznych, sprawozdania z
komdrek ustugowych
(administracyjnych, budzetowych
itp.) — kategoria B

035 Opracowania statystyczne

0350 Zrédiowa dokumentacja statystyczna BE5 Bc Ankiety, karty, formularze
statystyczne, sprawozdana., okres
przechowywania finalnego,
obejmujgcego calos¢ danych
zrédiowych liczy sie od daty
opracowania koricowego

0351 Statystyczne opracowania koncowe A Bc Wiasne i zbiorcze

0352 Publikacje statystyczne GUS Bc Bc

0353 Publikacje statystyczne wiasne A B5

036 Analizy kompleksowe i problemowe oddziatlu
wojewodzkiego Funduszu

0360 Roczne analizy z catoksztattu dziatalnosci wiasne A Bc

0361 Roczne raporty o dziatalnosci jednostek B10 Bc

podlegtych - delegatur

0362 Zbiorcze A Bc

0363 Materiaty pomocnicze A Bc

037 Analizy biezace (wycinkowe)

0370 Wiasne oddziatu wojewddzkiego Funduszu A Bc Do kategorii A kwalifikuje si¢ te
analizy wycinkowe, ktore nie
mieszczq Sie w opracowaniu
kompleksowym lub problemowym.
Pozosta/e kategoria B5.

0371 Jednostek podlegtych - delegatur Bc Bc

0372 Analizy zbiorcze A Bc Jka przy klasie 0370
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038 Meldunki i raporty sytuacyjne BE5 Bc

04 Informatyka
040 Projektowanie i koordynacja systemow i
programéw
0400 Organizacja projektowania i programowania A Bc Kierunki, tematyka itp.
systemow informatycznych (opracowania wlasne)
0401 Spisy systemOw i programéw A Bc
0402 0Og06lne schematy systemdw i podsystemow A Bc
0403 Oceny systeméw i programéow A Bc
0404 Stownik termindw i poje¢ A Bc
0405 Koordynacja systemow oddziatu wojewo6dzkiego A Bc
0406 Certyfikaty i licencje na oprogramowanie B5 Bc Okres przechowywania liczy sie od
momentu wygashiecia licencji.
041 Bank danych A -
042 Wdrazanie i rozpowszechnianie systemow i
programéw komputerowych w oddziale
wojewddzkim Funduszu
0420 Organizacja, wdrozenia BE5 - Wiasne ustalenia
0421 Eksploatacja systemow i wykorzystanie B5 -
opracowan
0422 Analiza stanu wdrazania, rozpowszechniania i A Bc
weryfikacji systemOw i programow
informatycznych
0423 Informacje zewnetrzne i wewnetrzne o tematach B10 Bc
opracowywanych lub wdrazanych
0424 Oferty B5 Bc Liczqc od dnia zfoZenia, nie dotyczy

ofert w rozumieniu ustawy o
zamowieniach publicznych

0425 Umowy, gwarancje, protokoty odbioru B5 Bc Diugos¢ okresu przechowywania
liczqc od koricowej daty

obowigzywania zobowigzania

0426 Instalacja, utrzymanie i administrowanie B5 Bc
oprogramowania systemowego i pomochiczego

0427 Dokumentacja eksploatacyjna systeméw BE5 - Opisy budowy systemow i powigqzar
informatycznych pomiedzy poszczeg6linymi modufami

i procedurami, opis rekordow
wejscia i wyjscia. Instrukcja obsfugi
systemu.
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0428 Dokumentacja na nosnikach optycznych i BE5 BE5 Programy Zrodfowe i uzytkowe

magnetycznych, archiwizacja. systemow, dokumentacja systemowa
zapisana za pomocgq edytorow

tekstow. Zbiory informacji
zgromadzone na noshikach
informatycznych. Kategoria
archiwalna zalezy od rodzaju
zgromadzonych informacji —
zgodnie z rzeczowym wykazem akt.

0429 Zabezpieczanie eksploatacji systemow B5 Bc Materiafowe i techniczne

043 Przetwarzanie danych Okres przechowywania uzalezniony
jest od przydatnosci tych materiazow

do celéw praktycznych, tj. od ich
cafkowitego wykorzystania

0430 Wydruki maszyn elektronicznych B5 - Tabulogramy, wydruki statystyczne,
wyniki badasn — kategoria A
0431 Materiaty pomocnicze do tabulograméw B5 Bc Instrukcje, wyjasnienia itp.
05 Skargi i wnioski
050 Zasady i tryb zalatwiania skarg i wnioskow A Bc Kat. A dotyczy wyfqcznie przepisow
wiasnych, zewnetrzne przepisy - kat.
B5.
051 Skargi i wnioski zalatwiane bezposrednio A Bc W razie masowosci tego typu spraw

do kat. A nalezy zaliczyé
przykfadowo 5-10% spraw w skali

roku.
052 Skargi i wnioski przekazane do zatatwienia B3 Bc
wedlug wlasciwosci
053 Analizy skarg i wnioskéw A Bc
054 Rejestry skarg i wnioskéw A -
06 Wydawnictwa. Promocja.

Upowszechnianie informacji o
dzialalnosci oddzialu wojewddzkiego
Funduszu.

060 Wydawnictwa
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0600 Teki wydawnicze A Bc Dla kazdego tytu/u wydawanego
przez oddziaZ wojewodzki Funduszu,
ulotek informacyjnych zak/ada si¢
odrebng teczke zawierajqcq:
opracowanie autorskie, egzemplarz
opublikowany, karte wydawniczq,
recenzje, umowe autorskq.

0601 Przygotowanie do publikacji i wykonanie B2 Bc Zlecenia, rozliczenia zlecer,

poligraficzne wydawnictw zapotrzebowanie materiafowe,
korespondencja.

0602 Rozpowszechnianie wydawnictw B2 Bc

061 Zbiory zewngtrznych materiatow A Bc Teksty artyku/ow prasowych, wycinki
informacyjnych o dzialalnosci oddziatu prasowe, korespondencja w sprawie
wojewédzkiego Funduszu autoryzacji publikacji zewnetrznych.

062 Obstuga prasowa oddziatlu wojewodzkiego B2 Bc Zaproszenia, zawiadomienia,
Funduszu korespondencja z mediami.

063 Wystapienia przedstawicieli oddziatu A Bc Relacje z konferencii, teksty
wojewddzkiego Funduszu podczas konferencji wywiadow i wystqpieri, artykuly do

h iadv z brzedstawicielami publikacji w mediach , odpowiedzi
prasquc ' \_NyV\f'a y P na krytyke prasowq.
oddzialu wojewddzkiego Funduszu

064 Udzial oddzialu wojewdédzkiego Funduszu w BE5 Bc Do kat. A nalezy zakwalifikowac
akcjach promocyjnych sprawozdania z uczestnictwa w tych

imprezach oraz scenariusze udziafu
w tych imprezach, pozostafa
dokumentacja kat. B2.

065 Informacje wlasne dla prasy, radia i telewizji A Bc

07 Wspolpraca z krajowymi
instytucjami
A Bc Do kat. A nalezy zaliczyé
opracowania przygotowane przez
, . . oddziaZ wojewddzki Funduszu dla

070 Wspolpraca z Sejmem i1 Senatem, tych instytucji oraz korespondencie
merytoryczng, porozumienia o
wspofpracy i relacje z realizacji
porozumier pozostafa dokumentacja
- kat. B5.

071 Wspolpraca z Kancelarig Prezydenta A Bc Jak przy klasie 070. Dla kazdej

instytucji nalezy zafozy¢ osobng
teczke.
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072 Wspolpraca z Kancelaria Prezesa Rady A Bc Jak przy klasie 070.
Ministrow

073 Wspolpraca z ministerstwami i urzedami A Bc Jak przy klasie 070.

centralnymi

074 Wspdlpraca z administracja terenows i B5 Bc

samorzadem terytorialnym
075 Wspolpraca z innymi urzedami i instytucjami Bc Bc
oraz organizacjami spolecznymi,
zwigzkowymi i partiami politycznymi,
076 Wspoltpraca z placowkami ochrony zdrowia B2 Bc
077 Wspolpraca migdzy komdrkami B2 Bc
organizacyjnymi oddzialu wojewddzkiego
Funduszu , delegatury
078 Wspdlpraca z osobami fizycznymi B2 Bc
B2 Bc Zaproszenia, zyczenia,

079 Reprezentacja podzigkowaniaiinna
korespondencja kierownictwa
jednostki organizacyjnej.

08 Wspolpraca z zagranica
080 Wymiana informacji z zagranicznymi BE5 Bc
instytucjami
081 Integracja Europejska B5 Bc
A Bc Dla kazdej zagranicznej instytucji
zakfada sie odrebng teczke. Do kat.

082 Wspdlpraca z zagranicznymi instytucjami ';\nﬁ:'zgzﬁf)tr;ilzzzge m%sor}ggg,orty '
referaty oraz inne opracowania
przygotowane dla tych organizacji,
pozosta/e akta - kat. B5.

0820 Umowy dwustronne A Bc
0821 Umowy i porozumienia wielostronne oraz ich A Bc
realizacja

083 Zagraniczne wyjazdy stuzbowe pracownikéw

0830 Przygotowanie wyjazdow i sprawy wizowo- B2 Bc
paszportowe
0831 Programy zagranicznych wyjazdow stuzbowych BE5 Bc
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0832 Sprawozdania z wyjazdéw zagranicznych A Bc
pracownikow
084 Przyjazdy delegacji zagranicznych
0840 Programy pobytu delegacji i sprawozdania z A Bc
przebiegu rozmoéw i spotkan
0841 Przygotowanie i obstuga pobytu delegacji B2 Bc
zagranicznych
09 Kontrole
A Bc Kat. A dotyczy wyfgcznie wfasnych
090 Zasady i tryb przeprowadzania kontroli ustaler, zewnetrzne - kat. BS.
Protoké?y, sprawozdania z kontroli,
Kontrole zewnetrzne przeprowadzone w ‘évgsgﬁ’i':é‘z'?np;@?{%ili;a
091 oddziale wojewodzkim Funduszu , delegaturze sprawozdania z reaﬁzacji salecer.
przez NIK, Ministerstra Zdrowia i inne Kazda kontrola stanowi osobng
upowaznione organa panstwa sprawe. Kat. A dotyczy kontroli
kompleksowych i problemowych,
inne kat. B5.
0910 Kompleksowe A Bc Obejmujqce cafoksztalt dziafalnosci
kontrolowanej jednostki
0911 Problemowe A Bc Jesli dotyczq zagadnien
merytorycznych, a nie usfugowych
0912 Wycinkowe B5 Bc
0913 Dorazne BES Bc
092 Kontrole zewngtrzne w jednostkach podlegtych B5 Bc Jak w klasie 091
B5 Bc Jak w klasie 091
093 Kontrole wewnetrzne
094 Kontrole jednostek podlegtych i
nadzorowanych
0940 Kompleksowe A B25 Jak przy Klasie 09 10
0941 Problemowe A B25 Jak przy klasie 09 11
0942 Wycinkowe B5 B5
0943 Dorazne BES BS
0944 Specjalne BE5S B5
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095 Ewidencja kontroli B5 Bc Ksiqzka kontroli
A Bc Protokd#y, sprawozdania z kontroli,
wystgpienia pokontrolne i
. , - odpowiedzi na wystgpienia,

096 Al!dyt \{vewngtl_’zny w _Zak':eS'e_ zgodnosci sprawozdania z realizacji zalecer.
dzialania oddziatlu wojewddzkiego Funduszu z Kazda kontrola stanowi osobng
przyjetymi procedurami sprawe. Kat. A dotyczy kontroli

kompleksowych i problemowych,
inne kat. B5.
KADRY
10 Zasady pracy i plac

100 Regulaminy pracy A Bc Kat. A dotyczy wfasnych przepisow,

zewnetrzne - kat. B5.

101 Zasady wynagradzania i premiowania A Bc Jak przy klasie 100.

11 Zatrudnienie

110 Przyjmowanie i zwalnianie pracownikow B2 Bc Oferty kandydatow, podania o

przyjecie do pracy.

111 Wykaz etatow A Bc Zestawienie ilosciowe, jakosciowe i

zbiorcze etatow .

112 Analizy dotyczace zatrudnienia i kwalifikacji A Bc
pracownikéw w oddziale wojewddzkim,
delegaturze

113 Nagrody, kary, odznaczenia

1130 Nagrody, przeszeregowania B10 Bc Kopie pism o przyznaniu nagrod
odk/ada sie do akt osobowych - klasa
120-121.
1131 Kary B1 Bc Jak przy klasie 1130.Usuwa si¢
natychmiast po zatarciu kary
1132 Odznaczenia B5 Bc Whnioski
114 Wojskowe sprawy pracownikow B5 Bc
115 Prace zlecone Umowy
1150 Ze sktadka na ZUS B50 -
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1151 Bez sktadki na ZUS B5 -
12 Ewidencja osobowa pracownikow
oddziatlu wojewodzkiego Funduszu
BES0 Bc Dla kazdego pracownika prowadzi
sie oddzielng teczke zawierajqcq
A . wnioski 0 przyjecie do pracy,
120 Ak_ta o§oboyve pracownikéw oddzialu Zyciorys, ankiety, opinie, umowy o
wojewddzkiego Funduszu prace, odpis aktu stanu cywilnego i
przebiegu pracy (angaze,
odznaczenia, nagrody, fotokopie
swiadectw szkolnych i naukowych,
swiadectwo pracy, karte obiegowg).
121 Pomoce ewidencyjne do akt osobowych B50 Bc Ksiegi ewidencyjne , skorowidze
wersja elektroniczna ( wydruki)
122 Zakresy czynnosci pracownikéw B10 B10
13 Bezpieczenstwo i higiena pracy
130 Przepisy o bezpieczenstwie i higienie pracy B5 Bc Kat. BS dotyczy przepisow
zewnetrznych, wfasne przepisy - kat.
A
131 Srodki ochronne A Bc Projekty w/asne
132 Wypadki przy pracy oraz w drodze do pracy i B10 Bc Protokly, orzeczenia.
z pracy Dokumentacja wypadkow
smiertelnych i zbiorowych kat.A.
14 Szkolenie zawodowe pracownikéw
140 Programy szkolen A Bc Kat. A dotyczy wylqcznie szkoler
organizowanych przez oddziaZ
wojewddzki Funduszu, zewnetrzne
kursy - kat. B2.
141 Przygotowanie i obstuga organizacyjna B5 Bc Skierowania, decyzje Dyrektora,
kursow, szkolen, skierowan na studia dyspozycje pfatnosci,
korespondencja.
142 Protokdly egzaminow, swiadectwa nauki B50 Bc Swiadectwa nauki odk/ada si¢ do
odpowiednich teczek personalnych.
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143 Praktyki studenckie B5 Bc Praktyki studenckie:
pfatne dokumentacja — kat.B5
bezp/atne dokumentacja — kat.B3
15 Sprawy socjalno-bytowe
150 Zasady zalatwiania spraw socjalno-bytowych A Bc Kat.A dotyczy wiasnych przepisow:
m.in. zasad gospodarowania
zakfadowym funduszem swiadczer
socjalnych.
151 Sprawy socjalno-bytowe zalatwiane w ramach B5 Bc
funduszu $wiadczen socjalnych
152 Opieka zdrowotna nad pracownikami B5 Bc Dokumentacja wspé/pracy
oddzialu wojewddzkiego Funduszu przychodniq lekarskg.
153 Zaopatrzenie rzeczowe pracownikow B3 Bc Odziez ochronna, i srodki BHP
16 Dyscyplina pracy
160 Dowody obecnosci w pracy i absencja B2 Bc karty ewidencji obecnosci w pracy.
161 Urlopy pracownicze B2 Bc Plany urlopow
162 Delegacje stuzbowe Bc - Dotyczy ewidencji delegacji, kopii
kosztow, oryginasy rachunkow
kosztow delegacji nalezg do
dowodow ksiegowych kat. B5.
163 Analizy efektywnego czasu pracy A -
17 Ubezpieczenia osobowe
pracownikow oddziatu
wojewddzkiego Funduszu
170 Przepisy ubezpieczeniowe B5 Bc Instrukcja ZUS
171 Ubezpieczenia spoleczne B5 Bc Korespondencja z ZUS i KRUS.
172 Legitymacje ubezpieczeniowe B5 Bc Rejestry wydanych legitymacji
ubezpieczeniowych.
173 Dowody uprawnien do zasitkow B5 Bc Dotyczy zasitkow wychowawczych,
macierzynskich, chorobowych itp.
174 Emerytury i renty B2 Bc Whioski.
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SRODKI RZECZOWE
Ustalenia w/asne
20 Podstawowe zasady gospodarowania A Be
srodkami rzeczowymi oddziatu
wojewddzkiego Funduszu
21 Nabywanie i zbywanie ObiEktéW B99 B25 Dokumentacja prawna i techniczna
. . , . nabywanych obiektow
oddzialu wojewodzkiego Funduszu
22 Inwestycje i kapitalne remonty
obiektow oddzialu wojewodzkiego
Funduszu
Dla kazdego obiektu prowadzi sie
odrebng teczke, ktorg przechowuje
. . . . . si¢ przez cafy okres eksploatacji
220 Doku_mentaga prawna | techniczna obiektow B99 Bc otfisktu i dlu)z{ej, po upl)f)wie pi@JCiu lat
oddziatu wojewddzkiego Funduszu od daty utraty obiektu nalezy
przeprowadzi¢ ekspertyze
dokumentacji.
221 Ewidencja inwestycji i kapitalnych remontéw A Bc
222 Wykonawstwo inwestycji i kapitalnych B5 Bc Umowy, kosztorysy robot,
remontéw w oddziale wojewddzkim Funduszu harmanogramy rob6t, protokoly
narad realizacyjnych.
223 Odbiory inwestycji B5 Bc
23 Administrowanie lokalami
Funduszu
230 Przydzial i wynajem lokali B5 Bc Okres przechowywania liczy si¢ od
daty wygasniecia umowy najmu.
231 Eksploatacja i lokali
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Umowy z wykonawcami, oferty,

oraz przedmiotdw nietrwalych

2310 | Remonty biezace i konserwacja lokali B5 Bc kosztorysy, faktury, protokoly
odbioru prac. Okres
przechowywania liczy sie od
momentu wygasniecia umowy

2311 Ogrzewanie, woda, kanalizacja B2 B2

2312 Oswietlenie B2 B2

2313 Konserwacja B2 B2 Ewidencja zg/oszer

2314 Utrzymanie czystosci i estetyka pomieszczen B2 Bc Rejestr przydziasu srodkow czystosci.

24 Gospodarka materiatowa
Dotyczy zamdwiesi publicznych w
; ; ; trybie z wolnej reki, gdzie ich
240 Zaopatrzenie Funduszu w materialy i sprzet Wartosé nie przekracza 6 tys. EUR.
,ZamOwienia powyzej tej kwoty jak
przy klasie 29

2400 Zakup materiatéw reklamowych B5 Bc Dotyczy zamowieri publicznych w
trybie z wolnej reki, gdzie ich
wartos¢ nie przekracza 6 tys. EURO,
Zapotrzebowania, oferty, umowy,
rozdzielniki

2401 Prenumerata prasy B5 Bc Jak przy klasie 2400

2402 Zakup materiatéw i sprzetu biurowego - srodki B5 Bc Jak przy klasie 2400

nietrwate
2403 Zakup art. spozywczych B5 Bc Jak przy klasie 2400
2404 Zakup sprzetu komputerowego i akcesorii - B5 Bc Jak przy klasie 2400
srodki trwate
2405 Zakup ustug B5 Bc Jak przy klasie 2400
241 Ewidencja srodkow trwalych i przedmiotow B5 Bc Ka_réoteki_mathl:juktrwalegclx kﬁiqz'ki
; ; ewidencyjne srodkow trwaych i
nietrwalych oraz ich wycena orzedmiotow nietrwaych
242 Ewidencja osobistego wyposazenia B5 Bc
pracownikow
243 Konserwacja i remonty srodkow trwatych B5 Bc
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244 Uplynnianie srodkéw trwatych i przedmiotéw B5 Bc Protokd/y likwidacji
nietrwatych

245 Gospodarka magazynowa B5 B5 Dowody przychodu i rozchodu,
kartoteki magazynowe
246 Dokumentacja techniczno-eksploatacyjna B2 Bc Karty gwarancyjne, instrukcje

obs?ugi, okres przechowywania liczy

sprzetu i urzadzen uzytkowanych przez Sie od momentu Upynnienia

oddzial wojewddzki Fundusz

26 Transport i kacznosé

260 Dokumentacja techniczno-eksploatacyjna B3 Bc Dla kazdego samochodu sfuzbowego

samochodéw stuzbowych prowadzi sie odrebng teczke
zawierajgcq kopie rachunku zakupu,

sprzedazy, protoké? przekazania-
przejecia, dowod rejestracii,
instrukcje obstugi, ksigzke
gwarancyjng, polisy
ubezpieczeniowe i dowody op/at
podatku drogowego. Okres
przechowywania liczy sie od
momentu upfynnienia samochodu

261 Eksploatacja samochodoéw stuzbowych B3 Bc Karty drogowe samochoddw, karty
eksploatacji samochoddw, zeszyty

eksploatacyjne samochoddw, rejestry

wyjazdéw stuzbowych
262 Naprawy remonty samochoddéw B5 Bc
263 Wykorzystanie samochodow prywatnych do Umowy z pracownikiem
celéw sluibowych B5 Bc lub oswiadczenia
264 Eksploatacja srodkow acznosci (telefonow B2 Bc

stacjonarnych i komoérkowych, fakséw)

28 Ochrona mienia Funduszu
280 Zabezpieczenie lokali B2 Bc Dzienniki sfuzby, meldunki
281 Ochrona przeciwpozarowa B5 Bc Protoko/y, kartoteki,

korespondencja.
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282 Ubezpieczenia rzeczowe B10 Bc M.in. - ubezpieczenia od pozaru,
kradziezy. Okres przechowywania
liczy sie od daty wygasniecia umowy.

283 Ochrona danych osobowych B5 Bc

284 Ochrona dokumentacji niejawnej B5 Bc Protokofy, sprawozdania,
dopuszczenia

285 Sprawy obrony cywilnej B5 Bc Dalszy podzia/ wg wykazu
rzeczowego Ministerstwa Obrony
Narodowej

29 Zamowienia publiczne. Przetargi.
Oferty
290 Podstawowe zasady zamowien publicznych - A B10
wlasne
291 Tryby wydatkowania srodkéw publicznych
2910 ZamoOwienia w trybie przetargu nieograniczonego B5 Bc Kazde zamowienie stanowi odrebng
sprawe - teczke zawierajqCq
dokumentacje z/ozong przez
oferentéw, zapotrzebowanie,
wnioski, decyzje protoko?y , druki
ZP, zawiadomienia o wyborze,
protesty, odwo/ania, umowy itd.
2911 Zamowienia w trybie przetargu ograniczonego B5 Bc Jak przy klasie 2910
2912 Zamowienia w trybie przetargu dwustopniowego B5 Bc Jak przy klasie 2910
2913 ZamoOwienia w trybie negocjacji z zachowaniem B5 Bc Jak przy klasie 2910
konkurencji
2914 ZamoOwienia w trybie zapytania o ceng B5 Bc Jak przy klasie 2910
2915 Zamowienia w trybie z wolnej reki powyzej 6tys. B5 Bc Jak przy klasie 2910
EURO
292 Rejestr zamowien publicznych, protestow i B5 Bc
odwolan
293 Rejestr uméw o wartosci powyzej 6 tys. EURO B5 Bc
zawartych przy zastosowaniu procedur
zamowien publicznych
294 Sprawozdania z udzielonych zamoéwien B5 Bc
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295 Interpretacje z zakresu zamoéwien publicznych B5 Bc
EKONOMIKA. SPRAWY
FINANSOWO - KSIEGOWE
WELASNE ODDZIALU
WOJEWODZKIEGO FUNDUSZU
. ) Plany, bilanse, sprawozdania i
30 Zasady ekonomiczno-finansowe analizy finansowe - klasa 03
300 Przepisy prawne dotyczace spraw A Bc Kat. A dotyczy wrasnych przepisow -
finansowych - ksiegowych zewnetrzne - kat. BS
301 System ewidencji i plan kont A Bc Kat. A dotyczy wasnych przepisow -
zewnetrzne - kat. B5
31 Finanse i ksiggowosé
310 Kasa-obraét gotdwkowy B5 B5
3100 Plany i raporty kasowe B5 B5
3101 Ksiazeczki czekowe B2 B2
3102 Kopie asygnat i kwitariuszy B3 B3
3103 Dowody kasowe B5 B5
3104 Depozyty kasowe B5 B5
3105 Rewizje i lustracje kasy B5 B5
311 Finansowanie i kredytowanie
3110 Finansowanie jednostki B5 B5
3111 Kredytowanie jednostKi B5 B5
3112 Finansowanie inwestycji i remontow B5 B5
N . Plany, sprawozdania i analizy
33 Ksiegowosé finansowa finansowe - klasa 03
330 Dowody ksiegowe
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3300 Polecenia ksiggowania B5 Bc Dowody wewnetrzne.

3301 Noty ksiggowe B5 Bc

3302 Dokumentacja ksiegowa B5 Bc Ksiegi, rejestry, dzienniki , raporty,
karty kont w formie elektronicznej,
komputerowych ksiegowavi.

331 Rozliczenia B5 B5 Rozliczenia z dostawcami,
odbiorcami, pracownikami,
instytucjami ubezpieczeniowymi,
podatkowymi, (pfatnicy VAT)
Rachunki i rejestry. Korespondencja
patrz klasa 330

3310 Specjalistyka B5 Bc
3311 Lecznictwo Szpitalne B5 Bc
3312 Stomatologia B5 Bc
3313 Podstawowa Opieka Zdrowotna B5 Bc
3314 Zaopatrzenie ortopedyczne i srodki pomocnicze B5 Bc
3315 Refundacja lekow - apteki B5 Bc
3316 Zaktady Opiekunczo-Lecznicze, Zaktady B5 Bc
Pielegnacyjno-Opiekuncze, Hospicja
3317 Uzdrowiska B5 Bc
3318 Promesy, programy zdrowotne, pomoc dorazna B5 Bc
3319 Inne, rozliczenia miedzyoddziatowe B5 Bc

332 Windykacja naleznosci B5 B5 Dokumentacja zwiqzana z
udowodnieniem zadZuzer i
naleznosci

333 Swiadectwa depozytowe B5 B5

334 Umowy lokat B5 B5

335 Ewidencja syntetyczna lub analityczna B5 Bc Ksiegi lub kartoteki finansowe oraz
wydruki komputerowe ksiegowar

3350 Ewidencja analityczna B5 B5
3351 Ewidencja syntetyczna B5 B5
34 Wspolpraca z bankami

340 Kompensaty B5 Bc

341 Uzgadnianie sald Bc Bc Korespondencja.

342 Karty wzoréw podpiséw B5 Bc
Potwierdzenie _zawarto's'ci wysfanych

343 Korespondencja z bankami B2 Bc drogq elektroniczng plikow,
przelewow
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35 Rozliczenia ptac i skladek ZUS
B5 Bc Materiaty Zrédfowe do obliczania
350 Dokumentacija plac wysokosci pfac, premii i potrgcen z
pfac (wnioski premiowe, podatki,
skfadki ZUS)
351 Listy plac osobowego funduszu plac B50* Bc *Okres przechowywania - art.74
ustawy o rachunkowosci z dnia
29.09.1994 r. (Dz. U. .Nr 121, poz.
595)
352 Karty zbiorcze wynagrodzen B50* Bc (132d(|)<iada sig do akt osobowych klasa
353 Listy zaliczek na wynagrodzenie B5 Bc
354 Zaswiadczenia o zarobkach B3 Bc
355 Rozliczenia podatku dochodowego 0s6b B5 Bc Oswiadczenia, roczne informacje o
fizycznych uzyskanych dochodach, deklaracje
podatkowe kat B5
356 Rozliczenia z tytutu ubezpieczen spotecznych B5 Bc
357 Rozliczenia osobowe
3570 Wynagrodzenia z tytutu zaliczek, delegacji itp B5 Bc
3571 Rozliczenia z tytutu umoéw zlecenia, o dzieto itp B50 Bc Tylko w przypadku gdy podlegajq
ubezpieczeniu spofecznemu,
pozostafe kat B5
3572 Dokumentacja pozyczek dla pracownikéw B5 Bc
36 Amortyzacja i inwentaryzacja
srodkow trwalych
360 Zestawienie odpiséw amortyzacyjnych B5 Bc
361 Inwentaryzacja
3611 Zasady przeprowadzania inwentaryzacji A Bc Kat.A dotyczy wiasnych przepisow,
zewnetrzne - kat. B5
3612 Spisy i protokoty inwentaryzacji B5 Bc
3613 Sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji i B5 Bc
roznice inwentaryzacyjne
3614 Wycena i przecena B10 Bc
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37

Ksiegowosé materiatlowo - towarowa

370 Dowody ksiegowe B5 B5 Faktury
371 Dokumentacja ksiggowa B5 Bc
38
Nadzér nad finansami
380 Nadzor nad rachunkowoscia i ksiegowoscia B5 B5
381 Nadzér nad obstuga kasowa B5 Bc
UBEZPIECZENIA ZDROWOTNE
A B10
40 Przepisy prawne dotyczace
ubezpieczen zdrowotnych
A B10
41 Plany i programy zabezpieczenia
opieki zdrowotnej
410 Wojewodzki plan zabezpieczenia swiadczen B10 Bc
zdrowotnych
411 Sprawozdania, analizy i oceny zabezpieczenia A B10
opieki zdrowotnej
412 Wytyczne dla wojewodzkiego planu A B5
zabezpieczen swiadczen zdrowotnych
413 Plany zdrowotne wojewodztwa
4130 Krotkoterminowe B5 Bc
4131 Diugoterminowe A Bc
414 Plan zdrowotny Stuzb Mundurowych
4140 Krotkoterminowy B5 Bc
4141 Diugoterminowy A Bc
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415 Plan zabezpieczenia swiadczen zdrowotnych A Bc
dla Stuzb Mundurowych

416 Programy zdrowotne BE5 Bc Dla kazdego programu nalezy
zalozy¢ odrebng teczke

42 Koszty i ceny

420 Limity cenowe B5 B5 Dotyczy cen lekow
421 Koszty leczenia B5 B5
422 Rozliczenie kosztéw ustug B5 B5 Zbiorcze zestawienia i sprawozdania
423 Fundusze specjalne

4230 Regulacje dotyczace gospodarowania funduszami BE5 BE5

specjalnymi

4231 Rozliczenia z ZUS i KRUS B5 B5
424 Rozliczenia ze swiadczeniodawcami B5 B5
425 Inne rozliczenia B5 Bc

Realizacja zadarn Funduszu

wynikajgcych z przepisow

koordynacji systemow

B . zabezpieczenia spofecznego.

43 Wspolpraca migdzynarodowa Przekazywanie informacji
instytucjom wfasciwym innych niz

RP pasistw cztonkowskich Unii

Europejskiej lub Europejskiego

Obszaru Gospodarczego

430 Rozpatrywanie wnioskdw o ustalenie B5 Bc
ustawodawstwa wiasciwego
431 Zasady obiegu i rejestrowania zaswiadczen, A B5

poswiadczen (E-100) i Europejskiej Karty
Ubezpieczenia

432 Wydawanie zaswiadczen i poswiadczen o B5 B5 W gromadzeniu dokumentacji w tej
prawie do $wiadczen zdrowotnych i ':(')"(";'; ré%'sﬁﬁ]setﬁfjwéclﬁ;dz'a’ na
Europejskiej Karty Ubezpieczenia Europejskiej Karty Ubezpieczenia,
a w nim system alfabetyczny

433 Okresowe oceny stosowania cennikow w B10 Bc
Polskim systemie Ochrony Zdrowia w celu
dostosowania ich do potrzeb rozliczen
miedzynarodowych
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44

Obstuga Ubezpieczonych

440 Centralny Wykaz Ubezpieczonych
4400 Rejestr Ubezpieczonych B25 B25
4401 Rejestr Ubezpieczonych dobrowolnie B25 B25
4402 Whioski 0 zmiane lekarza B3 B3
4403 Zaswiadczenie o cztonkostwie w Funduszu B5 B5
4404 Obnizenie sktadek B5 B5
441 Zasady zawierania, realizacji kontraktow i A BE5
umow
442 Wspélpraca ze §wiadczeniodawcami B5 B5 Warunki i zasady wspo/pracy,
korespondencja
443 Ewidencja i realizacja umow ze B10 B10
$wiadczeniodawcami
444 Rejestry kontraktéw B25 B25
445 Promocja Zdrowia B5 B5
4450 Oferty, Konkurs Ofert, rokowania B10 Bc
4451 Umowy ze swiadczeniodawcami B10 B10
446 Lecznictwo Specjalistyczne
4460 Oferty, Konkurs Ofert, rokowania B5 Bc
4461 Umowy ze $wiadczeniodawcami B10 B10
4462 Potozne, indywidualna i zbiorowa praktyka B10 B10
447 Leczenie Uzdrowiskowe
4470 Dzienny rejestr wpisanych skierowan B5 B5
4471 Protokét dzienny przyznanych skierowan B5 B5 Pisma do ubezpieczonych
4472 Przedtuzenie pobytu pacjentow w ZLU B5 B5
4473 Rejestracja zamian skierowan B5 B5
4474 Umowy ze swiadczeniodawcami B10 B10
448
Pomoc dorazna, ustugi pielegniarskie
4480 Oferty, Konkurs Ofert, rokowania, na ustugi B5 Bc
pielegniarskie,
4481 Umowy na ustugi pielegniarskie B10 B10
4482 Oferty, Konkurs Ofert, rokowania ,na Pomoc B5 Bc
Dorazna
4483 Umowy na ustugi transportowe B10 B10
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449 ]
Srodki Pomocnicze
4490 Whioski na przydziat przedmiotow B5 Bc
ortopedycznych i srodkéw pomocniczych
4491 Rejestr zaopatrzonych pacjentéw B10 B10
4492 Oferty, Konkurs Ofert, rokowania B5 Bc
4493 Umowy na produkty ortopedyczne, srodki B10 B10
pomocnicze i lecznicze srodki techniczne
45 .
Podstawowa Opieka Zdrowotna
450 Kontraktowanie §wiadczen
4500 Oferty, Konkurs Ofert, rokowania B5 Bc
4501 Protokoty z negocjacji B5 B5
451 Umowy kontraktowe Podstawowej Opieki
Zdrowotnej
4510 samodzielne publiczne ZOZ-y B10 B10
4511 niepubliczne ZOZ-y B10 B10
4512 lekarze indywidualni B10 B10
4513 pielegniarki srodowiskowe i rodzinne B10 B10
4514 pielegniarki medycyny szkolnej B10 B10
4515 Pielegniarki i indywidualna praktyka B10 B10
46 Stomatologia
460 Kontraktowanie §wiadczen
4600 Oferty, Konkurs Ofert, rokowania B5 Bc
4601 Umowy ze $wiadczeniodawcami B10 B10
47 Apteki, polityka lekowa
470 Kontraktowanie §wiadczen
4700 Whioski ha umowy o wystawienie recept B5 Bc
refundowanych
4701 Umowy na wystawianie recept refundowanych B10 B10
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4702 Import docelowy B5 Bc
4703 Refundacja lekdw B5 Bc
4704 Refundacja pomp insulinowych B5 Bc
48 Lecznictwo Zamknigte
480 Kontraktowanie §wiadczen
4800 Oferty, Konkurs Ofert, rokowania B5 Bc
4801 Umowy ze $wiadczeniodawcami B10 B10 Dlalfaédego szpitala oddzielna
teczka
481 Procedury wysokospecjalistyczne B10 B10
4810 Oferty, Konkurs Ofert, rokowania B5 Bc
4811 Umowy ze $wiadczeniodawcami B10 B10
482 Listy pacjentow
4820 oczekujacych B2 Bc
4821 szpitali B3 Bc
49
Opieka Paliatywna/Hospicyjna i
Zakladow Opiekunczo -
Leczniczych oraz Pielegnacyjno-
Opiekunczych
490 Kontraktowanie swiadczen
4900 Oferty, Konkurs Ofert, rokowania B5 Bc
4901 Umowy ze $wiadczeniodawcami B10 B10
4902 Skierowania do Zaktadéw Opieki Zdrowotnej, B15 Bc Dotyczy zakfadéw publicznych i
Zaktadow Opiekunczo-Leczniczych lub niepublicznych
Pielegnacyjno - Opiekunczych
4903 Whioski i inne dotyczace skierowan B5 Bc
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