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Lodz, 4 listopada 2020 .
AKCPEPTUIE:

Dyrektor
L ODZKIEGO ODDZIALU WOJEWODZKIEGO
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA

() Artur Olsinski
ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiazku z planowaniem udzielenia zaméwienia, w odniesieniu, do ktérego nie stosuje si¢ Ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.),
Loédzki Oddzial Wojewddzki Narodowego Funduszu Zdrowia z siedziba w Lodzi zaprasza
do przedstawienia oferty cenowej na:

»Sprzedaz i dostawe materialow biurowych i eksploatacyjnych
do urzadzen biurowych w roku 2021”
Znak sprawy: WOAG-I11.261.16.2020

1. Zamawiajacy:
Narodowy Fundusz Zdrowia - £odzki Oddziat Wojewodzki

ul. Kopcinskiego 58

90-032 L.6dz

tel. 42 275 48 53

e-mail: przetargi@nfz-lodz.pl
strona www: www.nfz.lodz-pl

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

2.1. Przedmiotem zamoOwienia jest sprzedaz oraz sukcesywna dostawa materiatow biurowych
i eksploatacyjnych do urzadzen biurowych, zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia,
stanowigcym zalacznik nr 1 (arkusz kalkulacji cenowej) do niniejszego zapytania ofertowego.

2.2. Przedmiot zamowienia zostat sklasyfikowany zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamowien CPV:
30192000-1 - wyroby biurowe, 30190000-7 - rozny sprzgt i artykuty biurowe.

2.3. Zamawiajacy wymaga przedlozenia wraz z oferta zaoferowanych do sprzedazy wzorcowych

egzemplarzy z opisu przedmiotu zamoéwienia wyszczegolnionych w zalaczniku nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego wraz z kartg produktu opisujacg wlasciwo$ci asortymentu
W postaci parametrow.

2.4. Wzorcowe egzemplarze nalezy starannie zapakowaé i opisa¢ znakiem zapytania ofertowego:
WOAG-111.261.16.2020, wewnatrz opakowania nalezy zamie$ci¢ spis zawartych w nim
przedmiotow, oznaczony pieczecia Wykonawcy. Zamawiajacy zaleca opatrzenie kazdej probki
numerem pozycji z formularza cenowego w celu identyfikacji asortymentu. Przedmioty
te po dokonaniu oceny jakos$ci zostang zwrocone Wykonawcom w miejscu sktadania ofert
w terminie 15 dni od daty ogloszenia wyniku zapytania ofertowego.

2.5. Tlosci zamawianego asortymentu przedstawione w zalaczniku nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego sa iloSciami szacunkowymi, stuzacymi do skalkulowania ceny oferty. Moga one ulec
zmianie w trakcie realizacji zamowienia z tym, ze ogolna warto$¢ realizowanych dostaw
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2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

3.

3.1.

3.2.

5.

5.1.

5.2.

6.

6.1.

nie przekroczy kwoty zapisanej w umowie. Wykonawca bgdzie realizowat zamowienie po cenach
jednostkowych zawartych w ofercie.

Zamawiajacy wymaga, aby dostarczane artykuly biurowe spetnialy wymagania techniczne
okreslone w zalaczniku nr 1 do zapytania ofertowego. Przedmiot zaméwienia musi by¢ fabrycznie
nowy, posiada¢ nienaruszone cechy pierwotnego opakowania fabrycznego i by¢ wyprodukowany
w okresie do 6 miesi¢cy przed datg dostawy.

Zamawiajacy wymaga, aby dostarczane artykuly biurowe byly objete co najmniej 12 miesi¢czng
gwarancja.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert rownowaznych w przypadkach, w ktorych
wskazuje znaki towarowe, patent lub pochodzenie przedmiotu zamoéwienia. Wykonawca oferujac
przedmiot rownowazny do opisanego w zalaczniku nr 1 do niniejszego zaproszenia jest
obowigzany zachowa¢ réwnowazno$¢ w zakresie parametrow uzytkowych, funkcjonalnych
i jako$ciowych, ktoére musza by¢ na poziomie nie nizszym od parametréw wskazanych przez
Zamawiajacego. llekro¢ w opisie, przedmiot zamowienia jest opisany ze wskazaniem znakoéw
towarowych, patentow lub pochodzenia, to przyjmuje si¢ ze wskazaniom takim towarzysza wyrazy
"lub rownowazne".

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Termin realizacji zamowienia:

Umowa zostanie zawarta na okres od 4 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r. lub do wyczerpania
kwoty wskazanej w umowie, przeznaczonej przez Zamawiajacego na realizacje zamowienia.
Dostawy beda realizowane sukcesywnie w transzach, wg potrzeb Zamawiajacego, na podstawie
zamowien sktadanych telefonicznie, faksem, mailem Iub pisemnie przez upowaznionego
pracownika Zamawiajacego.

Miejscem wykonania zamowienia jest siedziba Narodowego Funduszu Zdrowia - Lodzkiego
Oddziatu Wojewodzkiego, 90-032 L.odz, ul. Kopcinskiego 58.

UWAGA

W przypadku wystgpienia utrudnien z zachowaniem termindéw przewidzianych w umowie dla
realizacji czynnosci zwigzanych z jej wykonaniem, zwigzanych z wystapieniem na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemiologicznego (stanu epidemii, stanu zagrozenia
epidemicznego, zagrozenia epidemicznego) w wyniku rozprzestrzeniania si¢ wirusa SARS-CoV-2
- strony w drodze porozumienia stron moga ustali¢ inne terminy dla dokonania tych czynnosci.

Termin zwiazania oferta:
30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Dokumenty jakie Wykonawca winien zalaczy¢ do oferty:
Aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej lub oswiadczenie o numerze wpisu do odpowiedniego rejestru lub centralnej
ewidencji 1 informacji o dziatalno$ci gospodarczej, zgodnie z zalacznikiem nr 5 do zapytania
ofertowego.

Pelnomocnictwo, jezeli osoba reprezentujaca Wykonawce nie jest wskazana jako upowazniona
do jego reprezentacji we wilasciwym rejestrze, dokument pelnomocnictwa winien by¢ zlozony
w oryginale lub kopii po§wiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem.

Opis sposobu przygotowywania ofert:
Zamawiajgcy wymaga ztozenia jednej oferty na caly zakres zamowienia.
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Oferte cenowa nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, stanowigcym zalacznik nr 3 do zapytania
wraz z wypetnionym zalgcznikiem nr 1 (arkuszem kalkulacji cenowej).

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce (osobg lub osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy).

Oferta musi by¢ zapakowana w zamknigta, nieprzezroczysta kopertg/opakowanie.
Koperta/opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa Wykonawcy oraz opisane w nastgpujacy sposob:
»Oferta na dostawe materialéw biurowych i eksploatacyjnych do urzadzen biurowych
w roku 2021”.

Do oferty nalezy zataczy¢ dokumenty wymienione w pkt 5 i 2.3. zapytania ofertowego.

7. Miejsce oraz termin skladania ofert:

7.1.

7.2.

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie, przesytka pocztowa lub kurierska w Narodowym Funduszu
Zdrowia - Lodzkim Oddziale Wojewddzkim, ul. Kopcinskiego 58, 90-032 Lodz, Kancelarii,
w godzinach pracy, tj. 8%°-16%,

Termin sktadania ofert uptywa 12.11.2020 r. o godz. 12%.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

8. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

8.1.

8.2.

Zamawiajacy dokona oceny oferty na podstawie nastepujacych kryteridow oceny ofert:
L.p. Kryterium Waga kryterium w %
1. cena ofertowa 60
2. Jakos¢ 40

Kryterium 1: CENA OFERTOWA

Z tytutu niniejszego kryterium, maksymalna liczba punktow wynosi 60.

Wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza ceng¢ otrzyma maksymalng liczbe punktow. Pozostali
Wykonawcy otrzymajg liczbe punktow obliczong wedtug wzoru:

najnizsza oferowana cena brutto
C= - -- X 60 = liczba punktow
cena brutto badanej oferty

C- wynik oceny kolejnej badanej oferty w kryterium cena

8.3. Kryterium 2: JAKOSC

liczba punktéw przyznanych badanej ofercie
J= - ---- -- X 40 = liczba punktow

najwyzsza liczba przyznanych punktow

J — liczba punktow przyznanych Wykonawcy w kryterium jako$é

Zamawiajacy dokona oceny ofert w zakresie kryterium ,,Jako$ci” na podstawie zataczonych do oferty
wzorcowych egzemplarzy, zgodnie z zasadami opisanymi ponizej.
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Dla kryterium ,,Jako$¢” punkty zostang przyjete w nastepujacych podkategoriach:
I. FUNKCJONALNOSC:

poz. nr 6 (dlugopis)

Produkt spetnia swoje przeznaczenie, dlugopis umozliwia zapisanie strony tekstu za pierwszym razem,
ptynnie, napisany tekst jest odporny na rozmazywanie si¢, pisanie dtugopisem nie sprawia trudnosci,
koncowka wktadu dlugopisu prowadzi si¢ podczas pisania swobodnie i nie gromadzi si¢ w niej nadmiar
tuszu, mechanizm umieszczony w dlugopisie umozliwia sprawne wysuwanie wkladu, dlugopis
umozliwia zapisanie tekstu na réznych rodzajach papieru.

poz. nr 10 (dtugopis zelowy)

Produkt spetnia swoje przeznaczenie, umozliwia zapisanie strony tekstu za pierwszym razem, plynnie,
napisany tekst szybko zasycha i jest odporny na rozmazywanie sig¢, pisanie nie sprawia trudnosci,
koncowka wktadu prowadzi si¢ podczas pisania swobodnie i nie gromadzi si¢ w niej nadmiar tuszu,
skuwke z tatwo$cig umieszcza sie i zdejmuje, dtugopis umozliwia zapisanie tekstu réznych rodzajach
papieru.

poz. nr 27 gumka recepturka
Produkt spelnia swoje przeznaczenie, cienki, gumowy elastyczny pasek zamknigty w okrag,
umozliwiajacy nietrwate spinanie ze soba przedmiotow.

poz. nr 34 koperta papierowa

Produkt spetnia swoje przeznaczenie - wysytke dokumentdéw, w celu zapewnienia szczelnego i trwatego
zamknigcia koperty, warstwa kleju na kontrklapie jest zabezpieczona paskiem, a zaklejenie koperty
nastgpuje po zerwaniu paska i przycisnieciu klapy do koperty. Podddruk - zadruk wewnatrz koperty
zwicksza poufnos¢ korespondencji.

poz. nr 35 koperta papierowa

Produkt spetnia swoje przeznaczenie - wysytke dokumentdéw, w celu zapewnienia szczelnego i trwalego
zamkniecia koperty, warstwa kleju na kontrklapie jest zabezpieczona paskiem, a zaklejenie koperty
nastgpuje po zerwaniu paska i przycisni¢ciu klapy do koperty. Podddruk - zadruk wewnatrz koperty
zwigksza poufnos¢ korespondenc;i.

poz. 63 pojemnik do archiwum

Produkt spelnia swoje przeznaczenie, umozliwia przechowywanie dokumentow wypietych
Z segregatora, mozliwo$¢ opisu zawartosci na grzbietach i bocznej $ciance, na grzbiecie pojemnik
wyposazony w Otwor na palec ulatwiajacy wktadanie i wyjmowanie pudetka z potki, badz z pudia
zbiorczego.

poz. 86 teczka do akt osobowych

Produkt spelnia swoje przeznaczenie, umozliwia przechowywanie dokumentow - akt osobowych,
wykonana z kartonu pokrytego skéropodobnym tworzywem, wyposazona wewnatrz w trzy przektadki
A B C. Grzbiet teczki usztywniony. Konstrukcja teczki umozliwia pionowg archiwizacje potkowa.

poz. 92 zszywacz biurowy

Produkt spelnia swoje przeznaczenie, gtebokos¢ wsuwania kartek min. 64 mm, konstrukcja metalowa
w plastikowej obudowie, do zszywania minimum 20 kartek papieru za pierwszym razem, zszywki
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W wyniku uzytkowania zszywacza zaginaja si¢ prawidlowo do wewnatrz, produkt umozliwia tatwe
uzupetnienie zszywek, zszywki dociskane sprezynka.

1. TRWALOSC:

poz. nr 6 (dhugopis)

Mechanizm wlaczajacy i wylaczajacy umieszczony w diugopisie nie stawia oporu i umozliwia
swobodne jego dziatanie; poszczegolne elementy dtugopisu nie odpadaja przy probie uzytkowania oraz
wymianie wktadu.

poz. nr 10 (dlugopis zelowy)

Proba uzytkowania nie powoduje peknigcia plastiku, ani rozlewania si¢ tuszu.

poz. nr 27 gumka recepturka
Proba uzytkowania nie powoduje kruszenia si¢ i pgkania produktu.

poz. nr 34 koperta papierowa
Produkt zabezpieczony przed sklejaniem si¢ kopert w opakowaniu, spakowany w sposob chronigcy
przed oderwaniem pasek z klejem.

poz. nr 35 koperta papierowa
Produkt zabezpieczony przed sklejaniem si¢ kopert w opakowaniu, spakowany w sposob chronigcy
przed oderwaniem pasek z klejem.

poz. 63 pojemnik do archiwum
Produkt nie rozdziera si¢ pod ci¢zarem zawarto$ci, pojemnik mozna ustawia¢ na regale lub wktada¢ do
kontenerow.

poz. 86 teczka do akt osobowych
Produkt nie rozdziera si¢ pod cigzarem zawartosci, teczka prawidlowo zabezpiecza zawartosc.

poz. 92 zszywacz biurowy
Proba uzytkowania nie powoduje peknie¢ w plastiku, ani ztaman w elemencie metalowym
i przytrzymujacym zszywki, poszczegdlne elementy nie wypadajg podczas uzytkowania.

Zamawiajacy przyzna ocenianemu produktowi od 0 punktéw do 1 punktu w przyjetych podkategoriach
w zaleznosci od nie spelnienia, badz speilnienia przez oceniany produkt wskazanych przez
Zamawiajacego do oceny cech. W przypadku niezalaczenia przez Wykonawce wymaganej zapisami
zapytania probki, kazdemu brakujagcemu produktowi Zamawiajacy przyzna 0 punktow.

Suma przyznanych punktow postuzy do obliczenia liczby punktéw oferty w kryterium ,Jakos¢”,
zgodnie ze wzorem opisanym w pkt 8.3. zapytania ofertowego.

8.4 Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwigkszg liczbe punktow,
wedtug przyjetego kryterium oceny ofert.

9. Informacja o formalnoSciach:

9.1 W przypadku ztozenia oferty, ktorej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego (zaoferowany
przedmiot jest sprzeczny z opisem przedmiotu zaméwienia) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania.
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9.2 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw zamowienia lub ich odwotania, oraz do
niedokonania wyboru zadnej oferty, w tym wypadku stronom prowadzonego postgpowania
nie przystuguja zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajacego.

9.3 Kontakt z Zamawiajacym:

- w zakresie przedmiotu zaméwienia - tel. 42 275 40 48, e-mail: Andrzej.Wojcik@nfz-lodz.pl;
- w zakresie procedury, tel. 42 275 48 53, e-mail: przetargi@nfz-lodz.pl.

10. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danvch osobowych przez Narodowy
Funduszu Zdrowia:

KLAUZULA INFORMACYJNA
DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ
NARODOWY FUNDUSZ ZDROWIA DLA OFERENTOW

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(Ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), podajemy nastepujace informacje:

e ADMINISTRATOREM DANYCH OSOBOWYCH jest:

Narodowy Fundusz Zdrowia z siedzibg w Warszawie, reprezentowany przez Prezesa Narodowego

Funduszu Zdrowia, z ktérym mogg si¢ Panstwo kontaktowac¢ w nastgpujacy sposob:

= listownie na adres siedziby administratora: 02-528 Warszawa, ul. Rakowiecka 26/30

= za pomocg platformy ePUAP: NFZ-Centrala/SkrytkaESP

= e-mailem: sekretariat.gpf@nfz.gov.pl

e INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

Prezes NFZ wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych do kontaktu z Panstwem w sprawach

dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz realizacji praw zwigzanych z przetwarzaniem

danych z ktérym mogg si¢ Panstwo kontaktowaé w nastepujacy sposob:

= listownie na adres siedziby administratora: jw.

= za pomocg platformy ePUAP: j.w.

= e-mailem: iod@nfz.gov.pl

e CEL | PODSTAWY PRZETWARZANIA

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na sprzedaz i dostawe materialow

biurowych i eksploatacyjnych do urzadzen biurowych w roku 2021, nr WOAG-111.261.16.2020.

Podstawa prawng przetwarzania Panstwa danych jest w szczegolnoSci:

= Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w tym art. 6 ust. 1 lit c);

= ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

= ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych;

= ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych;

= ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny;

= ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

= ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;

= ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczneyj;

= ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

e ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH

Odbiorcg Panstwa danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty posiadajgce upowaznienie

do pozyskiwania danych osobowych na postawie przepisow prawa powszechnie obowiazujacego (w

tym na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostegpie do informacji publicznej oraz ustawy z

dnia 27 sierpnia 2004 r. o $§wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze §rodkéw publicznych).

Dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom, z ktoérymi administrator danych osobowych

zawarl umowe¢ powierzenia przetwarzania danych osobowych. Panstwa dane osobowe moga by¢
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rowniez przekazywane do panstwa trzeciego na podstawie obowigzujacych przepisOw prawa

powszechnie obowigzujacego.

e OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Panstwa dane osobowe begda przechowywane przez okres niezbedny na potrzeby realizacji

ustawowych zadan Narodowego Funduszu Zdrowia, obrony roszczen oraz zadan wynikajacych

z ustaw szczegodlnych, w tym ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach.

e PRAWA OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA

W odniesieniu do danych przetwarzanych we wskazanym celu, Wnioskodawcy przystuguje prawo do:

= dostegpu do tresci swoich danych osobowych;

= sprostowania danych osobowych;

= ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

= whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Kazde z w/w zadan zostanie rozpatrzone zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

e INFORMACJA O WYMOGU PODANIA DANYCH

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, ale moze wynika¢ z przepisow prawa

powszechnie obowigzujacego, a ich nie podanie uniemozliwi rozpatrzenie oferty. Ztozenie oferty jest

dobrowolne.

e INFORMACJA W ZAKRESIE ZAUTOMATYZOWANEGO PODEJMOWANIA
DECYZJI ORAZ PROFILOWANIA

Panstwa dane nie postuza do zautomatyzowanego podejmowania decyzji jak rowniez profilowania.

Zalaczniki:

opis przedmiotu zamowienia (arkusz kalkulacji cenowej) - zat. 1;
wykaz wzorcowych egzemplarzy - zat. 2;

formularz ofertowy - zat. 3;

projekt umowy - zat. 4.

oswiadczenie o numerze wpisu - zal. 5.
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