Zatgcznik nr 3
do Procedury
Rekrutacje pracownikow

NPZ

Narodowy Fundusz Zdrowia

I Dziatamy w imieniu i na rzecz Pacjentow

Wspodlnie ze swiadczeniodawcami dbamy o zdrowie obywateli

Starszy referent w Wydziale Organizacyjnym
Numer ogtoszenia Olsztyn/22/9
Miejsce pracy Olsztyn
Umowa o prace / 1 etat

Termin skitadania ofert 19.04.2022

Szczegoly oferty

GLOWNE ZADANIA:

przyjmowanie interesantow zgtaszajgcych sie do sekretariatu oddziatu,

obstuga korespondencji wptywajacej do sekretariatu oddziatu,

obstuga spotkan kierownictwa oddziatu oraz posiedzen Rady Oddziatu,

przygotowywanie materiatow i prezentacji na spotkania z udziatem kierownictwa oddziatu,
przygotowywanie sprawozdan z dziatalnosci oddziatu.

WYMAGANIA:

Wymagania konieczne:

Wyksztatcenie: wyzsze

Wymagania dodatkowe:

preferowane doswiadczenie w pracy administracyjno-biurowej,

znajomos¢ przepisow: ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $wiadczen publicznych;

umiejetnosc¢ obstugi pakietu MS Office,
umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych,
komunikatywnosc,

obowigzkowos¢, rzetelnos¢ i sumiennose,
dyspozycyjnosc,

dobra organizacja pracy wiasnej,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

wysoka kultura osobista,

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu,
odpornos¢ na stres.

Wymagane dokumenty:

cv,
podpisany kwestionariusz osobowy,
kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopie dokumentdw potwierdzajgcych lata pracy zawodowej z tytutu umowy o prace, umowy
Zlecenie lub prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,



e kopie innych dokumentdw zgodnie z wymaganiami stanowiskowymi,

e podpisane o$wiadczenia i zgody (zwracamy szczegdlng uwage na poprawne wypetienie
dokumentoéw).

Jezeli chcesz dowiedziec sie jak prawidlowo zlozy¢ dokumenty lub szukasz dodatkowych
informacji dotyczacych procesu rekrutacji i technik naboru, skorzystaj z naszego
poradnika. Znajdziesz tam rowniez klauzule informacyjng oraz wzory wymaganych zgéd,
ktore utatwia Ci aplikowanie.

ZAPRASZAMY

W przypadku dodatkowych pytan, jesteSmy dla Ciebie dostepni pod adresem e-mail: rekrutacja@nfz-
olsztyn.pl.
Dokumenty w formie papierowej nalezy sklada¢ do 19.04.2022 r. w zamknietych
kopertach, bezposrednio w siedzibie Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Wojewoddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia w Olsztynie ul. Zolnierska 16 (kancelaria czynna
w godzinach 8.00 — 16.00) lub przestac na adres:
Warminsko-Mazurski Oddziat Wojewodzki Narodowego Funduszu Zdrowia
ul. Zoknierska 16
10-561 Olsztyn
z dopiskiem: oferta pracy Olsztyn/22/9

lub elektronicznie — za posrednictwem elektronicznego systemu rekrutacyjnego.

APLIKUJ

Naszym pracownikom oferujemy:

» o <&

PRACE W ORGANIZACII

SPRAWNIE ZARZADZANEJ PRACE, ZGODNIE STABILNE
SKONCENTROWANE NA Z METODYKA LEAN ZATRUDNIENIE NA
MANAGEMENT UMOWE O PRACE

REALIZACJI CELOW

S >

MOZLIWOSCI

PROFESIONALNY OPIEKE MENTORA AWANSU
SYSTEM SZKOLEN ZAWODOWEGO
MILA ATMOSFERE ATRAKCYINE INICJATYWY DBAIACE
W PRACY WS5PARCIE SOCJIALNE O ZDROWIE

(ZFSS)

NASZE WARTOSCI

OTWARTOSC NA o "


https://www.nfz.gov.pl/o-nfz/rekrutacja/do-pobrania-dla-kandydatow/
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=ebe9946a61d84bce8d8737d74e9085b1
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