Zatgcznik nr 3
do Procedury
Rekrutacje pracownikow

NPZ

Narodowy Fundusz Zdrowia

I Dziatamy w imieniu i na rzecz Pacjentow

Wspdlnie ze swiadczeniodawcami dbamy o zdrowie obywateli

miodszy specjalista
Wydziat Administracyjno-Gospodarczy

Numer ogtoszenia: Olsztyn/22/24
Miejsce pracy: Olsztyn
Umowa o prace / 1 etat

Termin skiladania ofert do 29.08.2022

Szczegoly oferty

GLOWNE ZADANIA:

udziat w procesie udzielania zamoéwien publicznych,
gospodarowanie taborem samochodowym,
zaopatrywanie w materiaty pomocnicze i biurowe,
prowadzenie dokumentacji uzytkowania pieczatek,
rozliczanie faktur telefonii komorkowej,

przygotowywanie sprawozdan z realizacji zadan wydziatu.

WYMAGANIA:

Wymagania konieczne:

Wyksztatcenie - wyzsze.
Lata pracy zawodowej - 1 rok.

Wymagania dodatkowe:

preferowane wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne Ilub administracyjne oraz 5-letnie
doswiadczenie zawodowe,

znajomosC przepisow: ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $wiadczen publicznych; ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. prawo zamodwien
publicznych,

biegta obstuga pakietu MS Office (Word, Excel, PowerPoint),

umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

komunikatywnos¢,

obowigzkowos¢, rzetelnos¢ , sumiennosc,

dyspozycyjnosc,

dobra organizacja pracy wiasnej,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

wysoka kultura osobista,

prawo jazdy kat. B.



Wymagane dokumenty:
o (CV,
e podpisany kwestionariusz osobowy,
e kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
[ J

kopie dokumentdw potwierdzajgcych lata pracy zawodowej z tytutu umowy o prace, umowy
Zlecenie lub prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

kopie innych dokumentéw zgodnie z wymaganiami stanowiskowymi,

podpisane o$wiadczenia i zgody (zwracamy szczegdlng uwage na poprawne wypetnienie
dokumentéw).

Jezeli chcesz dowiedziec sie jak prawidlowo zlozy¢ dokumenty lub szukasz dodatkowych
informacji dotyczacych procesu rekrutacji i technik naboru, skorzystaj z naszego
poradnika. Znajdziesz tam rowniez klauzule informacyjng oraz wzory wymaganych zgod,
ktore utatwia Ci aplikowanie.

ZAPRASZAMY

W przypadku dodatkowych pytan, jesteSmy dla Ciebie dostepni pod adresem e-mail:
rekrutacja@nfz-olsztyn.pl.

Dokumenty w formie papierowej nalezy sklada¢ do 29.08.2022 r. w zamknietych
kopertach, bezposrednio w siedzibie Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia w Olsztynie ul. Zolnierska 16 (kancelaria czynna
w godzinach 8.00 — 16.00) lub przestac na adres:

Warminsko-Mazurski Oddziat Wojewo6dzki Narodowego Funduszu Zdrowia
ul. Zotnierska 16
10-561 Olsztyn
z dopiskiem: oferta pracy Olsztyn/22/24

lub elektronicznie — za posrednictwem elektronicznego systemu rekrutacyjnego.

APLIKUJ

Naszym pracownikom oferujemy:
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SPRAWNIE ZARZADZANES AR A UONIEN
Z METODYKA LEAN ZATRUDMIENIE NA

SKONCENTROWANE) NA
REALIZACH CELOW MANAGEMENT UMOWE O PRACE
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MOZLIWOSCI
PROFESIONALNY OPIEKE MENTORA AVVANSU

SYSTEM SZKOLEN ZAWODOWEGO
MILA ATMOSFERE ATRAKCYINE INICIATYWY DBAJACE
W PRACY WSPARCIE SOCIALNE O ZDROWIE
(ZFS5)
NASZE WARTOSCI

OTWARTOSC NA o "


https://www.nfz.gov.pl/o-nfz/rekrutacja/do-pobrania-dla-kandydatow/
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=844e134bc7fb4057afc965d94f8f7be1
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