Zatacznik nr 3
do Procedury
Rekrutacje pracownikow

NP7

Narodowy Fundusz Zdrowia

I Dziatamy w imieniu i na rzecz Pacjentow

Wspdlnie ze swiadczeniodawcami dbamy o zdrowie obywateli

Nazwa stanowiska Mtodszy Specjalista
w Wydziale Swiadczen Opieki Zdrowotnej

Numer ogtoszenia Gdansk/22/20
Miejsce pracy Pomorski Oddziat Wojewo6dzki Narodowego Funduszu Zdrowia w Gdansku;
Ul. Marynarki Polskiej 148
Forma zatrudnienia: umowa na czas okreslony w celu zastepstwa nieobecnego
pracownika/peiny etat
Termin skladania ofert 27.09.2022 roku
Szczegoly oferty

GLOWNE ZADANIA:

1. Uczestniczenie w opracowywaniu okresowych analiz potrzeb dotyczacych zabezpieczenia $wiadczen
opieki zdrowotnej na terenie dziatania Oddzialu w zakresie podstawowej opieki zdrowotnej,
profilaktycznych programéw zdrowotnych;

2. Uczestniczenie w opracowywaniu analiz dostepnosci w zakresie podstawowej opieki zdrowotnej,
profilaktycznych programéw zdrowotnych;

3. Uczestniczenie w przygotowywaniu planu zakupu $wiadczen w zakresie podstawowej opieki
zdrowotnej, profilaktycznych programéw zdrowotnych we wspdtpracy z innymi komorkami
Oddziatu;

4. Uczestniczenie jako czlonek komisji konkursowych w postepowaniach konkursowych
lub rokowaniach na zabezpieczenie dostepnosci do $wiadczen opieki zdrowotnej;

5. Przygotowywanie umow dla $wiadczeniodawcow wytonionych w wyniku przeprowadzonych
postepowan konkursowych lub w oparciu o ztozone przez $wiadczeniodawcdw wnioski;

6. Uczestniczenie w przygotowywaniu renegocjacji uméw wieloletnich w zakresie profilaktycznych
programow zdrowotnych;

7. Uczestniczenie w przygotowywanie wnioskow renegocjacyjnych i aneksow do uméw w zakresie
profilaktycznych programéw zdrowotnych

8. Monitorowanie realizacji umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej oraz dostepnosci
do $wiadczen w zakresie podstawowej opieki zdrowotnej, profilaktycznych programéw
zdrowotnych;

9. Udziat w postepowaniach odwotawczych zwigzanych z procesem zawierania uméw o udzielanie
$wiadczen opieki zdrowotnej;

10. Weryfikacja i zatwierdzanie wnioskdw, ztozonych przez $wiadczeniodawcow w Portalu Potencjatu
bedacych w zakresie podstawowej opieki zdrowotnej, profilaktycznych programéw zdrowotnych;

11. Sporzadzanie sprawozdan bedacych w zakresie podstawowej opieki zdrowotnej, profilaktycznych
programow zdrowotnych;



WYMAGANIA:

Wyksztatcenie minimum $rednie, pozgdane wyzsze — administracyjne lub z zakresu zdrowia
publicznego.

Lata pracy zawodowej: przy wyksztatceniu $rednim - 4 lata stazu pracy, przy wyksztatceniu
wyzszym 1 rok stazu pracy.

Wymagania dodatkowe:

Mile widziane doswiadczenie zwigzane z zakresem biurowo/administracyjnym.

Biegta obstuga komputera w zakresie pakietu Microsoft Office, ze szczegdlnym
uwzglednieniem arkusza kalkulacyjnego.

Znajomo$¢ tematyki zwigzanej z ochrong zdrowia w Polsce: Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004
r. o S$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1285 ze zm.), Ustawa o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. 2022, poz. 633 ze zm.).
Znajomos¢ przepiséw i zasad obejmujgcych realizacje uméw o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej.

Umiejetnos¢ formutowania pism urzedowych.

Umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnos¢, kreatywno$é, efektywnos$é.

Umiejetnos¢ twdrczego myslenia.

Analizowanie danych i wycigganie z nich wnioskéw.

Zdolnos¢ elastycznego dostosowania sie do zmian, a takze potrzeba rozwoju.

Odporno$¢ na stres.

UmiejetnosS¢ pracy pod presjg czasu.

Odpowiedzialno$¢, dyskrecja, opanowanie, lojalnos¢, taktownos$é, dbatos¢ o szczegoty.

Wymagane dokumenty:

cv,
podpisany kwestionariusz osobowy,
kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych lata pracy zawodowej z tytutu umowy o prace, umowy
zZlecenie lub prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

kopie innych dokumentéw zgodnie z wymaganiami stanowiskowymi,

podpisane os$wiadczenia i zgody (zwracamy szczegdlng uwage na poprawne wypetienie
dokumentow).

Jezeli chcesz dowiedziec sie jak prawidlowo ztozy¢ dokumenty lub szukasz dodatkowych
informacji dotyczacych procesu rekrutacji i technik naboru, skorzystaj z naszego
poradnika. Znajdziesz tam rowniez klauzule informacyjng oraz wzory wymaganych zgéd,
ktore utatwia Ci aplikowanie.

ZAPRASZAMY

W przypadku dodatkowych pytan, jesteSmy dostepni pod nr telefonu: 58 75 12 730.

Dokumenty w formie papierowej nalezy sktada¢ do 27.09.2022 roku w zamknietych
kopertach, bezposrednio w siedzibie Pomorskiego Oddzialu Wojewoddzkiego NFz,
przy ul. Marynarki Polskiej 148 w Gdansku (kancelaria czynna w godzinach 8.00 — 15.30)
lub przestac na adres:


https://www.nfz.gov.pl/o-nfz/rekrutacja/do-pobrania-dla-kandydatow/

Pomorski Oddziat Wojewoddzki Narodowego Funduszu Zdrowia
80-865 Gdansk, ul. Marynarki Polskiej 148.
(decyduje data wplywu oferty do Oddziatu)

z dopiskiem: oferta pracy Gdansk/22/20

lub elektronicznie — za posrednictwem elektronicznego systemu rekrutacyjnego.

APLIKUJ

Naszym pracownikom oferujemy:

o

PRACE W ORGANIZACH

SPRAWNIE ZARZADZANEI PRACE ZGODNIE STABILNE
SKONCENTROWANE NA Z METODYKA LEAN ZATRUDNIENIE NA
MANAGEMENT UMOWE O PRACE

REALIZACJI CELOW

P &

MOZLIWOSCI
PROFESJONALNY OPIEKE MENTORA AWANSU
SYSTEM SZKOLEN ZAWODOWEGO
MItA ATMOSFERE ATRAKCYINE INICJATYWY DBAJACE
W PRACY WSPARCIE SOCIALNE 0 ZDROWIE

(ZFSs)

NASZE WARTOSCI

OTWARTOSC NA o "


https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=1a41bb86348e412eae0c75520433d0ab

