Zatacznik nr 3
do Procedury
Rekrutacje pracownikow

NP7

Narodowy Fundusz Zdrowia

I Dziatamy w imieniu i na rzecz Pacjentéw

Wspdlnie ze swiadczeniodawcami dbamy o zdrowie obywateli

Nazwa stanowiska Starszy Specjalista
w Wydziale Ksiegowosci

Numer ogtoszenia Gdansk/23/05
Miejsce pracy Pomorski Oddziat Wojewo6dzki Narodowego Funduszu Zdrowia w Gdansku;
Ul. Marynarki Polskiej 148

Forma zatrudnienia: pelny etat

Termin skitadania ofert 07.02.2023 roku

Szczegoly oferty
GLOWNE ZADANIA:

e kontrola formalno-rachunkowa dowoddw ksiegowych,

e dekretacja i ewidencja dokumentdw ksiegowych w systemie FKK zgodnie z planem kont NFZ,
e analiza sald kont rozrachunkowych i kosztowych,

e przygotowywanie niezbednych danych dla potrzeb rocznego sprawozdania finansowego,

e rozliczanie projektéw unijnych,

e potwierdzanie sald z kontrahentami,

o weryfikacja rachunkéw bankowych,

e pisemny i telefoniczny kontakt z kontrahentami,

e przygotowywanie i przekazywanie dokumentéw ksiegowych do archiwizacji;

WYMAGANIA:
Wymagania konieczne:
e Wyksztatcenie: $rednie lub wyzsze;

e Lata pracy zawodowej: przy wyksztatceniu srednim — 6 lat stazu pracy;
przy wyksztatceniu wyzszym - 4 lata stazu pracy.



Wymagania dodatkowe:

e Mile widziana do$wiadczenie zawodowe — minimum 3 lata pracy w ksiegowosci lub w komorce
finansowej;

e Mile widziana znajomos$¢ systemodw finansowo-ksiegowych

e Znajomos¢ przepisdw ustawy o rachunkowosci, ustawy o VAT;

e Znajomos¢ pakietu Microsoft Office ze szczegdlinym uwzglednieniem arkuszy kalkulacyjnych;

e Umiejetno$¢ organizacji pracy wiasnej,

e Umiejetno$¢ analizy danych,

e Umiejetno$¢ poprawnego formutowania pism

e Sumiennos¢ i terminowos$¢, zdyscyplinowanie, rzetelnos¢, odpowiedzialnosg,

Wymagane dokumenty:

cv,
podpisany kwestionariusz osobowy,
kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajacych lata pracy zawodowej z tytutu umowy o prace, umowy
Zlecenie lub prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

kopie innych dokumentéw zgodnie z wymaganiami stanowiskowymi,

podpisane o$wiadczenia i zgody (zwracamy szczegdlng uwage na poprawne wypetnienie
dokumentéw).

Jezeli chcesz dowiedziec sie jak prawidtowo ztozy¢ dokumenty lub szukasz dodatkowych
informacji dotyczacych procesu rekrutacji i technik naboru, skorzystaj z naszego
poradnika. Znajdziesz tam rowniez klauzule informacyjng oraz wzory wymaganych zgod,
ktore utatwia Ci aplikowanie.

ZAPRASZAMY

W przypadku dodatkowych pytan, jesteSmy dostepni pod nr telefonu: 58 75 12 730.

Dokumenty w formie papierowej nalezy sktada¢ do 07.02.2023 roku w zamknietych
kopertach, bezposrednio w siedzibie Pomorskiego Oddzialu Wojewodzkiego NFZ,
przy ul. Marynarki Polskiej 148 w Gdansku (kancelaria czynna w godzinach 8.00 — 15.30)
lub przestac na adres:

Pomorski Oddziat Wojewoddzki Narodowego Funduszu Zdrowia
80-865 Gdansk, ul. Marynarki Polskiej 148.
(decyduje data wplywu oferty do Oddziatu)

z dopiskiem: oferta pracy Gdansk/23/05

lub elektronicznie — za posrednictwem elektronicznego systemu rekrutacyjnego.

APLIKUJ


https://www.nfz.gov.pl/o-nfz/rekrutacja/do-pobrania-dla-kandydatow/
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=c17d2b039ffa47cf874cc7dfdffcd6e8

Naszym pracownikom oferujemy:

o

PRACE W ORGANIZACIH

SPRAWNIE ZARZADZANEI PRACE ZGODNIE STABILNE
SKONCENTROWANEJ NA Z METODYKA LEAN ZATRUDNIENIE NA
MANAGEMENT UMOWE O PRACE

REALIZAC)I CELOW

- A

MOZLIWOSCI
PROFESIOMNALNY OPIEKE MENTORA AWANSU
SYSTEM SZKOLEN ZAWODOWEGO
MILA ATMOSFERE ATRAKCYINE INICJATYWY DBAJACE
W PRACY WSPARCIE SOCIALNE 0 ZDROWIE
(ZFSS)
NASZE WARTOSCI

OTWARTOSC NA
PACIENTA




