Zatacznik nr 3
do Procedury
Rekrutacje pracownikow

NP7

Narodowy Fundusz Zdrowia

I Dziatamy w imieniu i na rzecz Pacjentéw

Wspdlnie ze swiadczeniodawcami dbamy o zdrowie obywateli

Nazwa stanowiska Starszy Referent
w Wydziale Ekonomiczno-Finansowym

Numer ogtoszenia Gdansk/23/09
Miejsce pracy Pomorski Oddziat Wojewo6dzki Narodowego Funduszu Zdrowia w Gdansku;
ul. Marynarki Polskiej 148
Forma zatrudnienia: pelny etat
Termin skladania ofert 28.02.2023 roku
Szczegoly oferty

GLOWNE ZADANIA:

e generowanie umow i anekséw do uméw o udzielanie Swiadczen opieki zdrowotne;j,

e przygotowanie do podpisu umow i anekséw do umow o udzielane swiadczen opieki
zdrowotnej,

e udostepnianie uméw zawartych ze $wiadczeniodawcami komoérkom organizacyjnym oddziatu
oraz uprawnionym na podstawie odrebnych przepiséw, instytucjom zewnetrznym,

e przygotowywanie umow ze swiadczeniodawcami do archiwizaciji,

e prowadzenie korespondencji z jednostkami organizacyjnymi Funduszu i jednostkami
zewnetrznymi,

e obstuga Portalu Swiadczeniodawcy w zakresie zadan realizowanych w Wydziale
Wymagania konieczne:

e Wyksztatcenie: minimum Srednie,

e lata pracy zawodowej: przy wyksztatceniu $rednim — 3 lata stazu pracy; przy wyksztatceniu
wyzszym nie jest wymagany staz pracy.

Wymagania dodatkowe:

e znajomos¢ ustawy o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkéw publicznych
z dnia 27 sierpnia 2004 r. [t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 2561 z pozn. zm.];

e znajomosc¢ obstugi komputera w zakresie Microsoft Office, w szczegdlnosci programu Excel,
e umiejetnos$¢ organizacji pracy wiasnej,

e umiejetnos¢ pracy w zespole oraz dobra organizacja pracy

® umiejetnos¢ formutowania pism urzedowych,



e odpornos¢ na stres, komunikatywnos¢ i otwartos¢, zaangazowanie w wykonywanie
powierzonych zadan, sumiennosc¢ i odpowiedzialno$é.

Wymagane dokumenty:

cv,
podpisany kwestionariusz osobowy,
kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie dokumentdw potwierdzajgcych lata pracy zawodowej z tytutu umowy o prace, umowy
Zlecenie lub prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

kopie innych dokumentéw zgodnie z wymaganiami stanowiskowymi,

e podpisane o$wiadczenia i zgody (zwracamy szczegdlng uwage na poprawne wypetnienie
dokumentow).

Jezeli chcesz dowiedziec sie jak prawidlowo ztozy¢ dokumenty lub szukasz dodatkowych
informacji dotyczacych procesu rekrutacji i technik naboru, skorzystaj z naszego
poradnika. Znajdziesz tam rowniez klauzule informacyjng oraz wzory wymaganych zgéd,
ktére utatwiag Ci aplikowanie.

ZAPRASZAMY

W przypadku dodatkowych pytan, jesteSmy dostepni pod nr telefonu: 58 75 12 583.

Dokumenty w formie papierowej nalezy skiada¢ do 28.02.2023 roku w zamknietych
kopertach, bezposrednio w siedzibie Pomorskiego Oddzialu Wojewodzkiego NFZ,
przy ul. Marynarki Polskiej 148 w Gdansku (kancelaria czynna w godzinach 8.00 — 15.30)
lub przestac na adres:

Pomorski Oddziat Wojewddzki Narodowego Funduszu Zdrowia
80-865 Gdansk, ul. Marynarki Polskiej 148.
(decyduje data wplywu oferty do Oddziatu)

z dopiskiem: oferta pracy Gdansk/23/09

lub elektronicznie — za posrednictwem elektronicznego systemu rekrutacyjnego.

APLIKUJ


https://www.nfz.gov.pl/o-nfz/rekrutacja/do-pobrania-dla-kandydatow/
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=8fd75464cad040b49d90dde47f8ed996
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