Zatacznik nr 3
do Procedury
Rekrutacje pracownikow

NP7

Narodowy Fundusz Zdrowia

I Dziatamy w imieniu i na rzecz Pacjentéw

Wspdlnie ze swiadczeniodawcami dbamy o zdrowie obywateli

Nazwa stanowiska Gtéwny Specjalista
w Zespole Komunikacji Spotecznej i Promogji

Numer ogtoszenia Gdansk/23/10
Miejsce pracy Pomorski Oddziat Wojewo6dzki Narodowego Funduszu Zdrowia w Gdansku;
Ul. Marynarki Polskiej 148

Forma zatrudnienia: 0,5 etatu

Termin sktadania ofert 10.03.2023 roku

Szczegoly oferty

GLOWNE ZADANIA:

e Pomoc przy prowadzeniu polityki informacyjnej Oddziatu.

e Odpowiadanie na pytania oraz udzielanie informacji
$rodkom masowego przekazu

e Redagowanie i przekazywanie mediom elektronicznym oraz prasie informacji o dziatalnosci
Oddziatu na podstawie materiatéw otrzymywanych od komérek organizacyjnych Oddziatu.

e Analizowanie doniesien pojawiajacych sie w $rodkach masowego przekazu (prasie, radiu,
telewizji i internecie) pod katem problematyki zwigzanej z ochrong zdrowia oraz redagowanie i
zapobieganie nieuzasadnionej krytyce pracy Funduszu zgodnie z zasadami prawa prasowego.

e Przygotowywanie i archiwizacja codziennego przegladu prasy z zakresu dotyczacego ochrony
zdrowia, a w szczegolnosci dziatan Narodowego Funduszu Zdrowia.

e Wspodtpraca z Centralg Funduszu w zakresie polityki informacyjnej dotyczacej Swiadczen opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych.

e Administrowanie i redagowanie strony internetowej Oddziatu w porozumieniu z WO.

e Wspdttworzenie publikacji drukowanych i wydawanych przez Oddziat.

e Prezentowanie i promowanie dziatalnosci Funduszu poprzez przygotowywanie oraz realizacje
kampanii spotecznych, informacyjnych i medialnych.

e Ksztattowanie pozytywnego wizerunku POW NFZ w mediach i w otoczeniu spotecznym.



WYMAGANIA:

Wymagania konieczne:

Wyksztatcenie: wyzsze, 5 lat stazu pracy

Wymagania dodatkowe:

Doswiadczenie w pracy w mediach;

Wiedza dotyczaca funkcjonowania medidw, zasad budowania pozytywnego wizerunku firmy,
podstaw public relations, znajomos$¢ prawa prasowego.

Znajomos¢ organizacji ochrony zdrowia w Polsce na podstawie ustawy z dnia 27.08.2004 roku
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkéw publicznych ze zmianami.
Praktyczne korzystanie z przepiséw prawa.

Umiejetnos¢ sporzadzania pism, ze szczegolnym uwzglednieniem redagowania
informacji, wyjasnien i

sprostowan.

Obstuga komputera i urzgdzen biurowych.

tatwos¢ nawigzywania kontaktow.

Prowadzenie rozmow i negocjaciji.

Umiejetnos¢ rozwigzywania probleméw.

Zdolnos¢ szybkiego analizowania sytuacji i dostosowania sie do zmiennych
warunkow pracy.

Zdolnos¢ analitycznego myslenia,

Efektywne organizowanie pracy wiasne;j.

Komunikatywnos$¢, odpowiedzialnosé, samodzielnosc.

Umiejetnos¢ szybkiego reagowania w sytuacjach kryzysowych

Wymagane dokumenty:

cv,
podpisany kwestionariusz osobowy,
kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajacych lata pracy zawodowej z tytutu umowy o prace, umowy
zlecenie lub prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

kopie innych dokumentéw zgodnie z wymaganiami stanowiskowymi,

podpisane o$wiadczenia i zgody (zwracamy szczegdlng uwage na poprawne wypetnienie
dokumentow).

Jezeli chcesz dowiedziec sie jak prawidtowo ztozy¢ dokumenty lub szukasz dodatkowych
informacji dotyczacych procesu rekrutacji i technik naboru, skorzystaj z naszego
poradnika. Znajdziesz tam rowniez klauzule informacyjng oraz wzory wymaganych zgéd,
ktore utatwia Ci aplikowanie.

ZAPRASZAMY

W przypadku dodatkowych pytan, jesteSmy dostepni pod nr telefonu: 58 75 12 583.


https://www.nfz.gov.pl/o-nfz/rekrutacja/do-pobrania-dla-kandydatow/

Dokumenty w formie papierowej nalezy sklada¢ do 10.03.2023 roku w zamknietych
kopertach, bezposrednio w siedzibie Pomorskiego Oddzialu Wojewoddzkiego NFZ,
przy ul. Marynarki Polskiej 148 w Gdansku (kancelaria czynna w godzinach 8.00 — 15.30)
lub przestac na adres:
Pomorski Oddziat Wojewaddzki Narodowego Funduszu Zdrowia
80-865 Gdansk, ul. Marynarki Polskiej 148.
(decyduje data wplywu oferty do Oddziatu)
z dopiskiem: oferta pracy Gdansk/23/10

lub elektronicznie — za posrednictwem elektronicznego systemu rekrutacyjnego.

APLIKUJ

Naszym pracownikom oferujemy:
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https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=2176543317c34e33bad300ac42b48fbf

