Katowice, dnia 05.03.2020 r.

Ogtoszenie nr 12/2020

Slgski Oddziat Wojewddzki NFZ w Katowicach

ogtasza nabdr na stanowisko:

starszego referenta w Wydziale Swiadczen Opieki Zdrowotnej, Dziale Kontraktowania Swiadczen

w Lecznictwie Szpitalnym
Etat: petny etat — umowa na zastepstwo
Planowana liczba oséb do zatrudnienia: 1 osoba

Wyksztatcenie: wyzsze lub Srednie (preferowane wyksztatcenie o profilu ekonomicznym, administracyjnym lub
medycznym)

Staz pracy:

= przy wyksztatceniu wyzszym staz pracy nie jest wymagany,

= przy wyksztatceniu srednim wymagane sg 3 lata stazu pracy.
Wymagania konieczne:

= znajomos$¢ przepiséw Ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze srodkéw publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1373 z p6ézn. zm.),

= znajomos$¢ przepiséw Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej (t. j. Dz. U. 2 2020 r., poz.
295),

= znajomos$¢ przepiséw Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 8 wrzeénia 2015 r. w sprawie ogdlnych
warunkow umoéw o udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej (. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 320),

= umiejetnos$é obstugi komputera (w tym narzedzi Word, Excel).
Predyspozycje osobowosciowe oraz umiejetnosci interpersonalne:

umiejetnos¢ planowania i organizowania pracy wiasnej, umiejetnos¢ pracy w zespole, umiejetnosc

wykonywania prac analitycznych
Gléwne obowiagzki:

= analiza i weryfikacja wnioskow dotyczgcych zmiany warunkow udzielania Swiadczen zapisanych w umowie,
w szczegolnosci dotyczgcych: liczby, ceny $wiadczen, struktury rozpoznan i procedur, zmiany miejsca
wykonywania swiadczen bedgcych przedmiotem umowy, zmiany w sktadzie personelu udzielajgcego

Swiadczen oraz harmonograméw udzielania $wiadczen,
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analiza i weryfikacja pod katem zgodnoéci wartoSci wykazanej w dokumentacji rozliczeniowej
a sprawozdanej do wiasciwego Oddzialu Funduszu (dokumentacja dotyczaca zakupu wyrobéw
medycznych, produktéw leczniczych bagdz realizacji Swiadczen opieki zdrowotnej, co do ktérych
koniecznos¢ rozliczenia nalezy udokumentowac fakturg/rachunkiem),

uczestniczenie w pracach zwigzanych z ustalaniem warunkéw finansowych wieloletnich umoéw o udzielanie
Swiadczen opieki zdrowotnej,

uczestniczenie w przygotowywaniu i kompleksowym przeprowadzaniu postepowan (konkursy ofert,
rokowania) w sprawie zawarcia uméw o udzielanie $wiadczeh zdrowotnych w rodzaju leczenie szpitalne
oraz postepowan o objecie $wiadczehn kompleksowych umowg podstawowego szpitalnego zabezpieczenia
Swiadczen opieki zdrowotnej,

umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej (w formie pisemnej i ustnej),

rejestrowanie korespondencji wptywajgcej, wewnetrznej oraz wychodzacej dotyczgcej spraw pozostajgcych
w kompetencji Dzialu WSOZ-1. Archiwizacja dokumentacji zwigzanej ze sprawami pozostajgcymi
w kompetencji Dziatu WSOZ-I,

prowadzenie Centralnegj Bazy Endoprotezoplastyki dotyczacej Swiadczeniodawcow

z terenu wojewddztwa Slgskiego.

Warunkiem zatrudnienia w Narodowym Funduszu Zdrowia jest spetnianie wymogéw okreslonych

w art. 112 ustawy z 27 sierpnia 2004 roku o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw

publicznych (t. j. Dz.U. z 2019 roku, poz. 1373 z p6zn. zm.).

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV) oraz list motywacyjny opatrzony wtasnorecznym podpisem,
kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie,

kwestionariusz osobowy *wzér do pobrania,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagany staz pracy, tj. Swiadectw pracy (w przypadku
pozostawania w zatrudnieniu — aktualne zaswiadczenie o zatrudnieniu), zadwiadczen o prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej lub zaswiadczenh o wykonywaniu uméw cywilno-prawnych,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych

w ofercie pracy w zakresie niezbednym do przeprowadzenia rekrutacji; *wzoér do pobrania.

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Aplikacje nalezy przestaé pocztg na adres:

Slaski Oddziat Wojewédzki Narodowego Funduszu Zdrowia

40-844 Katowice, ul. Kossutha 13
Wydziat Kadr i Szkolen

Oferta pracy nr 12/2020
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http://nfz.gov.pl/biuletyn-informacji-publicznej-slaskiego-ow-nfz/rekrutacja/podstawa-prawna/
http://nfz.gov.pl/biuletyn-informacji-publicznej-slaskiego-ow-nfz/rekrutacja/druki-rekrut/
http://nfz.gov.pl/biuletyn-informacji-publicznej-slaskiego-ow-nfz/rekrutacja/druki-rekrut/

lub ztozy¢é w biurze podawczym na parterze z dopiskiem na kopercie — oferta pracy nr 12/2020
w terminie do 19.03.2020 r. — decyduje data wptywu do Oddziatu.

Wazne informacje:

= aplikacje niekompletne, niezgodne z wymogami zawartymi w ogtoszeniu oraz ztozone po uptywie wyzej
okreslonego terminu nie bedg rozpatrywane,

= informacja o terminie kolejnego etapu postepowania kwalifikacyjnego zostanie zamieszczona
w Biuletynie Informacji Publicznej Slgskiego OW NFZ www.nfz.gov.pl oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie
Oddziatu — Katowice, ul. Kossutha 13 wraz z listg kandydatéw spetniajgcych wymagania formaine,

= kandydaci nie beda informowani indywidualnie o terminie spotkania rekrutacyjnego,

= dokumentdéw aplikacyjnych nie zwracamy,

= wyniki naboru zostang umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Slgskiego OW NFZ www.nfz.gov.pl
oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Oddziatu — Katowice, ul. Kossutha 13 — w terminie do 14 dni od daty
zatrudnienia wybranego kandydata lub zakonczenia naboru,

= informacje telefoniczne pod numerem: 32 735 15 66.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w Slaskim Oddziale Wojewédzkim

Narodowego Funduszu Zdrowia
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http://www.nfz.gov.pl/
http://www.nfz.gov.pl/
http://nfz.gov.pl/biuletyn-informacji-publicznej-slaskiego-ow-nfz/rekrutacja/klauzula-informacyjna/
http://nfz.gov.pl/biuletyn-informacji-publicznej-slaskiego-ow-nfz/rekrutacja/klauzula-informacyjna/

