Katowice, dnia 18.06.2020 r.

Ogtoszenie nr 19/2020

Slgski Oddziat Wojewddzki NFZ w Katowicach

ogtasza nabdr na stanowisko:

referenta w Wydziale Spraw Swiadczeniobiorcéw, Dziale Uprawnien w UE
Etat: petny etat — umowa na zastepstwo

Planowana liczba pracownikéw do przyjecia: 1 osoba

Wyksztatcenie: wyzsze lub $rednie

Staz pracy:

= przy wyksztatceniu wyzszym staz pracy nie jest wymagany

= przy wyksztatceniu srednim wymagany jest 1 rok stazu pracy

Wymagania konieczne:

= znajomosC przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1373 z p6zn. zm.),

*= znajomos$¢ przepiséw ustawy z dnia 16 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U. 2 2020 r., poz. 256 z p6zn. zm.),

= umiejetnos¢ obstugi pakietu Microsoft Office (Excel, Word, Outlook),

Predyspozycje osobowosciowe oraz umiejetnosci interpersonalne:

umiejetnos¢ analitycznego myslenia, umiejetnosé pracy z interesantem, umiejetno$¢ planowania i organizaciji
pracy wiasnej, umiejetnos¢ pracy w zespole, odpornos¢ na stres, skrupulatnosé i doktadnosé, sumiennosc,

kultura osobista.
Gtéwne obowiazki:

= wydawanie oraz rejestracja dokumentéw S1, formularzy serii E100 na podstawie przepiséw o koordynacji
systemow zabezpieczenia spotecznego,

= obstuga swiadczeniobiorcow ubiegajgcych sie o wydanie dokumentéw S1 lub formularzy serii E100,

= obstuga swiadczeniobiorcow ubiegajgcych sie o rejestracje dokumentéow S1 lub formularzy serii E100,

= obstuga baz danych dotyczgcych swiadczeniobiorcow,

= przygotowywanie oraz przekazanie materiatéw i dokumentacji do archiwum.



Warunkiem zatrudnienia w Narodowym Funduszu Zdrowia jest spetnianie wymogéw okreslonych
w art. 112 ustawy z 27 sierpnia 2004 roku o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw

publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r., poz. 1373 z pézn. zm.).
Wymagane dokumenty:

= zyciorys (CV) oraz list motywacyjny opatrzony wtasnorecznym podpisem,
= kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

= kwestionariusz osobowy *wzér do pobrania,

= kserokopie dokumentoéw potwierdzajgcych wymagany w ogtoszeniu staz pracy, tj. Swiadectw pracy
(w przypadku pozostawania w zatrudnieniu — aktualne zaswiadczenie o zatrudnieniu), zaswiadczenh o
prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej lub zaswiadczen o wykonywaniu umow cywilno-prawnych,

= osSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych

w ofercie pracy w zakresie niezbednym do przeprowadzenia rekrutacji; *wzér do pobrania.

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Aplikacje nalezy przesta¢ pocztg na adres:

Slaski Oddziat Wojewodzki Narodowego Funduszu Zdrowia
40-844 Katowice, ul. Kossutha 13

Wydziat Kadr i Szkolen

Oferta pracy nr 19/2020

lub ztozy¢é w biurze podawczym na parterze z dopiskiem na kopercie — oferta pracy nr 19/2020

w terminie do 02.07.2020 r. — decyduje data wplywu do Oddziatu.

Wazne informacje:

= prosimy o podanie adresu e-mail — kandydaci zostang poinformowani drogg mailowa o terminie
spotkania rekrutacyjnego oraz sposobie przeprowadzenia naboru,

» lista kandydatow spetniajgcych wymagania formalne zostanie zamieszczona
w Biuletynie Informacji Publicznej Slgskiego OW NFZ www.nfz.gov.pl oraz na tablicy ogtoszen
w siedzibie Oddziatu — Katowice, ul. Kossutha 13,

= aplikacje niekompletne, niezgodne z wymogami zawartymi w ogtoszeniu oraz ztozone po uptywie wyzej
okreslonego terminu nie bedg rozpatrywane,

= dokumentéw aplikacyjnych nie zwracamy,

= wyniki naboru zostang umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Slgskiego OW NFZ
www.nfz.gov.pl oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Oddziatu — Katowice, ul. Kossutha 13 — w terminie
do 14 dni od daty zatrudnienia wybranego kandydata lub zakonczenia naboru,

» informacje telefoniczne pod numerem: 32 735 15 66.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w Slagskim Oddziale Wojewédzkim

Narodowego Funduszu Zdrowia



http://nfz.gov.pl/biuletyn-informacji-publicznej-slaskiego-ow-nfz/rekrutacja/podstawa-prawna/
http://nfz.gov.pl/biuletyn-informacji-publicznej-slaskiego-ow-nfz/rekrutacja/druki-rekrut/
http://nfz.gov.pl/biuletyn-informacji-publicznej-slaskiego-ow-nfz/rekrutacja/druki-rekrut/
http://www.nfz.gov.pl/
http://www.nfz.gov.pl/
http://nfz.gov.pl/biuletyn-informacji-publicznej-slaskiego-ow-nfz/rekrutacja/klauzula-informacyjna/
http://nfz.gov.pl/biuletyn-informacji-publicznej-slaskiego-ow-nfz/rekrutacja/klauzula-informacyjna/

