Katowice, dnia 24.07.2020 r.

Ogtoszenie nr 30/2020

Slgski Oddziat Wojewddzki NFZ w Katowicach

ogtasza nabdr na stanowisko:

specjalisty w Wydziale Organizacyjnym, Sekcji Kontroli Wewnetrznej
Etat: petny etat

Planowana liczba pracownikoéw do przyjecia: 2 osoby

Wyksztatcenie: wyzsze

Staz pracy: wymagane sg 3 lata stazu pracy

Wymagania konieczne:

= znajomosC przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1373 z p6zn. zm.),
= umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera i aplikacji pakietu MS Office (Word, Excel, Outlook),

» umiejetnos¢ obstugi systemdw informacji prawnej (Legalis, Lex).
Wymagania dodatkowe:

* umiejetnos$¢ poprawnego i samodzielnego formutowania pism,
» doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej lub jednostkach zwigzanych z ochrong zdrowia,

= ukonczone szkolenia/kursy/studia podyplomowe dotyczgce zagadnienh kontroli

Predyspozycje osobowosciowe oraz umiejetnosci interpersonalne:

umiejetno$¢ analitycznego myslenia, umiejetno$é pracy w zespole, umiejetnos¢é planowania i organizowania

pracy wtasnej, umiejetnosé pracy pod presjg czasu
Gtéwne obowiazki:

= przeprowadzanie w komoérkach organizacyjnych oddziatu kontroli planowych oraz doraznych zleconych
przez Dyrektora,

= dokumentowanie wynikdow kontroli, a w szczegdlnosci zbieranie dowoddw kontroli, sporzgdzanie akt
kontroli, wystgpien pokontrolnych i sprawozdan z przeprowadzonych kontroli,

= opracowywanie programu lub tematyki do przeprowadzanych postepowan kontrolnych,

= opracowywanie i przedstawianie Dyrektorowi Oddziatu informacji o przeprowadzonych kontrolach oraz
stanie wykonania planu kontroli,

= monitorowanie wykonywania przez komoérki organizacyjne oddziatu wnioskéw i zalecehh pokontrolnych

sformutowanych w toku przeprowadzonych kontroli,



= prowadzenie rejestru upowaznien i realizacji kontroli wewnetrznej,
= wspodtuczestniczenie w opracowywaniu planu pracy, planu kontroli i okresowych sprawozdan wynikajgcych

z Regulaminu organizacyjnego.

Warunkiem zatrudnienia w Narodowym Funduszu Zdrowia jest spetnianie wymogéw okreslonych
w art. 112 ustawy z 27 sierpnia 2004 roku o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw

publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1373 z p6zn. zm.).
Wymagane dokumenty:

= zyciorys (CV) oraz list motywacyjny opatrzony wtasnorecznym podpisem,
= kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

= kwestionariusz osobowy *wzér do pobrania,

= kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagany w ogtoszeniu staz pracy, tj. Swiadectw pracy
(w przypadku pozostawania w zatrudnieniu — aktualne zaswiadczenie o zatrudnieniu), zaswiadczen o
prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej lub zaswiadczen o wykonywaniu umoéw cywilno-prawnych,

= os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych

w ofercie pracy w zakresie niezbednym do przeprowadzenia rekrutacji; *wzér do pobrania.

Termin i miejsce skladania dokumentoéw:

Aplikacje nalezy przesta¢ pocztg na adres:

Slaski Oddziat Wojewédzki Narodowego Funduszu Zdrowia
40-844 Katowice, ul. Kossutha 13

Wydziat Kadr i Szkolen

Oferta pracy nr 30/2020

lub ztozyé w biurze podawczym na parterze z dopiskiem na kopercie — oferta pracy nr 30/2020

w terminie do 07.08.2020 r. — decyduje data wptywu do Oddziatu.

Wazne informacje:

= kandydaci zostang poinformowani droga mailowa lub telefoniczng o terminie spotkania
rekrutacyjnego oraz sposobie przeprowadzenia naboru,

= lista kandydatéw spetniajgcych wymagania formalne zostanie zamieszczona
w Biuletynie Informaciji Publicznej Slgskiego OW NFZ www.nfz.gov.pl oraz na tablicy ogtoszen
w siedzibie Oddziatu — Katowice, ul. Kossutha 13,

= aplikacje niekompletne, niezgodne z wymogami zawartymi w ogtoszeniu oraz ztozone po uptywie wyzej
okreslonego terminu nie bedg rozpatrywane,

= dokumentéw aplikacyjnych nie zwracamy,

= wyniki naboru zostang umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Slaskiegp OW NFZ
www.nfz.gov.pl oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Oddziatu — Katowice, ul. Kossutha 13 — w terminie
do 14 dni od daty zatrudnienia wybranego kandydata lub zakonczenia naboru,

» informacje telefoniczne pod numerem: 32 735 15 66.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w Slaskim Oddziale Wojewédzkim

Narodowego Funduszu Zdrowia



http://nfz.gov.pl/biuletyn-informacji-publicznej-slaskiego-ow-nfz/rekrutacja/podstawa-prawna/
http://nfz.gov.pl/biuletyn-informacji-publicznej-slaskiego-ow-nfz/rekrutacja/druki-rekrut/
http://nfz.gov.pl/biuletyn-informacji-publicznej-slaskiego-ow-nfz/rekrutacja/druki-rekrut/
http://www.nfz.gov.pl/
http://www.nfz.gov.pl/
http://nfz.gov.pl/biuletyn-informacji-publicznej-slaskiego-ow-nfz/rekrutacja/klauzula-informacyjna/
http://nfz.gov.pl/biuletyn-informacji-publicznej-slaskiego-ow-nfz/rekrutacja/klauzula-informacyjna/

