NP7

Narodowy Fundusz Zdrowia

I Dziatamy w imieniu i na rzecz Pacjentow

Wspdlnie ze swiadczeniodawcami dbamy o zdrowie obywateli

starszy referent w Wydziale Prawnym
Numer ogloszenia: Katowice/20/02
Miejsce pracy: Katowice
Forma zatrudnienia / wymiar etatu: umowa o prace na czas okreslony w celu zastepstwa
nieobecnego pracownika / petny etat

Termin skiadania ofert: 23.11.2020 r.

Szczegoly oferty

GLOWNE ZADANIA:

e prowadzenie sekretariatu Wydziatu Prawnego,

e nadzor nad obiegiem dokumentacji,

e przygotowywanie projektéw pism,

e prowadzenie repertorium spraw sgdowych,

e prowadzenie elektronicznego obiegu dokumentdéw.

WYMAGANIA:

Wymagania konieczne:

e Wyksztatcenie: $rednie lub wyzsze

e Lata pracy zawodowej: przy wyksztatceniu $rednim wymagane sg 3 lata stazu pracy, przy
wyksztatceniu wyzszym staz pracy nie jest wymagany

Wymagania dodatkowe:

e doswiadczenie w pracy na stanowisku biurowym,

e znajomos¢ zasad funkcjonowania organizacji oraz celdéw i zadan NFZ okreslonych w ustawie
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1398 ze zm.),

umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office) oraz urzadzen biurowych,
umiejetnos¢ obstugi systemdw informacji prawnej (Lex, Legalis),
sumienno$¢ w wykonywanych obowigzkach,

umiejetnos¢ organizacji pracy wiasnej,

komunikatywnos$¢, doktadnosg,

umiejetnos¢ zarzadzania czasem i ustalania priorytetow.

Wymagane dokumenty:

cv,
e podpisany kwestionariusz osobowy,
e kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,



e kopie dokumentéw potwierdzajgcych lata pracy zawodowej z tytutu umowy o prace, umowy
Zlecenie lub prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

e kopie innych dokumentéw zgodnie z wymaganiami stanowiskowymi,

e podpisane o$wiadczenia i zgody (zwracamy szczegdlng uwage na poprawne wypetnienie
dokumentow).

Jezeli chcesz dowiedziec sie jak prawidlowo ztozy¢ dokumenty lub szukasz dodatkowych
informacji dotyczacych procesu rekrutacji i technik naboru, skorzystaj z naszego
poradnika. Znajdziesz tam rowniez klauzule informacyjng oraz wzory wymaganych zgéd,
ktore utatwia Ci aplikowanie.

ZAPRASZAMY

W przypadku dodatkowych pytan, jestesmy dla Ciebie dostepni pod (nr telefonu: 32 735 15 66).

Dokumenty w formie papierowej nalezy sklada¢ do 23.11.2020 r. w zamknietych
kopertach, bezposrednio w siedzibie Slaskiego Oddzialu Wojewodzkiego NFZ (przy
pomocy zewnetrznej skrzynki korespondencyjnej dostepnej przy wejsciu do budynku) lub
przesta¢ na adres:

Slaski Oddziat Wojewédzki Narodowego Funduszu Zdrowia
40-844 Katowice, ul. Kossutha 13
(decyduje data wpltywu oferty do Oddziatu)
z dopiskiem: oferta pracy Katowice/20/02

lub elektronicznie — za posrednictwem elektronicznego systemu rekrutacyjnego.

APLIKUJ

Naszym pracownikom oferujemy:

0 To 0

PRACE W ORGANIZACH
SPRAWNIE ZARZADZANE]
SKONCENTROWANEJ NA

REALIZACJI CELOW
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PRACE ZGODNIE Z STABILNE
KONCEPCIA LEAN ZATRUDNIENIE NA
MANAGEMENT UMOWE O PRACE

PROFESIONALNY OPIEKE MENTORA MOZLIWOSCI
SYSTEM SZKOLEN AWANSU
ZAWODOWEGO
MItA ATMOSFERE ATRAKCYINE INICIATYWNY

W PRACY WSPARCIE SOCJALNE DBAJACE O ZDROWIE
(ZF55)


https://www.nfz.gov.pl/o-nfz/rekrutacja/do-pobrania-dla-kandydatow/
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=c3e3d504064f456bbb494b467b07ac8f

NASZE WARTOSCI
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