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Narodowy Fundusz Zdrowia

I Dziatamy w imieniu i na rzecz Pacjentow

Wspélnie ze swiadczeniodawcami dbamy o zdrowie obywateli

e B

Prru—

specjalista w Dziale Kontraktowania Swiadczen w Lecznictwie Szpitalnym
w I Wydziale Swiadczen Opieki Zdrowotnej

Numer ogtoszenia: Katowice/21/49
Miejsce pracy: Katowice
Forma zatrudnienia / wymiar etatu: umowa o prace / peiny etat

Termin skiladania ofert: 21.09.2021 r.

Szczegoly oferty

GLOWNE ZADANIA:

e analiza i weryfikacja wnioskdw dotyczacych zmiany warunkéw udzielania $wiadczen
zapisanych w umowie, w szczegdlnosci dotyczacych: liczby, ceny Swiadczen, struktury
rozpoznan i procedur, zmiany miejsca wykonywania $wiadczen bedacych przedmiotem
umowy, zmiany w skladzie personelu udzielajgcego S$wiadczen oraz harmonograméw
udzielania $wiadczen,

e analiza i weryfikacja pod katem zgodnosci wartosci wykazanej w dokumentacji rozliczeniowej
a sprawozdanej do wiasciwego Oddziatu Funduszu (dokumentacja dotyczaca zakupu wyrobdéw
medycznych, produktdéw leczniczych badz realizacji $wiadczen opieki zdrowotnej, co do
ktorych koniecznosc rozliczenia nalezy udokumentowac fakturag/rachunkiem),

e uczestniczenie w pracach zwigzanych z ustalaniem warunkdéw finansowych wieloletnich umoéw
o0 udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej,

e uczestniczenie w przygotowywaniu i kompleksowym przeprowadzaniu postepowan (konkursy
ofert, rokowania) w sprawie zawarcia umow o udzielanie $wiadczen zdrowotnych w rodzaju
leczenie szpitalne oraz postepowan o objecie $wiadczen kompleksowych umowa
podstawowego szpitalnego zabezpieczenia $wiadczen opieki zdrowotnej,

e udzielanie odpowiedzi i wyjasnien $wiadczeniodawcom w sprawach zwigzanych z realizacjg
zawartych umdw o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej (w formie pisemnej i ustnej),

e udzielanie odpowiedzi i wyjasnien $wiadczeniodawcom ubiegajagcym sie o zawarcie umoéw
0 udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej (w formie pisemnej i ustnej),

e rejestrowanie korespondencji wptywajacej, wewnetrznej oraz wychodzacej. Archiwizacja
wytworzonej dokumentacji.

WYMAGANIA:
Wymagania konieczne:

e Wyksztatcenie: wyzsze lub $rednie

e lata pracy zawodowej: przy wyksztatceniu wyzszym wymagane sg minimum 3 lata stazu
pracy, przy wyksztatceniu $rednim wymagane jest minimum 5 lat stazu pracy



Wymagania dodatkowe:

e znajomosc¢ przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 1285 z p6zn. zm.),

e znajomos¢ przepisdw ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz.U. 2021
poz. 711 z pézn. zm.),

e znajomos¢ przepisOw rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 8 wrzesnia 2015 r. w sprawie
ogdlnych warunkéw umoéw o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej (Dz. U.2020 poz. 320
z pdzn. zm.), znajomos¢,

e znajomosSC przepisOw rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia z dnia 22 listopada 2013 roku
w sprawie $wiadczen gwarantowanych z zakresu leczenia szpitalnego (Dz.U.2021 poz. 290
z pozn. zm.),

e co najmniej dwa lata doswiadczenia w pracy w jednostkach ochrony zdrowia,

e wiedza i doSwiadczenie w zakresie funkcjonowania systemu ochrony zdrowia,

e wiedza dotyczaca pracy biurowej i administracyjnej oraz funkcjonowania sekretariatu,

e wiedza i doswiadczenie w obstudze Rejestru endoprotezoplastyki,

e umiejetnos¢ obstugi komputera i aplikacji pakietu MS Office (Word, Excel, Outlook),

e umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

e umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy wiasnej,

e umiejetnos¢ pracy w zespole,

e komunikatywnos¢, skrupulatno$é¢, doktadnosc.

Wymagane dokumenty:

cv,
podpisany kwestionariusz osobowy,
kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajacych lata pracy zawodowej z tytutu umowy o prace, umowy
Zlecenie lub prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

kopie innych dokumentéw zgodnie z wymaganiami stanowiskowymi,

podpisane os$wiadczenia i zgody (zwracamy szczegdlng uwage na poprawne wypetnienie
dokumentéw).

Jezeli chcesz dowiedziec sie jak prawidlowo ztozy¢ dokumenty lub szukasz dodatkowych
informacji dotyczacych procesu rekrutacji i technik naboru, skorzystaj z naszego
poradnika. Znajdziesz tam rowniez klauzule informacyjng oraz wzory wymaganych zgéd,
ktoére utatwia Ci aplikowanie.

ZAPRASZAMY

W przypadku dodatkowych pytan, jestesmy dla Ciebie dostepni pod nr telefonu: 32 735 15 66 lub e-
mailem: rekrutacje@nfz-katowice.pl

Dokumenty w formie papierowej nalezy sklada¢ do 21.09.2021 r. w zamknietych
kopertach, bezposrednio w siedzibie Slaskiego Oddzialu Wojewodzkiego NFZ (przy
pomocy zewnetrznej skrzynki korespondencyjnej dostepnej przy wejsciu do budynku) lub
przesta¢ na adres:

Slaski Oddziat Wojewo6dzki Narodowego Funduszu Zdrowia
40-844 Katowice, ul. Kossutha 13

z dopiskiem: oferta pracy Katowice/21/49
(decyduje data wpltywu oferty do Oddziatu)

lub elektronicznie — za posrednictwem elektronicznego systemu rekrutacyjnego.

APLIKUJ


https://www.nfz.gov.pl/biuletyn-informacji-publicznej-slaskiego-ow-nfz/rekrutacja/do-pobrania-dla-kandydatow/
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=b9ed5a8fb91f4262bf8cb15e0024df04

Naszym pracownikom oferujemy:
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