Zatacznik nr 3
do Procedury
Rekrutacje pracownikow

NP7

Narodowy Fundusz Zdrowia

I Dziatamy w imieniu i na rzecz Pacjentéw

Wspdlnie ze swiadczeniodawcami dbamy o zdrowie obywateli

Starszy referent
w Wydziale Organizacyjnym
Dzial Organizacji

Numer ogloszenia: Rzeszow/23/3
Miejsce pracy: Rzeszow
1 etat

Termin skiadania ofert 07.02.2023 r.

Szczegoly oferty

GLOWNE ZADANIA:

koordynowanie czynnosci kancelaryjnych w zakresie zarzgdzania dokumentacjg oraz
realizacji zadanh archiwum zaktadowego,

udziat w zadaniach realizowanych przez Wydziat Organizacyjny — Dziat Organizacji, w tym
z zakresu kontroli zarzgdczej, zarzgdzania procesowego oraz zarzgdzania projektami.

WYMAGANIA:

Wymagania konieczne:

wyksztatcenie: wyzsze (preferowane prawnicze lub administracyjne),

lata pracy zawodowej: nie sg wymagane.

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ przepiséw w zakresie systemu opieki zdrowotnej,
znajomosc¢ zagadnien dotyczacych funkcjonowania Narodowego Funduszu Zdrowia, w tym
biezgcej Strategii NFZ,

biegta obstuga komputera, w tym pakietu MS Office,
obstuga urzgdzen biurowych.

rzetelnos¢, odpowiedzialnosé,

umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy wiasnej,
umiejetnos¢ pracy i komunikacji w zespole
komunikatywno$¢ i fatwos¢ w nawigzywaniu kontaktow,
wysoka kultura osobista,

doktadnos¢ i odpowiedzialnosé,

samodzielnosé,

punktualnosg,

odpornos¢ na stres.



Wymagane dokumenty:

cv,
podpisany kwestionariusz osobowy,
kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie dokumentdw potwierdzajgcych lata pracy zawodowej z tytutu umowy o prace, umowy
zZlecenie lub prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

kopie innych dokumentéw zgodnie z wymaganiami stanowiskowymi,

podpisane o$wiadczenia i zgody (zwracamy szczeg6lng uwage na poprawne
wypeinienie dokumentéw).

Jezeli chcesz dowiedziec sie jak prawidlowo ztozy¢ dokumenty lub szukasz dodatkowych
informacji dotyczacych procesu rekrutacji i technik naboru, skorzystaj z naszego
poradnika. Znajdziesz tam rowniez klauzule informacyjng oraz wzory wymaganych zgéd,
ktore utatwia Ci aplikowanie.

ZAPRASZAMY

W przypadku dodatkowych pytan, jestesSmy dla Ciebie dostepni pod nr telefonu: 17 86 04 214.

Dokumenty w formie papierowej nalezy skiada¢ do 07.02.2023r. w zamknietych
kopertach, bezposrednio w siedzibie Podkarpackiego Oddzialu Wojewoédzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia (kancelaria czynna w godzinach 8.00 — 16.00) lub
przestac na adres:

Podkarpacki Oddziat Wojewodzki
Narodowego Funduszu Zdrowia
ul. Zamkowa 8
35 — 032 Rzeszow
z dopiskiem: oferta pracy Rzeszéw/23/3

lub elektronicznie — za posrednictwem elektronicznego systemu rekrutacyjnego.

APLIKUJ

Naszym pracownikom oferujemy:

0 o

PRACE W ORGANIZACH
SPRAWNIE ZARZADZANE]
SKONCENTROWANEJ NA

REALIZACJI CELOW

- A @

PRACE ZGODNIE Z STABILNE
KONCEPCIA LEAN ZATRUDNIENIE NA
MANAGEMENT UMOWE O PRACE

PROFESIONALNY OPIEKE MENTORA MOZLIWOSCI
SYSTEM SZKOLEN AWANSU
ZAWODOWEGO
MItA ATMOSFERE ATRAKCYINE INICIATYWNY

W PRACY WSPARCIE SOCJALNE DBAJACE O ZDROWIE
(ZF55)


https://www.nfz.gov.pl/o-nfz/rekrutacja/do-pobrania-dla-kandydatow/
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=bd24b8732480439f91159dc530230921

NASZE WARTOSCI

OTWARTOSC NA
PACIENTA




