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Niniejsza ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƧŀ ǎǘŀƴƻǿƛŊŎŀ ŎȊťǏŏ 5ƻƪǳƳŜƴǘŀŎƧƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƻōƧťǘŀ ƧŜǎǘ ǘŀƧŜƳƴƛŎŊ 
ǇǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎǘǿŀ Y!a{hC¢ {Φ!ΦΣ Ŏƻ ƴƛŜ ƴŀǊǳǎȊŀ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ƭƛŎŜƴŎȅƧƴȅŎƘ ƻǇƛǎŀƴȅŎƘ 

w umowie nr 26/2016, Ϡ17 ust. 3 pkt 2)

²ǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘŀƴŜ ȊŀǎǘƻǎƻǿŀƴŜ ǿ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƧƛ ǎŊ ŘŀƴȅƳƛ ǘŜǎǘƻǿȅƳƛ



ZağoŨenia procesu
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ÅWniosek podmiotu ǇǊƻǿŀŘȊŊŎŜƎƻ ŀǇǘŜƪťΣ a ƴŀǎǘťǇƴƛŜ umowa z 
podmiotem ŘƻǘȅŎȊŊ jednej apteki. 

WŜȍŜƭƛ podmiot prowadzi wiele aptek i jest zainteresowany 
zawarciem ǿƛťƪǎȊŜƧ ƛƭƻǏŎƛ ǳƳƽǿ to powinien ȊƱƻȍȅŏ 
ƻŘǊťōƴŜ wnioski dla ƪŀȍŘŜƧ apteki i ǇƻǎƛŀŘŀŏ wiele samo 
ǳƳƽǿ.

ÅUmowy ƳƻƎŊ ŘƻǘȅŎȊȅŏ tylko tych aptek, ƪǘƽǊŜ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊ ǳƳƻǿť 
na realizacje recept.
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hōǎƱǳƎŀ i ȊƱƻȍŜƴƛŜ wniosku o ǳƳƻǿť - zadania: 
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Apteka OW NFZ

¦ȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ w portalu SZOI 
ǿǎǇƽƱǊȊťŘƴȅŎƘ geograficznych 
lokalizacji lub dodanie nowej 
lokalizacji όƧŜǏƭƛ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ Apteka 
nie ǇƻǎƛŀŘŀƱŀ tych danych w 
Portalu)
¦ȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ nr. wpisu apteki w 
krajowym rejestrze aptek 
ƻƎƽƭƴƻŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ i Ǉǳƴƪǘƽǿ.
¦ȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ƪƻŘƽǿ 
resortowych miejsc udzielania 
ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ lub nowych miejsc 
όƧŜǏƭƛ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ Apteka nie 
ǇƻǎƛŀŘŀƱŀ tych danych w Portalu)



hōǎƱǳƎŀ i ȊƱƻȍŜƴƛŜ wniosku o ǳƳƻǿť - zadania: 
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Apteka OW NFZ

Zdefiniowanie ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ i 
ƻƎƱƻǎȊŜƴƛŜ tego ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ.

Przygotowanie przez podmiot 
ǇǊƻǿŀŘȊŊŎȅ ŀǇǘŜƪť wniosku o 
ǳƳƻǿť.

Zatrudnianie ŦŀǊƳŀŎŜǳǘƽǿ w 
odpowiednio zdefiniowanym 
miejscu.



hōǎƱǳƎŀ i ȊƱƻȍŜƴƛŜ wniosku o ǳƳƻǿť - zadania: 
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Na ten moment wnioski ƳŀƧŊ Ǉƻǎǘŀŏ dokumentu papierowego, podpisanego 
tradycyjnie. Do wniosku w wersji papierowej ŘƻƱŊŎȊŀƴȅ jest plik z ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŊ 
ǇƻǎǘŀŎƛŊ wniosku, zapisany i przekazany do OW NFZ na ƴƻǏƴƛƪǳ ς np. na ǇƱȅŎƛŜ 
CD.
hōǎƱǳƎŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿ w wersji papierowej ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ƱŀǘǿƛŜƧǎȊŊ ƻōǎƱǳƎť 
ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƵ ς ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿ do wniosku. W ǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅƳ przypadku ǿƴƛƻǎƪǳƧŊŎȅ 
ƳƻȍŜ ǳǘǿƻǊȊȅŏ te ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƛ w dowolny ǎǇƻǎƽō (poza systemem) i ǿƱƻȍȅŏ je 
tradycyjnie do koperty z wnioskiem, przekazywanej do OW NFZ.



hōǎƱǳƎŀ i ȊƱƻȍŜƴƛŜ wniosku o ǳƳƻǿť- zadania: 
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Apteka OW NFZ

Oczekiwanie na ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ po 
stronie OW NFZ ς otrzymanie 
informacji o odrzuceniu wniosku, 
lub informacji o utworzeniu 
umowy.

Wczytanie wniosku do systemu 
OW NFZ.

Ocena wniosku ǇƻŘƧťŎƛŜ decyzji 
o ǇǊȊȅƧťŎƛǳ lub odrzuceniu 
wniosku.

W przypadku ǇǊȊȅƧťŎƛŀ wniosku, 
na podstawie danych z wniosku, 
utworzenie umowy.

Przekazanie nr konta 
bankowego za ǇƻƳƻŎŊ wniosku, 
a ƴŀǎǘťǇƴƛŜ oczekiwanie na 
ǳŘƻǎǘťǇƴƛŜƴƛŜ umowy do 
podpisu. ¦ȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ nr konta 

bankowego przekazanego przez 
ŀǇǘŜƪť.



hōǎƱǳƎŀ i ȊƱƻȍŜƴƛŜ wniosku o ǳƳƻǿť- zadania: 
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Apteka OW NFZ

Podpisanie umowy.

Podpisanie wygenerowanej 
umowy z ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀƳƛ z 
wykorzystaniem ƛǎǘƴƛŜƧŊŎȅŎƘ 
funkcji systemu ς umowa ƳƻȍŜ 
Ȋƻǎǘŀŏ podpisana w ǎǇƻǎƽō 
elektroniczny (na identycznych 
zasadach podpisywania 
elektronicznego dla ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿύ oraz tradycyjnie- 
papierowo.



Dostosowanie 
systemu
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ÅWymaganie jest, aby dla ƪŀȍŘŜƧ apteki ȊƻǎǘŀƱƻ zdefiniowane 
miejsce udzielania ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ w systemie (np. tak jak dla procesu 
ƻōǎƱǳƎƛ ǳƳƽǿ dot. zaopatrzenia w wyroby medyczne). WŜȍŜƭƛ takie 
miejsce do tej pory nie ȊƻǎǘŀƱƻ zdefiniowane w Portalu SZOI to 
ƳƻȍŜ Ȋƻǎǘŀŏ dodane przez operatora apteki, z wykorzystaniem 
ƛǎǘƴƛŜƧŊŎȅŎƘ funkcji systemu. 

WŜȍŜƭƛ w strukturze apteki istnieje ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ jedno 
miejsce, to ǇǊȊȅƎƻǘƻǿǳƧŊŎ wniosek operator wskazuje 
tylko jedno miejsce, ƪǘƽǊŜ ma ōȅŏ wykorzystane we 
wniosku, a ƴŀǎǘťǇƴƛŜ w umowie na wykonywanie 
ǎȊŎȊŜǇƛŜƵ w aptekach. Dla kolejnych miejsc όƧŜǏƭƛ maja 
ǏǿƛŀŘŎȊȅŏ ǳǎƱǳƎƛ ǎȊŎȊŜǇƛŜƵύ ƴŀƭŜȍȅ ȊƱƻȍȅŏ ƻŘǊťōƴŜ 
wnioski.
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hōǎƱǳƎŀ i ȊƱƻȍŜƴƛŜ wniosku o ǳƳƻǿť: 



×VIII cz. KR 9994 APTEKA hDj[bh5h{¢Btb!. 
× IX cz. KR (funkcja ochrony zdrowia) HC.A.9. Inne ǳǎƱǳƎƛ 

realizowane w aptece.  
×X cz. KR (dziedzina medycyny) 999 Inne ǳǎƱǳƎƛ realizowane 

w aptece.

12

hōǎƱǳƎŀ i ȊƱƻȍŜƴƛŜ wniosku o ǳƳƻǿť: 



W sytuacji, gdy apteka jest realizatorem i posiada 
miejsce udzielania ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ o VIII ŎȊťǏŎƛ kodu 
resortowego 9999 musi ȊƳƛŜƴƛŏ VIII cz.kr. 
(wnioskiem) na 9994.

Nie ƴŀƭŜȍȅ ŘƻŘŀǿŀŏ nowego miejsca o kodzie 
9994!
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hōǎƱǳƎŀ i ȊƱƻȍŜƴƛŜ wniosku o ǳƳƻǿť: 



ÅW aplikacji do przygotowania ǿƴƛƻǎƪƽǿ NFZ-KO ǎŊ wykonywane 
ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ dodatkowe sprawdzenia:
×Czy dla apteki, ƪǘƽǊŜƧ dotyczy wniosek, ȊƻǎǘŀƱ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅ 

identyfikator w rejestrze aptek i Ǉǳƴƪǘƽǿ aptecznych?
×Czy dla miejsca, ƪǘƽǊŜ jest wykorzystane w przygotowywanym 

wniosku, ȊƻǎǘŀƱȅ zdefiniowane ǿǎǇƽƱǊȊťŘƴŜ geograficzne?
×Czy we wniosku wykazano osoby personelu tylko z 

uprawnieniem farmaceuta ς ǇǊƻǎȊť ȊǿǊƽŎƛŏ ǳǿŀƎťΣ by tylko 
we wniosku w NFZ-KO ǿǎƪŀȊŀŏ ŦŀǊƳŀŎŜǳǘƽǿΗ W 
wygenerowanym profilu apteki, a tym samym w miejscu 
udzielania ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ w Portalu SZOI powinni ōȅŏ zatrudnieni 
wszyscy pracownicy apteki (nie ƴŀƭŜȍȅ ich ǳǎǳǿŀŏύ.

14

hōǎƱǳƎŀ i ȊƱƻȍŜƴƛŜ wniosku o ǳƳƻǿť: 



ÅbƛŜǎǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ƪǘƽǊŜƎƻǏ z ǿŀǊǳƴƪƽǿ ǳƴƛŜƳƻȍƭƛǿƛŀ przygotowanie 
wniosku.
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hōǎƱǳƎŀ i ȊƱƻȍŜƴƛŜ wniosku o ǳƳƻǿť: 



Wizualizacja zmian w 
systemie
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W Portalu SZOI rozszerzono zakres danych ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ Apteki. 

Apteki, ƪǘƽǊŜ ǇŜƱƴƛƱȅ ŦǳƴƪŎƧť realizatora zaopatrzenia ZPO, ǇƻǎƛŀŘŀƱȅ 
szersze informacje w Portalu SZOI, ze ǿȊƎƭťŘǳ na fakt, ƛȍ ǇƻǎƛŀŘŀƱȅ 
umowy ZPO.
Natomiast Apteki, ƪǘƽǊŜ nie ǇŜƱƴƛƱȅ tej funkcji, tym samym nie 
ǇƻǎƛŀŘŀƱȅ z OW NFZ innej umowy ƴƛȍ URR, ƳǳǎȊŊ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ǿƛťŎŜƧ 
danych w Portalu SZOI.
Apteki, ƪǘƽǊŜ ŎƘŎŊ ǳŎȊŜǎǘƴƛŎȊȅŏ w procesie kontraktowania umowy 
na szczepienia w Portalu SZOI musza ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ:
- {ǘǊǳƪǘǳǊť ǿȅƪƻƴŀǿŎȊŊ:
 - ǇŜƱƴŜ adresy lokalizacji wraz z ǳƭƛŎŊ i numerem
 -dla lokalizacji ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ŘƱǳƎƻǏŏ i ǎȊŜǊƻƪƻǏŎƛŊ 

ƎŜƻƎǊŀŦƛŎȊƴŊ
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W Portalu SZOI rozszerzono zakres danych ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ Apteki. 

- miejsca udzielania ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ z odpowiednimi kodami VIII, IX i X 
ŎȊťǏŎƛ ƪƻŘƽǿ resortowych.
- w zasobach apteki ς ȊŀǘǊǳŘƴƛŏ personel we ǿƱŀǏŎƛǿȅƳ miejscu 
(9994). We wnioskowaniu o umowy na szczepienia bierze ǳŘȊƛŀƱ 
tylko personel o ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ FARMACEUTA, jednak nie ƴŀƭŜȍȅ 
ǳǎǳǿŀŏ zatrudnienia w miejscu innych ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿΗ
Dla zatrudnionego personelu ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏΣ zgody z obecnym stanem, 
czas pracy (harmonogram). Wskazany czas pracy osoby w miejscu nie 
powinien ōȅŏ αǎƪǊŀŎŀƴȅέ do tych godzin, w ramach ƪǘƽǊȅŎƘ personel 
ōťŘȊƛŜ ǏǿƛŀŘŎȊȅŏ ǳǎƱǳƎƛ szczepienia. Harmonogram powinien ōȅŏ 
zgodny z ǇǊŀŎŊ osoby w miejscu.
Ewentualne ȊŀǿťȍŜƴƛŜ harmonogramu do godzin wykonywania 
szczepienia, Ƴƻȍƴŀ ǿȅƪƻƴŀŏ w NFZ-KO. 18



W Portalu SZOI rozszerzono zakres danych ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ Apteki. 

- ǿȅƪƻƴŀŏ wersje profilu apteki/punktu aptecznego ς plik, ƪǘƽǊȅ 
ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ōťŘȊƛŜ zaczytany do aplikacji NFZ-KO.
- za ǇƻƳƻŎŊ rozszerzonej operacji w kontach bankowych ς ǇǊȊŜƪŀȊŀŏ 
wniosek o konto bankowe do ǇǊȊȅǎȊƱŜƧ umowy. 
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CǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ȊǿƛŊȊŀƴŀ z lokalizacjami:
WŜǏƭƛ Apteka posiada ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŀ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧťΣ za ǇƻƳƻŎŊ wniosku do 
OW NFZ przekazuje ŘƱǳƎƻǏŏ i ǎȊŜǊƻƪƻǏŏ ƎŜƻƎǊŀŦƛŎȊƴŊ.
Natomiast ƧŜǏƭƛ nie ōȅƱŀ realizatorem ZPO, musi te dane ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ za 
ǇƻƳƻŎŊ opcji dodaj ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧť.
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tǊƻǎƛƳȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀŏ ǇŜƱƴŜ 
adresy ς ƳƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏΣ ƪƻŘ 
pocztowy, ulica i numer!
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CǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ȊǿƛŊȊŀƴŀ z miejscami udzielania ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ:
WŜǏƭƛ Apteka posiada ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ miejsca, za ǇƻƳƻŎŊ wniosku do 
OW NFZ wnioskuje o ȊƳƛŀƴť specjalizacji (VIII cz.k.res.) i dodaje 
profil (IX i X cz.k.res.)
Natomiast ƧŜǏƭƛ nie posiada tych danych, musi je ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ  ǇƻƳƻŎŊ 
opcji dodaj miejsce.
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Prosimy ǇŀƳƛťǘŀŏΣ by nie ŘƻŘŀǿŀŏ sztucznie 
nowego miejsca o VIII cz.k.r. 9994!

W sytuacji, gdy apteka jest realizatorem i 
posiada miejsce udzielania ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ o VIII 
ŎȊťǏŎƛ kodu resortowego 9999 musi ȊƳƛŜƴƛŏ 
VIII cz.kr. (wnioskiem) na 9994.
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YŀȍŘŜ miejsce wykonywania ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ 
powinno ƳƛŜŏ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴȅ harmonogram. 
Harmonogram powinien ōȅŏ zgodny z 
obecnym stanem.
Nie ƴŀƭŜȍȅ na tym etapie (w Portalu SZOI) 
sztucznie Ȋŀǿťȍŀŏ harmonogramu pod 
ƪŊǘŜƳ wykonywania ǎȊŎȊŜǇƛŜƵ w danych 
godzinach. Takiego ȊŀǿťȍŜƴƛŀ Ƴƻȍƴŀ 
Řƻƪƻƴŀŏ w NFZ-KO.
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CǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ zatrudniania personelu:
Apteka powinna ȊŀǘǊǳŘƴƛŏ wybrany personel όŦŀǊƳŀŎŜǳǘƽǿύ w 
poprawnie zdefiniowanym miejscu.
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Nie ƴŀƭŜȍȅ ǳǎǳǿŀŏ zatrudnionego personelu apteki w miejscu o 
VIII cz.k.r. 9994!

W miejscu zatrudniony powinien ōȅŏ ŎŀƱȅ personel ǇǊŀŎǳƧŊŎȅ w 
aptece. 

Podczas tworzenia wniosku o ǳƳƻǿť na szczepienia, Operator 
Apteki wskazuje do wniosku osoby z uprawnieniem farmaceuta.

hōŜŎƴƻǏŏ w miejscu udzielania ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ (9994), a  tym samym 
w wygenerowanym profilu, ƻǎƽō innych ƴƛȍ farmaceuci, ƪǘƽǊȊȅ 
maja ōȅŏ wskazania we wniosku, nie stoi na przeszkodzie w 
ǇǊŀǿƛŘƱƻǿȅƳ przygotowaniu wniosku o ǳƳƻǿťΗ
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Dla zatrudnionego personelu ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏΣ 
zgody z ǊȊŜŎȊȅǿƛǎǘƻǏŎƛŊΣ czas pracy (harmonogram).

Wskazany czas pracy osoby w miejscu nie powinien 
ōȅŏ αǎƪǊŀŎŀƴȅέ do tych godzin, w ramach ƪǘƽǊȅŎƘ 
personel ōťŘȊƛŜ ǏǿƛŀŘŎȊȅŏ ǳǎƱǳƎƛ szczepienia. 
Harmonogram powinien ōȅŏ zgodny z ǇǊŀŎŊ osoby w 
miejscu.

Ewentualne ȊŀǿťȍŜƴƛŜ harmonogramu do godzin 
wykonywania szczepienia, Ƴƻȍƴŀ ǿȅƪƻƴŀŏ w NFZ-KO.



W przypadku generacji 
profilu na ŘȊƛŜƵ 
ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊȅ ƴƛȍ dzisiejszy- 
czyli np. od daty 2023-11-02 
prosimy ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ znacznik 
(prosimy nie ƪƛŜǊƻǿŀŏ ǎƛť 
ƴŀȊǿŊ znacznika).
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CǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ zatrudniania generacji wersji profilu:
Apteka po ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ danych ǇƻǘŜƴŎƧŀƱǳΣ powinna ǿȅƪƻƴŀŏ 
ƎŜƴŜǊŀŎƧť wersji profilu ς wynikiem jest plik, ƪǘƽǊȅ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ jest 
zaczytywany do aplikacji NFZ-KO.
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CǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ zatrudniania ȊƎƱŀǎȊŀƴƛŀ numeru konta bankowego do 
ǇǊȊȅǎȊƱŜƧ umowy:
Apteka powinna ǇǊȊŜƪŀȊŀŏ wniosek o konto bankowe do ǇǊȊȅǎȊƱŜƧ 
umowy. 
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W systemieNFZ-KO dostosowano import pliku z ǇƻǘŜƴŎƧŀƱŜƳ ς SPS ς 
rozszerzony o dane ŘƱǳƎƻǏŎƛ i ǎȊŜǊƻƪƻǏŎƛ geograficznej. 
Struktura ǇƻǘŜƴŎƧŀƱǳ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ Ą Miejsca udzielania 
ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ Ą tƻŘƎƭŊŘ Ą ½ŀƪƱŀŘƪŀ lokalizacja:
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Dostosowano walidacje podczas sprawdzania/zatwierdzania 
ǿƴƛƻǎƪƽǿ o umowy na szczepienia:
Å²ȅƳƽƎ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ŘƱǳƎƻǏŎƛ i ǎȊŜǊƻƪƻǏŎƛ geograficznej dla 

lokalizacji miejsca wskazanego w ofercie. W przypadku braku 
ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ zostaje komunikat: W portalu SZOI 
ƴŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ŘƱǳƎƻǏŏ i ǎȊŜǊƻƪƻǏŏ ƎŜƻƎǊŀŦƛŎȊƴŊ w lokalizacji 
miejsca udzielania ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ i ȊŀƛƳǇƻǊǘƻǿŀŏ profilem 
ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ do programu NFZ-KO.

ÅSprawdzenie, czy ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴȅ ȊƻǎǘŀƱ identyfikator apteki. W 
przypadku braku ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ identyfikatora ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅ jest 
komunikat: Brak identyfikatora z Krajowego Rejestru ½ŜȊǿƻƭŜƵ na 
Prowadzenie Aptek hƎƽƭƴƻŘƻǎǘťǇƴȅŎƘΣ tǳƴƪǘƽǿ Aptecznych 
ƴŀƭŜȍȅ go ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ w portalu SZOI i ȊŀƛƳǇƻǊǘƻǿŀŏ profilem 
ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ do programu NFZ-KO. 
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Dostosowano walidacje podczas sprawdzania/zatwierdzania 
ǿƴƛƻǎƪƽǿ o umowy na szczepienia:
ÅSprawdzenie, czy personel wykazany ȊƻǎǘŀƱ z uprawnieniami 

farmaceuty. WŜǏƭƛ brak takiego ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅ jest 
komunikat: We wniosku ƴŀƭŜȍȅ ǇƻŘŀŏ personel apteki ograniczony 
tylko do ŦŀǊƳŀŎŜǳǘƽǿ.



Przykğadowy proces 

kontraktowania 

um·w na szczepienia 

ï czynnoŜci 

wykonywane przez 
Aptekň
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Portal SZOI

W celu utworzenia poprawnego wniosku o ǳƳƻǿť na szczepienia Operator 
Apteki powinien:

- ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ dane lokalizacji ς adres oraz ŘƱǳƎƻǏŎƛ i ǎȊŜǊƻƪƻǏŎƛ lokalizacji ς 
zmiany dokonuje ǎƛť za ǇƻƳƻŎŊ wniosku ȊƱƻȍƻƴŜƎƻ poprzez Portal SZOI i 
ǇǊȊȅƧťŎƛǳ go przez OW NFZ.

- zmiany VIII cz. kodu resortowego miejsc, ƪǘƽǊŜ ōťŘŊ ǳŎȊŜǎǘƴƛŎȊȅŏ w procesie 
wnioskowania ς zmiana dokonywana ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎƻ ς ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŜ zmiany do OW 
NFZĄ akceptacja po stronie OW NFZ, rozumiana jako wydanie zgody na 
ȊƳƛŀƴť Ą wykonanie ostatecznej zmiany po stronie Portalu SZOI przez !ǇǘŜƪť.

- ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ profilu miejsc, ƪǘƽǊŜ ōťŘŊ ǳŎȊŜǎǘƴƛŎȊȅŏ w procesie 
wnioskowania.

- zatrudnienie ŦŀǊƳŀŎŜǳǘƽǿ w poprawnie zdefiniowanym miejscu (bez 
usuwania ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿύ.

- wygenerowanie profilu apteki/punktu aptecznego.



WŜǏƭƛ Apteka posiada ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŊ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧťΣ za ǇƻƳƻŎŊ wniosku do 
OW NFZ przekazuje ŘƱǳƎƻǏŏ i ǎȊŜǊƻƪƻǏŏ ƎŜƻƎǊŀŦƛŎȊƴŊ.
Natomiast ƧŜǏƭƛ nie ōȅƱŀ realizatorem ZPO, musi te dane ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ za 
ǇƻƳƻŎŊ opcji dodaj ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧť.
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Portal SZOI
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tǊȊȅƪƱŀŘƻǿŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ danych ŘƱǳƎƻǏŎƛ i ǎȊŜǊƻƪƻǏŎƛ geograficznej lokalizacji 
wykonuje ǎƛť ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ menu tƻǘŜƴŎƧŀƱ Ą Struktura wykonawczaĄ 
Lokalizacje:
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Portal SZOI

bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŜǊŀŎƧť ȊƎƱƻǏ zmiany:

W celu ȊƱƻȍŜƴƛŀ wniosku ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧŊ Dodaj wniosek:
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Portal SZOI

Kreator wniosku zbudowany jest ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎƻ:



39

Portal SZOI

Wprowadzone zmiany to ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŘƱǳƎƻǏŎƛ i ǎȊŜǊƻƪƻǏŎƛ geograficznej:

Zmiany tej Ƴƻȍƴŀ Řƻƪƻƴŀŏ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ƻǇŎƧť ¦ȊǳǇŜƱƴƛƧ ǿǎǇƽƱǊȊťŘƴŜ na 
podstawie adresu, lub ǿǇƛǎŀŏ je ǊťŎȊƴƛŜ. bƛȍŜƧ adres όǿǎǇƽƱǊȊťŘƴŜύ widoczny 
jest na mapie:
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Portal SZOI

Po ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ǿǎǇƽƱǊȊťŘƴȅŎƘ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Dalej i ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ǘǊŜǏŏ 
Uzasadnienia wniosku:

Po zatwierdzeniu wniosek zostaje dopisany do listy i ƴŀƭŜȍȅ go ǇǊȊŜƪŀȊŀŏ:
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Portal SZOI

bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ podsumowanie. Status wniosku zmienia ǎƛť na 
przekazany, ƴŀƭŜȍȅ ƻŎȊŜƪƛǿŀŏ ŘȊƛŀƱŀƵ po stronie OW NFZ.
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Portal SZOI

Przekazany wniosek zostaje rozpatrzony przez OW NFZ ς ǇǊȊȅƧťǘȅ lub 
odrzucony. 

Status wniosku zmienia ǎƛť w ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ od decyzji OW NFZ. W prezentowanym 
ǇǊȊȅƪƱŀŘȊƛŜ wniosek ȊƻǎǘŀƱ pozytywnie rozpatrzony i status ǳƭŜƎƱ zmianie na 
ǇǊȊȅƧťǘȅ. 
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Portal SZOI

WŜǏƭƛ Apteka posiada ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ miejsca, za ǇƻƳƻŎŊ wniosku do 
OW NFZ wnioskuje i ȊƳƛŀƴť specjalizacji (VIII, IX, X cz.k.res.)
Natomiast ƧŜǏƭƛ nie posiada tych danych, musi te dane ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ za 
ǇƻƳƻŎŊ opcji dodaj miejsce.
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Portal SZOI

W sytuacji, gdy apteka jest realizatorem i posiada 
miejsce udzielania ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ o VIII ŎȊťǏŎƛ kodu 
resortowego 9999 musi ȊƳƛŜƴƛŏ VIII cz.kr. 
(wnioskiem) na 9994.

Nie ƴŀƭŜȍȅ sztucznie ŘƻŘŀǿŀŏ nowego miejsca o 
kodzie 9994!
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tǊȊȅƪƱŀŘ zmiany VIII cz. Kodu resortowego miejsca, ƪǘƽǊŜ ma ǳŎȊŜǎǘƴƛŎȊȅŏ w 
procesie wnioskowania. Menu tƻǘŜƴŎƧŀƱ Ą Struktura wykonawcza Ą Miejsca 
udzielania ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ:
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Portal SZOI

Dla wybranego miejsca ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŜǊŀŎƧť wnioski zm. spec.
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Portal SZOI

bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŜǊŀŎƧť Dodawanie wniosku:
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Portal SZOI

²ȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ kreator wniosku pozwala na wybranie z listy wnioskowanej 
zmiany ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛΣ ƪǘƽǊŀ dla omawianego procesu to 9994: 
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Portal SZOI

Po ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ danych ƴŀƭŜȍȅ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ podsumowanie, a wniosek zostaje 
dopisany do listy ze statusem wprowadzony. Wniosek ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƪŀȊŀŏ:
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Portal SZOI

Po zatwierdzeniu przekazania wniosku, status wniosku ulega zmianie na 
przekazany:
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Portal SZOI

Przekazany wniosek zostaje rozpatrzony przez OW NFZ ς ǇǊȊȅƧťǘȅ lub 
odrzucony. 

Status wniosku zmienia ǎƛť w ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ od decyzji OW NFZ. W prezentowanym 
ǇǊȊȅƪƱŀŘȊƛŜ wniosek ȊƻǎǘŀƱ pozytywnie rozpatrzony i status ǳƭŜƎƱ zmianie na 
ǇǊȊȅƧťǘȅ. 

Po ǇǊȊȅƧťŎƛǳ wniosku przez OW NFZ, dla miejsca uaktywnia ǎƛť operacja w 
kolumnie z operacjami zmiana spec.
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Portal SZOI

Wybranie tej opcji i ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ dalej jest ƴƛŜȊōťŘƴŜ do zmiany wnioskowanej VIII 
ŎȊťǏŎƛ kodu resortowego:
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tǊȊȅƪƱŀŘ dodawania profilu miejsca, ƪǘƽǊŜ ma ǳŎȊŜǎǘƴƛŎȊȅŏ w procesie 
wnioskowania. Menu tƻǘŜƴŎƧŀƱ Ą Struktura wykonawcza Ą Miejsca 
udzielania ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ:
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Portal SZOI

Apteka powinna ȊŀǘǊǳŘƴƛŏ wybrany personel όŦŀǊƳŀŎŜǳǘƽǿ z 
odpowiednim uprawnieniem) w poprawnie zdefiniowanym miejscu.
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Portal SZOI

Nie ƴŀƭŜȍȅ ǳǎǳǿŀŏ zatrudnionego personelu apteki w miejscu o VIII 
cz.k.r. 9994!

W miejscu zatrudniony powinien ōȅŏ ŎŀƱȅ personel ǇǊŀŎǳƧŊŎȅ w 
aptece. 

Podczas tworzenia wniosku o ǳƳƻǿť na szczepienia, Operator 
Apteki wskazuje do wniosku osoby z uprawnieniem farmaceuta.

hōŜŎƴƻǏŏ w miejscu udzielania ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ (9994), a  tym samym w 
wygenerowanym profilu, ƻǎƽō innych ƴƛȍ farmaceuci, ƪǘƽǊȊȅ maja 
ōȅŏ wskazania we wniosku, nie stoi na przeszkodzie w 
ǇǊŀǿƛŘƱƻǿȅƳ przygotowaniu wniosku o ǳƳƻǿťΗ
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tǊȊȅƪƱŀŘ zatrudnienia ŦŀǊƳŀŎŜǳǘƽǿ w poprawnie zdefiniowanym miejscu, 
wykonuje ǎƛť po wybraniu menu tƻǘŜƴŎƧŀƱĄ Zasoby apteki Ą Zatrudniony 
personel:
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Portal SZOI 

bŀǎǘťǇƛŜ dla ŦŀǊƳŀŎŜǳǘƽǿ ǿȅōǊŀŏ miejsca pracy i ŘƻŘŀŏ nowe miejsce pracy ς 
miejsce udzielania ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ z ǇƻǇǊŀǿƴŊ VIII ŎȊťǏŎƛŊ kodu resortowego, ƪǘƽǊŜ 
uczestniczy we wnioskowaniu o ǳƳƻǿť na szczepienia:
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Portal SZOI 

bŀǎǘťǇƛŜ ǿȅōǊŀŏ miejsca pracy i ŘƻŘŀŏ nowe miejsce pracy ς miejsce 
udzielania ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ z ǇƻǇǊŀǿƴŊ VIII ŎȊťǏŎƛŊ kodu resortowego, ƪǘƽǊŜ 
uczestniczy we wnioskowaniu o ǳƳƻǿť na szczepienia:
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Portal SZOI 

½ŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ wszystkie elementy oznaczone *  i ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ podsumowanie. 
Miejsce pracy zostaje dopisane do listy:
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Portal SZOI 

Dla tak przygotowanego ǇƻǘŜƴŎƧŀƱǳ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊȅǎǘŊǇƛŏ do wygenerowania wersji 
profilu apteki. W tym celu ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ menu tƻǘŜƴŎƧŀƱ Ą Wersje profilu 
apteki:
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Portal SZOI 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Dodawanie wersji profilu i ǇǊȊŜƧǏŏ przez kreator:

W przypadku generacji 
profilu na ŘȊƛŜƵ 
ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊȅ ƴƛȍ dzisiejszy- 
czyli np. od daty 2023-11-02 
prosimy ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ znacznik 
(prosimy nie ƪƛŜǊƻǿŀŏ ǎƛť 
ƴŀȊǿŊ znacznika).
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Portal SZOI 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Dodawanie wersji profilu i ǇǊȊŜƧǏŏ przez kreator:

Wersja profilu zostaje dodana do listy i za ǇƻƳƻŎŊ operacji pobierz plik ƴŀƭŜȍȅ 
ƧŊ ǇƻōǊŀŏΣ by ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ȊŀŎȊȅǘŀŏ do programu ofertowego NFZ-KO.



NFZ-KO
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NFZ-KO

Zapytanie ofertowe
Profil

ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ

Wniosek o zawarcie
umowy
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NFZ-KO

Profil ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ pobrany z Portalu SZOI importowany jest do systemu 
NFZ-KO:

.
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NFZ-KO
Wszystkie dane zarejestrowane w Portalu SZOI ȊƻǎǘŀƱȅ zaimportowane do NFZ- KO

.
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NFZ-KO

.

Dane ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ

Miejsca udzielania ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ
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NFZ-KO

.

Personel medyczny
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NFZ-KO

Zapytanie ofertowe pobrane z Publikatora ǇƻǎǘťǇƻǿŀƵ importowane jest do NFZ-KO



72

NFZ-KO

Zapytanie ofertowe pobrane z Publikatora ǇƻǎǘťǇƻǿŀƵ importowane jest do NFZ-KO
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NFZ-KO

Po zaimportowaniu profilu ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ (plik sps) oraz zapytania ofertowego (plik zpo) 
Ƴƻȍƴŀ ǇǊȊȅǎǘŊǇƛŏ do przygotowania wniosku o zawarcie umowy.
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NFZ-KO

Wniosek tworzony jest przez wskazanie zapytania ofertowego:
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NFZ-KO

Zapytanie ofertowe pobrane z Publikatora ǇƻǎǘťǇƻǿŀƵ importowane jest do NFZ-KO
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NFZ-KO

Zapytanie ofertowe pobrane z Publikatora ǇƻǎǘťǇƻǿŀƵ importowane jest do NFZ-KO
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NFZ-KO

Do utworzonego ƴŀƎƱƽǿƪŀ dodawane ǎŊ pozycje wniosku o zawarcie umowy:
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NFZ-KO

Dodawanie ƴŀƭŜȍȅ  ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ od  wskazania miejsca udzielania ǏǿƛŀŘŎȊŜƵΥ
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NFZ-KO

ΧƳƛŜƧǎŎŜ udzielania ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ (z profilu ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅύ
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NFZ-KO

bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿǎƪŀȊŀƴƛŜ ǇǊƻŦƛƭǳ ƳŜŘȅŎȊƴŜƎƻΥ
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NFZ-KO

bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿǎƪŀȊŀƴƛŜ ȊŀƪǊŜǎǳ ǏǿƛŀŘŎȊŜƵΥ
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NFZ-KO

Wǳȍ po wskazaniu zakresu ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜ ǎƛť ƴƛȍŜƧ ȊŀƪƱŀŘƪƛ ȊƻǎǘŀƧŊ 
dostosowanie. Dodatkowo ȊŀȊƴŀŎȊŀƧŊŎ znacznik α¦ƪǊȅƧ niewymagane ȊŀƪƱŀŘƪƛέ 
Ƴƻȍƴŀ ȊǊŜȊȅƎƴƻǿŀŏ z ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŀ ich.
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¦ȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ȊŀƪƱŀŘƪƛ Ȋ ƎƻŘȊƛƴŀƳƛ ǇǊŀŎȅ ƳƛŜƧǎŎŀ ǳŘȊƛŜƭŀƴƛŀ ǏǿƛŀŘŎȊŜƵΥ

YƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ z operacji 
ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅŎƘ ǎƛť w dole po lewej 
stronie Ƴƻȍƴŀ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ 
harmonogram ǊťŎȊƴƛŜΣ 
pojedynczo dla ƪŀȍŘŜƎƻ dnia.

YƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ z operacji kopiowania 
Ƴƻȍƴŀ ǎƪƻǇƛƻǿŀŏ harmonogram z 
profilu medycznego lub z 
harmonogramu pracy personelu.
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¦ȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ȊŀƪƱŀŘƪƛ Ȋ ǇŜǊǎƻƴŜƭŜƳΥYƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ z opcji Dodaj Ƴƻȍƴŀ 
ǿǎƪŀȊŀŏ wybrane osoby 
personelu, lub za ǇƻƳƻŎŊ operacji 
Dodaj wszystkich ŘƻŘŀŏ ŎŀƱȅ 
personel. 

W tym miejscu Operator Apteki 
wskazuje osoby ς 
C!wa!/9¦¢j²- ƪǘƽǊȊȅ ƳŀƧŊ 
ǏǿƛŀŘŎȊȅŏ ǳǎƱǳƎƛ w ǇǊȊȅǎȊƱŜƧ 
umowie.

hōŜŎƴƻǏŏ innych ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ w 
zaczytanej do systemu wersji 
profilu nie ma ȍŀŘƴŜƎƻ ǿǇƱȅǿǳ.
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¦ȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ȊŀƪƱŀŘƪƛ Ȋ ǇŜǊǎƻƴŜƭŜƳΥZ prawej strony ƴŀƭŜȍȅ ŘƻŘŀŏΣ dla 
ƪŀȍŘŜƧ wskazanej osoby 
harmonogram. Harmonogram 
ƳƻȍŜ ōȅŏ identyczny jak 
harmonogram pracy w miejscu, 
lub ǿťȍǎȊȅ. 
Nigdy nie ƳƻȍŜ ōȅŏ szerszy ƴƛȍ 
wskazany w miejscu.

5ŜŎȅȊƧŊ Operatora Apteki jest 
wskazanie jaki harmonogram 
osoby ma ȊƴŀƧŘƻǿŀŏ ǎƛť we 
wniosku, a ǇƽȋƴƛŜƧ w ewentualnej 
umowie tworzone w OW NFZ na 
podstawie wniosku.
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¦ȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŀƴƪƛŜǘȅΥ

YƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ z opcji F4-Popraw 
ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊȅǎǘŊǇƛŏ do 
odpowiadania na pytania w 
ankiecie:
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Pytanie na ƪǘƽǊŜ nie udzielono odpowiedzi ǇƻŘǏǿƛŜǘƭŀƴŜ jest na ȍƽƱǘƻΣ aby 
ǳŘȊƛŜƭƛŏ odpowiedzi ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ na pytanie.



88

NFZ-KO

Pytanie ǇƻŘǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť na czerwono. Odpowiedzi ƴŀƭŜȍȅ ǳŘȊƛŜƭƛŏ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ƧŊ ze 
ǎƱƻǿƴƛƪŀ. WŜǏƭƛ udzielono odpowiedzi na wszystkie pytania, ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť 
OK όƎƽǊƴȅΣ prawy ǊƽƎύ.
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¦ȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŀƴƪƛŜǘȅΥ

YƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ z opcji ½ŀǘǿƛŜǊŘȋ 
ƴŀƭŜȍȅ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ŀƴƪƛŜǘť ς 
ȊŀƳƪƴŊŏ ƪƱƽŘƪť.
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¦ȊǳǇŜƱƴƛƻƴȅ wniosek o zawarcie umowy ƴŀƭŜȍȅ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ i ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ 
ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀŏ ǿŜǊǎƧť ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŊ wniosku i ǿȅƪƻƴŀŏ wydruk wniosku:


