NP7

Narodowy Fundusz Zdrowia

I Dziatamy w imieniu i na rzecz Pacjentow

Wspdlnie ze swiadczeniodawcami dbamy o zdrowie obywateli

Nazwa stanowiska:
Miodszy specjalista
w Wydziale Ksiegowosci

Numer ogtoszenia: Szczecin/23/6
Miejsce pracy: Szczecin
1 etat/umowa o prace
Termin skladania ofert: do 6.03.2023 r.

Szczegoly oferty

GLOWNE ZADANIA:

o dekretowanie i ksiegowanie dowodow ksiegowych zgodnie z obowigzujgcymi zasadami
rachunkowosci i zaktadowym planem kont

¢ rozliczanie i dokonywanie analizy kont rozrachunkowych $wiadczeniodawcow

¢ dokonywanie potrgcen wierzytelnosci z tytutu zaje¢ komorniczych wedtug obowigzujgcych
przepisow, korespondencja z komornikami

¢ terminowe dokonywanie dyspozycji przekazania $rodkéw pienieznych $wiadczeniodawcom pod
dokonaniu naleznych potracen

¢ pisemne informowanie $wiadczeniodawcdw o dokonanych potrgceniach

¢ dokonywanie windykacji naleznosci, naliczanie odsetek od przeterminowanych naleznosci,
korespondowanie z kontrahentami w zakresie rozrachunkow

e prowadzenie kasy gotowkowej oddziatu

WYMAGANIA:

Wymagania konieczne:

e wyksztatcenie wyzsze, preferowane finanse i rachunkowo$¢, ekonomiczne
o lata pracy zawodowej: 3 lata w tym minimum 2-letnie doSwiadczenie w pracy w obszarze
finansowo-ksiegowym (petna rachunkowos$¢)

Wymagania dodatkowe:

e umiejetno$¢ poprawnego czytania i interpretowania przepisow z zakresu ustawy
o rachunkowosci, finansach publicznych, o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny



finansdw publicznych, o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze S$rodkéow
publicznych

e umiejetnosci analityczne

e dobra znajomos¢ pakietu MS Office, w szczegolnosci aplikacji Excel

e umiejetnos¢ pracy w zespole, dobra organizacja pracy

o komunikatywno$¢, sumiennosci i skrupulatnos¢

Wymagane dokumenty:

cv
podpisany kwestionariusz osobowy
kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie

kopie dokumentéw potwierdzajgcych lata pracy zawodowej z tytutu umowy o prace, umowy
zlecenie lub prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

kopie innych dokumentéw zgodnie z wymaganiami stanowiskowymi

podpisane o$wiadczenia i zgody (zwracamy szczegdlng uwage na poprawne wypetnienie
dokumentdw)

Jezeli chcesz dowiedzie¢ sie jak prawidlowo ztozy¢ dokumenty lub szukasz
dodatkowych informacji dotyczacych procesu rekrutacji i technik naboru, skorzystaj
z naszego poradnika. Znajdziesz tam réwniez klauzule informacyjna oraz wzory
wymaganych zgoéd, ktore utatwia Ci aplikowanie.

ZAPRASZAMY

W przypadku dodatkowych pytan, jesteSmy dla Ciebie dostepni pod (adresem e-mail: kadry@nfz-
szczecin.pl).

Dokumenty w formie papierowej nalezy sktada¢ do 6 marca 2023 r. w zamknietych
kopertach, bezposrednio w siedzibie Zachodniopomorskiego Oddziatlu Wojewodzkiego
NFZ w Szczecinie (Kancelaria Ogélna czynna w godzinach 8.00 — 16.00) lub przestac
na adres:

Zachodniopomorski Oddziat Wojewodzki NFZ
ul. Arkonska 45
71-470 Szczecin
z dopiskiem: oferta pracy Szczecin/23/6
lub elektronicznie — za posrednictwem elektronicznego systemu rekrutacyjnego.

APLIKUJ


https://www.nfz.gov.pl/o-nfz/rekrutacja/do-pobrania-dla-kandydatow/
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=c81a4ac44fb94f3ea7a3f3a9be1e7723

Naszym pracownikom oferujemy:

» Zo Q0
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