Miodszy specjalista
w Dziale Swiadczen Zdrowotnych
w Wydziale ds. Stuzb Mundurowych

Numer ogloszenia: Szczecin/21/09
Miejsce pracy: Szczecin

umowa na zastepstwo/pelny etat

Termin skladania ofert: 23.02.2021 r. - 09.03.2021 r.

Szczegoly oferty

GLOWNE ZADANIA:

udziat w postepowaniach konkursowych zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie

realizacja zadan zwigzanych z aneksowaniem umow na kolejny okres rozliczeniowy
wprowadzanie uméw do systemu informatycznego

prowadzenie w systemie informatycznym bazy danych $wiadczen opieki medycznej oraz
czuwanie nad jej aktualnoscig

sporzadzanie sprawozdan oraz analiz

wspotpraca z innymi komodrkami Oddziatu w zakresie przygotowywania propozycji finansowych
dla $wiadczeniodawcow

udziat w negocjacjach i renegocjacjach

przygotowanie projektdw pism na zapytania, wnioski i opinie zgtaszane przez
$wiadczeniodawcdw

wspdtudziat w prowadzeniu postepowan wyjasniajagcych w zakresie odmoéw przyje¢ pacjentdw
do szpitali

realizowanie zadan zwigzanych z bezposrednia obstugg Z-cy Dyrektora ds. Stuzb
Mundurowych w zakresie prowadzenia sekretariatu

WYMAGANIA:

Wymagania konieczne:

wyksztatcenie wyzsze, preferowane ekonomiczne
minimum  3-letnie  doSwiadczenie zawodowe, preferowane doswiadczenie/staz pracy
w instytucjach ochrony zdrowia



Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ ustawy o Swiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych
znajomos$¢ pakietu MS Office (w szczegdlnosci Excel) oraz obstugi urzadzen biurowych
umiejetnos¢ analitycznego myslenia i formutowania wnioskéw

umiejetnos¢ pisania pism urzedowych

komunikatywno$¢

umiejetnos¢ pracy w zespole

sumienno$¢ ,odpowiedzialnos¢

dobra organizacja pracy

Wymagane dokumenty:

cv,
podpisany kwestionariusz osobowy,
kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie dokumentdéw potwierdzajgcych lata pracy zawodowej z tytutu umowy o prace, umowy
zlecenie lub prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

kopie innych dokumentéw zgodnie z wymaganiami stanowiskowymi,

e podpisane o$wiadczenia i zgody (zwracamy szczegdlng uwage na poprawne wypetnienie
dokumentéw).

Jezeli chcesz dowiedzie¢ sie jak prawidlowo ztozy¢ dokumenty lub szukasz dodatkowych
informacji dotyczacych procesu rekrutacji i technik naboru, skorzystaj z naszego
poradnika. Znajdziesz tam rdéwniez klauzule informacyjna oraz wzory wymaganych zgoéd,
ktore utatwig Ci aplikowanie.

ZAPRASZAMY

W przypadku dodatkowych pytan, jesteSmy dla Ciebie dostepni pod (adresem e-mail:
iwona.stawicka@nfz-szczecin.pl/ nr telefonu: 91 425 11 99).

Dokumenty w formie papierowej nalezy skiada¢ do 09 marca 2021 r. w zamknietych
kopertach, bezposrednio w siedzibie Zachodniopomorskiego Oddzialu Wojewodzkiego
NFZ w Szczecinie (Kancelaria Ogoélna (Punkt podawczy) czynna w godzinach 8.00 -
16.00) lub przesta¢ na adres:

Zachodniopomorski Oddziat Wojewoddzki NFZ
ul. Arkonska 45
71-470 Szczecin

z dopiskiem: oferta pracy Szczecin/21/09

lub elektronicznie — za posrednictwem elektronicznego systemu rekrutacyjnego.

APLIKUJ


https://www.nfz.gov.pl/o-nfz/rekrutacja/do-pobrania-dla-kandydatow/
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=91421b6936fa46e1bda668062c640ea5

Naszym pracownikom oferujemy:

NASZE WARTOSCI

OTWARTOSC NA
PACIENTA



